QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO GIAO THONG VAN TAI

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 2744/0D-UBND ngay 30 thang 11 nam 2021
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Hung Yén)

~ A.THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP TINH

I. Linh vue Piing kiém

1. Tén thi tuc hanh chinh (TTHC): Cap gidy chirng nhan tham dinh thiét
ke xe co gidi cdi tao

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéce x 08 gio = 56 gid

1.1. Cach thirc thue hién TTHC

Tb chirc, ¢4 nhan chuan bi ho so dy du theo quy dinh va ndp ho so qua cac
cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bé phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh;

- Hoac thﬁpg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bc}
phan tiép nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1: Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S& GTVT, Bo phén tiép nhin ho so va tra ket
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Pbi voi hd so duoge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong churc/vién chire ti€p nhén ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh x4c,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/
vién chirc tiép nhan hé so phai huong dan dai dién to churc, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chic tiép nhan hd so phai
néu rd Iy do theo mau Phicu tir chéi giai quyét hé so TTHC;

+ Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

2

trir ho so dién tur, cap nhat vao co so dit liu cua H¢ thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- D6i vé6i hd so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chire tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao tdi ca nhan, t6 chure thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gii thu dién tir, giri tin nhan téi1 ngudi cOng dan qua
H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két néi véi Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Quoc gia.

- Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chic
tiép nhan hod so thuc hién chuyen ho S0 dén Phong Quan Iy vén tai va Phuong tién
c6 trach nhiém, tham quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir dugc tiép nhan tryc tuyen ctia to chire,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
ctra dién tu cua tinh.

+ Chuyen ngay di liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan cd tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mét cira cua tinh;

+ Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2: Gidgi quyét ho so TTHC

Phong Quan 1y van tai va Phuong tién thuc hién:

Lanh dao Phong phén cong cong chuc thy ly, gui kem hd so va c6 ¥ kién
luu y néu can thiét

(Thoi han: 0, 25 ngay)

* Cong chire dugc phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so; xir 1y, thAm dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so néu rd ly do, néi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho so; ndi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thie ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,6 ngay).
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* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

o Néu khong théng nhit v6i l‘(ét qua xur ly hé so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho 50 thi y€u cau sura, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc
dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy ho so va dy thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xtr ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudce khi
trinh Lanh dao S& GTVT; di€u chinh, stra d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S& GTVT: Pénh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho
so va du thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

T Néu khong n}}ét tri véi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho yvkién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu phét tri voi két qua xir 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién hoé so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyéet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,5 ngay)

* Van phong S6 GTVT-B06 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,2 ngay)

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét: (thoi han 7 ngay)

* Cong chire dugce phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chure thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi cé yéu cau tir Linh
dao Phong.

(Thoi han: 3,3 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao két
qua giai quyeét ho so.
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- Neéukhéng thong nhat v6i két qua xir 1y ho so va du thao ket qua giai quyet
ho S0 thi y€u cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugce phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyé¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap Iy dbi voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S GTVT.

(Thoi han: I ngay)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

 + Neéu khong nhat tr v6i két qua xir 1y hO so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho 7}'1 kién chi dao, y€u cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri voi két qua xur ly ho so va duy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Véan phong S& GTVT - BG phéan Van thu.

Lanh dgo Sé Giao thQng van téi,chiu trach nhiém fo: su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua xur Iy h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 2 ngay).

* Van phong S6 GTVT-B06 phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet ho so t6i Piém tiép nhan hd so S& GTVT, B

phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong churc/vién chic Piém tiép nhan ho so cua S& GTVT Bo phén tiép
nhan ho s0 va tra két qua Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC

tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién
tlr, thuce hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,2 ngay)
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Cong chuc/vién chure Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hod S0
va tra két qua, Trung tam phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua). Cong

chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

£)01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo ‘phan tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC cua tinh. Ca nhan, t6
chtrc t61 nhan ket qua giai quyét TTHC mang theo hé so gdc dé d6i chiéu va nop
lai cho can b tiép nhan ho so.

_ *+Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chic thong qua Cong dich cu cong
tryc tuyén khi ¢6 y€u cau va dugce phéap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.



I1. Linh vue Pwong b

1. Tén TTHC: Chap thuin xay dung cong trinh thiét yéu trong pham
vi bao vé két cAu ha tang giao thong duwong b véi quoc 10 dang khai thac.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

1.1. Cach thirc thue hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
MOt trong cac cach thurc sau:

- NOp truc tiép tai diém tiép nhén hd so, Bé phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so, Bo

phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Béi véi hod so dugce nop tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtre/vién chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co sd dir lidu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi voi hd so duoe nop truc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chire tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gtri thu dién tir, gui tin nhin t6i nguoi cdng dan qua
Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi vai Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong chirc/vién chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tur da duge cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu y néu can thiét.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1 Néu hé so chira di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh nhﬁiém vé két qua thém dinh, thépq tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi ket
qua xu 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: banh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau b sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Piém tiep
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2 Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

~ Cong chure thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chire dugc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir 1y hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chiic/vién chic Piém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phin mém dién ti,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Chap thuin thiét ké ki thuit va phwong 4an t6 chirc thi
cong cua nut giao dau noi vao quoc 19.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

2.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so, Bo
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ngp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, cong chtrc/vién chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia Hé thong thong tin mot ctra dién tur
cua tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh

hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chue/vién chire tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mot cura dién tir tinh da két ndi vai Céng Dich vu cong cuia tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
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- Cong chirc/vién chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tur da duge cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1 Néu hé so chira di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh nI}iém vé két qua thém dinh, thépq tra danh gia
ho so; ndi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thie ky thuat
trinh bay khi trin}} Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi ket
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: banh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bf) sung, hoan thién ho so t6i Diém tiép
nhén h6 so S6 GTVT, B6 phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2 Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur 1y ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chiic/vién chic Piém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién ti,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan lgiét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chuc, vién chuc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thyc hién theo hudng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Cap phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu trong
pham vi bao vé két cAu ha tang giao thong duwong bo dang khai thac.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

3.1. Cach thirc thue hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho so, Bé
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ngp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, cong chtrc/vién chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia Hé thong thong tin mot ctra dién tur
cua tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh

hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chire tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gti thu dién tir, gui tin nhin t6i nguoi cdng dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
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- Cong churc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic
tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tur da duge cap nhat dén co quan c6 tham

quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi théng tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1 Néu hé so chira di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu Iy: Du thao vin ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va duy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: banh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho }'/qkién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao Yéu cau bé sung, hoan thi¢n hé so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2 Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c¢6 y€u cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y déi véi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir 1y hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Biém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

‘ Cong chl'rc/vién chirc Piém tiép nhéan hd so S& GTVT, }36 phan tiép nhan
hQ SO va tra }(ét qua, Trung :[ém‘Phuc vu hglnh chinh cépg va kiém soét‘TTHC tinh
ti€p nhan két qua giai quyet hd so vao so6 theo do1 hd so va phan mém dién tir,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé di chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi ¢ yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén TTHC: Cap phép thi cong xiy dung blen quang cao tam thoi
trong pham v1 hanh lang an toan dwong b cia quoc 10 dang khai thac débi
voi doan, tuyen quoc 10 thugc pham vi duwgc giao quan ly

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

4.1. Cach thirc thue hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bé phan tiép nhan ho so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bc}
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- DB6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién churc ti€p nhan ho so xem xét, ki€ém tra tinh hop 1€ (chinh xéc,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu ciia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua céng Dich vy cong cua tinh
hoac Cong dich vu cong Quoc gia, cong chirc/vién chure ti€p nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hgp 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi vai Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cﬁng chtre/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tur da duge cap nhat dén co quan c6 thim
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1 Néu hé so chira di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh nI}iém vé két qua thém dinh, thépq tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thie ky thuat
trinh bay khi trin}} Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chure
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y d6i véi ket
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bf) sung, hoan thién ho so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2 Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; két qua giai quyét ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gia qua trinh thy Iy, xem xet két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hop phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chic Diém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thong
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén TTHC: Cap phép thi cong niit giao ddu néi vao qudc 19.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gid.

5.1. Cach thirc thue hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, B(f) phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so, Bo

phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cbng
ich, cong chirc/vién chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xac,
day du) cta ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phicu tir chéi giai quyét hé so TTHC;

+ Truong hop hé S0 day du, chinh xéac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co sd dir liéu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Péi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua céng Dich vy cong cua tinh
hodc Cong dich vy cong Quoc gia, cong churc/vién chuc ti€p nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gtri thu dién tir, gui tin nhin t6i nguoi cdng dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.

- Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan hd so thuc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot
cua dién tur cua tinh.

T Chuyér} ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan ¢ tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu Iy: Dy thao van ban thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so néu rd ly do, néi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh nI}iém vé két qua thém dinh, thépq tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thie ky thuat
trinh bay khi trin}} Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao théng bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat vdi két qua xir Iy ho so va dy thao théng béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢ GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi ket
qua xur Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra do1, bd sung khi c6 y€u cau tir Lanh
dao S& GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)



28

* Lanh dao S6 GTVT: Panh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho }'lqkién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu r}hét tri voi két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién hoé so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh an Sé Giao thépg yén tai chju trich nhiém vé sy chinh xac, hop phép,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S6 GTVT-B0 phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao Yéu cau bé sung, hoan thi¢n hé so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:

* Cong chire duoc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chure thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
hé so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhét voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
ly dé thuc hién.

- Néu théng nhat v6i két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ni dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)
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* Lanh dao S6 GTVT: Panh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thyc hién.

+Néu nhat tri voi két qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Véan phong S& GTVT -Bo phéan Van thu.

Léanh dao S¢ Giao thong van tai chiu trach nhiém V:é su chinh x4c, hop phap,
hop 1y cua két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyet ho so' do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S6 GTVT-B0 phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo

phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chtrc/vién chuc Diém tiép nhan ho so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
h so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

-,Thf)ng jbéo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét

trinh glay hen tra két qua). Cong chure, vién chuc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.
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D01 v6i hod so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can b6 tiép nhan ho so

 +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua tryc tuyén cho c4 nhan, t6 chirc thong
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén TTHC: Cép phép thi cong cong trinh dwong bd trén qudc 16 dang
khai thac

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

6.1. Cach thirc thue hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so, Bo
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so So GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ngp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, cong chtrc/vién chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chue/vién chire tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mot cura dién tir tinh da két ndi voi Céng Dich vy cong cuia tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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- Cong chirc/vién chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu ho so dién tir 43 dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi théng tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, gii kém ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chtrc dugc phan cong thy 1y: Dy thao vin ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra danh gia
ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va the thire ky thuét
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: banh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bf) sung, hoan thién ho so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, BC) phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chire dugc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao két qua giai quy€t ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chiic/vién chic Piém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép: To chiic, ca nhén nhén két qua giai quyet TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thot gian: Gid 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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7. Tén TTHC: Chap thuin xdy dung cung thoi diém véi cap phép thi
cong xay dung cong trinh thiét yeu trong pham vi bao v¢ két cau ha tang giao
thong cia quoc 10 dang khai thac.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 7 (ngdy lam viéc) x 8 gio = 56 gid.

7.1. Cach thirc thue hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai diém tiép nhén hd so, Bé phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bé
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

7.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- DB6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién churc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu ciu b sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chic/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu ciia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua céng Dich vy cong cua tinh
hoac Cong dich vu cong Quoc gia, cong chirc/vién chure ti€p nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hgp 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gtri thu dién tir, giri tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong chtrc/vién chirc duoc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur duoc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tur da duge cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chue thu 1y, gui kém ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh nhiém vé két qua thém dinh, thépq tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuce ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y ho so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y d6i véi ket
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bf) sung, hoan thién ho so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; ket qua giai quyét ho so va thé thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 5,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du théo két qué giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dglo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chtrc/vién chic Diém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t5i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyeén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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8. Tén TTHC: Gia han Chap thuin xiy dung cong trinh thiét yéu trong
pham vi bao vé két cau ha tang giao thong dwong b cia quoc 10 dang Khai
thac.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

8.1. Cach thirc thue hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai diém tiép nhén hd so, Bé phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bé
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién churc ti€p nhan ho so xem xét, ki€ém tra tinh hop 1€ (chinh xéc,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chbi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu ciia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua céng Dich vy cong cua tinh
hoac Cong dich vu cong Quoc gia, cong chirc/vién chure ti€p nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hgp 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi vai Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cﬁng chtre/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tur da duge cap nhat dén co quan c6 thim
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh nI}iém vé két qua thém dinh, thépq tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thie ky thuat
trinh bay khi trin}} Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chure
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y d6i véi ket
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao So GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bf) sung, hoan thién ho so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; két qua giai quyét ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gia qua trinh thy Iy, xem xet két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan ho so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chic Diém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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9. Tén TTHC: Cép gidy phép hru hanh xe qua tii trong, xe qua kho giéi
han, xe banh xich, xe van chuyén hang siéu trwong, siéu trong trén duwong bo

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 2 (ngay lam viéc) x 8 gio = 16 gid.

9.1. Cach thirc thue hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, B@ phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bé
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

9.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ngp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, cong chtrc/vién chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia Hé thong thong tin mot ctra dién tur
cua tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh

hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chire/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong chtrc/vién chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen cua to chc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tir d@ dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mot ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,125 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh n}}iém vé két qua thérr} dinh, thépl tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thie ky thuat
trinh bay khi trin}} Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 1,375 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chure
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém V:é ndi dung va tinh phap ly d6i voi két
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,125 ngay)

* Lanh dao S¢ GTVT: Danh gid qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho }'lokién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau b sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,125 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bf) sung, hoan thién ho so toi Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,125 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_ Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 1,375 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,125 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thyc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly ho so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,125 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,125 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chiic/vién chic Piém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,125 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chic, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t5i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé déi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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10. Tén TTHC: Chap thuin xiy dung cong trinh thiét yéu trong pham
vi bao vé két cau ha tang giao thong duwong b véi duwong tinh dang khai thac

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

10.1. Cach thirc thue hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bé
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

10.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ngp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, cong chtrc/vién chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chuc/
vién chuc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chtrc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi voi ho so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chire/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong chtrc/vién chirc duoc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dugce tiép nhan truc tuyen cua to chc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tur da duge cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mot ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh nI}iém vé két qua thém dinh, thépi tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thie ky thuat
trinh bay khi trin}} Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y d6i véi ket
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so Diém tiép

nhan ho so S& GTVT, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chuce dugce phan cong thu Iy: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; két qua giai quyét ho so va thé thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)
* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du théo két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v&i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dglo S6 Giao thépg van téi,chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur Iy ho so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chic Diém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan

ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t5i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyeén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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11. Tén TTHC: Chap thuin thiét ké k§ thuat va phwong an to chirc thi
cong cua nut giao dau noi vao duwong tinh.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

11.1. Cach thirc thue hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bé
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

11.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ngp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, céng chire/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh x4c,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu ciu b sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chire/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gt thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong churc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic
tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cuia to chrc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu ho so dién tir 43 dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;
+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi théng tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu Iy: Du thao vin ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va duy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y di véi két
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: banh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho }'/qkién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh d"glO S& Giao thépg yefm tai chju trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao Yéu cau bé sung, hoan thi¢n hé so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c¢6 y€u cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chju trich nhiém vé ni dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir 1y hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Biém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

‘ Cong chl'rc/vién chirc Piém tiép nhéan hd so S& GTVT, }36 phan tiép nhan
hQ SO va tra }(ét qua, Trung :[ém‘Phuc vu hglnh chinh cépg va kiém soét‘TTHC tinh
ti€p nhan két qua giai quyet hd so vao so6 theo do1 hd so va phan mém dién tir,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi ¢ yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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12. Tén TTHC: Chap thuin xdy dung bién quang cao tam thoi trong
pham vi hanh lang an toan duwong b¢ doi voi hé thong duwong tinh dang khai
thac

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

12.1. Cach thire thuc hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai diém tiép nhén hd so, Bé phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bé
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

12.2. Quy trinh giii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- DB6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cdng chirc/vién chire ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu ciu b sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tir, cap nhat vao co s dir liéu ciia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Céng Dich vy cong cua tinh
hoac Cong dich vu cong Quoc gia, cong chirc/vién chure ti€p nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hgp 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gt thu dién tir, gii tin nhin t6i nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong churc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic
tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen ctia to chi,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu ho so dién tir 43 dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;
+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu Iy: Du thao vin ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va duy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: banh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho }'/qkién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao Yéu cau bé sung, hoan thi¢n hé so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c¢6 y€u cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chju trich nhiém vé ni dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur 1y hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir 1y hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Biém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

‘ Cong chl'rc/vién chirc Piém tiép nhéan hd so S& GTVT, }36 phan tiép nhan
hQ SO va tra }(ét qua, Trung Fém‘Phuc vu he:mh chinh cépg va kiém soét‘TTHC tinh
ti€p nhan két qua giai quyet hd so vao so6 theo do1 hd so va phan mém dién tir,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé di chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi ¢ yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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13. Tén TTHC: Cap phép thi cong xiy dung cong trinh thiét yéu trong
pham vi bao vé két cAu ha tang giao thong duwong tinh dang khai thac

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

13.1. Cach thire thue hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, B(f) phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bé
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

13.2. Quy trinh giii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ngp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, cong chtrc/vién chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chuc/
vién chuc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop ho S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi véi ho so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chire/vién chirc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong chirc/vién chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen ctia to chrc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu ho so dién tir 43 dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mot ctra dién tur cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu 1y, giri kém hd so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu Iy: Du thao vin ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua thdm dinh, thAm tra danh gia
ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* |_&nh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi voi két
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bf) sung, hoan thién ho so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; ket qua giai quyét ho so va thé thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du théo két qué giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dglo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chtrc/vién chic Diém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t5i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyeén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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14. Tén TTHC: Cap phép thi cong xiy dung bién quang cio tam thoi
trong pham vi hanh lang an toan dwong b{ cua duwong tinh dang khai thac

Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gio.

14.1. Cach thire thue hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan ho so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho so, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

14.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong churc/vién chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) ctua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua céng Dich vy cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Quoc gia, cong churc/vién chuc ti€ép nhén ho so xem xét,
kiém tra tinh hgp 1€ (chinh xac, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong chtrc/vién chirc duoc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyen cua tb chc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tir d@ dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mot ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu ro 1y do, nd1 dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh nhiém vé két qua thérr} dinh, thépl tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thie ky thuat
trinh bay khi trin}} Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra d61, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Neu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chure
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém V:é ndi dung va tinh phap ly dbi voi két
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: banh gia qua trinh thy ly, Xem xét két qua xur 1y hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho }'lvkién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bé sung, hoan thi¢n hd so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duyé¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

‘ Cong chl'rc/vién chirc Piém tiép nhéan hd so S& GTVT, chf) phan tiép nhan
hQ SO va tra }(ét qua, Trung Fﬁm‘Phuc vu ha}nh chinh cépg va kiérq soét‘TTHC tinh
ti€p nhan két qua giai quyet hd so vao so6 theo do1 hd so va phan mém dién tir,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duogc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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15. Tén TTHC: Cap phép thi cong dwong nhianh diu noi vao duong
tinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 40 gio.

15.1. Cach thire thuc hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so, Bo
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

15.2. Quy trinh giii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ngp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, cong chtrc/vién chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc/vién chiic
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trit ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia Hé thong thong tin mot ctra dién tur
cua tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh

hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chire tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gti thu dién tir, gui tin nhin t6i nguoi cdng dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong chirc/vién chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tur da duge cap nhat dén co quan c6 tham

quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu 1Iy: Dy thao vin ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thim tra danh gia
hd so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ki thuét
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).
* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xu 1y ho so va dy thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: banh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Piém tiep
nhén ho so S6 GTVT, Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

~ Cong chirc thy Iy chiu trach nhiém vé két quéa tham dinh, tham tra danh gia
ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chire dugc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhiém V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chiic/vién chic Piém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién ti,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—’Théng jbéo cho t6 chire, ca nhan lgiét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong churc, vién chirc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai
cho can bo tiép nhan ho so

- +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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16. Tén TTHC: Cap phép thi cong cong trinh dwong b trén dwong
tinh dang khai thac

Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gio.

16.1. Cach thirc thuc hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho so, Bo

phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Céng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

16.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i v6i ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong churc/vién chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) ctua ho so.

+ Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chire tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hé S0 day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu ciia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua céng Dich vy cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Quoc gia, cong churc/vién chuc ti€ép nhén ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c, day du) ctua ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.
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- Cong chirc/vién chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic

tiép nhan hd so thyc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

ot Chuyér} ngay dir liéu hd so dién tu da dugc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, giri kem ho so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

‘ Cong chuec thy 1y chiu tréqh nI}iém vé két qua thém dinh, thépq tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thire ky thuat
trinh bay khi trin}} Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duy¢t; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xet két qua thu 1y hd so va dy thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xir 1y ho so va dur thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng‘nhét v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi ket
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: banh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu qhét tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bf) sung, hoan thién ho so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

‘ CQng chuc thu ly,chi}l trach nhjém vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
ho so; ket qua giai quyét ho so va the thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xit Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy
1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1i, bo sung khi c6 yéu cau tu Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri vi ket qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Vén thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhié;n V?: su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chiic/vién chic Piém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién chirc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chuc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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17. Tén TTHC: Tham dinh an toan giao thong dwong bd

Tong thot gian thye hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gio.

17.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va ki€m soat TTHC tinh;

- Hodc thf)pg qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bé
phén ti€p nhan ho so va trd két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hoac nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hu:ng Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

17.2. Quy trinh giii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi hod so dugce ngp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cdng
ich, céng chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh x4c,
day du) cta ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu ciu b sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hé S0 day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc/vién chic
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh
hoic Cong dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chire tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) ctia hd so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gt thu dién tir, gii tin nhin t6i nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.

- Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic/vién chic
tiép nhan hd so thuc hién chuyen hd so dén Phong An toan giao thong cé trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen ctia to chi,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cua dién tur cua tinh.

T Chuyér} ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan ¢ tham

quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong An toan giao théng tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu 1y, guri kem hd so va co y kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢d); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy 1y: Du thao vin ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
hd so; ndi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thie ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Linh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va duy thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢ GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua xur 1y ho so va dy thdo thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra do1, bd sung khi c6 y€u cau tir Lanh
dao S& GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)
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* Lanh dao S6 GTVT: Panh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

? +Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho }'lqkién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu r}hét tri voi két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién hoé so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Léanh dao S¢ Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S6 GTVT-B0 phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao Yéu cau bé sung, hoan thi¢n hé so t6i Diém tiép
nhan h6 so S6 GTVT, B(} phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:

* Cong chire duoc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chure thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
hé so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néukhong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chie duge phan cong thu
ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat v&i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ni dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)
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* Lanh dao S6 GTVT: Panh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va dy thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thyc hién.

+Néu nhat tri voi két qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Véan phong S& GTVT -Bo phéan Van thu.

Léanh dao S¢ Giao thong van tai chiu trach nhiém V:é su chinh x4c, hop phap,
hop 1y cua két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S6 GTVT-B0 phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so t6i Piém tiép nhan hod so S& GTVT, Bo

phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chtrc/vién chuc Diém tiép nhan ho so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
h so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

-,Thf)ng jbéo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét

trinh glay hen tra két qua). Cong chure, vién chuc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.
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D01 v6i hod so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai
cho can b6 tiép nhan ho so

 +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua tryc tuyén cho c4 nhan, t6 chirc thong
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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18. Tén TTHC: Cap méi Gidy phép dao tao lai xe o td

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 80 gio.

18.1. Cach thirc thuc hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so, Bo

phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

18.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xac,
day du) cta ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phicu tir chéi giai quyét hé so TTHC;

+ Truong hop hé S0 day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Péi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua céng Dich vy cong cua tinh
hodc Cong dich vy cong Quoc gia, cong churc/vién chuc ti€p nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao tdi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gtri thu dién tir, gui tin nhin t6i nguoi cdng dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.

- Cong chuc/vién chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hdé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tlep nhan hé so thuc hién chuyén hd so dén Phong Quan 1y Dao tao va Sat hach
cap gidy phép lai xe c6 trach nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cua dién tur cua tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat dén co quan ¢ thim
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong Quan 1y Pao tao va Sat hach cép gidy phép lai xe tiép nhan hd so
thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu 1y, giri kém ho so va co v kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chuc dugce phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duogc phan cong thy 1y: Du thao vin ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
hd so; ndi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thie ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Linh dao Phong.

(Thoi han: 1,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va dy thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi véi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao S& GTVT.



93

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

o Néu khong n}}é\t tri véi két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan }hién ho so thi cho }'lvkién chi dao, y€u cau stra doi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Léanh dao S¢ Giao thong van tai chiu trach nhiém vé sw chinh x4c, hop phap,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)
* Van phong S6& GTVT-B0 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va thdng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Diém tiép
nhan ho so S6 GTVT, BJ phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chirc dugc phan cong thy Iy: tlep nhan ho so; xtr 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, tham tra ho so (néu co); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Lanh dao Phong tham muu Lanh dao S¢ thanh 1ap doan kiém tra, phoi
hop véi co quan quan 1y gido duc nghé nghiép t6 chtrc kiém tra thuc té co s¢ dao
tao, 1ap bién ban va chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so; Cong
chtic thu 1y soan thao noi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thic k§
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

(Thoi han: 8,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy ly hd so va du thao két
qua giai quyeét ho so.

- Néu khong théng nhét voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v&i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly d6i voi két
qua xur ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+ Néu khong nhét tri voi ket qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyét
hé so thi cho § y kién chi dao, yéu ciu stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nht tri v6i két qua xir Iy ho so va dy thao két qué giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT - B6 phan Van thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhié;n V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét ho so Piém tiép nhan hd so S6 GTVT, Bd phan
tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chtrc/vién chic Diém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép nhan

ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thf)ng jbéo cho t6 chire, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va ndp lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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19. Tén TTHC: Cap lai Giay phép do tao l4i xe 6 to

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 08 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 64 gio.

19.1. Cach thire thuc hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so, Bo

phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

19.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong churc/vién chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cta ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtre tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd Iy do theo mau Phicu tir chdi giai quyét hé so TTHC;

+ Truong hop hé S0 day du, chinh xéac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Péi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua céng Dich vy cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Quoc gia, cong churc/vién chuc ti€ép nhén ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gii tin nhin téi nguoi cong dan qua
Hé théng thong tin mdt cura dién tur tinh da két ndi véi Cé)ng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Qudc gia.

- Cong churc/vién chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tlep nhan hé so thuc hién chuyén hd so dén Phong Quan 1y Dao tao va Sat hach
cap gidy phép lai xe c6 trach nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen cua to chrc,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong tin mot
cua dién tur cua tinh.

+ Chuyén ngay di liéu ho so dién tir dd duoc cap nhat dén co quan ¢ thim
quyén gidi quyét thong qua HE thong thong tin mét ctra di¢n tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong Quan 1y Pao tao va Sat hach cép gidy phép lai xe tiép nhan hd so
thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu 1y, giri kém ho so va co v kién
luu ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Cong chuc dugc phan cong thu 1y: Tiép nhan ho so; xi 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duogc phan cong thy 1y: Du thao vin ban thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thAm tra danh gia
hd so; ndi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thie ki thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Linh dao Phong.

(Thoi han: 1,75 ngay).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va dy thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng béo yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc khi
trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao S& GTVT.
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(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd
so va du thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

+ Néu khong nhét tri v6i két qua xir 1y hd so va du thao thong béo yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo
phén Van thu.

Lanh an Sé Giao thépg yén tai chju trich nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Van phong S6 GTVT-B0 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so Piém tiép

nhan ho so S& GTVT, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chirc dugc phan cong thy Iy: tlep nhan ho so; xtr 1y, thim dinh hd
s0; xac minh, tham tra ho so (néu co); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Lanh dao Phong tham muu Lanh dao S¢ thanh 1ap doan kiém tra, phoi
hop véi co quan quan 1y gido duc nghé nghiép t6 chtrc kiém tra thuc té co s¢ dao
tao, 1ap bién ban va chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hé so; Cong
chtrc thu 1y soan thao noi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thic k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

(Thoi han: 6,75 ngay)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhét voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v&i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao S6 GTVT.



99

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xur ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; di€u chinh, stra do1, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd
so va du thdo két qua giai quyét ho so:

+ Néu khong nhét tri voi ket qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyét
hé so thi cho § y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nht tri v6i két qua xir Iy ho so va dy thao két qué giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT - B6 phan Van thu.

Lanh dgo S6 Giao thépg van téi’chiu trach nhié;n V:é su chinh xac, hgp phap,
hop Iy cua két qua xur ly h6 so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay).

* Van phong S& GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tyc phat hanh; 1ap va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet ho so téi Piém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

‘ Cong chl'rc/vién chirc Piém tiép nhéan hd so S& GTVT, VBC) phan tiép nhan
hQ SO va tra }(ét qua, Trung :[ém‘Phuc vu he}nh chinh cépg va kiém soét‘TTHC tinh
ti€p nhan két qua giai quyet hd so vao so6 theo do1 hd so va phan mém dién tir,
thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so.

—,Thc“)ng béo cho td chtrc, c4 nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép: T6 chuc, c nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién churc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

1901 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai
cho can bo tiép nhan ho so

. t+Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo huéng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi ¢ yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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20. Tén TTHC: Cap Gidy chirng nhin gido vién day thwc hanh lai xe

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 08 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 64 gio.

20.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho so, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

20.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan ho so S GTVT, B0 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- B6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cbng
ich, cong churc/vién chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xac,
day du) cta ho so.

+ Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xé4c theo quy dinh cong chire/
vién chtc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhin hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phicu tir chéi giai quyét hé so TTHC;

+ Truong hop hé S0 day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cap nhat vao co sd dir liéu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Péi véi