QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA
SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2743/0D-UBND ngay 30 thang 11 nim 2021
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC CONG NGHE
1. Tén thu tuc hanh chinh: Cip gidy chirng nhin ding ky hoat dong
lan dau cho to chwrc khoa hec va cong nghé
Téng thoi gian thuc hién TTHC:15 ngay 1am viéc x 08 gid = 120 gio.
1.1. Cach thirc thuc hién TTHC
T6 chtic, ca nhan chuan bj ho so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hé so va tra
két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai Website cong Dich vu cong tinh Hung
Y én:http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng dich vu cong Québc gia
https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, B phan Tiép nhan hd
so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi voi hd so duge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién t6 chuc, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cua
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cta ho so.



Thong béo téi ca nhan, to chie thyc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t&i nguoi dan qua
H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinhda két ndi véi Cong Dich vu cong ciia tinh
hoic Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiju trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc B phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén Phong Quan 1y Khoa hoc
dé giai quyét.

- Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia to
chtic, ca nhan dén phong Quian 1y Khoa hoc thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

- Chuyén ngay dit liéu ho so dién tr da duoc cap nhat téi phong Quan ly
Khoa hoc thdng qua Hé thong thong tin mét cira dién tir ctia tinh.

- Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly Khoa hoc tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chirc thy 1y, giri kém hd so va c¢d ¥
kién luu ¥ néu can thiét (0,25 ngay lam viéc).

* Cong chirc duge phan cong thy ly: tlep nhan hd so; xur 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yet cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thi¢n hd so néu 1o 1y do, nd1 dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thuy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu ciu bod sung, hoan thién hd so va va thé thic
k¥ thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong (1.5 ngdy lam viéc).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thng nhét véi dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugc phan cong
thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét vai két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so truge khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&
(0,25 ngay lam viéc).




* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thdo thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢n hd so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xu Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xu ly h0 so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong S6- BO phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so téi Phong
Quin 1y Khoa hoc dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢, BO phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va kiém soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

2. Néu ho so di diéu kién giai quyét:

* Cong chic dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chte thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bod sung khi c6 yéu cau tir
Léanh dao Phong (11 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua xt 1y ho so.

- Néu khong thong nhat véi du thao két qua xur Iy hd so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhét vé6i du thao két qua xtr Iy hd so thi duyét va trinh Lanh
dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (02 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao két qua xu ly
ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xur Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xu 1y hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong So - Bo phan Vin thu.



Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phap, hop 1y cua két
qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (1,25 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong du van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Diém t1ep nhan ho so S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢, B6 phén Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng va Kiém soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chizc Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, B phan
Tiép nhan ho so va Tra két quaTrung tm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soét
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sd theo ddi hd so va phan mém
dién ti, thuc hién:

- Ban giao két qua téi Piém tra két qua tap trung, bd phan tiép nhan ho so
va tra két qua. Trung tdim phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

- Cong chirc Piém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan ho so va tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan
két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

Do6i v6i ho so ndp qua dich vu cong tryc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6
chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc ddi chiéu va nop
lai bo phan tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan ctua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.



2. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat
dong cua to chic khoa hec va cong nghé

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viée x 08 gio = 80 gio.

2.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndép hd so qua
cac cach thtrc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich dén diém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tal Website céng Dich vu cong tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong dich vu coéng Qubc gia
https://dichvucong.gov.vn

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Dbi voi ho so dugc nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong churc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hod so phai hudng dan dai dién td churc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hod so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu Phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

- Déi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong ctia
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chic nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi ngudi dan cia
Cong Dich vu cong cia tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc duogc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc B phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén phong Quin ly Khoa hoc
dé giai quyét.



- Chuyén ngay dir liéu hd so dién tr duogc tiép nhan truc tuyén cia to
chtic, ca nhan dén phong Quian 1y Khoa hoc thong qua Hé thong thong tin mot
cua dién tur cua tinh.

- Chuyén ngay dit liéu hd so dién tr da duoc cap nhat toi phong Quan ly
Khoa hoc thong qua hé théng thong tin mot ctra dién tir ciia tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so glay tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc.

Buiéc 2. Gidi quyét hé so TTHC
Phong Quin ly Khoa hoc tiép nhan ho so tir Bo phén tiép nhan va tra két
qua thyuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem hd so va c6 ¥
kién luu ¥ néu can thiét (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chue duge phan cong thuy ly: tiép nhan hd so; xur 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra ho so (néu co); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chire dugc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bd sung; trinh lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao Phong (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét véi du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién
ho so thi yeu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duge phan cong
thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira d6i, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (0,25 ngay lam viéc).

_* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly, xem xét du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat trf v6i du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so, thi
phé duyét, ky phat hanh chuyén Van phong S¢- Bo phan Van thu.



Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
thong bao yeu cau b sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (0,25 ngay lam viéc).

* Van phong So- BO phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y,
luu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so t6i Phong
Quin Iy Khoa hoc dé ban giao dén Bo phén tiép nhan va tra két qua giai quyet
TTHC S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

2. Néu ho so dii diéu kién giai quyét:

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong (06 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugce phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y déi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: Panh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi cho ¥ kién
chi dao, y€u cau stra doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so, quyét dinh két qua giai
quyét ho so theo thim quyén duoc phan cong; chuyén Vian phong So- Bo phan
Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua két
qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh (1,5 ngdy lam viéc).

* Véan phong S¢ - B§ phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Bo phan tiép nhéan va tra két qua giai
quyét TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh d6i véi truong hop két qua giai quyét ho so thudc tham quyén quyét dinh
cua S¢ (0,25 ngay lam viéc).




Buéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

- Ban giao két qua t6i diém tra két qua tip trung, bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

- Cong chirc diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan hd S0 va tra két
qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

-’Théng jbéo cho t6 chire, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai do1 véi ho so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Do6i v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, ket qua giai quyet duoc
tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan va tra ket qua,
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
to1 nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc d6i chiéu va ndp lai bo
phan tiép nhan hd so.

. +Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua truc :tuyén cho ¢4 nhan, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
tryc tuyén khi ¢6 y€u cau va dugce phéap luat cho phép.
- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.

3. Tén thi tuc hanh chinh: Thay doi, bo sung ndi dung Gidy chirng
nhan dang ky hoat dong cuia to chirc khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gio = 80 gid.

3.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndép hod so qua
cac cach thtc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.



- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén diém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp tryc tuyén tai Website cong Dich vu cong tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong dich vu céng Qudc gia
https://dichvucong.gov.vn

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi vai hd so duoc ndp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c, dﬁy du)
ctia ho so.

+ Truong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chuc, c4 nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan ho so phai néu 1 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh x4c theo quy dinh, céng chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu Phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

- Béi voi ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cta
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chtrc ning giri thu dién tir, gui tin nhan t6i ngudi dan cua
Cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc B phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén phong Quén ly Khoa hoc
dé giai quyét.

- Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir dugc tiép nhan tryc tuyén cua to
chirc, c4 nhan dén phong Quan ly Khoa hoc thong qua Hé théng thong tin mot
cua dién tir cua tinh.

- Chuyén ngay dir li¢u ho so dién t da duogc cap nhat to1 phong Quan ly
Khoa hoc thong qua hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.



Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quin ly Khoa hoc tiép nhan ho so tir Bo phén tiép nhan va tra két
qua thyc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong churc thy ly, gui kém hd so va c6 ¥
kién luu ¥ néu can thiét (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chue duge phan cong thu ly tlep nhan hd so; xur 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu co); niém yet cong khai (néu c6); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu 1y: Du théao vin ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién hd so néu 1o 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau
tur Lanh dao Phong (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét véi du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién
ho so thi yéu ciu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong
thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Linh dao So (0,25 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao thong bao yéu
cau bod sung, hoan thi¢n ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri v6i du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so, thi
phé duyét, ky phat hanh chuyén Vin ph(‘)ng S&- Bo phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (0,25 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

bong dau két qua giai quyét hd so; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so t6i Phong
Quan ly Khoa hoc dé ban giao dén Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
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TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).
2. Néu ho so di diéu kién giai quyét:

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thire ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong (06 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi voi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung
khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhétv tri voi du thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kiér}
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyet h6 so, quyét dinh két qua giai quyét
h6 so theo thim quyén duoc phéan cong; chuyen Van phong S&- Bo phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh (1,5 ngay lam viéc).

* Van phong So- BO phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
lwru trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi BO phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh ddi véi trudng hop két qua giai quyét ho so thudc thim quyén quyét dinh
cua S& (0,25 ngay lam viéc).

Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa
hoc va cong nghé, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

- Ban giao két qua t6i diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua. Trung tdm phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).
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- Cong chirc diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan hd S0 va tra két
qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thong béao cho td churc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhén nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chire tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Déi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6
chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gdc ddi chiéu va nop
lai bd phan tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan ctua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chirc thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

4. Tén thi tuc hanh chinh: Céap Giay chieng nhan hoat dgng lan dau
cho van phong dai dién, chi nhanh caa to chirc khoa hec va cong nghé

Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay 1am viée x 08 gio = 120 gid.

4.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop ho so qua
cac cach thtic sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén diém tiép nhan ho so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp tryc tuyén tai Website cong Dich vu cong tinh Hung
Yén:http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng dich vu cong Qubc gia
https://dichvucong.gov.vn

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyé:[ TTHC S& Khoa hoc va
Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
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- Béi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong churc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chtrc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chbi nhan hd so cong chic tiép nhan ho so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu Phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

- D6i v6i hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chue tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day di) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chtrc nang giri thu dién tir, gui tin nhan t6i ngudi dan cua
Cong Dich vu cong cua tinh hoic Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chitc dugc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chitc B phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén phong Quéin Iy Khoa hoc
dé giai quyét.

- Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cla to
chtic, ca nhan dén phong Quin 1y Khoa hoc thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tur cua tinh.

- Chuyén ngay dir li¢u ho so dién t da duogc cap nhat to1 phong Quan ly
Khoa hoc thong qua hé thong thong tin mot cira dién tir cia tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong Quan ly Khoa hoc tiép nhan ho so tir B phan tiép nhan va tra két
qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, gui kém ho so va co ¥
kién luu y néu can thiét (0,25 ngay lam viéc).

* Cong chuc duge phan cong thuy ly: tiép nhan hd so; xur 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so néu 15 1y do, ndi dung can bo sung; trinh lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢6 yéu cAu
tr Lanh dao Phong (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thdng nhét véi du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién
hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugce phan cong
thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so
thi duy¢t va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (0,25 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao thong bao yéu
cau bod sung, hoan thi¢n ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so, thi
phé duyét, ky phat hanh chuyén Vin ph(‘)ng S&- BO phéan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
thong bao yeu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So- BO phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so t6i Phong
Quan ly Khoa hoc dé ban giao dén Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyet
TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong churc duge phan cong thy ly: xu 1y, tham dinh hd so; xac minh,
tham tra ho so (néu ¢d); niém yet cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét
ho so so; trinh 1inh dao phong kiém tra, phe duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét khi c6 yéu ciu tr Lanh dao Phong
(11 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két
qua xu 1y ho so.
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- Néu khong théng nhat vai du thao két qua xir 1y ho so thi yéu cau stra, bd
sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chtrc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu thong nhét v6i du thao két qua xtr Iy hd so thi duyét va trinh Lanh
dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (02 ngay lam viéc).

_ * Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢t dy thao két qua xu 1y
ho so:

- Néu khong nhét tri voi dy thao két qua xir 1y ho so thi cho y kién chi
dao, yéu ciu sta doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao két qua xtr 1y ho so, thi phé duyét, ky phat hanh
chuyén Van phong S- Bo phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y ciia két
qua xtr Iy ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh (1,25 ngay lam viéc).

* Van phong S6- B phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quéan 1y,
lwru trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi BO phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két quagiai quyét TTHC

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa
hoc va cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

- Ban giao két qua t6i diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua. Trung tdm phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

- Cong churc diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan hd so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai do61 véi ho so TTHC duge gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chiic, ca nhén nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.
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Péi voi hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, ket qua giai quyet duoc
tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan va tra ket qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém so4t TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc ddi chiéu va nop lai bd
phén tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chtc théng qua Cong Dich vu cdng
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.

5. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chiing nhan hoat dgng cho
van phong dai dién, chi nhanh caa té chic Khoa hoc va Cong nghé

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viée x 08 gio = 80 gid.

5.1. Cach thirc thue hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndép hd so qua
cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tAm Phuyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich dén diém tlep nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai Website cong Dich vu cong tinh Hung
Yén:http://dichvucong. hungyen.gov.vn hodc Coéng dich vu cong Quéc gia
https://dichvucong.gov.vn

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi voi hd so duoge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hod so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chuc, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 16 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chire tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;
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+ Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu Phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

- D6i v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong bao to1 ca nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chtrc nang giri thu dién tir, gui tin nhan t6i ngudi dan cua
Cong Dich vu cong cta tinh hoic Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiju trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén phong Quién ly Khoa hoc
dé giai quyét.

- Chuyén ngay dir lieu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia to
chtic, ca nhan dén phong Quin 1y Khoa hoc thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tur cua tinh.

- Chuyén ngay dit liéu ho so dién tr da duoc cap nhat toi phong Quan ly
Khoa hoc thdng qua hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung ho so glay tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
Phong Quan ly Khoa hoc tiép nhan ho so tir Bd phan tiép nhan va tra két
qua thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem hd so va c6 ¥
kién luu ¥ néu can thi€t (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc duge phan cong thuy ly: tiép nhan hd so; xur 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yet cong khai (néu c6); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh 1anh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao Phong (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qué thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét véi du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién
ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duge phan cong
thy 1y dé thuc hién.
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- Néu thdng nhat véi dy thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so
thi duy¢t va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y di véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung
khi c6 yéu cau tir Linh dao So (0,25 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thdo thong bao yéu
cau bod sung, hoan thi¢n ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sta doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri v6i du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so, thi
phé duyét, ky phat hanh chuyén Van phong So- Bo phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (0,25 ngay lam viéc).

* Van phong S6- BO phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
Iuu trir hd so theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong Quén
ly Khoa hoc dé ban giao dén Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So
Khoa hoc va Cong ngh¢, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh (0,25 ngay lam viéc).

2. Néu hé so d diéu kién gidi quyét:

Cong chirc thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Phong (06 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sira,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢& (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gid qua trinh thu 1y, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi cho ¥ kién
chi dao, yéu cau stra doi, bod sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.
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- Néu nhat tri voi dy thao két qua giai quyet hé so, quyét dinh két qua giai quyét
hé so theo tham quyén dugc phan cong; chuyen Van phong S&- Bg phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phéap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh
(1,5 ngay lam viéc).

* Van phong S6- BO phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
Iuu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi BO phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh ddi véi truong hop két qua giai quyét ho so thudc thim quyén quyét dinh
cua S& (0,25 ngay lam viéc).

Buéc 3: Trd két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

- Ban giao két qua t6i diém tra két qua tap trung, bod phén tiép nhan hd so
va tra két qua. Trung tam phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

- Cong chtrc diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

-,Th()ng ]oéo cho t6 chirc, ca nhan l?iét trudc qua tin nhén, thu dién tu, dién
thoai d61 véi ho so TTHC dugc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhén nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

Déi voi hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, ket qua giai quyet duoc
tra truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6
chirc to1 nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dbi chiéu va nop
lai bo phan tiép nhan ho so.

. tTra két qua théng qua dich vy buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua truc yuyén cho ¢4 nhan, t6 chtic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi c¢6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thot gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Thay doi, bo sung ni dung Giay chirng
nhan hoat dong cho vian phong dai dién, chi nhanh cia to chirc khoa hoc va
cong nghé

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 08 gio = 80 gio.

6.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndép hd so qua
cac cach thtrc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich dén diém tlep nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai Website cong Dich vu cong tinh Hung
Yén:http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong dich vu coéng Quéc gia
https://dichvucong.gov.vn

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i v6i ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cbng
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hod so phai hudng dan dai dién td churc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu o 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chtc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dir liéu Phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

- Péi voi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cta
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chur tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh x4c, day du) ctia hd so.

Thong béo to1 ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chic nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi ngudi dan cia
Cong Dich vu cong cta tinh hoic Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chtrc dugc giao tiép nhéan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chitc Bo phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén phong Quian ly Khoa hoc
dé giai quyét.
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- Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia to
chtic, ca nhan dén phong Quian 1y Khoa hoc thong qua Hé thong thong tin mot
cua dién tur cua tinh.

- Chuyén ngay dit liéu hd so dién tr da duoc cap nhat toi phong Quan ly
Khoa hoc thong qua hé théng thong tin mot ctra dién tir clia tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so glay tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc.

Buiéc 2. Gidi quyét hé so TTHC
Phong Quin ly Khoa hoc tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua thyuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem hd so va c6 ¥
kién luu y néu can thiét (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc duge phan cong thuy ly: tiép nhan hd so; xur 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu co); niém yet cong khai (néu c6); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duge phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao Phong (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét véi du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién
ho so thi yeu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duge phan cong
thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (0,25 ngay lam viéc).

_ *Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét trf v6i du thao thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so, thi
phé duyét, ky phat hanh chuyén Van phong S& - Bo phan Van thu.
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Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
thong bao yeu cau b sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (0,25 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y,
luu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so t6i Phong
Quin 1y Khoa hocdé ban giao dén Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyet
TTHC S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

2. Néu ho so di diéu kién giai quyét:

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong (06 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugce phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu théng nhét v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y déi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i du thao két qua giai quyét hd so thi cho ¥ kién
chi dao, y€u cau stra doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyet ho so, quyét dinh két qua giai quyét
h6 so theo thim quyén duoc phéan cong; chuyen Van phong Sé - Bo phén Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phéap, hop 1y cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh
(1,5 ngay lam viéc).

* Véan phong S¢ - B§ phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh d6i voi
trudng hop két qua giai quyét ho so thude tham quyén quyét dinh caa S (0,25 ngay
lam viéc).
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Buéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

Cong chirc BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

- Ban giao két qua t6i diém tra két qua tip trung, bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua. Trung tdm phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

- Cong chirc diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan hd S0 va tra két
qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qué giai quyét ho so.

- Thong béao cho td churc, c4 nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Doi voi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, ket qua giai quyet duoc
tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6
chirc to1 nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dbi chiéu va nop
lai bd phan tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan ctua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhén, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.

7. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Giay chirng nhan doanh nghiép khoa
hoc va cdng nghé

A. Trudng hep khong lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc khac nhau
c6 ndi dung phirc tap cAn mai chuyén gia hodc thanh Iap hdi dong tw van
tham dinh, danh gia:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

7.1. Cach thirc thue hién TTHC

Té chire, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mdt trong céac cach thirc sau:
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- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

7.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:
Taibiém tiép nhan hd so S¢& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép

nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- B6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cbng
ich,cong chuc ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhan hd so hudng dan dai dién to chirc, canhan bo sung, hoan thi¢n hd so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co so dit liu cua He¢ théng thong tin mot cura dién tur tinh.

- D6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong quoc gia, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao tdi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhén t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Coéng Dich vu
codng quoc gia.

Cong chic duoc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1& ciia ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cdng chuc tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé¢:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chuc, ca nhan dén phong Quan Iy Cong nghé va Thi trweong cong nghé thong
qua Hé thdng thdng tin mét cira dién tir caa tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir da duoc cap nhat dén phong Quan ly
Cong nghé va Thi treong cdng nghé thong qua Hé théng thdng tin mot cia
dién tur cua tinh.
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+Lap Phiéu kiém soat qua trinh gial quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho soe TTHC

Phong Quan ly cong nghé va Thi trwong cdng nghé (sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chue dugc phan cong thu ly: Tlep nhan hd so; xir ly, thim dinh hd
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong (01 ngay am viéc).

* Lanh dao Phong:kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén
cong chiic dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhéat véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién h so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi co yéu cau tir Lanh dao So
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b sung, hoan thién hd so thi cho v kién chi dao, y&u cau stra doi, b sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd sothi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong So - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.
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Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so toi Diém tiép
nhan hé so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* COng chire dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong. (06 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xa 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic duge phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat vai két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé. (02 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téiDiém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va
Cong nghe Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chtc Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:
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Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hé so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

Cong chtc/ vién chiae Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so.

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién ti, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet ho so. Ca nhan, t6 chuc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
ho so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

_ *+Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyen cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

B. Truwong hep célién quan dén nhiéu nganh, linh vyc khac nhau cé
noi dung phirc tap can mai chuyén gia hoac thanh l1ap hoi dong tw van tham
dinh, danh gia:

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio =120 gid

7.1. Cach thirc thue hién TTHC

Té chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich dén Diém tiép nhén ho so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
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7.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:
Tai Piém tlep nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép

nhén ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day di)
ctia hd so.

+ Trudng hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chure, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan ho so phai néu ro ly
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co so dit liu cua H¢ théng thong tin mot cura dién tir tinh.

- D6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong quoc gia, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao tGi ca nhan, to chirc thyc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhén t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Coéng Dich vu
cong qudc gia.

Cong chuc duoc giao tiép nhan ho so tai B phén tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan Iy Céng nghé va Thi treang cdng nghé thdng
qua Hé thng thdng tin mot cira dién tir caa tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat ¢én phong Quan
ly Cong nghé va Thi truwong cong nghé thdng qua Hé thong thong tin mot cira
dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC
Phong Quan ly cdng nghé va Thi trwong cong nghé (sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem ho so va co y
kien luu y néu can thiet. (0,5 ngay lam viéc).
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* COng chuc dugc phan cong thu Iy: Tiép nhan hd so; xu ly, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra hd so (néu cd):; niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay Iam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hé so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

*Van phong So - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tyc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va Thong bao yeu cau bd sung, hoan thién hd so toi
Piém tiép nhan hod so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc dugc phan céng thy ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chuc thu Iy chiu trach nhiém ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phe duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.(10 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xa 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua Xur ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so trudc khi trinh Lanh dao Sé:;
diéu chinh, stra d6i, bo sung khi ¢d yéu cau tir Linh dao S6.(02 ngaylam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat trf vé&i két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian phong So - B phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (02 ngay lam viéc).

*Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toibiém tiép nhan ho so So Khoa hoc va
Cong ngh¢, Bb phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay Iam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/ vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so
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- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

_ *Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo huéng
dan cuaa Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chac thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

8. Tén tha tuc hanh chinh: Cap thay déi ndi dung, cap lai gidy chieng
nhan doanh nghiép khoa heoc va cdng nghé

A. Truong hep khdng bé sung san pham hinh thanh tir két qua khoa
hoc va cdng nghé.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gid.

8.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hod so qua
mot trong céac céach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén DPiém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hosc céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. T iép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai Piém t1ep nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép

nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.
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- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc tlep nhan ho so phai huéng din dai dién to churc, ca nhan bd _sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong qudc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, ddy du) cta ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chic thue hién TTHC néu 18 ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhén t6i ngudi dan
qua H¢ thong théng tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chtrc dugc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cdng chuc tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan ly Céng nghé va Thi treang cdng nghé thdng
qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir caa tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat ¢én phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thdng qua Hé thdng thdng tin mot cua
dién tur cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky
xac nhan chuyén cing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét ho s TTHC

Phong Quan ly cdng nghé va Thi trwong cong nghé (sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem ho so va co ¥

Kien luu y néu can thiet. (0,5 ngay lam viéc).

*Cong chic duoc phan cong thu Iy: Tiép nhan ho so; xii 1y, tham dinh ho
so0; xac minh, tham tra ho so (néu c0); niém yét, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:
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* COng chirc dugc phan cong thu Iy: Dy thao vin ban thdng b&o yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau b sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi co yéu cau tir Lanh dao So
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu Iy ho so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yeu cau bd sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan hod so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
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dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢ yéu cau ti
Lanh dao Phong. (02 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khéng théng nhat véi két qua xa 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi y8u cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén cng chirc dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua Xt ly hd so va du thao két qua giai quyet hd so trudc khi trinh Lanh dao Sé:
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gid qué trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (01 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢, Bb phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.(0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/ vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tu, dién
thoai d6i véi ho so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét h so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diem
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai quyét duogc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, té chirc thdng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cuaa tinh.

B. Truong hop bo sung san pham hinh thanh tir két qua khoa hoc
va cbng nghé.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio

8.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hod so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém so4t TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Taibiém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Coéng nghé, Bo phan Tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, day du)
ctia ho so.
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+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chirc
tiép nhan hd so huéng dan dai dién td chirc, canhan bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu 3 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuchanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co so dit liu cua H¢ théng thong tin mot cura dién tir tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Coéng Dich vu cong quoc gia, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao tdi ca nhén, t6 chirc thuc hién TTHC néu 1d ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhén t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu
cOng quoc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirctiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan ly Cong nghé va Thi truang cdng nghé thong
qua Hé thong thdng tin mot cira dién tar caa tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat ¢én phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thdng qua Hé thdng thdng tin mot cua
dién tur cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén ciing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé s TTHC
Phong Quan ly cdng nghé va Thi trwong cong nghé (sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem ho so va co y
Kien luu y néu can thiet. (0,5 ngay lam viéc).
* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xit Iy, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c0); niém yét, cong khai (néu co).
1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:
~ *Cong chtrc dugc phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, qhoan thién ho so néu 15 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.
_Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thac ky
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thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay Iam viéc).

* Lanh dao Phong:kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao thong
bo y&u cau bd sung, hoan thién hé so.

- Néu khong théng nhét vai két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau b sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi co yéu cau tir Lanh dao So
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khéng nhat tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so toibiém
tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Céng nghé, B phan Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong. (06 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hod so va du thao két
qua giai quyét hd so.
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- Néu khong théng nhat véi két qua xar 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so truée khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢6 y&u cau tir Lanh dao Sé. (02 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khéng nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, b6 sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat trf vé&i két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xt Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (01 ngay lam viéc).

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so toibiém tiép nhan ho so So Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

Cong chac Biém tiép nhan ho so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tt, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinhtheo
quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/ vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudce qua tin nhin, thu dién tu, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
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Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo hudng
dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thdng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

9. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Gidy chirng nhan diing ky chuyén
giao cong nghé (trir trwong hop thugc tham quyen caa Bo Khoa hoc va
Cong nghé

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid.

9.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hod so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, BO phan Tiép nhén ho so va Tra
két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém so4t TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

9.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tié'p’ nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chue tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chic, canhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;
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+ Trudng hop tir chbi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai néu 16 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién t, cap nhat vao co so dit liu cua H¢ théng thong tin mot cura dién tir tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Coéng Dich vu cong quoc gia, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong h0’p trén qua chuc nang gui thu dién tir, gul tm nhén téi nguoi dan
qua H¢ thong thong tin mot cura di¢n tr tinh da két ndi véi Cong Dich vu
COI’lg quOC gla

Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cdng chuc tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé:

+ Chuyén ngay dir liéu hod so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan ly Cong nghé va Thi truang cdng nghé thong
qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir caa tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da dugc cap nhat dén phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thong qua Hé thong théng tin mot cua
dién tr cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén ciing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé s TTHC

Phong Quan ly cong nghé va Thi trwong cong nghé (sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan céng cong chuc thu ly, g kém hd so va c6 ¥
Kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* COng chuc dugc phan cong thu Iy: Tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu Iy: Du thao van ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 13 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so va thé thac ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so.
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- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau b sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi co yéu cau tir Lanh dao So
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho ¥ kién chi dao, y&u cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir ly ho so va théng béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* COng chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong. (02 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi véi két
qua xu ly hd so va dy thao két qua giai quyet hd so truée khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra d6i, bo sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri vé6i két qua xur ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (01 ngay lam viéc).

* Van phong So - B phan Van thu:

Poéng dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Biém tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢, Bb phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay Iam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chiac Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan
mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chtc/ vién chie Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tu, dién
thoai d6i véi ho so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
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gial quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

. *Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo huéng
dan cia Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyen cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

10. Tén thii tuc hanh chinh: Céap Giay chiing nhén ding ky gia han,
stra doi, bo sung ndi dung chuyén giao cbng nghé (trir trwong hep thudc
tham quyen cia By Khoa hoc va Cong nghg)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gid.

10.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

10.2. Quy trinh giii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va trd két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chuc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1 (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tt, cap nhat vao co s& dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.
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- P6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Céng Dich vu cong quoc gia, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao tdi cé nhan, td chirc thuc hién TTHC néu 1o ndi dung theo
cac truong hop trén qua chtrc niang gt thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan
qua H¢ théng thong tin mot ctra dién t tinh da két ndi voi Céng Dich vu
cong qudc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cdng chuc tiép nhan
hd so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan ly Cong nghé va Thi truang cdng nghé thong
qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir caa tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat ¢én phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thdng qua Hé thdng théng tin mot cia
dién tur cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

Phong Quan ly cong nghé va Thi trwong cdng nghé (sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* COng chirc dugc phan cdng thu ly: Tiép nhan hd so; xir ly, thim dinh hd
so; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

* Cong chire dugc phan cong thu Iy: Du thao van ban théng bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so néu 1 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh d¢ao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi véi két
qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao So&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao So.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho ¥ kién chi dao, y&u cau stra doi, b sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian phong S6 - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir ly ho so va théng béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bio yéu cau bd sung, hoan thién hd so toi
Diém tiép nhan hd so S Khoa hoc va Coéng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* COng chuc dugc phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong. (02 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xa 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xu ly hd so va dy thao két qua giai quyet hd so truée khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gié qua trinh thu ly, xem xet két qua xtur Iy hd so va
du thao ket qua giai quyét ho so:
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- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat trf v&i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xt Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (01 ngay lam viéc).

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bd phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/ vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai d6i véi ho so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va kiém soét TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet hd so. Ca nhan, t6 chic téi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
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Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thdng qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi ¢ yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

11. Thia tuc hanh chinh: Thi tuc danh gia, xac nhan két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé khdong sir dung ngan sach nha nwoc

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gid.

11.1. Cach thsrc thgc hign TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndép hd so qua
cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén diém tiép nhén hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tal Website céng Dich vu cong tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong dich vu coéng Qubc gia
https://dichvucong.gov.vn

11.2.Quy trinh gidi quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhén hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, B phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

- Pbi voi hd so duoge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hod so phai hudng dan dai dién td churc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co so dir liéu Phan mém mot cira dién tir cta tinh.

- P6i v6i ho so duge nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ndng guri thu dién tr, giri tin nhan té1 nguoi dan cua
Cong Dich vu cong cua tinh hoac Cong dich vu cong Quoc gia.
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Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiju trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc B phan
tlep nhén va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén phong Quian Iy Khoa hoc
dé giai quyét.

- Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quién Iy Khoa hoc thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

- Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat téi phong Quan ly
Khoa hoc thong qua hé théng thong tin mot ctra dién tir clia tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Phong Quan Iy Khoa hoc tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuc hién:

~* Lanh dao Phong: phan cdng cong chuc thu 1y, gui kém ho so va ¢6 ¥

Kién luu y néu can thiéet (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chirc duoc phan cong thy Iy: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c0); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bod sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Phong (03 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thdng nhét véi dur thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién
ho so thi yeu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duge phan cong
thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao thong bao yéu
cau bod sung, hoan thi¢n ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bdé sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thyc hién.
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- Néu nhét tri v6i du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so, thi
phé duyét, ky phat hanh chuyén Vin ph(‘)ng S& - BO phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua
thong béo yeu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong S6- BO phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
Iuu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so t6i Phong
Quin ly Khoa hoc dé ban giao dén Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyet
TTHC Sé Khoa hoc va Cong nghé, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
noi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Phong (40 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sia,
bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So (03 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khéng nhét tri véi du thao két qua giai quyét hd so thi cho y kién
chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan thién lai; chuyén Linh dao Phong dé
thuc hién.

- Neu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén Van phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh
(01 ngay lam viéc).

* Vian phong Sé - B phan Van thu:

49



Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly,
luu trit hd so theo quy dinh.

Chuyeén két qua giai quyét hd so téi Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién
tir, thuc hién:

- Ban giao két qua t6i diém tra két qua tap trung, bod phén tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tam phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

- Cong churc diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho t6 chtrc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i v6i hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thot gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chur tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao s6 va trao két qua.

Déi voi hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, ket qua giai quyet duoc
tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6
chirc to1 nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dbi chiéu va nop
lai b phan tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh c6ng ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhén, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gid lam vi¢c theo quy dinh cua tinh.
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12. Thia tuc hanh chinh: Thi tuc tham dinh két qué thuc hign nhigm
vu khoa hec va cong ngh¢ khong sir dung ngén siach nha nwéc ma co tiém
an yéu té anh hwéng dén lei ich quéc gia, quéc phong, an ninh, méi truong,
tinh mang, sic khée con nguoi

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio.

12.1. Cach thsrc thuc hign TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndép hd so qua
cac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich dén diém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai Website cong Dich vu cong tinh Hung
Yén:http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong dich vu coéng Quéc gia
https://dichvucong.gov.vn

12.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hod so phai hudng dan dai dién td churc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chtc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu Phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh xac, day di1) ctia ho so.

Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chic nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi ngudi dan cia
Cong Dich vu cong cta tinh hoic Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chtrc dugce giao tiép nhéan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1& ciia ho so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén phong Quén 1y Khoa hoc
dé giai quyét.

- Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia to
chtic, ca nhan dén phong Quién 1y Khoa hoc thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

- Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir da duoc cap nhat téi phong Quan ly
Khoa hoc thdng qua hé théng thong tin mot ctra dién tir clia tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan Iy Khoa hoc tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thy ly, giri kém ho so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét (0,5 ngay 1am viéc).

* Cong chirc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; xi Iy, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yet cdng khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Linh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi co6 yéu cau
tir Lanh dao Phong (03 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét véi du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duge phan cong
thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi dy thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra o1, bé sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nhét tri v6i du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so, thi
phé duyét, ky phat hanh chuyén Vin ph(‘)ng S& - BO phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua
thong béo yeu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
Iuu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so t6i Phong
Quin ly Khoa hoc dé ban giao dén BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
noi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Phong (40 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sia,
bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lénh dao So.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (03 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khéng nhét tri véi du thao két qua giai quyét hd so thi cho y kién
chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan thién lai; chuyén Linh dao Phong dé
thuc hién.

- Neu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén Van phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh
(01 ngay lam viéc).

53



* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly,
Iwu trir hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so tGi Bo phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa
hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién
tir, thuc hién:

- Ban giao két qua t6i diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua. Trung tdim phuc vu hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

- Cong chuic diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan ho S0’ va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

Déi v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6
chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gdc ddi chiéu va nop
lai bd phan tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan ctua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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13. Thii tuc hanh chinh: Panh gia dong thoi tham dinh két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khéng sir dung ngin sach nha nwéc
ma c6 tiém an yéu té anh hwéng dén lgi ich quéc gia, qudc phong, an ninh,
méi truong, tinh mang, sic khée con nguoi.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio.

13.1. Cach thsrc thgc hign TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndép hd so qua
cac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich dén diém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém so4t TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai Website cong Dich vu cong tinh Hung
Yén:http://dichvucong. hungyen.gov.vn hodc Coéng dich vu cong Quéc gia
https://dichvucong.gov.vn

13.2. Quy trinh giii quyét TTHC

Bucéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Khoa hoc va
Cong ngh¢, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop hod so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh cong
chure tiép nhan hod so phai hudng dan dai dién td churc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chtc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu Phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

- Déi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong clia
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh x4c, day du) cta hd so.

Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chic nang giri thu dién tir, gl tin nhan téi ngudi dan cia
Cong Dich vu cong cia tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1& ciia ho so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén phong Quan 1y Khoa hoc
dé giai quyét.

- Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cia to
chtic, ca nhan dén phong Quién 1y Khoa hoc thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tir cua tinh.

- Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat téi phong Quan 1y
Khoa hoc thong qua hé théng thong tin mot ctra dién tir clia tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan Iy Khoa hoc tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét (0,5 ngay 1am viéc).

* Cong chirc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; xi Iy, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra hd so (néu co); niém yet cdng khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

1. Néu hé so chwa di diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh linh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong (03 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét véi du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duge phan cong
thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi dy thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so
thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly, xem x¢ét dy thido thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra o1, bé sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nhét tri v6i du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so, thi
phé duyét, ky phat hanh chuyén Vin ph(‘)ng S& - BO phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua
thong béo yeu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
Iuu trit hd so theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so t6i Phong
Quin ly Khoa hoc dé ban giao dén BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

2. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
noi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Phong (40 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sia,
bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (03 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khéng nhét tri véi du thao két qua giai quyét hd so thi cho y kién
chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan thién lai; chuyén Linh dao Phong dé
thuc hién.

- Neu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén Van phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh
(01 ngay lam viéc).
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* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so; lam thi tuc phat hanh; 13p va quan 1y,
luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét

TTHC S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soéat
TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

Buéc 3: Trd két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa
hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién
tir, thuc hién:

- Ban giao két qua t6i diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua. Trung tdim phuc vu hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

- Cong chuic diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan ho S0’ va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién ti, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

Doi voi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6
chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gdc ddi chiéu va nop
lai bd phan tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo hudng
dan ctua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhén, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong
true tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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14. Tén thi tyc hanh chinh: D3t va ting giai thwéng veé khoa hec
va cong nghé caa té chire, ca nhan cw tra hoic hoat dong hop phap tai
Viét Nam

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 200 gid.

14.1. Cach thire thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

14.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép, nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phéan Tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Doi v6i ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich,chg chtrc ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hgp 1¢ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop h6 so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
chuc tlep nhan ho so phai huéng dan dai dién to chue, canhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chire tiép nhan hd so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i v6i ho so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong quéc gia, cong churctiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh x4c, day du) ctia hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtc thue hién TTHC néu 16 ndi dung theo
céc truong hop trén qua chirc nang g thu dién tir, gai tin nhan t6i nguoi dan
qua Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong qudc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
gidi quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ ctua ho so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan hd
so thyc hién chuyén hd so dén Vin phong Sé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir
caa tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir da duoc cap nhat &én Vin phong Sé
thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin phong Sé(sau day goi 1a Phong) tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xtr ly, tham dinh
hé so.

a. Néu ho so chira dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chic dugc phan cong thu ly: Du thao van ban théng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay Iam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yau
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xt Iy hd so va du thao théng bdo yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 y&u cau tir Lanh dao
S¢ (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - Bo phan Van thu:

DPong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hé so toi Biém tiép
nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay 1am viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* COng chie dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thac ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢ yéu cau ti
Lanh dao Phong. (7,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao két
qua giai quyét hd so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xa 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc dugc phan
cong thu Iy dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé. (04 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia qué trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khéng nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri vé6i két qua xur ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh. (03 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.
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Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh.
(0,25 ngay lam viéc).
2. Tai UBND tinh

* B phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hé so
va chuyén hé so toi Lanh dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong phan
cong chuyén vién bién tap tham muu, xtr ly (Du liéu, ho so dién tur duoc tiép nhan
truc tuyén tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong xtr Iy cong viéc).(01 ngay 1am viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, d4nh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi
c6 yéu cau tir Linh dao Vian phong UBND tinh. (02 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhat tri voi ket qua xt Iy ho so va dy thao két qua giai quyét ho
so thi cho y kién chi dao, yéu ciu stra ddi, bo sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y cta két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh. (02 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
cta két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyen Bo6 phan Van thu. (02 ngay lam viéc).

*Bo ‘phefm Van thu: Dong dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trir ho so theo quy dinh. (0,5 ngay lam viéc).
* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so t6i bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,5 ngay lam viéc).
3. Tai So Khoa hoc va Céng nghé
_* Van phong S¢ - B§ phan Van thu: nhan két qua giai quyét ho so;
chuyén Lanh dao So. (0,25 ngay lam viéc).
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* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét hod so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét ho so cho cong chuc thu
ly.(0,5 ngay lam viéc).

* Cong chic thu ly: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén két qua giai
quyét ho so toi Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic biem tiép nhan ho so S¢ Khoa hoc va Cong nghé, B phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién ta, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Théng béo cho to chirc, ca nhan biét truge qua tin nhin, thu dién tu, dién
thoai d6i v&i hé so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Déi véi hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. tTra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cia Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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15. Tén tha tuc hanh chinh: Bé nhi¢m giam dinh vién tu phap

To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 8 gio = 160 gio.

15.1. Cach thire thuce hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd so, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tlep nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoac nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cuta tinh Hu:ng Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

15.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va trd két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong

ich cong chtic tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, céng
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, canhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 16 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép nhan hod so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- Péi voi ho so duoc ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cta
tinh hoac Cong Dich vu cong quéc gia, cong chtrctiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao tdi ca nhéan, t6 chirc thyc hién TTHC néu 1d ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t&i nguoi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chtrc dugc giao tiép nhéan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cng chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Vin phong Sé:
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+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chic, c4 nhan dén Vin phong Séthdng qua Hé théng théng tin mét cira dién tir
cua tinh.,

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir da dugc cap nhat dén Vin phong Sé
théng qua Hé thng thdng tin mot cia dién ter cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé s TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin Phong Sé (sau ddy goi 12 Phong) tiép nhan hé so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va c¢6 ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xtr ly, tham dinh
hd so.

a. Néu hé so chira dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yau
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xt Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S¢. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hé so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.
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Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y cia két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

*Van phong So - B phan Van thu:

DPong diu van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Diem tiép
nhan ho so S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢, Bo phan Tiep nhan va Tra ket qua, Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chire duoc phan cong thy ly: Dy thao van ban lay y kién S¢ Tu
phéap; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

~Cang chuc thy Iy chiu trach nhiém ve du thao van ban lay y kién S¢ Tu phap
va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; dicu
chinh, stra d6i, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.

- Neu khong thong nhat véi dy thao van ban xin y kién thi yéu cau stra, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phéan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh
dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao van ban Xin y kien truéc khi trinh Lanh dao S¢; dicu chinh, sta doi, bo
sung khi cé yéu cau tir Lanh dao S¢. (01 ngay lam viéc).

~ * Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem Xet dy thao van ban Xin
y kieén.
- Néu khdng nhat tri vai du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nht tri voi dy thao van ban xin y kién thi phé duyét, ky phéat hanh;
chuyén Van phong So - B phan Van thu.

Léanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua van
ban xin y kién do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc).

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyeén ho so va van ban xin y kién dén Sé Tu phap. (0,25 ngay lam viéc).

2. Tai So Tu phap

* Van phong - BY phan Vin thu: nhéan van ban cho y kién cua S¢ Khoa
hoc va Cong nghé¢; chuyén Lanh dao S¢ (0,25 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: chuyén vin ban choy kién cua cac co quan, to chuc téi
Lanh dao Phong Thanh tra Sé thu ly ho so (0, 25 ngay lam viéc).
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* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho y kién cua S& Khoa hoc va Cong
nghé cho cong chircthu Iy va ¢ ¥ kién luu ¥ néu can thiét (0,25 ngay 1am viéc).

* COng chtcthy ly: tiép nhan van ban cho Y Kién cia cac co quan, t6 chuc;
téng hop y kién gop y; xt ly, tham dinh hd so; xac minh, thim tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chucthu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
noi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc kg thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Phong. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét hd so.

- Néu khong thdng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi yau cau sura,
bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiredugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao Sa; diéu chinh, stra d6i, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao So¢: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khéng nhat tri véi du thao két qua giai quyét hd so thi cho y kién
chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan thién lai; chuyén Linh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhét tri vai du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong So- Bo
phan Van thu.

Lanh dao Séchiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két qua
giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong So- B phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan Iy,
I trir hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so dén bo phan dau méi ciia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé. (0,25 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S& - Bo phan Vin thu: nhan vin ban cho y kién cua So Tu
phap; chuyén Lanh dao Sé. (0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao Sé: chuyén van ban cho y kién cia S& Tu phap téi Lanh dao
Phong. (0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén vin ban cho y kién cia S& Tu phap cho cong
chuc thy ly va cd y kién luu ¥ néu can thiét. (0,125 ngay lam viéc).
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* Cong chic thy ly: tiép nhan vian ban cho v kién cia S¢ Tu phap; xem
xét y kién, tham dinh ho so; du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢ yéu cau ti
Lanh dao Phong. (2,75 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xa 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd sothi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cdng chiic dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu Iy ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri vé&i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xt Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu tri hd so theo
quy dinh.Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét toi UBND tinh.
(0,25 ngay lam vigc).

2. Tai UBND tinh

* B phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hé so
va chuyén ho so toi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong phan
cong chuyén vién bién tap tham muu, xt ly (Dt liéu, ho so dién tr duoc tiép nhan
truc tuyén tir So Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cing dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan céng xt ly cong viéc). (0,5 ngay lam viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét hod so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
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dao Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi
¢6 yéu cau tir Lanh dao Van phong UBND tinh. (02 ngay lam viéc).

* Léanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhét trf véi ket qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
Vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhit tri véi két qua xir 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong UBND tinh chiu trich nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop 1y ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyen Bo6 phan Van thu. (02 ngay lam viéc).

* Bo phan Van thu: Pong dau vian ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan
ly, luu trit ho so theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

5. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S¢ - Bo phan Vian thu: nhan két qua giai quyét ho so;
chuyén Lanh dao Sé. (0,25 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét ho so cho cong chuc thy ly.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chic thu ly: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén két qua giai
quyét ho so toi Piém tiép nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay dugc phé duyét, céng bo cong khai
nhiém vu khoa hoc va cong nghé trén Cong thong tin dién tir cia S Khoa hoc
va Cong nghé.
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Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Piém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, B phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/ vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

16. Tén thi tuc hanh chinh: Mién nhiém giam dinh vién tu phap.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 8 gid = 80 gio.

16.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tlep nhéan ho so,
B0 phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.
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- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

16.2. Quy trinh gii quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai Piém tlep nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phén Tiép

nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chuc ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop I¢ (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, céng
churc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 churc, ca nhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh, céng chtc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- D6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong quoc gia, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh xac, day du) ctia ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chic thuc hién TTHC néu 1d ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chuc duoc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Vin phong Sé:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé thong théng tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir da dugc cap nhat dén Vin phong Sé
thong qua Heé théng théng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé s TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin Phong Sé(sau day goi 12 Phong) tiép nhan hd so thuc hién:
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* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc duoc phan cdng thu 1y: Tiép nhan hd so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao vén ban thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* L3nh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cng chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 y&u cau tir Lanh dao
So. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xu ly ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

*Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Diém tiép
nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:
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* COng chic dugc phan cdng thu ly: Du thao van ban lay y kién S¢ Tu
phap; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé du thao vin ban lay y kién S¢ Tu
phap va thé thac k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, stra d6i, bé sung khi cd yéu cau tr Lanh dao Phong.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.

- Néu khong thdng nhét véi du thao van ban xin y kién thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cdng chirc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh
dao So.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao van ban xin y kién trudc khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sta doi, bo
sung khi ¢d y&u cau tir Lanh dao So. (0,25 ngay lam viéc).

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thuy ly, xem xét dy thao vin ban xin y kién.

- Néu khéng nhat trf vai du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
y8u cau stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao van ban xin y kién thi phé duyét, ky phét hanh;
chuyén Van phong S& - Bo phan Vin thu.

Léanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop Iy caa van
ban xin y kién do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (0,25 ngay lam viéc).

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thi tyc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va van ban xin y kién dén Sé Tu phap. (0,125 ngay 1am viéc).

2. Tai So Tw phap:

* Vian phong - Bo phan Van thu: nhan vin ban cho y kién cua So Khoa
hoc va Cong nghé; chuyén Lanh dao S¢ (0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: chuyén vin ban cho y kién cta cac co quan, t6 chtc toi
Lanh dao Phong Thanh tra Sé thu Iy ho so (0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho y kién ciia So Khoa hoc va Cong
nghé cho cong chircthu Iy va ¢ y kién luu y néu can thiét (0,125 ngay lam viéc).

* COng chtcthy ly: tiép nhan van ban cho Y kién cia cac co quan, t chuc;
tong hop y kién gop y; xt ly, tham dinh hd so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chucthu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
noi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira ddi, b sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong (0,5 ngay lam viéc).
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét hd so.

- Néu khong thdng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi yau cau sua,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chicduoc phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira ddi, bd sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyét hd so:

- Néu khéng nhat tri véi du thao két qua giai quyét ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan thién lai; chuyén Linh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén dugc phan céng; chuyén Vian phong So- Bo
phan Van thu.

Lanh dao Sachiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két qua
giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So- B phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly,
I trir hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so dén bo phan dau méi cua S¢ Khoa hoc
va Cong nghé. (0,125 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S& - Bo phan Vin thu: nhan van ban cho y kién cua S¢ Tu
phap; chuyén Lanh dao Sé. (0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao Sé: chuyén van ban cho y kién cia S& Tu phap téi Lanh dao
Phong. (0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén vin ban cho y kién cia S& Tu phap cho cong
chuc thy ly va cd y kién luu ¥ néu can thiét. (0,125 ngay lam viéc).

* Cong chac thy ly: tiép nhan vin ban cho Y kién cua S¢ Tu phap; xem
xét y kién, tham dinh hd so; du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thac ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyet diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong. (0,625 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hod so va du thao két
qua giai quyét hd so.
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- Néu khong théng nhat véi két qua xar 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd sothi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so truée khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢6 y&u cau tir Lanh dao Sé. (0,5 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khéng nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, b6 sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat trf vé&i két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xt Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Poéng dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét tsi UBND tinh.
(0,125 ngay lam viéc).

2. Tai UBND tinh

* B phan dugc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so va
chuyén hd so téi Lanh dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao Van phong phan
céng chuyén vién bién tap tham muu, xt ly (Dit liéu, hd so dién tir duoc tiép nhan
truc tuyén tir Sé Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy sé cung dong thoi duoc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong xir Iy cong viéc). (0,5 ngay 1am viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, d4nh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d61, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap deé thuc hién.
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- Néu nhét tri voi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong UBND tinh chiu trich nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop 1y ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho v kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyen Bo phan Van thu. (01 ngay lam viéc).

* B9 phan Vin thu: Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, Iuu trit ho so theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

5. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S& - Bo phan Vian thu: nhan két qua giai quyét ho so;
chuyén Lanh dao S6.(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chic thu ly.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chuc thy ly: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén két qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay dugc phé duyét, cong bd cong khai
nhiém vu khoa hoc va cdng nghé trén cong thong tin dién tir caa So Khoa hoc va
Cong nghé.

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Piém tiép nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan
mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinhtheo
quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).
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Cong chuc/ vién chicc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét true qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra ket qua tryc tuyen cho ca nhan, to chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cuaa tinh.

17. Tén thi tuc hanh chinh: Giao quyén sé hiru, quyén sir dung két
qua nghién ciru khoa hec va phat trién cong nghé sir dung ngan sach nha
nwéc cap tinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay 1am viéc x 08 gio = 40 gio (néu
chua du diéu kién hé so); 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gid (néu du diéu
kién ho so).

17.1. Céch thac thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop ho so qua
cac cach thtc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc théng qua dich vu buu chinh céng ich dén diém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh.

- Hodc ndp tryc tuyén tai Website cong Dich vu cong tinh Hung
Yén:http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng dich vu cong Quéc gia
https://dichvucong.gov.vn

17.2. Quy trinh gii quyét TTHC
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Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyé} TTHC S& Khoa hoc va
Cong ngh¢, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Béi véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong

ich, cong churc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop hod so chua day di, chua chinh x4c theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chtrc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so;

+ Trudng hop tir chbi nhan hd so cong chic tiép nhan ho so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu Phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

- Béi voi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cta
tinh hodc Cong dich vu cong Quéc gia, cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chtrc nang giri thu dién tir, gui tin nhan t6i ngudi dan cua
Cong Dich vu cong cua tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc B phan
tiép nhan va tra két qua thyc hién chuyén ho so dén Vin phong Sédé gidi quyét.

- Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cla to
chtic, ca nhan dén Vin phong Séthong qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir
cua tinh

- Chuyén ngay dir li¢u ho so dién tir di duoc cap nhat t61 Van phong
Séthong qua hé thong théng tin mot cira dién tir cta tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Bueéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin phong Sé(sau dy goi 1a Phong)tiép nhan ho so tir B phan tiép nhan
va tra két qua thyc hién:

* Lanh dao phong: phan coéng cong chic thy ly, giri kém ho so va c¢6 ¥
kién luu ¥ néu can thiét (0,5 ngay lam viéc).

* COng chirc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; xi Iy, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
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a. Néu ho so chiea di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chure thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong (03 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhit voi dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
hé so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugce phan coéng
thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so
thi duy€t va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi véi du
thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢ (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so, thi
phé duyét, ky phat hanh chuyén Vin ph(‘)ng S&- BO phéan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (0,5 ngaylam viéc).

* Van phong S6- B phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y,
lwru trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Bo phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
va kiém soat TTHC tinh (0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; xu Iy, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co6); dy thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd so;
noi dung duy thao két qua giai quyét ho so va thé thic kg thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Phong (14 ngay lam viéc).
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét hd so.

- Néu khong thdng nhat véi dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sia,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira di, bd sung
khi c6 y8u cau tir Lanh dao So (03 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khéng nhat tri vsi du thao két qua giai quyét ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan thién lai; chuyén Linh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhét tri thi phé duyét du thao két qua giai quyét ho so dé gui Chu tich
UBND tinh quyét dinh; chuyén Vin phong Sé- Bo phan Van thur.

Léanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop Iy caa van
ban do minh phé duyét, ban hanh (02 ngay lam viéc).

2. Tai UBND tinh

* Bo phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hd so va
chuyén hd so téi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong phén
cong chuyén vién bién tap tham muu, xtr ly (D liéu, ho so dién tr duoc tiép nhan
truc tuyen tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xir Iy cong viéc) (0,5 ngay lam viéc)

* Chuyén vién bién tp Van phong UBND tinh dugc phén cong thy ly: Kiém
tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; lap phiéu trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong UBND tinh (05 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh:Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két
qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri vai két qua xur ly ho so va du thao két qua giai quyet
hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trdch nhi¢m vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y cua két qua xu 1y hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh (02 ngay lam viéc).
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* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thuy ly, xem xét két qua xu ly
hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khéng nhat tri v&i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b sung hoan thién lai;
chuyén lai cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop
ly cua két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan Vin thu (02 ngay 1am viéc).

* B9 phan Vin thu: Péng dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét ho so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé (0,25 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong So¢ - B phan Van thu:

- Nhan két qua giai quyét ho so, chuyén Lanh dao So.

- Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am thu tuc phéat hanh; 1ap va quan Iy,
Iuu trir hd so theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét ho so téi Bo phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng va
kiém soat TTHC tinhddi voi truong hop két qua giai quyét hd so thudc tham
quyén quyét dinh cia S¢ (0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh

Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa
hoc va cong ngh¢, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

- Ban giao két qua t6i diém tra két qua tap trung, bod phéan tiép nhan hd so
va tra két qua. Trung tam phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC theo
quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

- Cong chirc diém tra két qua tap trung, bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

Té chuc, ca nhén nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
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Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhén vao sb va trao két qua.

Dé6i voi hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6
chtrc toi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gdc ddi chiéu va nop
lai bd phan tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén'

Tra két qua truc tuyen cho ¢4 nhan, t6 chtic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.

18. Tén thu tuc hanh chinh: Ping ky két qua thuc hién nhiém vu
khoa heoc va cong nghé cap tinh, cip co sé sir dung ngin sich nha nwéc va
nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy cia Nha nwéc trong linh vuc khoa
hoc va cong nghé tai trg thuéc pham vi quan ly caa tinh, thanh phé truc
thugc Trung wong.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio .

18.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, BO phan Tiép nhén ho so va Tra
két - Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hé so, Bo phan Tiép nhéan ho so va Tra két
qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

18.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.
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+ Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tlep nhén hd so phai hudéng dan dai dién t6 chirc, canhan bo _sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so;

+ Trudng hop tir chbi nhan hd so cong chic tiép nhan hod so phai néu 6 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co so dit liu cua H¢ théng thong tin mot cura dién tir tinh.

- Pbi voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong qudc gia, cong chtrctiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chtrc ning gui thu dién tir, giri tin nhan téi nguoi dan
qua Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két néi véi Cong Dich vu
cong qudc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cng chic tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén Trung tam Théng tin, thong ké, &ng dung
KH&CN:

+ Chuyén ngay dir liéu hod so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Trung tam Thong tin, thong ké, wng dung KH&CN thdng
qua Hé thong thdng tin mot cira dién tar caa tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén Trung tam
Théng tin, théng ké, wng dung KH&CN thdng qua Hé thdng thdng tin mot
ctra dién tr cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén ciing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé s TTHC

Trung tdm Thong tin, thong ké, ing dung KH&CN (sau dy goi la
Trung tam) tiép nhan ho so thuc hién:

~ * Lanh dao Trung tam: phan cong vién chirc thu Iy, gii kém ho so va ¢6 ¥

Kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc)

* Vién chuc duoc phan cong thy Iy: Tiép nhan ho so; xir ly, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c0); niém yét, cong khai (néu co)

1.Néu hé so chua du diéu kién gidi quyét:

_ *Vién chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao vén ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so néu rd ly do, noi dung can bo sung; trinh Lanh dao
Trung tdm kiém tra, phé duyét.

“Vién chuc thy Iy chiu trdch nhigm ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thac ky
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thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Trung tdm kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, b sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao Trung tdm. (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao Trung tdm: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y hé so va dy thao
théng b&o y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng théng nhét vai két qua xa Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, b sung, hoan thién lai; chuyén
vién chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Trung tam chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép 1y ddi véi
két qua xu Iy hd so va du thao théng bdo yéu cau bd sung, hoan thién hd so
trudce khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So. (0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xur Iy hd so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Trung tam dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly cua két
qua xur Iy hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc)

*Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.

Chuyén hé so va Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hé so toi Diém tiép
nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay 1am viéc)

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Vién chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Trung tdm kiém tra, phé duyét.

Vién chirc thy Iy chiu tréch nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thac ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Trung tdm kiém tra, phé duyet diéu chinh, stra d6i, b sung khi ¢ yéu cau
tir Lanh dao Trung tdm._(03 ngay lam viéc)

* Lanh dao Trung tdm: kiém tra, xem xét két qua thu Iy h6 so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xa 1y ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén vién chic dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.
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- Néu théng nhat véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Trung tam chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi
véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so trudc khi trinh
Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Sé.
(0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Trung tam dé thyc hién.

- Néu nhat trf v&i két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (0,5 ngaylam viéc)

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan ly, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngaylam viéc)

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.(0,25 ngaylam viéc)

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi ho so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

85



Déi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet hd so. Ca nhan, t6 chic téi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo hudng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua tryuc tuyén cho ca nhan, t6 chuc
théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat
cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

19. Tén thii tuc hanh chinh: Piing ky két qua nghién ciru khoa hoc va
cong nghé khong sir dung ngan sach nha nworc.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc x 08 gid = 120 gio.

19.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hod so qua
mot trong cac céach thuc sau:

’ - NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BQ phan Tiép nhan ho so va Tra

ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so,
B0 phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

19.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buoc 1. T iép nhgn va chuyén hé so TTHC
Tai Piém tlep nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép

nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong churc tiép nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tlep nhan ho so phai hudéng din dai dién t6 chirc, canhan bd _sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;
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+ Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tur tinh.

- D6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hoac Cong Dich vu cong quéc gia, cong chtrctiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia h so.

Thong bao tdi ca nhén, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién t, gui tin nhén t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Coéng Dich vu
cong quoc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiju trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén Trung tam Théng tin, thong ké, &ng dung
KH&CN:

+ Chuyén ngay dir liu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Trung tdm Thong tin, thong ké, iwng dung KH&CN thdng
qua Hé théng thdng tin mot cira dién tir caa tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén Trung tam
Thong tin, théng ké, wng dung KH&CN thdng qua Hé thong thdng tin mot
cura di¢n tu cua tinh.

+Lap Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho soe TTHC

Trung tdm Thong tin, théng ké, wng dung KH&CN (sau day goi la
Trung tam) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Trung tam: phan cong vién chic thu ly, giri kém ho so va c6 ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc)

* Vién chac dugc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xtr ly, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa dii diéu kién giai quyét:

* \/ién chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao vin ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 13 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Trung tam kiém tra, phé duyét.

Vién chtc thu ly chiu tréch nhiém vé két qua tham dinh, thdm tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Trung tdm kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, b sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao Trung tdm. (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao Trung tdm: kiém tra, xem xét két qua thu Iy h6 so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
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- Néu khéng théng nhét vai két qua xa Iy hd so va dy thao théng bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
vién chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Trung tdm chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi
két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so
trudce khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So. (0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xu Iy hd so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Trung tam dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xu Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép, hop ly caa két
qua xu Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.(0,5 ngay lam viéc)

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am tha tuc phéat hanh; 13p va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngaylam viéc)

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Vién chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Trung tdm kiém tra, phé duyét.

Vién chuc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thac k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Trung tdm kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi ¢ yéu cau
tur Lanh dao Trung tdm. (07 ngay lam viéc)

* Lanh dao Trung tdm: kiém tra, xem xét két qua thu Iy h6 so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi y8u cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén vién chtc dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.
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Lanh dao Trung tam chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi
véi két qua xu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so trudce khi trinh
Lanh dao S¢; diéu chinh, sira d6i, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.
(04 ngaylam viéc)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, b6 sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Trung tam dé thyc hién.

- Néu nhat tri vé6i két qua xur ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (03 ngaylam viéc)

*Van phong So - B phan Van thu:

Poéng dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Biém tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.(0,25 ngaylam viéc)

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

Cong chtac Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan
mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngaylam viéc)

Cong chic/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tu, dién
thoai d6i véi ho so TTHC dugc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Péi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
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gial quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.
. *Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo huéng
dan ctaa Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, td chuc

théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phap luat
cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

20. Tén thi tuc hanh chinh: Dang ky thong tin két qua nghién ciru
khoa hec va phét trién céng nghé dwec mua bing ngin sich nha nwéc
thudc pham vi quan ly ciaa tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

Téng thai gian thuc hién TTHC: 05 ngay 1am viéc x 08 gid = 40 gid

20.1. Cach thire thwe hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hod so qua
mot trong cac céch thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén DPiém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

20.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va kiém soét
TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chuc tiép nhén hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, déy du)
ctia ho so.

+ Truong hop hod so chua day di, chua chinh x4c theo quy dinh cong
chtrc tiép nhan ho so phai hudng din dai dién t6 chic, canhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan ho so phai néu 16 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.
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- P6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong qudc gia, cong chtrctiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao tdi cé nhan, td chirc thuc hién TTHC néu 1o ndi dung theo
cac truong hop trén qua chtrc niang gt thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan
qua H¢ théng thong tin mot ctra dién t tinh da két ndi voi Céng Dich vu
cong qudc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop I¢ cua hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Trung tdm Thdng tin, thong k&, ung dung
KH&CN:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Trung tdm Thong tin, thong ké, tng dung KH&CN thong qua
Hé thong thong tin mot cira dién tir caa tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da duoc cap nhat dén Trung tam
Théng tin, thong ké, tng dung KH&CN théng qua Hé théng thong tin mot cira
dién tur cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

Trung tdm Théng tin, théng ké, wng dung KH&CN (sau day goi la
Trung tdm) tiép nhan hd so thyc hién:

* Lanh dao Trung tam: phan cong vién chic thu ly, giri kém ho so va c6 ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc)

* Vién chac dugc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xt ly, tham dinh hd
so; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

* Vién chac duoc phan cong thu ly: Du thao van ban théng bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so néu 13 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Trung tam kiém tra, phé duyét.

Vién chic thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Trung tdm kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Trung tam. (01 ngdy lam viéc)

* Lanh dao Trung tdm: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng théng nhét vai két qua xa Iy hé so va dy thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, b sung, hoan thién lai; chuyén
vién chirc dugc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét vai két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.
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Lanh dao Trung tam chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép 1y ddi véi
két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so
trudce khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao S¢. (0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy Iy, xem xét két qua xur Iy ho so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khéng nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; Chuyén Lanh dao Trung tam dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly cua két
qua xu Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc)

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so
theo quy dinh.

Chuyén hd so va Thong bao yeu cau bd sung, hoan thién hd so toi
Diém tiép nhan hd so S Khoa hoc va Coéng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc)

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* Vién chuc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Trung tdm kiém tra, phé duyét.

Vién chitc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thdm tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thac k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Trung tdm kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi cé yéu cau
tr Lanh dao Trung tdm. (03 ngay lam viéc)

* Lanh dao Trung tdm: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
két qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xa 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén vién chic dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Trung tam chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi
véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so trudce khi trinh
Lanh dao S¢; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.
(0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:
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- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Trung tam dé thyc hién.

- Néu nhat trf v&i két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xt Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (0,5 ngay lam viéc)

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.(0,25 ngaylam viéc)

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bd phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc)

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai d6i véi ho so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chic, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diem
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va kiém soét TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet hd so. Ca nhan, t6 chic téi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudéng
dan cta Buu dién.
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+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chuc
théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phap luat
cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

21. Tén tha tuc hanh chinh: Cong nhan két qua nghién ciru khoa hoc
va phat trien cong nghé do to chirc, cd nhan ty dau tw nghién cuu.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 ngay 1am viéc x 08 gid = 176 gid

21.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tlep nhéan hé so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

21.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phan Tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

- Pbi voi hd so duge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich,cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh x4c, day di)
ctia ho so.

+ Truong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chtre, canhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan ho so phai néu 1 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co s& dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tur tinh.

- P6i v6i ho so duge ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong qudc gia, cong churctiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chtrc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan téi nguoi dan
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qua Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong quéc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Trung tdm Thdng tin, thong k&, ung dung
KH&CN:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chttc, ca nhan dén Trung tdm Théng tin, thdng ké, tng dung KH&CN théng qua
Hé thdng thong tin mot cira dién tur caa tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat dén Trung tam
Théng tin, thong ké, tng dung KH&CN théng qua Hé théng thong tin mot cira
dién tu cua tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén ciing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

Trung tdm Théng tin, théng ké, wng dung KH&CN (sau day goi la
Trung tam) tiép nhan hé so thyc hién:

* Lanh dao Trung tam: phan cong vién chic thu ly, giri kém ho so va co ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc)

* Vién chac dugc phan cong thy ly: Tiép nhan ho so; xtr ly, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

* \Vién chac duoc phan cong thu ly: Du thao vin ban théng bao yéu cau
b sung, hoan thién ho so néu 13 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Trung tam kiém tra, phé duyét.

Vién chic thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Trung tdm kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra doi, b sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao Trung tam. (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao Trung tdm: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng théng nhét vai két qua xa Iy hé so va dy thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
vién chtrc dugc phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Trung tdm chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly déi voi
két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so
trudce khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So. (0,5 ngay lam viéc)
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* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt 1y ho so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; Chuyén Lanh dao Trung tam dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép, hop Iy cua két
qua xur Iy hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc)

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so
theo quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Diém tiép
nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tam Phyc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét:

* Vién chac dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Trung tdm kiém tra, phé duyét.

Vién chuc thu ly chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thac ki thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Trung tdm kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi cé yéu cau
tr Lanh dao Trung tdm. (05 ngay lam viéc)

* Lanh dao Trung tam: kiém tra, xem xét két qua thy Iy ho so va dy thao
viéc danh gia ho so thong qua hoi dong danh gia cong nhan két qua nghién ciu
khoa hoc va phat trién cong nghé. Hoi dong danh gia co tir 07 dén 09 thanh vién,
gom dai dién cia cac co quan quan 1y va cac chuyén gia trong linh vyc c6 lién
quan trinh Lanh dao So.

- Sau khi hoi ddng danh gia cong nhan két qua nghién cau khoa hoc va
phat trién cong nghé thuc hién xong nhiém vu dat két qua Pat tré 1én, Lanh dao
Trung tdm du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Néu hoi dong danh gia cong nhan két qua nghién ctu khoa hoc va phét
trién cong nghé thuc hién xong nhiém vu dat két qua Khong dat. Lanh dao trung
tam chuyén vién chtic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

Lanh dao Trung tdm chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi
du thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao So. (4,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:
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- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Trung tam dé thyc hién.

- Néu nhat trf v&i két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xt Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (11,5 ngay lam viéc)

*Van phong So¢ - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngdy Iam viéc)

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bd phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc)

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi ho so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chic, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diem
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va kiém soét TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet hd so. Ca nhan, t6 chic téi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudéng
dan cta Buu dién.
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+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chuc
théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phap luat
cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

22. Tén thua tuc hanh chinh: H trg kinh phi, mua két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trien cong nghé do to chirc, ca nhan ty dau tw nghién ctru.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 22 ngay 1am viéc x 08 gid = 176 gid

22.1. Cach thire thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndép hd so qua
cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich dén diém tlep nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdp Phyuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai Website cong Dich vu cong tinh Hung
Yén:http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng dich vu cong Quéc gia
https://dichvucong.gov.vn.

22.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Bueée 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi voi hd so duoge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hod so phai hudng dan dai dién td churc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so
dién ti, cap nhat vao co so dir liéu Pham mém mdt ctra dién tir cua tinh.

- P6i v6i ho so duge nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia, cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao td1 ca nhan, td chtrc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ndng guri thu dién tr, giri tin nhan té1 nguoi dan cua
Cong Dich vu cong cua tinh hoac Cong dich vu cong Qudc gia.
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Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiju trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chitc Bo phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén Vin phong sé:

- Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin phong sé thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

- Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 dugc cap nhat t6i Vin phong sé
thong qua hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin Phong Sé (sau dy goi 1a Phong) tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc duoc phan cdng thu 1y: Tiép nhan hé so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu hé so chira dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xt Iy hd so va du thao théng bdo yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
So. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hé so:
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- Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Diém tiép
nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chie duoc phan cdng thu Iy: tiép nhan ho so; xu Iy, tham dinh hd
so; du thao phuong 4n thanh 1ap hoi ddng danh gia, phién hop hoi dong danh gia
va tai liéu phuc vu thanh vién hoi dong danh gia; trinh Lanh dao phong kiém tra,
phé duyét. (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao dy
thao phuong an thanh 1ap hoi ddng danh gia, phién hop hoi dong danh gia va tai
liéu phuc vu thanh vién hoi dong danh gia.

- Néu khong thong nhat véi dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sia,
bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay Iam viéc).

* Lanh dao So¢: danh gid qua trinh thu ly, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khéng nhat tri véi du thao két qua giai quyét hd so thi cho ¥ kién
chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu nhét tri véi du thao két qua giai quyét ho so thi phé duyét du thao
Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng danh gia; phién hop hoi dong danh gia va tai lidu
phuc vu thanh vién hoi dong danh gia; chuyén Van phong S6 - Bo phan Van thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua két qua
giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay 1am viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:
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Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am tha tuc phat hanh Quyét dinh thanh
1ap hoi dong danh gia; lich hop hoi ddng; tai liéu hop cua hoi dong; 1ap va quan
Iy, luu trit ho so theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

* Hoi dong danh gia két qua nghién ciu khoa hoc va phét trién céng nghé:

- Cac thanh vién hoi dong nghién ctru hd so, cho ¥ kién vao cac phiéu nhan
xét, danh gia ho so. (03 ngay lam viéc).

- Hoi dong tién hanh cudc hop danh gia két qua nghién ctru khoa hoc va
cong nghé; tong hop két qua danh gia cua hoi dong giri dén co quan chu tri
thie hién thu tuc 1a S& Khoa hoc va Cong nghé thong qua Vin phong S¢ tiép
nhan. (02 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ tiép nhan két qua danh gia, tham dinh hd so tir Hoi dong
tur van.

* Lanh dao phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém ho so va cé v
Kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* COng chirc duoc phan céng thu ly: tiép nhan ho so; xu Iy, tham dinh ho
so; du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao VP So kiém tra, phé duyét.

Cong chic thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
noi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay khi trlnh
Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao phong. (02 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sia,
bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao VP S& chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So¢: danh gid qua trinh thu ly, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khéng nhat tri v&i du thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién
chi dao, y&u cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé
thuc hién.

- Néu nhat tri vai du thao két qua giai quyét hd so thi phé duyét dir thao két
qua giai quyét ho so; chuyén Van phong S6 - Bo phan Vin thur.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua két qua
giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong S6- B phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly,
Iuu trit hd so theo quy dinh.
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Chuyén du thao két qua giai quyét ho so téi Uy ban nhan dan tinh.
(0,25 ngay lam viéc).
2. Tai UBND tinh

* B phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hé so
va chuyén ho so toi Lanh dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong phan
cong chuyén vién bién tap tham muu, xtr ly (Du liéu, ho so dién tur duoc tiép nhan
truc tuyén tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong xir Iy cong viéc). (0,5 ngay lam viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, d4nh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong UBND tinh.(1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhat tri voi ket qua xt Iy ho so va dy thao két qua giai quyét ho
so thi cho y kién chi dao, yéu ciu stra ddi, bo sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y cta két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh. (02 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
cta két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyen Bo6 phan Van thu. (02 ngay lam viéc).

*Bo ‘phefm Van thu: Dong dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trir ho so theo quy dinh.(0,5 ngay lam viéc).
* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so t6i bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,5 ngay lam viéc).
3. Tai So Khoa hoc va Céng nghé
_* Van phong S¢ - B§ phan Van thu: nhan két qua giai quyét ho so;
chuyén Lanh dao So. (0,25 ngay lam viéc).
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* L&nh dao So: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chuc thy 1y.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chac thu ly: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén két qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét tha tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan
mém dién tu, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chtc/ vién chiae Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thdng bao cho to chirc, ca nhan biét truc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua).
Cong chic tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet ho so. Ca nhan, t6 chac téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
ho so goc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh ¢éng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyen cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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23. Tén thi tuc hanh chinh:Mua séng ché, sang kién

T6ng thoi gian thuc hién TTHC:

- Thoi han gui théng béo cho to chirc, ca nhan vé két qua xem xét hd so
va yéu cau sitra doi, bd sung (néu c6) ké tir ngay nhan hd so: 03 (ngay lam viéc)
x 8 gi0 = 24 gid

- Thoi han co quan c6 thim quyén thuc hién viéc danh gid hd so thong
qua hdi dong danh gia: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gid =120 gid)

- Thoi han phé duyét sang ché, sang kién dé xem xét mua ké tir ngay nhan
dugc két qua danh gia hd so cua hoi dong: 07 (ngay 1am viée) x 08 gid = 56 gid)

23.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T chuc, ca nhan chuan bi hd so day da theo quy dinh va nop hd so qua
cac cach thuce sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan ho so. Bo phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so.
B6 phan tiép nhan va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

- Hoic nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.vn. Hoic cong Dich vu céng Quéc gia:
http://dichvucong.gov.vn

23.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phan tiép nhan
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chtrc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua déy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc tlep nhan ho so phai huéng din dai dién to chirc, ca nhan bd _sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chire tiépnhan ho so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu ctia Pham mém mot ctra dién tir cua tinh.

- D6i v6i hd so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Céng dich vu cong Quéc gia cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh xac, day du) ctia hd so.

Thong bao td1 ca nhan, td chirc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua churc nang guri thu dién tir, gui tin nhan t61 nguoi dan qua hé
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théng thong tin mdt cura di¢n tur da két ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vy cong Quéc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua
h6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén ho so dén Vin phong Sé

+ Chuyén ngay dir liu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chire, c4 nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir
caa tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tar dd duoc cap nhat dén Vin phong
Séthdng qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh. .

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ki xac
nhan chuyén cuing hé so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

1. TaiSo khoa hoc va Céng nghé

Viin phong Sé tiép nhan ho so thyc hién:

* L&nh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, giri kém hd so va co ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* COng chirc duoc phan céng thu ly: tiép nhan ho so; xu Iy, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

a. Néu hé so chira di diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

- Néu khdng thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chirc dugc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi vai két
qua xur Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so trudc
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
So. (0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét dy thao két qua xir Iy ho
so va du thao thdng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so:
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- Néu khong nhat tri véi két qua xir 1y hd so va du thao thdng bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Vian phong So - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép, hop Iy cua két
qua xu 1y hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc)

* Van phong So - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Biém
tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc)

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét

* Cong chirc dugc phan cong thu Iy: tiép nhan ho so; xtr Iy, tham dinh hd
so; du thao phuong 4n thanh 1ap hoi ddng danh gia, phién hop hoi dong danh gia
va tai liéu phuc vu thanh vién hoi dong danh gia; trinh Lanh dao phong kiém tra,
phé duyét. (02 ngay lam viéc)

Cong chuc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra phé duyét; diéu chinh, stra dbi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
phuong an thanh 1ap hoi dong danh gia, phién hop hoi dong danh gia va tai liéu
phuc vu thanh vién hoi dong danh gia.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic duoc
phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly ddi voi két
qua xur ly hd so va du thao két qua giai quyet hd so trude khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao S (02 ngay 1am viéc)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu 1y ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xu Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.
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- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky ban hanh; chuyén Vin ph(‘)ng S& - BO phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (01 ngay lam viéc)

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am tha tuc phat hanh Quyét dinh thanh
1ap hoi dong danh gia; lich hop hoi ddng; tai liéu hop cua hoi dong; 1ap va quan
Iy, luu trit ho so theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc)

2.Héi dong dénh gia ho so sang ché, sang kién

- Cac thanh vién hoi ddng nghién ctru hd so, cho ¥ kién vao cac phiéu nhin
xét, danh gia ho so. (04 ngay lam viéc).

- Hoi dong tién hanh cudc hop danh gia két qua nghién ctru khoa hoc va
cong nghé; tong hop két qua danh gia cua hoi déng giri dén co quan chu tri
thyc hién thu tuc 13 S6 Khoa hoc va Cong nghé thong qua Vin phong Sé tiép
nhan. (02 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

*Vin phong Sé tiép nhan két qua danh gia, tham dinh ho so tir Hoi dong
tu van.

* Lanh dao phong: phan cong cdng chic thu Iy, guai kém hd so va co ¥
Kién luu y néu can thiét. (0,25 ngay lam viéc).

* Cong chic duoc phan cdng thu Iy: tiép nhan ho so; xu Iy, tham dinh hd
so; du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chac thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
noi dung duy thao két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao phong. (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thdng nhat véi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sua,
bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong. chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi véi du
thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao So. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhat tri vai du thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién
chi dao, y&u cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé
thuc hién.
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- Néu nhét trf voi du thao két qua giai quyét hd so thi phé duyét du thao két
qua giai quyét ho so; chuyén Van phong S6 - Bo phan Van thur.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy cua két qua
giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong S6- BO phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly,
Iuu trir hd so theo quy dinh.

Chuyén du thao két qua giai quyét hd so té6i Uy ban nhan dan tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

4. Tai Uy ban nhan dan tinh:

* BO phan dugc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hd so
va chuyén ho so téi Lanh dao Van phong UBND tinh; Lanh dao Vian phong phan
cong chuyén vién bién tap tham muu, xtr ly (Dt lidu, ho so dién tir duoc tiép nhan
truc tuyén tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy sé& cing dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan céng xtr ly cong viéc) (0,5 ngay lam viéc)

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyeén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ki thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong UBND tinh (1,5 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyétho so:

- Néu khong nhét tri v6i ket qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh (1,5 ngay lam viéc).

*Lanh dao UBND tinh dénh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xtt 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet
hé so thi cho ¥ kién chi dao, yéu ciu sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
cua két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B6 phan Vian thu. (02 ngay lam viéc).
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* Bo phan Van thu: Pong dau vin ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan
1y, Iuu trit ho so theo quy dinh (0,5 ngdy 1am viéc).

* Vian thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé (0,5 ngay lam viéc).

5. Tai S¢ Khoa hoc va Céng nghé

Vin phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé - Bo phan Vin thu: Nhan két qua
giai quyét ho so chuyén lanh dao S¢ (0,125 ngay 1am viéc)

Lanh dao S¢ nhan két qua giai quyét hd so, chuyén lanh dao phong
chuy&n mén thu Iy hé so (0,125 ngay lam viéc)

Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho céng chic thu Iy hd
so (0,125 ngay lam viéc)

* Cong chirc nhan két qua giai quyét ho so; chuyén két qua giai quyét ho
so dén biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé; Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soét Thi tuc hanh
chinh tinh (0,125 ngay lam viéc)

Buwc 3: Trd két qud gidi quyét Tha tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan ho so Sé Khoa hoc va cong ngh¢, B phan tiép
nhan va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat Thu tuc
hanh chinh tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan
mém dién ta, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap chung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra Két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat Thu tuc hanh
chinh tinh theo quy dinh (0,25 ngay lam viéc)

Cong chic biém tra két qua tap chung, B phén tiép nhan Ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat Tha tuc hanh chinh
tinh tiép nhan két qua giai quyét hé so.

- Thdng bao cho t6 chuc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so Thu tuc hanh chinh dugc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so Tha tuc hanh chinh:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chiic, c& nhan nhan két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao so6 va trao két qua.

Péi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap chung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat Tha tuc hanh chinhtinh. C4
nhan, t6 chac téi nhan két qua giai quyét Tha tuc hanh chinhmang theo ho so
gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:
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Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thdng qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi ¢ yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

24. Tén tha tuc hanh chinh: H§ tro phéat trién té chic trung gian cia
thi troeong khoa hoc va cong nghé

- Phé duyét danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc hd tro: 07
(ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid ké tir khi ¢ két qua lam viéc caa Hoi dong tu
van xac dinh nhiém vu.

- Cong b cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé trén céng thong tin
dién tir cua S& Khoa hoc va Cong nghé: 05 (ngay l1am viéc) x 08 gior = 40 gio ké
tur ngay phé duyét.

24.1. Cach thirc thyc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém so4t TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

24.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. T iép nhégn va chuyén hé so TTHC:
Tai Piém tlep nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phéan Tiép

nhén ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Pbi voi hd so duge nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong chuc ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xé4c, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
churc tiép nhan hd so phai hudng din dai dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chtc tiép nhan hd
so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngiy tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cAp nhat vao co s dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.
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- P6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Coéng Dich vu cong quoc gia, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao tdi cé nhan, td chirc thuc hién TTHC néu 1o ndi dung theo
cac truong hop trén qua chtrc niang gt thu dién tir, gui tin nhan toi nguoi dan
qua H¢ théng thong tin mot ctra dién t tinh da két ndi véi Céng Dich vu
cong qudc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cdng chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan ly Cong nghé va Thi truang cdng nghé thong
qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir cua tinh;

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat ¢én phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thdng qua Hé thdng théng tin mot cia
dién tu cua tinh;

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Phong Quan ly cong nghé va Thi trwong cong nghé(sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan céng cong chuc thu ly, g kém hd so va ¢ ¥
Kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc duoc phan cdng thu 1y: Tiép nhan hé so; xt ly, thim dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay Iam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén
cbng chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.
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- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hé so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu Iy hd so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so toi
Diém tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyeét:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi dong tu
van xac dinh nhiém vu (sau day goi la Hoi dong). Sau khi c6 két qua lam viéc
cua Hoi dong.

* Cong chtrc dugc phan cbéng thu 1y: Can ctr bién ban lam viéc cua
Hoi ¢dng du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chuc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua gial quyét ho so va thé thac k§ thuat trinh bay khi trinh Léanh
dao Phong kiém tra, phe duyét; diéu chinh, sira ddi, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd sothi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cdng chiic duoc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi véi két
qua xu ly hd so va dy thao két qua giai quyet hd so truée khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri vé6i két qua xur ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B phan Van thu:

Poéng dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh.(0,25 ngay
lam viéc).

2. Tai UBND tinh

* B phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hd so
va chuyén ho so toi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong phan
cong chuyén vién bién tap tham muu, xt ly (Dt liéu, ho so dién tur duoc tiép nhan
truc tuyén tir So Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cing dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xir Iy cong viéc). (0,5 ngay lam viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duoc phan cong thy ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két
qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri vai két qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bé sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xAc, hop
phap, hop 1y cua két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).
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* Lanh dao UBND tinh dénh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
hé so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xu ly hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B6 phan Vin thu. (01 ngay 1am viéc).

* Bo phan Van thu: Pong dau vin ban; lam tha tuc phat hanh; 13p va quan
1y, luu trit ho so theo quy dinh. (0,25 ngay 1am viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét ho so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu: nhan két qua giai quyét hod so;
chuyén Lanh dao Sé. (0,125 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Soé: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén Lanh dao
Phong.(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chic thu ly.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chirc thu Iy: nhan két qua giai quyét ho so; chuyen két qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay dugc phé duyét, céng bé cong khai
nhiém vu khoa hoc va cdng nghé trén cong thdng tin dién tir cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé.

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh

Cong chic Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tu, dién
thoai d6i véi ho so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai quyét duogc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh ¢éng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

25. Tén tha tuc hanh chinh: H§ trg doanh nghiép c6 dw an thuéc
nganh, nghé wu dai dau tw, dia ban wu dii dau tw nhan chuyén giao cong
nghé tir té chirc khoa hec va cong nghé

- Phé duyét danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc hd tro: 07
(ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio ké tir khi c6 két qua 1am viéc cua Hoi dong tu
van xac dinh nhiém vu.

- Cong b cdng khai nhiém vu khoa hoc va cdng nghé trén Cong thdng tin
dién tir cia S& Khoa hoc va Cong nghé: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio ké
tur ngay phé duyét.

25.1. Cach thire thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hod so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén DPiém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

25.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:
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Tai Piém t1ep nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phén Tiép
nhén ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop hd so chwa day du, chwa chinh xac theo quy dinh cong
chure tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td churc, c4 nhan b sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai néu 1 Iy
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so dy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co so dit liu cua H¢ théng thong tin mot cura dién tur tinh.

- D6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong quéc gia, cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chic thuc hién TTHC néu 1d ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Coéng Dich vu
cong qudc gia.

Cong chic duoc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cdng chuc tiép nhan
hé so thuc hién chuyén hd so ¢én phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan Iy Céng nghé va Thi treang cdng nghé thdng
qua Hé théng thdng tin mot cira dién tir caa tinh;

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da dugc cap nhat dén phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thong qua Hé thdng thdng tin mot cua
dién tr cua tinh;

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thdng tin va ky xac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé s TTHC
1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé
Phong Quan ly cdng nghé¢ va Thi truong cong nghé(sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cdng cong chuc thu 1y, gui kém ho so va c6 ¥
Kién luu y néu can thiet. (0,5 ngay lam viéc).
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* COng chtc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; xir Iy, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu Iy: Du thao van ban théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 13 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngaylam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
théng b&o y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chiic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Sé.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tyc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va Thong bao yeu cau bd sung, hoan thién hd so toi
Piém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:
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S¢ Khoa hoc va Cong nghé tham muu UBND tinh thanh lap Hoi dong tu
van xac dinh nhiém vu (sau day goi 1a Hoi dong). Sau khi c6 két qua lam viéc
cua Hoi dong.

* Cong chtrc duoc phan cong thu Iy: Cén ctr bién ban lam viéc cua Hoi
ddng du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyeét.

Cong chuc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thac ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢ yéu cau ti
Lanh dao Phong. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét hd so.

- Néu khdng thdng nhit véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho sothi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic dugc phan
cong thu ly dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so truc khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu Iy ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khéng nhat tri véi két qua xtr Iy hod so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, b6 sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xt Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Tai UBND tinh

* B phan dugc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hd so va
chuyén hd so téi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Vian phong phan
cdng chuyén vién bién tap tham muu, xt Iy (Dit liéu, hd so dién tir duoc tiép nhan
truc tuyén tir So Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xir ly cdng viéc). (0,5 ngay 1am viéc).
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* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duoc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét hd so; 14p phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, d4nh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két
qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xur Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xAc, hop
phap, hop 1y cta két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xu 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhi¢ém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B6 phan Vin thu. (01 ngay lam viéc).

* Bo phan Vin thu: DPéng dau van ban; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trir ho so theo quy dinh. (0,25 ngay 1am viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau mdi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu: nhan két qua giai quyét hd so;
chuyén Lanh dao S¢.(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao So¢: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén Lanh dao
Phong.(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét ho so cho cong chuc thu
ly.(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chic thu ly: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén két qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan hé so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).
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Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay duoc phé duyét, cong b6 cong khai
nhiém vu khoa hoc va cdng nghé trén cong thong tin dién tir caa S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét tha tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chic/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hé so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trudce qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi vé6i hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duogc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet ho so. Ca nhan, to chuc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién;
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyen cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

26. Tén tha tuc hanh chinh: H8 trg doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan
thwc hién giai ma cong nghé

- Phé duyét danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc hd tro: 07
(ngay lam viéc) x 08 gior = 56 gid ké tir khi ¢ két qua lam viéc cua Hoi dong tu
van xac dinh nhiém vu.

- Cong bd cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé trén cong thong tin
dién tir cua S& Khoa hoc va Cong nghé: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 40 gio ké
tir ngay phé duyét.
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26.1. Cach thirc thuc hién TTHC
T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd so, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoac nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hu:ng Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn hosc céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

26.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép, nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phéan Tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong

ich, cong churc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
churc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 churc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chie tiép nhan hd so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- Péi voi ho so duoc ndp tryc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cta
tinh hodc Cong Dich vu cong quoc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong bdo td1 ca nhan, td chire thuc hién TTHC néu 16 ndi dung theo
cac truong hop trén qua chtrc ning gt thu dién tir, goi tin nhin toi nguodi dan
qua Heé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong
quéc gia.

Cong chirc duogc giao tiép nhan hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé:
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+ Chuyén ngay dir liu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtc, ca nhan dén phong Quan ly Céng nghé va Thi treang céng nghé thdng
qua Hé thdng thdng tin mot cira dién tir cua tinh;

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat ¢én phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thdng qua Hé thdng théng tin mot cua
dién tu cua tinh;

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén ciing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé s TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Phong Quan ly cong nghé va Thi trwong cdng nghé(sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan céng cong chuc thu ly, g kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc dugc phan cdng thu 1y: Tiép nhan hé so; xt ly, tham dinh
hd so.

b. Néu hé so chuwa du diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, b sung, hoan thién lai; chuyén
cong chiic dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhéat véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao So.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - Bo phan Van thu:

DPong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so toi
Diém tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé tham muu UBND tinh thanh Iap Hoi dong tu
van xac dinh nhiém vu (sau day goi la Hoi dong). Sau khi c6 két qua lam viéc
ctia Hoi dong.

* Cong chtrc dugc phan cbng thu 1y: Can ctir bién ban lam viéc cua
Hoi ddng du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chic thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thac k thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢ yéu cau ti
Lanh dao Phong.(01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xa 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét ho sothi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic duoc phan
cong thu Iy dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet hd so truée khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao Sé.(01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri vé6i két qua xir ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo phan Vin thu.
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Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xt Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

DPong diu van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Tai UBND tinh

* B9 phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hd so va
chuyén hd so toi Lanh dao Van phong UBND tinh; Lanh dao Van phong phan
céng chuyén vién bién tap tham muu, xt ly (Dit liéu, ho so dién tir duoc tiép nhan
truc tuyén tir So Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy sé cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong xir ly cong viéc). (0,5 ngay 1am viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi
c6 yéu cau tir Linh dao Vian phong UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Vin phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két
qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xAc, hop
phap, hop 1y cta két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xur ly ho so va dy thao két qua giai quyet
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hod so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén Bo phan Vian thu. (01 ngay lam viéc).
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* Bo phan Vin thu: DPéng dau van ban; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trit ho so theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau mdi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Céng nghé

* Van phong S¢ - Bo phan Vian thu: nhan két qua giai quyét hod so;
chuyén Lanh dao Sé. (0,125 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chuc thu 1y.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chac thu ly: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén két qua gial
quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phén Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soéat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay dugc phé duyét, céng bé cong khai
nhiém vy khoa hoc va cong nghé trén cong thong tin dién tir cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé.

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét tha tuc hanh chinh

Cong chac Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tt, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét true qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qUa (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Péi véi ho so nop qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va kiém soét TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet hd so. Ca nhan, t6 chic téi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.
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_ +Traket qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vy cong
truc tuyen khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

27. Tén thi tuc hanh chinh: HJ trg té chirc khoa hoc va cong nghé co
hoat dong lién két véi té chirc eng dung, chuyén giao cong nghé dia phwong
dé hoan thién két qua nghién citu khoa hec va phat trién cong nghé

- Phé duyét danh muc nhiém vu khoa hoc va cong nghé duoc hod tro:
07 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 56 gid ké tir khi ¢ két qua lam viéc cua Hoi dong
tu van xac dinh nhiém vu.

- Cong b cong khai nhiém vy khoa hoc va cong nghé trén cong théng tin
dién tir cia S& Khoa hoc va Cong nghé: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio ké
tur ngay phé duyét.

27.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

27.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat
TTHC tinh.

- Pi vai h?) SO duqq nop truc tiép hqac thong qua dich vu buu chinl} cong
ich, cong chure tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
churc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 churc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hé so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;
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+ Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- D6i v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong quoc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao tdi ca nhén, t6 chirc thue hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién t, gui tin nhén t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Coéng Dich vu
cdng quoc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiju trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cdng chuc tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cong nghé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan Iy Céng nghé va Thi treang céng nghé thdng
qua Hé théng thdng tin mot cia dién ti caa tinh;

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da dugc cap nhat dén phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thong qua Hé thong thdng tin mot cua
dién tu cua tinh;

+Lap Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho s TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Phong Quan ly cong nghé va Thi trwong cdng nghé(sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: phan céng cong chuc thu ly, g kém hd so va c6 ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* COng chitc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xtr ly, tham dinh
ho so.

a. Néu ho so chira dui diéu kién gidi quyét:

* COng chirc dugc phan cong thu Iy: Dy thao vin ban thdng b&o yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 1 ly do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so va thé thac ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh d¢ao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so.
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- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi ¢é yéu cau tir Lanh dao Sé.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b6 sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, y&u cau sta di, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir ly ho so va théng béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyeét:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé tham muu UBND tinh thanh 1ap Hoi dong tu
van xac dinh nhiém vu (sau day goi 1a Hoi dong). Sau khi c6 két qua lam viéc
cua Hoi dong.

* Cong chure duoc phan cong thy ly: Can ct bién ban lam viéc cua Hoi dong
du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd sothi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cdng chiic duoc phan
cong thu 1y dé thyc hién.
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- Néu théng nhat véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua Xt ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so trudc khi trinh Lanh dao So:
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cia két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan ly, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Tai UBND tinh

* Bo phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
va chuyén hd so toi Lanh dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao Vian phong
phan cong chuyén vién bién tap tham muu, xu ly (D liéu, hd so dién tur duoc
tiép nhan tryc tuyen tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy sé& cung dong
thoi dugc chuyén cho chuyén vién dwoc phan cong xu ly cong viéc).
(0,5 ngay lam viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét hd so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Vin phong UBND tinh: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két
qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri vai két qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
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Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xAc, hop
phap, hop 1y cua két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh déanh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hod
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xu ly hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hgp phap, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B6 phan Vin thu. (01 ngay lam viéc).

* Bo phan Van thu: Péng dau vin ban; lam tha tuc phat hanh; 13p va quan
1y, luu trit ho so theo quy dinh. (0,25 ngay 1am viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét ho so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S¢ - Bo phan Vian thu: nhan két qua giai quyét ho so;
chuyén Lanh dao So. (0,125 ngay 1am viéc).

* L&nh dao So: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chic thu ly.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chuc thu Iy: nhan két qua giai quyét ho so; chuyen ket qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phén Tiép
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay dugc phé duyét, céng bé cong khai
nhiém vy khoa hoc va cong nghé trén cong thong tin dién tir cua S¢ Khoa hoc va
Cong nghé.

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét tha tuc hanh chinh

Cong chic Piém tiép nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.
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- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. tTra két qua théng qua dich vu buu chinh ¢dng ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién;
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chac thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cuaa tinh.

28. Tén thii tuc hanh chinh: Xéc nhan hang héa sir dung tryc tiép cho
phét trién hoat dgng wom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé

A. Truong hop khong can tham tra hé so.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gid.

28.1. Cach thirc thuc hiégn TTHC

T6 chtic, ci nhan chuan bj ho so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac céach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

28.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:
Tai Piém t1ep nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép

nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.
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- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xéac, diy du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
churc tlep nhan ho so phai huéng dan dai dién to chure, ca nhan bo _sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong qubc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chic thue hién TTHC néu 18 ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhén t6i ngudi dan
qua H¢ thong théng tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chitc dugc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cdng chuc tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Cong nghé va Thi truong
cdng nghé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan ly Céng nghé va Thi treang cdng nghé thdng
qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir cua tinh;

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat ¢én phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thdng qua Hé thdng thdng tin mot cua
dién tur cua tinh;

+ Lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Bueéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Phong Quan ly cong nghé va Thi trwong cong nghé (sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu 1y, gii kém hd so va c¢6 ¥
kién luu ¥ néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* COng chuc dugc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
s0; x4c minh, tham tra ho so (néu c6); niém yét, céng khai (néu co).

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:
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* COng chirc dugc phan cong thu Iy: Dy thao vin ban thdng b&o yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thac ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh d¢ao Phong.(01 ngdy 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau b sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Sé.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu Iy ho so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yeu cau bd sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan hod so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyeét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
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dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢ yéu cau ti
Lanh dao Phong.(2,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khéng théng nhat véi két qua xa 1y hd so va du thao két qua giai
quyét hd sothi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cdng chiic dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua Xt ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so trudc khi trinh Lanh dao Sé:;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé. (02 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gid qué trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Tai UBND tinh

* Bo phan duoc giao tiép nhan tai Vin phong UBND tinh tiép nhan hd so
va chuyén ho so toi Lanh dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong phan
cdng chuyén vién bién tap tham muu, xt Iy (Dit liéu, hd so dién tr duoc tiép nhan
truc tuyén tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong xir Iy cong viéc). (0,5 ngay 1am viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két
qua xt 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so:
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- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop
phap, hop 1y cua két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
hé so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B6 phan Vian thu. (01 ngay lam viéc).

* Bo phan Van thu: Pong dau vin ban; lam tha tuc phat hanh; 14p va quan
1y, luu trir ho so theo quy dinh. (0,25 ngay 1am viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau mdi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S¢ - Bo phan Vian thu: nhan két qua giai quyét hod so;
chuyén Lanh dao Sé. (0,125 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Sé: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* L3nh dao phong: chuyén két qua giai quyét hod so cho cong chic thy Iy.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chirc thy Iy: nhan két qua giai quyét ho so; chuyen két qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép

nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét tha tuc hanh chinh

Cong chic Piém tiép nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién tu, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).
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Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién;
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra ket qua tryc tuyen cho ca nhan, to chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cuaa tinh.

B. Truong hop phai thim tra ho so.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

28.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hod so qua
mot trong céac céach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén DPiém tiép nhan hd so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hosc céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

28.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:
Tai Piém t1ep nhén hd so S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép

nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.
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- Béi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong churc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc tlep nhan ho so phai huéng din dai dién to chure, ca nhan bd _sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép nhan hod so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong qubc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, ddy du) cta ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chic thue hién TTHC néu 18 ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhén t6i ngudi dan
qua H¢ thong théng tin mot cira dién tr tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chtrc dugc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Céng nghé va Thi truong
cdng nghé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén phong Quan ly Céng nghé va Thi treang cdng nghé thdng
qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir cua tinh;

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat ¢én phong Quan
ly Cong nghé va Thi treong cong nghé thdng qua Hé thdng thdng tin mot cua
dién tur cua tinh;

+ Lap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Bueéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Phong Quan ly cong nghé va Thi trwong cong nghé (sau day goi la
Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu 1y, gii kém hd so va c¢6 ¥
kién luu ¥ néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* COng chuc dugc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
s0; x4c minh, tham tra ho so (néu c6); niém yét, céng khai (néu co).

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:
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* COng chirc dugc phan cong thu Iy: Dy thao vin ban thdng b&o yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau b sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chtrc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Sé.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu Iy ho so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Diém tiép
nhan hd so S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyeét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong. (9,5 ngay lam viéc).
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét hd so.

- Néu khdng thdng nhit véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
sothi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xu ly hd so va dy thao két qua giai quyet hd so truée khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢d y&u cau tir Lanh dao Sé. (03 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, b6 sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xt Iy ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (03 ngay lam viéc).

* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Poéng dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyén hdé so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Tai UBND tinh

* B phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so va
chuyén hd so téi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong phén
cong chuyén vién bién tap tham muu, xt ly (D liéu, ho so dién tr duoc tiép nhan
truc tuyen tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xir ly cong viéc). (0,5 ngay 1am viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, d4nh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Vian phong UBND tinh: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két
qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:
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- Néu khong nhét tri vai két qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyet
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop
phap, hop 1y cua két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
hé so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B6 phan Vian thu. (01 ngay lam viéc).

* Bo phan Van thu: Pong dau vin ban; lam tha tuc phat hanh; 14p va quan
1y, luu trir ho so theo quy dinh. (0,25 ngay 1am viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau mdi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S¢ - Bo phan Vian thu: nhan két qua giai quyét hod so;
chuyén Lanh dao Sé. (0,125 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Sé: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chic thu ly.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chirc thy Iy: nhan két qua giai quyét ho so; chuyen két qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép

nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soéat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét tha tuc hanh chinh

Cong chic Piém tiép nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan
mém dién tu, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).
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Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua

giai quyet hd so. C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra ket qua tryc tuyen cho ca nhan, to chic thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cuaa tinh.

29. Tén tha tuc hanh chinh: Xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap quéc gia sir dung ngan sach nha nwéc

Thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh thoi gian cu thé;

- Cong bd cong khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé dit hang trén cong
thong tin dién ta: 05 ngay x 08 gio = 40 gio ké tir khi c6 quyét dinh phé duyét.

- Thong bao cong khai két qua xac dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé
d6i v&i nhitng dé xuat dat hang khong duoc phé duyét trén cong thong tin dién
ta: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gid ké tir ngay phé duyét nhiém vu khoa
hoc va cong ngh¢ dat hang.

29.1. Cach thirc thuc hién TTHC

Té chire, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, BO phan Tiép nhén hd so va Tra
két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén ho so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.
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- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

29.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S Khoa hoc va Cong nghé, Bo phén Tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Pbi vai hd so duoc nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, cong
churc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién td chirc, canhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh, céng chtc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir licu cua He thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

- D6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hoac Cong Dich vu cong quéc gia, cong chtrctiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh x4c, day du) ctia ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chic thuc hién TTHC néu 1d ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chuc duoc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cng chic tiép nhan hd
so thuc hién chuyén ho so dén Vin phong Sé:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé thong théng tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir da dugc cap nhat dén Vin phong Sé
thong qua Heé théng théng tin mot cia dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé s TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin phong Sé (sau day goi 12 Phong) tiép nhan hd so thuc hién:
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* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc duoc phan cdng thu 1y: Tiép nhan hd so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao vén ban thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cng chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 y&u cau tir Lanh dao
So. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xu ly ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

*Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan hod so S Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).
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b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh 1ap Hoi ddng tu van xac dinh nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap qudc gia (sau day goi la Hoi dong).

* Cong chtrc duoc phan cong thuy 1y: Can ct bién ban, két qua lam viéc
cia Hoi dong du thao két qua giai quyet ho so (Quyét dinh phé duyét nhiém
vu khoa hoc va cong nghé dit hang cap quéc gia); trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khdng thdng nhit véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic duge phan
cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat vai két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua Xur ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so trudc khi trinh Lanh dao So:;
diéu chinh, stra d6i, bo sung khi ¢d yéu cau tir Linh dao So.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xtr Iy ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian ph(‘)ng S& - Bo phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x&c, hop phap, hop Iy cua
két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.

2. Tai UBND tinh

* By phan duoc giao tiép nhan tai Vian phong UBND tinh tiép nhan ho
so va chuyén hd so t6i Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Van phong
phan cdng chuyén vién bién tap tham muu, xir ly (Dt liéu, hd so dién ta dugc
tiép nhan tryc tuyén tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy sé cing dong
thai duoc chuyén cho chuyén vién duoc phan coéng xu Iy céng viéc).
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* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 14p phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, d4nh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong UBND tinh.

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhét trf véi ket quéa xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh.

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhi¢ém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyen Bo phan Van thu.

* Bo phan Van thu: Pong dau vin ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan
I, Iuu trix ho so theo quy dinh.

* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Cong nghé.

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Vin phong S¢ - Bo phan Vian thu: nhan két qua giai quyét hd so;
chuyén Lanh dao Soé.

* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén Lanh dao Phong.

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chuc thy ly

* Cong chic thu ly: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén két qua giai
quyét ho so toi Biém tiép nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

145



Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy phé duyét, S Khoa hoc va Cong nghé
cdng bd cdng khai nhiém vu khoa hoc va cong nghé dat hang trén cong théng tin
dién tr cia So Khoa hoc va Cong nghé.

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay phé duyét nhiém vu khoa hoc
va cdng nghé dit hang, S¢ Khoa hoc va Cong nghé théng béo cong khai két qua
xéac dinh nhiém vu khao hoc va céng nghé déi voi nhitng dé xuat dat hang khéng
duoc phé duyét trén cong thong tin dién tir cia S Khoa hoc va Cong nghé.

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Piém tlep nhan hd so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phén
Tiép nhan hd so va tra két qud, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién t, thyc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chtc/ vién chiae Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudce qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi ho so TTHC dugc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, c& nhan nhan két qua giai quyet TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Déi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet ho so. Ca nhan, t6 chac téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
ho so goc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. tTra két qua théng qua dich vu buu chinh ¢éng ich: thuc hién theo huéng
dan ciaa Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyen cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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30. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky tham gia tuyén chon, giao truc
tiép nhiém vu khoa hec va céng nghé cap quéc gia

Thot gian thuc hién TTHC:

- Thoi gian x&c nhan tinh hop 1¢ cua hd so: 07 (ngay 1am viéc) x 08 gio =
56 gio.

- Thoi gian phé duyét t6 chtic, ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cap quoc gia: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid ké tur
ngay nhan dugc thuyét minh hoan thién.

- Thang bao cong khai két qua trén cong thong tin dién ti: 05 ngdy x 08
gio =40 gio ké tir khi c6 quyet dinh phé duyét.

30.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hé so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

30.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buic 1. Tié’p nhén va chuyén hé so TTHC:
Tai Piém t1ep nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép

nhén ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong churc tiép nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, coéng
churc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién td chirc, canhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan hé so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i v6i ho so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hodc Cong Dich vu cong quéc gia, cong chtctiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh xac, ddy du) cta ho so.
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Thong bao tdi1 ca nhan, td chtrc thue hién TTHC néu 1o ndi dung theo
cac trudong h0’p trén qua chuc nang gui thu dién tir, gul tm nhén téi nguoi dan
qua H¢ thong thong tin mot cura di¢n tr tinh da két ndi voi Cong Dich vu
COHg qUOC gla

Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan hd
so thuc hién chuyén ho so dén Vin phong Sé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chire, c4 nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir
caa tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tar dd duoc cap nhat dén Vin phong
Séthong qua Hé thdng thdng tin mét cira dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén ciing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Céng nghé

Vin phong Sé (sau day goi 12 Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan céng cong chuc thu ly, g kém hd so va c6 ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc duoc phan cdng thu 1y: Tiép nhan hé so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chtc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (03 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xt Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra ddi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6. (02 ngay lam viéc).
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* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b6 sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sta d6i, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xtr Iy hd so va thdng bao yéu cau b sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay 1am viéc).

*Van phong So - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Coéng ngh¢, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

Sau khi nhan duoc thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong nghé da
hoan thién.

* COng chuc duoc phan cong thy ly: Du thao két qua giai quyét ho so
(Quyét dinh phé duyét t6 chirc, ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap qudc gia); trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thac ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong. (4,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xa 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc dugc phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so true khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢d y&u cau tir Lanh dao. (03 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:
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- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xtr Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xt Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (02 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Tai UBND tinh

* Bo phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hd so va
chuyén hd so téi Lanh dao Van phong UBND tinh; Lanh dao Van phong phan
céng chuyén vién bién tap tham muu, xt Iy (Dit liéu, hd so dién tir duoc tiép nhan
truc tuyén tir So Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy sé cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong xir ly cong viéc). (0,5 ngay 1am viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu 1y:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi
c6 yéu cau tir Lainh dao Vian phong UBND tinh. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két
qua xtr Iy ho so va dy thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhét tri v6i ket qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho

so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir 1y hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyet
hé so thi cho ¥ kién chi dao, yéu ciu stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.
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- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hgp phap, hop ly
cta két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B¢ phan Van thu. (01 ngdy lam viéc).

*Bo ‘phém Vian thu: Péng diu van béan; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trir ho so theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so ti bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

3. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S¢ - B§ phan Van thu: nhan két qua giai quyét ho so;

chuyén Lanh dao So¢. (0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho coéng chic thu ly.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chac thu ly: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén két qua gial
quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phén Tiép

nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).

Trong thoi han 05 ngay ke tur khi ky quyét dinh phé duyét, S6 Khoa hoc
va Cong nghé thong bao cdng khai két qua tuyén chon, giao truc tiép va dang tai
t6i thiéu trén cong thong tin dién tir cua So Khoa hoc va Cong nghé.

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

Cong chac Biém tiép nhan ho so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chtc/ vién chie Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho to chirc, ca nhan biét trudce qua tin nhin, thu dién tu, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qUa (Xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.
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Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet hd so. Ca nhan, t6 chic téi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

. tTra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cia Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi ¢ yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

31. Tén thi tuc hanh chinh: Yéu cau tir Quy phat trién khoa hoc va
cong nghé dia phwong

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gio.

31.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tlep nhan ho so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

31.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

‘ Tai Diém tiép nhén hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo Rhan Tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

- Pi vai hé so dugc ndp tryc tiép hodc thong qua dich vu buu Chl'nh cong
ich,cong chuc tiép nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chtrc t1ep nhén hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo _sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;
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+ Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- D6i v6i hod so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong quoc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia hd so.

Thong béo téi ca nhan, to chic thyc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gu:1 tin nhan t6i ngudi dan qua
Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong qudc

gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiju trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, c¢ong chic tiép nhan
ho so thuc hién chuyén hd so d¢én Quy phat trién khoa hec va Cong nghé
tinh:

+ Chuyén ngay dir liu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Quy phat trién khoa hoc va Cong nghé tinh thong qua Hé
théng thdng tin mot ctra dién tir caa tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir da dugc cap nhat dén Quy phat
trién khoa hoc va Coéng nghé tinh thong qua Hé thong thong tin mot cta dién
tu cua tinh.

+Lap Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho s TTHC

Quy phat trién khoa hoc va Cong nghé tinh (sau day goi 12 Qu¥) tiép
nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Qu¥: phan cdng cong chuc thu Iy, gii kém ho so va ¢ ¥ kién
lru ¥ néu can thiét. (0,5 ngay 1am viéc).

* COng chirc dugc phan cdng thu ly: Tiép nhan hd so; xir ly, thim dinh hd
so; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu ho so chura di diéu Kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Quy kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Quy kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi,
bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Quy. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Quy: danh gia qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir Iy ho so va
du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:
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- Néu khdng nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén cong chuc thu 1y dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va dy thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan Van thu.

Lanh dao Qu¥ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phéap, hop ly caa két
qua xir ly hd so va théng béo yéu cau bé sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay 1am viéc).

* Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Diém tiép
nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay 1am viéc).

1.2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chic dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Quy kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Quy kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Léanh dao Quy. (28,75 ngay lam viéc).

* Lanh dao Quy: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xir Iy hé so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khéng nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, b6 sung hoan thién lai; chuyén
cong chuc thy 1y dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xur ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan Vin thu.

Lanh dao Qu¥ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phéap, hop ly caa két
qua xt Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (15 ngay lam viéc).

* B0 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tyc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Biém tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,5 ngay lam viéc).

Buwoc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Piém tiép nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:
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Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hé so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chtc/ vién chiae Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so.

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién ti, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet ho so. Ca nhan, t6 chuc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
ho so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

_ *+Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyen cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

32. Thii tuc hanh chinh: Xét tiép nhan vao vién chirc va b6 nhiém vao
chirc danh nghién ctru khoa hoc, chirc danh cong nghé doi véi ca nhan cé
thanh tich vugt tr¢i trong hoat dong khoa hoc va cong nghé

A. Truwong h0'p xét tlep nhin vao vién chirc va b6 nhiém vao chirc
danh nghién ciru vién cao cp, kj sw cao cap (hang I)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 75 (ngay lam viéc) x 08 gio = 600 gio.

32.1. Cach thirc thuc hién TTHC

Té chire, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, BO phan Tiép nhén hd so va Tra
két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén ho so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.
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- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

32.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tlep nhan hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phén Tiép
nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, dﬁy du)
ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, céng
churc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién td6 chirc, canhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu rd
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chtc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir licu cua He thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

- D6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hoac Cong Dich vu cong quéc gia, cong chtrctiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh x4c, day du) ctia ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chtc thuc hién TTHC néu 1d ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tur, gui tin nhan t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chuc duoc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Vin phong Sé:

+ Chuyén ngay dir liu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé thong théng tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tar dd dugc cap nhat dén Vin phong
Séthong qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin Phong Sé (sau day goi 1a Phong) tiép nhan hd so thuc hién:
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* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc duoc phan cdng thu 1y: Tiép nhan hd so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cdng thy ly: Dy thao vén ban thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sta
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh d¢ao Phong. (01ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cng chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 y&u cau tir Lanh dao
So. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xu ly ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

* Van phong So¢ - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan hod so S Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).
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b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* COng chuc thy ly: Du thao van ban trinh UBND tinh dé nghi xem xét ho
so du diéu kién tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chic danh hang | (sau
day goi 1a van ban) trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu Iy chiu trach nhiém vé du thao van ban va thé thac ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (02 ngay Iam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban.

- Néu khdng thong nhét voi du thao van ban thi yéu cau stra, bd sung, hoan
thién lai; chuyén cong chiic duoc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhit véi du thao van ban thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao van ban trugc khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira doi, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia, xem xét du thao van ban.

- Néu khong nhat tri vai dy thao van ban thi cho y kién chi dao, yéu cau
stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao van ban thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vian
phong So¢ - B6 phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém veé su chinh xac, hop phap, hop ly caa vin
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

2. Tai UBND tinh:

2.1. UBND tinh xem xét, thanh 1ap hoi dong kiém tra, sat hach (sau day
goi 1a Hoi ddng).

* B phan dugc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so va
chuyén hd so téi Lanh dao Vian phong UBND tinh; Lanh dao Vian phong phan
céng chuyén vién bién tap tham muu, xt Iy (Dit liéu, ho so dién tir duoc tiép nhan
truc tuyén tir So Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy sé cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xir ly cong viéc). (0,5 ngay 1am viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duoc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; lap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong UBND tinh. (01 ngay lam viéc).
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* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xeét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhét tri v6i ket qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyét ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhit tri véi két qua xir 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu ciu stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, quyét dinh thanh Iap Hoi dong kiém tra, sat hach.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyen Bo6 phan Van thu. (02 ngay lam viéc).

* B9 phan Van thu: Péng dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan
Iy, Iuru trir ho so theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét ho so tdi bo phan dau moi cua So
Khoa hoc va Coéng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

2.2. Hoi @dng thuc hién nhiém vu kiém tra, sat hach. (05 ngay 1am viéc).

Trong thodi han 15 ngay sau khi c6 két qua cia Hoi dong,UBND tinh
gui két qua kiém tra, sat hach va kém hd so vé& Bo Khoa hoc va Cong nghé.

3. Tai Bé Khoa hoc va Cong nghé: Xem xét, tong hop danh sach dap vng
diéu kién, tiéu chuan dugc tiép nhan vao vién chic va bo nhiém vao chac danh
hang | gui Bo No6i vu.(15 ngaylam viéc).

4. Tai Bé Noi vu: Xem xét, c6 y kién tra 1oi vé viéc bd nhiem va xép
lwong vao chirc danh hang I d6i voi truong hop du diéu kién duoc tiép nhan vao
vién chuc, giri B Khoa hoc va Cong nghé va UBND tinh.(15 ngaylam viéc).

5. Tai UBND tinh:

* Bo phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
va chuyén ho so téi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong
phan cong chuyén vién bién tap tham muu, xir Iy (Dit liéu, hd so dién ta duoc
tiép nhan truc tuyén tir Bo Noi vu va hd so gidy (néu co) sé cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong xu ly cong viéc). (0,5 ngaylam viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duoc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; lap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.
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Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bd sung khi
¢6 yéu cau tir Lanh dao Van phong UBND tinh. (05 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két
qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khéng nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bé sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xAc, hop
phap, hop 1y cta két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (04 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xt Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hod so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B6 phan Vin thu. (04 ngay lam viéc).

* Bo phan Van thu: Pong dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan
1, Iuu trit ho so theo quy dinh.(0,5 ngay lam viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét ho so tdi bo phan dau moi cua So
Khoa hoc va Céng nghé.(0,5 ngay lam viéc).

6. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S¢ - Bo phan Vian thu: nhan két qua giai quyét ho so;
chuyén Lanh dao Sé. (0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chic thu ly.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chuc thy ly: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén két qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan hod so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phén Tiép
nhan hé so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.(0,125 ngaylam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Piém tlep nhan hd so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phén
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém
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soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién t, thyc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudce qua tin nhin, thu dién tu, dién
thoai d6i véi hd so TTHC duoc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet hd so. C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
ho so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. tTra két qua théng qua dich vu buu chinh ¢dng ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chac thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

B. Truomg hop xét tiép nhin vao vién chirc va bé nhiém vao chirc
danh nghién ciru vién chinh, ky sw chinh (hang II)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gid

32.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém t1ep nhén hd so,
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

161



- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

32.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai Piém tlep nhan hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phén Tiép

nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chuc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, cong
churc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién td chirc, canhan bod sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh, céng chtc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir licu cua He thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

- D6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hoac Cong Dich vu cong quéc gia, cong chtrctiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh x4c, day du) ctia ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i nguoi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chuc duoc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Vin phong Sé:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé thong théng tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir da dugc cap nhat dén Vin phong Sé
thong qua Heé théng théng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé s TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin Phong Sé (sau day goi 1a Phong) tiép nhan hd so thuc hién:
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* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc duoc phan cdng thu 1y: Tiép nhan hd so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao vén ban thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cng chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 y&u cau tir Lanh dao
So. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xtr Iy hd so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xu ly ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

*Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu tri hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan hod so S Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:
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* Cong chuc thy ly: Du thao van ban trinh UBND tinh dé nghi xem xét ho
so du diéu kién tiép nhan vao vién chuc va bd nhiém vao chirc danh hang 11 (sau
day goi 1a van ban) trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chac thy Iy chiu trach nhiém vé du thao van ban va thé thac ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (02 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban.

- Néu khdng thdng nhat vai du thao van ban thi yéu cau stra, bd sung, hoan
thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao van ban thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao van ban trudc khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi cé
yéu cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia, xem xét du thao van ban.

- Néu khdng nhat tri vé&i du thao van ban thi cho y kién chi dao, yéu cau
stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao van ban thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vian
phong So¢ - B6 phan Van thu.

Léanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop Iy caa van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thi tyc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hdé so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.
(0,25 ngay lam vigc).

2. Tai UBND tinh:

2.1. UBND tinh xem xét, thanh 1ap hoi dong kiém tra, sat hach (sau day
goi la Hoi dong).

* B phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hd so
va chuyén ho so téi Lanh dao Van phong UBND tinh; Lanh dao Vian phong phén
cong chuyén vién bién tap tham muu, xtr ly (Dt lidu, ho so dién tir duoc tiép nhan
truc tuyén tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xir Iy cong viéc). (0,5 ngay lam viéc).

*Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét hd so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong UBND tinh. (01 ngay 1am viéc).
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* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xeét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhét tri voi ket qué xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhit tri véi két qua xir 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu ciu stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, quyét dinh thanh Iap Hoi dong kiém tra, sat hach.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyen Bo6 phan Van thu. (02 ngay lam viéc).

* B9 phan Vin thu: Pong dau vin ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuru trir ho so theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét ho so tdi bo phan dau moi cua So
Khoa hoc va Coéng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

2.2. Hoi @dng thuc hién nhiém vu kiém tra, sat hach. (05 ngay 1am viéc).

Trong thoi han 15 ngay sau khi c6 két qua cua Hoi dong,UBND tinh
guri két qua kiém tra, sat hach va kém hd so vé B Khoa hoc va Cong nghé.

3. Tai Bé Khoa hoc va Cong nghé: Xem xét, tong hop danh sach dap vng
diéu kién, tiéu chuan dugc tiép nhan vao vién chic va bo nhiém vao chac danh
hang 11 giri UBND tinh. (15 ngay lam viéc).

4. Tai UBND tinh:

* B9 phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
va chuyén ho so téi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Van phong
phan cong chuyén vién bién tap tham muu, xu ly (D liéu, hd so dién tir duoc
tiép nhan truc tuyén tir Bo Noi vu va hd so gidy (néu co) s& ciing dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong xu ly cong viéc). (0,5 ngay lam viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duoc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; lap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
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dao Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Van phong UBND tinh. (05 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két
qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xAc, hop
phap, hop 1y cta két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (04 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xtr 1y ho so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B6 phan Vin thu. (04 ngay lam viéc).

* Bo phan Van thu: Pong dau vian ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan
1y, Iuu trit ho so theo quy dinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,5 ngay lam viéc).

5. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Van phong S¢ - Bo phan Vian thu: nhan két qua giai quyét ho so;
chuyén Lanh dao Sé. (0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chic thu ly.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chuc thy ly: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén két qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép
nhan hoé so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh. (0,125 ngay lam viéc).

Ping tai két qua xét tiép nhan vao vién chac va bo nhiém vao chic danh
hang Il trén cong thong tin dién tir S& Khoa hoc va Céng nghé va niém yét cong
khai tai tru s co quan S& Khoa hoc va Céng nghé.
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Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Piém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, B phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinhtheo
quy dinh.(0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

C. Truong hop xét tiép nhin vao vién chirc va bé nhiém vao chirc
danh tr¢ ly nghién ciru, ky thuat vién (hang IV), nghién ciru vién, ky sw
(hang III)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gid

32.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hd so qua
mdt trong céac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.
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- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoac nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hu:ng Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hosc céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

32.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S¢& Khoa hoc va Cong ngh¢, B6 phan Tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

- B6i v6i ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cbng
ich,cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day di)
ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, céng
chtic tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, canhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép nhan hod so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s& dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- Béi voi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hoac Cong Dich vu cong quéc gia, cong churctiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chtre thue hién TTHC néu rd nodi dung theo
cac truong hop trén qua chtic ning guri thu dién tir, giri tin nhan téi nguoi dan
qua Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong qudc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1& ciia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cng chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Vin Phong Sé-

+ Chuyén ngay dir liu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin Phong Sé thdng qua Hé théng thdng tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da duoc cap nhat ¢én Vin Phong
Séthong qua Hé thdng thdng tin mét cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cting hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.
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Buwéc 2. Gidgi quyét hé s TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin Phong Sé(sau day goi 1a Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va c¢6 ¥
Kién luu y néu can thiét.(0,5 ngay lam viéc).

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xt Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b6 sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, y&u cau sta di, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

*Van phong So - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.
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Chuyén hé so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so toi
Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Coéng ngh¢, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* COng chire dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thuc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phe duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.(29 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khdng thdng nhit véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chic duge phan
cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat vai két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua Xur ly hd so va du thao két qua giai quyet hé so trudc khi trinh Lanh dao So:;
diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢d yéu cau tir Lanh dao Sé. (10 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xtr Iy ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (05 ngay lam viéc).

*Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va
Cong ngh¢, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chtc Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:
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Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hé so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinhtheo
quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chic/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hé so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién ti, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet ho so. Ca nhan, t6 chuc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
ho so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. tTra két qua théng qua dich vu buu chinh ¢éng ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyen cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

33. Tén thi tuc hanh chinh: Xét dic cach bo nhiém vao chirc danh
khoa hgc, chirc danh cong nghé cao hon khong qua thi thing hang, khong
phu thudc nim cong tac

A. Truomg hop xét dic cach bo nhiém vao chirc danh nghién ciru vién
cao cip, k§ sw cao cip (chirc danh hang I) khong qua thi thing hang, khong
phu thudc nim cong tac

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 75 (ngay lam viéc) x 08 gio = 600 gid

33.1. Cach thirc thyuc hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuén bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, BO phan Tiép nhén hd so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhéan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.
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- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich vu coéng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

33.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai Piém tlep nhan hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phén Tiép

nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich,cong chuc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, céng
churc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chutrc, canhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu 1d
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh, céng chtc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir licu cua He thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

- D6i v6i hod so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hoac Cong Dich vu cong quéc gia, cong chtrctiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 18 (chinh x4c, day du) ctia ho so.

Thong bao téi ca nhan, to chtc thuc hién TTHC néu ré ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, guri tin nhan t6i ngudi dan
qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chuc duoc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cong chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Vin phong Sé:

+ Chuyén ngay dir liu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé thong théng tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tar dd dugc cap nhat dén Vin phong
Séthong qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thdng tin va ky xac
nhan chuyén cuing hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé so TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin Phong Sé(sau day goi 12 Phong) tiép nhan hd so thuc hién:
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* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gii kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét.(0,5 ngay 1am viéc).

* Cong chuc duoc phan cdng thu 1y: Tiép nhan hd so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao vén ban thdng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cng chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Sé.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xt Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

*Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi
Piém tiép nhan hod so S Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:
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* Cong chuc thy ly: Du thao van ban trinh UBND tinh dé nghi xem xét ho
so du diéu kién bd nhiém dic cach vao chuc danh hang | (sau ddy goi 1a vin
ban) trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chac thy Iy chiu trach nhiém vé du thao van ban va thé thac ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
dbi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (02 ngaylam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban.

- Néu khdng thdng nhat vai du thao van ban thi yéu cau stra, bd sung, hoan
thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao van ban thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao van ban trudc khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi cé
yéu cau tir Lanh dao Sé. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia, xem xét du thao van ban.

- Néu khdng nhat tri vé&i du thao van ban thi cho y kién chi dao, yéu cau
stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i du thao van ban thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Vian
phong So¢ - B6 phan Van thu.

Léanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop Iy caa van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thi tyc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén hdé so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh.
(0,25 ngay lam vigc).

2. Tai UBND tinh:

2.1. UBND tinh xem xét, thanh 1ap hoi dong xét bo nhiém dic cach (sau
day goi 1a Hoi dong).

* B¢ phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan hd so
va chuyén ho so téi Lanh dao Van phong UBND tinh; Lanh dao Van phong phén
cong chuyén vién bién tap tham muu, xtr ly (Dt lidu, ho so dién tir duoc tiép nhan
truc tuyén tir S& Khoa hoc va Cong nghé va ho so gidy s& cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xir Iy cong viéc). (0,5 ngay lam viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Van phong UBND tinh.(01 ngay lam viéc).
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* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thy 1y, xem xeét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhét tri v6i ket qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai quyét ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhit tri véi két qua xir 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu ciu stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh thanh Iap Hoi dong kiém tra, sat hach.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly
cta két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyen Bo6 phan Van thu. (02 ngay lam viéc).

* B9 phan Vin thu: Pong dau vin ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, Iuru trir ho so theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét ho so tdi bo phan dau moi cua So
Khoa hoc va Coéng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

2.2. Hoi d@déng thuc hién nhiém vu xem xét bd nhiém dic cach.
(05 ngay lam viéc).

Trong thoi han 15 ngay sau khi c6 két qua cua Hoi dong,UBND tinh
giri két qua kiém tra, sat hach va kém ho so vé Bo Khoa hoc va Cong nghé.

3. Tai Bé Khoa hoc va Cong nghé: Xem xét, tong hop danh sach dap ung
diéu kién, tiéu chuan duoc bd nhiém dic cach vao chicc danh hang | gai Bo Noi
vu.(15 ngay lam viéc).

4. Tai Bé Ngi vu: Xem xét, c6 v kién tra 1oi vé viéc bd nhiem va xép
lwong vao chuc danh hang I ddi véi timg truong hop, gui Bo Khoa hoc va Cong
nghé va UBND tinh.(15 ngay lam viéc).

5. Tai UBND tinh:

* Bo phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
va chuyén ho so téi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong
phan cdng chuyén vién bién tép tham muu, xu ly (Dt licu, ho so dién tar duoc
tiép nhan truc tuyén tir Bo Noi vu va hd so gidy (néu co) sé cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cdng xu ly cong viéc). (0,5 ngay lam viéc).
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* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duoc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, d4nh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Vian phong UBND tinh. (05 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két
qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhit tri v6i két qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop
phap, hop 1y cta két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (04 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xu 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhi¢ém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén Bo phan Vian thu. (04 ngay lam viéc).

* Bo phan Van thu: Pong dau vian ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan
1y, Iuu trit ho so theo quy dinh. (0,5 ngay lam viéc).

* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,5 ngay lam viéc).

6. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

* Vin phong S¢ - Bo phan Vin thu: nhan két qua giai quyét hd so;
chuyén Lanh dao Sé. (0,125 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).

* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hod so cho cong chirc thy Iy.
(0,125 ngay lam viéc).

* Cong chic thu ly: nhan két qua giai quyét hd so; chuyén két qua giai
quyét ho so téi Biém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan hé so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.(0,125 ngay lam viéc).
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Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Piém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, B phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinhtheo
quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

B. Truong hop xét dic cach bo nhiém vao chirc danh nghién ciru vién
chinh, ky su chinh (chirc danh hang II) khong qua thi thang hang, khong
phu thudc nam cong tac

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 (ngay lam viéc) x 08 gio = 480 gid

33.1. Cach thire thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hd so qua
mdt trong céac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.
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- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoac nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hu:ng Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hosc céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

33.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC
Tai Piém tlep nhan hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phén Tiép

nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

- B6i v6i ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong churc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hgp 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop h6 so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
chuc tlep nhan ho so phai huéng dan dai dién to chue, canhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- Béi voi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hoac Cong Dich vu cong quéc gia, cong churctiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chtre thuc hién TTHC néu 1o ndi dung theo
cac truong hop trén qua chtrc ning gui thu dién tir, giri tin nhan téi nguoi dan
qua Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong qudc gia.

Cong chtrc dugc giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cng chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Vin phong Sé:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin phong Sé théng qua Hé thong théng tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén Vin phong Sé
thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cting hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.
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Buwéc 2. Gidgi quyét hé s TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin Phong Sé(sau day goi 1a Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va c6 ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so truge khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao So.
(0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b6 sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, y&u cau sta di, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

*Van phong So - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.
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Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so toi Diém tiép
nhan hé so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* COng chwc thy 1y: Du thao van ban trinh UBND tinh dé nghi xem xét hd
so du diéu kién bd nhiém dic cach vao chicc danh hang 1l (sau day goi 1a vin
ban) trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu Iy chiu trach nhiém vé du thao van ban va thé thac ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (02 ngay Iam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao vin ban.

- Néu khdng thong nhat voi du thao van ban thi yéu cau stra, b sung, hoan
thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhat véi du thao van ban thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao van ban trugc khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira doi, bd sung khi co
y&u cau tir Lanh dao Sé.(01 ngdy 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia, xem xét du thao van ban.

- Néu khdng nhat tri vé6i du thao van ban thi cho y kién chi dao, yéu cau
stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v&i du thao van ban thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vin
phong So¢ - B6 phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop Iy cua van
ban do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thi tyc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét toi UBND tinh.
(0,25 ngay lam vigc).

2. Tai UBND tinh:

2.1. UBND tinh xem xét, thanh 1ap hoi ddng xét b nhiém dic cach (sau
day goi 1a Hoi dong).

* By phan dugc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
va chuyén ho so toi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong phan
cdng chuyén vién bién tap tham muu, xt Iy (Dit liéu, hd so dién tr duoc tiép nhan
truc tuyén tir S& Khoa hoc va Céng nghé va hé so gidy s& cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xir Iy cong viéc). (0,5 ngay lam viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duoc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; lap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, d4nh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
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dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra doi, bd sung khi
¢6 yéu cau tir Lanh dao Van phong UBND tinh. (01 ngay lam viéc).

* Léanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qué xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyéthd so:

- Néu khong nhét trf véi ket qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhit tri véi két qua xir 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong UBND tinh chiu trich nhiém vé sy chinh xac, hop
phap, hop 1y ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh. (01 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr 1y ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xu ly ho so va dy thao két qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly
cta két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyen Bo6 phan Van thu. (02 ngay lam viéc).

* Bo phan Van thu: Pong dau vian ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan
Iy, Iuu trit ho so theo quy dinh .(0,25 ngay lam viéc).

* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so toi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Céng nghé. (0,25 ngay lam viéc).

2.2. Hoi d@déng thuc hién nhiém vu xem xét bd nhiém dic cach.
(05 ngay lam viéc).

Trong thoi han 15 ngay sau khi c6 két qua ctia Hoi dong,UBND tinh
gui két qua kiém tra, sat hach va kém ho so vé Bo Khoa hoc va Cong nghé.

3. Tai Bé Khoa hoc va Cong nghé: Xem xét, tong hop danh sach dap ung
diéu kién, tiéu chuan duoc bd nhiém dic céch vao chuc danh hang 11 gii UBND
tinh.(15 ngaylam viéc).

5. Tai UBND tinh:

* Bo phan duoc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
va chuyén ho so téi Lanh dao Vin phong UBND tinh; Lanh dao Vin phong
phan cong chuyén vién bién tap tham muu, xir Iy (Dit liéu, hd so dién ta duoc
tiép nhan truc tuyén tir Bo Noi vu va hd so gidy (néu cd) sé cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duoc phan cong xu ly cong viéc). (0,5 ngay lam viéc).

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duoc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; lap phiéu trinh Lanh dao
Vin phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.
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Chuyén vién thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd sung khi
¢6 yéu cau tir Lanh dao Van phong UBND tinh.(05 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két
qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhit tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bé sung hoan thién lai; chuyén
chuyén vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xAc, hop
phap, hop 1y cta két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh. (04 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xt Iy hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B¢ phan Vian thu. (04 ngay lam viéc).

*Bo ‘phém Vin thu: Pong dau vin ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trir ho so theo quy dinh. (0,5 ngay lam viéc).
* Van thu chuyén két qua giai quyét ho so tdi bo phan dau moi cua So
Khoa hoc va Coéng nghé. (0,5 ngay lam viéc).
5. Tai So Khoa hoc va Cong nghé
_* Van phong S¢ - B§ phan Van thu: nhan két qua giai quyét ho so;
chuyén Lanh dao S¢. (0,125 ngay lam viéc).
* Lanh dao So: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén Lanh dao Phong.
(0,125 ngay lam viéc).
* Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chuc thy ly.
(0,125 ngaylam viéc).
~ * Cong chuc thy Iy: nhan két qua giai quyét ho so; chuyén ket qua giai
quyet ho so t¢i Biem tiep nhan ho so So Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phan Tiep
nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng va Kiém soét
TTHC tinh.(0,125 ngay lam viéc).
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Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chic Piém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, B phan
Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinhtheo
quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chuc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet hd so. Cé nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gbe dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

C. Truomg hop xét dic cach bé nhiém vao chirc danh nghién ctru
vién, k¥ su (chirc danh hang III) khong qua thi thiang hang, khong phu
thudc ndm cong tac

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngay lam viéc) x 08 gio = 360 gid

33.1. Cach thire thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hd so qua
mdt trong céac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.
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- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoac nop truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hu:ng Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hosc céng Dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

33.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S¢& Khoa hoc va Cong ngh¢, B6 phan Tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

- B6i v6i ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cbng
ich,cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day di)
ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, céng
chtic tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, canhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so, cong chire tiép nhan hod so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ti, cap nhat vao co s& dir liéu cua He théng thong tin mot ctra dién tir tinh.

- Béi voi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia
tinh hoac Cong Dich vu cong quéc gia, cong churctiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du) ctia ho so.

Thong bao td1 ca nhan, t6 chtre thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo
cac truong hop trén qua chtrc ning guri thu dién tir, giri tin nhan téi nguoi dan
qua Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong qudc gia.

Cong chtrc dugce giao tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1& ciia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cng chic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén hd so dén Vin phong Sé:

+ Chuyén ngay dir liu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtic, ca nhan dén Vin phong Sé théng qua Hé thong théng tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén Vin phong Sé
thong qua Hé théng théng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cting hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.
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Buwéc 2. Gidgi quyét hé s TTHC

1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vin Phong Sé(sau day goi 1a Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va c¢6 ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc).

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; xt ly, tham dinh
hd so.

a. Néu ho so chira dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chtrc dugce phan cdng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh d¢ao Phong.(01 ngay 1am viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xt Iy hd so va du thao théng béo yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xt Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6. (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau
b6 sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, y&u cau sta di, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0,5 ngay lam viéc).

*Van phong So - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.
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Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so toi Diém tiép
nhan hé so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

b. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* COng chire dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong. (29 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xa 1y ho so va dy thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chic duge phan
cong thu Iy dé thyc hién.

- Néu thong nhat vai két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so truge khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé. (10 ngay 1am viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xt Iy hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v&i két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - B phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (05 ngay lam viéc).

*Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va
Cong nghe Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chtc Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan
mém dién t, thuc hién:
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Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hé so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc).

Cong chic/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan hé so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién ti, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Déi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Biém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
gial quyet ho so. Ca nhan, t6 chuc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo
ho so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan ho so.

. tTra két qua théng qua dich vu buu chinh ¢éng ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:
Tra két qua tryc tuyen cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.
- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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I1. LINH VUC NANG LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA
HAT NHAN (07 TTHC)

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Chirng chi nhén vién birc xa (ddi véi
Nguoi phu trach an toan co sé X-quang chin doan trong y té)

Téng thoi gian thuc hién TTHC:05 ngdy 1am viéc x 08 gior = 40 gid (néu
chua du diéu kién hd so0); 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gidr (25 ngay lam viéc
d6i véi trudng hop HO so dé nghi cip chimg chi NVBX ndp cung véi Ho so dé
nghi cip gidy phép tién hanh cong viéc buc xa)

1.1. Céach thikc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong cac céach thuc sau:

- NOp truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh.

- Hozc nop truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic cong Dich vu c¢bng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:
Tai Piém t1ep nhan hd so So Khoa hoc va Cong nghé, Bo phéan Tiép

nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho 50 dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong
ich, Cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh Cong
chtc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chiic, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so Cong chire tiép nhan hd so phai néu 1d
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, Cong chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quet (scan) va luu
trit hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot ctra
dién tur tinh.

- Pdi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu cong cua
tinh, hoac Céng Dich vu cong Qubc gia, Cong chuc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ctia hd so.

Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ning gii thu dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan qua
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Hé théng thong tin mdt cura tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hoéc
Cong dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc duoc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ciia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, Céng chtic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén ho so dén Phong Quan 1y chuyén nganh:

+ Chuyén ngay dir li€u hd so dién to duge tiép nhan truc tuyén cla to
chtrc c4 nhan dén Phong Quan 1y chuyén nganh thong qua Hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u, hd so dién to di duoc cap nhat dén Phong Quan
ly chuyén nganh thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhén chuyén ciing ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

Phong Quan ly chuyén nganh tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan céng cong chicthy ly, gui kém ho so va co ¥
kién luu y néu can thiét (0,5 ngay 1am viéc).

* Cong chircduge phan cdng thu 1y: tiép nhan hd so; xu 1y, tham dinh hd
so; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai néu co.

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

* Cong chucduoc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong béo yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so néu 13 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (02 ngay Iam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
théng bao y&u cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng thdng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thdng béo yéu
cau b sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén Cong
chacdugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véikét qua xu Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi
két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so
truge khi trinh Lanh dao So; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir
Lanh dao S6. (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét dy thao két qua xir Iy ho
so va du thao thdng béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:
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- Néu khdng nhat tri vaikét qua xu Iy hd so va du thao théng bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xu Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong So- Bo
phan Van thu.

Lanh dao Sochiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua két
qua xu 1y hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc)

* Van phong So- Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Biém tiép
nhan hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phan tiép nhan hd so va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc)

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét

* Cong chircduoc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chucthy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia
ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi ¢ yéu cau tir Lanh
dao Phong. (05 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khéng thdng nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau sta, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chtcduoc
phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi (dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao S¢;
diéu chinh, stra d6i, bo sung khi cd yéu cau tir Linh dao Sé. (03 ngay lam viéc)

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu 1y hd so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xu Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky ban hanh; chuyén Vian phong Sé¢ - Bo phan Vin thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh. (01 ngay lam viéc)
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* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc)

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chircbiém tiép nhan hd so S Khoa hoc va Cong nghé,Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh, tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi ho so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap chung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc)

Cong chiacbiém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét true qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, té chirc thong qua Céng Dich vu cong
truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.,
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2. Tén thii tuc hanh chinh:Thi tuc cip gidy phép tién hanh cong viéc
bire xa - Str dung thiét bi X-quang chan doan trong y té

Téng thoi gian thuc hién TTHC:05 ngay lam viée x 08 gio = 40 gid(néu
chua du diéu kién ho so); 25 ngay lam viée x 08 gid = 200 gid(néu du diéu kién
hd s0).

2.1. Céch thirc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoic nop tryc tuyén tai website COng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic cong Dich vu cbng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong
ich, Cong chuetiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Trudong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh Cong
churc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 churc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hod so Cong chirctiép nhan ho so phai néu 13 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh, Cong chirctiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quet (scan) va
Iu trir ho so dién tir, cdp nhat vao co sé dit liéu ciia Hé thong thong tin mot
cua dién tu tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu cong cua
tinh, hodic Cong Dich vu cong Qudc gia, Cong chirctiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) ctia ho so.

Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ning gii thu dién tir, gui tin nhan t§i nguoi dan qua
Hé théng thong tin mdt ctra tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hodc
Cong dich vu cong Quéc gia.
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Cong chircduoc giao tiép nhan hd sochju trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctua
hé so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, Céng churctiép nhan
hé so thuc hién chuyén ho so dén Phong Quan 1y chuyén nganh:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhén tryc tuyén cia to
chtrc c4 nhan dén Phong Quan 1y chuyén nganh thong qua Hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u, hd so dién ti da duoc cap nhat dén Phong Quan
ly chuyén nganh thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so tiép nhan tryuc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

Phong Quan ly chuyén nganh tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong Cong chicthu ly, giri kém ho so va co ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc)

* COng chirc duoc phan céng thu ly: tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yét, cong khai néu co.

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

* Cong chucduoc phan cong thu ly: Dy thao van ban thong béo yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chacthu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thac ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (02 ngay Iam viéc)

* Lanh daoPhong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao thong
bao yéu cau b sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau b sung, hoan thién hé so thi yau cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén Cong
chirc duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi
két qua xu 1y hd so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so
truge khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, b sung khi c6 yéu cau tu
Lanh dao So. (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét du thao két qua xir Iy ho
so va du thao thdng béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va dy thao thdng béo yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong So- Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly cua két
qua xu 1y hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc)

* Van phong So- Bo phan Van thu:

DPong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi Biém
tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét

* Cong chuc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tu
Léanh dao Phong. (16 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén Céng chirc duoc
phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi (dung va tinh phap ly ddi voi két
qua Xur ly hd so va du thao két qua giai quyet hd so trude khi trinh Lanh dao Sé;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé. (07 ngay 1am viéc)

* Lanh dao Sé: danh gia qué trinh thu ly, xem xét két qua xu 1y ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xu Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong S¢ - BS phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh (01 ngay lam viéc)

* Van phong So - B6 phan Van thu:
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Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so tai Diém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan tiép nhan hod so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc)

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chire Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soét
TTHC tinh, tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién t, thyc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap chung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc)

Cong chuc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét hd so.

- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan biét truc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi ho so TTHC dugc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hé so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chiic
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan hé so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo hudng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, té chirc thong qua Céng Dich vu cong
truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc gia han gidy phép tién hanh cong
viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chian do4n trong y té

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viéc x 08 gio = 40 gid (néu
chua dii diéu kién ho so); 25 ngay lam viéc x 08 gid = 200 gid (néu dii diéu kién
hd s0).

3.1. Cach thwc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhéan hd so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoic nop tryc tuyén tai website COng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic cong Dich vu cbng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Piém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho s0' dugc nop truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh cong
ich, Cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc, day du)
ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh Cong
chtc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir ch6i nhan hd so Cong chire tiép nhan ho so phai néu 1d
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, Cong chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot ctra
dién tr tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tuyén théng qua Cong dich vu cong cua
tinh, hodc Céng Dich vu céng Qudc gia, Cong chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong bao t6i ca nhan, t6 chirc thyc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ning gii thu dién tir, gui tin nhan t§i nguoi dan qua
Hé théng thong tin mdt ctra tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hoac
Cong dich vu cong Quéc gia.

196


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

Cong chuc duoc giao tiép nhan hod sochiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua
h6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, Cong chic tiép nhan
hé so thuc hién chuyén hd so dén Phong Quén Iy chuyén nganh:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dugc tiép nhan tryc tuyén cua to
chtrc c4 nhan dén Phong Quan 1y chuyén nganh thong qua Hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u, hd so dién ti da duoc cap nhat dén Phong Quan
ly chuy@n nganh thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so tiép nhan tryuc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

Phong Quan ly chuyén nganh tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong Cong chuc thu ly, gui kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc)

* COng chirc duoc phan céng thu ly: tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yét, cong khai néu co.

1.Néu hé so chua dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chizc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban théng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(02 ngay lam viéc)

* L&nh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau b sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén Cong
chirc duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé néi dung va tinh phap 1y ddi vai két
qua xur Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 y&u cau tir Lanh dao
Sé (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét du thao két qua xir Iy hd
so va du thao thdng béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va dy thao thdng béo yéu cau
b sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong So- Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly cua két
qua xu 1y hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc)

* Van phong So- Bo phan Van thu:

DPong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi Biém
tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét

* Cong chuc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau ti
Léanh dao Phong. (16 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén Cong chirc duoc
phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi (dung va tinh phap ly ddi voi két
qua Xur ly hd so va du thao két qua giai quyet hd so trude khi trinh Lanh dao Sé;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢d y&u cau tir Lanh dao Sé. (07 ngay 1am viéc)

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu 1y ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xu Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong Sé¢ - Bo phan Vin thu.

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xir Iy hd so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh (01 ngay lam viéc)
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* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan ly, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc)

Buwéc 3: Trd két qud gidgi quyét TTHC

Cong chire Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bd phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soét
TTHC tinh, tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi ho so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap chung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc)

Cong chirc Biém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét true qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuctra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, té chirc thong qua Céng Dich vu cong
truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.,
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc sira doi gidy phép tién hanh cong
viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin dosn trong y té.

Té6ng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gid (néu
chua dii diéu kién ho so); 10 ngay lam viéc x 08 gio = 80 gid (néu du diéu kién
hd s0).

4.1. Cach thac thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoic nop tryc tuyén tai website COng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic cong Dich vu cbng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hé so S& Khoa hoc va Céng nghé, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho s0 dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong

ich, Cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du)
ctia ho so.

+ Trudong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh Cong
chtic tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ci nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir ch6i nhan hd so Cong chire tiép nhan ho so phai néu 1d
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, Cong chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; queét (scan) va luu
trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot ctra
dién tr tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu cong cua
tinh, hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cia ho so.

Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ning gii thu dién tir, gui tin nhan t§i nguoi dan qua
Hé théng thong tin mdt ctra tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hoac
Cong dich vu cong Quéc gia.
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Cong chuc duoc giao tiép nhan hod sochiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua
h6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, Cong chic tiép nhan
hé so thuc hién chuyén hd so dén Phong Quén Iy chuyén nganh:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duge tiép nhén truc tuyén cua to
chtrc c4 nhan dén Phong Quan 1y chuyén nganh thong qua Hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u, hd so dién ti da duoc cap nhat dén Phong Quan
ly chuy@n nganh thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung hd so tiép nhan tryuc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

Phong Quan ly chuyén nganh tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong Cong chuc thu ly, gui kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc)

* COng chirc duoc phan céng thu ly: tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yét, cong khai néu co.

1. Néu hé so chira dui diéu Kién gidi quyét:

* Cong chizc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban théng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (02 ngay Iam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau b sung, hoan thién hé so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén Cong
chirc duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y déi vai két
qua xur Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 y&u cau tir Lanh dao
Sé. (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét duy thao két qua xir Iy hd
so va du thao thdng béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va dy thao thdng béo yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong So- Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly cua két
qua xu 1y hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc)

* Van phong So- Bo phan Van thu:

DPong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong béo yéu cau bé sung, hoan thién hd so téi Biém
tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét

* Cong chuc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tu
Léanh dao Phong. (05 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén Cong chirc duoc
phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi (dung va tinh phap ly ddi voi két
qua Xur ly hd so va du thao két qua giai quyet hd so trude khi trinh Lanh dao Sé;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé& (03 ngay 1am viéc)

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu 1y ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xu Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong S¢ - BS phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.(01 ngay lam viéc)

* Van phong So - B6 phan Van thu:
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Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so tai Diém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va
Cong ngh¢, Bo phan tiép nhan hod so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc)

Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chire Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soét
TTHC tinh, tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién t, thyc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap chung, Bo phan tiép nhan hd so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc)

Cong chuc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét hd so.

- Thdng bao cho t6 chirc, ca nhan biét true qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai d6i véi ho so TTHC dugc giai quyét truéc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo th01 gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hé so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Déi véi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chiic
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan hé so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cdng ich: thuc hién theo hudng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, té chirc thong qua Céng Dich vu cong
truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén thi tuc hanh chinh:Thii tuc bd sung gidy phép tién hanh cong
viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin do4n trong y té

To6ng thoi gian thuc hién TTHC:05 ngay 1am viéc x 08 gio = 40 gid (néu
chua dii diéu kién hd s0); 25 ngay lam viéc x 08 gid = 200 gid (néu dii diéu kién
hd s0).

5.1. Cach thwc thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoic nop tryc tuyén tai website COng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic cong Dich vu cbng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phéan Tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

- Béi véi ho s0 dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong

ich, Cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du)
ctia ho so.

+ Trudong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh Cong
chtic tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir ch6i nhan hd so Cong chire tiép nhan ho so phai néu 1d
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, Cong chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot ctra
dién tr tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tuyén théong qua Cong dich vu cong cla
tinh, hodc Céng Dich vu céng Qudc gia, Cong chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang giri thu dién to, gii tin nhan t§i nguoi dan qua
Hé théng thong tin mdt ctra tinh da két ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hoac
Cong dich vu cong Quéc gia.
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Cong chuc duoc giao tiép nhan hod sochiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua
h6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, Coéng chtc tiép nhan
hé so thuc hién chuyén hd so dén Phong Quén 1y chuyén nganh:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duge tiép nhén truc tuyén cua to
chtrc c4 nhan dén Phong Quan 1y chuyén nganh thong qua Hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u, hd so dién ti da duoc cap nhat dén Phong Quan
ly chuy@n nganh thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén ciing hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé soe TTHC

Phong Quan ly chuyén nganh tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong Cong chuc thu ly, gui kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc)

* COng chirc duoc phan céng thu ly: tiép nhan ho so; xu Iy, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yét, cong khai néu co.

1.Néu hé so chua dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chizc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban théng bao yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so néu rd 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (02 ngay 1am viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau b sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén Cong
chirc duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé néi dung va tinh phap 1y ddi vai két
qua xur Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
Sé. (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét du thao két qua xir Iy hd
so va du thao thdng béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy hd so va dy thao thdng béo yéu cau
bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong So- Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop ly cua két
qua xu 1y hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (01 ngay lam viéc)

* Van phong So- Bo phan Van thu:

DPong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so téi Biém tiép
nhan hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phan tiép nhan hd so va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc)

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét

* COng chuc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy Iy chiu trach nhigm vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thac ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau ti
Léanh dao Phong. (16 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét hd so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén Cong chirc duoc
phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.

Lanh dao Phong chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi két
qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao So;
diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢é y&u cau tir Lanh dao Sé. (07 ngay 1am viéc)

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu 1y ho so va
du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khdng nhat tri véi két qua xa Iy hd so va du thao két qua giai quyét
hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong Sé¢ - Bo phan Vin thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (01 ngay lam viéc)

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

206



Chuyén két qua giai quyét hd so tai Diém tiép nhan ho so So Khoa hoc va
Cong nghé, Bo phan tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc)

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soét
TTHC tinh, tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién tw, thuc hién:

Ban giao két qua toi Biém tra két qua tap chung, Bo phan tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc)

Cong chuc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so.

- Thdng bao cho t6 chic, ca nhan biét trudce qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi vé6i hd so TTHC duoc giai quyét trudc thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Péi véi ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chiic
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thdng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc cap lai gidy phép tién hanh cong
viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin do4n trong y té

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gid (néu
chua dui diéu kién hd so); 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gio (néu du dicu kién
hd s0).

6.1. Cach thic thuc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua
mot trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoic nop tryc tuyén tai website COng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic cong Dich vu cbng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

Tai Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong ngh¢, B6 phan Tiép nhan hd
so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, Cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xéac, day d)
ctia ho so.

+ Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh Cong
churc tiép nhan hé so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan hd so Cong chire tiép nhan ho so phai néu 1d
1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, Cong chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir hd so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot ctra
dién tutinh.

- Bdi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong dich vu cong cua
tinh, hodc Cong Dich vu céng Qudc gia, Cong chuc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cta ho so.

Thong béo to1 ¢4 nhan, t6 churc thuc hién TTHC néu rd nodi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ning gii thu dién tir, gui tin nhan t§i nguoi dan qua
Hé thong thong tin mot cira tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong cua tinh hozc
Cong dich vu cong Quéc gia.

Cong chie duoc giao tiép nhan hod sochiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ cua
hé so TTHC
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Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, Coéng chtic tiép nhan
hd so thuc hién chuyén ho so dén Phong Quan 1y chuyén nganh:

+ Chuyén ngay dir li¢u ho so dién tir duogc tiép nhan truc tuyén cua to
chic ca nhan dén Phong Quin Iy chuyén nganh thong qua Hé thong thong tin
mot cura dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u, hd so dién tt da duoc cap nhat dén Phong Quan
ly chuy@n nganh thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cing hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly chuy@n nganh tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong Cong chuc thu ly, gui kém hd so va ¢ ¥
kién luu y néu can thiét. (0,5 ngay lam viéc)

* Cong chic duoc phan cdng thu Iy: tiép nhan ho so; xu Iy, tham dinh hd
so; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai néu co.

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

* Cong chue dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
b sung, hoan thién hd so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so