QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2924/QD-UBND ngay 14 thiang 12 ndm 2021
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

~A. THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP TINH

I. Linh vie Quy hoach — Kién triic

1. Tén thii tuc hanh chinh: Thim dinh nhiém vu, nhi¢ém vu diéu chinh quy hoach
chi tiét ciia dw an diu tw xAy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc thim
quyén phé duyét ciia UBND cép tinh.

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid

1.1. Cach thire thue hién TTHC

T6 chire, ¢4 nhan chuan bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp ho so qua cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

1.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S& Xay dung, B phan tiép nhan va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- H6 so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich, céng chirc/
vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cta ho so.

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chice/ vién chic
tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chire, ca nhan bd sung, hoan thi¢n hd so theo quy
dinh va néu 15 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thii tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire tiép/vién chirc nhan ho
so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cip
nhat vao co sé dit liéu ciia Pham mém mot cira dién ti cia tinh.

Cong chirc/vién chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ cua ho
so TTHC



Ngay sau khi tiép nhin hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chire tiép nhin hod
thue hién chuyén hd so dén phong chuyén moén cé trach nhiém, thim quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat dén co quan c6 tham quyén
giai quyét thong qua HéE thong thong tin mdt cira dién tir cua tinh.

+Lap Phleu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan chuyén
cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quy hoach - Kién tric thudc S¢ Xay dung (sau dy goi tat 1a Phong) tiép nhan
hd so thue hién;

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chie thy 1y, giri kém ho so va co ¥ kién
Iwu ¥ néu can thiét.

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong churc/vién chitc duge phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh hd
s0; xac minh, thdm tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong churc/vién chic duge phan cong thu 1y: Du thao van ban thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢n hd so néu rd 1y do, ndéi dung can bd sung; trinh Lanh dao phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chirc/vién chire thy 1y chiu trach nhigm vé két qua thdm dinh, danh gia ho so;
ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thue ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao phong ki€m tra, phé duyét; di€u chinh, b6 sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhit véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi yéu cAu stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc/vién chic dugc
phan cong thy 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi két qua xtr ly
hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudce khi trinh Lanh dao S6;
diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao S6.

(Thoi han 0,25 ngay)
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* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va du thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién hd so thi cho v kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong béo yéu cau bod sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian phong S6 - Bo phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y két qua xtr 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau b sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:
Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién hd so dén Diém tiép nhan ho so S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chic /vién chirc dugc phan cong thy 1y: du thao van ban xin y kién céc co
quan, td chure; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyget.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay ¥ kién; diéu chinh stra doi,
bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu khong thong nhat véi du thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau sira d6i, b6 sung, hoan
thién lai; chuyén cong chure/vién chure duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhat voi du thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung d6i voi du thao vin ban lay y kién khi
trinh Lanh dao S&; diéu chinh sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Linh dao S.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao S&: danh gia, xem xét du thdo van ban xin y kién.

- Néu khong nhat tri v6i dy thao van ban xin ¥ kién thi cho y kién chi dao, yéu ciu
stra ddi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.
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- Néu nhét tri v6i du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vén ban.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y ciia van ban xin y
kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong Sé - B6 phan Van thu:

DPoéng du vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit vin ban giri co quan, to chire lay
¥ kién theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

Tai cac co quan, to chire duge giri 1ay ¥ kién: phat hanh vin ban cho y kién giri So Xy dung

(Thoi han tham gia y kién 06 ngay ké tir ngay nhdn dwoc van ban xin y kién ciia S6
Xay dung vé ho so nhiém vu nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét)

Tai S¢ Xay dung:

* Vian phong S - Bo phan Vin thu: nhan vian ban cho y kién cia cac co quan, t6
chtrc; chuyén Lanh dao So.

(Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao S&: chuyén vin ban cho ¥ kién ctia cac co quan, to chirc t6i Lanh dao
Phong chuyén mon thu 1y ho so.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién cua cac co quan, t6 chiic cho cong
chire/vién chire thu 1y va c¢6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chirc/vién chic thy ly: tiép nhan vin ban cho ¥ y kién cta cac co quan, tO chure;
tong hop ¥ kién gop y; xtr ly, tham dinh ho s0; xac minh, tham tra ho so (neu c6); niém yét,
cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét hd so; trinh linh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Trudng hop hd so dam bao yéu cau vé mit chuyén mon va duoc sy thong nhit cia cac
co quan, t0 chirc xin y kién thi cong chirc/vién chitc Xt ly, tham dinh ho so; xac minh, du thao
ket qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung dy thao két qua giai quyét ho so va thé thuc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 05 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va két qua giai quyét ho so.
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- Néu khong théng nhéat véi du thao giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan
thién lai; chuyén cong chirc/vién chire duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhit véi du thao giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao S&

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i voi du thao két qua
giai quyét hd so khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Sé6.

(Thoi han 02 ngay)
* Lanh dao So: danh gid qu4 trinh thu 1y, xem xét du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira
do6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nht tri véi dy thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua giai quyét hd
so theo thAm quyén dugc phan cong; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu.

~ Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phéap, hop 1y cua két qua giai
quyét ho so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 02 ngay)
* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Pong dau bao cdo tham dinh; 1am thi tyc phat hanh; 1p va quéan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan hd so SO Xay dung, B6 phan
tiép nhan hod so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC
tinh.

(Thoi han 0,5 ngay)
Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan ho so S& Xay dung Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd s6 va tra két
qud, Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,5 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két qua giai
quyét ho so

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tir, dién thoai ddi
v6i ho so TTHC duogc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
Tra két qua truc tiép:



T6 chue, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Tho1t gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.



2. Tén thii tuc hanh chinh: Thim dinh d6 4n, dd an diéu chinh quy hoach
chi tiét ciia dy 4n dau tw xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc
thAm quyén phé duyét ciia UBND cép tinh.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gid
2.1. Cach thirc thyue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuin bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thure sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hd so, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, B phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh giai quyét TTHC So Xay dung,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Ho so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chire/ vién churc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, ddy du) cua
hd so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chuce tiép nhan ho so phai huong dan dai dién t chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chic tiép nhan hd so phai néu
13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép/vién chirc
nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir licu cua Phdm mém mdt ctra dién tr cua tinh.

Cong chirc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chju trach nhiém vé tinh hop 1€
cta ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chuc tiép
nhan ho thyc hién chuyén hd so dén phong chuyén mén cé trach nhiém, thim quyén
giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co thadm
quyén giai quyét thong qua HE thong thong tin mét cua dién tur cua tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.



Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quy hoach - Kién trac thudc S¢ Xay dung (sau day goi tit 1a Phong) tiép
nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chire thy 1y, giri kém ho so va co
¥ kién luu ¥ néu can thiét.

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chuc/vién chire dugce phan cong thu ly: tiép nhan hd so; xir 1y, tham
dinh ho so; x4c minh, thim tra ho so (néu c6); niém yet, cong khai (n€u co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢én ho so néu 1o 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire/vién chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; ndi dung thong bao yéu ciu bod sung, hoan thién hd so va thé thirc k thuat trinh

bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bd sung khi cé yéu cau
tor Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy Iy hd so va dy thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi yeu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chuc/vién
chie duoc phan cong thy Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi két qua xir
1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao So.

(Thoti han 0,25 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhit tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong Sé - B phan Vin thu
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Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép, hop 1y két qua xtr Iy ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thong bao két qua xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dén Piém tiép nhan ho so S& Xay dung, B) phan Tiép nhan hd
so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc /vién chic duge phan cong thu 1y: du thao vin ban xin y kién cac
co quan, t6 chirc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay y kién; diéu chinh sira
d6i, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhat véi du thao vian ban xin y kién thi yéu cau stra doi, bo sung,
hoan thién lai; chuyén cong chure/vién chire dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu thdng nhat vai du thao van ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung ddi v&i du thao van ban léy v kién
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh stra d6i, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao S¢&: danh gia, xem xét du thdo van ban xin y kién.

- Néu khong nhat tri voi du thao vian ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh van ban.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y ctia vin ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban giri co quan, to
chire 1ay y kién theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
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Tai cic co quan, t6 chitc duoc gt 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién guri
S¢ Xay dung.

(Thoi han tham gia ¥ kién 06 ngay ké tir ngay nhdn dwoc van bdn xin y kién
cua So Xdy dung vé ho so nhiém vu nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét)

Tai S¢ Xay dung:

* Vian phong S& - Bo phan Vin thu: nhan vin ban cho ¥ kién ciia cac co quan,
t6 chtrc; chuyén Lanh dao S6.

(Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao S&: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, to chirc t6i Lanh
dao Phong chuyén mon thu 1y hd so.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién ciia cac co quan, to chirc cho cong
chire/vién chire thu 1y va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chuc/vién chirc thy 1y: tiép nhan van ban cho ¥ kién cua cac co quan, to
chire; tong hop ¥ kién gop ¥; xir 1y, tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu co);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Truong hop hd so dam bao yéu cau vé mit chuyén méon va duoc su théng nhat
clia cic co quan, tO chirc xin y kién thi cong chtrc/vién chire xtr 1y, tham dinh hd so; x4c
minh, du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
so; n6i dung dy thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra dbi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 05 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va két qua giai quyét
ho so.

- Néu khong thong nhét véi d du thao giai quyét ho so thi yéu cau sira, bd sung,
hoan thién lai; chuyén céng chire/vién chirc duoc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi dy thao giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi voi du thao
ket qua giai quyéet ho so khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu
cau tu Lanh dao Sé.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao S&: danh gid qua trinh thu 1y, xem xét du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu ciu
sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nht tri véi du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua giai
quyét hd so theo thAim quyén dugc phan coéng; chuyén Vin phong S¢ - Bo phan Vin
thur.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phap, hop 1y cua két qua
gidi quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 02 ngay)
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:

Poéng diu bao cao tham dinh; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so
theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,5 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chire Diém tiép nhan hd so S& Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién ti, thuc hién:

, Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

(Thoi han 0,5 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

’ - Thong bao cho t6 chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tr, dién thoai
doi véoi ho so TTHC dugc giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

Tra két qua truc tiép:

T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhén vao sb
va trao két qua.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Cép chitng chi hanh nghé kién tric
Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid
3.1. Cach thire thue hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, B
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic  Cong Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, B phén tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh giai quyét TTHC S¢ Xay dung

- Hd so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day di) cia
ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chuce tiép nhan ho so phai huong dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chirc/vién chic tiép nhan hd so phai néu
15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép/vién chic
nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cAp nhat vao co s& dit liéu cia Pham mém mot ctra dién tir cta tinh.

- Péi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh hogc

Cdng Dich vu cong Quoc gia, cong chire/vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh
hop 1& (chinh xéc, day dir) ctia hd so.

Thong bao t6i ca nhén, t6 chire thuc hién TTHC néu 16 ndi dung theo cac truong
hop trén qua chiic nang gui thu dién tir, giri tin nhan t6i ngudi dan qua Hé thong thong tin
mét ctra dién tir tinh d3 két ndi véi Céng Dich vu cong cua tinh hoac Céng Dich vu cong
Qudc gia.

Cong chire/vién chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1&
ctia hd so TTHC
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Ngay sau khi tlep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chure tiép nhén
h6 so thuc hién chuyén hd so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhén tric tuyén cia t6 chirc, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dif liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 tham quyén
giai quyet thong qua HE thong thong tin mdt cira dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cuing hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quy hoach - Kién tric thudc S¢ Xay dung (sau day goi tit 1a Phong) tiép
nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chirc thu 1y, giri kém ho so va c6
¥ kién lvu y néu can thiét.

(Thoti han 0,5 ngay)

* Cong chirc/vién chirc dugc phéan cong thu ly: tiép nhan hd so; xir 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

. * Cong chuc/vién chirc duge phén cong thu ly: Dy thao vén ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu 1o 1y do, ndéi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién h6 so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bo sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao phong.

(Thoti han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng théng nhat voi két qua xir Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi yeu cAu sira, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién
chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap 1y ddi voi két qua xur
Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi trinh Lanh
dao S¢; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 0,5 ngay)
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* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xeét két qua xir Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nht tri véi két, qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xir Iy ho so va du théo thong bdo yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phép, hop 1 két qua xir 1y ho so
va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thong bao ket qua xu ly hd so va dy thao thong bao yéu cau bd

sung, hoan thién ho so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, BO phan Tiép nhan ho
so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chure /vién chire duge phén cong thu ly: du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Céng ch1'rc/yién chuc thu ;y c\hiu tréchqnhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; ket qua giai quyet ho sova thé thirc k¥ thuét trinh bay khi ‘trinh L&nh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bé sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han 10 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir 1y ho so va dy théo két qua giai quyét ho
so thi yéu cé}l sta, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic/vién chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhi€ém Vé ndi dung va tinh phéap 1y d6i v6i két qua

xtr 1y ho so va du thao két qua gidi quyét hd so trude khi trinh Lanh dao So; diéu
chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xet két qua xir 1y ho so va dy
thao két qua giai quyét hd so:
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- Néu khong nhat tri VoL két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira do6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ - B6 phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xtr
1y hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 02 ngay)

* Van phong Sé - BO phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so dén Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, BO

phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo doi hd so va phan mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho s6 va tra
két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phyuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi vo1 ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua tryuc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Dbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra tryc
tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd
SO.
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+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtc thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Tho1t gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric
Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
4.1. Céch thirc thwe hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic  Cong Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, B6 phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh giai quyét TTHC So Xay dung,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- H6 so duoc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cia
h6 so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chuce tiép nhan ho so phai huong dan dai dién td chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chic tiép nhan hd so phai néu
13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép/vién chic
nhan ho so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co s dir li¢u cua Phdm mém mdt ctra dién tir cua tinh.

- Péi véi ho so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cia tinh hodc
Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc/vién chure ti€ép nhan ho so xem xét, ki€ém tra tinh
hop 1€ (chinh xéc, day du) cua ho so.

Thong bao t6i ca nhén, t6 chire thuc hién TTHC néu 16 ndi dung theo cac truong
hop trén qua chirc nang gLn thu’ dién tur, gui tin nhin toi nguoi dan qua Hé thong thong tin

mdt cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong
Qudc gia.

Cong chirc/vién chitc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC
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Ngay sau khi tlep nhan h6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chire tiép nhén
h6 so thuc hién chuyén hd so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhén tric tuyén cia t6 chirc, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua H¢ thong thong tin mot cira dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dif liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 tham quyén
giai quyet thong qua HE thong thong tin mdt cira dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cuing h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quy hoach - Kién tric thudc S¢ Xay dung (sau day goi tit 1a Phong) tiép
nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chire thy 1y, giri kém ho so va c6
¥ kién Iuu y néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chirc/vién chirc dugc phéan cong thu ly: tiép nhan hd so; xir 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6)

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

. * Cong chuc/vién chirc duge phén cong thu ly: Dy thao vén ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu 1o 1y do, ndéi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién h6 so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bo sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao phong.

(Thoti han 01 ngay)

* Ldnh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng théng nhat voi két qua xir Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi yeu cAu sira, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién
chirc duogc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap 1y ddi voi két qua xu
Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bod sung, hoan thién hd so trude khi trinh Lanh
dao S¢; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 0,5 ngay)
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* Lanh dao S6: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - Bo phan Vin thu

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y két qua xu 1y
hd so va dy thao thong bao yéu ciu bd sung, hoan thién hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén hd so va thong bao két qua xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dén Piém tiép nhéan hd so S& Xay dung, B0 phan Tiép nhéan hd
so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc /vién chirc duoc phan cong thu 1y: du thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién churc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho sova thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cdu stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén coéng chirc/vién chic dugc phan

cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két qua
xt 1y h6 so va du thao két qua giai quy€t ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diu
chinh, stra do6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(Thoi han 01 ngay)
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* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xet két qua xtr Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri Vo’l‘két qua xu ly qh(‘A) so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stta d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xtr
ly hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi ho so va phén mém dién ttr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho s6 va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

) Cong chure/vién chirc Diém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hé SO va tr,é
két qua, Trupg ‘gém Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhti€p nhan két
qua giai quyeét ho so

- Thong bao cho td churc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi vo1 ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6
va trao két qua.

Dbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duogc tra truc
tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc téi nhan két qua
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giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtrc thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 y€u cau va dugc phép luat cho phép.

- Tho1t gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai
do 15i ciia co quan cip chirng chi hanh nghé

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid

5.1. Céch thire thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thirc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, B
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hodc  Cong Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, B phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh giai quyét TTHC So Xay dung,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- H6 so duoc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du) cia
hd so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chue tiép nhan ho so phai huong dan dai dién t chirc, ¢4 nhan bo sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chic tiép nhan hd so phai néu
15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép/vién chirc
nhan ho so l4p Gidy tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Phdm mém mot ctra dién tir cua tinh.

- Béi véi hd so duoc ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong caa tinh hodc
Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc/vién churce ti€ép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh
hop I¢ (chinh xéc, day du) cua ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chie thuc hién TTHC néu 1o ndi dung theo cac truong
hop trén qua chire nang gui thu dién tir, gui tin nhan téi ngudi dan qua HE thong thong tin
mdt ctra dién tur tinh da két ndéi véi Cong Dich vu cong cua tinh hoac Cong Dich vu cong
Qudc gia.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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‘ Cong chuc/vién chirc dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cua ho so TTHC
‘ Ngay sau khi ‘Eiép nhan }}6 so TTHC theo quy dinh, cong chure/vién chire tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham quyén giai quyét:
+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tu dugc tiép nhan truc tuyén cia t chirc, ca

nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot ctra dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dif liéu hd so dién tir 43 duoc cip nhat dén co quan c6 tham quyén
giai quyet thong qua HE thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quy hoach - Kién truc thudc S Xay dung (sau day goi tat 13 Phong) tiép
nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chuce thy ly, gui kem hd so va c6
¥ kién Iuu y néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chirc/vién chirc duoc phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (n€u c0)

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chue/vién chirc duoc phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
so; ndi dung thong béo yéu cau bod sung, hoan thién hd so va thé thirc k§ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao phong.

(Thoti han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat voi ket qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
chirc duogc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét v6i két qua xir Iy ho so va dy théo théng bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.
Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi voi két qua xur

Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudce khi trinh Lanh
dao S¢; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao So.

(Thoi han 0,5 ngay)
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* Lanh dao S6: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - Bo phan Vin thu

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y két qua xir Iy ho
so va du thao thong bao yéu ciu bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén hd so va thong bao két qua xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dén Piém tiép nhéan hd so S& Xay dung, B0 phan Tiép nhéan hd
so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc /vién chirc duoc phan cong thu 1y: du thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho sova thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 05 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v&i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cdu stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén coéng chirc/vién chic duge phan

cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két qua
xt 1y h6 so va du thao két qua giai quy€t ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu
chinh, stra do6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(Thoi han 02 ngay)



25

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xet két qua xtr Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri Vo’l‘két qua xu ly qh(‘A) so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stta d6i, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xtr
Iy ho6 so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 02 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Tra két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo doi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho s6 va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhti€p nhan két
qua giai quyeét ho so

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ttr, dién thoai
doi vo1 ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6
va trao két qua.

Dbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra tryc
tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtic t&i nhan két qua
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giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtrc thong qua Cong Dich vu cong trirc
tuyén khi c6 y€u cau va dugc phép luat cho phép.

- Tho1t gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han chirng chi hanh nghé kién tric
Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid
6.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T chuc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua céc
cach thurc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, B
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hodc  Cong Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, B phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh giai quyét TTHC So Xay dung,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- H6 so duoc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du) cia
h6 so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chuce tiép nhan ho so phai hudng din dai dién t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chic tiép nhan hd so phai néu
15 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép/vién chic
nhan ho so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co s dir li¢u cua Phadm mém mdt ctra dién ttr cua tinh.

- Péi véi hd so dugc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong caa tinh hodc
Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc/vién chure ti€ép nhan ho so xem xét, ki€ém tra tinh
hop 1€ (chinh xéc, day du) cua ho so.

Thong bao t6i ca nhén, t6 chire thuc hién TTHC néu 16 ndi dung theo cac truong
hop trén qua chirc nang gLn thu’ dién tir, gui tin nhin toi nguoi dan qua He thong thong tin

mdt cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong cta tinh hodc Cong Dich vu cong
Qudc gia.

Cong chirc/vién chitc duoc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC
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Ngay sau khi tlep nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chire tiép nhén
h6 so thuc hién chuyén hd so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhédn triuc tuyén cia to chirc, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua H¢ thong thong tin mot cura dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dif liéu hd so dién tir 83 duoc cap nhat dén co quan c6 tham quyén
giai quyet thong qua HE thong thong tin mdt ctra dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cuing hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quy hoach - Kién trac thudc S¢ Xay dung (sau day goi tit 1a Phong) tiép
nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chire thy 1y, giri kém ho so va c6
¥ kién Iuu y néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chirc/vién chirc dugc phéan cong thu ly: tiép nhan hd so; xir 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6)

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

_* Cong chuc/vién chirc duge phén cong thu ly: Dy thao vén ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém v& két qua thim dinh, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao yéu cau bod sung, hoan thién h6 so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi c¢6 yéu cau
tor Lanh dao phong

(Thoti han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong théng nhit voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi yeu cAu sira, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién
chirc duogc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap 1y ddi voi két qua xur
Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bod sung, hoan thién hd so trude khi trinh Lanh
dao S¢; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(Thoi han 0,5 ngay)
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* Lanh dao S6: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - Bo phan Vin thu

Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phép, hop 1y két qua xir 1y
hd so va dy thao thong bao yéu cdu bd sung, hoan thién hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén hd so va thong bao két qua xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dén Piém tiép nhéan hd so S& Xay dung, B0 phan Tiép nhéan hd
so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc /vién chirc duoc phan cong thu 1y: du thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho sova thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 05 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v&i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cdu stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén coéng chirc/vién chic dugc phan

cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két qua
xt 1y h6 so va du thao két qua giai quy€t ho so trude khi trinh Lanh dao So; diéu
chinh, stra do6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(Thoi han 02 ngay)
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* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xet két qua xtr Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khong nhat‘tn voi lgét qua xur Iy hé so va du thao lgét qué giai quyét hd so thi
cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc
hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xtr
Iy ho6 so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 02 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi ho so va phén mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho s6 va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoti han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhti€p nhan két
qua giai quyeét ho so

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ttr, dién thoai
doi vo1 ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6
va trao két qua.

Dbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra tryc
tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chuc toi nhan két qua
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giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtrc thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 y€u cau va dugc phép luat cho phép.

- Tho1t gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhan chitng chi hanh nghé kién tric cia
ngwoi nwdc ngoai & Viét Nam

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid

7.1. Céch thire thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thirc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, B
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hodc  Cong Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

7.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, B phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh giai quyét TTHC So Xay dung,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- H6 so duoc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du) cia
hd so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chue tiép nhan ho so phai huong dan dai dién t chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chic tiép nhan hd so phai néu
13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép/vién chirc
nhan ho so l4p Gidy tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Phadm mém mdt ctra dién tir ca tinh.

- Péi voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cua tinh
hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xéac, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ning gui thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi dan qua Hé
théng thong tin mot cura dién tr tinh da két ndi voi Céng Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu céng Qudc gia.
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‘ Cong chuc/vién chirc dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cua ho so TTHC
‘ Ngay sau khi ‘Eiép nhan }}6 so TTHC theo quy dinh, cong chtre/vién chire tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi cé trach nhiém, tham quyén giai quyét:
+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tur dugc tiép nhan truc tuyén cia t6 chirc, ca

nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot ctra dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir 43 dugc cap nhat dén co quan c6 tham quyén
giai quyét thong qua HE thong thong tin mdt cira dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quy hoach - Kién truc thuéc S Xay dung (sau day goi tat 1a Phong) tiép
nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chuce thy ly, gui kem hd so va c6
¥ kién Iuu y néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chirc/vién chitc duoc phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, tham
dinh ho so; xac minh, thim tra ho so (néu c6); niém yét, cong khai (n€u co)

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc/vién chirc dugce phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o ly do, ndéi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
so; ndi dung thong bao yéu cau bod sung, hoan thién hd so va thé thire ki thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bd sung khi c¢6 yéu cau
tor Lanh dao phong.

(Thoti han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat voi ket qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
chirc duogc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét v6i két qua xir Iy ho so va dy théo thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.
Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi voi két qua xur

Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudce khi trinh Lanh
dao S¢; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao So.

(Thoi han 0,5 ngay)
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* Lanh dao S6: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - Bo phan Vin thu

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y két qua xu 1y
hd so va dy thao thong bao yéu cdu bd sung, hoan thién hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén hd so va thong bao két qua xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dén Piém tiép nhéan hd so S& Xay dung, BO phan Tiép nhéan hd
so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc /vién chirc duoc phan cong thu 1y: du thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién churc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho sova thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, b6 sung khi c6 yé€u cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han 05 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v&i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cdu stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc duge phan

cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két qua
xt 1y h6 so va du thao két qua giai quy€t ho so trude khi trinh Lanh dao So; diu
chinh, stra do6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(Thoi han 02 ngay)
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* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xet két qua xtr Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khong nhat‘tn voi lgét qua xur Iy hé so va du thao lgét qué giai quyét hd so thi
cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc
hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xtr
Iy ho6 so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 02 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau vian ban; 1am thi tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi phong chuyén mon dé ban giao dén Piém
tiép nhan ho so S& Xay dung, BO phéan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo doi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho s6 va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t6 chirc, ci nhan biét trudce qua tin nhan, thu dién ttr, dién thoai
doi vo1 ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong

chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6
va trao két qua.

Dbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra tryc
tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc téi nhan két qua
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giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtrc thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 y€u cau va dugc phép luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén déi chitng chi hanh nghé kién tric cia
ngwoi nwdc ngoai & Viét Nam

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gid

8.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thirc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hd so, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vy cong cua tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hodc  Cong Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, B phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh giai quyét TTHC S¢ X4y dung.

- H6 so duoc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chtrc/ vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua
h6 so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chuce tiép nhan ho so phai huong dan dai dién td chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chic tiép nhan hd so phai néu
13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép/vién chic
nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co s dir li¢u cua Phadm mém mdt ctra dién tir ca tinh.

- Péi v6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hodac Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc/vién chuc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bdo td1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ndng gui thu dién tr, gui tin nhan té1 ngudi dan qua HE
thong thong tin mdt cua dién tur tinh da két n6i véi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chire/vién chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1&
cua ho so TTHC


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tlep nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chire tiép nhan
h6 so thuc hién chuyén hd so dén co quan/ngudi co trach nhiém, tham quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhén tric tuyén cia t6 chirc, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua H¢ thong thong tin mot cira dién tur
cua tinh.

+ Chuyén ngay dif liéu hd so dién tir 43 duoc cap nhat dén co quan c6 tham quyén
giai quyet thong qua HE thong thong tin mdt cira dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cuing h so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quy hoach - Kién tric thudc S¢ Xay dung (sau day goi tit 1a Phong) tiép
nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chire thy 1y, giri kém ho so va c6
y kién Iuu y néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chirc/vién chirc dugc phéan cong thu ly: tiép nhan hd so; xir 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6)

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

. * Cong chuc/vién chirc duge phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu 1o 1y do, ndéi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém v& két qua thdm dinh, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién h6 so va thé thirc ky thuét trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bo sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao phong.

(Thoti han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng théng nhat voi két qua xir Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi yeu cAu sira, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong churc/vién
chirc duogc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap 1y ddi voi két qua xur
Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bod sung, hoan thién hd so trude khi trinh Lanh
dao S¢; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 0,5 ngay)
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* Lanh dao S6: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xtr Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - Bo phan Vin thu

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y két qua xu 1y
hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén hd so va thong bao két qua xtr Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dén Piém tiép nhan ho so S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan hod
so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc /vién chirc duoc phan cong thu 1y: du thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién churc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyet ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bé sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 05 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v&i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cdu stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén coéng chirc/vién chic dugce phan

cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két qua
xt 1y h6 so va du thao két qua giai quy€t ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diu
chinh, stra do6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(Thoi han 02 ngay)
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* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy 1y, xem xet két qua xtr Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri Vo’l‘két qua xu ly qh(‘A) so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stta d6i, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xtr
Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 02 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi ho so va phén mém dién ttr, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho s6 va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoti han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ttr, dién thoai
do1 voi ho so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6
va trao két qua.

Dbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra truc
tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc téi nhan két qua
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giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé dbi chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtrc thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 y€u cau va dugc phép luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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1. LINH VU'C HOAT PONG XAY DUNG
1. Tén thi tuc hanh chinh: Thim dinh Béo cdo nghién ctru kha thi dau tw xay
dung/ diéu chinh Béo c4o nghién ciru kha thi diu tu xiy dung.
A. DPbi véi dw an nhom A
Toéng thoi gian thuc hién TTHC: khong qua 35 (ngay 1am viéc) x 8 gio = 280 gid
ddi v6i du &n nhom A
1.1. Cach thirc thyc hién TTHC
- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.
1.2. Quy trinh gii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC
Tai Diém tiép nhéan ho so thudc S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT,
Cong Thuong, B6 phan Ti€ép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan ly
cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.
- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,

cong chire/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chtre, ca nhan bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tur chbi nhan h@) so cong chirctiép nhan hd so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop hé so déy‘ du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chire ‘tié'p
nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir liéu cia HE thong thong tin mét cira dién tir tinh.

‘ Cong chuc/vién chuce duge giao tiép nhan ho so chiju trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nqhan‘h(x) so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi ¢6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

ot Chuyép ngay dir liéu h6’ so dién tr di duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet thong qua Hé¢ thong thong tin mét ctra dién tir ctia tinh.

+ Léap Phiéu klern soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhin
chuyén cling hé so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xay dung tiép nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chirc thu 1y, giri kém ho so va c6 ¥ kién luu
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néu can thiét
(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chircduge phan cong thy ly: Tiép nhan hd so; xtr 1y, thim dinh hd so; xac
minh, thdm tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phén cong thy ly: Dy thdo vin ban thong bao yéu cau ]36
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can b6 sung; trinh Ldnh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia ho
s0; ndi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky thuét trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b6 sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khoéng thong nhit voi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur 1y ho so va du
thao thdng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhit tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong bdo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B phan Van thu.

Lanh dao S&/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cua két
qua xur ly ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé/Ban - B0 phén Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Qhuyén ho so va thdng b&o yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so S¢/Ban, Bo phan Ti€p nhan ho so va Tra
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két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (d6i v0i cac
TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/B9 phan Ti€p nhan va Tra két qua (doi véi
TTHC thyc hién ngoai Trung tam).

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, té chirc ¢6 lién quan

* Cong churc dugce phan cong thy Iy: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 32,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Neu khong thong nhit voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy 1y dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

_ Lanh dao Phong chiu trach nhiém V‘é ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xu
Iy ho so va du thdo két qua giai quyét ho so trude khi trinh Lanh dao So/Ban; dicu
chinh, stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé/Ban.

(thoi han 1,5 ngay )

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd so va du
thao két qua giai quyet ho so:

- Néu khong nht tri voi két quaxuly hé so va du thao két qua giai quyét ho so thi
cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phét hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B phan Van thu.

Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két
qua xu Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Véan phong So/Ban - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Phong chuyén mén dé ban giao dén Piém tiép
nhan ho so' S6/Ban, B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (d6i véi cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung
tdm)/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (doi vai TTHC thuc hién ngoai Trung tam).
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(thoi han 0,25 ngay)
1.2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire ¢6 lién quan

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: du thao vin ban lay y kién cac co quan, to
chure; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chtec thy 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay ¥ kién; diéu chinh stra
doi, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay )
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem x&t du thdo van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhat v6i dyu thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau sira doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v&i du thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
S¢/Ban.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung géi voi du thao van ban lay
kién khi trinh Lanh dao S¢/Ban; diéu chinh stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao So/Ban.

(thoi han 0,5 ngay )
* Lanh dao S&/Ban: danh gia, xem xét du thao van béan xin y kién.

- Néu khong nhat tri voi du thao vin ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y ciia vin
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong S6/Ban - B) phan Van thu:

Pong dau vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban giri co quan, t6
chuc lay ¥ kién theo quy dinh.

(thoi han 0,25 ngay )

Tai cac co quan, t chitc duoc giri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 10 ngdy ké tir ngdy nhdan dwoc ho so doi véi dw dn nhém A)

Tai So Xay dung, Giao thong van tai, Nong nghiép va phat trién néng thon,
Cong Thuong, Ban quan 1y cac khu cong nghiép

* Van phong S¢/Ban - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién cua céac co
quan, to chuc; chuyén Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S6/Ban: chuyén vin ban cho ¥ kién cia cic co quan, t6 chic t6i
Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so.

(thoi han 0,25 ngay)
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* Lanh dao Phong: chuyen van ban cho y kién ciia cac co quan, to chirc cho cong
chire thy 1y va ¢ ¥ kién Iuu ¥ néu can thiét

(thoi han 0,25 ngay)

* Cong chire thy ly: tiép nhén vin ban cho ¥ kién cia cac co quan, t6 chc; téng
hop ¥ kién gop y; xu ly, tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu co); niém yét,
cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
so; n6i dung dy thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bé sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(thoi han 17.5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu ciu sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chure/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh L&nh
dao S¢/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé n6i dung va tinh phap ly d6i v6i du thao
két qua giai quyet h6 so khi trinh Lanh dao S¢/Ban/Nganh; diéu chinh, sira d6i, b6
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban/Nganh.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét dir thao két qua giai quyét
ho so:

- Néu khong nhat tri voi dy thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi dy thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua giai
quyet hd so theo thdm quyén dugc phan cong; chuyén Van phong Sé/Ban - BO phan
Van thu.

Lanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phép, hop 1y cua két
qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong Sé/Ban - B0 phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir
ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so So/Ban, B phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)
Buiéc 3: Tra két qua gidai quyét TTHC
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Cong chirc/vién chirc Diém tiép nhan ho so thudc So Xay dung, Giao thong van
tai, NN&PTNT, Cong Thuong, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. B6 phan Tlep nhén va Tra két qua
Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén tiép nhan két qua giai quyét ho so
vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

, Ban giao két qua to1 Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

, Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hé S0 va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhén ket
qua giai quyéet ho so

, - Théng bao cho to chirc, cé,nhén biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi votl ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diem ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6
va trao két qua.

- Thoi gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. Péi véi dr 4n nhém B
Tong thoi gian thyc hién TTHC: Khong qué 25 (ngay lam viée) x 8 gid = 200 gio
1.1. Cach thirc thyc hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd §0,B€) phan tiép nhan ho so Vé’tré két
qua,Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. B phan Tiép nhén
va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhén va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so thuoc S Xay dung, S¢ Giao thong van tai, S¢ Nong
nghiép va Phat trién nong thon, S¢ Cong Thuong, B6 phan Tiép nhén ho so va Tra ket
qud, Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Bo phan Ti€p nhan
va Tra két qua Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

- Pbi v6i hod so dugc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chirc/vién chire ti€p nhan ho so xem xet, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chure tiép nhén ho so phai huéng dan dai dién t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tu chéi nhan hé so cong chirctiép nhan hd so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop I}é SO déy‘ du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chie }iép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir liu cia HE thong thong tin mdt ctra dién tir tinh.

_Cong chire/vién chire dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép qhén‘hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi ¢6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:
~ * Lanh dao Phong: Phéan cong cong chuc thy Iy, gui kem ho so va c6 ¥ kién luu
¥ néu can thiét
(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chireduge phan cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xur ly, tham dinh ho so;
x4c minh, thAm tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6).
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1.1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phén cong thy ly: Dy thdo vin ban thong bao yéu cau ]36
sung, hoan thi¢n ho so néu rd ly do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia hd
s0; ndi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thirc k¥ thuét trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao thdng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khoéng thong nhit voi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phén cong thy 1y deé thyc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

_ Léanh dao Phong chiu trach nhiém vvé ndi dung va tinh phap ly dbi voi két qua xir
1y ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y ho so va du
thao thdng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong bdo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi qcho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir 1y hd so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B phan Vén thu.

Lanh dao S&/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két qua
xur Iy ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Véan phong So/Ban - B phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

phuyén hd so va thdng b&o yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi Phong chuyén
mﬁn dé ban giao dén Diém ti€p nhan hé so Sé/Ban, Bé phan Tiép nhan ho SO va Tra
két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (do61 véi céac
TTHC dua ra thyc hién tai Trung tam)/Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua (doi véi
TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(thoi han 0,25 ngay)
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1.2. Néu hé so i diéu kién giai quyét:

1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chire ¢6 lién quan

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

~Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, thim tra, ddnh gia ho
s0; ket qua giai quyet ho so va thé thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, ph€ duyét; diéu chinh, stra 61, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 22,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyét ho so.

- Néu khong tbéng nhat voi két qua xtr 1y ho so va dy thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thuy ly dé
thue hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

_ Léanh dao Phong chiu trach nhiém Vé noi dung va tinh phap 1y doi véi két qua Xu
1y h6 so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao S¢/Ban; di€u
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va du
thao két qua giai quyéet ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly qh(k) so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sua doi, b6 sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Phong d¢€ thuc hién.

- Néu nhat tri voi ket qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phét hanh; chuyén Vin phong S6/Ban - Bo phan Van thu.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop ly cua két
qué xtr Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé/Ban - B0 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

’ Chuyén két qua giai quyét hd so toi Phong chuyén mon dé ban giao dén Diém
tiép nhan ho so S("I/Ban,qB(f) phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (d6i v&i cdc TTHC dua ra thyc hién tai
Trung tdm)/Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua (do6i voi TTHC thuce hién ngoai Trung
tam).

(thoi han 0,25 ngay)
1.2.2. Truwong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢6 lién quan

* Cong chtrc duoc phin cong thy 1y: dir thao van ban Iy y kién cac co quan, to
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chirc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay ¥ kién; diéu chinh stra
doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(thoi han 03 ngay )
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thdo van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhat v6i du thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra ddi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
Sé/Ban.

, Lanh dao Phong chiu trach r}hiém vé noi d}mg Siéi vo1 du thao van ban léy v
kién khi trinh Lanh dao S¢/Ban; diéu chinh stra 61, bd sung khi c6 yéu cau tr Lanh
dao So/Ban.

(thoi han 0,5 ngay )
* Lanh dao So/Ban: danh gia, xem xét du thao van béan xin y kién.

- Néu khong nhat tri véi dy thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao vin ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y ciia vin
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong S6/Ban - B) phan Van thu:

Dong gléu van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit vin ban giri co quan, t6
chuce lay ¥ kién theo quy dinh.

(thoi han 0,25 ngay )

Tai cac co quan, to chitc duoc giri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 7 ngdy ké tir ngay nhdn dwoc hé so doi véi dw dn nhém B)

Tai S& Xay dung, Giao thong van tdi, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan ly
KCN

* Van phong S¢/Ban - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién cua céac co
quan, to chuc; chuyén Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S6/Ban: chuyén vin ban cho ¥ kién cia cac co quan, t6 chirc t6i
Lanh dao Phong chuyén moén thu 1y ho so.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho y kién cua cac co quan, t6 chirc cho cong
chure thy 1y va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0,25 ngay)
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* Cong chucthy 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién ctia cac co quan, t6 churc; téng
hop ¥ kién gop y; Xu ly, tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu co); niém yét,
cong khai (néu cd); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Linh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chirc/vién chire thy 1 chiu trach nhiém v& két qua thim dinh, dénh gia ho
so; no1 dung dy thao két qua giai quyét ho so va theé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bé sung khi c6 y€u cau tir
Lanh dao Phong.

(thoi han 11 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyét ho so.

- Néu khong théng nhit v6i du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chure/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh Lanh
dao So/Ban.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y ddi vi du thao
két qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S6/Ban/Nganh; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban/Nganh.

(thoi han 1 ngay)

~ * Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu ly, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhit tri voi dy thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua giai
quyet hd so theo thdm quyén dugc phan cong; chuyén Van phong Sé/Ban - BO phan
Van thu.

Lanh dao So/Ban chiu trach nhigm vé sy chinh xéc, hop phép, hop 1y cua két
qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)

* Van phong Sé/Ban - B0 phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit
ho so theo quy dinh.

’ Chuyén két qua giai quyét hd so téi phong chuyén mon dé ban giao dén Piém
tiép nhan ho so S¢/Ban, B) phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC
Cong chirc/vién chirc Diém tiép nhan ho so thudc So Xay dung, Giao thong van

tai, NN&PTNT, Cong Thuong, B6 phén Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
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Ban quan ly cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén tiép nhan két qua giai quyét ho so
vao sb theo ddi ho so va phan mém dién tt, thuc hién:

, Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoti han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho SO va tra
két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - Thon g bdo cho t6 chuc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC duoc giadi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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C. Péi v6i dw 4n nhém C
Téng thoi gian thyc hién TTHC: Khong qua 15 (ngay lam viéc) x 8 gio = 120 gid
1.1. Cach thirc thyc hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan h@{ so, BO phan tiép nhan hd so va t;é két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

1.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT,
Cong Thuong, Bo phan Tiép nhin hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quén ly
cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Pbi voi hd so duge ndp truc tiép, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem
Xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cta ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chtre tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir ch6i nhan ho so cong chire tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chic tlep

nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co s dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.

Cong chuc/vién chue duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép qhan‘hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi ¢6 trach nhiém, tham quyén giai
quye€t:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Léap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhin
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xay dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thy 1y, giri kém ho so va ¢ y kién luu
¥y néu can thiét (thoi han 0,5 ngay).

* Cong churcdugce phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; xu 1y, tham dinh ho so;
xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (n€u co).

1.1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:
* Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban théng bao yéu cau bd
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sung, hoan thién hd so néu rd ly do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua th‘ém dinh, tbém tra, danh gia hd
s0; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

_* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao théng béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhét voi két qua xu ly hé so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu‘th(*)ng nhat v6i két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢/Ban.

_ Léanh dao Phong chiu trach nhiém yé noi dung va tinh phap ly dbi voi két qua xir
Iy ho so va dy thdo thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢; di€u chinh, stra do1, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao So/Ban: dénh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xit Iy ho so va dy
thao thdng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir 1y ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi qcho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bdé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B phan Van thu.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé/Ban - B0 phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo quy
dinh.

phuyén hd so va thdng bao yéu c%iu bd sung, hoan thién hd so t6i Phong chuyén
moén d€ ban giao dén Diém ti€p nhén hd so S¢/Ban, B6 phén Tiép nhén ho so va Tra
két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (do6i voi cac
TTHC dua ra thuc hién tai Trung tdam)/Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua (doi véi
TTHC thyc hién ngoai Trung tam).

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chirc ¢6 lién quan
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* Cong chirc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

(thoi han 12,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Neu khong thong nhét v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho

so thi yéu ciu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy 1y dé
thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy h6 so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So/Ban; diéu
chinh, stra d61, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri v6i két qua xir Iy ho so va du théo két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B phan Van thu.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xur Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S6/Ban - B) phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

’ Chuyén két qua giai quyét h@)’so to1 Phpng chuyén mén dé ban giao dén Diém
tiép nhan ho so S¢/Ban, B) phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong va Ki@m soat TTHC tinh (d6i véi cac TTHC dua ra thuc hién tai
Trung tdm)/Bo phan Ti¢p nhan va Tra két qua (do6i voi TTHC thyce hién ngoai Trung
tam)

(thoi han 0,25 ngay)

1.2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire ¢6 lién quan

* Cong chirc dugc phén cong thy ly: du thao van ban lay y kién cac co quan, to
chtrc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duygét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban 14y ¥ kién; diéu chinh stra
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d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.
(thoi han 3 ngay )
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu khong théng nhat v6i du thao vin ban xin y kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
Sé/Ban.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung doi v6i du thdo van ban ldy y
kién khi trinh Lanh dao S¢/Ban; diéu chinh stra 61, b6 sung khi c6 yéu cau tor Lanh
dao S¢/Ban.

(thoi han 0,5 ngay )
* Lanh dao S¢/Ban: danh gid, xem xét du thao van ban xin y kién.

- Néu khong nhat tri voi du thao vin ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua vin
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong S¢/Ban - B0 phén Van thu:

Doéng gléu van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban giri co quan, t6
chuc lay y kién theo quy dinh.

(thoi han 0,25 ngay )

Tai cic co quan, t6 chirc duoc giri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 5 ngay ké tir ngay nhéan dwoc hé so @i véi dw dn nhém C)

Tai S¢ Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan ly
KCN

* Vian phong S6/Ban - B phan Vian thu: nhan vin ban cho y kién cila cac co
quan, t6 churc; chuyén Lanh dao So/Ban.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: chuyén vin ban cho y kién ciia cac co quan, t6 chuc téi
Lanh dao Phong chuyén moén thu 1y ho so.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho y kién ciia cac co quan, to chirc cho cong
chuc thu 1y va cé y kién luu y néu can thiét

(thoi han 0,25 ngay)

* Cong chuc thu ly: qtié'p nhan van ban cho y kiép clia cic co quan, tO chirc; tér}g
hop ¥ kién goép y; Xu ly, tham dinh ho so; xac minh, tham tra h so (n€u cd); niém yet,
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cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyé€t; diéu chinh, stra do61, bd sung khi c¢6 yéu cau tu
Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
giai quyet ho so.

- Néu khong théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh
dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi voi du thao
két qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S¢/Ban/Nganh; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao S6/Ban/Nganh.

(thoi han 01 ngay)

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao két qua giai quyét
ho so:

_- Néu khong nhat tri v6i dur théo két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua giai
quyét hd so theo thim quyén duoc phin cdng; chuyén Vin phong Sé/Ban - B phan
Van thu.

Léanh dao So/Ban chiu trach nhiém Vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cia két
qua giadi quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.
(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong S6/Ban - B) phan Van thu:
‘ Pong diu két qua giai quyét hd so; lam tha tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit
ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhin hd so S6/Ban, B phin
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chure/vién chirc Piém tiép nhan hé SO thuQc So Xay dung, Giao thong van
tai, NN&PTNT, Cong Thuong, BO phan Ti€p nhén ho so va Tra ket qua, Trung tam
Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh. B6 phéan Tlep nhan va Tra két qua

Ban quan 1y cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén tiép nhan két qua giai quyét ho so
vao sb theo ddi ho so va phan mém dién tt, thuc hién:
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Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtre/vién chirc Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hf”) so va tra
két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi votl ho so TTHC duoce giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Thot gian: Gi16 lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Thi tuc thAm dinh thiét ké xiy dung trién khai sau thiét ké co s6/ diéu
chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé:
A. Doi véi cong trinh cép I
Téng thoi gian thye hién TTHC: Khong qué 40 (ngdy lam viée) x 8 gid = 320 gio
2.1. Céch thire thyce hién TTHC
- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd 50, Bo phan tiép nhan hd so Vé., tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh. B phén Tiép nhén
va Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.
2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC
Tai Piém tiép nhan ho so thuoc S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT,
Cong Thuong, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh

chinh coéng va Kiém soat TTHC tinh. B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quan 1y
cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Pbi voi hd so duge ndp truc tiép, cong chirc/vién chic tiép nhan hd so xem
x¢€t, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop ho SO day du, chinh xdac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep
nhan ho so l4p Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir licu cua H¢ thong thong tin mot ctra dién tur tinh.

Cong chirc/vién chitc duoc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép qhén‘hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi ¢6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir da dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, gh1 thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

Lanh dao Phong: Phin cong cong chirc thu 1y, giri kém ho so va ¢6 ¥ kién luu ¥
néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chircduoc phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so; xu 1y, thim dinh ho so; xac
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minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).
1.1. Néu ho so chua du diéu kién giai quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao vén ban thdng bao yéu cau pé
sung, hoan thi¢n ho so néu rd ly do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia ho
so; ndi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic ky thuét trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao thdng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khoéng thong nhit voi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bod
sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
ly ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S&/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y ho so va du
thao thdng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir 1y ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét trf v6i két qua xir 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B phan Van thu.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé/Ban - B0 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

phuyén hd so va thdng bao yéu c%iu bd sung, hoan thién h(‘A),sor t¢i Phong chuyén
mﬁn dé ban giao dén Diém ti€p nhan hé so Sé/Ban, Bé phan Ti€p nhan ho so va Tra
két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (do6i voi cac
TTHC dua ra thyc hién tai Trung tam)/B9 phan Ti¢p nhan va Tra két qua (doi véi
TTHC thyc hién ngoai Trung tam).
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(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, té chirc ¢6 lién quan

* Cong churc dugce phan cong thy Iy: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

~Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, thim tra, ddnh gia ho
s0; ket qua giai quyet ho so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; di€éu chinh, stra 461, b6 sung khi c6 y€u cau tur Lanh dao Phong.

(thoi han 37,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qué giai quyét ho
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

_ Lanh dao Phong chiu trach nhiém V}é noi dung va tinh phéap 1y doi véi két qua XU
1y h6 so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao S¢/Ban; di€u
chinh, stra d61, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly qh(k) so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y ki€n chi dao, yéu cau stra do6i, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong d¢€ thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B phan Van thu.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xur 1y ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Véan phong So/Ban - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so téi Piém tiép nhan hd so S¢/Ban, Bo phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat

TTHC; tinh (dql véi cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tdam)/B6 phan Tlep nhan va
Tra két qua (do1 véi TTHC thyc hién ngoai Trung tam).

(thoi han 0,25 ngay)

1.2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire ¢6 lién quan
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* Cong chirc dugc phén cong thy ly: dyu thao van ban liy ¥ kién cac co quan, t6
chure; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay ¥ kién; diéu chinh stra
do6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tr Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay )
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem x&t du thdo van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhat v6i du thao vin ban xin y kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung dbi véi du thao vin ban léy y
kién khi trinh Lanh dao S¢/Ban; diéu chinh stra do6i, b6 sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao So/Ban.

(thoi han 0,5 ngay )
* Lanh dao S¢/Ban: danh gid, xem xét du thao van ban xin y kién.

- Néu khong nhat tri voi du thao vin ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao vin ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua vin
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong Sé/Ban - B0 phan Van thu:

Doéng gléu van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban giri co quan, t6
chuc lay y kién theo quy dinh.

(thoi han 0,25 ngay )

Tai cic co quan, t6 chirc duoc giri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 10 ngay ké tir ngay nhdn dwoc hé so doi véi cong trinh cdp 1)

Tai S¢ Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan 1y
KCN

* Van phong S¢/Ban - B phan Van thu: nhén van ban cho y kién cua céac co
quan, to chuc; chuyén Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: chuyén vin ban cho y kién ciia cac co quan, t6 chuc téi
Lanh dao Phong chuyén moén thu 1y ho so.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién ctia cac co quan, t6 chtrc cho cong
chuc thu 1y va cé y kién luu y néu can thiét



64

(thoi han 0,25 ngay)

* Cong chucthu ly: tiép nhan vin ban cho ¥ kién ctia cac co quan, t6 churc; téng
hop ¥ kién gop y; Xu 1y, tham dinh hd so; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét,
cong khai (néu cd); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Linh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dénh gia hd
so; noi dung dy thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(thoi han 22,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat vé6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh
dao So/Ban.

) Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé n6i dung va tinh phap 1y d6i voi du thao
két qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S¢/Ban/Nganh; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S6/Ban/Nganh.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao két qua giai quyét
h so:

- Néu khong nhat tri voi dy thao két qua giai quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua giai
quyét hd so theo thim quyén duoc phin cong; chuyén Vin phong Sé/Ban - B phan
Van thu.

Léanh dao So/Ban chiu trach nhiém Vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cia két
qua giadi quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong S6/Ban - B) phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir
ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan ho so So/Ban, B phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc Diém tiép nhan hd so thudc S& Xay dung, Giao thong van
tai, NN&PTNT, Cong Thuong, B6 phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam
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Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
Ban quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yén tiép nhan két qua giai quyét ho so
vao sb theo ddi ho so va phan mém dién tt, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtre/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ket
qua giai quyéet ho so

, - Théng béo cho t6 chire, cé,nhén biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi voi ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. Péi véi cong trinh céap II
Téng thoi gian thyc hién TTHC: Khong qua 30 (ngay lam viéc) x 8 gio = 240 gio
2.1. Cach thirc thyue hién TTHC
- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan h@{ so, BO phan tiép nhan hd so va t;é két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. B§ phan Tiép nhan va
Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.
2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC
Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT,
Cong Thuong, Bo phan Tiép nhin hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quén ly
cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- Pbi voi hd so duge ndp truc tiép, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem
x€t, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc ti€ép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hd so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chic tlep
nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co s dir liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.

Cong chuc/vién chue duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép qhan‘hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi ¢6 trach nhiém, tham quyén giai
quye€t:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so giay tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xy dung tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chic thy 1y, giri kém ho so va co ¥ kién luu
¥ néu can thiét.

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; xir 1y, tham dinh ho so;
xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:
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* Cong chitc duoc phan cong thu 1y: Du thao vin ban thong béo yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so néu r0 ly do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chju trach nhiém vé két qua tham dinh, thdm tra, danh gia hd
so; ndi dung théng bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so va the thuae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét; di€u chinh, stra d61, bo sung khi co
yéu cau tr Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thng nhit voi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bod
sung, hoan thi¢n hﬁ so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
1y ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢; di€u chinh, stra doi, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B phan Van thu.

Lanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két

qua xu ly hd so va thdng béo yéu cau bod sung, hoan thién hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong S6/Ban - B) phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so dén Piém tiép
nhan ho so S¢/Ban, B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh (dé)i vo1 cac TTHC dua ra thuc hi¢n tai Trung
tam)/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (d6i véi TTHC thuc hién ngoai Trung tim).

(thoi han 0,25 ngay)
1.2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:
1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chirc ¢6 lién quan
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* Cong chirc dugce phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bod sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

(thoi han 27,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Neu khong thong nhét v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho

so thi yéu ciu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy 1y dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
Iy h6 so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao S¢/Ban; diéu
chinh, stra d61, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nht tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - Bo phan Van thu.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xur Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S6/Ban - B) phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhin hd so S¢/Ban, Bo phan
Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh (61’01 véi cac TTHC dua ra thuc hién tai Trung tam)/B6 phan Tlep nhan va
Tra két qua (d6i voi TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(thoi han 0,25 ngay)

1.2.2. Truong hop phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chire ¢ lién quan

* Cong chure dugc phan cong thuy ly: du thao vin ban lay v kién cac co quan, to
chure; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay ¥ kién; diéu chinh stra
do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.
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(thoi han 3 ngay )
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem x&t du thdo van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhat v6i du thao vin ban xin y kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
Sé/Ban.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung ddi véi du thao van ban léy v
kién khi trinh Lanh dao S¢/Ban; diéu chinh stra 61, b6 sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao So/Ban.

(thoi han 0,5 ngay )
* Lanh dao S&/Ban: danh gia, xem xét du thao van béan xin y kién.

- Néu khong nhat tri véi dy thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao vin ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua vin
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)

* Van phong S6/Ban - B) phan Van thu:

Dong gléu van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban giri co quan, t6
chuce lay ¥ kién theo quy dinh.

(thoi han 0,25 ngay )

Tai cic co quan, t6 chitc duoc giri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 7 ngdy ké tir ngay nhdn dwoc ho so déi véi cong trinh cap II)

Tai S¢ Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan ly
KCN

* Van phong So/Ban - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién cua céc co
quan, t0 churc; chuyén Lanh dao So/Ban.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S6/Ban: chuyén vin ban cho ¥ kién cia cic co quan, t6 chic t6i
Lanh dao Phong chuyén moén thu 1y ho so.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho y kién cua cac co quan, t6 chirc cho cong
chtrc thu Iy va c6 y kién Iuu y néu can thiét

(thoi han 0,25 ngay)

* Cong chuce thy ly: tiép nhan vin ban cho y kién cta cac co quan, t6 chuc; téng

hop ¥ kién gop y; xu ly, tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu co); niém yét,
cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
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phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bé sung khi c6 y€u cau tir
Lanh dao Phong.

(thoi han 15,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
giai quyet ho so.

- Néu khong théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat vé6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh
dao So/Ban.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y di vi du thao
két qua giai quyeét ho so khi trinh Lanh dao S¢/Ban/Nganh; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao S6/Ban/Nganh.

(thoi han 1,5 ngay)

i * Lanh dao So/Ban: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao két qua giai quyét

ho so:
_- Néu khong nhat tri v6i dy théo két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao,

yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua giai
quyét ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong S¢/Ban - BO phan
Van thu.

Léanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém V,é su chinh xac, hop phap, hop 1y cia két
qua giai quyet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)

* Van phong Sé/Ban - B0 phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit
ho so theo quy dinh.

’ Chuyé‘n két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan hd so So/Ban, Bo phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc Piém tiép nhan hé SO thuQc So Xay du:ng, Giao thong van
tai, NN&PTNT, Cong Thu:ong,qB(f) phan Tiép nhan ho so va Tré ket qua, Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. B phéan Ti€p nhan va Tra két qua
Ban quan 1y cac khu cong nghi¢p tinh Hung Yén ti€ép nhan két qua giai quyéet ho so
vao so theo doi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:
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Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtre/vién chirc Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 so va tra
két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi votl ho so TTHC duoce giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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C. Déi v6i cong trinh cip III

Téng thoi gian thyc hién TTHC: Khong qua 20 (ngdy lam viéc) x 8 gio = 160 gid

2.1. Cach thirc thyue hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho S0, B6 phan tiép nhan ho so va t}ré két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh. Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua Ban quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT,

Cong Thuong, Bo phan Tiép nhin hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban quén ly
cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén.

- H6 so duoc ndp truc tiép, cong chuc/vién chuie tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chirc/ vién
chtre tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so.

+ Trudong hop tir chdi nhan hd so cong chirctiép nhan ho so phai néu 6 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chic tlep

nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cap nhat vao co s dir liéu cuia Hé thng thong tin mot cira dién tir tinh.

Cong chuc/vién chue duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép qhan‘hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi c6 trach nhiém, tham quyén giai
quye€t:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir dd duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Léap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xay dung tiép nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chirc thu 1y, giri kém ho so va c6 ¥ kién luu v
néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chircdugc phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho so; xac
minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:
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* Cong chirc dugc phén cong thy ly: D thao van ban thong bao yéu cau bé sung,
hoan thién ho so néu rd ly do, ndi dung can b6 sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thdm dinh, tl}ém tra, danh gia hd
s0; ndi dung thong bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so va thé thirc ky thuét trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, bo sung khi c6
yéu cau tr Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thyu 1y hd so va du thao théng bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thng nhit voi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bod
sung, hoan thi¢n hﬁ so thi yéu cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc
phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé/Ban.

_ Léanh dao Phong chiu trach nhiém yé noi dung va tinh phap ly dbi vai két qua xur
1y ho so va dy thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so truge khi trinh Lanh
dao S¢; di€u chinh, stra do1, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢/Ban.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao So/Ban: dénh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xit Iy ho so va dy
thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong bo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi qcho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bdé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B phan Van thu.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua xur ly ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong S6/Ban - B) phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyen ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so téi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so S¢/Ban, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va ch;m soat TTHC tinh (d6i vdi cac
TTHC dua ra thuc hién tai Trung tdm)/B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua (doi véi
TTHC thuc hién ngoai Trung tam).

(thoi han 0,25 ngay)
1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:
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1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, t6 chirc ¢6 lién quan

* Cong churc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, thAm tra, d4nh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

(thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Neu khong thong nhit voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd

so thi yéu ciu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy 1y dé
thue hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao So/Ban.

_ Léanh dao Phong chiu trach nhiém V:é noi dung va tinh phap 1y ddi véi két qua Xu
Iy h6 so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao S¢/Ban; diéu
chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao So/Ban.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qué trinh thy Iy, xem xét két qua xir 1y ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sua doi, b6 sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hi¢n.

- Néu nhat trf voi két qua xir 1y ho so va ket qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - B phan Van thu.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop ly cua két
qua xur Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé/Ban - B0 phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

) Chu}{én két qua giai quyét h(‘irso to1 Phong chuyén mén dé ban giao dén Piém
ti€p nhan ho so Sér/Ban,qBO phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh (d6i v&i cac TTHC dua ra thuc hién tai
Trung tdm)/Bo phan Ti¢p nhan va Tra két qua (do6i voi TTHC thyce hién ngoai Trung
tam).

(thoi han 0,25 ngay)

1.2.2. Truomg hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire ¢6 lién quan

* Cong chue duge phan cong thy 1y: du thao van ban liy ¥ kién cac co quan, t6
chur; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay ¥ kién; diéu chinh stra
doi, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay )
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban xin y kién.

- Néu khong théng nhét voi du thao van ban xin y kién thi yéu cau stra ddi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhit v6i du thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
S¢/Ban.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung giéi voi du thao van ban lay
kién khi trinh Lanh dao S¢/Ban; diéu chinh stra do6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao S¢/Ban.

(thoi han 0,5 ngay )
* Lanh dao S¢/Ban: danh gia, xem x¢ét dy thao van ban xin y kién.

- Néu khong nhat tri voi du thao vian ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢/Ban chiu trach nhi¢ém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua vin
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong S¢/Ban - B0 phan Van thu:

Pong déu vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban giri co quan, t6
chute lay y kién theo quy dinh.

(thoi han 0,25 ngay )

Tai cac co quan, t6 chitc duoc giri ldy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 5 ngdy ké tir ngay nhdn dwoc hé so doi véi cong trinh cap I1I)

Tai S¢ Xay dung, Giao thong van tai, NN&PTNT, Cong Thuong, Ban quan 1y
KCN

* Van phong So/Ban - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién cua céc co
quan, t6 churc; chuyén Lanh dao So/Ban.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: chuyén vin ban cho y kién ciia cac co quan, t6 chuc téi
Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho y kién ciia cac co quan, to chirc cho cong
chure thy 1y va c6 ¥ kién luu y néu can thiét

(thoi han 0,25 ngay)

* Cong chuc thu 1y: tiép nhan van ban cho y kién ctia cac co quan, to chuc; tong
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hop ¥ kién gop y; xur ly, tham dinh ho so; xdac minh, tham tra hd so (néu co); niém yét,
cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thdm dinh, dénh gia hd
s0; no1 dung dy thao két qua giai quyét ho so va theé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra d6i, bé sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao Phong.

(thoi han 7,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két qua
gidi quyét ho so.

- Néu khong théng nhit v6i du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chure/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh
dao S¢/Ban.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y di voi du thao
két qua giai quySt ho so khi trinh Lanh dao So6/Ban/Nganh; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé/Ban/Nganh.

(thoi han 1,5 ngay)

~ *Lanh dao So/Ban: dénh gi qué trinh thy 1y, xem xét dy thao két qua giai quyét
ho so:
- Néu khong nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua giai
quyét hd so theo tham quyén duoc phan cong; chuyén Vin phong S6/Ban - B phan
Van thu.

Lanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y cua ket
qua giadi quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)

* Van phong Sé/Ban - B0 phan Van thu:

‘ Pong diu két qua giai quyét hd so; lam thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit
ho so theo quy dinh.

) Chuyén két qua gial quyét hd so dén Piém tiép nhan hd so So/Ban, B phan
Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc Diém tiép nhan hd so thudc S& Xay dung, Giao thong van
tai, NN&PTNT, Cong Thuong, B$ phén Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh. B phan Tiép nhan va Tra két qua
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Ban quan ly cac khu cong nghi€p tinh Hung Yén tiép nhan két qua giai quyét hd so
vao sb theo ddi ho so va phan mém dién tt, thuc hién:

, Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoti han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho SO va tra
két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - Thong béo cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi1 ho so TTHC duoc giadi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiu
nwéce ngoai thugc duw an nhom B, nhém C

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 8 gior = 160 gid

3.1. Cach thirc thue hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén hd so0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chire/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1 (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hod so cong chirc tiép nhan ho so phai néu 13 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hoic Cong Dich vu cong Qudc gla cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chue thuc hién TTHC néu 1o ndi dung theo cac truong
hop trén qua chiic nang guri thu dién tir, g tin nhan to1 nguoi dan qua HE thong thong tin
mdt ctra dién tur tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong cia tinh hoac Cong Dich vu cong
Quoc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chic/vién chic tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dir liu hd so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 thdim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mét ctra dién tir
cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, tham dinh ho so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chue duge phan cong thu ly: Dy thao van ban thdng bao yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va the thic ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - B phan Van thu.
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_Lanh dao So¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so SQ, B0 phan Tiép nhan ho so va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy Iy chiu trach nhiém vé két qua thAm dinh, thAm tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bé sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thao két qua giai quyet ho so trude Khi trinh Lanh dao So; di€u chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
cho y kién chi dao, y€u cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

_ Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién ti, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhén vao sb
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chuc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Cong Dich vu cong tric
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Cép gidy phép hoat dong xiy dung diéu chinh
cho nha thau nwéc ngoai thudce di an nhém B, C

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 8 gior = 160 gid

4.1. Cach thirc thyue hién TTHC

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhéan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhén hd so,Bo phan
ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chire/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 ngudi dan qua HE
thong thong tin mot cua dién tir tinh da két néi véi Cong Dich vy cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

83

nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, tham dinh ho so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chue duge phan cong thy ly: Dy thao van ban thdng bao yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bdo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
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_Lanh dao So¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém ti€p nhan ho so SO, B@ phan Tiép nhan ho so va Tra ket
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25
ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

~Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé& két qua thdm dinh, thim tra, ddnh gia ho
s0; ket qua giai quyet ho so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra o1, bd sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

_ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi vOi két qua xtr
Iy ho so va du thao két qua giai quyet ho so trudce khi trinh Lanh dao So; di€u chinh, sta
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

~ *Lanh dao So: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stta d6i, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong d¢€ thyc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
ky phat hanh; chuyén Van phong So - B phén Van thu.

_ Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng diu vin ban; 1am thi tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phin mém dién ti, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Cong Dich vu cong tric
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén thd tuc hanh chinh: Cip chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
lin dau hang II, hang I1I

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viée) x 8 gio = 160 gid

5.1. Cach thirc thyue hién TTHC

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén hd so0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chire/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chue thuc hién TTHC néu 1o ndi dung theo cac truong
hop trén qua chiic nang gt thu dién tir, gii tin nhan t61 nguoi dan qua HE thong thong tin
mdt ctra dién tur tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong cia tinh hoac Cong Dich vu cong
Quoc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chire tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot ctra dién
tur cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 thim
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
vy néu can thiét (thoi han 0,5 ngay).

* Cong chue dugc phan cong thy ly: Tiép nhan hd so; xt 1y, thim dinh hd so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chue duge phan cong thy ly: Dy thao van ban thdng bao yéu cau })6
sung, hoan thi¢n ho so néu rd ly do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia hd
so; ndi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic k¥ thuét trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao thdng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao thdng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
1y ho so va dy thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢; dicéu chinh, stra do1, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gid qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir 1y hd so va dy thao
thong bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir 1y hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phén Van thu.

Léanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két qua xu
1y ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
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ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - B6 phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon d¢€ ban giao dén Diém tiép nhan ho so S&, B6 phan Ti€p nhan ho so va Tra keét
qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chtc duge phan cong thu 1y: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

(thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Neu khong thong nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd

so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cdng chirc duoc phan cong thy 1y dé
thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua giai quyet ho so trudc khi trinh Lanh dao Sé&; di€u chinh, stra
do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong d¢€ thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phép, hop 1y ciia két qua xir
Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Véan phong S¢ - B phan Van thu:
Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy



89

dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so dén Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh. (thoi han 0,25 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung B phan tiép nhan l}é
so' va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua gidi quyet ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan hé so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - Thong bao cho to chirc, cé,nhén biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi vot1 ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Dbi v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet dugc tra tryc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chirc toi nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gi16 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Cip diéu chinh hang chitng chi hanh nghé hoat
dong xay dung hang II, hang I11
Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 8 gior = 160 gid
6.1. Cach thirc thuc hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén hd so0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hoac ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day di)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chic/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 ngudi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chtic/vién chuc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thu 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, tham dinh ho so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chue duge phan cong thu ly: Dy thao van ban thdng bao yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - By phan Van thu.
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Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so SQ, B0 phan Tiép nhan ho so va Tra ket
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir ly. ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Budée 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Diém tiép nhan hd so S& Xay dung B phan tiép nhan hé
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thyuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hf) SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho t6 chirc, cé’nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Cong Dich vu cong tric
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Céap diéu chinh, bé sung ndi dung chirng chi
hanh nghé hoat dong xiy dung hang II, hang III
Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 8 gior = 160 gid
7.1. Cach thirc thuc hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hoac ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

7.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét théng qua Hé thong théng tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky x4c nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chirc thu 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, tham dinh ho so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bdo yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
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Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
1y ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so SQ, B0 phan Tiép nhan ho so va Tra ket
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri VoL két qua xir ly. ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong S¢ - B phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thyuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chuc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Cong Dich vu cong tric
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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8. Tén thia tuc hanh chinh: Cép lai chitng chi hanh nghé hoat dong xiy
dung hang I1, hang III (truwomg hop chimg chi mat, hu héng)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay 1am viée) x 8 gior = 80 gid
8.1. Cach thirc thue hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén hd so0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoac thong qua dich vy buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chtre, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bao t&i ca nhan, t6 chic thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiju trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chirc thu 1y, gii kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, tham dinh ho so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bdo yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
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_Lanh dao So¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so SQ, B0 phan Tiép nhan ho so va Tra ket
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thuy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri VoL két qua xir ly. ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

_ Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet ho so do minh phé duyét, quyéet dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Cong Dich vu cong tric
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
hang I1, hang III (do 15i ciia co' quan cép)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay 1am viée) x 8 gior = 80 gid

9.1. Cach thirc thyc hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhén hd so0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

9.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chure, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hod so cong chire tiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thyc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, thim dinh ho so;
x4c minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chue duge phan cong thy ly: Dy thao van ban thdng bao yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i vai két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
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Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so SQ, B0 phan Tiép nhan ho so va Tra ket
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chic dugce phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thuy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri VoL két qua xir ly. ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho to chirc, célnhén biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan ho
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Cong Dich vu cong tric
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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10. Tén thi tuc hanh chinh: Cip chitng chi ning hrc 1an dau hoat djng xay
dung hang II, hang III

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 8 gior = 160 gid

10.1. Cach thirc thye hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th{)ng qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hc‘:) s0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

10.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyéet ho so tha tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chire tiép
nhén ho so 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhét vao co s¢ dit liéu cua H¢ thong thong tin mdt ctra dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chtrc thyc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, tham dinh ho so;
x4c minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bdo yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi vai két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
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_Lanh dao So¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng béo yéu ciu bé‘sung, hoan thién hd so dén Piém tiép
nhén h6 so So Xay dung, B6 phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd
so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong

kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.
(thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thuy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i Vol két qua xtr
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gid qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir 1y ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhit tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hi¢n.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xtr
1y ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Véan phong S¢ - B phan Van thu:
Pong diu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
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dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so dén Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC
Cong chirc/vién chitc Diém tiép nhin hd so S¢ Xay dung B phan tiép nhan hod

so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua gidi quyet ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tr, thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - Thong bao cho to chirc, cé,nhén biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugc giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chue, ca nhan nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chtrc toi nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtic thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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11. Tén tha tuc hanh chinh: Céip diéu chinh, b sung ndi dung chirng chi
niang luc hoat dong xay dung hang II, hang III

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 8 gior = 160 gid

11.1. Cach thirc thye hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th{)ng qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hc‘:) s0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

11.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cdng chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chtrc thyc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, tham dinh ho so;
x4c minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chue duge phan cong thy ly: Dy thao van ban thdng bao yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi vai két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
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_Lanh dao So¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén hé so va théng béo yéu cau bé‘sung, hoan thi¢n hd so dén Piém tiép
nhén h6 so So Xay dung, B6 phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thuy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y ho so va dy thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri VoL két qua xir ly. ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Diém tiép nhan hd so S& Xay dung B phan tiép nhan hé
so va tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hf) SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - Thong bao cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhéan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Cong Dich vu cong tric
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
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12. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai ching chi ning lwc hoat dong xay dung
hang I1, hang III (do mat, hu héng):

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay 1am viée) x 8 gior = 80 gid
12.1. Cach thirc thye hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th{)ng qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

12.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cdng chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chue, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chtrc thyc hién TTHC néu rd nodi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, tham dinh ho so;
x4c minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chue duge phan cong thy ly: Dy thao van ban thdng bao yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi vai két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
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Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so SQ, B0 phan Tiép nhan ho so va Tra ket
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thuy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri VoL két qua xir ly. ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Diém tiép nhan hd so S& Xay dung B phan tiép nhan hé
so va tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hf) SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - Thong bo cho t6 chuc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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13. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai chirng chi ning luc hoat dong xay dung
hang I1, hang III (do 13i ciia co quan cip)

Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay 1am viée) x 8 gio = 80 gid
13.1. Cach thirc thye hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd s0,Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dich vu buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan hf} s0,B0
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hodc  Cong Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

13.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhéan hd so thudc S& Xay dung, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pi v6i hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich,
cong chure/vién chuce ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan hd so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir liu cia HE thong thong tin mdt ctra dién tir tinh.

- P6i voi hod so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Céng Dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day dir) cua ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ndng gui thu dién tr, gui tin nhan téi ngudi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc duoc phén cong thy ly: Tiép nhan ho so; xur 1y, tham dinh ho so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bdo yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu Iy hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.



120

_Lanh dao So¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén hé so va théng béo yéu cau bé‘sung, hoan thi¢n hd so dén Piém tiép
nhén h6 so So Xay dung, B6 phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thuy ly dé
thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri VoL két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Diém tiép nhan hd so S& Xay dung B phan tiép nhan hE)
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hf) SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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14. Tén tha tuc hanh chinh: Cip chuyén déi ching chi hanh nghé hang II,
hang III cia c4 nhin nguwoi nwdc ngoai

Téng thoi gian thye hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 8 gior = 200 gid

14.1. Cach thirc thye hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th{)ng qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hE} s0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

14.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire tiép nhan ho so phai néu 13 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chic tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

123

nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xt 1y, thim dinh ho so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chue duge phan cong thy ly: Dy thao vin ban thdng bao yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu rd ly do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra do1i, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xur 1y hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; dic€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket’ qua xtr Iy ho so va du thao théng bdo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
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_Lanh dao So¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng béo yéu cau bé‘sung, hoan thién hd so dén Piém tiép
nhén h6 so So Xay dung, B6 phan Ti€p nhan ho so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 22,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thuy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri VoL két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyé:t hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung B phan tiép nhan hé
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chue, ca nhan nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo h so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtc thong qua Coéng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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15. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gia han chiéng chi hanh nghé hoat déng xay
dung chiung chi hang 11, hang I11

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 8 gior = 160 gid

15.1. Cach thirc thye hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th{)ng qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan h§ s0,BO
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

15.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

) Tai Diém tiép nhan ho so thudc S& Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra
két qud, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir ch6i nhan hd so cong chire tiép nhan ho so phai néu 1d 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ciia H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i voi hd so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem Xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

127

nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duge phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bdo yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu rd ly do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra doi, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xir 1y hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ket’ qua xtr 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
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Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so Sc"{, B0 phan Tiép nhan ho so va Tra ket
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thAm tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 17,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thuy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi voi két qua xur

ly hé so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, sira
d6i, b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri VoL két qua xir ly | ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Cé4 nhén, t6 chirc téi nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo h so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtrc thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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16. Tén thu tuc hanh chinh: Gia han chirng chi nang lyc hoat dong xay dung
chirng chi hang I1, hang III

Toéng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay 1am viée) x 8 gio = 80 gid
16.1. Cach thirc thue hién TTHC

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhén hd so, BO phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Diém tiép nhan h67s0, Bo
phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hodc  Cong Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

16.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhéan hd so thudc S& Xay dung, B phan Tiép nhan ho so va Tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pi v6i hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich,
cong chure/vién chuce ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cta ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so coéng chirc tiép nhan hd so phai néu 5 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir liu cia HE thong thong tin mdt ctra dién tir tinh.

- P6i voi hod so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chure/vién chirc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day dir) cua ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ndng gui thu dién tr, gui tin nhan téi ngudi dan qua HE
thong thong tin mot ctra dién tr tinh da két noi voi Cong Dich vu cong cua tinh hodc
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
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nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

ot Chuyép ngay dir li¢u hff), so dién tir dd duoc cip nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung tiép nhan ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chuc duoc phén cong thuy ly: Tiép nhan ho so; xur 1y, tham dinh ho so;
xac minh, thim tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bdo yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thuae ky thuat trinh
bay khi trinh L&nh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra o1, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu Iy hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢én hﬁ so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao S¢&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han I ngay )

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri véi ket, qua xtr Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - By phan Van thu.



132

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xdc, hop phap, hop ly cua két qua xu
ly ho so va théng b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Poéng diu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém tiép nhan ho so Sc"{, B0 phan Tiép nhan ho so va Tra ket
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia hd

so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong théng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong thuy ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
1y ho so va du thdo két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy hd so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri VoL két qua xir ly. ho so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y ciia két qua xir
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyé¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén két‘ qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

(thoi han 0,25 ngay)

Buiéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan h6 SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

) - Thong bao cho t6 chirc, cé,nhﬁn biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhén vao sb
va trao két qua.

Déi véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyet duogc tra truc
tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chic t6i nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé ddi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hod
SO.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtrc thong qua Cong Dich vu cong truc
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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III. Linh vue nha &

1. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ban phan dién tich nha dit st dung
chung quy dinh tai khoan 1 Dieu 71 Nghi dinh so 99/2015/ND-CP.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngdy lam viéc) x 08 gid' = 360 gio.

1.1. Cach thirc thyc hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cic cach
thure sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd 80, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dich, vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hévso, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai diém tiép nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qud,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- P6i v6i ho so giu’(_rc nop truc tiép hoac tl}éng qua dich vu buu chinh céqg ich,
cong chure/vién chuce ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan ho so phai huéng din dal dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tur chéi nhan hd s0 cong chirc/vién chire tiép nhan hd so phai néu
0 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop h"é so day du, chinh xdc theo quy dinh, cong chirc/vién chire tiép
nhén ho so 1ap Gidy ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat vao co sé dit li¢u cua Phan mém mot ctra dién tir cia tinh.

Cong chirc/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua gidi quyet TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ ctia ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan hd thuc hién chuyén hd so dén phong chuyén mén c6 trach nhiém, thim quyén
giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cta tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.
Buic 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xay dung (sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so thuc hién:
_ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu 1y, gui kém ho so va c6 ¥ kién luu
y néu can thiét.
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(Thoi gian 0,5 ngay)

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: tiép nhan hd so; du thao vin ban lay y kién
cac co quan, to chtrc; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.

Cong chue thu 1y chiu trach nhiém vé dy thdo van ban lay y kién; diéu chinh

stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi gian 39 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao vin ban xin ¥ kién.

- Néu khong théngﬁnhét v6i dy thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra ddi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi dur thao vén ban lay y kién
khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi gian 03 ngay)

* Lanh dao So: danh gia, xem x¢ét du thao van ban xin y kién:

- Néu khong nhit tri voi dy thao van ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta van ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi gian 02 ngay)
* Van phong Sé - B0 phan Van thu:
Pong dau vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit vin ban theo quy dinh.
Chuyen két qua giai quyet hd so dén Diém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.
(Thoi gian 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC
Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan hod so S¢ Xay dung B phan tiép nhan hé
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua gidi quyét ho so vao so6 theo doi ho so va phan mém di¢n tir, thyc hién:

) Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hd so va tra

két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh
(Thoi han 0,25 ngay)

, Cong chtrc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan hé S0 va tra
két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinhtiép nhan két
qua giai quyet ho so

- Thong béo cho t0 chirc, ¢4 nhan bict truée qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai
doi voi1 ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:
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To chure, ca nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gi16 lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Giai quyet chuyen quyen st dung dat lién ké nha
& cii thudc 6 hiru nha nuwée quy dinh tai khoan 2 Piéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-
CP

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngdy lam viéc) x 08 gid' = 360 gio.

2.1. Cach thirc thyue hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cic cach
thure sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan hf) so, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dich, vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan tiép nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai diém tiép nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Péi v6i hod so duoc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan thi¢n ho so.

+ Truong hop tur chéi nhan hd so cong chire/vién chic tiép nhan hd so phai néu
10 1y do theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire/vién chirc tiép

nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cip nhat vao co sd dir liéu ciia Phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

_Cong chire/vién chire duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién churc tiép
nhan ho thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon cé trach nhiém, thim quyén
giai quyét:

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cta tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buic 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xay dung (sau day goi tat 13 Phong) tiép nhan ho so thyuc hién:

* Lanh dao Phong: phan coéng cong chirc thu 1y, giri kém ho so va c¢6 y kién luu
y néu can thiét.
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(Thoi gian 0,5 ngay)

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; dy thao vin ban lay ¥ kién
cac co quan, to chuec; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé dy thao vin ban 14y ¥ kién; diéu chinh
stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi gian 39 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao vin ban xin ¥ kién.

- Néu khong thong nhét v6i dy thdo van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong qhiu trach nhiérp Véqn(f)i dung ddi véi du thao van ban léy v kién
khi trinh Lanh dao Sé&; di€u chinh, stra o1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi gian 03 ngay)

* Lanh dao Sé: danh gia, xem xét du thao vin ban xin y kién:

- Néu khong nhit tri voi dy thao van ban xin ¥ kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phéap, hop 1y cia vin ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi gian 02 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan hd s So Xay dung, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan hd so S& Xay dung Bo phan tiép nhan hod
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Ki€ém soat TTHC tinh tiép
nhén két qua giai quyét ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho s va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoti han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so
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- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai
doi votl ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

To chure, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo huéng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gi6 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén thu tuc hanh chinh: Giai quyét chuyén quyén sir dung dat déi véi nha
¢ xay dung trén dat trong trong khuon vién nha & cii thugc sé hiru nha nwéc khoan
3 Diéu 71 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 45 (ngdy lam viéc) x 08 gid' = 360 gio.

3.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thure sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhén hd 80, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dich, vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan tiép nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhégn va chuyén hé so TTHC , ‘ ,

Tai Diém tiép nhén ho so So Xay dung, B phén Ti€p nhan ho so va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- P6i v6i ho so giu:(_)’c nop truc tiép hoac tl}éng qua dich vy buu chinh céqg ich,
cong chure/vién chuce ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so.

+ Truong hop tur chéi nhan hd s0 cong chirc/vién chire tiép nhan hd so phai néu
0 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép

nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cip nhat vao co sd di liéu ciia Phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

‘ Cong chirc/vién chirc dugc giao tlep nhén ho so chju trach nhiém vé tinh hop 1€
cta ho so TTHC
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién churc tiép
nhan ho thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon cé trach nhiém, thim quyén
giai quyét:
T Chuyép ngay dir li¢u h(*), so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua He¢ thong thong tin mdt cura dién tir cua tinh.
+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhin
chuyén cung ho so giay tiép nhan truc ti€p trong ngay lam viéc.
Buic 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xay dung (sau day goi tit 13 Phong) tiép nhan ho so thuc hién:
_ * Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy 1y, guri kém ho so va c6 ¥ kién luu
y néu can thiét.
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(Thoi gian 0,5 ngay)

* Cong chirc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; dy thao vin ban lay ¥ kién
cac co quan, to chuec; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé du thao vin ban lay ¥ kién; diéu chinh
stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi gian 39 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao vin ban xin ¥ kién.

- Néu khong thong nhét vi dy thdo van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong qhiu trach nhiérp Véqn(f)i dung ddi véi du thao van ban léy v kién
khi trinh Lanh dao S¢&; di€u chinh, stra o1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi gian 03 ngay)

* Lanh dao Sé: danh gia, xem xét du thao vin ban xin y kién:

- Néu khong nhit tri véi dy thao van ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta van ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi gian 02 ngay)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so dén Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhén két qua giai quyét ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho sb va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so



142

- Thong bao cho tb chirc, c4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai
doi votl ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gi16 lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han sé hiru nha & tai Viét Nam cho c4 nhan, to
churc nwéec ngoai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

4.1. Cach thire thyuce hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cic cach
thirc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhén hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th(?ng qua dich, vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan tiép nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan hod so S& Xay dung, Bo phan Tiép nhén hod so va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Bbi véi hd so giu:qc nop truc tiép hoac thq(mg qua dich vy buu chinh céqg ich,
cong chirc/vién chire ti€p nhan ho so xem xet, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tur chéi nhén hé so cong chire/vién chuc tiép nhan hod so phai néu
0 1y do theo mau Phi€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chire tiép

nhan ho so 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cip nhat vao co sd dit liéu ciia Phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

_ Cong churc/vién chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cta ho so TTHC
Ngay sau khi tiép nhan hdé so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chuc tiép
nhan hd so thuc hién chuyén hd so dén phong chuyén moén cé trach nhiém, tham
quyén giai quyét:
+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir ciia tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan ly xay dung (sau day goi tit 1a Phong) tiép nhan ho so tir BO phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién:
_ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thu 1y, guri kém ho so va c6 ¥ kién luu
y néu can thiét.
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Thoi gian 0,5 ngay

* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; dy thao vin ban ldy ¥ kién
cac co quan, to chuec; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duy¢t.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé dy thao vin ban 14y ¥ kién; diéu chinh
stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi gian 24 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao vin ban xin ¥ kién.

- Néu khong thong nhét v6i dy thdo van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung d6i vé6i dy thao van ban léy y kién
khi trinh Lanh dao Sé&; di€u chinh, stra o1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi gian 03 ngay)

* Lanh dao Sé: danh gia, xem xét du thao vin ban xin y kién:

- Néu khong nhit tri voi dy thao van ban xin ¥ kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta vin ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi gian 02 ngay)

* Van phong S¢ - BO phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chitc Piém tiép nhan ho so S& Xay dung Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho sb va tra
két qua, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung t‘ém Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€ép nhan két
qua giai quyéet ho so
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- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai
doi votl ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gi6 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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. 5. Tén tha tuc hanh chinh: Thong bao nha ¢ hinh thanh trong twong lai du
dieu Kién dwgc ban, cho thué mua.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 13(ngay 1am viéc) x 08 gid = 104 gio.

5.1. Cach thire thuce hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac céch
thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hff)vso,BC) phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th(?ng qua dich, vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan tiép nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Xay dung, Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Bbi véi hd so giu:qc nop truc tiép hoac thq(mg qua dich vy buu chinh cf)qg ich,
cong chirc/vién chire ti€p nhén ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién

chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire/vién chire tiép nhan hd so phai néu
0 1y do theo mau Phi€u tir choi gidi quyéet ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cip nhat vao co sd di liéu ciia Phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

‘ Cong chirc/vién chirc dugc giao tlep nhan ho so chju trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhén hf} so TTHC theo quy dinh, cong churc/vién chirc tiqép
nhan ho6 so thyc hién chuyén hd so dén phong chuyén moén cé trach nhiém, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua He¢ thong thong tin mdt cura dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so giay tiép nhan truc ti€p trong ngay lam viéc.

Buic 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xdy dung (sau day goi tit 1a Phong) tiép nhan ho so thyc hién:
™ Lanh dao Phong: phan cong cong chure thu 1y, guri kém ho so va c6 ¥ kién luu
y néu can thict

(Thoi gian 0,5 ngay)
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* Cong chtrc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; dy thao vin ban 13y ¥ kién
cac co quan, to chtrc; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé dy thao vin ban 14y ¥ kién; diéu chinh
stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi gian 09 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem X¢&t két du thido van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhit v6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém veé nodi dung dbi v6i dy thao van ban léy y kién
khi trinh Lanh dao Sé&; di€u chinh, stra 61, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi gian 02 ngay)
* Lanh dao So: danh gia, xem x¢ét du thao van ban xin y kién:

- Néu khong nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cia vin ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi gian 01 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thi tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

, Chuyén két qua giai quyét hd so dén Piém tiép nhan hd s& S Xay dung, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC
tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chue/vién chuc Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung BJ phén tiép nhan hé
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

’ Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho s6 va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, B6 phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi vai ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi han quy dinh.
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- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Tho1t gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén thui tuc hanh chinh: Cho thué, thué mua nha é xa hgi thugc sé hiru nha
nuwoc

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 40 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 320 gio.

6.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cic cach
thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhén hd s0,BO phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th(?ng qua dich, vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan tiép nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buic 1. Tiép nhian va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hd so duoc nop truc tiép hoic thong qua dich vy buu chinh cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop hd so chua d§~y du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtre tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tur chéi nhan hd s0 cong chirc/vién chire tiép nhan hd so phai néu
0 1y do theo mau Phi€u tir choi gidi quyéet ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chic tiép

nhan ho so 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cip nhat vao co sd di liéu ciia Phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

‘ Cong chirc/vién chirc dugc giao tlep nhéan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chuc tiép
nhan hd so thuc hién chuyén hd so dén phong chuyén moén cé trach nhi¢m, tham
quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh.

+Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan 1y x4y dung (sau day goi tat 13 Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kém ho so va c6 y kién luu
y néu can thiét.

Thoi gian 0,5 ngay
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* Cong chuc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; dy thao vin ban ldy y kién
cac co quan, to chtrc; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé dy thao vin ban 14y ¥ kién; diéu chinh
stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

Thoi gian 34 ngay.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao van ban xin y kién.

- Néu khong théngvnhét v6i dy thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thy 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét v6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong qhiu trach nhiérp Vévncf)i dung ddi véi dy thao van ban léy y kién
khi trinh Lanh dao Sé&; di€u chinh, stra 61, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

Thoi gian 03 ngay.

* Lanh dao So: danh gia, xem xét du thao van ban xin y kién:

‘ - Néu khong nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta van ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

Thoi gian 02 ngay

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thi tyc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so dén Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoti han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qud gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chtrc/vién chire Diém tiép nhan ho so S& Xay dung B phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua gidi quyét ho so vao so6 theo doi ho so va phan mém dién tir, thye hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho s6 va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoti han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi vai ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi han quy dinh.
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- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Tho1t gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Cho thué nha & cii thudc sé hiru nha nuéc

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 28 (ngay lam viéc) x 08 gid =224 gio.

7.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuin bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua céc cach
thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hd 80, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dichr vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan ti€ép nhin ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat
TTHC tinh.

7.2. Quy trinh giii quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhin ho so S& Xay dung, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Bbi véi hd so giuqc nop truc tiép hoac thf)ng qua dich vu buu chinh cf)r}g ich,
cong chirc/vién chire ti€p nhan ho so xem xet, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién

chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tur chbi nhan ho s0 cong chire/vién chirc tiép nhan ho so phai néu
rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.
+ Truong hop h6 so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép

nhan ho so 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cAp nhat vao co sé dit liéu ctia Phadn mém mot cira dién tir cta tinh.

‘ Cong chirc/vién chirc dugc giao tlep nhan ho so chju trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi t1ep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep
nhan hd thyc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon cé trach nhiém, thim quyén
gidi quyet.

+ Chuyén ngay dir liéu hé so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cia to chuc, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén gidi quyet thong qua H¢ thong thong tin mdt ctra dién
tlr cua tinh.

T Chuyép ngay dir li¢u h(*)’ so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan cé tham
quyeén gidi quyet thong qua H¢ thong thong tin mot ctra dién tur cua tinh.

+ Léap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan 1y x4y dung (sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd so thuc hién:
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 * Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy 1y, gui kém ho so va c6 ¥ kién luu
¥ néu can thiét.
Thoi gian 0,5 ngay

* Cong chtre duge phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; du thao vin ban iy ¥ kién
cac co quan, to chtrc; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé du thdo van ban lay y kién; diéu chinh
stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao phong.

Thoi gian 22 ngay.
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhit v6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hi¢n.

- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung dbi voi dy thao van ban lay y kién
khi trinh Lanh dao Sé&; dicu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

Thoi gian 03 ngay.
* Lanh dao So: danh gia, xem x¢ét du thao van ban xin y kién:
. - Néu khong nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y cta vin ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
Thoi gian 02 ngay.
* Van phong Sé - Bo phan Van thu:
Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so dén Diém tiép nhan ho so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chue/vién chuc Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung B phén tiép nhan hb
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

’ Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so
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- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai
doi votl ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diem ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gi6 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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8. Tén thi tuc hanh chinh: Ban nha & cii thugc sé hiru nha nudéc

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 40 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 320 gio.

8.1. Cach thire thyce hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuin bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua céc cach
thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhén hd 80, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dichr vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

8.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S& Xay dung, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Bbi véi hd so giuqc nop truc tiép hoac thf)ng qua dich vy buu chinh céqg ich,
cong chirc/vién chire ti€p nhan ho so xem xet, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién

chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chire tiép nhan ho so phai néu
0 1y do theo mau Phicu tir choi gidi quyéet ho so thu tuc hanh chinh.
+ Truong hop h6 so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép

nhan ho so 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cAp nhat vao co sé dit liéu ctia Phadn mém mot cira dién tir cta tinh.

‘ Cong chirc/vién chirc dugc giao tlep nhan ho so chju trach nhiém vé tinh hop 1€
cuaho so TTHC

Ngay sau khi t1ep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep
nhan hd thyc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon cé trach nhiém, thim quyén
gidi quyet.

+ Chuyén ngay dfr liéu h@) so dién tu duoc tiép nhan truc tuyén cta to chuc, ca
nhan dén co quan cd tham quyén gidi quyet thong qua H¢ thong thong tin mdt ctra dién
tlr cua tinh.

T Chuyép ngay dir li¢u h(*), so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan cé tham
quyén giai quyét thong qua HE thong thong tin mdt cura dién tir cua tinh.

+ Léap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan 1y xay dung (sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd thuc hién:
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 * Lanh dao Phong: phan cong cong churc thu 1y, gui kém ho so va c6 ¥ kién luu
¥ néu can thiét.
Thoi gian 0,5 ngay

* Cong chtre duge phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; du thao vin ban iy ¥ kién
cac co quan, to chtrc; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé du thao van ban lay y kién; diéu chinh
stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao phong.

Thoi gian 34 ngay.
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhit v6i du thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau sira doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hi¢n.

- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao van ban lay ¥ kién
khi trinh Lanh dao Sé&; di€¢u chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

Thoi gian 03 ngay.
* Lanh dao So: danh gia, xem x¢ét du thao van ban xin y kién:
. - Néu khong nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu

cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta vin ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

Thoi gian 02 ngay.

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thi tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so dén Diém tiép nhan hd so So Xay dung, Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chue/vién chuc Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung B¢ phén tiép nhan hb
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

’ Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so
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- Thong bao cho tb chirc, c4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai
doi votl ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo huéng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gi16 lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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9. Tén thi tuc hanh chinh: Cho thué nha é sinh vién thugc sé hiru nha nuwéc

Téng thoi gian thue hién TTHC: 28 (ngay 1am viée) x 8 gior = 224 gid

9.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thure sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hﬁ so, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dichr vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan ti€ép nhin ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat
TTHC tinh.

9.2. Quy trinh giii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- P6i v6i ho so giu:(_)’c nop truc tiép hoac tl}éng qua dich vu buu chinh céqg ich,
cong chure/vién chuce ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chure tiép nhén ho so phai huéng dan dai dién t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tur chéi nhan hd s0 cong chire/vién chire tiép nhan hd so phai néu
0 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép

nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir hd
so dién tir, cip nhat vao co sd di liéu ciia Phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

‘ Cong chirc/vién chirc dugc giao tlep nhén ho so chju trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon cé trach nhiém, thim quyén
giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tr dugc tiép nhan tryc tuyén cua to chic, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co thadm
quyén giai quyét thong qua He¢ thong thong tin mdt cura dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so giay tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xay dung (sau day goi tit 1a Phong) tiép nhan ho thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kém ho so va c¢6 y kién luu
¥ néu can thiét.
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(Thoi gian 0,5 ngay)
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: tiép nhan hd so; du thao vin ban lay y kién
cac co quan, to chtrc; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.
_Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao vin ban lay ¥ kién; diéu chinh
stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.
(Thoi gian 22 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao vin ban xin ¥ kién.
- Néu khong théngﬁnhét v6i dy thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chtrc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.
- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung dbi véi dur thao vén ban lay y kién
khi trinh Lanh dao S¢; di€u chinh, stra doi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.
(Thoi gian 03 ngay)
* Lanh dao So: danh gia, xem x¢ét du thao van ban xin y kién:
- Néu khong nhit tri voi dy thao van ban xin ¥ kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta van ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi gian 02 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:
Poéng ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so dén Piém tiép nhan hod so So Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Diém tiép nhan hd so So Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién ti, thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p nhan két
qua giai quyéet ho so

- Thong bao cho tb chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tr, dién thoai
doi véi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Tho1t gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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10. Tén thu tuc hanh chinh: Cong nhén chu diu tw dv an xiy dung nha ¢
thudc thAm quyen cua UBND cap tinh (trong trweong hop co nhiéu nha dau tw dw
an xay dung nha ¢ thwong mai dugc chip thuin chii trwong diu tw theo phap
luat vé dau tw)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay lam viée) x 8 gior = 240 gio

10.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chtic, ca nhan chuan bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua céc
cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan h(‘A)qso,Bcf) phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hd so, Bo
phan ti€ép nhin ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat
TTHC tinh.

10.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhén va chuyén ho so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so So Xay dung, B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hd so duoc nop truc tiép hoic thong qua dich vy buu chinh cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc ti€ép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phi€u yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chire tiép nhan ho so phai néu
0 1y do theo mau Phi€u tir choi gidi quyéet ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire/vién chirc tiép

nhan ho so 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cip nhat vao co sd dit liéu ciia Phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

‘ Cong chirc/vién chirc dugc giao tlep nhan ho so chju trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho thyc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon cé trach nhi€ém, tham quyén
giai quyeét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tur dugce tiép nhan truc tuyén cia to chuc, ca

nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién
tlr cua tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cta tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
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Phong Quan ly xay dung (sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kém ho so va c6 ¥ kién luu
¥y néu can thiét.
(Thoi gian 0,5 ngay)
* Cong chuc duge phéan cong thu ly: tiép nhan hd so; du thao vin ban lay y kién
cac co quan, to chuec; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.
_Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé du thao van ban lay y kién; diéu chinh
stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.
(Thoi gian 24 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao vin ban xin ¥ kién.
- Néu khong thong nhét vi dy thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hi¢n.
- Néu théng nhét v6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung ddi voi dur thao vén ban lay y kién
khi trinh Lanh dao Sé&; dicu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.
(Thoi gian 03 ngay)
* Lanh dao So: danh gia, xem x¢ét du thao van ban xin y kién:
‘ - Néu khong nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.
- Néu nhét tri véi dy thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta van ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi gian 02 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:
Pong dau vin ban; 1am thi tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet h6 so dén Piém tiép nhan hd so So Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chue/vién chuc Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung B phén tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so
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- Thong bao cho tb chirc, c4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai
doi votl ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gi6 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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11. Tén thia tuc hanh chinh: Thim dlnh gla ban, thué mua, thé nha & xa hoi
dwoc dau tw xay dung theo dy an bang nguon von ngoai ngan sich nha nuwdéc trén
pham vi dia ban tinh.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gior = 240 gio.

11.1. Cach thirc thye hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cic cach
thure sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan h(‘A)vso,Bcf) phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dich, vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan tiép nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat
TTHC tinh.

11.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhin ho so S& Xay dung, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- P6i v6i ho so giu:(_)’c nop truc tiép hoac tl}éng qua dich vy buu chinh céqg ich,
cong chtrc/vién chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tur chéi nhan hd s0 cong chirc/vién chire tiép nhan hd so phai néu
0 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chic tiép

nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cip nhat vao co sd dir liéu ciia Phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

_Cong chire/vién chire duoce giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho thyc hién chuyén ho so dén phong chuyén moén cé trach nhi¢ém, tham quyén
giai quyeét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir dugc tiép nhan tryc tuyén cia to chuc, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tu cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co thadm
quyén giai quyét thong qua He¢ thong thong tin mdt cira di¢n tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so giay tiép nhan truc ti€p trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
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Phong Quan ly xay dung (sau ddy goi tat 1 Phong) tiép nhan ho thyc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem hd so va ¢ ¥ kién luu
¥y néu can thiét.
(Thoi gian 0,5 ngay)
* Cong chuc duge phéan cong thu ly: tiép nhan hd so; du thao vin ban lay y kién
cac co quan, to chuec; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duy¢t.
_Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao vin ban lay ¥ kién; diéu chinh
stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.
(Thoi gian 24 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao vin ban xin ¥ kién.
- Néu khong thong nhét v6i du thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hi¢n.
- Néu théng nhét v6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém v& ndi dung doi véi du tho van ban lay ¥ kién
khi trinh Lanh dao Sé&; dicu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.
(Thoi gian 03 ngay)
* Lanh dao So: danh gia, xem x¢ét du thao van ban xin y kién:
‘ - Néu khong nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thyc hién.
- Néu nhét tri véi dy thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta van ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi gian 02 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:
Pong dau vin ban; 1am thi tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet h6 so dén Piém tiép nhan hd so So Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chue/vién chuc Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung B phén tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so
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- Thong bao cho tb chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai
doi votl ho so TTHC dugce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gi6 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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IV. Linh vue Kinh doanh bét dong san

1. Tén thi tuc hanh chinh: Chuyén nhuwong toan bd hoic mét phan du an bat
dong sian do UBND cap tinh quyét dinh

Téng thoi gian thue hién TTHC: 30 (ngay 1am viée) x 8 gior = 240 gid

1.1. Cach thire thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cic cach
thure sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhan hff)ﬁso,BC) phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dichr vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

1.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhin ho so S& Xay dung, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- P6i v6i ho so giu:(_)’c nop truc tiép hoac tl}éng qua dich vy buu chinh céqg ich,
céng chirc/vién chirc ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién

chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire/vién chire tiép nhan hd so phai néu
0 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chic tiép
nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cip nhat vao co sd dir liéu ciia Phan mém mét ctra dién tir cta tinh.

_Cong chire/vién chire duoc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tlep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep
nhan ho thyc hién chuyén ho so dén phong chuyén mén cé trach nhiém, thim quyén
giai quyet.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co tham
quyén giai quyét thong qua HE thong thong tin mdt cua dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gii quyét hd so TTHC
Phong Quan 1y xay dung (sau ddy goi tat 1a Phong) tiép nhan hd thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu 1y, giri kém ho so va c¢6 y kién luu
¥ néu can thiét.



168

(Thoi gian 0,5 ngay)
* Cong chirc dugc phan cong thu ly: tiép nhan hd so; du thao vin ban ldy ¥ kién
cac co quan, to chtrc; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.
_Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao vin ban lay ¥ kién; diéu chinh
stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.
(Thoi gian 24 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao vin ban xin ¥ kién.
- Néu khong théngﬁnhét v6i dy thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.
- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung dbi véi dur thao vén ban lay y kién
khi trinh Lanh dao S¢; di€u chinh, stra doi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.
(Thoi gian 03 ngay)
* Lanh dao So: danh gia, xem x¢ét du thao van ban xin y kién:
- Néu khong nhit tri voi dy thao van ban xin ¥ kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta van ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi gian 02 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:
Poéng ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so dén Piém tiép nhan hod so So Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung B phan tiép nhan hb
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hod so vao so6 theo ddi ho so va phan mém dién tir, thyuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém sodt TTHC tinh ti€p nhan két
qua giai quyéet ho so

- Thong bao cho tb chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tr, dién thoai
doi véi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
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+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Tho1t gian: Gi1o lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép m6i chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong

san Tong thoi gian thyc hién TTHC: 8 (ngay lam viéc) x 8 gio = 64 gio

2.1. Céch thire thyce hién TTHC

T chtrc, ca nhan chuin bi hd so diy du theo quy dinh va ndp hd so qua céc
cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhén hd 80, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac th@ng qua dichr vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phan ti€ép nhin ho so va tra két qua, Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat
TTHC tinh.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhin ho so S& Xay dung, BO phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Pbi v6i hod so duoc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich,

cong chire/vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng din dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hé so cong chirc/vién chire tiép nhan ho so phai néu
0 1y do theo mau Phicu tir choi gidi quyéet ho so thu tuc hanh chinh.
+ Truong hop h6 so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép

nhan ho so 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cAp nhat vao co sé dit liéu ctia Phadn mém mot cira dién tir cta tinh.

‘ Cong chirc/vién chirc dugc giao tlep nhéan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi t1ep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep
nhan hd thyc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon cé trach nhiém, thim quyén
gidi quyet

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cia to chirc, ca

nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir ciia tinh.

~+Lap Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhin
chuyén cung ho so gidy tiép nhan tryc ti€p trong ngay lam vi¢c.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y x4y dung (sau day goi tit 1a Phong) tiép nhan hd thuc hién:
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 * Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thy 1y, gui kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét.
(Thoi gian 0,5 ngay)

* Cong chtre duge phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; du thao vin ban iy ¥ kién
cac co quan, to chuec; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé du thdo van ban lay y kién; diéu chinh
stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi gian 04 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhit v6i du thao vin ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hi¢n.

- Néu théng nhét vé6i dy thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi dy thao van ban ldy y kién
khi trinh Lanh dao Sé&; dicu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi gian 02 ngay)
* Lanh dao So: danh gia, xem x¢ét du thao van ban xin y kién:

- Néu khong nhat tri voi du thao vin ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta vin ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi gian 01 ngay)
* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thi tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so dén Diém tiép nhan hd so So Xay dung, B
phan Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chue/vién chuc Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung B¢ phén tiép nhan hb
so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir, thuc hién:

’ Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)
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Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p nhan két
qua giai quyéet ho so

- Théng béo cho tb chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién ttr, dién thoai
doi votl ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chire, ¢4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.



173

3. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cép lai (cap doi) chirng chi hanh nghe moi
gi6i bat dong san: Truong hop chirng chi hanh nghe mai gidi bt dpng sin do bi mat, b
réch, bi chdy, bi hiiy hogi do thién tai hodc Iy do bét khd khdng; Triwong hop chieng chi
hanh nghé méi giéi bét dong sin do hét han (hodc gin hét han).

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 8 (ngay lam viéc) x 8 gio = 64 gid
3.1. Cach thirc thyue hién TTHC

T6 chure, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp ho so qua cac
cach thirc sau:

- NOp truc tiép tai Piém tiép nhéan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hd so, Bo
phan tiép nhin ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat
TTHC tinh.

3.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buiéc 1. Tiép nhéan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan hod so S& X4y dung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- P6i v6i ho so dugce nop truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chirc/vién chire ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh cong chirc/ vién
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc/vién chire tiép nhan ho so phai néu
0 ly do theo mau Phiéu tir chéi gidi quyét ho so tha tuc hanh chinh.

+ Truong hop h6 so ddy du, chinh xéac theo quy dinh, cong chirc/vién churc tiép
nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tir, cAp nhat vao co sé dit liéu ctia Phadn mém mot cira dién tir cta tinh.

‘ Cong chirc/vién chirc dugc giao tlep nhan ho so chju trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhén ho thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén moén c6 trach nhiém, tham quyén
giai quyet:

+ Chuyén ngay dir liéu_ ho so dién tur dugc tiép nhan tryc tuyén cua to chic, ca

nhan dén co quan c6 thaim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mét ctra dién tix
cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co thadm
quyén giai quyét thong qua HE thong thong tin mdt cura dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.
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Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong Quan 1y xay dung (sau day goi tat 13 Phong) tiép nhan ho thyc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy 1y, gui kem hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét.
(Thoi gian 0,5 ngay)

* Cong chirc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; dy thao vin ban lay ¥ kién
cac co quan, to chuec; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé du thdo van ban lay y kién; diéu chinh
stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi gian 04 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két du thao van ban xin ¥ kién.

- Néu khong théng nhit v6i dy thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra doi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thyc hién.

- Néu théng nhét v6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao van ban lay ¥ kién
khi trinh Lanh dao Sé&; di€u chinh, stra do1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi gian 02 ngay)
* Lanh dao Sé¢: danh gia, xem xét du thao vin ban xin y kién:

- Néu khong nhat tri véi dy thao van ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cta vin ban
xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

(Thoi gian 01 ngay)
* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Poéng ddu vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trir ho so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so dén Piém tiép nhan ho so So Xay du’ng, Bo
phan Tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat
TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
Buiéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC
Cong chirc/vién chirc Diém tiép nhin ho so S¢ Xay dung B phan tiép nhan hd
so' va tra ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhén két qua giai quyéet ho so vao so theo doi ho so va phan mém di¢n tr, thuc hién:
Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)
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Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p nhan két
qua giai quyéet ho so

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi votl ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diem ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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V. Linh vire Quén 1y chét lwong cong trinh xay dung

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cho y kién vé két qua danh gia an toan céng
trinh doi véi cong trinh nam trén dia ban tinh.

Sau khi x4c nhéan két qua danh gia an toan cong trinh, chi s¢ hitu hodc ngudi
quan 1y, st dung cong trinh gtri 01 ban bao cdo két qua danh gia an toan cong trinh dén
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cua tinh tai by phan mdt ctra cia S& Xay dung.

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 14 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 112 gio.

1.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac céach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hod so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phén tiép nhéan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Ho so dugc nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chure/ vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day di) cua ho
SO.

+ Truong hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chuc/ vién
chue ti€p nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién hé so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tur chéi nhan ho s0 cong chirc/vién chuc tiép nhan hd so phai néu
10 1y do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC.

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep

nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ttr, cap nhat vao co so dir liéu cia Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

Cong chirc/vién chirc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tié’pv nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chue tiép
nhén ho thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén moén c6 trach nhiém, tham quyén
giai quyeét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir d3 dwoc cap nhat dén co quan co tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir caa tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghl thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwdc 2: Gidi quyét hé so TTHC
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’ Phong Quan ly chaflt lugng cong trinh xay dung thudc S¢ Xay dung (sau day goi
tat la Phong) ti€ép nhan ho so thuc hién:

~ * Lanh dao Phong: phén cong cong chire/vién chuc thu ly, gui kem hd so va co
v kién luu y néu can thiét
(Thoi han 0,5 ngay).

* Cong chirc/vién chirc duge phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; xir 1y, tham dinh
ho6 so; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu cd)

1. Néu ho so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc duge phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; ndi dung thong bao yéu ciu bod sung, hoan thién hd so va thé thirc k¥ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi ¢6 yéu cau
tor Lanh dao phong

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khéng thong nhit voi ket qua xtr Iy ho so va dy thao thong bao yeu cau bd
sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
churc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i véi két qua xir 1y

hé so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so trude khi trinh Lanh dao
S&; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két, qua xir 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi qcho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xur 1y hd so va du thao thong bao yeu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y két qua xir Iy

hd s0 va du thao thong bao yéu cu b6 sung, hoan thién hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Véan phong S¢ - B phan Van thu:



178

Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén hd so' va thong bao lgét qua xu ly hd so/dy thao thong bao yéu cau b(f)
sung, hoan thién ho so dén Piém ti€p nhan ho so S¢& Xay dung, B6 phan Ti€p nhan ho
so va Tra két qud, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét ho
so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Céng chl'Ic{Vién chuc thu ,l}'/ qhiu trach qnhiém vé két qua thdm dinh, thim tra,
danh gia ho so; két qua giai quyet ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 11 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néq khong tbéng nhét voi két qua xur lyvh?) so va dy thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc/vién chire dugce phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

_ Lanh dao Phong chju trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y doi v6i két qua xu
Iy ho so va du thao két qua giai quyét h6 so trude khi trinh Lanh dao So; diéu chinh,
stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

~ * Lanh dao S6 déanh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur Iy hd so va dy thao
két qua giai quyéet ho so:

- Néu khong nhat tri VO’l két qua xtr 1y ho so va du thao két qua g1a1 quyét ho so

thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v&i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét hod so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu.

_ Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh x4c, hop phap, hop 1y cua két qua xtr
1y ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.
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Chuyen két qua giai quyet h6 so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo
phan Tiép nhan hod so va Tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh céng vao kiém
soat TTHC tinh

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC
Cong chirc/vién chire Piém tiép nhan hd so S& Xay dung B phan tiép nhan },16
so' va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua gidi quyet ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tr, thyc hién:
Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - Ihong bao cho to chirc, cé,nhén biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi votl ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtic tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so6
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Cho y kién vé viéc cac cong trinh hét thoi han
st dung nhwng c6 nhu cau sir dung tiép (trir trueong hgp nha é riéng 16).

- T6i thiéu 12 thang trude khi cong trinh hét, thot han str dung, chu s¢ hiru hodc
nguoi quan ly, str dung cong trinh gui bao cao két qua thyc hién cong viée to chirc
kiém tra, kiém dinh dé danh gia chat luong hién trang ctia cong trinh va dé xuit
phuong an gia cd, cai tao, stra chira hu hong cong trinh (neu c0), xac dinh thoi gian
duoc tiép tuc sir dung cong trinh sau khi stra chira, gia cd; to chire gia cb, cai tao, stra
chita hu hong cong trinh (néu c6) dé dam bao cong ning va an toan sir dung dén Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong cta tinh tai bd phan mot ctra cua S¢ Xay dung.

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 14 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 112 gio.

2.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuin bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong céc céach thure sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua,Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héqso, Bo
phén tiép nhéan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1: Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S¢ Xdy dung, Bo phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hb so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chtre/ vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day di) cia ho
SO.

+ Truong hop hd so chua d?ly du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chure tiép nhéan ho so phai huéng dan dai di@n to chl’g.’c, cg’t nhan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu 10 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tur chéi nhan ho s0 cong chirc/vién chuc tiép nhan hd so phai néu
10 1y do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét hé so TTHC;

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep

nhan ho so 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ttr, cap nhat vao co so dir liéu cia Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

‘Cong chuc/vién chirc dugc giao tlep nhan ho so chju trach nhiém vé tinh hop 1¢
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tié’pq nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc ti(f:p
nhan ho thyc hién chuyén hd so dén phong chuyén mon cé trach nhi€ém, tham quyén
giai quyeét:

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co thim
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cta tinh.
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+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so gidy tiép nhan tryuc ti€p trong ngay lam viéc.

Buwiéc 2: Gidgi quyét hé so TTHC

Phong Quan 1y chit lugng cong trinh xay dung thudc S& Xay dung (sau diy goi
tat la Phong) ti€ép nhan ho so thyc hién:

~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chire/vién chuc thu ly, gui kem hd so va co
v kién luu y néu can thiét
(Thoi han 0,5 ngay).

* Cong chirc/vién chirc duge phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; xir 1y, tham dinh
ho so; xadc minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu cd)

1. Néu ho so chua du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc/vién chirc duge phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢én ho so néu 10 ly do, ndéi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong ki€ém tra, phé duyét

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; ndi dung thong bao yéu ciu bod sung, hoan thién hd so va thé thirc k¥ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; dicu chinh, bo sung khi c¢6 yéu cau
tor Lanh dao phong

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va dy thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khéng théng nhat voi két qua xir Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
churc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao thong bao yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i véi két qua xir Iy
hé so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so trude khi trinh Lanh dao
S&; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi ké't, qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi qcho v kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu‘l’]hé(lt tri véi két qua xur 1y hd so va du thao thong bao yeu cau bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - By phan Van thu

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y két qua xir Iy

hd s0 va dy thao thong bao yéu cu bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.
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(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong Sé - BO phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén hd so va thong bao ket qua xir 1y ho so/du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dén Diém tiép nhan ho so So Xay dung, BO phan Tiép nhan ho
so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc/vién chirc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd
so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyé¢t; diéu chinh, stra 61, bd sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 11 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qué giai quyét ho
so thi y@u cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chure dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

‘ Lanh dao Ph(‘)ng chiu trach nhi,ém‘vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi k‘ét qua xu
Iy ho so va du thao két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao Sé&; di€u chinh,
stra o1, bo sung khi c¢6 yéu cau tur Lanh dao Sé.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao S¢ danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va du thao
két qua giai quyéet ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hod so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y ctua két qua xu
Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hé so theo quy
dinh.
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Chuyen két qua giai quyet hd so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh céng vao kiém
soat TTHC tinh

(Thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC
Cong chire/vién chuc Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung B phan tiép nhan }}6
so' va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua gidi quyet ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tr, thyc hién:
Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - Ihong bao cho to chirc, cé,nhén biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi votl ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh céng
trinh (d6i véi cAc cong trinh trén dia ban thudc trach nhiém quan 1y cia S& Xay
dung, SO quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh, trir cac cong trinh thugc
thAm quyén kiém tra ciia Hoi dong kiém tra nha nwéc vé cong tac nghiém thu
cong trinh xay dung va co quan chuyén mén vé xay dung thudoc B¢ Xay dung, B
quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh).

Trude 10 ngdy so v6i ngay chu dau tu dy kién t6 chirc nghiém thu hoan thanh
cong trinh, chu dau tu gui 01 bo h6 so d€ nghi kiém tra cong tac nghiém thu hoan
thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung t&61 B phén ti€p nhan va tra két qua
giai_ quyet TTHC cua co quan kiém tra cong tac nghiém thu duoc UBND tinh uy
quyen.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngdy 1am viée) x 08 gid = 160 gio.

3.1. Cach thire thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac céch thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va ki€ém soat TTHC tinh; B6 phan Ti€p nhan va
Tra két qua Ban Quan 1y cac khu cong nghiép tinh Hung Yén.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, BO
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh; Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban Quan 1y cac khu cong nghiép tinh
Hung Yén.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1: Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S¢ Xay dung, S& quan 1y cong trinh xay dung chuyén
nganh, Bo phan tiép nhan va tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh; Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Ban Quan 1y cac khu cong nghiép
tinh Hung Yén.

- Hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chure/ vién chure ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho
SO.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh c6ng chirc/ vién
chire tiép nhan hd so phai huéng dén dai dién t6 chire, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu 3 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop tir chéi nhan hd so cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so phai néu
0 Iy do theo mau Phiéu tir chéi gidi quyét ho so TTHC.

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat vao co so dir liéu cia Phan mém mot ctra dién tir cia tinh.

Cong chuc/vién chic dugce giao tiép nhan ho so chiju trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC
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Ngay sau khi tlep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc t1ep
nhan ho thyce hién chuyén ho so dén phong chuyén mén cé trach nhiém, thim quyén

gidi quyet.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 dugc cap nhat dén co quan c6 thim
quyén giai quyet thong qua He thong thong tin mdt cura dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2: Gidi quyét ho so TTHC

Phong chuyén mon thu¢c S¢ Xay dung, S& quan 1y cong trinh xay dung chuyén
nganh (sau ddy goi tit 13 Phong) tiép nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chire/vién chuc thy 1y, gui kem hd so va co
y kién Iuu y néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chirc/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, tham dinh
ho so; x4c minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6)

1. Néu ho so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc duge phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong ki€m tra, phé duyét

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
so; ndi dung thong bao yéu cau bod sung, hoan thién hd so va thé thirc k¥ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao phong

(Thoti han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va dy thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khéng théng nhit voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
chure dugc phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir 1y
ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so trude khi trinh Lanh dao
S¢; di€u chinh, stra doi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So

(Thoti han 0,5 ngay)

* Lanh dao Sor/ Ban: danh gia qu4 trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy hd so va dy
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v&i két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thi¢n lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu ‘nhét tri véi két qua xur 1y hd so va du thdo théng bao yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢/Ban - B phan Van
thur.

Lanh dao So/Ban chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y két qua xir
Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong Sé - BO phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén hd so va théng bao két qua xur Iy hd so hodc thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién hod so dén Piém tiép nhan ho so S¢ Xdy dung, S¢ quan ly cong trinh xay
dung chuyén nganh/Ban Quan ly cac khu cong nghi¢p tinh, B phan Tiép nhan ho so
va Tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng vao kiém soat TTHC tinh; B
phan Tiép nhan va Tra két qua Ban Quan 1y cac khu cong nghiép tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc/vién chirc duge phan cong thy 1y: Du thao két qua giai quyét ho
so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyet ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh L&nh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 17 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi y@u cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc/vién chirc dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trwdc khi trinh Lanh dao S¢/Ban; diéu
chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Sé/Ban.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao S¢/Ban: danh gia qué trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri Vo1 két qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hi¢n.
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- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
Ky phat hanh; chuyén Van phong So/Ban - Bo phan Van thu.

Lanh dao Sé{ Ban chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xur ly ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong Sé - BO phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so So Xay dung, So
quan ly cong trinh xay dyng chuyén nganh /Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong vao kiém
soat TTHC tinh/ B phén Tiép nhéan va Tra két qua Ban Quan ly cac khu cong nghiép
tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chuc/vién chirc Piém tiép nhan hé{ s0' So Xay dung, So quan ly cong trinh
xdy dung chuyén nganh, B6 phén tiép nhén ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh; Bo phén Tiep nhan va Tra ket qua Ban

Quan ly cac khu cong nghiép tinh Hung Yén tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb
theo ddi ho so va phan mém dién tt, thuc hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chtrc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan ho SO va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho td chir, cét,nhén biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chure, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy t1ep nhan ho so va hen tra két qua (xut trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo huéng din
cua Buu dién.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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VII. Linh vyc giam dinh tu phap xay dung

1. Tén thi tuc hanh chinh: B6 nhi¢m giam dinh vién tw phap xay dung déi
véi cac ca nhan thudc thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhin dan tinh.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gio.

1.1. Cach thirc thyc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac céach thic sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hd so, Bo
phén tiép nhéan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S¢ Xay dung, BO phén tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Ho so dugc ndp truc tiép hodc théng qua dich vy buu chinh cong ich, cong
chure/ vién chure tiép nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xéc, day du) cta ho
SO.

+ Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chure ti€p nhéan ho so phai huéng dan dai dién to chirc, c& nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chire/vién chirc tiép nhan hd so phai néu
10 1y do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC.

+ Truong hop hé SO déy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép

nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ttr, cap nhat vao co so dir liéu cia Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

Cong chirc/vién chirc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tlep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep
nhan ho thyc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon cé trach nhiém, thim quyén

giai quyet.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua HE thong thong tin mdt cua dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2: Gidgi quyét hé so TTHC

’ Phong Quan ly Chéflt luong cong trinh xay dung thudc S¢ Xay dung (sau day goi
tat 1a Phong) tiép nhan ho so thyuc hién:
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* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chire thy 1y, guri kem ho so va co
¥ kién Ivu y néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay).

* Cong chirc/vién chire duge phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, thAm dinh
hd so; x4c minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6)

1. Néu ho so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu 10 ly do, ndéi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong ki€m tra, phé duyét

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; ndi dung thong bao yéu ciu bd sung, hoan thién hd so va thé thirc k§ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bd sung khi c¢6 yéu cau
tor Lanh dao phong

(Thoti han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thio thong bao
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhét voi ket qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu tl}éng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.
Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i véi két qua xir Iy

hé so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trude khi trinh Lanh dao
S&; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢&

(Thoti han 0,5 ngay)

* Lanh dao S¢: dénh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y h so' va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi qcho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bdé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu‘nhéit tri véi két qua xur 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu

~ Lénh dao S¢ chiju trach nhiém vé& sy chinh xéc, hop phép, hop 1y két qua xir ly
h6 so va dy thao thong bao yéu céu bd sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong Sé - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.
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Chuyén hd so va thong bao ket qua xur 1y ho so/du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dén Diém tiép nhan ho so So Xay dung, BO phan Tiép nhan ho
so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoti han 0,25 ngay)

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét hd
so; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyet ho so va thé thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 17 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qu giai quyét ho
so thi y@u cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chue dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

_ Lanh dao Phong chiu trach nh@ém‘vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi k‘é't qua xu
1y ho so va du thao két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao Sé&; di€u chinh,
stra o1, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

) * Lanh dao S¢ danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xur Iy hé so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu.

‘ Lanh giao S& chiu tré’ch phiém vé su chinh xéc, hop phéap, hop ly cia két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh céng vao kiém
soat TTHC tinh

(Thoi han 0,25 ngay)
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- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan van ban trinh ciia S& Xy
dung, Chu tich UBND tinh quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap xay dung.
Truong hop tur chéi phai thong bao cho ngudi dé nghi bang van ban va néu rd 1y do.
Quyet dinh b nhiém giam dinh vién tu phap xay dung hodc van ban tur chéi phai giri
xudng Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Xay dung, Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Trong thoi gian 10 ngay 1am viée ké tir khi c6 quyét dinh bd nhiém, Uy ban
nhan dén tinh cong bo danh sach giam dinh vién tu phap xay dung trén trang thong tin
dién tu cua Uy ban nhan dan tinh dong thoi gui B Xay dung va Bo Tu phap dé cong
bo chung.

Buiéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chire/vién chuc Diém tiép nhan ho so So Xay dung B phan tiép nhan h6
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién ti, thyc hién:

~ Bangiao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan hé so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi votl ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky cong bd thong tin ngudi giam dinh tw
phap xay dung theo vu viéc, to chirc giam dinh tuw phap xay dung theo vu viéc doi
v0i cac ca nhan, to chirc thugc thAm quyén cia Uy ban nhan dén tinh, Vin phong
giam dinh tu phap xiy dung trén dia ban duwgc Uy ban nhian dan tinh cho phép
hoat dong.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 30 (ngdy 1am viée) x 08 gid = 240 gio.

2.1. Cach thire thuce hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thue sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hé) so, B6 phan tiép nhén ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan héoso, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qud, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1: Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan hod so S¢ Xay dung, B4 phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- H) so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong

chire/ vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, ddy di) caa hd
SO.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chirc tiép nhan ho so phai huéng dén dai dién t6 chire, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chire/vién chirc tiép nhan ho so phai néu
0 Iy do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho so TTHC.

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc :cié'p
nhén ho so 1dp Giay ti€ép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia Phan mém mdt ctira dién tir ctia tinh.

Cong chuc/vién chic dugce giao tiép nhan ho so chiju trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tlep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep
nhan hd thyc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon cé trach nhiém, thim quyén
giai quyet

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan co thim
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cta tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2: Gidi quyét ho so TTHC



193

’ Phong Quan ly chaflt lugng cong trinh xay dung thudc S¢ Xay dung (sau day goi
tat la Phong) ti€ép nhan ho so thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phén cong cong chure/vién chuc thy ly, giri kém hd so va co
v kién luu y néu can thiét
(Thoi han 0,5 ngay).

 * Cong chirc/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh

ho6 so; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu cd)
1. Néu ho so chwa di diéu kién gidi quyét:

T Cong chuc/vién chtrc duoc phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu rd ly do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chirc/vién chir thy 1 chiu trach nhiém v& két qua thim dinh, dénh gia ho
s0; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién h6 so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bo sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao phong

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Néu khéng thong nhit voi ket qua xtr Iy ho so va dy thao thong bao yeu cau bd

sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
churc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i véi két qua xir 1y

hé so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so trude khi trinh Lanh dao
S&; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi két, qua xir 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi qcho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xur 1y hd so va du thao thong bao yeu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu

Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly két qua xir Iy

hd s0 va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Véan phong S¢ - B phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén hd s0' va thong bao lgét qua xu ly hd so/dy thao thong bao yéu cau b(f)
sung, hoan thién ho so dén Diém ti€ép nhan ho so S¢ Xay dung, B6 phan Tiép nhan ho
so va Tra két qud, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy ly: Du thao két qua giai quyét ho
so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Céng chl'Ic{Vién chuc thu ,l}'/ qhiu trach qnhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; két qua giai quyet ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bé sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 27 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hod so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néq khong tbéng nhét voi két qua xur lyvh?) so va dy thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc/vién chire dugce phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

_ Lanh dao Phong chju trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y doi v6i két qua xu
Iy ho so va du thao két qua giai quyét h6 so trude khi trinh Lanh dao So; diéu chinh,
stra doi, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

~ * Lanh dao S6 déanh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xur Iy hd so va dy thao
két qua giai quyéet ho so:

- Néu khong nhat tri VO’l két qua xtr 1y ho so va du thao két qua g1a1 quyét hd so

thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v&i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét hod so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu.

_ Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyéet hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.
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Chuyen két qua giai quyet h6 so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dung, Bo
phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong vao kiém
soat TTHC tinh

(Thoi han 0,25 ngay)

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan vin ban trinh cia So Xay
dung, Uy ban nhan dan cap tinh cong boé nguoi giam dinh tu phdp xay dung, t6 chuc
giam dinh tu phap xay dung theo vu viéc, Van phong giam dinh tu phap xay dung trén
trang thong tin dién tir cua Uy ban nhén dan cap tinh dong thoi gui B Xay dung va
Bo Tu phap dé cong bo chung.

Buiéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Diém tiép nhan hod so S¢ Xay dung Bo phan tiép nhan hod
so va tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua gidi quyet ho so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - ljhong bao cho td chirc, cé,nhén biét trude qua tin nhén, thu dién ti, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoit gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh, thay doi thong tin ca nhan, t0 chire
giam dinh tw phap xay dung ddi v6i ca nhan, té chirc do Uy ban nhan dan cap
tinh da tiép nhin ding ky, cong bd thong tin.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gior = 80 gid.
3.1. Cach thirc thyue hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuin bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac céach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S¢ Xay dung, BO phén tiép nhan va tra két qu, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4at TTHC tinh.

- Ho so dugc ndp truce tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chtre/ vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day di) cia ho
SO.

+ Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy dinh cong chuc/ vién
chure tiép nhén ho so phai hudng dan dai dién to chirc, c& nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

+ Truong hop tur chéi nhan ho s0 cong chirc/vién chuc tiép nhan hod so phai néu
10 1y do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so TTHC.

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep

nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ttr, cap nhat vao co so dir liéu cia Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

Cong chirc/vién chirc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tié’pq nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chire tiép
nhan ho thyc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon c6 trach nhiém, tham quyén
giai quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua HE thong thong tin mdt cua dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung hd so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2: Gidgi quyét hé so TTHC

’ Phong Quan ly cheflt luong cong trinh xay dung thudc S¢ Xay dung (sau day goi
tat 1a Phong) tiép nhan ho so thyuc hién:
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* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc/vién chue thy 1y, gui kem hd so va c6
¥ kién Ivu y néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chirc/vién chire duge phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; xur 1y, thAm dinh
hd so; x4c minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6)

1. Néu ho so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu 10 ly do, ndéi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong ki€m tra, phé duyét

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; ndi dung thong bao yéu ciu bd sung, hoan thién hd so va thé thirc k§ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bd sung khi c¢6 yéu cau
tor Lanh dao phong

(Thoti han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du théo thong bao
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhét voi ket qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu tl}éng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.
Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i véi két qua xir Iy

hé so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hé so trude khi trinh Lanh dao
S&; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢&

(Thoti han 0,5 ngay)
* Lanh dao S¢: dénh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua xir 1y ho so va dy thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi qcho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bdé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu‘nhét tri voi két qua xur Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly két qua xir 1y

hd s0 va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong Sé - B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.
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Chuyén hd so va thong bao ket qua xur 1y ho so/du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dén Diém tiép nhan ho so So Xay dung, BO phan Tiép nhan ho
so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong vao kiém soat TTHC tinh.

(Thoti han 0,25 ngay)

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chire/vién chirc duge phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét ho
so; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qué giai quyét ho
so thi y@u cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chue dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao So.

_ Lanh dao Phong chiu trach nh@ém‘vé n6i dung va tinh phap 1y d6i voi k‘é't qua xu
1y ho so va du thao két qua gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao Sé&; di€u chinh,
stra o1, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

) * Lanh dao S¢ danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir 1y ho so va du thao
két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xur Iy hé so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong S¢ - B6 phan Van thu.

‘ Lanh giao S& chiu tré’ch phiém vé su chinh xéc, hop phép, hop 1y ctua két qua xur
1y ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Véan phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so dén Piém tiép nhan hd so S& Xay dung, Bo
phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh céng vao kiém
soat TTHC tinh

(Thoi han 0,25 ngay)
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- Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan van ban trinh cua S& Xay dung, Uy ban
nhan dan cap tinh cap nhat lai thong tin trén trang thong tin di¢n tir theo quy dinh.

Buiéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chire Diém tiép nhan ho so S¢ Xay dung Bo phan tiép nhan hod
so va tra két qua, Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao so6 theo doi ho so va phan mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh
(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chire/vién chirc Diém tra két qua tap trung, B6 phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két
qua giai quyét ho so

, - Thong bao cho to chirc, cé,nhén biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi voi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CAP HUYEN

I. Linh vue Ha ting ky thuat

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap giay phép chit ha, dich chuyén cy xanh.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

1.1. Cach thirc thyc hién TTHC

Td chirc, ca nhan chuin bi hd so déy du theo quy dinh va ndp ho so qua mot
trong cac céach thirc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phén tiép nhan va tra két qua cip huyén.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén.

- Hoac ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh gii quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai BO phan tiép nhén va tra két qua cép huyén.

- Bbi véi hd so duoge nop truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich,
cong chirc/ vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day du)
cta hod so.

+ Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtre ti€ép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chire/vién chire tiép nhan hd so phai néu
0 1y do theo mau Phiéu tir chéi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc /vién chirc tlep
nhan hé so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién ttr, cap nhat vao co so dir liéu cia Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- P6i v6i ho so duge nodp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinhhodc
Cong Dich vu cong Quoc gia, cong churc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra
tinh hop 1€ (chinh x4c, day du) cua ho so.

Thong bdo té1 c4d nhan, td chac thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhan t&i ngudi dan quaHé thong
thong tin mot cura di€n tr tinhda két ndi véi Céng Dich vu cong cua tinhhodc Céng
Dich vu céng Qudc gia.

Cong chirc/vién chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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Ngay sau khi tiép nhan hE} so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhiém, tham quyén giai
quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tr dugc tiép nhén truc tuyén cua té chirc, ca

nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Heé thong thong tin mot ctra dién
tur cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu hd so dién tir d3 duoc cap nhat d&én co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cta tinh.

_ +Lap P}‘neu k1§m soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so gidy ti€p nhan truc ti€p trong ngay lam viéc.
Buwiéc 2: Gidgi quyét hé so TTHC
- Phong chuyén mon thuéc UBND huyén (sau day goi tit 1a Phong) tiép nhan hd
so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chure/vién chire thy ly, giri kém ho sovacoy
kién luu y néu can thiét.

(thoi han 0,5 ngay)

* Cong churc/vién chirc duge phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh
hoé so; xac minh, tham tra ho so (n€u cd); ni€m yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu 1o 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; ndi dung thong bao yéu cau bod sung, hoan thién h6 so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bo sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khéng théng nhét voi ‘két qua xu ly hé so va du thao thong bao yeu cau bd
sung, hoan thién ho so thi y@u cau sua, b sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
churc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao yéu ciu bo sung,
hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhlem vé nodi dung va tinh phap 1y d6i vai két qua xur
Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so' trude khi trinh Lanh

dao UBND huyén; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND
huyén.

(Thoti han 0,5 ngay)
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* Lanh dao UBND huyén: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao thong bio yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nht tri véi két, qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, b6 sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xir Iy ho so va du théo thong bdo yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong - B phan Van thu

Lanh dao UBND huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly két

qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong - B0 phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thong bao két qué xir 1y ho so va du thao théng bo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so téi phong chuyén mon dé€ ban giao dén Diém tiép nhan ho so cua
UBND huyén, B9 phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cia UBND huyén
giai quyét TTHC UBND huyén, Trung tdm phuc vu hanh chinh cong huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc/vién chirc duge phan cong thy 1y: Du thao két qua giai quyét ho
so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Céng chl'rc{vién chuc thu ,1y qhiu trach 7nhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; két qua giai quyet ho so va thé thirc k¥ thuét trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(Thoi han 08 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi y@u cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc/vién chirc dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va trinh Lanh dao UBND huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho6 so va du thao két qua giai quyet hd so trude khi trinh Lanh dao UBND huyén;
di€u chinh, stra doi, b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao UBND huyén.

(Thoi han 4 ngay)

* Lanh dao UBND huyén danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr Iy ho so
va du théo két qua giai quyét ho so:
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- Néu khong nhat tri VoL két qua xir ly. ho so va du thao két qua gial quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau sira do6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong - B phan Van thu

Lanh dao UBND huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua
két qua xtr Iy hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban

hanh.
(Thoi han 02 ngay)
* Van phong - BO phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va théng bao két qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so tdi phong chuyén mén dé ban giao dén Diém ti€ép nhén ho so
cua UBND huyén, B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va kiém soat TTHC huyén

(Thoi han 0,5 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc/vién chirc Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan két qua
giai quyet ho so vao so6 theo doi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

- Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ttr, dién thoai
doi vot1 ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chire, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong

chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb
va trao két qua.

Dbi v6i hd s0 nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyet dugc tra tryc
tiép taiBo phan tlep nhanva tra két qua. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyét
TTHC mang theo ho so goc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tlep nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo huéng din
cua Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chtic thong qua Céng Dich vu cong truc
tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luat cho phép.

- Thoi gian: Gi6 1am viéc theo quy dinh cua tinh.
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IL. Linh vue Quy hoach — Kién tric

1. Tén thii tuc hanh chinh: Thim dinh nhi¢ém vy, nhi¢m vu diéu chinh quy
hoach chi tiét ciia du 4n diu tw xAy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh
thudc thim quyén phé duyét ciia UBND cép huyén.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gior = 160 gid
1.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac cach thue sau:

- Nop truc tiép qua Bo phén tiép nhan va tra két qua cip huyén.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich dén B phan tiép nhanva tra két
qua cap huyén.

1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Pi v6i hd so duoce ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chure/vién chuce ti€p nhan ho so xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chuc ti€p nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chuirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chirc/vién chic tiép nhan hd so phai néu
r0 1y do theo mau Phi€u tir choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho SO day du, chinh xdac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep

nhan ho so l4p Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir licu cua H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

Cong chirc/vién chitc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 16
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi ¢6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tr dugc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién
tur cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir d3 duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyeén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir cta tinh.

+Lap Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so, ghi théng tin va ky xac nhan
chuyén cung ho so giay ti€p nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc ti€p theo do1 véi truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
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1. Péi v6i TTHC thudc thim quyén quyét dinh ciia Phong/Ban/Pon vi

Phong Kinh té ha ting/quan 1y d6 thi thuoc UBND huyén/UBND thanh phd, thi
Xa (sau day goi tat 1a Phong) ti€p nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chirc/vién chuc thy 1y, giri kém ho so va cé
y kién luu y néu can thiét.

(thoi han 01 ngay)

* Cong churc/vién chirc duge phan cong thy ly: Tiép nhan hf} s0; xur 1y, tham
dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yét, cong khai (n€u co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong churc/vién chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu

cau bd sung, hoan thién hd so néu 13 1y do, ndi dung can bod sung; trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gid ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va the thirc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét; di€u chinh, stra déi, b
sung khi c¢6 yéu cau tur Lanh dao Phong.

(thoi han 01 ngay).

_* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao thdng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat vGi két qua xur ly hé so va dy thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi ye:‘,u cau stra, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
chure dugc phan cong thu 1y dé thyuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién hé so thi duyét, ky, phat hanh.

Lanh dao Phong chiu trach nl‘liémqvé vé su chinh x4c, hop phap, hop ly cua két
qua xtr 1y ho so va thong bao y€u cau bod sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

Chuyén hd so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.

(thoi han 01 ngay).

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thao két qua giai quyét ho
so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc/vién chuc thu ,1y qhiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; két qua gidi quyet ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d61, bé sung khi c6 yéu cau tur Lanh
dao Phong.

(thoi han 14 ngay).
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
giai quyet ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va ky, phat hanh.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két qua
xtr 1y hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi B6 phan Tiép nhan va Tra két qua, cip
huyén

(thoi han 05 ngay)
1.2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire ¢6 lién quan

* Cong churc/vién chirc dugce phan cong thu ly: du thao vin ban lay ¥ kién cac co
quan, to churc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay y kién; diéu
chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 01 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban xin v kién.

- Néu khong théng nhét v6i dyu thao vin ban xin ¥ kién thi yéu cau stra ddi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thng nhat voi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va ky, phat hanh.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y cta van
ban xin y kién do minh phé duy¢t, ky ban hanh.

Tai cic co quan, t6 chitc duoc gtri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
Phong chuyén mon (ghi rd tén)

(Thoi han 06 ngay ké tir ngay nhédn dwoe van ban xin y kién vé ho so nhiém vu
nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét)

Tai Phong chuy&n moén(ghi ro tén)

* Lanh dao Phong: chuyen van ban cho y kién ciia cac co quan, to chirc cho cong
chirc/vién chirc thu 1y va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 01 ngay)

* Cong chuc/vién chirc thuy 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cac co quan, to
chirc; tong hop y kién gop y; xur ly, tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu co);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chire/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia ho
so; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
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Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao Phong.
(thoi han 05 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
giai quyet ho so.

- Néu khong théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i dy thao két qua giai quyét hd so thi duyét va ky, phat
hanh.

Léanh dao Phong chiu trach nhiémrvé su chinh x4c, hop phap, hop 1y cua két qua
gidi quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén

(thoi han 06 ngay).
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Thim dinh d6 4n, d an diéu chinh quy hoach
chi tiét ciia du 4n dau tw xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc
thAm quyén phé duyét ciia UBND cép huyén.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gid

2.1. Cach thirc thyue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac céach thirc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phén tiép nhan va tra két qua cip huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhanva tra két
qua cap huyén.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Pbi véi ho so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich,

cong chirc/vién chirc tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so céng chirc/vién chic tiép nhan hd so phai néu
0 ly do theo mau Phiéu tir choi gidi quyét ho so tha tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho SO day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep

nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir licu cua H¢ thong thong tin mot ctra dién tur tinh.

Cong chirc/vién chitc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hoé so TTHC theo quy dinh, cong chuc/vién chure tiép
nhén ho so thue hién chuyén hé so dén co quan/nguoi ¢6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dir liéu_ hé so dién tu dugc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong théng tin mot ctra dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 thim
quyeén giai quyét théng qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhin
chuyén cung ho so giay ti€p nhan truc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viéc ti€p theo doi véi truong hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.

Budéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

1. Péi v6i TTHC thugc thim quyén quyét dinh ciia Phong/Ban/Pon vi
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Phong Kinh t€ ha ting/quan 1y d6 thi thuoc UBND huyén/UBND thanh pho, thi
xa (sau day goi tat 1a Phong) ti€p nhan ho so thuc hién:

™ Lanh dao Phong: Phan cong cong chuce/vién chire thu ly, guri kém hd so va ¢o
v kién luu ¥ néu can thiét.
(thoi han 01 ngay).

* Cong chure/vién chirc duoc phan cong thy ly: Tiép nhan ho so; xur 1y, tham
dinh ho so; x4c minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (n€u co).

1.1. Néu hé so chua dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chure/vién chirc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thdng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so néu 10 1y do, ndéi dung can bo sung; trinh Lanh dao
Phong ki€m tra, phé duy¢t.

Cong chuc/vién chure thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so va thé thue ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyé¢t; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 01 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thdng béo
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khoéng thong nhit voi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chic/vién
churc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét, ky, phat hanh.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y cia két
qua xur 1y ho so va théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

Chuyén ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cap huyén.

(thoi han 01 ngay).

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chirc ¢6 lién quan

* Cong chirc/vién chirc dugce phan cong thy 1y: Du thao két qua giai quyét ho
so; trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét.

Cong chuc/vién chure thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra,
danh gia ho so; két qua gidi quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra d6i, b6 sung khi ¢ yéu cau tr Lanh
dao Phong.

(thoi han 17 ngay).
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
giai quyet ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau sua, b sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
duyét va ky, phat hanh.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két qua
xtr 1y hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh,

Chuyén két qua giai quyét hd so téi B6 phan Tiép nhan va Tra két qua, cip
huyén

(thoi han 07 ngay).
1.2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire ¢ lién quan

* Cong churc/vién chirc dugce phan cong thu ly: du thao vin ban lay ¥ kién cac co
quan, to churc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay y kién; diéu
chinh stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 01 ngay).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban xin v kién.

- Néu khong théng> nhat véi du thao van ban xin y kién thi yéu gﬁu stra doi, b6
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thng nhat voi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va ky, phat hanh.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y cta van
ban xin y kién do minh phé duy¢t, ky ban hanh.

Tai cac co quan, t6 chirc duoc giri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
Phong chuyén mon (ghi rd tén)

(Thoi han 06 ngay ké tir ngay nhdn dwoc van ban xin y kién vé ho so nhiém vu
nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét)

Tai Phong chuy&n moén(ghi ro tén)

* Lanh dao Phong: chuyen van ban cho y kién cta cac co quan, t6 chirc cho cong
chirc/vién chirc thu 1y va co ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 01 ngay)

* Cong chuc/vién chirc thuy 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cua cac co quan, to
chirc; tong hop y kién gop y; xur ly, tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu co);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chire/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia ho
so; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
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Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bo sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao Phong.
(thoi han 10 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
giai quyet ho so.

- Néu khong théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit v6i dy thao két qua giai quyét hd so thi duyét va ky, phat
hanh.

Léanh dao Phong chiu trach nhiémlvé su chinh x4c, hop phap, hop 1y cua két qua
gidi quy€t ho so do minh phé duy¢t, quyét dinh ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Bo phan Tiép nhanva Tra két qua cap huyén

(thoi han 06 ngay).



212

I11. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thim dinh Bo cdo nghién ciru kha thi dau tw xay
dung/ diéu chinh Béo c4o nghién ciru kha thi diu tuw xay dung.

A. DP6i v6i dr 4n nhém B
Téng thoi gian thyc hién TTHC: Khong qué 25 (ngdy lam viée) x 8 gid = 200 gioy
1.1. Cach thirc thyc hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so va Tra két qua UBND cép huyén.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan hd so,Bo
phan ti€ép nhin ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh gii quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC
Tai Piém tiép nhan hd so thuéc UBND cép huyén.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vy buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc ti€ép nhan ho so phai hudng dan dai di€n t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so.

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chirctiép nhan hd so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop ho SO day du, chinh xdc theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tlep
nhan ho so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

-WD(A')i v6i ho so duoc ndp truc tuyén théng qua C(A)ng’ Dich vy cong cua tinh
hoac Coéng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chirc ti€ép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao t6i ca nhén, t6 chire thuc hién TTHC néu 16 ndi dung theo cac truong
hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhén t6i ngudi dan qua Hé thong thong tin
mdt cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong ciia tinh hodc Cong Dich vu cong
Qudc gia.

Cong chirc/vién chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguodi ¢6 trach nhiém, tham quyén giai
quyét:


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tr dugce tiép nhan truc tuyén cia t6 chirc, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tlr cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 thim
quyeén giai quyét thong qua H¢ thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh.

+ Lap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cuing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong chuy@n mén tiép nhin ho so thyc hién:
~ * Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thy 1y, giri kém ho so va ¢6 ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chircdugc phan cong thy 1y: Tiép nhan ho so; xtr 1y, tham dinh ho so;
xac minh, tham tra ho so (n€u co6); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chuwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so néu 10 ly do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chuc thu 1y chiu t‘réch7 nhiém vé két qua th‘élm dinh, tbém tra, danh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét; di€u chinh, stra d6i, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

_* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao thdng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat vOi két qua xur Iy ho so va dy thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién hqé so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

_ Lanh dao Phong chju trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y doi v6i két qua xur
Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
da}o UBND cap huyén; diéu chinh, stra d61, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(thoi han 1 ngay )

‘ * Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy
ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri véi ké't, qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi qcho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
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- Néu nhit trf v6i két qua xur 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND céap huyén - B phan
Van thu.

Lanh dao UBND cip huyén chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cua ket qua xtr Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Vian phong UBND cép huyén - Bo phan Van thu:

Poéng diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyen hd so va thdng bao yéu ciu bo sung, hoan thién hd so téi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so UBND cap huyén. (thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chitc ¢é lién quan

* Cong chuc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

~ Cong chure thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh gia ho
s0; ket qua giai quyet ho so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra 61, b6 sung khi c6 y€u cau tr Lanh dao Phong.

(thoi han 22,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong thong nhét v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu Iy dé
thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao UBND cap huy¢n.

Lénh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xu

Iy | hd so va dy thao két qua giai quyét ho s0 trude khi trinh Lanh dao UBND cap huyén;
diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu ciu tir Linh dao UBND cip huyén.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir 1y
ho so va dy thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va duy thao két qua giai quyét hd so thi
cho y kién chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xa Iy hd S0 va két qua giai quyét hd so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu.

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
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hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Vin phong UBND cép huyén - Bé phan Vin thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

~ Chuyén két qua gidi quyét ho so t6i Phong chuyén mon dé ban giao dén Piém
ti€p nhan h6 so UBND cap huyén.

(thoi han 0,25 ngay)
1.2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chire ¢ lién quan

* Cong chuc dugc phan cong thuy ly: du thao vin ban lay y kién cac co quan, to
chure; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay y kién; diéu chinh sira
doi, bo sung khi c6 yéu cau tu Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay )
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban xin v kién.

- Néu khong théng nhat v6i du thao van ban xin v kién thi yéu cau stra ddi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat v&i du thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
UBND cép huyén.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung doi v6i du thdo van ban ldy y
kién khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh stra doi, bo sung khi ¢ yéu cau
tor Lanh dao UBND céap huyén.

(thoi han 0,5 ngay )
* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia, xem xét du thao van béan xin y kién.

- Néu khong nhat tri voi du thao vian ban xin ¥ kién thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao UBND cip huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cua van ban xin y kién do minh phé duy¢t, ky ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu:

Pong dau van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban giri co quan, to
chue lay ¥ kién theo quy dinh.

(thoi han 0,25 ngay )

Tai céc co quan, t6 chirc dugc giri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién gt
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 7 ngdy ké tir ngay nhdn dwoc hé so doi véi dw dn nhém B)
Tai UBND cép huyén
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* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién
clia cac co quan, tO chirc; chuyén Lanh dao UBND cép huyén. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: chuyén van ban cho y kién cua cac co quan, to
chtrc t61 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén van ban cho y kién cua cac co quan, t6 chirc cho cong
chure thy 1y va c6 y kién luu y néu can thiét

(thoi han 0,25 ngay)

* Cong chucthu ly: tiép nhan vin ban cho ¥ kién ctia cac co quan, t6 churc; téng
hop ¥ kién gop y; Xu 1y, tham dinh hd so; xac minh, tham tra hd so (néu cd); niém yét,
cong khai (néu cd); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Linh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chirc/vién chire thy 1 chiu trach nhiém v& két qua thim dinh, dénh gia ho
so; n0i dung du thdo két qua gidi quyét ho so va thé thuce k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; di€u chinh, stra d6i, bé sung khi c6 yéu cau tur
Lanh dao Phong.

(thoi han 11,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyét ho so.

- Néu khong théng nhit v6i du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu }héng nhat v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh
dao UBND cép huyén.

~ Lanh dao Phong chju trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly doi vé6i du théo
két qua gidi quyet ho so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra do6i, bo
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao UBND cap huyén.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao két
quad giai quyéet ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hi¢n.

- Néu nhat tri véi du thao két qua giai quyet ho so thi quyét dinh ket qua giai

quyét hd so theo thAm quyén duoc phan cong; chuyén Vin phong UBND cip huyén -
B0 phan Van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y
cua két qua giai quyét hé so do minh phé duy¢t, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - B phan Vin thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir
ho6 so theo quy dinh.
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, Chuyén két qua giai quyét hd so toi phong chuyén mon dé ban giao dén Piém
ti€ép nhan ho so UBND cap huyén.

(thoi han 0,25 ngay)
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B. Pdi v6i dw 4n nhém C
Téng thoi gian thyc hién TTHC: Khong qua 15 (ngay lam viéc) x 8 gio = 120 gid
1.1. Cach thirc thyc hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so va Tra két qua UBND cép huyén.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bo
phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC
Tai Piém tiép nhén ho so thuéc UBND cép huyén.

- Pbi véi ho so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich,
cong chirc/vién chire ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chue, ca nhan bo sung, hoan thién hod
so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudong hop tir chdi nhan hd so cong chirctiép nhan ho so phai néu 6 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

- P6i voi ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chitc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mdt ctra dién tr tinh da két néi vor Cong Dich vy cong cua tinh hoac
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chire/vién chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co trach nhiém, tham quyen giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua tb chirc, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén gidi quyet thong qua H¢ thong thong tin mdt ctra dién
tur cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 thim
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quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir ciia tinh.

~+ Lap Phiéu kiém sot qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéc nhan
chuyén cuing ho so giay ti€p nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC

Phong chuy@n mén tiép nhin ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong coéng chire thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
¥ néu can thiét

(thoi han 0,5 ngay).

* Cong chircdwge phan cong thu 1y: Tiép nhan ho so; xtr 1y, tham dinh hd so;
xac minh, tham tra ho so (n€u co6); niém yét, cong khai (néu co).

1.1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Dy thdo van ban thdng bao yéu cau ]36
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chirc thy 1 chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh gia ho
s0; ndi dung thong bao y€u cau bo sung, hoan thién ho so va thé thae ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t; di€u chinh, stra 61, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thdng béo
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu kh()ng‘théng nhit voi két qua xu 1y hé so va du thao thdng bao yéu cau bo
sung, hoan thién hﬁ so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu‘thf’)ng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thdo thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(thoi han I ngay )

‘ * Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xir 1y
ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir 1y hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi qcho v kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND céap huyén - B phan
Van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop 1y
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cla két qua xu ly ho so va théng bao yéu cau bod sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay )

* Vin phong UBND cép huyén - Bo phan Vin thu:

Poéng dau vin ban; 1am thi tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Pi€ém tiép nhan ho so UBND cap huyén.

(thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét:

1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy y kién co quan, té chirc ¢é lién quan

* Cong chuc duge phan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t.

Cong chuc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh gia ho
so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b sung khi c6 yéu ciu tir Lanh dao Phong.

(thoi han 12,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyet ho so.

- Néu khong thong nhét v6i két qua xir Iy ho so va du thao két qué giai quyét ho
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu Iy dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xu ly hé so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao UBND céap huyé¢n.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xir
Iy ho so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao UBND cap huyén;
di€u chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

(thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy
ho so va dy thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri Vo1 két qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hi¢n.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu.

~Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
cua két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
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* Vian phong UBND cép huyén - Bo phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Phong chuyén mon dé ban giao dén Diém
tiép nhan ho so UBND cap huyén

(thoi han 0,25 ngay)
1.2.2. Truong hop phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chire ¢6 lién quan

* Cong chirc duoc phén cong thu ly: du thao van ban liy ¥ kién cac co quan, t6
chure; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao vin ban lay ¥ kién; diéu chinh stra
doi1, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(thoi han 3 ngay )
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao vin ban xin v kién.

- Néu khong théng nhat v6i du thao vin ban xin y kién thi yéu cau sira doi, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thdo van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi du thao van ban lay y
kién khi trinh Lanh dg}o UBND cap huyén; di€u chinh stra 61, bé sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao UBND céap huyén.

(thoi han 0,5 ngay )
* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia, xem xét du thao van ban xin y kién.

- Néu khong nhat tri véi dy thao vin ban xin ¥ kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cua van ban xin y kién do minh phé duy¢t, ky ban hanh.

(thoi han 0,25 ngay)
* Vian phong UBND cép huyén - Bo phan Vin thu:

Doéng gléu vin ban; phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit vin ban gl co quan, tO
chuc lay y kién theo quy dinh.

(thoi han 0,25 ngay )

Tai cic co quan, t6 chirc duoc gt 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 5 ngay ké tir ngay nhén dwoc hé so doi véi dw an nhém C)
Tai UBND cép huyén

* Van phong UBND cép huyén - Bo phan Vin thu: nhan vin ban cho ¥ kién
cua cac co quan, to chure; chuyeén Lanh dao UBND cap huyén.
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(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao UBND cip huyén: chuyén van ban cho y kién cta cac co quan, t6
chtrc t61 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so.

(thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyen van ban cho y kién ciia cac co quan, to chirc cho cong
chire thy 1y va ¢ ¥ kién luu ¥ néu can thiét

(thoi han 0,25 ngay)

* Cong chucthu ly: tiép nhan van ban cho ¥ kién cia cac co quan, t6 chirc; téng
hop ¥ kién gop y; Xu ly, tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu co); niém yét,
cong khai (néu cd); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Linh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chirc/vién chire thy 1y chiu trach nhiém v& két qua tham dinh, danh gia ho
so; no1 dung dy thao két qua giai quyét ho so va theé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duy¢t; diéu chinh, stra do61i, bd sung khi c6 yéu cau tu
Lanh dao Phong. (thoi han 3,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong churc/vién chire dugce phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét v6i dy thao két qua gidi quyét ho so thi duyét va trinh Lanh
dao UBND cép huyén.

) Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi véi du thao
két qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; di€u chinh, sira doi, bo
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao két
qua giai quyéet ho so:

- Néu khong nhat tri v6i du thao két qua giai quyét ho so thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hi¢n.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyet hé so thi quyét dinh ket qua giai
quyét hd so theo thAm quyén dugc phan cong; chuyén Vin phong UBND cip huyén -
B6 phan Van thu.

Lanh dao UBND cip huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25
ngay)

* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu:

‘ Pong diu két qua giai quyét hd so; lam thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit
ho so theo quy dinh.

’ Chuyén két qua giai quyét ho so t6i phong chuyén méon dé ban giao dén Diém
tiép nhan ho so UBND cap huyén. (thoi han 0,25 ngay)
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2. Thi tuc thAm dinh thiét ké xiy dung trién khai sau thiét ké co s6/ diéu
chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé:

A. Doi véi cong trinh cép II
Téng thoi gian thyc hién TTHC: Khong qué 30 (ngdy lam viée) x 8 gid = 240 gioy
2.1. Céch thire thyce hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so va Tra két qua UBND cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so0,Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tal website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hodc  Cong Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhén va chuyén ho so TTHC
Tai Diém tiép nhan ho so thuéc UBND cap huyén.

- Pbi v6i hod so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh Cong ich,
cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chtrc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirctiép nhan hod so phai néu 1 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, cap nhat vao co s¢ dir liu cia HE thong thong tin mdt ctra dién tir tinh.

- P6i voi hod so duoc nop tryc tuyén thong qua Cong Dich vy cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy di1) cta ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu 1o ndi dung theo cac truong
hop trén qua chiic nang g thu dién tir, giri tin nhan td1 nguoi dan qua HE thong thong tin
mdt ctra dién tur tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong cia tinh hoac Cong Dich vu cong
Qudc gia.

Cong chuc/vién chuce dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén hd so dén co quan/nguoi ¢6 trach nhiém, tham quyén giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chic, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyet thong qua HE thong thong tin mot cura dién
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tir cua tinh.
+ Chuyen ngay dir liéu hd so dién tir d3 dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cia tinh.

+ Léap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac nhin
chuyén cling ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong chuy@n mén tiép nhan ho so thyc hién:

~ * Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thy 1y, guri kém ho so va ¢6 ¥ kién luu
¥ néu can thiét (thoi han 0,5 ngay).

* Cong chireduge phan cong thy ly: Tiép nhan ho so; xur 1y, thAm dinh ho so;
x4c minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c6).

1.1. Néu hé so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chitc duoc phan cong thu 1y: Dy thao vin ban thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so néu rd ly do, nd1 dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia ho
so; ndi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic k¥ thuét trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b6 sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao théng béo
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhit voi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bé sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xtr Iy hd so va du thao thdng béo yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i voi két qua xir
Iy hd so va dy thao thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao UBND cép huyén; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND
cap huyén. (thoi han 1 ngay )

‘ * Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy
ho so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xir 1y hd so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau b sung, hoan
thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén - B phan
Van thu.

Lanh dao UBND cip huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y
ctia két qua xir Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )
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* Vian phong UBND cép huyén - B phan Van thu:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyén ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém ti€p nhan ho so UBND cap huyén. (thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:
1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, té chirc ¢6 lién quan

* Cong churc duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm tra, danh gia hd
so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.
(thoi han 27,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két qua
gidi quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc dugc phan cong thu 1y dé
thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y hO so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao UBND céap huy¢n.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xu
Iy | hd so va du thao két qua giai quyét ho 80 trudc khi trinh Lanh dao UBND cap huyén;
diéu chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cép huyén. (thoi han 1,5

hgay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy
hé so va dy thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly qh(k) so va du thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu cau stta doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hi¢n.

- Néu nhét tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén - B6 phan Van thu.

Lanh dao UBND cip huyén chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly

ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Vian phong UBND cép huyén - Bo phan Vin thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phéat hanh; 14p va quan 1y, luu trir hd so theo quy
dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so téi Phong chuyén mon dé ban giao dén Piém
tiép nhan ho so UBND cap huyén. (thoi han 0,25 ngay)
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1.2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chike ¢6 lién quan

* Cong chtrc duoc phan cong thy 1y: dir thao van ban Iy y kién cac co quan, to
chure; trinh Lanh dao Phong ki€ém tra, phé duyét.

Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé dy thao van ban 14y ¥ kién; diéu chinh stra
doi, bo sung khi c6 yéu cau tu Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem x&t du thdo van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhat v6i du thao vin ban xin y kién thi yéu cau stra doi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao vin ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung ddi véi du thao van ban lay y
kién khi trinh Lanh dg}o UBND cap huyén; diéu chinh stra doi, bé sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao UBND cap huyén. (thoi han 0,5 ngay )

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia, xem xét du thao van béan xin y kién.

- Néu khong nhat tri véi dy thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi dy thao vin ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Lanh dao UBND cip huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cua van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh. (thoi han 0,25 ngay)

* Vian phong UBND cép huyén - Bo phan Vin thu:

Pong déu vin ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban giri co quan, t6
chuc lay y kién theo quy dinh. (thoi han 0,25 ngay )

Tai cic co quan, t6 chitc duoc giri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién guri
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 7 ngdy ké tir ngay nhdn dwoc hé so déi véi cong trinh cap 1)

Tai UBND cép huyén

* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién
clia cac co quan, tO chirc; chuyén Lanh dao UBND cap huyén. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: chuyén van ban cho y kién cua cac co quan, t6
chtrc t61 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vian ban cho y kién ciia cac co quan, to chirc cho cng
chuc thu 1y va cé y kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay)

* Cong chucthu 1y: tiép nhan vin ban cho ¥ kién cta cac co quan, to chiic; tong
hop ¥ kién gop y; xir 1y, tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét,
cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chuc/vién chuce thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; noi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi cé yéu cau tir
Lanh dao Phong. (thoi han 15,25 ngay)
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy 1y hod so va du thao két qua
giai quyet ho so.

- Néu khong théng nhit v6i du thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau stra, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu théng nhét v6i dy thao két qua gidi quyét ho so thi duyét va trinh Lanh
dao UBND cép huyén.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i v6i du thao

két qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao UBND cép huyén. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao UBND cip huyén: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét dy thao két
qua giai quyéet ho so:

- Néu khong nhat tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua giai
quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong UBND cap huyén -
B phén Van thu.

'Léanh dao UBND qép huyén chiu trach nhiém Vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25
ngay)
* Vin phong UBND cép huyén - B phan Vin thu:

Pong dau két qua giai quyét hd so; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit
ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so toi phong chuyén mon dé ban giao dén Diém
tiép nhan ho so UBND cap huyén. (thoi han 0,25 ngay)

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chuc Bo phan ti€ép nhan ho so va tra két qua tiép nhan két qua
gidi quyet ho so vao so theo doi hd so va phan mém di¢n tur, thuc hién:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ttr, dién thoai
doi vo1 ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

To chure, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. Péi v6i cong trinh cip III
Téng thoi gian thyc hién TTHC:Khong quéa 20 (ngay lam viée) x 8 gio = 160 gio
2.1. Cach thirc thyue hién TTHC

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so va Tra két qua UBND cép huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhéan hd so, Bo
phan ti€p nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ~ hoic  Céng Dich  vu  cong  Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC
Tai Piém tiép nhén ho so thuéc UBND cép huyén.

- Pbi véi ho so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich,
cong chirc/vién chire ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh céng chirc/ vién
chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bo sung, hoan thién hod
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Trudong hop tir chdi nhan hd so cong chirctiép nhan ho so phai néu 6 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc tiép
nhan ho so 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tur, cap nhat vao co s¢ dit liéu ciia H¢ thong thong tin mot ctra dién tr tinh.

- P6i voi ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh

hodc Cong Dich vu cong Qudc gia, cong churc/vién chire tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xé4c, ddy dir) cta ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chitc nang gui thu dién tir, gui tin nhan té1 nguoi dan qua HE
thong thong tin mdt ctra dién tr tinh da két néi vor Cong Dich vy cong cua tinh hoac
Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chire/vién chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, céng chirc/vién chirc tiép
nhén ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi co trach nhiém, tham quyen giai
quyeét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to chtec, ca
nhan dén co quan c6 tham quyén gidi quyet thong qua H¢ thong thong tin mdt ctra dién
tur cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat dén co quan c6 thim
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quyén giai quyét thdng qua Hé thong thong tin mot cira dién tir ciia tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cuing ho so giay ti€p nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buiéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Phong chuy@n mén tiép nhin ho so thyc hién:

* Lanh dao Phong: Phin cong cong chic thy 1y, giri kém hd so va ¢ ¥ kién luu
y néu can thiét (thoi han 0,5 ngay).

* Cong chiredugc phan cong thy ly: Tiép nhan ho so; xur 1y, thAm dinh ho so;
xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu c9).

1.1. Néu hé so chwa dii diéu kién gidi quyét:

* Cong chue duge phan cong thy ly: Dy thao vin ban thdng bao yéu cau })6
sung, hoan thién ho so néu r6 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh gia hd
so; ndi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé thic k¥ thuét trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong.(thoi han 3 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao thdng béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xtr 1y ho so va du thao thdng bao yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi yéu cau sura, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND céap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi voi két qua xir
1y ho so va du thao thdng bao yéu cau bod sung, hoan thién ho so trude khi trinh Lanh
dao UBND cép huyén; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.(thoi han I ngay )

‘ * Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy
ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong bo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi qcho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bé sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND céap huyén - B phan
Van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop 1y
cua ket qua xu Iy ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién h6 so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25 ngay )

* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu:
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Poéng dau vin ban; 1am thu tyc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

phuyén hd so va thdng bao yéu gﬁu bd sung, hoan thién hd so téi Phong chuyén
mon dé ban giao dén Diém ti€p nhan hd so UBND cap huyén. (thoi han 0,25 ngay)

1.2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:
1.2.1. Truong hop khéng phdi ldy ¥ kién co quan, té chirc ¢6 lién quan

* Cong churc dugce phan cong thy Iy: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh gia hd
so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sitra ddi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.
(thoi han 17,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir 1y hd so va dy thao két qua giai quyét ho
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé
thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao UBND cap huy¢n.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi két qua xur

ly | ho so va dy thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao UBND cap huyén;
diéu chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cép huyén. (thoi han 1,5

ngay)
* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy
ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stta d6i1, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong d¢€ thuc hién.

- Néu nht tri v6i két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi phé duyét,
Ky phéat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(thoi han 0,25 ngay )
* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu:

Pong diu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan 1y, luu trit hd so theo quy
dinh.

’ Chuyén két qua giai quyét hd so téi Phong chuyén mon dé ban giao dén Piém
tiép nhan ho so UBND cap huyén. (thoi han 0,25 ngay)

1.2.2. Truong hop phdi ldy ¥ kién co quan, t6 chire ¢ lién quan
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* COng chue duge phan cong thu 1y: dy thao van ban liy ¥ kién cac co quan, t6
chure; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

~ Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé du thao vin ban lay ¥ kién; diéu chinh sta
doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 3 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thdo van ban xin y kién.

- Néu khong théng nhat véi du thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau stra ddi, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat v6i du thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao
UBND cép huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung d6i véi dy thao vin ban lay v
kién khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh sira d6i, bd sung khi c6 yéu ciu
tir Lanh dao UBND cép huyén. (thoi han 0,5 ngdy )

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia, xem xét du thao van ban xin y kién.

- Néu khong nhat tri voi du thao vin ban xin y kién thi cho y kién chi dao, yéu
cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi dy thao van ban xin ¥ kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.

Léanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y
cua van ban xin y kién do minh phé duy¢t, ky ban hanh. (thoi han 0,25 ngay)

* Vian phong UBND cép huyén - Bo phan Vin thu:

Doéng gléu van ban; phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit van ban giri co quan, t6
chuc lay y kién theo quy dinh. (thoi han 0,25 ngay )

Tai cic co quan, t6 chitc duoc giri 1dy ¥ kién: phat hanh van ban cho ¥ kién giri
S¢/Ban/Nganh;

(Thoi han 5 ngay ké tir ngay nhdn dwoc ho so déi véi cong trinh cdp I)

Tai UBND cip huyén

* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién
clia cac co quan, tO chirc; chuyén Lanh dao UBND cap huyén. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén: chuyén vin ban cho ¥ kién cta cic co quan, t6
chtrc t61 Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so. (thoi han 0,25 ngay)

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién ctia cac co quan, t6 chirc cho cong
chuc thu 1y va cé y kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay)

* Cong chircthy 1y: tiép nhan van ban cho y kién clia cac co quan, to chirc; tong
hop ¥ kién gop y; xir 1y, tham dinh ho so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét,
cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chuc/vién chuce thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua thadm dinh, danh gia hd
so; n6i dung dy thao két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong. (thoi han 7,25 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao két qua



232

giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh
dao UBND cép huyén.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap 1y doi véi du thao

két qua gidi quyét ho so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; di€u chinh, stra doi, bo
sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao UBND cap huyén. (thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét dy thao két
qua giai quyéet ho so:

- Néu khong nhat tri voi dy thao két qua giai quyét hd so thi cho ¥ kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyet hd so thi quyét dinh ket qua giai

quyét ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Vian phong UBND cap huyén -
B phén Van thu.

'Lanh dao UBND cdp huyén chiju trach nhiém vé sur chinh xéc, hop phap, hop 1y
cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 0,25
ngay)
* Vian phong UBND cép huyén - B phan Vin thu:

~ Dong dau két qua giai quyét h so; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quén 1y, luu trit
ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so toi phong chuyén mon dé ban giao dén Diém
tiép nhan hd so UBND cip huyén.

(thoi han 0,25 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc/vién chuc Bo phan ti€ép nhan hd so va tra két qua tiép nhan két qua
gidi quyet ho so vao so theo doi hd so va phan mém di¢n tur, thuc hién:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién ttr, dién thoai
doi vol ho so TTHC duoce gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

To chure, ca nhén nhén két qua gidi quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chure tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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I11. Linh viee Quén 1y chét lwong cong trinh xiy dung

1. Tén thii tuc hanh chinh: Kiém tra céng tic nghiém thu hoan thanh cong
trinh.

Trude 10 ngdy so v6i ngdy chu dau tu dy kién t6 chirc nghiém thu hoan thanh
cong trinh, chu dau tu gui 01 bo h6 so d€ nghi kiém tra cong tac nghiém thu hoan
thanh hang myc cong trinh, cong trinh xay dyng t61 B6 phén tiép nhan va tra két qua
gidi quyét TTHC ctia co quan kiém tra cong tdc nghi¢ém thu dugc UBND tinh uy
quyeén.

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngdy 1am viée) x 08 gid = 160 gio.

1.1. Cach thirc thye hién TTHC

T chuc, ca nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua mot
trong cac céch thirc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhanva tra két qua cap huyén.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Bo phan tiép nhanva tra két
qua cap huyén.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

- Pbi v6i hd so dugc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich,

cong chire/ vién chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/ vién
chirc tiép nhan ho so phai huéng dén dai dién t6 chire, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hé so.

+ Truong hop tur chéi nhan ho s0 cong chure/vién chire tiép nhan ho so phai néu
0 Iy do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyéet ho so TTHC.
+ Truong hop ho N day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc /vién chire tlep

nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién ttr, cap nhat vao co so dir liéu cia Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

_ Cong chure/vién chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 18
cua ho so TTHC
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chiic/vién chirc tiép
nhéan ho thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén moén c6 trach nhiém, tham quyén giai
quyet:
+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir d3 dwoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Léap Phiéu klem soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac nhan
chuyén cing ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2: Gidi quyét ho so TTHC:
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~ Phong Kinh t& va Ha tang UBND huyén/Phong Quén 1y do thi UBND thanh
pho/thi xa (sau day goi tat la Phong) ti€ép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phin cong cong chirc/vién chirc thu 1y, giri kém hd so va co ¥
kién Iuu y n€u can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; xur 1y, thim dinh
ho6 so; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yét, cong khai (néu cd)

1. Néu ho so chwa di diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc/vién chirc duge phan cong thu 1y: Du thdo van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu 1o Iy do, ndéi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
so; ndi dung thong bao yéu ciu bod sung, hoan thién hd so va thé thirc k¥ thuat trinh
bay khi trinh L&nh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bd sung khi c6 yéu cau
tor Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khéng thong nhit voi ket qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
churc dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y ddi véi két qua xir
1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude khi trinh Lanh
dao UBND cép huyén; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND
cap huyén.

(Thoti han 0,5 ngay)

‘ * Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qua trinh thu ly, xem xeét két qua xir 1y
ho so va du thao thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy ho s0 va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén - B phan
Van thu

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phap, hop 1y
két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bod sung, hoan thién hd so do minh
phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)
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* Van phong UBND cép huyén - B phan Vin thur:

bong du vin ban; 1am thi tuc phat hanh; lap va quan ly, luu tr hd so theo quy
dinh. Chuyén hd so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so t6i B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cép huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)
2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc/vién chirc dugce phan cong thy 1y: Dy thao két qua giai quyét hd
so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chtrc/vién chic thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thirc k¥ thudt trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han 17 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong théng nhat v6i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc/vién chire dugce phan cong
thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhét voi két qua xir 1y h so va dur thao két qua giai quyét ho so thi
duyét va trinh Lanh dao UBND céap huy¢n.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép 1y doi véi két qua xu
Iy h so va dy thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao UBND cap huyén;
diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao UBND cép huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cip ‘huyén danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr 1y hd
so va dy thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai quyét ho so
thi cho y kién chi dao, yéu ciu stra doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

- Néu ‘nhét tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén -
B¢ phén Van thu

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
ctia két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Vian phong UBND cip huyén - B phan Vin thu:

bong du vin ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trr ho so theo quy

dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so dén B phan Tiép nhan ho so va Tra két qua cap
huyén
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(Thoi han 0,5 ngay)
Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc/vién chic BO phan ti€ép nhan ho so va tra két qua tiép nhan két qua
gidi quyet ho so vao so theo doi hd so va phan mém dién tur, thuc hién:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tt, dién thoai
doi vot ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chue, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi
trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng dan
cua Buu dién.

- Thot gian: Gi16 lam viéc theo quy dinh cua tinh.



