PHU LUC

01 BO GIAI QUYET TTHC THUQC PHAM VI CHUC
QUAN LY NHA NUGC CUA SO XAY DUNG

eo Quyét dinh 6 2199/0D-UBND ngay( thang 9 nim 2021
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CAP TINH

I. Linh vuc Quy hoach — Kién truc

1. Tén thia tuc hanh chinh (TTHC): Cung cap thong tin vé quy hoach
xay dwng thugc tham quyen ctiia UBND tinh.

Téng thai gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid
1.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hod so qua
cac cach thirc sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan ho so va tra
ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Biém tiép nhan ho so,
Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kieém soat TTHC tinh.

- Hozc nop truc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng Dich vu cdng Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buiéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

~ Tai Piém tiép nhan hd so S& Xay dyng, B phan tiép nhan ho so va tra
két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh giai quyét
TTHC S¢ Xay dung.

- Doi véi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc/ vién churc tiép nhan hd so phai hudng din dai dién to chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 5 1y do theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd 1y
do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hé so TTHC;
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+ Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép/vién
chirc nhan ho so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quet (scan) va
luu trir ho so dién tir, cAp nhat vao co s¢ dit liéu cia Phdm mém mot cira dién tir
cua tinh.

- D6i véi hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong cua
tinhhozc Cdng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua ho so.

Théng bao t&i c& nhan, to chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
trudng hop trén qua chirc ndng gui thu dién tir, gui tin nhan t6i nguoi dan qua
Hé thong thpng tin mot cira dién t tinh da ket noi vai Cong Dich vu cong caa
tinh hoac Cong Dich vu cong Quoc gia.

Cong chuc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 16 caa hd
so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cdng chirc tiép nhan
ho thyc hién chuyén ho so den phong chuyén mon co trach nhiém, tham quyen
giai quyet:

+ Chuyeén ngay dir liéu ho so dién tir duoc tiép nhan tryc tuyén cua to
chuc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua Hé thong thong
tin mot cura dién tr caa tinh.

~+ Chuyen ngay dit ligu hd so dién tir da dwoc cap nhat dén co quan co
tham quyen giai quyet théng qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, gh1 thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing hé so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay 1am viéc.

Buwéc 2. Gidgi quyét ho s TTHC
Phong Quy hoach - Kién tric thuoc So Xay dung (sau day goi tat Ia
Phong) tiép nhan ho so thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem ho so va co y
kien luu y néu can thiet
(Thot han 0,5 ngay).
* Cong chirc duoc phan cdng thy Iy: tiep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho so;
x&c minh, tham tra ho so (neu c0); niém yét, cong khai (néu co).
1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:
~ *Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, qhoan thién ho so néu 1o 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chic thu 1y chiu trach nhigm vé két qua tham dinh, dénh gia ho so;
noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thac ki thuat trinh
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bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao phong

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao thong
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thdng nhat vei két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Neu thong nhat voi két qua xur 1y ho so va dy thao thang bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao Sa&; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao So.

(Thot han 0,5 ngay)

* Lanh dao So: dénh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xtr 1y ho so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xir Iy ho so va dy thao thong béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau swra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B
phan Van thu

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém ve su chinh xac, hop phép, hop 1y ket qua
xu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

~ Chuyén ho so va thong béo két qua xtr Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thi¢n ho so dén biém tiep nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan
Tiep nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong vao kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét:

* Cong churc duoc phan cong thy Iy: dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.



_Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua gidi quyet ho so va the thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; dieu chinh, sura doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 10 ngay)
* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
~ - Néu khdng thong nhat vei két qua xir 1y ho so va du thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic duoc
phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xu Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao S¢.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi vai két
qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao S¢;
diéu chinh, stra d6i, bo sung khi ¢d yéu cau tir Linh dao So.

(Thot han 02 ngay)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy hd so va
du thao ket qua giai quyét ho so:

- Néu khdng nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyen
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo phan Van thu.

Lanh dao S chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua ket
qua xur ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh.

(Thot han 02 ngay)
* Van phong S6 - B phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thua tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trix ho so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so dén Diém tiép nhan ho so S¢ Xay dung,
B¢ phan Tiep nhan ho so va tra ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.,

(Thoi han 0,25 ngay)
Buwoc 3: Tra két qud gidi quyét TTHC

Cong chuc Piém tiép nhan hd so S¢ Xay dyng Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh



tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién ti,
thuc hién:

Ban giao két qua toi Diem tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc Biém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qud, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh ti€p nhan ket
qua giai quyet ho so

- Thong bao cho to chirc, ¢ nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tir, dién
thoai doi voi ho so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soéat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bd tiép nhan hd so.

_ +Trakét qua thong qua dich vy buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng
dan ciaa Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi co6 yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.,



Il. Linh vuc Hoat dgng xay dwng

1. Tén TTHC: Cép gidy phép xay dwng méi déi véi cong trinh cap
dac biét, cap I, cap Il (c6ng trinh Khéng theo tuyen/Theo tuyén trong
do thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh
theo tuyén trong dé thi/Dw an)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gio.

1.1. Cach thic thuc hign TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop hd so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan tiép nhan ho so va tra

ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so,
B phan tiép nhan ho so va tra ket qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh

- Hogic nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich wvu c¢cong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhan va chuyén hé so TTHC

Tai Dieém tiép nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

- Ho so duoc np tryc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chuc/ vién chuc tiep nhan ho so xem Xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac,
day du) caa ho so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh cong chirc/
vién chuc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hé so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuc tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chic tiép nhan
hd so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cia Pham mém mét cira dién tir cua tinh.

- D6i véi hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hoic Cong Dich vu cong QUOC gia, cong chuc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa hd so.
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Théng bao téi c& nhan, té chire thuc hién TTHC néu o noi dung theo céac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan t6i nguoi dan qua
Hé thong thpng tin mot cira dién t tinh da ket noi vai Cong Dich vu cOng cua
tinh hoac Cong Dich vu cong Quoc gia.

~ Cdng chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so den phong chuyén mdn c6 trach nhi¢m, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan tryc tuyén cua to
chtre, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyet thong qua HE thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyén ngay dit ligu ho so dién tir da duoc cap nht dén co quan ¢6 tham
quyen giai quyet thdng qua Hé thong thong tin mét cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phicu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cung ho so giay tiep nhan tryuc tiep trong ngay lam viéc.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC

a) Tai S¢ Xay dung

Phong Quan Iy chét lugng cong trinh xay dung (sau day goi tat 1a Phong)
tiep nhan ho so thuc hién:

~* Lanh dao Phong: phan cdng cdng chic thu Iy, giri kém ho so va co y
Kién luu y néu can thiét

(Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chirc duoc phan cdng thu Iy: tiep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (n€u c0); niém yet, cong khai (néu cd)

1. Néu hé so chwea dii diéu kién gidi quyét:

~ *Cong chirc dugc phan cong thy 1y: Dy thao van ban thdng béo yéu cau
bo sung, 7hoén thién ho so néu 16 1y do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chic thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gi ho so;
ndi dung thong bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so va the thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bo sung khi co
yéu cau tir Lanh dao phong

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao thng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.



- Néu khdng théng nhat vei két qua xir Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chuac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua x 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao Sa&; diéu chinh, stra doi, bo sung khi cd yéu cau tir Lanh dao S¢

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao S6: dénh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua xt 1y ho so va
du thao théng bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai két qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B
phan Van thu

Lanh dao So chiu trach nhiém ve su chinh xac, hop phéap, hop Iy két qua
xu 1y ho so va du thao thong bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

~ Chuyeén ho so va thong bao két qua xir Iy ho so va dy thao thdng béo yéu
cau bo sung, hoan thién ho so den Dieém tiep nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan
Tiep nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng vao kiém
soat TTHC tinh.

(Thot han 0,25 ngay)

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

2.1. Truwong hop khdng phdi ldy y kién co quan, té chirc c6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu Iy: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thac ki thuat trinh bay khi trinh Lanh

dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.
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(Thoi han 07 ngay)
* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
- Néu khdng thong nhét véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y d6i véi két
qua xu 1y ho so va du thao ket qua gidi quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So;
dieu chinh, stra doi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao S¢ danh gi qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao ket qua giai quyet ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kien chi dao, yéu cau sura doi, bo sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri vi két qua xir 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo
phan Van thu

Lanh dao S chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y cua két qua
xu ly ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thoti hgn 01 ngay)
* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyeén két qua giai quyét ho so dén Biem tiép nhan ho so S¢ Xay dung,
B¢ phan tiép nhan ho so va tra ket qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

(Thot han 0,25 ngay)
2.2. Triwong hop phdi ldy Y kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

* Cong chuc dugc phén cong thu Iy: dy thio vin ban lay y kién cac co
quan, t6 chirc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy Iy chiu trach nhiém vé dy thao van ban lay y kién; diéu
chinh stra d6i, b6 sung khi cd yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.
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- Néu khong thong nhat vai du thao van ban xin y kién thi yéu cau swa
doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chuc dugc phan cong thu ly dé thuc
hién.

- Néu théng nhat véi du thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh
dao Sé.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung ddi véi du thao vin ban lay
y kién khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh stra doi, bo sung khi cé yéu cau tir
Lanh dao Sé.

(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao So danh gia, xem xét dy thao van ban xin y kién.
- Néu khdng nhat tri vai du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Lanh dao S¢ chiu trach nhi¢m vé su chinh xéc, hop phép, hop Iy cia van
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thot han 0,5 ngay)
* Van phong So - B6 phan Van thu:
7 bong déq van ban; phat hanh; lap va quan ly, luu trit van ban giri co quan,
to churc lay y kién theo quy dinh.
(Thoi han 0,25 ngay)

b) Tai céc co quan, t6 chizc duoc gui lay v kién: phat hanh van ban cho y
kién giri co quan cap glay phép xay dung: Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban xin y kién kém theo hé so, tai liéu (néu co).

¢) Tai S¢ Xay dung

* Van phong So Xay dung - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién
cla co quan, to chuc; chuyén Lanh dao So: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao S&: chuyén vin ban cho y kién cta cac co quan, t6 chuc téi
Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so: (Thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: qhuyén van ban cho y kién clia cac co quan, t chic cho
cong chirc thu 1y va ¢6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

~ *Cdng chuc thy ly: tiép nhan van ban cho y kién ciia cac co quan, to chu;

tong hop y kien gop y; xir ly, tham dinh ho6 so; xac minh, tham tra ho so (néu c0);
niém yet, cong khai (néu co); du thao ket qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu 1y chiu trach nhigm vé két qua tham dinh, dénh gia ho so;
noi dung du thao két qua giai quyeét ho so va thé thac ki thuat trinh bay khi trinh
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Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira ddi, b sung khi 6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khdng thong nhat véi dy thao két qua giai quyet ho so thi yéu cau sira,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao ket qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, sira doi, b6 sung
khi c0 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 0,25 ngay)

~ * Lanh dao S¢ danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khdng nhat tri vei du thao két qua giai quyét ho so thi cho y kien
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhat trf voi du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh ket qua
giai quyet ho so theo tham quyén dugc phan cdng; chuyén Van phong So - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhi¢m vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong S¢ - Bo phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét h so; lam thi tuc phat hanh; 13p va quan 1y,
luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so dén Biem tiép nhan ho so S¢ Xy dung,
B¢ phan tiép nhan ho so va tra ket qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

(Thot han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Trd két qud gidgi quyét TTHC
'Cong chirc Biem tiép nhan ho so S& Xay dung B phan tiép nhan ho so va
tra ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiep
nhan két qua giai quyét ho so vao so6 theo ddi ho so va phan mém dién tir, thuc
hién:
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Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

Cong chirc Biém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh tiep nhan ket
qua giai quyet ho so

- Thong bao cho to chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tir, dién
thoai doi voi ho so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Pbi vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soét TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bd tiép nhan hd so.

_ +Trakét qua thong qua dich vy buu chinh cong ich: thyc hién theo hudng
dan ciaa Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Cap glay phép xay dwng sia chira, cai tao déi voi
cong trinh cAp dic biét, cap I, cdp 11 (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyen trong do thi/Tin nguwdong, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw &n)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gio.

2.1. Céch thwrc thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop ho so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan ho so va tra

ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so,
B¢ phan tiép nhan ho so va tra két qua,Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh

- Hogic nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢dng Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC:

Tai Diem tiép nhan ho so S Xay dung, B phan tiép nhan va tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

- Hb so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh cong chirc/
vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hé so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuc tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

~ + Truong hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chirc tiép nhan
ho so 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va Iuu trir ho

so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Pham meém mot cura dién tur caa tinh.,
- D6i véi hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua

tinh hoic Cong Dich vu cong QUOC gia, cong chuc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa hd so.

Théng bao téi c& nhan, té chirc thuc hién TTHC néu ,rc”) noi dung theo cac
truong hop trén qua chic nang gtri thu dién tir, g tin nhan téi nguoi dan qua
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Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két noi véi Cong Dich vu cong cua
tinh hoac Cong Dich vu cong Quoc gia.

~ Cdng chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhiém, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan tryc tuyén cua to
chtre, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyet thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay 1am viéc.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC
a) Tai S¢ Xay dung
~ Phong Quan ly chat lugng cong trinh xay dung (sau day goi tat la Phong)
tiép nhan ho so thuc hién:
* Lanh dao Phong: phan cong cong chic thy ly, giri kém ho so va co ¥
Kién luu y néu can thiét
(Thoi han 0,5 ngay)
* Cong chirc duoc phan cdng thu ly: tiep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)
1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:
~ * Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, 7hoan thién ho so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dénh gia ho so;
noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao phong

(Thot hagn 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao thong
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu thong nhat voi két qua xu 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao S¢

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao So: ddnh gid qua trinh thy ly, xem xét két qua xt 1y hd so va
du thao théng bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai két qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B
phan Van thu

Lanh dao So chiu trach nhiém ve sur chinh xac, hop phéap, hop 1y két qua
xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

~ Chuyeén ho so va thong bao két qua xir Iy ho so va dy thao thdng béo yéu
cau bo sung, hoan thién ho so den Diém tiep nhan ho so S¢ Xay dung, B phan
Tiep nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng vao kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

2.1. Truwong hop khdng phdi ldy y kién co quan, té chirc c6 lién quan

* Cong chuc duoc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thuc k thuat trinh bay khi trinh Léanh

dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khdng thong nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi véi ket
qua xu 1y ho so va du thao ket qua gidi quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So;
dieu chinh, stra doi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao S¢ danh gi qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyeén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo
phan Van thu

Lanh dao S¢ chiu tréach nhiém vé sy chinh xéc, hop phép, hop 1y cia két qua
xu ly ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoti hgn 01 ngay)
* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét ho so dén Diém tiép nhan ho s S¢ Xay dung,
B¢ phan tiep nhan ho so va tra ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

(Thot han 0,25 ngay)
2.2. Triwong hop phdi ldy Y kién co quan, t6 chizc c6 lién quan

* Cong chiic dugc phan cong thu 1y: dy thao van ban lay y kién cac co
quan, to chuc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém ve dy thdo van ban lay y kién; diéu
chinh stra d6i, bo sung khi cé yéu cau tir Lanh dao Phong.
(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.
- Néu khong thong nhat vai du thao van ban xin y kién thi yéu cau swa
doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chuc dugc phan cong thu 1y dé thuc
hién.
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- Néu théng nhat véi du thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh
dao Sé.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung ddi véi du thao van ban lay
y kién khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh stra doi, bo sung khi cé yéu cau tir
Lanh dao So.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao So danh gia, xem xét dy thao vin ban xin y kién.
- Néu khdng nhat tri vai du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri véi du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop Iy cua vin
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong So - B6 phan Van thu:
7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.
(Thot han 0,25 ngay)
b) Tai cac co quan, t6 chire dugc gui lay y Kién: phat hanh van ban cho y

kién giri co quan cap glay phep xay dung: Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban xin y kién kém theo hé so, tai liéu (néu co).

¢) Tai S¢ Xay dung

* Van phong So Xay dung - B6 phan Van thu: nhan van ban cho y kién
cua co quan, to churc; chuyén Lanh dao So: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao S&: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, t6 chuc téi
Lanh dao Phong chuyén mon thu Iy ho so: (Thai hgn 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién cua cic co quan, to chirc cho
cong chirc thu 1y va ¢6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* COng chuc thu Iy: tiép nhan vin ban cho y Kién cua cac co quan, to chuc;
tong hop y kién gop y; xu ly, tham dinh hd so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dénh gia ho so;
noi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira ddi, b sung khi 6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
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* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khdng thong nhat véi dy thao két qua giai quyet ho so thi yéu cau sira,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhigm vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao ket qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, sira doi, b6 sung
khi c0 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 0,25 ngay)

~ * Lanh dao So dénh gia qua trinh thy Iy, xem xét du théo két qua giai
quyet ho so:

- Néu khong nhat tri véi du thao két qua giai quyet ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhat tri voi dy thao két qua giai quyet ho so thi quyét dinh két qua
giai quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong So - Bo
phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So - Bo phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so; lam thi tuc phat hanh; 13p va quan 1y,
luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung,
Bo6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

(Thot han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

'Cong chire Biém tiép nhan ho so S¢ Xay dyng B phan tiép nhan ho so va
tra ket qua, Trung tém Ph‘uc vu hénh chinh céng va Kiém‘ soét‘TTHC tinh tiep
nhan két qua giai quyét ho so vao so theo dbi ho so va phan mém dién tir, thuc
hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
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Cong chirc Biém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh tiep nhan ket
qua giai quyeét ho so

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai doi vai ho so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

i véi ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soéat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tgi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan ho so.

_ +Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Céap giay phép di doi déi véi cong trinh cp dic biét,
cap I, cip 11 (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin
ngwdéng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong dé thi/Du an)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gio.

3.1. Céch thwrc thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop ho so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép tai Biém tiép nhan ho so,Bo phan tiép nhan ho so va tra

ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so,
B¢ phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng va
kiém soat TTHC tinh

- Hogic nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢dng Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC:

Tai Diem tiép nhan ho so S Xay dung, B phan tiép nhan va tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

- Hb so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh cong chirc/
vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hé so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuc tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

~ + Truong hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chirc tiép nhan
ho so 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va Iuu trir ho

so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Pham meém mot cura dién tur caa tinh.,
- D6i véi hd so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cdng cua

tinhhozc Cdng Dich vu cong Qudc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém
tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua ho so.

Théng bao téi c& nhan, té chac thuc hién TTHC néy rd noi dung theo céac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gl tin nhan téi nguoi dan quaHé
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thong thdng tin mot cira dién tur tinhda két néi véi Cong Dich vu cdng cua
tinhhoac Cong Dich vu cong Quoc gia.

~ Cdng chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyen ho so dén phong chuyén mon co trach nhiém, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan tryc tuyén cua to
chtre, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyet thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay 1am viéc.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC
a) Tai S¢ Xay dung
~ Phong Quan ly chat lugng cong trinh xay dung (sau day goi tat la Phong)
tiép nhan ho so thuc hién:
* Lanh dao Phong: phan cong cong chic thy ly, giri kém ho so va co ¥
Kién luu y néu can thiet
(Thoi han 0,5 ngay)
* Cong chirc duoc phan cdng thu ly: tiep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)
1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:
~ *Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, 7hoan thién ho so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dénh gia ho so;
noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao phong

(Thot hagn 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao thng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.



23

- Néu thong nhat voi két qua xu 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao S¢

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao So: ddnh gid qua trinh thy ly, xem xét két qua xt 1y hd so va
du thao théng bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai két qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B
phan Van thu

Lanh dao So chiu trach nhiém ve sur chinh xac, hop phéap, hop 1y két qua
xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

~ Chuyeén ho so va thong bao két qua xir Iy ho so va dy thao thdng béo yéu
cau bo sung, hoan thién ho so den Diém tiep nhan ho so S¢ Xay dung, B phan
Tiep nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng vao kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi hgn 0,25 ngay)

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

2.1. Truwong hop khdng phdi ldy y kién co quan, té chirc c6 lién quan

* Cong chuc duoc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thuc k thuat trinh bay khi trinh Léanh

dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.



24

- Néu khdng thong nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi véi ket
qua xu 1y ho so va du thao ket qua gidi quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So;
dieu chinh, stra doi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao S¢ danh gi qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyeén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo
phan Van thu

Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phép, hop 1y cia két qua
xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoti hgn 01 ngay)
* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyen ket qua giai quyét ho so dén Diém tiép nhan ho s S¢ Xay dung,
B¢ phan tiep nhan ho so va tra ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

(Thot han 0,25 ngay)
2.2. Triwong hop phdi ldy Y kién co quan, t6 chizc c6 lién quan

* Cong chiic dugc phan cong thu 1y: dy thao van ban lay y kién cac co
quan, to chirc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém ve dy thdo van ban lay y kién; diéu
chinh stra d6i, bo sung khi cé yéu cau tir Lanh dao Phong.
(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.
- Néu khong thong nhat véi du thao van ban xin y kién thi yéu cau swa
doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chuc dugc phan cong thu 1y dé thuc
hién.
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- Néu théng nhat véi du thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh
dao Sé.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ngi dung ddi véi du thao van ban lay
y kién khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh stra doi, bo sung khi cé yéu cau tir
Lanh dao So.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao So danh gia, xem xét dy thao vin ban xin y kién.
- Néu khdng nhat tri vai du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri véi du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y cua van
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong So - B6 phan Van thu:
7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.
(Thot han 0,25 ngay)
b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc gui lay y Kién: phat hanh van ban cho y

kién giri co quan cap glay phep xay dung: Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban xin y kién kém theo hé so, tai liéu (néu co).

¢) Tai S¢ Xay dung

* Van phong So Xay dung - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién
cua co quan, to churc; chuyén Lanh dao So: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao S&: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, t6 chuc téi
Lanh dao Phong chuyén mon thu Iy ho so: (Thai hgn 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién ciia cac co quan, to chiic cho
cong chirc thu 1y va ¢6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* COng chuc thu Iy: tiép nhan vin ban cho y Kién cua cac co quan, to chuc;
tong hop y kién gop y; xu ly, tham dinh hd so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dénh gia ho so;
noi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
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* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khdng thong nhat véi dy thao két qua giai quyet ho so thi yéu cau sira,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhigm vé ndi dung va tinh phap 1y déi véi du
thao ket qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, sira doi, b6 sung
khi c0 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 0,25 ngay)

~ * Lanh dao So dénh gia qua trinh thy Iy, xem xét du théo két qua giai
quyet ho so:

- Néu khong nhat tri véi du thao két qua giai quyet ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhat tri voi dy thao két qua giai quyet ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong So - Bo
phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So - Bo phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; 13p va quan 1y,
luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung,
Bo6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

(Thot han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

'Cong chire Biém tiép nhan ho so S¢ Xay dyng B phan tiép nhan ho so va
tra ket qua, Trung tém Ph‘uc vu hénh chinh céng va Kiém‘ soét‘TTHC tinh tiep
nhan két qua giai quyét ho so vao so theo dbi ho so va phan mém dién tir, thuc
hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
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Cong chirc Biém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh tiep nhan ket
qua giai quyeét ho so

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai doi vai ho so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

i véi ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soéat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan ho so.

_ +Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén TTHC: Cép diéu chinh gidy phép xay dung déi véi cong
trinh cap dic biét, cap I, cdp Il (cong trinh Khong theo tuyén/Theo
tuyén trong dd thi/Tin ngwong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw &n)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gio.

4.1. Cach thac thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop ho so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan tiép nhan ho so va tra

ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so,
B¢ phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng va
kieém soat TTHC tinh.

- Hogic nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢dng Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC:

Tai Diem tiép nhan ho so S Xay dung, B phan tiép nhan va tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

- Hb so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh cong chirc/
vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hé so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuc tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

~ + Truong hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chirc tiép nhan
ho so 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va Iuu trir ho

so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Pham meém mot cura dién tur caa tinh.,
- D6i véi hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua

tinh hoic Cong Dich vu cong QUOC gia, cong chuc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa hd so.

Théng bao téi c& nhan, té chirc thuc hién TTHC néu ,rc”) noi dung theo cac
truong hop trén qua chic nang gtri thu dién tir, g tin nhan téi nguoi dan qua
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Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két noi véi Cong Dich vu cong cua
tinh hoac Cong Dich vu cong Quoc gia.

~ Cdng chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhiém, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan tryc tuyén cua to
chtre, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyet thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC
a) Tai S¢ Xay dung
~ Phong Quan ly chat lugng cong trinh xay dung (sau day goi tat la Phong)
tiép nhan ho so thuc hién:
* Lanh dao Phong: phan cong cong chic thy ly, giri kém ho so va co ¥
Kién luu y néu can thiét
(Thoi han 0,5 ngay)
* Cong chirc duoc phan cdng thu ly: tiep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)
1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:
~ * Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, 7hoan thién ho so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dénh gia ho so;
noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao phong

(Thot hagn 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao thng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu thong nhat voi két qua xu 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao S¢

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao So: ddnh gid qua trinh thy ly, xem xét két qua xt 1y hd so va
du thao théng bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai két qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B
phan Van thu

Lanh dao So chiu trach nhiém ve sur chinh xac, hop phéap, hop 1y két qua
xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

~ Chuyeén ho so va thong bao két qua xir Iy ho so va dy thao thdng béo yéu
cau bo sung, hoan thién ho so den Diém tiep nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan
Tiep nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng vao kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

2.1. Truwong hop khdng phdi ldy y kién co quan, té chirc c6 lién quan

* Cong chuc duoc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thuc k thuat trinh bay khi trinh Léanh

dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khdng thong nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi véi ket
qua xu 1y ho so va du thao ket qua gidi quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So;
dieu chinh, stra doi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao S¢ danh gi qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyeén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - Bo
phan Van thu

Lanh dao S¢ chiu tréach nhiém vé sy chinh xéc, hop phép, hop 1y cia két qua
xu ly ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoti hgn 01 ngay)
* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyen ket qua giai quyét ho so dén Diém tiép nhan ho s S¢ Xay dung,
B¢ phan tiep nhan ho so va tra ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

(Thot han 0,25 ngay)
2.2. Triwong hop phdi ldy Y kién co quan, t6 chizc c6 lién quan

* Cong chiic dugc phan cong thu 1y: dy thao van ban lay y kién cac co
quan, to chuc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém ve dy thdo van ban lay y kién; diéu
chinh stra d6i, bo sung khi cé yéu cau tir Lanh dao Phong.
(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.
- Néu khong thong nhat véi du thao van ban xin y kién thi yéu cau swa
doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chuc dugc phan cong thu 1y dé thuc
hién.
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- Néu théng nhat véi du thao vin ban xin y kién thi duyét va trinh Lanh
dao Sé.

~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung ddi véi du thao van ban lay
y kién khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh stra doi, bo sung khi cé yéu cau tir
Lanh dao So.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao So danh gia, xem xét dy thao vin ban xin y kién.
- Néu khdng nhat tri vai du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri véi du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y cua van
ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong So - B6 phan Van thu:
7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.
(Thot han 0,25 ngay)
b) Tai cac co quan, t6 chire dugc gui lay y Kién: phat hanh van ban cho y

kién giri co quan cap glay phep xay dung: Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban xin y kién kém theo hé so, tai liéu (néu co).

¢) Tai S¢ Xay dung

* Van phong So Xay dung - B phan Van thu: nhan van ban cho y kién
cua co quan, to churc; chuyén Lanh dao So: (Thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao S&: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, t6 chuc téi
Lanh dao Phong chuyén mon thu Iy ho so: (Thai hgn 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥ kién cua cic co quan, to chirc cho
cong chirc thu 1y va ¢6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* COng chuc thu Iy: tiép nhan vin ban cho y Kién cua cac co quan, to chuc;
tong hop y kién gop y; xu ly, tham dinh hd so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dénh gia ho so;
noi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira ddi, b sung khi 6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
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* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khdng thong nhat véi dy thao két qua giai quyet ho so thi yéu cau sira,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhigm vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi du
thao ket qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, sira doi, b6 sung
khi c0 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 0,25 ngay)

~ * Lanh dao So dénh gia qua trinh thy Iy, xem xét du théo két qua giai
quyet ho so:

- Néu khong nhat tri véi du thao két qua giai quyet ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhat tri voi dy thao két qua giai quyet ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong So - Bo
phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong So - Bo phan Van thu:

Pong dau két qua giai quyét ho so; lam thi tuc phat hanh; 13p va quan 1y,
luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so dén Diém tiép nhan hd so S¢ Xay dung,
Bo6 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

(Thot han 0,25 ngay)

Buwéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC

'Cong chire Biém tiép nhan ho so S¢ Xay dyng B phan tiép nhan ho so va
tra ket qua, Trung tém Ph‘uc vu hénh chinh céng va Kiém‘ soét‘TTHC tinh tiep
nhan két qua giai quyét ho so vao so theo dbi ho so va phan mém dién tir, thuc
hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.

(Thoi han 0,25 ngay)
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Cong chirc Biém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh tiep nhan ket
qua giai quyeét ho so

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai doi vai ho so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

i véi ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soéat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tgi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan ho so.

_ +Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén TTHC: Gia han gidy phép xay dwng déi véi cdng trinh cap
dic biét, cap 1, cap 11 (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin nguwdong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh
theo tuyén trong dé thi/Dw an)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio.

5.1. Céch thwrc thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop ho so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan ho so, B phan tiép nhan ho so va tra

ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so,
B¢ phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng va
kiém soat TTHC tinh

- Hogic nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢dng Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhdn va chuyén hé so TTHC

Tai Diem tiép nhan ho so S Xay dung, B phan tiép nhan va tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

- Hb so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh cong chirc/
vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hé so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuc tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

~ + Truong hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chirc tiép nhan
ho so 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va Iuu trir ho

so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Pham meém mot cura dién tur caa tinh.,
- D6i véi hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua

tinh hoic Cong Dich vu cong QUOC gia, cong chuc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa hd so.

Théng bao téi c& nhan, té chirc thuc hién TTHC néu ,rc”) noi dung theo cac
truong hop trén qua chic nang gtri thu dién tir, g tin nhan téi nguoi dan qua
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Hg thong thong tin mot cira dién tir tinh da két noi véi Cong Dich vu cong cua
tinh hoac Cong Dich vu cong Quoc gia.

~ Cdng chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhiém, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan tryc tuyén cua to
chtre, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyet thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cuing ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC
Phong Quan ly chét lugng cdng trinh xay dyng thugc S¢ Xay dung (sau
day goi tat la Phong) tiep nhan ho so thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem hd so va co ¥
Kién luu y néu can thiét
(thoi han 0,5 ngay)
* Cong chirc duoc phan cdng thu Iy: tiep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)
1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:
> Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, qhoan thién ho so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dénh gia ho so;
noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao phong

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao thang
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chuac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu thong nhat voi két qua xu 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao S¢

(Thoi han 0,5 ngay)
* Lanh dao So: ddnh gid qua trinh thy ly, xem xét két qua xt 1y hd so va
du thao théng bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai két qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B
phan Van thu

Lanh dao So chiu trach nhiém ve sur chinh xac, hop phéap, hop 1y két qua
xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

~ Chuyeén ho so va thong bao két qua xir Iy ho so va dy thao thdng béo yéu
cau bo sung, hoan thién ho so den Diém tiep nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan
Tiep nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng vao kiém
soat TTHC tinh

(Thoi hgn 0,25 ngay)

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duoc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chuc thy Iy chiu trach nhigm ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khdng thong nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi véi ket
qua xu 1y ho so va du thao ket qua gidi quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So;
dieu chinh, stra doi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao S¢ danh gi qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khdng nht tri véi két qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyeén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - Bo phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xtr ly ho so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban
hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet ho so dén Diém tiép nhan ho so S¢ Xay dung,
B phan Tiep nhan ho so va Trd ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
vao kiém soat TTHC tinh

(Thot han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC
'Cong chire Biém tiép nhan ho so S¢ Xay dyng B phan tiép nhan ho so va
tra ket qua, Trung tém Ph‘uc vu hénh chinh céng va Kiém‘ soét‘TTHC tinh tiep
nhan két qua giai quyét ho so vao so theo dbi ho so va phan mém dién tir, thuc
hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)
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Cong chirc Biém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh tiep nhan ket
qua giai quyeét ho so

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai doi vai ho so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

i véi ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soéat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tgi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan ho so.

_ +Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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6. Tén TTHC: Céap lai gidy phép xay dwng ddi véi cong trinh cap
dic biét, cap 1, cap 11 (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin nguwdong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh
theo tuyén trong dé thi/Dw an)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio.

6.1. Cach thwrc thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop ho so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép tai Biém tiép nhan ho so,Bo phan tiép nhan ho so va tra
ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd
s0,Bo phén tiép nhan ho so va tra ket qua,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh

- Hogic nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cta tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢dng Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1: Tiép nhdn va chuyén hé so TTHC

Tai Diem tiép nhan ho so S Xay dung, B phan tiép nhan va tra ket qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

- Hb so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua hd so.

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh cong chirc/
vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu ré ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hé so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuc tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

~ + Truong hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chirc tiép nhan
ho so 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho

so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Phan mém mot cua dién tur caa tinh.,
- D6i véi hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua

tinh hoic Cong Dich vu cong QUOC gia, cong chuc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa hd so.

Théng bao téi c& nhan, té chirc thuc hién TTHC néu ,rc”) noi dung theo cac
truong hop trén qua chic nang gtri thu dién tir, g tin nhan téi nguoi dan qua
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Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh da két noi véi Cong Dich vu cong cua
tinh hoac Cong Dich vu cong Quoc gia.

~ Cdng chirc duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhiém, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan tryc tuyén cua to
chtre, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyet thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2: Gidi quyét hé so TTHC
Phong Quan ly chét lugng cdng trinh xay dyng thugc S¢ Xay dung (sau
day goi tat la Phong) tiep nhan ho so thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: phan cong cong chuc thy ly, gui kem hd so va co ¥
Kién luu y néu can thiét
(Thoti hagn 0,5 ngay).
* Cong chirc duoc phan cdng thu Iy: tiep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)
1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:
> Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, qhoan thién ho so néu 16 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét
Cong chic thy Iy chiu trach nhiém veé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung thong bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so va the thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; dieu chinh, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao phong
(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy Iy ho so va dy thao thdng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chuac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.
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- Néu thong nhat voi két qua xu 1y hd so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trudc khi
trinh Lanh dao So; diéu chinh, sira doi, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao S¢

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao So: ddnh gid qua trinh thy ly, xem xét két qua xt 1y hd so va
du thao théng bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai két qua xu Iy ho so va dy thao thong béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B
phan Van thu

Lanh dao So chiu trach nhiém ve sur chinh xac, hop phéap, hop 1y két qua
xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)

* Van phong So - B6 phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

~ Chuyeén ho so va thong bao két qua xir Iy ho so va dy thao thong béo yéu
cau bo sung, hoan thién ho so 61 phong chuyén mon dé ban giao dén Diém tiep
nhan ho so S¢ Xay dung, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra ket qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng vao kiém soat TTHC tinh

(Thoi han 0,25 ngay)

2. Néu hé so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chuc duoc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chuc thy Iy chiu trach nhigm ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
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- Néu khdng thong nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duy¢t va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi véi ket
qua xu 1y ho so va du thao ket qua gidi quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So;
dieu chinh, stra doi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao S¢ danh gi qua trinh thy Iy, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyeén
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong Sé - Bo phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y cua két
qua xtr ly ho so va két qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban
hanh.

(Thoi han 01 ngay)

* Van phong So¢ - B phan Van thu:

Pong du van ban; 1am tha tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet ho so dén Diém tiép nhan ho so S¢ Xay dung,
B phan Tiep nhan ho so va Trd ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
vao kiém soat TTHC tinh

(Thot han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC
'Cong chire Biém tiép nhan ho so S¢ Xay dyng B phan tiép nhan ho so va
tra ket qua, Trung tém Ph‘uc vu hénh chinh céng va Kiém‘ soét‘TTHC tinh tiep
nhan két qua giai quyét ho so vao so theo dbi ho so va phan mém dién tir, thuc
hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)
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Cong chirc Biém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng va Kiém soat TTHC tinh tiep nhan ket
qua giai quyeét ho so

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai doi vai ho so TTHC duogc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (XUat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

i véi ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soéat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
tGi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai
cho cén bo tiép nhan ho so.

_ +Tra két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CAP HUYEN

I. Linh vuc Quy hoach — Kién truc

_ 1. Tén TTHC: Cung cép thdng tin vé quy hoach xay dyng thudc tham
quyen caa UBND cap huyén.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
1.1. Cach thirc thue hién TTHC

T chuc, ca nhan chuan bi hd so day da theo quy dinh va nop hd so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén.

- Hodc thdng qua dich vu buu chinh cong ich dén B phan tiép nhan va tra
ket qua cap huyén.

- Hogc nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢Oong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhéin va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyen.

- B6i véi hd so duge nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cbng chuec tiep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day di, chua chinh x4c theo quy dinh cong
chtc/ vién chic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién to chac, ca nhan b
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cdng chire tiép nhan ho so phai néu 16 ly
do theo mau Phiéu tir choi giai quyéet ho so TTHC;

~ + Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chic tiép nhan
ho so 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién twr, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong théng tin mot cua dién tir
tinh.

- Béi voi hd so dugc nop truc tuyén théng qua Coéng Dich vu cbng cua
tinh hoac Cong Dich vu cdng Quoc gia, cbng chac tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Théng bao téi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung theo céac
truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tr, g tin nhan téi ngudoi dan qua
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Hg thong thong tin mot cira dién tir tinh da két noi véi Cong Dich vu cong cua
tinh hoac Cong Dich vu cong Quoc gia.

~ Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém ve tinh hop 18 cua
ho so TTHC

~ Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi €6 trach nhiém, tham quyen
giai quyet:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan tryc tuyén cua to
chtre, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyet thong qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

~+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tir da dwoc cap nhat dén co quan co
tham quyen giai quyet thdng qua Hé thong thdng tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc hoic

chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi véi truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Buwéc 2. Gidgi quyét hé soe TTHC

Phong Kinh té va Ha tang UBND céap huyén/Phong Quén ly do thi UBND
thanh pho/thi x& (sau day goi tat 1a Phong) tiep nhan ho so thuc hién:
~* Lanh dao Phong: Phan cdng cdng chirc thu Iy, gii kém ho so va c6 ¥
Kién lIuu y néu can thiét.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Cong chac duoc phan cong thy Iy: Tiép nhan ho so; xur 1y, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu c0); niém yet, cong khai (néu co).
1. Néu hé so chwea dii diéu kién gidi quyét:
~ *Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so néu rd Iy do, noi dung can bo sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; noi dung thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; dieu chinh, swa
doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao thong
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chac dugc phén cong thu 1y dé thyuc hién.
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- Néu thong nhat voi két qua xu 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép 1y di véi két
qua xu Iy hd so va du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc
khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi cé yéu
cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua
xt Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khéng nhgt tri voi két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap
huyén - B6 phan Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop phap,

hop ly két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thot han 0,75 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu:
Pong du van ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hd so theo

quy dinh. Chuyén ho so va théng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

(Thoi han 0,25 ngay)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: Du thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chuc thy Iy chiu trach nhigm ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)
* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét ket qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
~ - Néu khdng thong nhat vei két qua xir 1y hd so va du thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sta, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phan cong thu ly dé thuc hién.
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- Néu thdng nhét véi két qua xi Iy h so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé néi dung va tinh phap 1y ddi vai két
qua xt ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao
UBND cap huyén; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
UBND céap huyén.

(Thoi han 02 ngay)

* Lanh dao UBND cip huyén: danh gia qué trinh thu ly, xem xét két qua
xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhat tri véi ket qua xu Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho ¥ kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyen
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu.

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém ve sy chinh xéc, hop phap,
hop ly cua ket qua xtr ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyet dinh ban hanh.,

(Thoi han 05 ngay)

* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau van ban; 1am thi tuc phét hanh; 13p va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh. Chuyén ket qua giai quyét ho so dén Bo phéan Tiep nhan va Tra ket
qua cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

~ Cong chic Bo phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua giai quyet
ho so, vao so theo ddi ho so va phan mém dién tu, thuc hién:

- Thong bao cho to chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién tir, dién
thoai doi vai ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo th01 gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Ddi v6i ho so ndp qua dich vy cong truc tuyen, két qua giai quyet duoc tra
truc tiép’tai B6 phan tiép nhan ya tra !(ét qua. Ca nhén, to chuc tgi nhan két qua
giai quyet TTHC mang theo ho so goc dé doi chieu va nop lai cho can bo tiep
nhan ho so.
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+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi ¢ yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.,
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I1. Linh vuc hoat dong xay dwng

1. Tén TTHC: Cép giay phép xay dung méi déi véi cong trinh cap
11, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan Cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyen
trong dé thi/Du an) va nha ¢ riéng lé.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gio.

1.1. Céch thac thuc hign TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop hd so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Hodc thdng qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hogic nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢dng Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhdn va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- D6i Vi ho so dugc nop truc tiép hodc thdng qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chac/ vién chac tiep nhan ho so xem xét, kiem tra tinh hop 1€ (chinh
xac, day dua) cua ho so.

+ Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chirc/
vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuc tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chic tiép nhan
hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat vao co sd dir liéu cia Phan mém mét cira dién tir cua tinh.

- Béi vai hd so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua
tinh hoac Cong Dich vu cong QUOC gia, cong chuc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa hd so.

Théng bao téi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung theo céac
truong hop trén qua chic niang gii thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi dan qua
Hé théng thdng tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia.
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~ Cdng chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhi¢m, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tr duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chire, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ L4p Phiéu kiem soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung ho so giay tiép nhan tryuc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2: Gidi quyét hé so TTHC:

a) Tai UBND cap huyén

Phong Kinh t& va Ha tang UBND huyén/Phong Quan 1y d6 thi UBND
thanh pho/thi x& (sau day goi tat 1a Phong) tiep nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cdng chuc thu ly, gui kem ho so va c6 ¥ kién
luru y néu can thict

(Thot han 0,5 ngay)

* Cong chirc duoc phan cdng thu ly: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét

¥ Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, qhoén thién ho so néu 15 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu 1y chiu trach nhigm vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung thong bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so va the thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; dieu chinh, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy Iy ho so va dy thao thdng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chuac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.

- Neu thong nhat voi két qua x 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ngi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so trudce
khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dicu chinh, swra doi, bo sung khi c6 yéu
cau tu Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: dénh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua
xtr ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai ket qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong - B6 phan
Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop phap,
hop ly két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)

* Van phong - B phan Van thu:

Pong dau vin ban; [am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh. Chuyen ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Bo
phan Tieép nhan va Tra két qua cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét:

2.1. Truwong hop khdng phdi ldy y kién co quan, té chirc c6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét ket qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khdng thong nhét véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi véi ket
qua xu ly ho so va dy thao ket qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao
UBND cap huyén; dieu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao
UBND cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua
xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khdng nht tri véi két qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyen
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao théng béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Véan phong UBND
cap huyén - Bo phan Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trdch nhiém vé su chinh xéc, hop phap,
hop ly cua ket qua xtr ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyet dinh ban hanh.,

(Thot han 01 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu:

Pong dau vin ban; [am thi tuc phat hanh; 13p va quan 1y, luu trir ho so
theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)
2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

* Cong chuc dugc phan cong thu Iy: dy thao van ban lay ¥ kién cac co
quan, to chirc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém ve dy thao van ban lay y kién; diéu
chinh stra doi, b6 sung khi cé yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.
- Néu khong thong nhat véi dy thao van ban xin y kien thi yéu cau sira doi,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
- Néu thdng nhét véi du thao van ban xin y kién thi duyat va trinh Lanh
dao UBND cap huyén.
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~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung ddi véi dy thao van ban lay
y kién khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dieu chinh stra doi, bo sung khi co
yéu cau tur Lanh dao UBND cap huyén.
(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia, xem xét dy thao van ban Xin y
kien.
- Néu khong nhat tri vai du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri voi du thao van ban xin y Kkién thi duyét, ky phat hanh van
ban.
Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap,
hop ly cua van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu:

7 bong déq van ban; phat hanh; lap va quan ly, luu trit van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.

(Thot han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc gui lay y Kién: phat hanh van ban cho y
Kién guri co quan cap glay phep xay dung: (Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban xin y kién kém theo hd so, tai liéu néu co).

¢) Tai UBND cap huyén

* Van phong UBND cap huyén - B phén Van thu: nhén van ban cho y
kién cta co quan, to chic; chuyén Lanh UBND cap huyén: (Thoi han 0,25

ngay).
* Lanh UBND cép huyén: chuyén vin ban cho y kién ctia cac co quan, to
chtrc t¢i Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so: (Thoi hgn 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: qhuyén van ban cho y kién ciia cac co quan, t6 chirc cho
cong chirc thu 1y va ¢6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* COng chuc thu Iy: tiép nhan vin ban cho y Kién cua cac co quan, to chuc;
tong hop y kién gop y; xu ly, tham dinh hd so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thy ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia hd so;
noi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b sung khi 6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
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* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
- Néu khdng thong nhat véi dy thao két qua giai quyet ho so thi yéu cau sira,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
- Néu thdng nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao UBND cap huyén.
Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung va tinh phép ly dbi voi du

thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh,
stra d6i, b sung khi cd yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thu ly, xem xét dy thao
ket qua giai quyet ho so:

- Néu khong nhat tri véi du thao két qua giai quyet ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nht tri voi dy thao két qua giai quyet ho so thi quyét dinh két qua
giai quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong UBND cap
huyén - B6 phan Van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Vin thu:

bong dau két qua giai quyét hd so; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly,

luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua cap huyén

(Thoi han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Tra két qud gidgi quyét TTHC
~ Cong chirc Bo phén tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua giai quyet
ho so, vao so6 theo ddi ho so va phan mém dién tur, thuc hién:
- Thong bao cho t6 chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai doi vai ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T chuc, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qUa (XUat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.
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Ddi v6i ho so ndp qua dich vy cong truc tuyén, két qua giai quyet duoc tra
truc tiép,tai B6 phan tiép nhan ya tra }(ét qua. Ca nhén, to chuc tgi nhan két qua
giai quyet TTHC mang theo ho so goc dé doi chieu va nop lai cho can bo tiep
nhan ho so.

 *Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chac thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén TTHC: Cép gidy phép xay dung sira chira, cai tao ddi Vi
cong trinh cap Ill, cap IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin nguong, ton gidao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong dé thi/Dyw an) va nha ¢ riéng lé.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gio.

2.1. Céch thwrc thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop ho so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhanva tra két qua cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhanva tra
ket qua cap huyén.

- Hogc nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢Oong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC:

Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Béi vai ho so duoc nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cdng chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) caa hd so.

+ Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chic/
vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so ¢ng chic tiép nhan ho so phai néu 13 Iy
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chic tiép nhan
hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cia Pham mém mot cia dién tir cua tinh.

- Bdi vai hd so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua
tinh hoac Cong Dich vu cong QUOC gia, cong chuc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa ho so.

Théng bao téi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung theo céc
truong hop trén qua chic niang gii thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi dan qua
Hé théng thdng tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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~ Cdng chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhi¢m, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tr duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chire, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay 1am viéc.

Buéc 2: Gidi quyét hé so TTHC:

a) Tai UBND cap huyén

Phong Kinh t& va Ha tang UBND huyén/Phong Quan 1y d6 thi UBND
thanh pho/thi x& (sau day goi tat 1a Phong) tiep nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cdng chuc thu ly, gui kem ho so va c6 ¥ kién
luru y néu can thict

(Thot han 0,5 ngay)

* Cong chirc duoc phan cdng thu Iy: tiep nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét

¥ Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau

bo sung, qhoén thién ho so néu 16 ly do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia ho so;
noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy Iy ho so va dy thao thdng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chuac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.

- Neu thong nhat voi két qua x 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so trudce
khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dicu chinh, swra doi, bo sung khi c6 yéu
cau tu Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: dénh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua
xtr ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai ket qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong - B6 phan
Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop phap,
hop ly két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)

* Van phong - B phan Van thu:

Dong déuqvén‘bén; lam thu tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trix ho so theo
quy dinh. Chuyen ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Bo
phan Tieép nhan va Tra két qua cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét:

2.1. Truwong hop khdng phdi ldy y kién co quan, té chirc c6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chuc thy Iy chiu trach nhigm vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét ket qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khdng thong nhét véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi véi ket
qua xu ly ho so va dy thao ket qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao
UBND cap huyén; dieu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao
UBND cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua
xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyen
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao théng béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Véan phong UBND
cap huyén - Bo phan Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trdch nhiém vé su chinh xéc, hop phap,
hop ly cua ket qua xtr ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyet dinh ban hanh.,

(Thot han 01 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan 1y, luu trix hd so
theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)
2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

* Cong chuc dugc phan cong thu Iy: dy thao van ban lay ¥ kién cac co
quan, to chirc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém ve dy thdo van ban lay y kién; diéu
chinh stra doi, bo sung khi cé yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.
- Néu khong thong nhat véi dy thao van ban xin y kien thi yéu cau sira doi,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
- Néu thdng nhét vé6i du thao van ban xin y kién thi duyat va trinh Lanh
dao UBND cap huyén.
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~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung ddi véi dy thao van ban lay
y kién khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dieu chinh stra doi, bo sung khi co
yéu cau tur Lanh dao UBND cap huyén.
(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia, xem xét dy thao van ban Xin y
kien.
- Néu khong nhat tri vai du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri voi du thao van ban xin y Kkién thi duyét, ky phat hanh van
ban.
Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap,
hop ly cua van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu:

7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.

(Thot han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc gui lay y Kién: phat hanh van ban cho y
Kién guri co quan cap glay phep xay dung: (Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban xin y kién kém theo hd so, tai liéu néu co).

¢) Tai UBND cap huyén

* Van phong UBND cap huyén - B phén Van thu: nhén van ban cho y
kién cta co quan, to chic; chuyén Lanh UBND cap huyén: (Thoi han 0,25

ngay).
* Lanh UBND cép huyén: chuyén vin ban cho y kién ctia cc co quan, to
chtrc t¢i Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so: (Thoi hgn 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: qhuyén van ban cho y kién ciia cac co quan, t6 chirc cho
cong chirc thu 1y va ¢6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* COng chuc thu Iy: tiép nhan vin ban cho y Kién cua cac co quan, to chuc;
tong hop y kién gop y; xu ly, tham dinh hd so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thy ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia hd so;
noi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, b sung khi 6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
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* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
- Néu khdng thong nhat véi dy thao két qua giai quyet ho so thi yéu cau sira,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
- Néu thdng nhat véi dy thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao UBND cap huyén.
Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung va tinh phép ly dbi voi du

thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh,
stra d6i, b sung khi cd yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thu ly, xem xét dy thao
ket qua giai quyet ho so:

- Néu khong nhat tri véi du thao két qua giai quyet ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nht tri voi dy thao két qua giai quyet ho so thi quyét dinh két qua
giai quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong UBND cap
huyén - B6 phan Van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Vin thu:

Dong diu két qua giai quyét hod so; lam thu tuc phat hanh; lap va quan Iy,

luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua cap huyén

(Thoi han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC
~ Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua giai quyet
ho so, vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién tur, thuc hién:
- Thong bao cho t6 chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai doi vai ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T chuc, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qUa (XUat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.
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Ddi v6i ho so ndp qua dich vy cong truc tuyén, két qua giai quyet duoc tra
truc tiép,tai B6 phan tiép nhan ya tra }(ét qua. Ca nhén, to chuc tgi nhan két qua
giai quyet TTHC mang theo ho so goc dé doi chieu va nop lai cho can bo tiep
nhan ho so.

 *Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chac thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén TTHC: Cap gidy phép di doi dbi véi cong trinh cap 111, cap
IV (cong trinh Khdéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudéng,
ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khéng theo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong dé
thi/Dw an) va nha & riéng Ié.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gio.

3.1. Céch thwrc thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va nop hd so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhanva tra két qua cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhanva tra

ket qua cap huyén.

- Hogic nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢Oong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC:

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyeén.

- Béi vai ho so duoc nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, day du) caa hd so.

+ Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chic/
vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so ¢ng chie tiép nhan ho so phai néu 1 Iy
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chic tiép nhan
hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat vao co sd dir liéu cia Pham mém mot cia dién tir cua tinh.

- Do[ véi hd so duoc nop truc tuyén théng qua cong Dich vu cong cua
tinhhoac Cong Dich vu c()ng Quoc gia, géng chuec tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao t6i c& nhan, té chie thuc hién TTHC néu rd noi dung theo céc
truong hop trén qua chirc ning gt thu dién tir, gui tin nhan t6i ngudi dan quaHé
thdng théng tin mot cira dién tir tinhda két ndi véi Cong Dich vu cong cua
tinhhozic Cong Dich vu cdng Quéc gia.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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~ Cdng chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhi¢m, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tr duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chire, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cuing hd so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay 1am viéc.

Buéc 2: Gidi quyét hé so TTHC:

a) Tai UBND cap huyén

Phong Kinh t& va Ha tang UBND huyén/Phong Quan 1y d6 thi UBND
thanh pho/thi x& (sau day goi tat 1a Phong) tiep nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cdng chuc thu ly, gui kem ho so va c6 ¥ kién
luu y néu can thict

(Thot han 0,5 ngay)

* Cong chirc duoc phan cdng thu ly: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét

¥ Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau

bo sung, qhoén thién ho so néu 15 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia ho so;
noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thic ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, b6 sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy Iy ho so va dy thao thdng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chuac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.

- Neu thong nhat voi két qua xu 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so trudce
khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dicu chinh, swra doi, bo sung khi c6 yéu
cau tu Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: dénh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua
xtr ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai ket qua xu Iy ho so va dy thao thng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong - B6 phan
Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop phap,
hop ly két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)

* Van phong - B phan Van thu:

Dong déuqvén‘bén; lam thu tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trix ho so theo
quy dinh. Chuyen ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so t6i Bo
phan Tieép nhan va Tra két qua cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét:

2.1. Truwong hop khdng phdi ldy y kién co quan, té chirc c6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét ket qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khdng thong nhét véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi véi ket
qua xu ly ho so va dy thao ket qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao
UBND cap huyén; dieu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao
UBND cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua
xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyen
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Véan phong UBND
cap huyén - Bo phan Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trdch nhiém vé su chinh xéc, hop phap,
hop ly cua ket qua xtr ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyet dinh ban hanh.,

(Thot han 01 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan 1y, luu trix hd so
theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)
2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

* Cong chuc dugc phan cong thu Iy: dy thao van ban lay ¥ kién cac co
quan, to chirc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém ve dy thao van ban lay y kién; diéu
chinh stra doi, b6 sung khi cé yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.
- Néu khong thong nhat véi dy thao van ban xin y kien thi yéu cau sia doi,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
- Néu thdng nhét véi du thao van ban xin y kién thi duyat va trinh Lanh
dao UBND cap huyén.
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~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung ddi véi dy thao van ban lay
y kién khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dieu chinh stra doi, bo sung khi co
yéu cau tur Lanh dao UBND cap huyén.
(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia, xem xét dy thao van ban Xin y
kien.
- Néu khdng nhat tri vai du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri voi du thao van ban xin y Kkién thi duyét, ky phat hanh van
ban.
Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap,
hop ly cua van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu:

7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.

(Thot han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chire dugc gui lay y kién: phat hanh van ban cho y
Kién guri co quan cap glay phep xay dung: (Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban xin y kién kém theo hd so, tai liéu néu co).

¢) Tai UBND cap huyén

~* Van phong UBND cép huyén - BO phan Vin thu: nhin van ban cho ¥
kién cua co quan, t6 chtc; chuyén Lanh UBND cap huyén: (Thoi hagn 0,25
ngay).
* Lanh UBND cép huyén: chuyén vin ban cho y kién ctia cc co quan, to
chtrc t¢i Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so: (Thoi hgn 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: qhuyén van ban cho y kién ciia cac co quan, to chtic cho
cong chirc thu 1y va ¢6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* COng chuc thu Iy: tiép nhan vin ban cho y Kién cua cac co quan, to chuc;
tong hop y kién gop y; xu ly, tham dinh hd so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thy ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia hd so;
noi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
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* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
- Néu khdng thong nhat véi dy thao két qua giai quyet ho so thi yéu cau sira,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
- Néu thdng nhat véi dy thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao UBND cap huyén.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y ddi voi du

thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh,
stra d6i, b sung khi cd yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thu ly, xem xét dy thao
ket qua giai quyet ho so:

- Néu khong nhat tri véi du thao két qua giai quyet ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nht tri voi dy thao két qua giai quyet ho so thi quyét dinh két qua
giai quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong UBND cap
huyén - B6 phan Van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Vin thu:

bong dau két qua giai quyét hd so; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly,

luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua cap huyén

(Thoi han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC
~ Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua giai quyet
ho so, vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién tur, thuc hién:
- Thong bao cho t6 chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai doi vai ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T chuc, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qUa (XUat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.
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Ddi véi ho so ndp qua dich vy cong truc tuyén, két qua giai quyet duoc tra
truc tiép,tai B6 phan tiép nhan ya tra }(ét qua. Ca nhén, to chuc ti nhan két qua
giai quyet TTHC mang theo ho so goc dé doi chieu va nop lai cho can bo tiep
nhan ho so.

 *Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chac thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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~ 4.Tén TTHC: Cép diéu chinh gidy phép xay dung déi véi cdng trinh
cap Ill, cap IV (c6ng trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin ngwdng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong do6 thi/Dw an) va nha & riéng lé.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gior = 80 gio.
4.1. Cach thac thuc hién TTHC
T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop ho so qua
mot trong cac cach thurc sau:
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhanva tra két qua cap huyén.
- Hodc thong qua dich vu buu chinh ¢dng ich dén Bo phan tiép nhanva tra
ket qua cap huyén.

- Hogc nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢Oong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC:

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyeén.

- Béi vai ho so duoc nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cdng chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) caa hd so.

+ Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chic/
vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so ¢ng chie tiép nhan ho so phai néu 1 Iy
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chic tiép nhan
hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat vao co sd dir liéu cia Pham mém mot cia dién tir cua tinh.

- Do[ véi hd so duoc nop truc tuyén théng qua cong Dich vu cong cua
tinhhoac Cong Dich vu c()ng Quoc gia, géng chuec tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Théng bao téi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung theo céac
truong hop trén qua chirc ning gt thu dién tir, gui tin nhan téi ngudi dan quaHé
thdng théng tin mot cira dién tir tinhda két ndi véi Cong Dich vu cong cua
tinhhozic Cong Dich vu cdng Quéc gia.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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~ Cdng chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhi¢m, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tr duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chire, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ L4p Phiéu kiem soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cung ho so giay tiep nhan tryuc tiep trong ngay lam viéc.

Buéc 2: Gidi quyét hé so TTHC:

a) Tai UBND cap huyén

Phong Kinh t& va Ha tang UBND huyén/Phong Quan 1y d6 thi UBND
thanh pho/thi x& (sau day goi tat 1a Phong) tiep nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cdng chuc thu ly, gui kem ho so va c6 ¥ kién
luru y néu can thict

(Thot han 0,5 ngay)

* Cong chirc duoc phan cdng thu ly: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chuwa du diéu kién gidi quyét

¥ Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, qhoén thién ho so néu 15 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thu 1y chiu trach nhigm vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung thong bao yéu cau b6 sung, hoan thién ho so va the thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; dieu chinh, b6 sung khi co
yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy Iy ho so va dy thao thdng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thong nhat véi két qua xu Iy ho so va dy thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.

- Neu thong nhat voi két qua x 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so trudc
khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dicu chinh, swra doi, bo sung khi c6 yéu
cau tu Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: dénh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua
xtr ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai ket qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong - B6 phan
Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop phap,
hop ly két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)

* Van phong - B phan Van thu:

Dong déuqvén‘bén; lam thu tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trix ho so theo
quy dinh. Chuyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so ti Bo
phan Tieép nhan va Tra két qua cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét:

2.1. Truwong hop khdng phdi ldy y kién co quan, té chirc c6 lién quan

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chuc thy Iy chiu trach nhiém ve két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 07 ngay)

* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét ket qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.

- Néu khdng thong nhét véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.
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- Néu thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly doi véi ket
qua xu ly ho so va dy thao ket qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao
UBND cap huyén; dieu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tr Lanh dao
UBND cap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thu Iy, xem xét két qua
xt Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khdng nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyen
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao théng béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Véan phong UBND
cap huyén - Bo phan Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trdch nhiém vé su chinh xéc, hop phap,
hop ly cua ket qua xtr ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyet dinh ban hanh.,

(Thot han 01 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - B phan Van thu:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan 1y, luu trix hd so
theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)
2.2. Truong hop phdi ldy y kién co quan, t6 chirc c6 lién quan

* Cong chuc dugc phan cong thu Iy: dy thao van ban lay ¥ kién cac co
quan, to chirc; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém ve dy thao van ban lay y kién; diéu
chinh stra doi, b6 sung khi cé yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.
- Néu khong thong nhat véi dy thao van ban xin y kien thi yéu cau sia doi,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
- Néu thdng nhét vé6i du thao van ban xin y kién thi duyat va trinh Lanh
dao UBND cap huyén.
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~ Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung ddi véi dy thao van ban lay
y kién khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dieu chinh stra doi, bo sung khi co
yéu cau tur Lanh dao UBND cap huyén.
(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia, xem xét dy thao van ban Xin y
kien.
- Néu khong nhat tri voi du thao van ban xin y kién thi cho y kién chi dao,
yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri voi du thao van ban xin y Kkién thi duyét, ky phat hanh van
ban.
Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap,
hop ly cua van ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.
(Thoi han 0,5 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu:

7 bong déq van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit van ban giri co quan,
to chuc lay y kién theo quy dinh.

(Thot han 0,25 ngay)

b) Tai cac co quan, t6 chirc dugc gui lay y Kién: phat hanh van ban cho y
Kién guri co quan cap glay phep xay dung: (Thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
duoc van ban xin y kién kém theo hd so, tai liéu néu co).

¢) Tai UBND cap huyén

* Van phong UBND cap huyén - B phén Van thu: nhén van ban cho y
kién cta co quan, to chic; chuyén Lanh UBND cap huyén: (Thoi han 0,25

ngay).
* Lanh UBND cép huyén: chuyén vin ban cho y kién ctia cc co quan, to
chtrc t¢i Lanh dao Phong chuyén mon thu 1y ho so: (Thoi hgn 0,5 ngay).

* Lanh dao Phong: qhuyén van ban cho y kién ciia cac co quan, t6 chirc cho
cong chirc thu 1y va ¢6 y kién luu y néu can thiét: (Thoi han 0,25 ngay).

* COng chuc thu Iy: tiép nhan vin ban cho y Kién cua cac co quan, to chuc;
tong hop y kién gop y; xu ly, tham dinh hd so; x4c minh, tham tra ho so (néu co);
niém yét, cong khai (néu co); du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chic thy ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia hd so;
noi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thic ki thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira ddi, b sung khi c¢é yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han 1,5 ngay)
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* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
- Néu khdng thong nhat véi dy thao két qua giai quyet ho so thi yéu cau sira,
bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chic dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.
- Néu thdng nhat véi dy thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao UBND cap huyén.
Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung va tinh phép ly dbi voi du

thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; diéu chinh,
stra d6i, b sung khi cd yéu cau tir Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)
~ * Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thu ly, xem xét dy thao
ket qua giai quyet ho so:

- Néu khong nhat tri véi du thao két qua giai quyet ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nht tri voi dy thao két qua giai quyet ho so thi quyét dinh két qua
giai quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong; chuyén Van phong UBND cap
huyén - B6 phan Van thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Vin thu:

bong dau két qua giai quyét hd so; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly,

luu trit hd so theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Bo phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua cap huyén

(Thoi han 0,25 ngay)
Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC
~ Cong chirc Bo phan tiép nhan va tra két qua, tiép nhan két qua giai quyet
ho so, vao s6 theo ddi ho so va phan mém dién tur, thuc hién:
- Thong bao cho to chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai doi vai ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.
- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:
T chuc, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qUa (XUat trinh glay hen tra két qua).

Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.
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Ddi véi ho so ndp qua dich vy cong truc tuyén, két qua giai quyeét duoc tra
truc tiép,tai B6 phan tiép nhan ya tra }(ét qua. Ca nhén, to chuc tgi nhan két qua
giai quyet TTHC mang theo ho so goc dé doi chieu va nop lai cho can bo tiep
nhan ho so.

 *Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chac thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén TTHC: Gia han gidy phép xay dung déi véi cdng trinh cép
111, cap IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
nguong, ton giao/Twong (:!al, tranh hoanh trang/Theo giai doan Cho
cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyen
trong do thi/Du an) va nha ¢ riéng lé.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio.

5.1. Céch thwrc thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop ho so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Hodc thdng qua dich vu buu chinh cong ich dén B phan tiép nhan va tra

ket qua cap huyén.

- Hogc nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢Oong Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn

5.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC:

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyeén.

- Béi vai ho so duoc nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cdng chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) caa hd so.

+ Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chic/
vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so ¢ng chie tiép nhan ho so phai néu 1 Iy
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chic tiép nhan
hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat vao co sd dir liéu cia Phan mém mét cira dién tir cua tinh.

- Do[ véi hd so duoc nop truc tuyén théng qua cong Dich vu cong cua
tinhhoac Cong Dich vu c()ng Quoc gia, géng chuec tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Théng bao téi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung theo céac
truong hop trén qua chirc ning gt thu dién tir, gui tin nhan t6i ngudi dan quaHé
thdng théng tin mot cira dién tor tinhda két ndi véi Cong Dich vu cong cua
tinhhozic Cong Dich vu cdng Quéc gia.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
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~ Cdng chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhi¢m, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tr duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chire, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua Hé thong thong
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ L4p Phiéu kiem soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung ho so giay tiép nhan tryuc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2: Gidi quyét hé so TTHC:

Phong Kinh t& va Ha tang UBND huyén/Phong Quan 1y d6 thi UBND
thanh pho/thi x& (sau day goi tat 1a Phong) tiep nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cdng chuc thu ly, gui kem ho so va c6 ¥ kién
luu y néu can thict

(Thot han 0,5 ngay)

* Cong chuc dugc phan cdng thu Iy: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

¥ Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
b6 sung, qhoén thién ho so néu 15 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu ly Ch1u trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
noi dung théng béo yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so va thé thic k§ thuat trinh

bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va dy thao thong
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thong nhat véi két qua xu 1y ho so va du thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chuac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.

- Neu thong nhat voi két qua x 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so trudce
khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dicu chinh, swa doi, bo sung khi c6 yéu
cau tu Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua
xtr ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai ket qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap
huyén - Bo phan Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop phap,

hop ly két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau van ban; 1am thi tyc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh. Chuyén ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 02 ngay)
* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
- Néu khdng thong nhat véi két qua xir Iy hd so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao
UBND cép huyén; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
UBND céap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua
xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khdng nht tri véi ket qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyen
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vén phong UBND
cap huyén - Bo phan Van thu

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém ve sy chinh xéc, hop phap,
hop ly cua ket qua xtr ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyet dinh ban hanh.,

(Thot han 01 ngay)

* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu:

Dong déuq van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh. Chuyén ket qua giai quyet ho so dén B phan Tiép nhan ho so va Tra
ket qua cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

~ Cong chirc BO phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan két qua giai
quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tu, thuc hién:

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai doi vai ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Bol Vé6i hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tlep taiBo phan tiép nhanva tra ket qua. Ca nhan, t6 chuc téi nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hd so.
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+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi ¢ yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.,
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6. Tén TTHC: Céap lai gidy phép xay dwng doi Véi cong trinh cap
111, cap IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
nguong, ton giao/Twong (:!al, tranh hoanh trang/Theo giai doan Cho
cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo tuyen
trong do thi/Du an) va nha ¢ riéng lé.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gio.

6.1. Cach thwrc thuc hién TTHC

T6 chuc, ca nhan chuan bi hd so day dua theo quy dinh va nop ho so qua
mot trong cac cach thurc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhanva tra két qua cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhanva tra

ket qua cap huyén.

- Hogc nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoac Cong Dich vu c¢Odng Quoc
gia:https://dichvucong.gov.vn

6.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1: Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC:

Tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyeén.

- Péi voi ho so duoc nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cdng chuc/ vién chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, ddy du) caa hd so.

+ Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chic/
vién chuc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so ¢ng chie tiép nhan ho so phai néu 1 Iy
do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hd so déy du, chinh x4c theo quy dinh, cdng chic tiép nhan
hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat vao co sd dir liéu cia Phan mém mét cira dién tir cua tinh.

- Béi vai hd so dugc nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua
tinh hoac Cong Dich vu cong QUOC gia, cong chuc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) caa ho so.

Théng bao téi c& nhan, to chic thuc hién TTHC néu rd noi dung theo céac
truong hop trén qua chic niang gii thu dién tir, gui tin nhan téi nguoi dan qua
Hé théng thdng tin mot cira dién tir tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Quéc gia.


http://dichvucong.hungyen.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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~ Cdng chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém ve tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mon co trach nhi¢m, tham quyen giai
quyet:

+ Chuyen ngay dit ligu ho so dién tr duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chuc, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét théng qua Hé thong théng
tin mot ctra dién tar cua tinh.

_ + Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyen giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiem soét qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cung ho so giay tiép nhan tryuc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2: Gidi quyét hé so TTHC:

Phong Kinh t& va Ha tang UBND huyén/Phong Quan 1y d6 thi UBND
thanh pho/thi x& (sau day goi tat 1a Phong) tiep nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cdng chuc thu ly, gui kem ho so va c6 ¥ kién
luu y néu can thict

(Thot han 0,5 ngay)

* Cong chuc dugc phan cdng thy ly: tiép nhan ho so; xir 1y, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu cd); niém yet, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chwa du diéu kién gidi quyét:

¥ Cong chuc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
b6 sung, qhoén thién ho so néu 15 1y do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu ly Ch1u trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
noi dung théng béo yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so va thé thic k§ thuat trinh

bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, bo sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao phong.

(Thoi han 01 ngay)
* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thy Iy ho so va dy thao thdng
bé&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khdng thong nhat véi két qua xu 1y ho so va du thao thong bao yéu
cau b6 sung, hoan thién ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyen
cong chuac dugc phén cong thu 1y dé thuc hién.

- Neu thong nhat voi két qua x 1y ho so va dy thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ngi dung va tinh phap 1y doi voi két
qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so trudce
khi trinh Lanh dao UBND cap huyén; dicu chinh, swa doi, bo sung khi c6 yéu
cau tu Lanh dao UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

* Lanh dao UBND cép huyén: danh gia qué trinh thy 1y, xem xét két qua
xtr ly ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khdng nht tri vai ket qua xu Iy ho so va dy thao thng béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kien chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong UBND cap
huyén - Bo phan Van thu

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop phap,

hop ly két qua xtr Iy ho so va du thao thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thot han 0,5 ngay)
* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Vin thu:

Pong dau van ban; 1am thi tyc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh. Chuyén ho so va thdng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap huyén.

(Thoi han 0,5 ngay)

2. Néu ho so dui diéu kién gidi quyét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyet ho so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

_Cong chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va the thic ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi co yéu cau tir
Lanh dao Phong.

(Thoi han 02 ngay)
* Lanh dao Phong: kiem tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyet ho so.
- Néu khdng thong nhat véi két qua xir Iy ho so va dy thao két qua giai
quyet ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chic dugc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao UBND cap huyén.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y dbi véi két
qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao
UBND cép huyén; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
UBND céap huyén.

(Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND cap huyén danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua
xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Neu khdng nht tri véi ket qua xir Iy ho so va du thao ket qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kien chi dao, yéu cau sua doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyen
Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vén phong UBND
cap huyén - Bo phan Van thu

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém ve sy chinh xéc, hop phap,
hop ly cua ket qua xtr ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyet dinh ban hanh.,

(Thot han 01 ngay)

* Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu:

Dong déuq van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh. Chuyén ket qua giai quyet ho so dén B phan Tiép nhan ho so va Tra
ket qua cap huyén

(Thoi han 0,5 ngay)

Buwéc 3: Trd két qud gidi quyét TTHC

~ Cong chirc BO phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan két qua giai
quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tu, thuc hién:

- Thong béo cho to chirc, c& nhan biét truée qua tin nhan, thu dién tw, dién
thoai doi vai ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (Xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Bol Vé6i hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tlep taiBo phan tiép nhanva tra ket qua. Ca nhan, t6 chuc téi nhan két qua
giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo tiép
nhan hd so.
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+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chuc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi ¢ yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.,
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