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QUYET DINH

PhG duyQt Quy trinh nQi bQ gini quy5t ttrii tgc hinh chinh thuQc ph4m vi
chric ning quin lj nhi nufc cria SO C6ng Thuong

CHUTICH Uy SaN NHAN UAN riNn
Cdn c* Ludt Tii chil:c chinh quyin dia phucng ngdy t9/6/2015;
Cdn cilr Nghi dinh s6 AtnOtatUO-Cp ngdy 23/4/20t8 cia Chinh phil vi

thttc hien co ch,4 mpt cua, mpt cta hAn th6ng tiig giai quyiit TTHC;
Cdn c* Th6ng tu s,i OttZOtAtfT-VpCp ngdy-23/il/201g cita BQ trudng,

Chu nhi€m Vdn phdng Chlnh phu vi viQc hftng din thi hdnh m6r s6 euv dinh
cia.Nghidlnh 6t/20t8/ND-Cp ngdy 13/4/20t8 cua Chinh pl.u ri rnni iiar'rn
ch€ mqt c*a, mQt cta li€n th6ng nong giai quydt TTHC;

Theo di nghi cia Gidm d6c so c6ng Thuong tqi rd trinh sii zgg/rrr-scr
ngdy 30 thdng 5 ndm 2022.

QUYETD!NH:

. . 
Didu 1. Ph€ duvQt kdm theo eul,iit dinh ndy euy trinh n6i b6 gi6i quy6t tht

tqc hdnh chfnh thuQc pham vi chric ndng qurin lli nhd nudc cta So'c-6ng thuong.

^ ?1du 2. 56. COng Thucmg vd co guan, don vi c6 li€n quan thgc hi6n gi6i
quy€t thri tqc hanh chinh cho crl nhdn, t6 chfc tuan thri dirng quy trinh duoc ph6
duyQt tpi quy6t amn nay.

. Vdn phong Uy ban nhdn ddn tinh chu rri, phOi nop voi So C6ng Thuong,

Ien :",:d, quy trinh nQi bQ gi6i quy6t tnt tuc hdnh chinh dusc phjduyft tai
Quy€t dlnh ndy xAy dFng q,uy trinh di6n tu giai quy6t thu tuc hdnh chinh tai
C.61S djch.yu.cdnq v-a H€ th6ng th6ng tin mQt cua di6n tri tinh C,3 6p dung thong
nhat ftCn dia bdn tinh.

Di6u 3. Quy6t dinh ndy c6 hiQu lyc thi hdnh k6 tu ngdy k!.
Ch6nh Vin phdng Uy ban nhdn gdn tinh; Girim d6c So C6ng Thucrng; Thi

TTg,rd:..h:, nc?+ tinh; Chri tich Uy bannhdn ddn huyQn, tni xa, tnanI.pnO;
Chrl tlch Uy ban nhan dan_xd,.phudrng, thi lren vd t6 chuC, cd nhdn c6 li6n quan
chiu trdch nhigm thi hanh euy6t dinhnity.lS

TrAn Qu6c Vin





euy rRiNrr Ner Be ct,q,r euvf,r rnt rgc nAnn csixu rHuec
PHAM vr cHUc NANc quAN r-,{'NHA Nucic c0A so cONc rnu'ilNc

(Ban hdnh kim theo QuyiSt dinh sA/J0'ltgo-UAUO ngdy/frhd.ng 6 ndm 2022
cua Chu tillpND..!lnh Hmg Yen)

THU TVC HANH CHiNH THUSC THAM QUYIN GIAI QUY6T
cAp riNn

I. Linh vgc Thuong mai quiic t6

l. T6n thri tgc hinh chinh (TTHC): C6p gi6y ph6p tgp co sO b:in t6 ngoii co
s& brin 16 thf'nh6t thuQc trudng frqp phei iftg" ftigo thfr 4rc ki6m tla nhu
ciu kinh t6 @NT)
T6ng thdi gian thgc hi€n TTHC: 28 ngdy ldm vi6c x 08 gio :224 giirvd 30 ngdy
thdng thudng.

1.1. Cfch thrlc thgc hiQn TTHC
T6 chric, c6 nhdn chu6n bi hd so <l6y dir theo quy dlnh vd n6p hd so qua

mQt trong c6c c6ch thric sau:

- N6p truc tii5p tai Di6m ti6p nhdn h6 so, BQ ph6n ti6p nh6n h6 so vir trri
k€t qud, Trung tdm PhUc vU hdnh chinh c6ng vir ki6m sorit TTI ICt tinh.

. : H9i" th6ng qua dlch w buu chinh c6ng ich d€n Ei6m ti6p nhdn h6 so,
B.Q phAn ti€pnhan hd so vd tri k6t qud, Trung t6m phUc vu hdnh chinh c6ng vd
ki6m so6t TTHC tinh

. _ 
Ho4c ndp truc tuy6n tai website c6ng Dich vu c6ng cua tinh Hr"mg y6n:

http ://dichvucon g.hungyen. gov.vn

1.2. Quy trinh giii quySt TTHC
B_no" t. Tiip nhQn vd chuyin hi so TTHC

.T4i Di6m ti6p.nhdn ho so So COng fhu*g, BO ph,in TiCp
nh4n h6 so vii T16 k€t qu6, Trung tdm phuc vu hinh chinh c6ns vir
Ki6m so6t TTHC tinh.

- D6i v6i h6 so duoc nQp tryc titip hodc th6ng qua dlch vp
bm chinh cdng ich, cdng chucti6p nhdn ho ,o *.r,l-*i,., kiim rra
tinh hqp l€ (chinh xric, dAy dir) cua hd so.

+ Truong 4Sp frO so.chua dAy du, chua chinh x6c.theo quy
A!1n 

9O,ne 
chric ti6p nh6n h6 so phai huong d6n dai diQn t6 chirc, cri

"_[4" 
q9 sung, hodn thi6n h6 so theo quy dinh vd n€u 16 ly do theo

mdu Phi6u y6u c6u bd sung, hodn thiQn h6 so;
+ Trudng hqp tii ch'5i nhAn h6 so c6ng chric ti6p nh6n fr6 so

phdi n6u rd lli do theo m6u phi6u ttr ch6i giei quyet nO s<r thu tuc
hanh chinh:

.., * Tn{ong hq'p hd so diy tlu. chinh x6c theo quy dinh. c6ng chric
ti6p nhan h6 so lap Gi6y ti6p nh6n h6 sry vd hen neay ru ket ou; ou6t

Kh6ng
tinh thcri

gian



(scan) vd lu'u'rir hd so diQn tt, cQp nhQt tcri viro c<r s0 dt liQu cta Hp
thdng th6ng tin m6J cua diQn tt tinh.

- OOi r Oi h6 so duo. cnQp trgc tuy6n th6ng qua"C6ng Dich v9
c6ng cira tinh, c6ng chric ti6p nhin h6 so xem xdt, ki€m tra tinh hgp
lQ lchinh xdc. ddy du) cua h6 so.

Th6ng blio t6i c6 nhdn' t6 chuc thgc hiQn TTHC n€u 16 nQi

dung theo c6c trudng hqp tr6n qua chirc ndng grii thu tliQn tu, giti
tin nhin t<ii nguoi dAn qua HQ th6ng thOng tin m6.t cua diQn tu tinh
da ki5t ndi v6i COng Dich vu c6ng cria tinh.

Cdng chuc dugc giao ti6p nhan h6 so chiu tr6ch nhiQm vd tinh
hqp lQ cia h6 so TTHC

, Ngay. sau khi titip nhan hd so TTHC.theo quy tlfnh, c6ng chric
ti€p nhin h6 so thuc hiQn chuy0n h6 so d€n Phdng Qu6n lli thuong
mai:

+ Chuy0n ngay dft liQu h6 so diQn tu <tugc ti6p nhfln trgc tuy6n

cira t6 ch[c. c6 nhdn d6n Phdng QuAn l;.i thuong m4i th6ng qua H€

th6ng th6ng tin mqt cira diQn tu cira tinh.
+ Chuy0n ngay dir li€u h6 so diQn tu.dd dugc cQp nh4t toi

Phong QuAn i;l thuong mqi th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mQt cila
dien tt cita ttnh.

+ Lap Phitiu kidm so6t quai trinh giai quytlt h6 so,.ghi th6ng tin
vd kf x6c nh{n chuy€n cing h6 so giAy ti6p nhan tr.uc ti6p trong ngdy

ldm vi€c.

Bwtc 2. Giiii quyh hO so TTHC

a) Tei S6'C6ngThuong: 
I

Phdng Quan lyf thuong m4i, So C6ng Thuong (sau dAy gqi tet 
I

ld Phdng) ti6p nhin h6 so thPc hiQn: 
I

* Ldnh dqo Phdng: PhAn cdng c6ng chric thu lj. gui kem h6 
|. ' ' ' 'i , ' i

so vd c6 j kien luu 1i n€u cdn thi6t. 
I

* Cdng chuc duo.c phAn cdngth.u l!:Ti6p nhan hd so.; xu l1i, 
I

thAm dinh ho so; xdc minh. thim tra h6 so (n€u c6); ni6m y6t' c6ng 
I

khai (n6u c6).

t. Neu hi so chua du di€u kiQn d€ gidi quy€t

b6o y€u cAu b6 sung, hodn thi€n h6 so n6u rd l;i do' nqi dung cAn b6

sung; trinh Ldnh d4o Phdng ki€m tra, ph€ duyQt.

C6ng chirc thg llf chlu trrich nhipm v€ k6t qu6 tham dinh' tham

tra, drinh gi6 h6 so; nQi dung th6ng b6o y€u cAu b6 sung, hodn thiQn

h6 so vd th6 thirc k! thuit trinh biry khi trinh Ldnh d4o Phdng ki6m

tra, ph6 duy€t; di€u chinh, sua OOi, UO sung khi c6 y6u cAu tt Lenh

d4o Phdng

04 gid
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* Ldnh dao Phong: ki6"m tra. xem x6t kdt qua thu lli h6 so vd
dU th6o th6ng brio y€u cdu b6 sung, hodn thi6n h6 so.

- N€u kh6ng thiSng nh6t voi ket qui xir lf h6 so vd dr,r thrio thdng
brio y€u cAu b6 sung, hodn thi€n h6 so thi y€u cAu sria, b6 sung, hoirn
thien lai; chuy6n cOng chuc ducr. c phdn cong thr; lj d6 thuc hi€n.

.- N6u th6ng nh6t voi k6t quri xri ly ho so vd dr,r thdo thdng bdro
y€u cdu b6 sung, hodn thi6n h6 so thi duyQt vd trinh Ldnh dqo Sd
C6ng Thuong.

. Lanh.d4o Phong chlu trrich nhiern vi noi dung ve tinh ph6p
lj d6i voi k€t que xu li h6 so vd du thio th6ng b6o y6u cAu b6 sung,
horin thi6n h6 so truoc khi trinh LEnh d4o Sd C6ng Thucrng; di€u
chinh, sua ddi, b6 sung khi c6 y6u cAu tu L6nh dqo SO COng ttruong

04 gid

| . 
- Ldnh d4o Sd C6ng Thuong: tl6nh giri qu6 trinh thu lj, xem

I xdt k6t qud xt l1i h6 so vd dr,r thrio th6ng brio y6u ciu b6 sung, hodn
I thi€n h6 so:

| . . ^- 
N6u khOng ntr6t tri v6i k6t quriL xir l;f h6 so vd du thao th6ng

I 
brio ydu cFu b6 sung, hoan thi6n h6 so thi cho j ki6n chi dao, yOu

I 
c6u sia d6i, b6 sung hodn thi€n lai; chuy6n Linh dqo phong d6 thuc

I hi6n.

| , - .- Ntiu ntr6t tri voi k6t qu6 xir lj h6 so vd dg th6o th6ng brio y6u

lgau bo sung, hodn thi6n h6 so thi ph6 duyQt, ky ph6t hanh; chuy6n

I 
Van phong Sd C6ng Thu<rng - B0 phen Van rhu.

I Lanh d4o So C6ng Thuong chiu trrich nhi6m vA su chinh xiic,

] 
hqp phep, hoo 111 cua kr5t qu6 xu l! h6 so vri th6ng b6o y€u ciu b6

I sung, hodn thi€n hd so do minh ph6 duy€t, quy6t dinh ban hdnh.

I * Vin phdng Sd C6ng Thuong - B0 ph{n V6n thu:

. D6ng ddu vdn bdn; ldm thri tuc ph6t hdnh; l6p vri qurin ly, ltru
trir ho so theo quv dinh.

Chuy6n hd so vd thong brio yeu cdu bo sung, hodn thi€n ho so
t6i Phong chuydn m6n tl6.birn giao drjn Di€m ti6p nhan ho su So
C6ng Thuong, BQ phQn Ti6p nh6n h6 so vd Trn k5i qua, Trung t6m
Phuc W hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh
2. Neu hi to a,; a

* C6ng chuc Cluoc phan cong thu ly: Ti6p nh6n h6 sc,l du thdo

Jd tdnh thanh lip,HQi d6ne kiem tra nhu ciu kinh ti5 (ENT); trinh
Ldnh dao Phdng ki6m tra, ph6 duy6t.

C6ng chuc thu ly chiu tr6ch nhi€m v6 du thdo To trinh thdnh
l{p HQi d6ng ENT; di6u chinh s&a d6i, b6 sung khi c6 y€u crlu tu
Ldnh tlao Phdng.

* 
lenh d4o Phong: ki6m tra. xem xdt du thAo Td trinh rhdnh

lQp HQi tl6ng ENT.

04 gid
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- N€u kh6ng th6ng nhAt voi du th6o Td trinh thdnh l6p Hdi dOng
ENT thi y€u cdu sua ddi, b6 sung, hoan thiQn lpi; chuy€n cdng chuc
duoc ph6n cong thr,r lf d€ thgc hiQn.

- N6u thdng nhAt vdi dg th6o Tdtrinh thanh lap Hgi d6ng ENT
thi duyQt vd trinh Ldnh dqo Scr COng Thuong

Ldnh dao Phdng chiu trrich nhiqm vC ndi dung d6i v6i dg th6o
T<r trinh thirnh lip HOi d6ng ENT khi trinh Ldnh d4o So; di6u chinh
sr}a d6i, b6 sung khi c6 ydu cdu tir LSnh dao Sd

* Linh d4o Sd: danh giri, xem xet dg thdo vin ban xin 1i kidn.
, ;,.- N6u khong nhdt tri vdi dg thio Td trinh thdnh lap HQi tt6ng

ENT thi cho . kitln chi d4o, y€u cdu sua ddi, bd sung hodn thi€n lai;
chuydn Ldnh d4o Phdng d0 thqc hiQn.

- N6u nhAt tri v6i dq th6o Tdtdnh thanh l{p HQi tt6ng ENT thi
duygt, ky phdt hdnh vdn birn, chuy€n Vdn phdng Sd - B0 ph{n Vdn
thu.

Ldnh dgo So chiu tr6ch nhiQm v6.sg chinh x6c, hqp ph6p, hqp
lj cria Td trinn thdnh lQp vd ho.p HQi d6ng ENT do minh ph€ duyQt,

ky ban hdnh

06 gid

* Vdn phong Sd - B0 ph{n Vdn thu:

- Dong diu vln bin; ph6t hanh; l4p vd qurin l1f, luu trfr vdn bdn

theo quy dinh

- Vhn rhu'chuydn dq thao ktit qud giii quytit h6 so t6i IIBND
tinh d6 thpc hi€n c6c bu6c tii5p theo.

02 gid

b) T4i UBND tinh: (07 ngdy ldm viQc x 8 gid/ngdy: 56 gid)
* BQ phan ti6p nhan hO so cira IJBND tinh (C6ngchirc <lAu m6i

cira Vin phdng UBND tinh dugc phdn c6ng ti6p nhan hd so Sd trinh),
.:. ' ^ 

-' ). ,. r.i
ti6p nh{n ho st'^ xem x6t, ki6m tra tin}r hqp lA chinh x6c. d6ry du cua h6

so, chuy6n ho so d6n Chuy€n vi6n Vdn phdng LIBND tinh d€ gi6i
quy€t.

- Chuy€n ngay dD liQu h6 so <tiQn tu th6ng qua HQ th6ng th6ng

tin rnQt cfta di€n tir tinh.
; , : .i , ^,.i ,.i

- Chuy6n h6 so gidy cirng Phi€u ki6m sodt qu6 trinh giai quy€t h6

so, ghi th6ng tin vd kj x6c nhin trong ngiry lirm viQc.

4 giir

* Chuy€n vi6n dugc phdn cdng thr,r li nhan hd so tu BQ phan ti6p
nhan h6 s<v cua TIBND tinh d€ thu li, gi6i quy€t TTHC 36 C6ng

Thuong
- Chuy0n vi€n Vdn phdng UBND tinh dugc phAn c6ng thp lf :

Dr,r thAo k6t que gi6i quyt5t h6 so; trinh Ldnh d4o Vin Phdng kitim
tra, phd duyQt.

- Chuy6n vi€n thp li h6 so chiu tr6ch nhiQm v€ k,5t qye tfAm
dinh, drinh gi6 h6 so; k6t qu6 gi6i quy€t h6 so vd th6 thric ky thuat

trinh bdy khi trinh Ldnh d4o Vdn phdng UBND tinh ki€rn trq4h€

20 gid



duy€t; di6u chinh, sua ddi, bO sung khi c6 y€u cdu ft Lenh Oaoi,ran
phdng UBND tinh

| * Linh dao Van phong: tftinh gid qu6 trinh thu l1i. xem xer k6t

I qua xu l! ho so vd du thdo k6t qua giai quyet hd so.

] N€u.kh6ng nhdt tri voi k€t qua xu lj ho scr vd_dr"r thao k6t qua

] eieii OuV€t h6 so thi cho 1i kiiln chi tlao, ydu cAu sua d6i, b0 sung hoan

Ithi6n lai; chuy€n Chuy6n vi€n bi€n tAp Vdn phdng UBND tinh d€

I thuc hi6n.

] N6u nh6t tri voi k6t qu6 xir lj h6 so vd kiit qu6 giAi quy€t h6

I 
so thi ph6 duyet, trinh Ldnh dao UBND tinh.

I Lanh d4o Vdn phdng chlu tnich nhiQm vd su chinh xric, hqp

I nhrin. hon lli cua k6t qud xir lj hO so vd k€t qu6 gi6i quytit h6 sry do

I minh ph6 duy6t. trinh Ldnh dao UBND tinh.

I * Ldnh d4o UBND tinh: d6nh gid quri trinh thu l1i, xem xdt kiit
I CuA xu lli hd so vd du thAo k€t qu6 giai quy6t hd so:

| . - 
1tiu,t<trO1g 

nh6t tri voi k6t qud xu l! h6 so vd.du thao k6r qua

I SiAi luf€t h6 so thi cho 1f ki€n chi tlao, y6u cAu sua d6i, b6 sung hoan

I 
thi€n lai: chuydn Ldnh d4o Vdn phong d6 thuc hi6n.

I N€u nhdrt tri vdi k6t qu6 xu lj h6 so vd k6t qu6 gi6i quy0t h6
I so thi phd duy6t. quy€t dinh ban hanh.

L . lanl.du: UBND-tinh chiu tr6ch nhiQm vA ss chinh x6c, h<rp

I nhen. hoo l1i cua kdt.qua xt ly h6 so vri k6t qu6 gi6i quy6t h6 so do
I minh ph6 duy6t. quy6t dfnh ban hdnh, chuy€n B0 ph{n V6n Thu.

I * Vdn thu UBND tinh d6ng d6u. phdt hanh; l{p vi qurin lli h6

I so, ltru trfr theo quy <tinh.

I Ctruy6n k6t qud gidi quy6t h6 so toi C6ng chftc dAu m6i cua
I Vdn phong UBND tinh tlugc phdn c6ng ti6p nh6n h6 so So rrinh

I " .l C9ie yfuc ajy m6] cna V"en p.hdng UBND tinh dusc phAn

I 
cong ti6p nhAn ho so So trinh chuy€n k6t qud giai quy€t h6 so tcyi So

I C6ng Thuong (Co quan thucrng truc Hoi aOng eNf).

I _-._: \onq th.diltn 30 ngdy ka ir ngdy thdnh rQp,.H6i iring
E_!l d(nh gia cdc fiAu chi ENT quy rtlnh tgi khodn 2 Diiu 23 ,\gi!
ilinh s6.09/20t9/ND-CP.fti Chrt tch HQi ding ENT c6 vdn trinTit
tuQn ili xuiit.

,Trong thoi hqn 03 ngdy ldm viic k6 tu ngdy nhAn duo-c vin
ban ket luan d6 xudt cua Chu rich Hdi d6ng ENT:

- Trudng hqp HQi ding ENT k6t ludn di xudt khong cdp ,ohdp I

S0 Cdng Thuong c6 vdn bin trri ldi vd n€u 16 lj do 
I

* Ldnh dgo Phdng'
phdp cira HQi tt6ng ENT cho c6ng chric thr,r lf vd c61i ki6n tuu i n,i, I

cin thi6t I

13 gid'
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. * C6ng chuc thq lj: tii5pnh{n vin b6n k6t tuan dd xuAt k}rdng
c6p phdp cua HQi d6ng ENT; t6ng hqp )t ki6n g6p j; xu ly, thAm dlnh
h6 so; x6c mir rh. thdm tra h6 so (n6u c6); ni€m y6t, cOng khai (n6u c6);
dr,r'th6o vdn b in tu ch6i giai quy€t h6 so; trinh Ldnh d4o Phdng ki€m
tra, ph€ duyQr.

. C6ng crruc thq It chiu tr6ch nhiQm v€ k6t qu6 th:Am d!nh, d6nh
gi6 h6 so; nQr dung dq th6o vdn bdn tt chdi gitii quy6t h6 so vir th€

thuc k! thua rrinh bdy khi trinh Ldnh dqo Phdng ki€m tra, ph€

duyQt; di6u r ninh, s[ra d6i, bO sung khi c6 y€u cdu tu Ldnh d4o

Phone

08 giir

* Liinh dao Phong: ki€m tra, xem xdt k€t qu6 thg ly hd so vd

dr,r thAo vdn bdn tu ch6i giAi quy6t hO scr.
,-,t ,, ^ ., i

- Neu klrting thdng nhdt vdi dg thio vdn bhn tir ch6i gi6i quydt

hd so thi y€u cau sua, bo sung, hoan thiQn l4i; chuy€n c6ng chric dugc

phdn cdng thu t;i dO thr,rc hiQn.
-,: i ,:

- Ndu t r6ng nhat voi dU th6o vdn b6n tir ch6i giii quy€t hd so

thi duyQt vd tlinh Ldnh <l4o So.

Ldnh dqo Phdng chlu tr6ch nhiQm vd nQi dung vd tinh phrip
.. .:,
l;i d6i voi dr; thao vdn ban tir"choi giai quy€t h6.so khi trinh Ldnh

dao 36; di6u chinh, sria d6i, bo sung khi c6 y€u cAu tir Ldnh tl4o So

04 giir

* Ldnh d4o Sd: d6nh gi6 qu6 trinh thu li, xem x6t dg thdo v6n

ban tii ch6i giai quyiit hO so:

- N€u kh6ng nh6t tri v6i du th6o vdn b6n ttr ch0i giai quy6t

h6 so thi cho 1f kiEn chi d4o, y6u cdu sira d6i, b6 sung hodn thiQn

lqir chuydn Linh dao Phong d€ thr,rc hi6n'

- Ni5u rh6t tri v6i dg thiro vdn bdn tir ch6i gi6i quy6t h6 so thi
quy,it einn vFn ban tu ch6i giai quy6t hd so theo thAm quy€n dugc

phAn c6ng; cl:uy€n Vdn phdng So - BQ.phan Vdn thu.

Ldnh dgo Scr chiu tr6ch nhiQm v6 sy chinh xric, hqp ph6p' hqp

lj cua vdn barr tu ch6i giai quy6t hd so do minh ph6 duyQt, quy€t

dinh ban hdnh
* Vdn phong Sd - Bd PhQn Vdn thu:

D6ng dau vdn b6n tt ch6i gi6i quy6t h6 so; ldm thri tuc ph6t

hdnh; lap vd qu6n lj, ltru trft h6 scrtheo quy d!nh.

Chuy€n r dn ban tu chdi giai quy6t h6 so toi Bq ph4n ti6p nhqn

va tra k€t qua giai quyi5t TTHC Sd C6ng Thuong- Trung tdm. Phgc

vg hdnh chinh c6ng tinh d6i voi truong hqp vin ban tir chOi giii
quvtit h6 so thu6c th6m quy€n quy6t tlinh cira Sd

04 gid

02 gid

-Jrndug 

hw Hqi ding ENT htt luqn di xutit ciip.phdp

Sd COng Thuong gui h6 so kdm vdn ban l.dy j ki€n BQ C6ng

Thuong theo quy dinh iai di6m c kfio6n 3 DiAu 8 Nghi dinh s6



09/2018AID-CP(MAu s6 09 Phq luc ban hdnh kdm theo Nghi dinh s6
09/2018AID-CP).

* T4i Sii C6ng Thuong
- La$ dao Phong: chuy€n vin bdn k6t lu{n dd xuit cdp. phdp

cria HQi ddng ENT cho c6ng chric thr; lj vd c6 1i ki6n luu j n€u cin
thict

04 gid

- C6ng chric thg lli: ti€p nhAn vdn b6n k6t ludn d€ xu6t c6p
ph6p cria HQi <long ENT; t6ng hqp y kiCn g6p y; xu ly, th6Lm tlinh h6
so; xiic minh, thAm tra h6 so (n6u c6); ni6m yi!t, 

"6ng 
khai (nilu c6);

dg th6o v6n bdrn xin 1i ki6n gni B9 C6ng Thuong; rinh Ldnh d4o
Phdng ki€m tra, ph€ duyQt.

. C6ng chfc ths l1i chiu trrich nhiQm v6 k6t qu6 thdm d!nh, d6nh
gi6 h6 so; n6i dung dg th6o vdn b6n xin f ki6n grii 86 C6ng Thuong
vd th6 thr?c ky thuat trinh bdy khi trinh Linh dao phong ki€m tra,
ph€ duy6t; di6u chinh, sua ddi, b6 sung khi c6 y6u .Au ti Laoh duo
Phdns

l0 gid

- Ldnh d4o Phdng: ki6m tra, xem xdr k6t quA thp Iy h6 so vd
dU thAo xin f ki€n grii BQ C6ng Thucrng.

- N6u kh6ng th6ng nh6t voi dg thao vdn ban txin f ki6n gui 86
C6ng Thuong thi ydu cdu sria, bd sung. hoiur thi€n lai; chuydn c6ng
chric duoc ph6n c6ng thu lli dC thuc hi€n.

- Ni5u th6ng nh6t v6i dU thrio v6n b6n xin j ki6n gui 86 Cong
Thuong thi duyQt vd trinh L6nh d4o So.

. Lenh d4o Phdng chiu tr6ch nhi6m v€ nQi dung vd tinh ph6p
lj tl6i v6i dg th6o vdn b6n xin f kiiSn gui B9 C6ng Thucng khi trinh
Ldnh tt4o Sd; di6u chinh, sta d6i, bd sung khi c6 y6u cAu tir Lnnh
dao Sd

04 gidt

| . Ldnh d4o So: d6nh gia qua trinn thlr ty*.,,"rn xet du thdo xin

I 
y kien gui BQ Cdng Thuong:

| + N6u kh6ng nhat tri v6i du thdo v6n bin xin 1f kiiin gni BQ

| 99pll"g"g thi cho y ki6n chi dqo, y€u cdu sua AOt,'tO sung noan
thi6n lai; chuyOn LEnh dao phdng d6 thgc hign.

+ Ni5u nh6t tri vcri dg thdo vdn brin xin V ki6n eti 86 C6ns
Thuong thi quytit rlinh v6n bdn tir ch6i gi6i quytit h6lo theo thari
quy6n iluo. c phdn cdng; chuy€n Vdn phong So - Bg ph6n Vdn thu.

Ldnh tlpo So chiu trrich nhi€m v6 sU chinh x6c, hgp ph6p, hqp
lyf cria vin bAn xin y ki6n gti BQ C6ng Thucrng do minh if,C iuygi,
quy6t dinh ban hdnh

- Vdn phdng Sd - BO phfn Vdn thu:
D6ng dAu vin b6n xin ii ki6n Cqi Bq C6ng Thuong; ldrn thu

tUc phrit hdnh; l6p vd quan l1i, luu trft h6 so theo quy dinh

04 gid
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* T4i BQ C6ng Thuong: phrit hdnh vin b6n cho 1i kien gui
So C6ng Thuong

Trone' thrvi h4n l0 ngiry ldm viQc ke rI ngdy nhdn duoc h6 so,
B9 C6ng Thucng cdn cft vdo n6i dung tuong ftng quy dinh tai Di6u
25 Nghi dinh s6 09/2018AID-CP ttr5 c6 vin ban chAp thuan c6p Gi6y
ph6p lQp co so bdn lei trudng hqp tir ch6i phdi c6 vdn bAn tri ldi vd
n€u 16 l1i do (N{Au s6 t O ltrp lpc ban hanh kdm theo Ngh! <l!nh s6

09/2018n\rD CP).

80 gid

* T4i :i& Cdng Thucrng

- Vin phdng Sd Cdng Thuong- B0 phan Vdn thu: nh{n vin
b6n cho 1i kien cua BQ C6ng Thuong: chuydn Ldnh dao Sd

02 giir

- Linl" drio Sd: chuy€n vin b6n cho y ki€n cria c6c BQ C6ng
Thuong t6i I nnh d4o Phdng chuy6n m6n thq ly h6 so

04 gid

- Linh dao Phdng: chuy6n vdn bdn cho j ki€n. cira BQ C6ng
Thuong cho c6ng chuc thq l;f vd c6 f ki6n luu y n6u cAn thi€t

02 gidr

- C6ngi chr?c thg lj: titip nhin vdn ban cho;i ki6n cua BQ C6ng
Thuong; q6ng hgp y ki€n g6p y; xit li,, tham dinh h6 so; x6c minh,
thAm tra h6 so (n6u c6); ni€m y€t, c6ng khai (n€u c6); dg th6o kdt qud
giai quy6t hd so; trinh Ldnh d4o Phdng ki€m tra, phd duygt.

C6ng ch[rc thp lli chlu tr6ch nhi€m v6 kiit qu6 thim dinh, tl6nh.,.:
gi6 ho sq nt)i dung dg thdo k6t qui giai quy6t h6 so vir th€ thfc ky
thu4t trinh bny khi trinh Ldnh dqo Phong ki€m tra, ph€ duyQt; di6u
chinh, sua d6i, b6 sung khi c6 y6u c6u tir Ldnh d4o Phong

04 gid

- Linh cl4o Phong: ki6m tra, xem x6t ktit qu6 thp ly h6 so vd
du th6o k€t clua gi6i quy6t h6 so.

,,.( ,.^ .,A
+ Neu khdng th6ng nhdt v6i dg th6o kdt qu6 gi6i quy6t h6 so thi

y6u cAu sua. b6 sung, hodn thien lai; chuy€n c6ng chuc dugc phAn

c6ng thp ly d6 tlrrrc hign.
. -,,a ,: ,;.+ N€u th6ng nh6t voi dy thAo k€t quti gi6i quy€t h6 so thi

duyQt vd trinh L,dnh d4o Sd.

LEnh dao Phong chiu tr6ch nhi€m v6 nqi dung vd tinh ph6p

lli.doi voi dr; thao kdt quA gi6i quy6t h6 so khi trinh Ldnh tlao Sd;

di€u chinlr, sta d6i, b6 sung khi c6 y€u cAu tir Ldnh dqo Sd

04 gid

- Ldnh dpo So: d6nh gi6 qu6 trinh thp li, xem xdt dq thao k€t
i,:

qua glal quyet no so:
. -,i ,, ^ ,;.+ Ndu khdne nhdt tri vdi dp th6o kOt qui gi6i quy6t hO so thi

cho y kitln chi d4o, y6u cdu stra tt6i, b6 sung hoan thiQn l4i; chuy6n

Ldnh d4o Phdng tl6 thgc hiQn.

+ N6u nh6t tri v6i dp thio k6t qu6 gi6i quyrit hd so thi
-. . . I i ' I . ' I I r
dlnh k6t qua giai quydt h6 so theo thdm quy€n duo.c phdn

chuy€n Vbn phong Sd - B0 phQn Vdn thu.

quy6t
c6ng;

04 gid



Ldnh tlqo So chiu trrich nhi6m vd sg chinh x6c, hqp ph5p. hqp
lj cira vdn bdn xin f ki6n gui BQ C6ng Thuong do minh ph6 duyQi,
quy€t tlinh ban hirnh

- Vdn phong Sd - B0 phQn Vdn thu:
D6ng d6u k6t quA gidi quy6t hd so; lam thu tuc phdt hdnh; lap

vd qudn ly, luu trir h6 so theo quy d!nh.
Vdn thu Chuytin ki5t qua giii quy6t h6 so toi 86 ph6n ti6p

nh{n vd trA kdt quA gidi quy6t TTHC So C6ng Thuong- Trung t6m
Phgc v9 hdnh chinh c6ng tinh d6i voi trucrng hqp k€t qu6 giai quy6t
h6 so thu6c thdm quy6n quy6t dlnh cua So

02 giir

Brtic 3: Trd kiit qud gidi quyat ffnC
. C6ng chuc Di6mti6p nhan h6 scr Sd C6ng Thuong, 86 phQn

ti6p nh4n h6 so vd trA kdt qui, Trung t6m phr,rc vq hdnh chinh c6ng
vd Ki6m so6t TTHC tinhti€p nh6n k6t qu6 giAi quy6t h6 so vdo s5
theo ddi h6 so vd phin m6m di6n ru, rhuc nien:

Brin giao kiit qui toi Di6m trA k6t qua t6p trung, BQ ph6n ti6p
nhgn h6 so vd tr6 k6t qu6, Trung t6m phuc vg hdnh chinh c6ng vd
Ki6m sorit TTHC tinh theo quy dinh

Cdng chric Diiim tr6 ket qua tAp trung, BQ phan ti€p nhAn h6
so vd tra k€t q.ud, Trung tdm Phuc vqr hinh chinh cong vi Ki6m so6t
TTHC tinh ti6p nh6n k6t qua giai quy6t h6 so.

- Th6ng b6o cho t6 chyc, c6 nh6n bi6t tru6c qua tin nh6n, thu
di6n tri, di6n thoai eOi vOi h6 so TTHC duoc giAi quyrit t-0. tt,oi
hqn quy dinh.

- Tri k6t quA gi6i quyrit hO so T1'HC:
+ Trd k6t qua rruc ti6p:
T6 chirc, cri nhdn ntran krit quri girii quytit ttHC theo thoi

gian, dia di6m ghi tr6n Gi6y ti6p nh6n trO so vaign tr6 k6t qu6 (xu6t
trinh gi6y hen tr6 k€t qu6). C6ng chric tr6 k6t qu6 ki€m tra p-hi6u hgn
vir y6u cdu nguoi d6n nh4n kr5t qu6 k1i nhan vdo s6 vd trao k6t qud.

. D6i voi h6 so nQp qua dich vp c6ng truc tuy6n, k6t qu6 giai
quyet.dugc trd truc tidp tpi Di6m tr6 k6t qui tdp trung, 86 phan ti5p
nhan hO so va tra k€t qua, Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng vd
Ki€m so6t TTHC tinh. Cri.nhdn, t6 chuc toi nh4n krit quri giai quytlt
TTHC mang theo h6 so g6c d€ eOi cnieu vd nQp l4i .t o .in U(} ti6p
nhdn h6 so.

+ TrA k6t qu6 th6ng qua dlch vu buu chinh c6ng ich: 'Ihuc
hi€n theo huong d6n cta Bw di6n.

+ Tra k6t qu6 trgc tuy6n:
Trd k6t qua rruc tuy€n cho c6 nh6n, td chr?c th6ng qua Cdng

Dich vU c6ng tryc tuy6n khi c6 y6u cAu vir tlugc phrip luat ifro phepl

02 gid



2. TGn TTHC: Di6u chinh ting di$n tich ccr s& brin 16 kh6c vir trudng hgp ccr

s& ngoii co's.i b6n 16 thf' nhAt thay tl6i lo4i hinh thirnh ciia hing tiQn lgi, si6u
thimini

T6ng thoi gian thgc hiqn TTHC: T6ng thoi gian thgc hi6n TTHC: 28 ngdy
ldm viQc x 08 gio - 224 giir vd 30 ngdy th6ng thudng.

2.1. Crich thuc thgc hiQn TTHC
T6 chilc, c6 nhAn chu6n bi h6 so dAy <hi theo quy dlnh vd nQp h6 so qua

m6t trong c6c c6ch thuc sau:
.t

- NQp trqc ti6p t4i Di€m ti€p nhQn h6 so, B0 phan ti€p nhQn h6 so vd tri
k€t qui, Trung tdm Phqc vr,r hirnh chinh c6ng vir ki€m so6t TTHC tinh.

- Hoac th6ng qua dich uu gm chinh c6ng ich di5n Di6m titip nhQn h6 so,

BQ phqn ti€p nh4n h6 so vir trir k6t qui, Trung tdm Phqc vq hanh chinh c6ng vir
ki€rn sorit TTI{C tinh.

- Ho[c ndp trgc tuy6n tai website cong Dich vu c6ng cira tinh Htmg Y€n:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn

2.2. Quy trinh giiii quy6t TTHC

Bu'bc I. Ti6p nhQn vd chuyin hi so TTHC

T4i Die,1m tiiip.nhan h6 so Scr C6ng Thuong, Bq phqn Ti€p

nhan h6 so vii Trd k€t qua, Trung tdm Phgc vu hdnh chinh cdng vir

Ki€m so6t TTHC tinh.
- OOi rOi hd so dugc nQp tryc ti6p ho[c th6ng qua dlch vu

buu chinh cdng ich, c6ng chuc tiOp nhQn h6 so xem x6t, ki6m tra
tinh hqp 16 (chinh x6c, ddy dir) cira h6 so.

+ Trudng lSp tt6 so.chua dAy dir, chua chinh x6c..theo quy

dinh c6ng chircti6p nhdn h6 so ph6i hu6ng d6n tlai dien td chuc, cd

nhdn b6 sun-e" hoirn thiQn h6 so theo quy.dinh vir n€u rd ly do theo

miu Phi6u yetr cau bo sung, hoan thi€n h6 sol

+ Truong hqp tir ch6i nhqn hit so c6ng chirc ti6p.nh{n hd so

phdi n€u 16 lj do tireo mAu Phitiu tri ctrOi giai quyi5t hO so thu tqc

hirnh chinh;
+ Truorrg hqp h6 scr <tiy dn, chinh x6c theo quy d!nh, c6ng chuc

ti6p nhin ho so lap.Ci6y ti6p nhan hd so vir hgn ngdy tra k€t qua; qudt

(scan) vd luu tlir h6 so diQn tu, cap nhat tdi vdo co sd dir ligu cira H9

th6ng th6ng tin m6.t cua diQn tu tinh.

- OOi r Oi hd so dugc.nQp tryc tuyen th6ng qua C6ng Dich vr'r

c6ng cua tinh, c6ng chirc ti€p nhqn h6 so xem x6t, ki€m tra tinh hqp

l€ (chinh x6c, dAy di) cria h6 so.

Th6ng b6o tdi c6 nhdn, td chuc thgc hiQn TTHC n€u rd n6i

dung theo cec truitng ho,p tr€n qua ch[rc ndng grii thu diQn tri, giri

tin nh6n toi nguoi ddn qua He th6ng thdng tin mQt cira diQn t[t tinh

da k5t n6i vdi C6ng Dich vu c6ng cira tinh.

Kh6ng
tinh thdi

gian



ll

C6ng chric duoc giao ti6p nhan h6 so chiu triich nhiQm vA tinh
hqp l€ cia h6 so TTHC

' ' '.:, Ngay.sau khi tiep nhan hQ so TTHC.theo quy tllnh, c6ng chfc
ti6p nhdn h6 so thqc hi6n chuy6n h6 so d€n Phdng Quin lf thuo,ng
mai:

; ,- , .
+ Chuy6n ngay dri liQu h6 so di€n tu duoc ti6p nh6n rruc tuy6n

c0a td chuc, c6 nhdn d€n Phdng Qurin ly thu<rng m3i th6ng qua HQ
th6ng th6ng tin m6t crlra diQn tt cira tinh.

+ Chuyiln ngay dt li€u h6 so diQn tri dd duoc cap nhQt tdi
Phdng Qudn lj thuong m4i th6ng qua H9 thong thdng tin mQr cira
diQn tu tinh.

+ Ldp Phii5u ki6m sorit quri trinh giii quydt h6 so,.ghi th6ng tin
vd kli x6c nhdn chuy6n ctrng h6 so gi6y ti6p nfr4n tr.uc tii5p trong ngdy
ldm vi6c.

Brnfc 2. Gidi quyAt hi so TTHC
a) Tgi S0 C6ng Thuong:

Phdng Quin 111; thuong mai, Sd C6ng Thucrng (sau dd;, goi t6t
ld Phdng) ti€p nhdn hd so thgc hi€n:

* Ldnh. dao Phong: Ph6n cdng cdng chirc thu l1i, giri kdm h6
so vd co ]i ki€n luu 1i n€u cdn thi6t

* Cdng chr?c tluo.c phdn_cdng thr,: lj: Tidp nhan h6 so; xu li,
thim dinh h6 sol x6c minh. thdm tra h6 so (n€u c6); ni6m yer, cong
khai (n€u c6).

04 gid

I. Ndu ho so chtra du diiu kiQn de giai quy€t

| - C6ngchric du-o. c phdn c6ng thr,r lii Dlt the. 
"ar 

b* rh6"g

I b6o ydu cdu b6 sung, hodn thi6n h6 so n6u 16 lf do, n6i dung cAn b6

I 
sung; trinh Ldnh d4o Phong ki€m tra. ph6 duy€t.

I C6ng chuc thu ly chfu trrich nhiQm vA k6t qu6 thAm ttinh, thAm

I 
tra, drlnh gi6 h6 so; n6i dung thdng brlo y6u cAu b6 sung, hodn rhi6n
h6 so vd th€ thrict! thuat trinh bdy khi trinh L6nh dao phong ki6m
tra, ph€ duyQt; di6u chinh, sua d6i. b6 sung khi co y€u cAu tir L6nh
dao Phdng. 

_

_ * Lanh d4o Phong.: ki6m tra. xem x6r k6t qua thu lyi h6 so va
du thdo th6ng b6o y6u cAu b6 sung, hodn thi€n hb so.

^- 
N6u kh6ng th6ng nh6t voi kdt qud xu lli h6 so vd du thdo th6ng

b6o y6u cdu b6 sung, hodn thi6n h6 so thi y€u ciu sira, b6 sung, hodn
thi€n lai; chuy€n c6ng chric du-o. c ph6n c6ng thu l1i d€ thuc hi€n.

,- 
N6J th6ng nh6t voi k6t qud xu l1i h6 so vd dU thrio th6ng brio

y€u cdu b6 sung, hodn thi6n h6 so thi duy€t vd trinh Ldnh dao Sd
C6ng Thucrng.

,. ,.. Li$ juo Phdng chiu trrich nhi6m vd n6i dung vd tini phrlp
lli ddi voi ket qua xu li h0 so vd dF thao th6ng b6o y6u cdu b6 sung,

08 gid
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hoirn thiQn hO so trudc khi trinh Ldnh tlao Sd COng Thucrng; di6u
chinh, sua ddi, bd sung khi c6 ydu cdu u Lanh d4o Sd C6ng Thuong

* Ldnh dao Sd COng Thuong: d6nh giri qurl trinh thg ly, xem
, ,:, ,,. i

xet kdt qua xu lj ho so vir dg th6o th6ng b6o y6u cdu b6 sung, hodn
thiQn h6 str:

,,i ,:
- N6u i<hdng nhat tri voi k€t qu6 xt l;i h6 so vd dr,r th6o th6ng

b6o y€u cAu bd sung, hodn thiQn hii so thi cho 1i ki6n chi tlao. y€u
cAu sira d6i, bO sung hodn thiQn lai; chuy€n Linh tl4o Phdng tl€ th\rc
hi€n.

- N6u nh6t tri voi k6t qui xri l;f h6 so vd dr,r thdo th6ng b6o y6u
; ,i

cdu b6 sung, hodn thign hd so thi ph€ duyQt, kli ph6t hdnh; chuy€n
Vdn phong Srr Cdng Thucrng - B0 phin Ven thu.

Ldnh ci4o So Cdng Thuong chju trrich nhi€m v6 sy chinh x6c,
hqp phAp, hqrp l! cira k€t qui xu lf h6 so vd th6ng b6o y€u cdu b6
sung, hoirn thi€n h6 so do minh ph6 duyQt, quyet dinh ban hdnh

04 gid

* Vdn phong Sd COng Thucrng - BQ phQn V6n thu:

. D6ng ddr.r vdn bin; ldm thir tqc phrit hdnh; lQp vir qudn lf, luu
trir h6 so theo quy dinh.

Chuy6n h6 so vd th6ng b6o y€u c6u b6.sung, hodn thiQn h6 so
toi Phdng chrry6n m6n d€bdn giaod€n Di€m ti6p nhQn h6 so Sd
C6ng Thuong. B0 phan Ti6p nh{n hd so vir TrA k€t qu6, Trung tdm
Phuc vu hirnh chinh c6ne vd Ki€m so6t TTHC tinh

02 gidr

2. N,iu h6 stt du diiu kiQn gidi quyiSt

* Cdng chuc dugc phdn c6ng thq lf : Ti€p nh{n h6 so; dr,r th6o

To trinh thdnh l4p HQi d6ng ki6m tra nhu cdu kinh tC (ENT); trinh
Ldnh d4o Phong ki€m tra, ph€ duyQt.

C6ng chuc thu li chlu tr6ch nhiQm v€ dg th6o Td trinh thanh

l6p HQi d6ng IiNT; di6u chinh sira d6i, b6 sung khi c6 y€u cdu tir
Ldnh clao Phone

20 gidr

* Ldnh d4o Phdng: ki6m tra, xem x6t dg th6o Td trinh thdnh

lap HQi diing ENT.

- N6u knong thOng ntrAt vOi du thao Td trinh thanh lap HQi d6ng

ENT thi y€u ciu sira d6i. b6 sung. hoan thien l4i; chuydn c6ng chfc
tlugc phAn c6ng thq lj d€ thgc hiQn.

-,: . i , i
- Ndu thong nhdt voi dg th6o Td hinh thanh lap HQi d6ng ENT

thi duyQt vd trinh Ldnh d4o Sd C6ng Thuong

Ldnh dao Phdng chfu tr6ch nhiQm v6 nQi dung d6i v6i. dU thag

To trinh thdnh lap HQi ddne ENT khi trinh Ldnh dao Sd; di6u chinh
sira di5i, b6 sung khi c6 y€u cdu tt Ldnh dgo Sd

08 gid

* Ldnh d4o Sd: d6nh gi6, xem x6t dg th6o vdn bin xin y ki€n. 06 giir



l-)

- N6u khdng nh6t tri voi du thdo To trinh thdnh lap H6. i d&t
ENT thi cho 1f ki6n chi d4o, y6u cAu sua it6i, bO sung hoan thi€n lai;
chuydn Ldnh dao Phong d€ thgc hi6n.

- Ni5u nh6t tri v6i dg th6o Tdtrinh rhdnh lap HQi d6ng ENTthi
duyQt, kj ph6t hdnh vdn bdn, chuy6n Vin phong So - B0 phAn Vdn
thu.

Ldnh d4o So chiu trrich nhiQm vC sr,r chinh xdc, hgo ph6p, hqp
ly cria Td trinh thanh lap vd hqp HQi itdng ENT do minh ph6 duyQt,
kf ban hanh

* Vin phdng Sd - B0 ph6n Vdn thu:
- E6ng d6u vdn ban; phrit hdnh; ldp vd qu6n lf, luu trf vin b6n

theo quy dinh.

.- Vdn thu chuy6n du thrio k6t qua gi6i quytit h6 so toi UBND
tinh tl€ thuc hi6n cric bu6c ti6p theo.

02 gid

b) Tei UBND tinh: (07 ngdy ldm viQc x 8 gio/ngdy: 56 gio)

| - B0 phan ti6p nhan h6 so cua UBNb tnh (C6"g 
"h,i. 

dri" .6i
I 

c,rla Van phong UBND tinh du_o. c phdn c6ng titip nhdn h6 so So hinh),

I 
ti6p nhnn hd so xem xer, ki€m tra tinh hqp 16 chinh xric, dAy drl cua h6

I 
so' chuy6n h6 so tl6n Chuy€n vi€n Vdn phdng TIBND tinh d6 giAi

I 
quyel

I - Chuy6n ngay dt li€u hO so diQn tfr duoc ti6p nhpn tn"rc tuy€n
j th6ng qua Hd thdng th6ng tin mQt cria di6n tu rrnh.

| - Chuy6n hd so gi6ry cung phiiiu ki6m so6t quri trinh gi6i quyr5t h6

Ilg,gni th6ng tin vd ki xric nhdn trong ngdy ldm vi6c.

| * Chuydn vi6n duo. c phdn c6ng thq ly nhan h6 so tu 86 phArr ti6p

l$a" nO scy cua UBND tinh d6 thu lj, gi6i quyet rrHC SO COog
I I nuonst-
I _ . ; lhyfCn vi€n Vin phdng UBND tinh duoc ph6n c6ng thu ly:
Dr,r th6o k€t qu6 giii quydt h6 so; trinh L6nh dao Van phong ki6m
tra, ph6 duyQt.

- Chuy6n vi6n thu 11; hd so chiu tr6ch nhigm vd k6t qua rh6m
dinh, ddnh gi6 h6 so; k6t qu6 giii quy6t h6 so vd the thtciy thuat
trinh bdy.khi trinh Ldnh dgo"Vdn phdng UBND tinh kiem tra, ph6
duyQt; diAu chinh, sria d6i, bd rung t hi co y6u cAu tir Ldnh d4o Vin
phdng UBND tinh.

* Le$ d4o Vdn phong: d6nh giri qwi trinh thu lj, xem x6t k6t
qud xu ly hd so vdr dg thao k6t qud giai quytit h6 so.

- f:u,hop 4 6,l\ yy k6t qud xn l;i h6 so vd {r thaio r6t qua
gi6i quy€t h6 so thi cho 1i kiiin chi dao, y6u ciu sira <16i, b6 sung hodn
thien lai; chuy€n Chuy€n vi6n bi6n tap VAn phdng LIBND t",n a6
thuc hi6n.

04 gid

20 giil
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- N6u nhdt tri voi kdt qu6 xir lj h6 so vir k6t qu6 gi6i quy€t h0
so thi ph€ du1Qt, trinh Ldnh dpo LIBND tinh.

Ldnh o4o Vdn phdng chiu trdch nhiQm v€ sg chinh xric, hqp
phrip, hqp ly cua k6t qud xt llf h6 so vd k6t qu6 gi6i quy6t h6 so do
minh oh6 duv0t. trinh Linh dao LtsND tinh.

* Ldnh d4o UBND tinh: drffi giri quri trinh thq l;i. xem xdt kdt
qua xt 11; h6 so vir dq th6o k6t qu6 gi6i quy6t hd so:

,,; ,,^ ,t. ,
- Ndu l.hdng nhat tri v6i k6t qu6L xir llf h6 so vri dp th6o k€t qu6

giai quy€t h6 so- thi cho f ki€n chi d4o, y€l cdu sua d6i, b6 sung hoirn

thi€n lai; chu-., €n Linh d4o Vdn phdng tl€ thqc hiQn.

- N6u nhAt tri voi kt5t qud xri lf hd so vd kiit qud gi6i quy6t hd
^ ,(. a. r

so thi phe duiit. quy6t dinh ban hdnh.

Ldnh d4o UtsND tinh chiu tr6ch nhi€m vd sp chinh xric, hqp ph6p,

hqp ly cua k€t qua xu lli h6 so vit k6t qui giai quy€t h6 so do minh ph6

duyQt, quyiit dinh ban hdnh, chuydn B9 phan Vdn Thu.

13 gid

* Vdn thu UBND tinh d6ng d6u, phrit hanh; l6p vd quan l;i h6

so, ltru trft theo quy dlnh.
^ , i.

Lnuyen Ket qua grai quy€t h6 so tdi C6ng chuc ddu m6i cria

Vdn phong UIIND tinh dugc phAn c6ng ti6p nhpn h6 so Sd trinh

02 giir

* C6ng ch.uc dAu m6i cua Vpn RhdnS UBND tln! $"". PlSi
c6ng tiOp nh4n hd scv So trinh chuy€n k€t qud giai quy€t h6 so toi Sd

C6ng Thuong (Co quan thucrng tr.uc HQi d6ng ENT).

04 giir

* Trong thoi hgn 30 ngdy kA th ngdy thdnh tQp,-HQi it6ng
ENT ddnh giti ctic fiAu chi ENT quy itlnh tqi khodn 2 DiAu B Ngh!
ilinn s6 octlol 8/ND-CP itc Chii tlch HQi il6ng ENT cd vdn biin kdt
luQn tI6 xudt

.Trong tndi h4n 03 ngdy ldm viQc.k€ 9 ryaV nh$n dugc vin
bdrn kdt lu4n d0 xudt cua Chu tich HQi d6ng ENT:

- Tru'ong h. p H6i dong ENT kA tuqn di xu(fu kh6ng ciip phdp

S<r C6ng Thuong c6 vdn bin tr6 ldi vd n6u rd lf do

* Linh cl4o Phong: chuy6n vdn bdn k6t luin dO xu6t kh6ng cAp

phdp cua HQi d6ng ENT cho c6ng chuc thq lf vd c6 f ki€n luu y n€u

cdn thi6t

04 gid

* C6ng chuc thu lj: tii5p nhQn v6n brin ki5t luan dA xu6t kh6ng

c6p phdp cua tlQi diine ENT; t6ng hqp i ki6n g6p j; xu ly, thAm dfnh

hd so; x6c minh, thdm tra h6 so (n€u c6); ni6m y6t, c6ng khai (n€u c6);

dgth6o vdn ban tu ch6i giii quy6t h6 so; trinh L6nh tl4o Phdng ki€m
tra. ph€ duyQt.

C6ng chric thq lf chiu tr6ch nhiQm v€ k6t qui thdm d!nh, drinh

gi6 h6 so; iQi aung arr thiLo vdn birn tu ch6i gi6i quy6t hd so vd th6

thirc kV thuat trinh bdv khi trinh Ldnh dao Phong ki6m tra, ph€

08 gid



l5

duyet; di6u chinh, sua d6i, bO sung khi c6 y€u cdu tu Ldnh dqo
Phdns

* L6nh dao Phdng: ki6m qa, xem x6t k6t qua thu lj hO so vir
dg th6o vdn bdn tu chdi gi6i quy6t h6 so.

.': ' ' . .1 L
- N€u khdng th6ng nhAt v6i dU th6o vdn b6n tt ch6i gi6i quyOt

h6 so thi y6u cAu sua, b6 sung, hodn thi€n l4i; chuy€n c6ng chirc dr"ro. c
pnan cong rnu ry oe muc nlen.

- N6u th6ng nh6t vOi dp thao vdn birn tir ch6i giei quyCt h6 so
thi duy6t vd trinh LSnh dao Sd.

. Ldnh tl4o Phdng chiu tr6ch nhiQm v€.n6i.dung vd tinh phrip
l;i d6i v6i du thAo vdn b6n tir.ch6i giai quy€t h6.so khi trinh Lrinh
d4o Sft di6u chinh, sria d6i, b6 sungkhi c6 y6u cdu tu LSnh d4o Sd

04 giit

* Linh dpo S0: drffi gi6 qud' trinh thq lf, xem xdt du th6o vdn. ,;. ; . :
Dan Iu cnol glal quyet ho so:

. - N6u kh6ng nh6t tri vdi dU th6o vdn bin tu ch6i giai qr"ry€t
h6 so thi.cho yf ki6n chi dqo, y€u cdu sua d6i, b6 sung hoirn thign
lqi: chuydn Lanh tt4o Phdng d6 thuc hien.

. - N6u nhattrivoi du th6o vdn ban.tt ctrOi giai"quy6t hii so thi
quydt ttlnh vdn b6n tu ch6i giii quy6t ho so rheo thdm quy€n tluoc
ph6n c6ng; chuyOn Vin phdng Sd - B0 ph6n Vdn thu.

Ldnh dao Sd ch-iu trrich nhiCmvd sq chinh xdc, hgp ph6p, hqp.. ,:.Iy cua vdn ban tu ch6i gi6i quy6t h6 so do minh ph6 duyQt, quy6t
tlinh ban hdnh

04 gid

* Vdn phdng S0 - B0 phdn Vdn thu:
D6ng d6u vdn bin tir chdi gidi quyiit h6 so; ldm thu tuc ph6t

hdnh; lap vd quan lj, luu tni h6 so theo quy d!nh.

Chuy6n vdn bdn tir ch6i giai quy6t hd so t6i 86 phdn tirlp nhAn
ve tra ket quri gi6i quy6t TTHC Sd C6ng Thuong- Trung t6m Phqc
vU !dn\ chinh cOng"tinh d6i vdi trucrng hgp vdn b6n tu ch6i giai
quy6t h6 so thu6c thdm quy€n quy6t dinh cria Sd

02 giir

- Trudng hqp H6i ding ENT k€r luQn di xuiit ciip phdp
Sd C6ng Thuong gui h6 so kdm vdn ban [y ;f ki6n 86 C6ng

Thuong theo quy dinh t4i di€m c khodn 3 Di€u 8 Ngh! dlnh s6
09/201 8A[E-CP(M6u s6 09 Phu luc ban hdnh kdm theo Nghi dinh s6
09/2018A]-D-CP).

* T4i S& C6ng Thucrng

- Lar,rh dao Phong: chuydn vdn bin k6t luQn d6 xu6t c6p phep
cta H6i d6ng ENT cho c6ng chuc thq lf vd c6 1i ki€n luu f nd,,r cAn
thiCt

04 gid

- C9n-q 
9{ruc ltrg lf:.tiiip nhdn vdn brin ktit lu4n dA xuSt cdp

phdp cta H6i d6ng ENT; t6ng hqp li ki6n g6p y; xn lf, th6m dinh hd
so; x6c minh, thAm tra h6 so (n6u c6); ni€m y6t, c6ng khai (n€u c6);

10 gid
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du th6o vdn bdn xin y ki6n gti BQ C6ng Thuong; trinh Ldnh dao
Phong ki6m tra. rhd duy€t.

. C6ng chric thu lf chiu tr6ch nhiQm vC tci5t qua thim dinh, d6nh
girl h6 so; nQi dung dW thao vdn bdrn xin 1i ki6n gui BQ C6ng Thuong
vir th€ thuc k! thuqt trinh biry khi trinh Ldnh d4o Phdng ki6m tra,
ph6 duyQt; di€u chinh, sua tl6i, b6 sung khi c6 y€u cAu ttr Ldnh d4o
Phdne

- Ldnh dqt, Phong: ki6m tra. xem xet ket qua thg lj h6 so vd
dg th6o xin j ki6n gui BQ C6ng Thuong.

--: .,^ ,:,
- N6u kh6rg. th6ng nhdt voi dp thAo vin bdn txin f ki6n gui 86

C6ng Thuong th y€u cAu sua, b6 sung, hod,n thien lai; chuy6n c6ng
chuc du-o. c ph6n cOng thq lj d€ thqc hiQn.

-,: ,:, , i
- N€u th6ng nhat voi dU th6o vdn b6n xin 1i ki€n gfti BQ COng

Thuong thi duy0t ve trinh Ldnh dao Sd.

Ldnh d4o l)hong chiu trdch nhiQm vC noi dung vd tinh phrip
ly <t6i voi du thao van b6n xin j kidngui BQ C6ng Thuong khi trinh
Ldnh dqo So: dieu chinh, sira ddi, bO sung khi c6 y6u cdu tu Lanh
dao Sd

04 gid

. - Lanh dqo So: drinh giri quri trinh thr,r lj, xem x6t dq thAo xin
f ki€n grii BQ C6ng Thuong:

. -,; ,;.+ N€u khdng nhit tr( voi dg th6o vdn brln xin f ki6n gui BQ

C6ng Thuong thi cho j ki6n chi d4o, y€u c6u sta d6i, b6 sung hoirn
thi6n lqi; chul'€n Linh d4o Phdng dO thqc hi€n.

+ N€u nh6t tri voi dg thAo vdn bAn xin f ki6n gti BQ C6ng
Thuong thi quyit dlnh vdn bdn tir chdi gi6i quy6t h6 so theo thdm
quydn ttuo. c phdn cdng; chuy6n Vin phong So - B9 phQn Vin thu.

L6nh dqo So chlu tr6ch nhiQm v€ su chinh x6c, hqp ph6p, hqp
' '! 'ily cua vbn ban rrn ! kien giri BQ C6ng Thuong do minh ph€ duyQt,

quy€t tlinh ban hinh

04 gid

- Vdn phong Sd - BO ph{n Vdn thu:
D6ng dAu vin bdn xin 1f kii5n giri 86 COng Thuong; ldm thrl

tqc ph6t nirnh; lap vd qud.n ly, luu trit h6 so theo quy dinh.

02 gid

* T4i BQ C6ng Thuong: ph6t hdnh vbn b6n cho y ki6n gui
So Cong Thuong

Trong thoi hqn 10 ngdy lirm viQc k6 tir ngdy nh{n dugc h6 so,

BQ C6ng Thuong cdn cu viro nQi dung tuong img guy dlnh 9i Di€u
25 Nehi dinh sO 09/2018AIE-CP dd c6 vdn bin chdp thu{n cdp GiAy
phdp lap co so bdn lft trudng hqp tu ch6i phdi c6 vdn brin trir loi vir
n6u 16 iy do (M6u sO tO phu lsc ban hdnh kdm theo Nghi dinh s6

09/20l8a.rD-cP).

80 gid

* Tgi S0 C6ng Thuong
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- Vin phdng Sd Cdng Thucrng- B0 phAn Vdn thu: nhin I'dn
b6n cho;i ki6n cta Bd C6ng Thuong; chuy6n LEnh d4o S0

02 giit

- Ldnh dqo So: chuydn vdn bdn cho 1i ki€n cria c6c BQ C6,ng
Thucrng tdi Linh tl4o Phdng chuydn m6n thg lli h6 so

04 gid

- Ldnh tlqo Phdng: chuyCn vin bAn cho y ki6n cia 86 C6ng
Thucrng cho cong chuc thu lf vri c6 ii ki€n luu 1i niiu cdn thi€t

02 gidr

- C6ng chuc thq l:i: tiCp nhAn vdn b6n cho y kiiin cua Bd Cong
Thuong; t6ng hgp j ki6n g6p y; xtr ly, ttrAm e6n h6 so; xrlc minh,
thdm tra h6 so (ndu c6); ni€m ydt, c6ng khai (n6u c6); dg thdo kdt clua
giai quy€t hd so; trinh Ldnh <l4o Phdng ki€m tra, ph€ duyQt.

. Cdng chric thu l)t chiu tr;ch nhiQm vd k6t quA tham dinh. ddnh
gi6 h6 so; n6i dung dg th6o k6t qui gi6i quy€t h6 so vir th€ thric k!
thuAt trinh biy qri trinh Ldnh dao Phong ki€m tra, ph€ duyft; di6u
chinh, sua ddi, b6 sung khi c6 y€u cdu tu Ldnh d4o Phong

04 gid

- Ldnh d4o Phong: ki€m tra, xem xdt kdt qua thq lj h6 so vd
dg thao k6t qua giii quy6t h6 so.

.,,i,,^ ,a
.+ NGu kh6ng th6ng nhdt vcri dg th6o k€t qu6 giii quy€t h6 so thi

y6u cAu sria,b6 sung, hoirn thi€n lai; chuy€n c6ng chirc ducr.c phAn
c6ng thg lf dd thuc hi6n.

+ N€u thdng nh5t vOi dg th6o ktit quA gi6i quyiSt h6 so thi
duygt vi trinh Ldnh d4o Sd.

. Lenh dao Phdng chlu trdch nhiem vd nQi dung vd tinh ph6p
ly.d6i v6i dg th6o k€t qua gidi quy6t hO so khi trinh Ldnh d4o So;
tli€u chinh, sta ddi, b6 sung khi c6 y6u cdu tir Ldnh d4o S0

04 gid

- Ldnh.tt4o Sd: d6nh giri quri trinh thu lf, xem xdt dg thdo kdt
qui giii quy6t hd so:

+ NCu khdng nh6t tri v6i dr,r thio ktit qua gi6i quyi5t hii so thi
cho f ki6n chi d4o, y6u cdu sira d6i, b6 sung hoirn thien lai; chuy€n
Ldnh d4o Phdng dC thuc hi€n.

+ Ndu nh6t tri v6i du thrio k6t qu6 gi6i quyilt hd so thi quy6t
-. , , i. r , 'dlnh ket qui gidi quydt h6 so theo thAm quy€n du-o. c phAn c6ng;
chuy6n Vdn phdng Sd - B0 ph4n Vdn thu.

Ldnh <l4o Sd chlu tr6ch nhiem v6 sU chinh x6c, hqp phrip, hqp
ly cria vdn bin xin j ki6n gui BQ C6ng Thucrng do minh ph€ duyQt,
quy6t dinh ban hirnh

04 gid

- Vdn phong So - B0 phQn Vdn thu:
,i , L.D6ng ddu k€t qui gi6i quy6t h6 so; ldm thi tpc ph6t hdnh; l4p

vd qudrn lii, ltru trt h6 so theo quy dinh.
: , t._ Chuydn k6t qud gidi quy€t h6 so t6i BQ phfn tiOp nhdn vd tni

k6t quA gi6i quy6t TTHC S0 C6ng Thuong- Trung tdm Phgc vg
hdnh chinh c6ng tinh d6i v6i trudng hqp k6t qud giii quy6t h6 so
thuQc th6m quy€n quy6t tlinh cia Sd

02 gid
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Bmfc 3: Trn k4t qua giai quyh TTHC

. C6ng chuc Di€m ti€p nhan h6 so So C6ng Thuong, BQ phan
ti€p nh4n h6 so vir trd k6t qu6, Trung tdm PhUc vu hanh chinh c6ng
vd Ki€m sodt TTHC tinh ti6p nh4n k6t qud giai quy6t h6 so vdo sO
,r r^. r I 

' I )
theo ddi ho so va phdn m€m di€n tu, thgc hi6n:

Bdn giao k6t quA tdi Di6m tra kr5t qua tap kung, BQ phdn tiiip
nh{n h6 so- r,d trd k€t qud, Trung tAm Phgc vq hdnh chinh c6ng vir
Ki€m sorit TTHC tinh theo quy dlnh

^. i
C6ng chuc Di€m tri k€t qud t{p trung, BQ phan ti€p nh4n h6

so- vd trA k6t qu6' Trung t6m Phpc vr,r h?rnh chinh c6ng v?r Ki6m so6t
TTHC tinh ti€p nh4n k€t qua gi6i quy€t h6 so.

r , ,1.

- Thdng bao cho t6 chuc, c6 nh6n bi6t truoc qua tin nhin, thu
di€n tir, diQn tho4i aOi vOl hii so TTHC duqc gi6i quy6t truoc thdi
h4n quy djnh.

- ' 
i.

- Trdr kdt qua giai quy€t h6 so TTHC:
+ Tra k€t qud truc ti€p:
To chuc, ca nhan nhfn k6t qu6 giai quy€t TTHC theo thoi

gian, dia ditirn ghi tr€n Gi6y tiiip nhQn h6 scr vd hen tri k6t qui (xu6t
trinh gidy hen trd k€t qud). C6ng chric tr6 k6t qu6 ki€m tra phi6u hen
vd y6u cdu nguoi tl€n nhAn k€t qua kj nhQn vdo sO vd trao k€t qui.

^;. ' I IDoi voi hd so nQp qua dlch vq c6ng truc tuy€n, kCt qua giai
quy6t dugc tfa truc ti5p tai Di6m tr6 k6t quri t4p trung, BQ phAn titip
nh4n h6 so vd trd k€t qu6, Trung tdm Phgc vq hdnh chinh c6ng vd
.,. 

^Krdm soht I I HC trnh. Cd nhdn, t6 chirc t6i nhQn k6t qu6 gi6i quy6t
TTHC mang theo hii so gi5c d6 eOi ctrli5u vd nQp lgi cho c6n bO ti6p
nhdn h6 so.

'i+ Tra kdt qua thong qua dich vu buu chinh c6ng ich: Thpc
hiQn theo hudng din cta Buu diQn.

+ Tra k6t qua truc tuy6n:
-,iTra k€t qu6 truc tuy€n cho cri nhdn, t6 chric th6ng qua Cdng

Dlch vU c6ng truc tuy6n khi c6 y6u c6u vd du-o. c ph6p 1u4t cho phep.

02 gid



l9

II. Linh vqc C6ng nghiQp tlia phuong

T--n TTHC: CAp Gi6y chri'ng nh$n s:in phAm c6ng nghiQp n6ng th6n ti6u
bi6u cAp tinh
-;Tong thoi gian thgc hi6n TTHC: 30 (ngdy lAm viQc) x 08 gid :240 gtir.

l. Crich thric thqc hiQn TTHC
-t ',To chuc, c6 nhdn chudn bi h6 scr d6y dir theo quy dlnh vd n6p h6 so qua

m6t trong c6c c6ch thric sau:
.t

. - NQp trr,rc ti6p t4i Di6m ti6p nhpn h6 so cira Sd C6ng 1'hucrng, 4.0 nnan
tii5p nhQn hd so vir tr6 ki5t qu6, Trung tdm Phqc vg hdnh chinh cdng vir ki6m sorit
TTHC tiNh.

- Ho4c th6ng qua dich uu 9m chinh c6ng ich d6n Di6m tiilp nhdn h6 so,
BQ phAn ti€p nh4n hO so vir trd k€t quA, Trung tAm Phuc vr,r hfurh chinh cdng vA

ki€m so6t TTHC tinh.

2. Quy trinh giii quy6t TTHC Thdi gian

Bntc I. Tiiip nhQn vd chuydn hi so TTHC:
,1,Tqi BQ phdn ti6p nh4n vd trA k€t qua gi6i quy6t TTHC So

C6ng Thuong - Trung tdm Phgc vg hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t
TTHC tinh.

.-:
H6 so tlugc n6p trqc ti€p ho4c th6ng qua dlch vu buu chinh

cdng ich, c6ng chuc ti€p nh4n h6 scv xem xdt, ki€m tra tinh hqp lQ

(chinh xdc, d6y tlu) cua h6 so.
.:- Truong hqp hd so chua ddy du, chua chinh xilc theo quy

dinh c6ng chric tiilp nhfln h6 scr phdi hucrng d6n dei di€n t6 chuc,
c6 nhAn b6 sung, horin thi.Qn h6 so theo quy dinh vir n€u 16 ly do
theo mAu Phi6u y6u cAu b6 sung, hoirn thiQn h6 so;

- Trudng hqp tir ch-6i nhan h6 so cdng chric ti6p.nh4n h6 so
phii n€u 16 lli do theo mdu Phi6u tu ch6i giai quy€t h6 so thu tuc
hanh chinh:

rl
- Truong hqp hd so ddy dri, chinh x6c theo quy dinh, c6ng chirc

ti6p nhan hO so lQpGi6y tii5p nhan hO so vd hen ngdy tr6 k5t qua; quet
(scan) vir luu tril h6 scr diQn tu, cep nhdt vdo co sd dft liQu cia Phdm
m6m m6. t cria diQn tt ctra tinh.

Cdng chfc dugc giao tiiip nhin hd so tqi BQ phqn ti6p nhqn
vd tre ket quA gi6i quy6t TTHC chfu tr6ch nhiQm v6 tinh hqp lQ cua
h6 so TTHC.

... .l
- Ngay sau khi ti6p nhQn h6 so TTI{C theo quy rlinh, cdng chfc

titip nh{nh6 so thgc hiQn chuy6n h6 so diin bQ phan/ngudi c6 trrich
nhigm' thim quy€n giAi quy€t:

: ,-+ Chuy€n ngay d[ liQu h6 so dign tft dd duo.c cap nhat dCn

Phdng Quin lf C6ng nghigp th6ng qua HQ thong th6ng tin m6t cua
tliQn tu cua tinh.

Kh6ng
tinh thiri

gian
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+ Ldp Phi6u ki€m so6t qu6 trinh giai quy€t h6 so,.ghi th6ng tin,;
vd kj xdc nhan chuy6n cung h6 so giAy ti€p nh6n truc ti6p trong ngdy
ldrm vi€c.

Budc 2. Gitii quyAt hi so TTHC

a) Tgi 56'C6ng Thucrng: (15 ngdy ldm vi€c x 8 gic/ngdy = 120

cio)
- Ldnh dao phong: phAn c6ng c6ng chric thr,r lj, gui kem hd so

vd c6 y ki€n luu y n€u c6n thi6t. 04 gid

- C6ng chirc duoc phdn c6ng thq lli: ti6p nhan. t6ng hqp hO so;
dg th6o vdn bdn mdi hgp Ban gi6m kh6o; trinh Linh dao phong ki6m
tra, ph6 duyQt.

C6ng chic thu lj chiu trrich nhiQm vd du thAo Gidy moi hgp
Ban gi6m khao; di6u chinh sria ddi, bd sung khi c6 y€u cdu til Lanh
dao Phdng.

12 gid

* Ldnh dao Phong: ki6m rra. xem xdt dy thao GidLy moi hop
Ban girim khao.

rri ' ' ^ .' :- N6u khong th6ng nhdt vcri dg th6o Gidy moi hgp Ban gi6m
khao thi ydu cAu sira d6i, b6 sung, hoan thign lai; chuy6n cdng ctruc
duoc phAn c6ng thg llf d€ thuc hi€n.

,,: , : , t.- N6u thong nhat voi du th6o Gi6y moi hgp Ban gi6m kh6o
thi duy6t vir trinh Ldnh d4o Sd.

. Lanh dao Phdng chiu tr6ch nhi€m v€ nQi dung edi voi dg thao
Giay poi hop Ban gi6m kh6o khi trinh Ldnh d4o Scr; di6u chinh sua
d6i, b6 sung khi c6 y€u cdu tu Ldnh &o Sd.

04 gid

* Ldnh clao Sd: ddnh gi6, xem xdt du thdo GiAy moi hop Ban
girim khao.

- Niiu kh6ng nh6t tri voi ds thdo Gi6y moi hgp Ban gi6m khtio
thi cho 1f ki6n chi dqo, y€u c6u sta d6i, bO sung hoirn thi€n lai;
chuy€n Linh dao Phong d6 thuc hi€n.

- N6u nhdn tri v6i du thao Gi6y moi hgp Ban gi6m khio thi
duyet, ki ph6t hdnh vdn bdn.

Ldnh dao Sd chiu tr6ch nhi6m vA sqr chinh x6c, hqp phap,
hqp lj cta Gi6y mdi hqp Ban gi6m kh6o do minh phe duyQt, kj ban
hdnh.

04 giir

- Vdn phong Sd - B0 ph{n Vdn thu:
Vin thu vdo s6, ph6t hdnh Gidy moi hop Ban girim kh6o (Giri

c6c sd ngdnh thdnh vi€n Ban girim kh6o qua HQ th6ng eLVB diAu
hanh cia So); lap vd quin l1i, luu trft vin b6n theo quy dinh.

02 gid
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* Lenh d4o S0:

-" Trong thdi h4n 6 ngdy ldm vigc, Ban gi6m khao binh cfron
sAn phAm c6ng nghi€p n6ng thdn ti6u bi6u c5p tinh bd tri t6 ctrirc
cuQc hgp.

- T6 chuc hgp Ban Gi6m khio: thoi gian' dia di€m theo giiy
moi.

56 gid

, - COng chric thu lli: f ,am nhiQm vg thu ky cho Ban Gi6m khao,
tdng hqp k6t quri ch6m di€m, b6o c6o Ldnh d4o phdng.

24 giir

- Ldnh d4o phdng: Rd sorit kdt qu6 chAm tli6m, trinh Truong
Ban Girim khrio @enh dao Sd) b6o.crio H6i ddng binh chgn sdn
phAm c6ng nghi€p n6ng th6n ti€u bi6u tinh.

04 gid

. 
* Ldnh d4o Sd: d6nh gi6, xem xdt dg thdo 86o cdo kdt qua

chAm <li6m cua Ban Gi6m kh6o (So C6ng Thuong ld co quan
thuong truc) trinh Chu tlch Hdi d6ng binh chgn san phdm c(rng
nghiQp n6ng th6n ti6u bi€u tinh (Ph6 Chn tich UBND tinh).

- Nriu kh6ng ntr6t tri vOi nQi dung trinh cta L6nh tlqo phtrng
thi cho y ki6n chi dao, y€u cAu sria ddi, b0 sung hodn thi€n iai;
chuyOn Ldnh <lao Phdng d6 thgc hiQn.

- N€u nh6t tri vcri n6i dung trinh cua Ldnh dgo phdng thi du'yQt,
lo_i phrit hanh; chuyCn Vin phdng Sd - BQ phan Vin thu.

Ldnh tl4o Sd.chlu tr6ch nhi6m vd chinh x6c, hgp phrip, hon I1i
" , d :. ..

cua ket que xu l1i ho so vd k€t qu6 gi6i quy6t h6 so do minh ph€ duyet,
quy€t dinh ban hdnh

04 gid

* Vin phdng Sd - B0 phdn Vdn thu
- D6ng d5u 86o c6o; ph6t hdnh; lip vd quirn l1i, ILru trri hO so

theo quy dinh.

- Vin thu chuyen 86o c6o ban giao cho Phong chuy6n lnon dd
thgc hign c6c bu6c ti6p theo.

02 gid

* Phdng chuy€n m6n (chuy6n vi6n thU lf) chuy6n hd so g6m
B6o c6o kdm theo h6 so li6n quan, bdn giao h6 so cho UBND tinh
ttd thgc hi6n c6c bu6c ti6p theo.

02 gid

b) Tai UBND tinh: l5 ngdy ldm viQc x 8 gid/ngdy: 120 gid)
* BQ phan ti6p nh6n h6 so cira UBND tinh (C6ng chirc diu rnf i

cua Vdn phong UBND tinh du-o. c phdn cong ti6p nhdn h6 so So trinh,1.
ti6p nh4n hO scr, xem x6t, ki6m tra tinh hqp lQ chinh x6c, ddy du cua
h6 so," chuy€n h6 so d€n Chuy€n vi6n Bi€n tap Vto phdng UBND
tinh tl6 gi6i quy6t.

- Chuydn h6 so gi6y cung Phi€u ki6m so6t qu6 trinh gi6i quy6r" h6
sq ghi thdng tin vd \i xrlc nhQn tong ngdy ldm vigc.

03 gid
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. * Chuy6rr vi6n dugc phan cong thr; lli nhan h6 so tu B0 ph+n
ti€p nhdn h6 scr cira UBND tinh d€ thu lti, gidi quy6t TTHC So C6ng
Thuong.

- Chuy6n vi€n du-o. c phAn c6ng thr,r lf soqn thio Gidry moi hgp
,,^. -lHQi tl6ng binh chgn san phdm cdng nghi6p n6ng th6n ti6u bi€u cAp

tinh trinh t.6nh dao Vdn phdng UBND tinh ki6m tra ph€ duyQt.

Chuy6n vi€n thply h6 so chlu tr6ch nhiem vA ket qu6 thAm
ilinh, tl6nh giri h6 so; k6t qua gi6i quy6t h6 so vd thd thric k! thudt
trinh bdy.khi trinh Ldnh"d4o,Vdn phdng UBND tinh ki6m tra, phd
duyQt; di€u chinh, sria d6i, b6 sung khi c6 y€u cdu tir Ldnh tlpo Vin
phong UBND tinh.

05 gid

- Ldnh dao Vdn phdng ki6m tra xem xdt dp th6o GiAy moi
ho.p Hgi tl6ng binh chon sdn phdm c6ng nghigp nOng th6n ti€u bi€u
cAp tinh.

. ,,.i. .,;+ Neu kh6ng thdng nhdt nQi dung {r thdo trinh cria chuydn
vi€n, thi y6u cdu b6 sung, hodn thi-en lgi, chuy6n chuy€n vi€n bi€n tip
duqc phan c6ng ths llf thqc hiQn.

.,,i ,: ,;,+ N6u rhong nhat v6i nQi dung dp thio trinh thi h-i duyet vd
brio c6o ldnh dao UBND tinh.

02 giir

Vdn phong UBND tinh - B0 phAn Vdn thu:
+ Vdn thu UBND tinh d6ng d6u, ph6t hdnh; lSp vd quan llf hO

so, luu trt theo quy ttlnh.

01 gid

- PCT TJBND tinh- Chir tich HOi d6ng:
+ Trong thoi han 6 ngAy lim viQc, H6i d6ng binh chon sdn

phAm c6ng nghigp n6ng th6n ti€u biiiu c6p tinh b6 tri to chuc cu6c
hsp.

48 gid

+ T6 cht'c hgp: Hgi tt6ng thdng nh6t lua chgn, drinh gi6 san
,i

phAm c6ng n-uhiQp n6ng th6n ti6u bi€u cAp tinh. Chuy6n vi€nduo. c
phdn c6ng th\r lli (thu ky HQi d6ng) lip bi€n bin cuQc hqp dd HQi

d6ng th6ng qua trong cuQc hgp.

08 gidr

- Cdn cil bi€n ban hgp cua Hdi d6ng binh chgn Chuy6n vi6n
ttugc phdn cdng thu lV ttnu ty HQi ddng) rir sodt, t6ng hgph6 so vir
soan th6o Biio c6o k€t quA binh chgn trinh Cht tlch HQi tlong binh
chqn (PCT UBND tinh) ki gui Chir tich UBND tinh.

06 gid

- Cht tich HQi ddng binh cho.n (PCT UBND tinh)
. -.i ,, ^ ., I

+ N€u khdng th6ng nhdt nQi dung dr,r.thdro 860 c6o k€t qua binh
chon cua chuy6n vi6n trinh (thu kj HQi d6ng), thi y6u cAu b6 sung,
hoan thien lai, chuy6n chuy€n vi€n (thu ky HQi tt6ng) thuc hiQn.

-,,( . ,1 ,:+ N€u thong nhdt voi nQi dung dg th6o 86o crio kdt qui binh
chon cua chuy€n vi6n trinh thi duyQt, kf vnn ban.

16 gid
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- Chuy6n vi€n tluo. c phAn c6ng thg lf (thu ky Hoi d6ng) nhan
b6o c6o tld tluo. c kli duygt chuy6n d€n b0 phan vdn rhu d6 ph6t hdnh.

02 gid

- Vin phdng UBND tinh - BQ phdn Vdn thu:
+ Vdn thu UBND tinh d6ng ddu, phrlt hdnh; lap vd quan ly hii

sq ltru trfrtheo quy dinh.
+ Vdo s6 c6ng vdn vd chuy€n cho Chuy€n vi€n bi€n t4p du-q c

phAn c6ng thu l;i.

02 gid

. - Chuydn vi€n duo.c phdn c6ng thU ly nhan 86o c6o cua ll6i
ddng binh chgn, so4n th6o Quy6t dinh c6ng nhan vd Gi6y chtmg
nh4n san ph6m c6ng nghi€p n6ng th6n ti6u bi6u c6p tinh cua Ch0
tich UBND tinh trinh Ldnh rl4o Vdn phdng UBND tinh ki6m tra
ph6 duyQt

06 gid

- Ldnh tlpo Vin phong ki€m tra xem x6t du thao Quy6t
tlinh c6ng 40n.va Gidy chung nhdn sdn phdm cdng nghigp n6ng
th6n ti6u bi€u c6p tinh.

+ Ndu kh6ng th6ng nh6t n6i dung du thao trinh cua chu.y6n
vi6n, thi y6u cdu bO sung, hodn thi€n l4i, chuy6n chuy€n vi€n bi6n t6p
<luo. c phdn cdng thg lf thuc hi€n.

+ N€u th6ng nh6t vdi nQi dung 4r th6o trinh thi duy€t vd trinh
Chn tich UBND tinh.

02 gid

- Cht tich UBND tinh.
+ N6u kh6ng thr5ng nh6t nQi dung dp thdo trinh cria Vdn phr)ng

LIBND tinh, thi y€u cAu b6 sung, hoan thiQn lai, chuy€n Ldnh dao
Vdn phdng d€ thpc hi€n.

+ N6u th6ng nh6t voi nqi dung dr,r.th6o trinh thi duy6t, klf ph6t
hanh vdn ban.

16 giit

- Vdn thu UBND tinh ilong dAu, ph6t hdnh: lAp vd quan l! h6
so, luu trir theo quy dinh.

i ll. I ' I- L huyen ket qua gial quyet ho so toi Cong chuc ddu moi ,.'ua

Vin phong UBND tinh duoc phAn c6ng ti6p nhpn h6 so Sd trinh.

0l gid

*. C6ng chric ddu m6i cria Vdn phdng UBND tinh duoc pn6n
^ ,.i r i , I - , i - ,cong tlep nh?n hq so So trinh chuy€n k€t qua gidi quy6t ho so roi

Di6m ti6p nhan hO so So C6ng Thuong, B0 phQn Ti€p nhAn vd Tra
k6t qu4 Trung t6m PhUc vU hanh chinh c6ng vd Ki6m sorit TTHC
tinh.

02 gid

Budc 3: Trd k& qad gidi quyAt ffnc
- Cgng chuq tai b0 phan ti€p nhan h6 so SdC6ng Thuong,

86 phqn tiep nhQn h6 scr vd tri kdt qua Trung t6m Phuc vu hdnh chinh
c6ng vir Ki€m sorit TTHC tinh tiep nhan kei quei giai quy6t hd so vdo
s6 theo d6i h6 so vd phAn m€m di€n ru. thpc hiQn.

02 gid
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- Bdn giao k€t qu6 tcri tra k6t qui t4p trung, BQ phQn ti
nhan h6 so vd tr6 k€t qu6, Trung t6m Phgc vq hanh chinh c6ng vir
Ki€m so6t TTtIC tinh theo quy tlinh

- Cdng chric Di6m tr6 ki5t qud tQp trung, BQ phfn tii5p nhQn h6
so vd tri kdt 9ua, Trung tdm PhUc vq hanh chinh c6ng vd Ki6m so6t
TTHC tinh ti€p nh4n kCt qua giai quy€t h6 so

. ,;+ Th6ng b6o cho td chuc, crl nhAn bi€t trudc qua tin nhdn, thu
<tiQn tu, tliQn tho4i d6i voi h6 so TTHC dugc gi6i quyCt tru6c thoi han
quy tlinh.

- "',i- Tra k6t qud gidi quy€t h6 so TTHC:
- Tri k6t qu6 tnrc tiiip:
. -; ,+ lo cnuc, ca nnan nhan k6t qui gi6i quy6t TTHC theo thoi

gian, dla ditim ghi g6n Gi6y ti6p nhan hO so vir hgn tr6 k6t quq (xu6t
tdnh gi6y hgn trd kdt qui). C6ng chric tr6 k€t quAki€m tra phi€u hgn
vd y6u cAu nguoi d6n nh{n k€t qu6 ky nhdn vdo s6 vd trao k€t qu6.

' _ 'r:+ Trd k€t quA thdng qua dich vu buu chinh c6ng ich: thgc hi€n
theo hu6ng dAn cua Buu diQn.

- Thdi gian: Gid ldm viQc theo quy dinh cira tinh.

Kh6ng
tinh thdi

gian
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IIl. Linh vr;c: DiQn

l. T6n TTHC: C6p giSy ph6p ho4t ttQng tu v6n chuy6n nginh itign ilnng kf
doanh nghiQp t4i tlia phutrng.
T6ng thdi gian thgc hi€n TTHC: 09 ngdy ldm vi€c x 8 gid/ngdy :72 giir.
t.l. Cfch thric thgc hiQn TTHC

T6 chric, c6 nhAn chu6n bi h6 so dAy du theo quy dlnh vd n6p h6 so qua mot
trong c6c c6ch thric sau:

' .:
. ^ . 

-.NQp trr,rc ti6p tai Di€m ti6p nhQn h6 so cua Sd C6ng Thucrng, BQ phdn ti6p
nhdn h6 so vd tri k6t qud.' Trung tam Phuc vu hdnh chinh c6ng vri ki€m sorit TTHC
tinh.

- Hodc th6ng qua dich vg buu chinh c6ng ich d€n Di€m ti6p nh6n h6 so cia
S0 C6ng Thuong", BQ phdn ti6p nhAn h6 so vd tni ket qu6, Trung t6m phuc vU hdnh
chinh c6ng vd ki€m sorit TTHC tinh.
1.2. Quy trinh giii quy6t ttUC Thni gian
Bubc 1. Tiiip nhQn vd chuyin hi so TTHC
| -.Tei Di6m ti6p nhdn h6 so cua Sd C6ng Thuong, 86 phan ri6p

i 
*an nO so vd trdr k6t qui, Trung tdm phuc iu nanlininn c6ng ud

I ki€m so6t TTHC tinh.

I - OOi vOi h6 so dugc nQp tryc ti6p hodc th6ng qua dich vr,r buu

I :-ht_rl:9rg ich, cdng chuc ti€p nhan h6 so xem xdt, ki6m tra tinh hgp
I lQ (chinh xrlc, dAy dri) cua h6 so.
t.

+ Truong hSp h6 so chua ttiy du, chua chlnh x6c theo quy dinh,
I cdng chric ti6p nh{n h6 so phdi huong dAn dai diQn t6 chirc, cri nh6n

I !6 ;ung, hoan thidn hd so theo quy dinh vir n€u 16 lli do theo miu
I 

Phi6u y6u cdu b6 sung. hodn rhiQn h6 so.

I + Truong hqp ti ch6i nhan h6 so, c6ng chirc ti6p nhan h6 scy

I 
Rhai,neu rd lli do theo mdu Phi6u tu ch6i giai quy6t h6 so thu iuc hdnh

I 
chinh. 

]

I t Truong Irsp h6 so diy du. chinh xdc rheo quy dinh. cdne I

chfc ti6p nhan h6 so lap Gi6y ti6p nhan ho so vd hen-ngay t,.u tei 
I

qua: quet (scan) vri luu tr& ho so di€n ru. cdp nhdr vdo co so di li€u I

cia Ph6n m€m m6t cria diQn tu cria tinh. i

- Thu phi th6m dinh c6p Gi6y ph6p ho4t dQng di6n luc. I

. - Nga.y sau khi titip nh6n h6 so TTHC theo quy dinh. cone chuc I

ti6p-nhqnnd so thyc hi6n chuy6n h6 so d€n bQ piin/ngudi .J tracn 
]

nhiQm, thAm quy6n gidi quy6t: 
I

+ Chuy€n ngay dt li6u h6 so diQn tu dd tluqc cap nhirt dtin I

Phdng Quin ly ndng luong th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mdt cua 
I

di€n tir cua tinh. 
I

Kh6ng
tfnh thoi

gian
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+ Lip I hi€u ki6m so6t quri trinh gi6i quy6t h6 so,.ghi th6ng tin
vd k;i x6c nhan chuy€n cirng h6 so giAy ti€p nhpn trpc ti6p trong ngdy
ldm vi6c.

Bu:6c 2. Gidi quyAt hb so TTHC

a) T4i Sfr C6ng Thuong: (06 ngdy lirm viQc x 8 gid/ngdy : a8 gid)
* Phong Quan l! ning lugng - S0 COng Thuong (sau ddy gqi

.i '. -'. .i ' ^ ' I
t6t lir Phong) tiep nhfrn ho so tu BQ phQn ti€p nh{n vir tr6 k6t qud thqc
hi€n:

- Ldnh d4o Ph9ng, phAn cdng c6ng chuc thp lyi, gui kdm h6 so

vd c6 f kien lLLu y n€u cdn thi€t

^ - C6ng chirc dugc phin.cdng thu lf: ti€p nhen h6 so; xu lj,
- I .. . . I

tham dinh ho -;o; x6c minh, thdm tra h6 so (n6u c6); ni€m y€t, c6ng
khai (n6u c6).

02 giir

I. N€u h6 so thu'a dti diiu kiQn dil gidi quy€t
* C6ng c:hirc dugc phdn c6ng thr,r l!: DU thio vdn ban thong bdo ] f I giir

y€u cAu b6 sung. hodn thiQn h6 so n€u rd l1i do, nQi dung can bo sung; 
I

trinh Ldnh dao Phdng ki6m tra, ph€ duyQt. 
l

Cdng chirc thu lj chiu tr6ch nhiQm v6 t6t qua thAm <t!nh, thAm 
I

tra, d6nh gia nO ro; ngi dung th6ng b6o y€u cAu bd sung. hodn thiQn 
I

h6 so vd th6 thuc.k! thuat trinh qay 9i trinh Ldnh <tao Phdng ki6m 
l

tra, ph€ duyQt: diAu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 y€u cAu ft Lanh 
I

d4o Phong

'F ;nh Jao Phong: ki6m tra. xem x6t k6t qui thq lj hO so vd

dg th6o thdng b6o y€u cAu bO sung, hodn thiQn h6 so'

- Niiu kh6ng th6ng nh6t voi ktit qui xu lli h0 so'vd dg th6o th6ng

b6o y6u cdu bo sung, hoan thien hd so thi ydu cdu sua, b6 sung, hoiur

thien lei; chul'en c6ng chric <lu-o. c phdn c6ng thr,r It d6 thqc hiQn.

- Ntlu th6ng nhAt v6i ktit qua xu lf h6 so vir du thio th6ng brio

y€u cAu bO sung, hodn thiQn h6 so thi duyQt vd trinh L6nh d4o So

C6ng Thuong
Ldnh dso Phdng chfu tr6ch nhiQm v6 nQi dung vd tinh ph6p ly

eOi vOi k6t qua xu lf hd so vd dg thAo th6ng b6o y€u cAu b6 sung, hoirn

thien h6 so truoc khi trinh Ldnh dqo S0; di6u chinh, sria d6i' b6 sung

khi c6 v6u cAu tir Ldnh dao S0

02 gidr

* Lenh cJao Sd C6ng Thuong: tt6nh.gi6, xem x6t du thao th6ng

b6o vin bdn trd ldi n€u rd lf do kh6ng cdp giAy ph6p d6i vdi h6 so

chua dir ili6u kiQn trinh UBND tinh.

+ Ntiu kh6ng nh6t tri voi nQi dgng dg th6o thdng b6o y€u ciu
b6 sung, hodn thiQn hii so-thi cho j kitin chi d4o, y€u cdu sira d6i, b6

sung hoirn thi€n lai; chuy6n Ldnh d4o Phdng d6 thgc hiQn.

04 gid
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+ NCU nhat tri vdi n6i dung dg thao th6ng b6o y€u cAu bd sung,
hodn thi6n hd so thi ph€ duy6t, k1i ban hanh; chuydn Vin phong Sd -
B0 phan Vdn thu.

Ldnh tlao Sd C6ng Thuong chiu trrich nhi6m v€ su chinh xdc,
hqp ph6p, hqp ly cua ki5t qu6 xu lli h6 so vd th6ng b6o y6u cAu b6
sung, hoirn thi6n h6 s<y do minh ph€ du1,Qt, k1i ban hdnh.

+ Vin phdng So - B0 ph4n Vdn thu
t: - , 

"
. - Dong ddu vdn ban; ldm thri tuc ph6t hdnh; l6p vd qudn lj', luu

trft hd so theo quy dinh.
- Vdn thu chuyiSn th6ng brlo y6u cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so,

bdn giao cho Phong chuy6n m6n d€ thpc hign c6c budc ti6p theo

0l gid

I * Phong chuydn mon (chuy6n vi€n thu lli ) chuydn h6 so g6m:

I Th6ng bdo y6u cdu bd sung. hodn thi6n h6 so va h6 ss li€n quan thdns

I Sua dich vq buu chinh cdng ich Htmg Ydn, bdn giao d6n 86 phan tiep
nhAn h6 so vir Tra kdt qua giai quy6t TTHC So C6ng Thucrng -1'rung
tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng vd Ki€m so6t TTHC tinh.

-* C6ng chric dugc ph6n c6ng ttu ty' tttg. nie.r' tnaro alnn nO
so, du th6o Td trinh cria S0 C6ng Thucmg, dg thdo Gi6y phdp hoat
tlQng di-en luc dd nghi UBND tinh xem xet clp Gi6y ph6p hoqi aqng
di6n luc cho dcm vi trinh L6nh dpo phong ki6m tra, ph6 duy€t.

. C6ngchr?c thu l1i chlu tr6ch nhiQm vA t<iit qua th6m dinh, d6nh
gi6h6 so; kdt quri gidi quyiSt h6 so vd th6 thuc ky thu6t trinh bdy khi
trinh Ldnh dao Phong ki6m tra, ph6 duy€t; diAu chinh, sua edi, UO
sung khi c6 y€u cAu tir Ldnh d?o phdng.

Ldnh tl4o Phong: kidm tra, xem xdt k6t qua thu llf h6 s<r vd du
thao Td trinh cria Sd COng Thuong de nghi UBNb tinh c6p Gi6y phdp
hoqt dQng di6n lyc cho don vi, dg th6o Gi6y ph6p hopt dQng diQ; luc.'
. - N6u kh6ng th6ng nhAt voi n6i,dung trinh cria c6ng chuc thi y6u

:?u. f.u, b9 
1ung, 

hoan thi6n l4il chuy6n c6ng chfc du_o. c phAn c6ng thu
ly dC thuc hiQn.

- Ndu th6ng nh5t rroi nqi dung dgth6o trinh cria c6ng chric thu lj.
thi duyQt ve ftinh Ldnh tlqo Sd C6ng Thuong.

. t. !ffi AAo Phdng chiu rr6ch nhiOrn vA n6i dung vd tinh phrip ly
{Qi vOi dr,r thdo kiit qud gi6i quytit h6 scy tru6c khi trinh f_anh deo So
C6ng Thuong; iti6u chinh, sria d6i, b6 sung khi c6 y6u cdu tir Ldnir dao
sd c6ng Thuong ______lx Ldnh dgo Sd: drinh giri, xem xdt dg thrio To rrinh cLia So I

C6ng Thucrng di: nghi UANDiinh xem x6t cip Gi6v phdp hoar OOns I

di6n lsc cho tlcrn v!, ds th6o Gi6y ph6p hoat tlQng Aien luc trinfi 
|

UBND tiNh. ]

02 gid

35 gid
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- N€u kh6ng nhat tri voi nQi dung trinh cira Ldnh dqo phdng
thi cho j ki€rr chi d4o, y6u cdu s[ra d6i, b6 sung hoirn thi€n lai;
chuydn Ldnh clao Phdng d€ thqc hiQn.

- N6u nh6t tri vdi nQi dung trinh cua Ldnh tl4o phdng thi duyQt,

kj ph6t hdnh; chuy€n Vbn phong Sd - B0 ph4n Vdn thu.

Ldnh tlao So C0ng Thuong chfu tr6ch nhiem vd.chinh x6c, hqp
ph6p, hqp lj cLra k6t qua xu lli hO so vd k€t qud gi6i quy€t hd so do minh
ph€ duyQt, qu10t dinh ban hanh

* Vin phong Sd - B0 phqn Vdn thu
,j 

-. 
. ,

- Dong tlau To trinh; ph6t hanh; lQp vd quin ly, luu trir hd so theo
quy dinh.

I ...
- Vin thu chuydn Td trinh biur giao cho Phong chuy€n m6n d€

thuc hi€n c6c iruoc ti6p theo.

01 giir

+ Phong chuy.€n m6n (chuy6n vi6n thr,r. li) chuy€n h6 so g6m

Td ffinh kdrn tireo h6 scr li€n quan, bdn giao hd so cho IIBND tinh d€
, .i

thuc nlen cac Fudc tleD Ineo.

02 gid

b) T4i UBND tinh: (03 ngdy Lim viQc x 8 gid/ngdy :2a gid)

03 gid* BQ phin ti6p nhin h6 so cira UBND tinh (C6ng.chuc ddu mdi

cua Vin phong UBND tinh dugc phAn c6ng ti€p nhqn h6 so Sd trinh)'
.l , ^ 

', : '. l.i
ti6p nh{n ho st', xem xdt, ki6m tra tinh hqp lQ chinh x6c, $y lt:91:
so, chuy6n h6 so dtin Chuy6n vi6n Bi6n tap Vdn phdng UBND tinh dC

giai quy€t.

- Chuy6n ngay dir liQu h6 so dien tu dugc ti6p nhan trgc tuyen

th6ng qua H6 th6ng th6ng tin mQt cua dipn tu tinh.
;l , )' .: '

- Chuy6n hd so gidy cirng Phi€u ki€m so6t qu6 trinh gi6i quy6t hO

so, ghi th6ng tin vd ky x6c nhdn trong ngdy ldm viQc.

* Chuydrr vi€n duoc phdn c6ng thg li nhan h6 so tu Bq phan tiCp

nhan h6 so cua UBND tinh dC thu ly, gi6i quyCt TTHC Sd C6ng

Thuong.

- Chuyen vi6n Vdn phdng UBND tinh dugc phAn.c6ng. thu l)t:

DU thdo k6t qua giai quy€t h6 so; trinh LSnh dao Vdn Phdng ki€m tra,

ph€ duyQt.

- Chuy€n vi6n thp.ly h6 so chiu jr69\r nhiOm.": \Cl 
q:: ,laT

d!nh, d6nh gia h6 scr; ki5t qud giai quy€t h6 s<r vd th€ thric ky thuat

trinh bdy khi trinh Ldnh" dqo, Vin phdng UBND tinh ki6m tra, ph€

duy€t; diiju chrnh, sua d6i, bO sung khi c6 y6u c6u tir Lenh d4o Vbn
phdng UBND tinh.

10 giit

* Ldnh cl4o Vdn.phong UBND tinh: drinh gi6qu6 trinh thg lj'
xem xdt k6t qua xu li h6 so vir dg th6o k€t qua gi6i quy6t h6 so:

- Ntiu kh6ng nh6t tri vdi kiit qud xu li h6 so va.du thao k6t qua

ei6i quy6t h6 so thi cho y ki6n chi dao, ydu cAu sira d6i, b6 sung hoirn

04 giir
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thiQn lai; chuy6n Chuy€n vi€n bi6n t{p Vdn phong LIBND ifit dFrhr,rc
hi€n.

- Neu nh6t tri v6i k6t qu6 xt lj h6 s<r vd kiit qua giri,i quy6t h6 so
thi ph€ duyQt, trinh Ldnh d4o UBND tinh.

Ldnh d4o Vin phdng UBND tinh chiu tnich nhi6m vd su chinh
xric, hqp ph6p, hqp lj cua kr5t qua xt lj h6 so vd kiit qud giai quy6t hij
so do minh ph6 duyQt, trinh Lenh dao UBND tinh.

I * Lrinh tl4o UBND tinh: drinh gid qg6 trinh thu lj. xem xet k€t

I Cua xu Iy ho so vd du thdo k6t qua giai quy€r h6 so:

| ... - flr,h6lq nhit tri voi k6t qui xu lli h6 so vd,du thao k€t qua

I eiai Cufdth6 sg 
1ni 

cm ! ki€n chi rlao, y6u c6u sua d6i. b6 sung hoan

I 
thi6n lai; chuy6n Ldnh d4o Vdn phdng UBND tinh d6 thpc hi6n.

| - Ntiu nhdt tri voi kdt qui xir t1;; h6 so vd k6t qua girii quy€t h6 so

I 
thiph€ duyQt, quy6t dinh ban hdnh.

| , . .Lat d?o.WND tinh chiu tntch.nhi€m vd sp.chinh x6c, hsp

I nhen, hon l;i cia kdt qui xri lli h6 so vd ktit qua giii quyiSt h6 so do minir
I phd duyQt. quydt <l!nh ban hdnh, chuy6n 86 ph6n Vdn Thu.

I - Vdn thu UBND tinh d6ng d6u, ph6t hdnh; ldp vd quan lj h6 so,

I lLru trD theo quy dinh.

I Ciruytin k6t qui gi6i quy6t h6 so tcri C6ng chric d6u m6i cua Vdn
phdng UBND tinh duoc phan c6ng ti6p nhAn h6 so 56 trinh.

. * C6ng chric ddu mdi cua Van phong UBND tinh ttuqc phdn cdne
ti6p nhdn hd so So trinh chuydn krit qud gidi quy6r hd so tOi biem ti6f
+4"_!6 so So C6ng Th"*g, eE ph4n TiZp nhan vd Tra ktit quzi, 

-frung

t6m PhUc vU hanh chfnh c6ng vd Ki6m sorit TTHC tinh.
nnd,r st fra *& qrd g

., ,: COng .lt* 9 phA"
ti€p nhan hd so vri trA k6t qua, Trung L,im phuc vu lann.ninn c6ng vd
Ki6m so6t TTHC tinh tiiip nhan k"t que giai quy6ti6 so viro so theo d6i
ho so vd phdn mdm diQn tu, thgc hi6n.

. ^ . ,B* qiao k61 quri toi Di6m tra k6t qua dp trung, 86 phdn ti6p
nhAn ho so vd tra ket qud, Trung t6m phuc vu hdnh chinh c6ng va Kitim
so6t TTHC tinh theo quv dinh

. *.C6ng cfrf.. O
vdtr6 k€t qu6, Trung tdm phgc vp hanh chinh c6ng vd Ki€m so6t TTHC
tinh ti6p nhdn k€t qud giai quytit h6 so.

_. - Th6ng b6o cho t6 chftc, c6 nhin bitit tru6c qua tin nhin, thu
tti€n tft, di6n thoai aOi v<ri h6 so TTHC dugc girii quy'Ct t*6. tn,yi tran
quy <t!nh.

* T16 k6t qui gi6i quyet nO so TTHC: 
I

- T16 k6t qud truc ti6p: 
I

04 giit
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+ T6 chfc, c6 nh6n nhan kCt qua giai TTHC theo thoi gian,
tlia di6m ghi tr€n Gidy ti€p nh{n h6 so vd hgn tr6 ket qua (xuat trinh giQf
hen tre k6t qua). Cdng chfc tri kCt que kiCm traphi€u hgn vd y€u cdu
nguoi d€n nhdn k6t qua ky nhAn vdo s6 vir trao ket qua.

, ^1. ,. r I
. + DOi r oi hO so nQp qua dich,4r c6ng tryc tuy€n, k6t qua giai

quy6t du-o. c tri tr.uc titip tai Di6m tr6 ktit qui tap trung, BQ ph{n tii5p nhQn

hd so vir tr6 k6t qu6, Trung t6m Phuc vu hanh chinh cOng vd Ki€m so6t
TTHC tinh. qd !hu!r,t6 chric t6i nhan k6t qua gi6i quydt TTHC mang
., ,l i rl ri. r.i
theo h6 so g6c d€ tt6i chi6u vd nQp 14i cho can bQ ti6p nhen h6 so.

- Trd k€t qui th6ng qua dich W buu chinh c6ng ich: thuc hiQn

theo huong d6n cira Buu diQn.
* Thdi gian: Gid ldm viQc theo quy ttinh cria tinh.
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2. T6n TTHC: C6p, sfta aai, fa sung gi6y ph6p hqt tlQng tu viin chuy6n nginh
iliQn tling kj doanh nghiQp t4i itia phuong.
TOng thoi gian thuc hi6n TTHC: 07 ngdy ldm viQc x 8 gid/ngdy : 56 gid.

2.1. Cich thrirc thqc hiQn TTHC
T6 chirc, c6 nhAn chudn bi hd so dAy du theo quy dlnh vri nop hii so qua m6t

trong c6c c6ch thric sau:

-. Ngp trgc ti6p tai Di€m tidp nhdn h6 so cua So C6ng Thuong. Bd phan ti6p
nh{n hd so vd tni k6t qudr, Trung tdm Phuc vU hdnh chinh c6ng vd ki6m so6t TTHC
tinh.

- Hodc th6ng qua dich yu buu chinh c6ng ich d6n Ditim ti'5p nh{n h6 so cria
So C6ng Thuong, BQ phdn tiilp nhan h6 so vd trd k6t qua, Trung rAm phuc vr; hdnh
chinh cdng vd kiem so6t TTHC tinh.

2.2. Quy trinh giii quy6t ttHC Thdi gian
Bwlc I. Ti6p nhQn vd chuyAn hO so TTHC

-lai Diiim ti6p nhan h6 so cira Sd C6ng Thucrng, 86 phdn ti€p
nh^dn h6 so vd tr6 k€t quri, Trung tdm phr,rc vr,r hdnh chinh c6ng vd
ki€m sorit TTHC tinh.

- OOi vcri h6 so dugc nQp tryc ti€p hoqc th6ng qua dich vu buu
chinh c6ng ich, c6ng chric ti6p nh6n h6 so xem xdt, ki6m tra tinh hqp
l€ (chinh x6c. ddy du) cua h6 so.

+ Truong hgp h6 so chua diy dir, chua chini x6c theo quy dinh.
cong chfc ti6p nhan h6 so phdi huong din dai di6n t6 chuc, cii nh6n
b6 sung. hodLn thign h6 scr theo quy dinh vd n6u 16 ly do theo miu
Phi6u ydu cdu b6 sung, horin thiQn h6 so.

+ Trudng hop til,ch6i nhin h6 so, c6ng chuc,ti€p nhpn h6 so
phrii ndu 16 lli do theo miu Phi6u tn ch6i giAi quydt h6 so thu tqc hdnh
chinh.

+. Truimg trsp hO so diy du. chinh x6c theo quy dinh, cdne ]

chric ti€p n}an hd so lip Gi6y tiiip nhin h6 so vd hen-ngiy tm t6I 
]

qua; qu6t (scan) vd luu trft h6 so di€n tt, cQp nh4t vao co so dri li€u 
I

cua Ph6n m6m m6t cta tti6n tu crja tinh. 
I

- Thu phi thAm d!nh'c6p ci6y ph;p ho4t d6ng di6n luc. I

. - Nga.y sau khi tiilp nh{n h6 so T'IHC theo quy dinh. cdns chirc I

ti€p nhann6 so thgc.hiQn chuy€n h6 so d6n bg pharVnguoi cO tr6ch 
Inhrem. tham quyen giai quydt: 
I

+ Chuy€n ngay dfr ligu hd so di6n tu dd tluo. c cap nhrir d€n I

Phong Quan lf ndng luong th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mdt cua 
I

diQn tri cira tinh. 
I

+ LAp Phii5u ki6m sorit quri trinh gi6i quy6t h6 so, ghi th6ng tin j

y.a ky16c nhAn chuyCn cirng h6 so gi6yii5p ntran t*" tle[ trong;gay 
IlirmviQc. - --l

Kh6ng
tinh thci

gian

Brbc 2. Gidi quyA hi so TTHC
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a) T4i S<i Cirng Thuong: (04 ngdy lirm vi€c x 8 gi<r/ngdy :32 gid)

. * Phdng Quan ly ndng lugng - So C6ng Thuong (sau ddy ggi
tet ld Phdng) ri€p nh{n h6 so tu B0 phan ti6p nh4n vd tr6 k6t quri thgc
hif n:

- Ldnh dao Ph9ngl phdn c6ng c6ng chuc thg lyi, giti kdm h6 so

vd c6 y ki6n lLru y n6u cdn thi6t

. - C6ng chirc dugc phdn.c6ng thu llf: titfp nhin hd so; xir l1f,

th6m dlnh ho so: xac minh, thAm tra h0 so (n€u c6); ni6m y€t, cOng

khai (n€u c6).

02 gid

1. Neu hi so chua du diiu kiQn dO gidi quyAt

* COI.rg rrhirc dugc phAn c6ng thu lli: Dg thio vdn b6n th6ng brlo

y6u cdu b6 sung, hodn thiQn hd s<r n€u 16 li do, nQi dung cdn b6 sung;

trinh LEnh dao Phdng ki6m tra, ph6 duyQt.

C6ng clrric thu ly chiu trdch nhiQm vi k6t qui thdm d!nh. thdm

tra, drlnh gi6 hd so; nQi dung th6ng brlo y6u cdu b6 sung, hoirn thiQn

hd so vir th6 thuc.k! thuAt trinh Qdy khi trinh L6nh d4o Phdng ki6m
tra, ph6 duyQt: di6u chinh, sira d6i, b0 sung khi c6 y6u cAu tir Ldnh

dao Phone

11 gid

-iLanh 
d4o Phong: ki6m tra, xem xdt k6t qui thu lli hd so vd

dg th6o th6ng b6o y6u cAu b6 sung, hodn thi€n hO so.

- N6u kh6ng th6ng nh6t voi kiit quA xu ly hd so vd dq thdo th6ng

b6o y6u ciu bo sung, hodn thi6n h6 so thi y€u cdu sya, b6 sung, hodn

thiQn l4i; chuy€n c6ng chirc dugc phAn c6ng thr,r ly <t€ thpc hiQn.

- N6u th6ng nh6t v6i ktit qu6 xri lj hO so vir dg th6o thdng b6o

ydu cAu b6 sr.rng, hodn thiQn hd so thi duyQt va trinh Ldnh d4o So

C6ng Thuong
Ldnh d.3o Phdng chiu tr6ch nhi€m v€ nQi dung vd tinh ph6p li

ddi vOi ti5t qua xu lj h6 so vd dq th6o th6ng b6o y€u cAu bO sung, hodn

thiQn hO so trudc khi trinh Ldnh dao Sd; dieu chinh, sira d6i, b6 sung

khi c6 v€u ciu tir Ldnh dao Sd

02 giit

+ Linh d4o So COng Thuong: d6nh.gi5L, xem xdt dy thao thpng

brlo vin bdn tra ldi n6u 16 l1f do kh6ng cAp gi6y ph6p d6i v6i h6 so

chua dir diAu ki€n trinh UBND tinh.
+ N€u khdng nhAt tri v6i nOi dung du thiro th6ng b6o y€u ciu

b6 sung, hodn thien h6 so thi cho i ki6n chi d4o,y6u cAu sua d6i, bd

sung hoirn thien lai; chuy6n Ldnh d4o Phong dO thyc hiQn.

+ N€u nh6t tri voi nQi dung dq th6o th6ng b6o y6u cdu b6 sung,

hodn thiQn hir so thi ph€ duyQt, kf ban hanh; chuy€n Vdn phdng So -

B0 phan Vdn thu.

Ldnh d4o So C6ng Thuong chfu trdch nhigm v€ sg chinh x6c,

hqp ph6p, hqp ly cua kiit qud xu ly h6 so va th6ng b6o y€u cdu b6

sung, hoirn thien h6 so do minh ph6 duyQt, klf ban hanh.

04 gid
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* Vdn phdng Sd - BO phdn Vdn thu

. - D6ng d6u vdn ban; ldm thir tqc ph6t hanh; ldp vd qudn lf, luu
trfr hO so theo quy dinh.

- Van thu chuy6n th6ng b6o y6u cAu bd sung, hoan thien h6 so,
ban giao cho Phdng chuydn m6n dd thgc hiQn cdc buoc ti6p thecr

0l gid

* Phdng chuy6n m6n (chuy€n vi€n thg tli) chuy6n h6 so g6m:
Th6ng b6o y€u ciu b6 sung, hodn thi6n h6 so vd h6 so li6n quan th6ng
qua dich vu buu chinh c6ng ich Hmg Y6n, bdn giao dtin B0 phan ti6p
nh{n h6 so vd T16 kilt qud giai quydt TTHC So -6ng Thuong -Trung
tdm PhUc vr,r hdnh chinh cdne vd Ki6m sodt TTHC tinh.

02 gid

2. Niiu hi so du diiu ki€n gidi quydt
* C6ng chric tlugc phAn c6ng thg lj: thuc hiQn thAm dirrh h6

so, du th6o Td trinh cira Sd Cdng Thuong, {U th6o Gi6y ph6p hopt
d6ng di6n luc d€ nghi UBND tinh xem x6i c6p Gi6y ph6p i,osi O6ng
tli€n lgc cho dcrn vi trinh L6nh dao phong kiiim tra, ph6 duy€t.

. C6ngchfc thu l1i chiu tr6ch nhiQm vi k6t qud thAm dinh, denh
gi6 h6 so; ket qua gidi quy€t ho so vd th6 th[rc k] thu6t trinh bay klri
trinh Ldnh tlao Phong ki6m tra, ph6 duy6l di6u chinh, sua doi, b6

* Ldnh tl4o Phdng: ki€m tra, xem xdt k6t qua thu lf hd so vir du
th6o To trinh cua Sd C6ng Thuong dC ngh! UBND tinh c6p GiAy ph6p
hoat d6ng di€n luc cho don vi, dU th6o Gi6y phdp ho4t dQng dign l1rc.

. - Nlu kh6ng th6ng nh6t voi n6i dung trinh cua cdng chuc thi y6u

9tu :*a b6 sung, hoan thiQn lai; chuyCn c6ng chuc du_o. c phdn c6ng thu
ly d€ thgc hiQn.

- N6u thdng nh6t voi n6i dung du th6o trinh crja c6ns chuc thu lV
thi duy6t vd trinh Lenh d4o Sd C6ng Thuong. - 

I

. Lanh d4o Phong chiu tr6ch nhiQrn vd n6i dung vd tinh phrip lV I

d6i voi du thao kdt quA gidi quy6t ho so truoc ttri trintr Lanh'dao So ]

C6ng Thuong; di6u chinh, sria d6i, b6 sung khi c6 y€u ciu tri Lanh dao I

--____l* Ldnh deo 36: ddnh giit, xem x6t dg thrio To trinh cua So I

C-6ng Thucrng rliinghi UBNDiinh.xem x6t c6p Gi6y ph6p hoat d6ng I

di€n lpc cho don vi, du thrio Gi6y ph6p hoat ttQng. Aien tgc trin[ 
|

TIBND tinh. I

- N6u kh6ng nh6t tri voi nQi dung trinh cua Ldnh dao phone 
i

thi cho 1i ki6n chi dao. y6u ciu ,ua e6i, UO sung hodn iniCn la[ 
|

chuy€n Ldnh d4o Phong d€ thuc hi€n. 
I

- NCu nh6t tri vdi nQi dung trinh cria L6nh d4o phong thi duv€t, I

hi ph6t hanh; chuy6n Van phdng Sd - B0 phdn Vdn thu. - ' 
I

19 gid

02 gid
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L6nh dao S0 C6ng Thuqng chiu tr6ch nhiQm v€. chinh x6c, hqp
phd,p, hqp lj cua k€t qud xir lf h6 so vd k€t qui giai quy€t h6 so do minh
ph€ duyQt, qu1'€t dfnh ban hirnh

* Vdn phong So - B0 phQn Vdn thu
,; -,- D6ng ddu Td trinh; ph6t hanh; lfp vd quin llf , luu trt h0 scr theo

quy dinh.
I 

-. 
. t r .- Vdn rhu chuy€n Td trinh bdn giao cho Phdng chuy€n m6n tl€

thuc hi6n c6c ;uivc ti€p theo.

0l gid

* Phdn-'i chuy€n m6n (chuy€n vi€n thg. l1f ) chuy6n h6 so g6m
Td ffinh kdm theo hO scr li€n quan, birn giao h6 so cho UBND tinh dC

thqc hiQn c5c bu6c ti6p theo.

02 gid

b) Tai UBND tinh: (03 ngdy lirm viQc x 8 gio/ngdy :24 giir)
* BQ phan ti6p nhpn hd so cira UBND tinh (C6ng.chirc ddu m6i

cua Vdn phdnp UBND tinh dugc ph6n c6ng ti6p nhan h6 so Sd tdnh)
ti6p nhan h6 scr, xem x6t, ki6m tra tinh hqp lQ chinh xric, dAy dtl cta hO

i , I -;
so, chuyEn ho so d6n Chuydn vi€n Bi€n t{p Vin phdng LrBND tinh d€

gi6i quy€t.
; r- r.,- Chuy€n ngay dir liQu h6 so dipn tu ducr. c ti€p nhQn tr.uc tuy6n

th6ng qua HQ rh6ng th6ng tin mQt cua diQn tir tinh.
i , :. .i

- Chuydn ho so gidy cirng Phi6u ki6m so6t qu6 trinh gi6i quy€t h6

so, ghi th6ng tirr vd kj x6c nhin trong ngiry ldm vigc.

03 gid

* Chuy6rr vi6n du-o. c phan c6ng thp lf nhqn hd so tu BQ phan titip
nhdn h6 so cua UBND tinh d6 thg lj, giai quy€t TTHC Sd C6ng

Thuong.

- Chul'€n vi6n Vdn phdng LIBND tinh dugc phdn c6ng thq lj:
Dg th6o k6t qua giai quytit h6 s<r; trinh L6nh d4o Vdn Phdng ki6m tra.

ph€ duyQt.

- Chuydn vi6n thu.lf h6 so chiu tnlch nhiem yp \e1Cya tfal
dinh, drinh gia h6 so; k6t quA gi6i quy6t h6 so vd th6 thfc kl thuQt

trinh bdy khi trinh Ldnh d4o Vdn phong UBNP tinh ki6m tra, phd

duy€t; diAu chinh, sira d6i, bO sung khi co ydu cdu tu Lenh d4o Vin
phong UBND ttnh.

10 gid

* L6nh d4o v6n.phong UBND tinh: drinh giiL q')6 trinh thg lj,
xem x6t k6t qua xu lj h6 so vdr {r thdo k6t qu6 giai quy6t h6 so:

- Ni5u ki6ng nh6t tri voi k6t qua xu li h6 so vir.dg thdo k6t qui
gi6i quy6t hO s,r ttri cho y ki6n chi d4o, y€u ciu sua eOi, UO sung.hgan

thiqn lai; chuy€n Chuy€n vi6n bi€n tQp Vdn phdng UBND tinh de thUc

hiQn.

- N6u nh6t tri voi krit qud xu ly h6 so vir k6t qud gi6i quyiit h6 so

thi ph€ duyQt, trinh L6nh d4o UBND tinh.

04 giir



Ldnh d4o Vdn phdng LIBND tinhchiu tnich nhi6m v€ su chinh
x6c, hqp phrip, hgp lf cria kiit qua xt lf h6 so vd ki5t qu6 gi6i quy,5t trO
so do minh phd duy6t, trinh Lenh dao UBND tinh.

* La,.th ttao UBND tinh: ttinh gi6 qu6 t4nh thU lf, xem xet k€t
quri xu l! h6 so vd dg th6o ktit qua gi6iquy€t h6 so:

|9r.h6lq nh6t tri voi k6t quA xu l5i hd so vir du th6o k6t qu6
giai quy€t h6 so thi cho y ki6n chi ttqo, y€u cAu sua rt6i, b6 sung hodn
thi€n lai; chuyCn Ldnh ttqo Vdn phong d6 thgc hiQn.

- Niiu ntr6t tri voi kiit qu6 xri llf h6 so vd kiit qu6 gi6i quyet h6 so
thi phd duyQg quyiit itinh ban hanh.

Ldnh <l4o UBND tinh chlu tnlch nhi€m vd su.chinh xric. hgp
ph6p, hgp lj cria kiit qui xt lli h6 so va k€t qua giai quy6t h6 so do minir
ph6 duy€1, quy6t ttinh ban hanh, chuy6n S0phan Vin mu.

04 gid

- Vdn thu UBND tinh d6ng d6u, ph6t hanh; l4p vd quan lj h6 sq
luu ffft theo quy dinh.

Chuyr5n ki5t qun gi6i quy.it h6 s<r t6i C6ng chuc diu mtli cira Ven
phdng UBND tinh rtugc phan c6ng titip nhan-ho so S0 trinh.

01 gidt

. * C6ng chuc dau miii cua Vin phdng UBND tinh ttu_o. c ph6n cong
ti6p nhan h6 so So trinh chuydn k6t qua giai quy6t h6 so toi DiCm ti6p
nhan h6 so Sd C6ng Thuong, eQ p$n f'rEp nhan vd Tra k6t qua, Trun!
tdm Phgc ru hanh chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh.
Bwfc 3: Trd kdt qud gi6i quy& rrnC
., .: CQng chuc Ditim tiiip nhAn h6 so Sd C6ng Thucng, e0 phao

ti€p nhqn h6 ss vd trA k6t qua, Trung tAm phuc vu hu* .runTi..O"g ua
Kiiim sorit TTHC tinh tiiSp nfta" f.Ct [ue giai quy.i f,6 ,o uao s6 theo d6i
h6 so vd phAn m€m ttiQn tu, thqc hiQn.

. ^ . PAr qi- !* quA toi Di6m tr6 k6t qu6 tap trung, BQ phan ti6p
nnAn ho so va he k€t qu.i, Trmg t6m phuc vu hdnh chinh c6np. vd Kiem
so6t TTHC tinh theo quy dlnh

02 gid

* C6ng chric Di,5m mi kiit qua Ap tung, nE pn6n tiep nfra t,O ,o
viai l56t quA, Trung t6m phpc 4r hanh chinh c6ng vd Ki6m sorit TTHC
tinh tii5p nhqn k6t qua eiai quy,5t h6 so.

- Th6ng b6o cho t6 c.htc, c6 nh6n biiit tru6c qua tin nhin, thu
tliQn tu, dipn thogi aOi voi h6 so TTHC tlu_o. c giii quy6t trudc thoi han
quy dinh.

* TrA kiSt qu6 giAi quyiSt h6 sq TTHC:
- Tri k6t quA tr.uc ti6p:

. 
+ T6 chuc, cr{ nhan nhin k6r qud gini quyr5t TTHC theo thoi sian.

ttiatti6m ghi trdn Gi6y tiiip nhan h6 sovl.hgnt a t5t quat*ut,ril;A;
hgn trA k6t qun). C6ng chric tr6 kiSt qua ki6m tra phii5u hen vd v6u'ciuhgntrd k6t qun). C6ng chric tr6 k6t qua ki6m tra phi6u hen vd y6u ciu
nguoi d6n nhan k6t qua ky nhan vdro s6 vd trao k6i qui.

Kh6ng
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tgl6t tluoc tra tuc ticp tai biem fia k6t qua Qp nung, nq ph{n tiip nh6n
h6 so vd tA k€t quA, Trung t6m PhUc rU hanh chinh c6ng vd Ki6m so6t
TTHC tinh. C6 nhen, t6 chuc toi nhAn k6t qui giii quy€t TTHC mang

+ D6i voi h6 9o n0p gua di.c4uu c6ng tgc tuyCq ket qui, Cr6i

theo h6 so giic de e5i ctriiSu vanQp l4i cho c6n bO di5p nhAn h6 so.

- Tra ki5t qua th6ng qua dich w hru chinh c6ng ich: thrc hign
theo hnong d6n cuaBuu tli€n.

* Thoi gian: Gid ldm vi€c theo quy dnh cua tinh.



3. T6n TTHC: Cip gi6y ph6p ho4t ttQng phit ttiQn tttii vrfi rrhi m6y iliQn c6
quy m6 c6ng suit dudi 3 MW tlit t3i <Iia phucrng.
Tdng thoi gian thgc hi€n TTHC: 09 ngdy ldm vi€c x 8 giolngdy :72 gid.

3.1. Cich thrlc thqc hifn TTHC
T6 chuc. cd nhdn chudn bi hd so diy du theo quy dinh vd n6p h6 so qua mor

trong c6c c6ch thirc sau:
.i . --.Nop tryc tiep t4i Di6m ti€p nhan hd so cua S<r C6ng Thuong, 86 phdn riep

nhAn h6 so vd tra ket qu6, Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng vir ki€'m so6t TTHC
tinh.

- Ho[c thdng qua dich ]U buu chinh c6ng ich d5n Di6m ti5p nhdn h6 so cria
So C6ng Thucrng, BQ phdn ti6p nhQn h6 so vd rra kCr qud, Trung tdm Phqc vu hdnh
chinh cdng vd ki€m sorit TTHC tinh.

3.2. Quy trinh giii quy6t TTHC Thoi gian

Bttdc I. Tihp nhQn vd chuy1n hi so TTHC
-.Tai Ei6m tiiip nhan h6 so cria So C6ng Thuong, 86 phdn ti6p

nh6n h6 so vd trd k6t qu6, Trung rAm Phgc v9 hdnh chinh c6ng vd
ki€m so6t TTHC tinh.

- OOi vcri h6 so duoc qOp truc ti6p ho[c th6ng qua dich vU buu
chinh c6ng ich, c6ng chirc ti€p nh4n hd so xem x6t, ki€m tra tinh hgp
le (chinh xric. ddy du1 cua h6 so.

+ Truong hgp h6 so chua dAy ttt, chua chinh x6c rheo quy dinh,
c6ng chric ti6p nhp.n h6 so phdi hucrng din dai didn t6 chric, c6 nh6n
b6 sung, horin thi€n h6 so theo quy.dinh vd n6u rd lj do theo m6u
Phi6u y6u cdu bo sung. hoan thien ho so.

+ Tru(mg hqp tu ch6i nhfln h6 so, c6ng chuc ti6p nh6n h6 so
phrii n6u 16 lj do theo miu Phi6u tu ch6i gi6i quytit h6 so thu tqc hirnh
chinh.

+. Truong ItSp ftO so dAy du. chinh xdc theo quy tlinh, cdng
chfc ti€p nhdn h6 so lap GiSy ti6p nhAn h6 so vd hen ngdy tra k6t
quri; qudt (scan) vd luu trir h6 so di€n tu. cap nhqt vdo co so dir li6u
cua Phdn m6m m6t cria diQn tir cua tinh.

- Thu phi thAm dinh cip Gidy phdp hoat dQng diQn lyc.

, - Nga.y sau khi tiep nhan ho so TTHC theo quy dinh, c6ng chirc
ti€p nhannd so thgc hi6n chuy€n hd so d€n b6 phAn/nguoi c6 tr6ch
nhi6m, thAm quy6n gi6i quy6t:

+ Chuy6n ngay d[ li6u h6 so diQn tu tli dugc cdp nhdt d6n
Phdng Quan lli ndng luong th6ng qua HQ th6ng th6ng tin m<)t cua
di6n tir cria tinh.

+ Ldp PhiiSu ki€m sorit quA trinh giai quydt h6 so,.ghi the,ng tin
vd kf xric nhQn chuydn crJrng h6 so gi61,ti6p nhan truc ti6p trong ngdy
ldm viQc.

Kh6ng
tinh thtri
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a) Tpi S0 C6ng Thucrng: (06 ngdy ldm viQc x 8 gid/ngdy :48 gid)
* Phdng Quan ly ndng lugng - S0 C6ng Thucrng (sau ddy ggi

t6t ld Phdng) ti6p nhan h6 so tu B0 phQn tirlp nhQn vd tri kiit qu6 thsc
hi€n:

- Lhnh d4o Phgng; phdn c6ng c6ng chuc thg li, giri kdm h6 so

vd c6 1i ki€n luu i nCu can thi6t

. - Cdng chuc dugc phdn.c6ng thu lj: titip nhin h6 so; xu ly,
thdm dinh ho so; xdc minh, thAm tra h6 scr (n€u c6); ni6m y€t, c6ng
khai (n€u c6).

02 gid

1. N€u h6 so'chua du di€u kiQn d€ giai quy€t
* C6ng chric dugc ph6n c6ng thg ly: DU th6o vdn b6n th6ng b6o

y€u ciu bd sung, hoirn thiQn hd so n6u 16 ly do, nQi dung cAn b0 sung;

trinh L6nh d4o Phdng ki€m tra, ph€ duyQt.

C6ng chuc thu l:f chiu tr6ch nhiQm vA k€t qud th6m d!nh, th6m

tra, d6nh gi6 hd so; nQi dung th6ng brio y6u cdu b6 sung, hoirn thiQn

hd so vir th6 thuc k! thuAt trinh bdy khi trinh Ldnh d4o Phdng ki€m
tra, ph6 duyQt: di€u chinh, sua d6i, bd sung khi c6 y€u ciu tir Linh
dao Phons

ll gid

* Linh dgo Phdng: ki6m tra, xem x6t kiit qua thg lf h6 so vd

dU th6o th6ng b6o y€u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so.

- Ni5u kh6ng th6ng nh6t v6i k6t quA xu ly h6 so vir dr,r thdo thdng

b6o y€u cdu b6 sung, hoan thiQn h6 so thi y6u cAu 1ua, bO sung, hoirn

thien lai; chuyen c6ng chric du-o. c phdn c6ng thq li d€ thqc hiQn.

- NtSu thdng nn6t v6i t6t qua xt ly hO so vir dp thdo th6ng b6o

y€u cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so thi duyQt vd trinh L6nh d4o Sd

C6ng Thuong

Ldnh dqo Phdng chiu tr6ch nhiQm v6 nQi dung vd tinh ph6p li
eOi vOi k6t qua xu ly h6 so vd dg th6o th6ng brio y€u cdu b6 sung, hodn

thi€n h6 so iruoc khi trinh Ldnh dqo Sd; <li6u chinh, sira dOi, b6 sung

khi c6 y€u cdu tir Ldnh d4o Sd

02 gid

* Ldnh d4o Sd C6ng Thuong: d6nh.gi6, xem xdt dg thdo th6ng

biio vin bdn tra ldi ndu rd li do kh6ng c6p giiy ph6p d6i v6i h6 so

chua dir di6u ki€n trinh UBND tinh.
. .,: t:. ' r -r I -r-+ N6u khdng nhdt tri voi nQi dung dq th6o th6ng b6o y6y c.ay

bO sung, hoirn thi€n hd so thi cho 1i ki€n chi dao, y€u cAu sta ddi' b6

sung hoirn thiQn l4i; chuy6n Ldnh d4o Phong dO thgc hiQn.

+ N€u nh6t tri v6i nqi dung dq thdo th6ng b6o y6u c6u b6 sung,

hoirn thiQn h6 so thi ph€ duyQt, ky ban hdnh; chuyEn V6n phdng So -

B0 phan Vdn thu.

Linh dao Scr C6ng Thuong chlu tr6ch nhiQm v€ sy chinh x6c.,

hqp ph6p, hqp ly cta kEt qu6 *o l1i tto so vd thdng b6o y6u cAu b'5

sung, hodn thiQn h6 so do minh ph€ duyQt, \i ban hdnh.

04 gid
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* Vdn phdng So - B0 phAn Vdn thu
ri - r .

- Dong d6u vdn bd,n; ldm thri tgc ph6t hinh; l4p vir qudn ly, luu
tr0 h6 so theo quy tllnh.

: _l- Vdn thu chuydn th6ng b6o ydu c6u b6 sung, hoan thiQn h6 so,
bdn giao cho Phdng chuy€n m6n d6 thqc hiQn c6c buoc ti6p theo

0l gid

* Phdng chuyOn m6n (chuydn vi6n thq lf)chuy6n h6 so g6m:
Th6ng b6o y€u cdu bd sung, hoan thi€n h6 so vir h6 so li6n quan th6ng
qua dlch vu buu chinh c6ng ich Htmg Y€n, bdn giao tl6n BQ phin ti€p
nhan h6 sq vd T16 k€t quA giai quy6t TI'HC So C6ng Thuong -Trung
tdm Phgc v9 hanh chinh cdng vd Ki€m so6t TTHC tinh.

02 gid

2. Niiu hi so dil diiu kiQn giai quyiit
* C6ng chfc dugc phAn c6ng thu ly: thUc hien th6m tlinh h6

so, dU theo To trinh cria Sd C6ng Thuong, dg thdo GiAy phep ho4t
ttQng tliQn lUc d6 nghi UBND tinh xem xdt cdp Gi6y ph6p hoqt dQng
dign lgc cho don vl trinh Ldnh d4o Phong ki6m tra, ph€ duyQt.

. C6ngchric thu lj chiu tr6ch nhiQm v6 kiSt quri thAm dinh. ddnh
gi6 h6 so; kdt quri girii quy6t h6 so vd the thric k! thu{t trinh bdy khi
trinh L6nh ilpo Phdng ki6m tra, ph6 duyQt: tli6u chinh, sua d6i, b6
sung khi c6 ydu cdu tir Ldnh tlao Phdng.

35 gid

* Linh dpo Phdng: ki6m tra, xgm x6t k5t qu6 thg ly hii so vd dg
thio To trinh cua Sd C6ng Thudng <16 ngh! UBND tinh cdp GiAy ph6p
ho4t tlQng diQn luc cho <lon vi, dU thdo Gidy phep ho4t dqng diQn lqc.

. - NQu kh6ng th6ng nh6t voi nQi.dung trinh cria c6ng chric thi y€u
ciu su4 bd sung, hoan thiQn l4i; chuy€n cdng chuc duo. c phAn c6ng thu
lf <td thpc hiQn.

- Niiu thiSng nh6t v6i n6i dung dg thio trinh cira c6ng chirc thq lf
thi duy6t va trinh Ldnh d4o Sd C6ng Thuong.

. Lenh d4o Phdng chlu tr6ch nhiQm v6 nQi dung vd tinh ph6p lti
d6i voi dU th6o kgt qud giii quy€t h6 so tru6c khi trinh L6nh dqo Sd
C6ng Thuong; di6u chinh, sria d6i, b6 sung khi c6 y€u c6u tir Ldnh tl4o
Sd C6ng Thuong

02 gid

* Ldnh d4o Sd: d6nh gi6, xem x6t dg th6o Td trinh cua So
C6ng Thuong dA ngh! UBND tinh.xem xdt c6p Gi6y ph6p ho4t tlQng
die-n lgc cho don vi, dg thio Gi6y phep ho4t dQng tli€n luc trinh
UBND tiNh,

- Nriu kh6ng nhAt tri vdi nqi dung trinh cfia L6nh d4o phong
thi cho j kiiSn chi dgo, y6u cdu sria d6i, bd sung hoirn thicn lai;
chuy€n Ldnh dqo Phdng d€ thpc hign.

- N6u nh6t tri voi ngi dung trinh cta Ldnh d4o phong thi duyQt,

kj phrit hanh; chuy€n Vnn phdng Sd - BO phin Vin thu.

04 giir
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.Ldnh.dqo 
So C6ngThucmg chlu tnich nhiQ; udchi"h *6c, hqp

ph6p, hqp lli cta kilt quA xir lj h6 so vd k6t qu6 gi6i quy6t trO so do minir
ph€ duy6t, quy6t dinh ban hanh

* VEn phong S0 - B0 phdn Vdn thu
- D6ng dAu Td trinh; phrit hanh; l6p vd quri,n lj, luu trn h6 so theo

quy dinh.

- Vdn thu chuy6n Td trinh bdn giao cho phong chuyOn m6n itrS

thuc hi€n c6c buoc ti6p theo.

0l gid

x Phon-u chuy€n m6n (chuy€n vi€n thu. l1f) chuy€n h6 so g6m
Td trinh kdrn rheo h6 so li€n quan, birn giao hd io choUBND tin-h <l€, .:
muc nlgn cac huoc tlep theo.

02 gid

b) Tai UBND tinh: (03 ngdy ldm vipc x 8 gio/ngdy :24 giir)

I * 86 phan ti6p nhfin hO so c0a UBND tinh (C6ng chuc ttiu m6i

I 
cna Van phong TIBND tinh duo. c phAn c6ng ti6p nhAn h6 so 36 trinh),

I tiCp nhan h6 scr, xem x6t, ki€m tra tinh hoo lQ chinh xric, dAy tfu cua h6

I 
r";..h"t:n h6 so tl6n Chuy€n vi6n Bi6n tap V6n phdng TIBND tinh de

I 
grar quyet.

| - Chuyen ngay dt li6u h6 so di€n tft dugc ti6p nhdn tryc tuy€n
I th6ng qua H€ th6ng thdng tin m6J cria di€n tir tinh.

] - Ctruy6n hd so gi6y cing Phitiu ki€m so6t qu6 trinh giAi quy6t h6
I so, ghi thong tin vd kj'xdc nhdn trong ngay ldm vi6c.

I *.Cnuy€n vi€n duo. c phAn c6ng thg ly nhan h6 so tu 86 phAn tiiip
nhan h6 so cua UBND tinh dC thu lj, giai quyet ttUC So C6ng
Thuons.

- Chul'6n vi€n Vdn phdng UBND tinh ctuoc phAn c6ng thu lf :

Dg thio k€t qud gi6i quy€t h6 so; trinh Ldnh <tao Vdn phong ki6m tra,
ph€ duyQt.

- Chuy€n vi€n thu. l1i h6 so chiu tr6ch nhi€m vA ti5t qua thAm
tlinh, <t6nh gia h6 scr; k5t qua gi6i quy6t h6 so vir the thtc iy thu6t
trinh bdy.khi rrinh Ldnh. dao" Vdn phdng UBND tinh ki6m tra, ph€
duy6t; diAu chrnh, sua eOi, UO sungkhi co yeu ciu tri Ldnh d4o Vdn
phdng UBND tinh.

I !?rh dqo- Vanphdnq UBND tin.h: d6nh gid qud trinh thu l1i,
xem xdt kdt qua xu l;i h6 so vd dr,r thdo kiit qua giii quy6t hd so:

- N6u.kh6ng q,t g y.or 1e19ua xu tj h6 so vir,ds th6o ktlt qu6
giai quy6t h6 so thi cho f ki€n chi dao, y6u cdu sua d6i, b6 sung hoan
thi6n lai; chuydn Chuy€n vi6n bi€n tdp Vdn phdng UBND tinh tt6 thuc
hi€n.

- N€u nh6t tri voi k6t qu6 xri lj h6 so vd tci5t qua giai quytit h6 so
thi ph€ duy€t,, trinh Ldnh dao UBND tinh.

03 gidr

r0 gid

04 gid
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Ldnh d4o Vdn phdng UBND tinh chiu tr6ch nhiem v6 su chinh
x6c, hgp ph6p, hqp llf cira k6t qua xu lli hd so vd k6t quri giai quy€t h6
so do minh ph€ duy€t, trinh Ldnh dao UBND tinh.

* Ldnh dqo UBND tinlr: danh giri qu6 rrinh thu l1i. xem xdt kdr
1.,

qua xu lj ho so vd dg thio kdt qua gi6i quy6t ho so:

- N6u.kh6ng nfr5t tri voi k6t qui xri lj hO so vd dqr thao ket qua
gidi quy€t h6 so thi cho j ki6n chi d4o, y€u cAu sria ddi, b6 sung hodn
thi€n lail chuy€n Ldnh dao Vdn phong dC thr;c hiQn.

- N6u nh6t tri v6i ktit qu6 xu llf h6 so vd k6t qu6 gi6i quy€t h6 so
^ ! .. - -thi ph€ duydt, quy€t dinh ban hdnh.

LSnh dqo UBND tinh chiu trdch nhifm ve su chinh xric' hgp, ''phap, hqp l! cua k€t qud xu l;i hd s<r vd kdt quA gi6i quy€t h6 scr do minh
ph€ duyQt, quyCt dlnh ban hdnh, chuy6n BQ phan VAn Thu.

04 gid

- Van thu UBND tinh tl6ng d6u, ph6t hanh; lAp vd quan l1i h6 so.
luu tr& theo quy dfnh.

i r ;_
Chuy€n k6t qua giAi quy6t h6 so tdi C6ng chirc dAu m6i cua Vdn

phdng UBND tinh dugc phAn cdng ti€p nhQn h6 so Sd trinh.

0r gid

. * COng chfc dAu m6i crla Vdn phdng UBND tinh du-o. c phdn c6ng
tii5p nh6n h6 so So trinh chuy€n kdt qua giai quy6t h6 so toi Di6m tiiip
nhan h6 so So C6ng Thuong, BQ ph{n Ti6p nhan vd Trd k6t qui. -frung

t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng vri Ki€m sodt TTHC tinh.

02 gid

Brdc 3: Trd kh qud gidi quya ffnC
. * Cgng chric Di6m tii5p nhin h6 so Sd COng Thuong, BQ phan

ti6p nh6n h6 so vd tr6 k6t qu6, Trung tAm Phr,rc vU hanh chinh c6ng vir
Ki6m so6t TTHC tinh ti6p nhQn k€t quri giai quy6t h6 so vdo so theo dbi
h6 so vd ph6n mdm diQn tu, thUc hi€n.

Bdn giao ki51 quri toi Ei6m tri k€t qu6 t{p trung, BQ ph6n ti6p
nhan h6 so vd trd k€t qua Trung t6m Phpc vg hanh chinh c6ng va Kidm
so6t TTHC tinh theo quy dinh

02 gid

* C6ng chuc Di,5m trA ktSt qui t4p trung, BQ phan tirip nhQn hO so
vd tra kCt que, Trung tAm Phgc vrr hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t I-THC
tinh ti6p nhan ket qud giai quydr h6 so.

- Th6ng b6o cho t6 chric, c6 nh6n bitit truoc qua tin nhi:r, thu
di€n tu, di6n thoai A6i voi h6 so TTHC dugc gi6i quy6t tru6c thii h4n
quy dinh.

*- ", ix Tra kdt quri giai quydt h6 so TTHC:
- Tri ket qua tryc ti6p:
+ T6 chuc, c6 nh6n nhdn k6t quri gidi quyet tTFtC ttreo thoi gian,.. ..r " ^.t .,{ 'tlia di6m ghi trdn GiAy ti6p nhAn h9 so vir hen tra k6t qua ( xuit trinh gidy

hgn trA k€t qud). C6ng chric tni k€t qry ki6m tra.phidu hgn vd y€u c6u
ngucri d6n nhan k6t qu6 lcj nhan vdo s6 vd trao k€t qu6.

Kh6ng
tinh thiri

gian
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. + Ddi v6i h6. so n9!.9* di9luu c6ng truc tuydn, kiSt qu6 gi6i
quy€t tlu<r. c trd.truc ti6p tai Di6m trA k€t qui t4p trung, Bd phQn tiCp nh{n
h6 so vd trd k6t qu6,, Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng vri KiiSm so6t
TTHC.tinh. 96 +ur1 t6 chuc toi nh4n ket qui gi6i q,.tyi51TTF{C -ang
theo h6 so g6c d€ aOi ctrii5u vd nQp lqi cho crLn UO tii5p *ran nO so.

'T"r^'- Trd k6t qua th6ng qua dich vu brru chinh c6ng ich: thgc hiQn
theo huong d6n cira Buu tli€n.

* Thoi gian: Gid ldm viQc theo quy <linh cria tinh.
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4. T6n TTHC: C6p, sua Oai, Ua s.ung gi6y ph6p ho4t ttQng phrit tlign tl6i voi
nhi mriy ttiQn c6 quy m6 cdng su6t dutri 03 MW at?t t4i rtia phu<rng.
T6ng thoi gian thr,rc hi6n TTHC: 07 ngdy ldm viQc x 8 gid/ngdy = :j6 gid.

4.1. C6ch thric thgc hign TTHC
T6 chuc, c6 nhdn chuAn bi h6 so ttdy tlir theo quy dlnh vd n6p h6 so qua m6t

trong c6c cilch thuc sau:
. ..i . ^.: ..t , ^ , i

-. Nop trgc ti€p tqi Diem ti6p nhfur h6 so cira Sd C6ng Thucrng. 86 ph6n ti€p
nhSn hO so vd trd k6t qu6, Trung t6m Phrlc vu hdnh chinh c6ng vd ki€m sorit TTHC
tinh.

- Ho{c th6ng qua dich vu brru chinh cdng ich di5n Di6m tii5p nhQn hd so cia
So C6ng Thuong", BQ phan tiiip nhan h6 so vd tr6 k6t qu6, Trung tAm Phuc vg hirnh
chinh c6ne vd ki6m sorit TTHC tinh.

2.2. Quy trinh giiii quy6t TTHC Thiri gian

Butc 1. Tidp nhQn vd chuyin hi so TTHC

--Iai Di6m tii5p nh6n h6 so cria 36 C6ng Thucrng, BQ phan ti6p
nh6n hO so vir trd k€t qu6, Trung t6m Phqc vq hanh chinh c6ng vd
ki6m so6t TTHC tinh.

- O6i vOi h6 scr duoc ngp trr,rc ti6p hoac th6ng qua dich vtr buu
chinh c6ng ich, c6ng chirc tii5p nhan hd so xem x6t, ki€m tra tinh hqp
lQ (chinh x6c, tl6y dir) cira h6 so.

+ Trudng hqp h6 so chua diy tli, chua chinh x6c theo quy dinh,
c6ng chric tiiip nhQn h6 so ph6i huorg d6n dai diQn t6 chfrc, cri nhdn
b6 sung, hodn thiQn h6 so theo quy.dinh vd n6u 16 l1i do thec' m6u
Phieu ydu cdu b6 sung, hod,n thiQn h6 so.

+ Truong hqp tu chiii nhan hd so, c6ng chuc ti6p nh4n h6 so
phii n€u 16 l1i do theo m6u Phieu tir ch6i gi6i quy6t hd so thu tpc hdnh
chinh.

,i
1Truong lSp ttO so dAy di, chinh xric theo quy tlinh, c6ng

chric ti€p nh4n h6 so 16p Gidy ti€p nhpn hd so vdL hgn ngdy tr6 k6t
qu6; qudt (scan) vd luu trft h6 so diQn tu, cdp nh6t vdo co so dri liQu
cia Phdn m6m m6t cria di€n tu cua tinh.

- Thu phi thAm <tinh c6p GiAy phdp ho4t d6ng di6n lqc.
' '. '.,{. - NgaJ sau khi ti6p nh{n h6 so.TTHC theo quy tlinh, cdng chirc

titlp nhan h6 so thr,rc hi6n chuydn h6 so di5n bQ phQn/ngudi c6 tr6ch
nhi€m. thdm quy6n giii quydt:

i ,_+ Chuy€n ngay dir li€u h6 so diQn tri dd dugc c4p nh{t tl6n
Phdng Quin lf ning luong th6ng qua HQ th6ng thdng tin mert cua
dien til cia tinh.

+ LAp Phi€u ki6m sorit qu6 trinh giai quy6t hd so,,ghi th6ng tin
':vd k! xdc nh6n chuy€n cing h6 so gi6y ti6p nhQn tryc ti6p trong ngdy

lirm vi6c.

Kh6ng
tinh thdi
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a) Tai S& C6ng Thuong: (04 ngdy ldm viQc x 8 gio/ngdy :32 giir)

, * Phdng Quin lf ndng lugng - S0 C.6ng Thucrng (sau ddy goi
tdt ld Phdng) ti6p nh4n h6 so tir BQ phAn tiiip nhfn vd tr6 k6t qui thqc
hi€n:

- Ldnh dao Phong: ph6n cdng c6ng chirc thg lj, gui kdm h6 so
vd c6 1i ki€n lLlu j n6u cdn thi6t

, - C6ng chuc tlugc phdn.cdng th.u lii: ti6p nhdn h6 so; xu ly,
thArn dinh h6 so; xiic minh, thdm tra h6 so lniiu co); ni€m y6t, c6ng
khai (n€u c6).

02 gid

I. L'Au hi so cltra du diiu kien d€ giai quy€t

.- CQng chric duoc phAn c6ng thu lli: Du th6o v6n b6n th6ng brio
y6u cdu b6 sung, hoirn thiQn hd so ndu rd lj do, nQi dung cin bO sung;
trinh Ldnh dao Phdng ki6m tra, ph6 duyQt.

COng chuc thu l:i chiu trrich nhi6m ve ti)t qua thAm dinh, th6m
tra, d6nh gi6 h6 so; nQi dung th6ng b6o y€u cAu bd sung, horin thi6n
hd scr vd th€ thuc.k! thuat trinh ldy khi trinh Ldnh dao phong ki6m
tra, ph€ duy6t; di€u chinh, sria d6i, bO sung khi c6 y€u c6u tri tann
tlao Phong

ll gid

* Ldnh dao Phong: ki6m tra, xem xdr trSt qud thu l1i h6 so vd
dU thdo th6ng b6o y€u cAu bd sung, horin thi6n h6 so.

' ',4 " ^ ' i- Neu khong thong nhdt vdi k6t qud xu lj h6 so vd du thAo th6ng
b6o y6u cdu bo sung, hodn thiQn h6 so thi ydu cAu sua, b6 sung. hoirn
thi€n lai; chuy€n c6ng chirc duoc phAn cdng thr; lj d€ thuc hi6n.

.,: , i , L.

.- Ndu thdng nhdt vdi k6t quri xir lli hO so vir du th6o th6ng b6o
y6u cdu b6 sung, hoirn thiQn h6 so thi duydt vd trinh L6nh d4o 56
C6ng Thuong.

. !. Ldnh dao Phdng chiu trdch nhiQm vd ndi dung vd tinh phrip lf
d6i vdit€t qua xir lj h6 so vri dU thio th6ng b6o y€u cAu b6 sung, hodn
thiQn h6 so tru6c khi trinh Ldnh d4o 56; ttiAu chinh, sira dOi, bO sung
khi c6 y€u cAu tir Ldnh dpo Sd

02 gid

x Ldnh dao So Cdng Thuong: ddnh.gi6, xem xdt du th6o th6ng
bdLo vdn b6n tr6 ldi n6u rd lj do kh6ng c6p gi6y ph6p dOi vOi tr6 so
chua d0 diAu ki6n trinh UBND tinh.

. + N6u kh6ng nh6t tri voi nQi dung dg th6o thdng b6o y€u cdu
b6 sung, hodn thiQn h6 so thi cho 1i ki6n chi d4o, y€u cAu sua d6i, b6
sung hoirn thi6n lai; chuy€n Ldnh dao Phong dd thgc hiQn.

+ N€u nh6t tri v6i nQi dung dq th6o th6ng brio y6u cdu b6 sung,
hodn thi€n h6 so thi ph6 duyQt, kyi ban hanh; 

"hry6n 
Vdn phdng Sd -

B0 phin Vdn thu.

Linh dao S0 C6ng Thuong chiu trrich nhi€m v6 su chinh x6c,
hqp ph6p, ho. p l! cria kiit qu6 xu lf h6 so vd th6ng brio y6u cdu bO
sung, hodn thi6n hO so do minh ph€ duyQt, k1f ban hdnh.

04 gid
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+ Vdn phdng 56 - B0 ph{n Vdn thu
ti- D6ng ddu v6n ban; ldm thri tgc ph6t hanh; lap vd qu6n l1i, ltru

tr& hd so theo quy dinh.
;,

- Vdn thu chuydn th6ng b6o y6u cdu b6 sung, holm thiQn h6 so,
ban giao cho Phdng chuy€n mdn d€ thgc hiQn c6c bu6c ti€p theo

0l gid

* Phdng chuydn m6n (chuydn vi6n thg ly)chuy€n h6 so gdm:
Th6ng b6o y6u c6u bd sung, hoan thi6n h6 so vir hd so li€n quan th6ng
qua dich vp buu chinh c6ng ich Htmg Y€n, ban giao tl6n B0 ph{n ti6p
nhQn h6 so vd Tri k€t qu6 gidi quydt TTHC So Cdng Thucrng -Trung
tdm Phuc v9 hanh chinh c6ng vd Ki€m sorit TTHC tinh.

02 gid

2. Neu hO sn &) diiu kiQn gidi quy€t
* C6ng chric duo. c phAn cdng thU lj: thUc hign tham dinh hd

so, du thao Td trinh cria Sd C6ng Thucmg, dg th6o GiAy ph6p ho4t
tlQng tli6n lsc ttA ngh! LIBND tinh xem x6t c6p Gi6y ph6p ho4t dQng
<li-6n lUc cho don vi trinh Ldnh tlao Phong ki6m tra, ph€ duyQt.

. C6ngchuc thu lj chiu tnich nhiQm vC t6t qua tnAm dinh, tl6nh
giri h6 so; k€t qui gi6i quy6t h6 so vir th6 thric Fy thuAt trinh biy khi
trinh Ldnh d4o Phdng ki6m tra, ph€ duyQt; di6u chinh, sria d6i, bd
sung khi c6 y6u cAu tu LAnh tlao Phdng.

l9 gidr

* Linh dao Phdng: ki6m tra xem xdt ki5t qud thg lj hd so vd du
thio Td hinh cua Sd C6ng Thudng tl6 nehi UBND tinh c6p Gi6y phdp
ho4t dQng diQn luc cho don vi, du thio Gidy phdp hoat ddng diQn lgc.

. - N6u kh6ng th6ng nh6t voi nQi dung toinh cua c6ng chric thi y6u
cAu s.ta b6 sung, hoan thi€n l4i; chuy€n cong chuc tlu-q c phAn c6ng thp
lf tl6 thsc hi€n.

- NiSu th6ng nh6t uoi nOi dung dg th6o trinh cria c6ng chfc thg lf
thi duy€t vd trinh Lenh dao Sd Cdng Thuong.

. Lanh d4o Phdng chiu tr6ch nhi6rn v6 nQi dung vd tinh phrlp lf
d6i voi dg thdo k€t qui gi6i quy6t hd so tru6c ktri trinh L6nh d4o Sd
C6ng Thuong; di6u chinh, sria ddi, bd sung khi c6 y6u cAu tir Ldnh d4o
So C6ng Thuong

02 gid

* Lenh d4o Sd: <ilinh gi6, xem x6t dF th6o Td trinh cria S0
C6ng Thuong tIA ngh!LIBND tinh-xem x6t c6p Gi6y ph6p hoat d6ng
tli€n lUc cho tlcrn vi, dg th6o Gi6y ph6p ho4t dQng diQn luc trinh
UBND tinh.

- Ntiu kh6ng nh6t tri vdi. nQi dung trinh cria Ldnh dao phong
thi cho j ki6n chi d4o, ydu cdu sria d6i, bO sung hodn thiEn lei;
chuy6n Ldnh tl4o Phdng d6 thFc hi€n.

- Ni5u nh6t tri voi nQi dung tinh cua Lintr d4o phdng thi duyQt,
ky ph6t hdnh; chuy5n Vin phdngSd - BQ phan VEn thu.

04 gid
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Ldnh dao Sd C6ng Thuqlg chiu trdLch nhi6m v€. chinh xiic, hqp
phAp, hqp lli cua k6t qud xu ly h6 so vd k€t qud giii quy6t h6 so do minh
phd duyQt, quyet dinh ban hdnh

* Vin phdng So - 86 ph{n Vdn thu
'I -.- D6ng cl6u To trinh; phrit hanh; l6p vd quan lj, luu trir h6 so theo

quy <l!nh.

- Vdn thu chuy6n Td trinh birn giao cho Phdng chuy€n m6n dii
thuc hiQn c6c buoc ti6p theo.

0l gid

* Phong chuy€n m6n (chuy6n vi€n thq. llf) chuy€n h6 so g6m
Td trinh kdm theo hO so li6n quan, bdn giao h6 so cho UBND tinh d6

' .:
tnuc nren cac ouoc [reD Ineo.

02 gid

b) Tgi IIBND tinh: (03 ngiry ldm viQc x 8 gid/ngdy :2a gid)
* BQ phAn ti6p nhan h6 so cria UBND tinh (C6ng.chuc dAu m6i

cira Vdn phong UBND tinh duo. c phAn c6ng ti€p nhan hO s<r Sd trinh)
ti€p nh$n h6 so, xem x6t, ki€m tra tinh hqp l€ chinh x6c, dAy dt cua h6
so, chuy€n h6 s<v d€n Chuy€n vi6n Bi6n tip Vdn phdng UBND tinh dC

gi6i quy€t.
i r- r.^- Chuy6n ngay dri liQu h6 so diQn tu dugc ti6p nhan tryc tuyen

th6ng qua H6 th6ng th6ng tin mQt cria diQn tu tinh.
i , ;. 'i, '- Chuy6n hd so gi6y cing Phi6u ki€m so6t quri trinh giai quy6t h6

so, ghi th6ng tin vd k1i x6c nhAn trong ngiry lirm viQc.

03 gid

* Chuy€n vi6n tluo. c phAn cdng thq l:i nhAn h6 so trlr BQ phin ti€p
nhdn h6 so cLia UBND tinh dC thu lj, giai quy6t TTHC Sd C6ng
Thuong.

- Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh dugc ph6n c6ng thq lli:
Dg thao k6t qua giai quy6t hd so; trinh Ldnh dao Vin Phong ki6m tra,
phd duyQt.

- Chuy€n vi€n thp.lj h6 so chiu tr6ch nhi€m vd ktit qua thAm

dinh, d6nh gi6 h6 so; k6t qud giai quy€t hd so vir th€ thitc k! thuQt

trinh bdy khi trinh Ldnh tl4o" Vin phdng UBND tinh ki6m tra, ph€

duyQt; di6u chinh, sua d6i' bO sung khi c6 y€u cdu tu Linh d4o Vdn
phdng UBND tinh.

l0 giir

* LEnh d4o Vdn.phdng UBND tinh: d6nh girl quri trinh thu lf,
xem x6t k6t quzi xu lj h6 so vir dg thao k€t qui gidri quy€t hO so:

--: ., ^ , :..
- N€u khong nhat tri voi k6t qui xri lj h6 s<r vdr du thrio k€t qua

gi6i quy6t h0 so thi cho ii ki6n chi d4o, y€u cdu sua cl6i, b6 sung hoin
thien lai; chuy€n Chuy€n vi€n bi€n tip Vin phong UBND tinh dd thgc
hiQn.

- N6u nh6t tri voi kilt qu6 xt lf h6 so vd k6t qu6 gi6i quyi5t h6 so

thi ph6 duyQt, trinh L6nh d4o UBND tinh.

04 gid
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Ldnh dao Vin phong UBND tinh chiu tnich nhi€m vi su chinh
xdc, hqp ph6p, hqp lf cua ktit qud xt lli h6 so vd k6t quA giai quy,5t h6
so do minh phd duyQt, trinh Ldnh dpo UBND tinh.

* Lenh dqo UBND tinh: d6nh giri qurl trinh thr,r l1i, xem xet k€t
I . r ' L. i . Iqua xu ry no so va ou tnao Ket qua glal quyet ho so:

- N€u kh6ng ntr6t tri voi k6t qud xu ly h0 so vd.dq thao k6t qua
giAi quy6t h6 so thi cho f ki6n chi dao, y6u cdu sria d6i, bo sung hodn
thi6n lai; chuy6n L6nh d4o Vdn phdng d6 thUc hign.

- N6u nh6t tri vcri k6t qud xu lf h0 so vd k6t qua gidi quy6t hd so
thi phd duyQt, quy,5t Ainn ban hdnh.

Ldnh dao UBND tinh chiu trdch nlri€m v€ su chinh x6c, hop
^,Lphdp, hqp ly cira k€t qud xu ly h6 so vd k6t que giai quy€t hO s<y do minh

ph6 duy€t, quy€t dinh ban hdnh, chuyEn B9 ph4n Vdn Thu.

04 gid

- Vin thu UBND tinh d6ng d6u, ph6t hanh: l4p vd quan lli hd so.
luu trir theo quy dlnh.

L;
Chuy6n k6t qud giAi quy€t h6 so t6i C6ng chirc ddu mdi cta Vdn

phdng UBND tinh tluoc phin c6ng ti6p nhin h6 so Sd trinh.

0r gid

, * C6ng chfc ddu m6i cria Vdn phong UBND tinh ttugc ph6n cdng
tiCp n$n h6 so So trinh chuyCn k6t qu6 gi6i quy6t h6 so toi Ei6m ti€p
nhan hO so Sd C6ng Thuong, Bg ph{n Ti€p nhQm vd T16 k€t qu6L, 1'rung
tAm PhUc vU hdnh chinh c6ng vd Ki€m sorit TTHC tinh.

02 gid

Btrbc 3: Trd kit quti gidi quytfu ffAC
. * Cqng chric Di6m ti6p nhQn hd scr Sd C6ng Thuong, B0 phan

ti6p nhdn hd so vd tr6 k6t qud, Trung tdm Phr,rc vr,r hdnh chinh c6ng vd
Ki6m so6t TTHC tinh ti6p nh{n ktit qua gidi quytlt trO so vdo sd theo d6i
h6 so vd ph6n m€m diQn tu, thgc hiQn.

. .iRan giao k€t qud t6i Ei€m trri k6t qu6 tfp trung, Bd phdn ti6p
nhAn h6 so vd tre k€t quri, Trung t6m PhUc vg hanh chinh cdng vd Ki€m
sodt TTHC tinh theo ouv tlinh

02 giir

* C6ng chuc Di6m trn k6t quA tap trung, B0 phan ti6p nhdn hd so, ,, r
vd trd ket qu6, Trung t6m Phuc vp hirnh chinh c6ng vd KiCm so6t I'THC
tinh ti6p nhan k6t qud giii quy6t hd scr.

- Th6ng b5o cho t6 chirc, crl nhdn bitit truoc qua tin nhin, thu
di6n tir, di€n thoai aOi vOi h6 so TTHC du-o. c gi6i quyCt trudc thoi h4n
quy dinh.

- - , :.* Tra kdt qud gidi quy€t h6 so TTHC:
- Tri kdt qu6 tr.uc ti6p:
+ T6 chirc, c6nh6n nhan ki5t qud giAi quy€t TTHC theo thdi gian,

+. +.t r. ^ n.i .,1 ,^ ,: .i ,,i.
d1a diem ghi tren GiAy ti€p nhAn hg so vd hen trd k6t qua (xuit trinh giriy
hgn tr6 ktlt qu6). COng chric tra k6t qu,a ki€m tra.phi6u hgn vd y€u cAu
nguoi d€n nhen k6t qua kf nhdn viro s6 vd trao k€t qua.

Kh6ng
tinh thdi

gian



. + D6i voi h6 yo nOp gu Ai"4nu c6ng tqc tuy&l k6t que Crei
quy6t dugc trd figc tiCp tei Diemtrak6t quat$p tung, BQ phfnti6p nhdn
hd so vi hi k6t que" Trung tam Phgc vghanh chinh c6ng vd Ki6m soit
TTHC.tinh. C6 nhan, t6 c_hnc toi nhan k6t qua gidi quy6t TTHC mang
theo h6 so gt5c tl6 <ltii chii5u vd nQp lai cho c6n b0 tiiip nhgn h6 so.

- Tra k6t qua th6ng qua dich W buu chinh c6ng ich: tftrc hiQn
theo huong d6n cua Buu diQn.

* Thoi gian: Gid lim vi€c theo quy dinh cua tinh.

i voi h6 so nQp qua dich vU c6ng fi1rc
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5. TGn TTHC: C6p gi6y ph6p hoSt ttQng b:in 16 iliQn tl6n c6p diQn 6p 0,4 kV
itdng kf Qi tlia phucrng.
T6ng thoi gian thqc hi6n TTHC: 09 ngdy lirm vi6c x 8 gio/ngdy = i'2 gid.

5.1. C6ch thrirc thr;c hiQn TTHC
T6 chuc, cri nhdn chuAn b! h6 so dAy du theo quy dinh vri nop h6 so qua mQt

trong c6c c6ch thuc sau:
. ./,

- Ngp trqc ti€p tqi Di€m ti6p nh{n h6 so cia So C6ng Thuong, B9 phf,n ti€p
nhan h6 so vd tri k6t qudr, Trung tAm Phpc vqr hdnh chinh c6ng va kiCm so6t TTHC
tinh.

- Ho4c th6ng qua dich vu buu chinh c6ng ich d6n Di€m ti6p nhQn hd scr cira
So C6ng Thuong", BQ phQn titip nh4n h6 so vd tr6 k6t qu6' Trung tdm Phgc vr,r hanh
chinh c6ns vd ki€m so6t TTHC tinh.

5.2. Quy trinh gi6i quy6t TTHC Thdi gian

Butc 1. TiAp nhQn vd chuyAn h6 so TTHC
-.Tai Di6m tii5p nhan h6 so cta So COng Thuong, BQ ph{n ti6p

nh6n h6 so vd tra k€t qu6, Trung tdm Phgc vq hdnh chinh c6ng vd
ki6m so6t TTHC tinh.

- OOi vOi hd so dugc lQp truc ti6p hoac th6ng qua dich vq buu
chinh c6ng ich, c6ng chitc ti€p nhan h6 so xem x6t, ki€m tra tinh hqp
l€ (chinh xdc, ddy du) cua hd so.

.:+ Truong hqp ho so chua ddy dir, chua chinh x6c theo quy dinh,
c6ng chric ti6p nhin h6 so phdi huong d6n tlai dien t6 chuc, c6 nhdn
b6 sung, hodn thiQn h6 so theo quy.dlnh vir n6u 16 Iy do theo mdu
Phi€u y€u c6u b6 sung, hoan thiQn h6 so.

+ Truong hqp tu ch6i nhen h6 so, cong chirc titip nh{n ho so:,phai n6u 16 l! do theo mdu Phi€u tir ch6i giai quydt h6 so thi tuc hdnh
chinh.

'l+ Truong hqp hd so ddy du, chinh xric theo quy tlinh, cdng
chirc tir5p nhan hi; so lQp Gi6y titip nhin h6 so vd hgn ngdy trri k6t
qu6; qudt (scan) vir luu trir h6 so diQn tu, cQp nh4t vdo c<r scr dri li6u
cua Phdn m6m mQt cta di€n tu cua tinh.

...:
- Thu phi thdm dlnh cdp GiAy phdp ho4t dQng diqn luc.
- Ngay sau khi ti6p nhQn h6 so TTHC theo quy dinh,, c6ng cl.ruc

ti€p nhdnl6 so thgc hi6n chr.ry6n h6 so d6n bQ phQn/ngudi c6 tr6ch
nhi6m, thdm quydn giAi quy€t:

I r_+ Chuy€n ngay dir li€u h6 so diQn tir .d5 dugc cip nhit d€n
Phdng Qudn lj n6ng luong th6ng qua HQ th6ng th6ng tin m6t cta
di€n tt cua tinh.

^' .,i '.1+ Lap Phieu ki€m sorit qu6 trinh giai quy6t hO so' ghi thdng tin
vd kyi xric nhdn chuy6n cirng h6 so giAy tii5p nhan trgc ti5p trong ngiry
ldm vi6c.

Kh6ng
tinh thiri

gian

Brdc 2. Giiii quyAt hO so TTHC
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a) T4i S& C6ng Thuong: (06 ngdy ldm viQc x 8 gid/ngdy:48 gio)

. * Phong Qu6n llf ndng lugng - Sd C6ng Thuong (sau dAy gqi
tet lA Phdng) ti6p nh4n h6 so tri BQ phan ti6p nhan vd tre kft qud thqc
hiQn:

- Ldnh d4o Phgng.: phdn cdng c6ng chirc thq lf, gui kdm h6 so
vd c6 j ki€n lLru y n€u cdn thi€t

. - Cdng chrtc duoc ph6n.c6ng th.u ly: ti€p nhfn h6 so; xu ly,
thAm dinh h6 scv; xiic minh, thdm tra h6 so (n€u c6); ni6m y6t, c6ng
khai (n€u c6).

02 giir

1. Liu hi su Lhua du diiu kiQn d€ giai quyir

.* CQng chric duoc phAn c6ng thu lj: Dg th6o vdn bin th6ng b6o
y€u cAu bO sr"rng, hodn thiQn h6 so n6u rd ly do, n6i dung cdn b6 sung;
trinh L6nh dqo Phong ki6m tra, ph€ duy6l

Cong chuc thu l! chiu trdch nhiQm ve f6t qua thdm dinh. thdm
tra, danh gi6 h6 so; nQi dung th6ng brlo y€u cdu b6 sung, hodn thi6n
h6 so vd th€ thuc.k! thuat trinh lay |qhi trinh Ldnh d4o Phdng ki€m
tra, ph6 duyQt: di6u chinh, sua d6i, b6 sung khi c6 y6u cdu tt Lenh
dao Phdns

1r gid

* Linh d4o Phong: ki6m tra, xem xdt k€t qui thu lf h6 so vd
dr; thiro th6ng b6o y6u cdu b6 sung, horin thi€n hO so.

-,,i. ,, . ., L
- N6u khdng thdng nhat vdi k€t qu6 xu l! h6 so vir dg th6o th6ng

brio y€u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so thi y6u cAu sira, b6 sung, hod,n

thien lai; chuyOn c6ng chirc dugc phdn c6ng thg l! d€ thuc hiQn.
.,,1 ,,i ,:.- N€u thdng nhdt voi k€t qui xri lj h6 so vd dg thdo th6ng brio

y€u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so thi duyQt vd trinh Ldnh d4o Sd
C6ng Thuong.

Ldnh dao Phdng chiu tr6ch nhiQm vA n6i dung vir tinh ph6p lj
-i, ,.1i. ,,, i
d6i voi k6t qua xu lli h6 so vir dg th6o th6ng b6o y€u cdu b6 sung, hodn
thi€n hd so trudc khi trinh Ldnh d4o So; di€u chinh, sria dOi, UO sung
khi c6 y6u cAu tir Ldnh dao S0

02 gidr

* Ldnh d4o Sd C6ng Thuong: dilnh.gil, xem xdt dp th6o th6ng
biio v6n b6n tri loi n€u rd l;i do khdng cdp gidy phep d6i voi h6 so
chua tli di6u ki€n trinh UBND tinh.

, .'l t: '+ Ndu khdng nhat tri voi nQi dung dg thdLo th6ng brio y6u cAu

b6 sung, horin thiQn h6 so thi cho f ki6n chi d4o, ydu cAu stra d6i, b6
sung hod,n thiOn lai; chuy€n Ldnh dqo Phdng d€ thqc hiQn.

+ N6u nh6t tri voi nQi dung dy th6o th6ng brio y€u ciu bO sung,
.i.^ i I

hodn thiQn h6 so thi phd duydt, kli ban hanh; chuy€n Vin phdng Sd -
B0 phen Vin thu.

Ldnh dqo So C6ng Thucrng chiu tr6ch nhiQm vi sg chinh x6c.,

hqp phttp, hqp l1i cira k€t qud xu ly h6 so vd th6ng brlo y€u cdu b6
sung, hodn thiOn h6 so do minh ph€ duyQt, ky ban hdnh.

04 gid



51

* VEn phdng Sd - B0 phQn Vdn thu

. - D6ng d6u vdn ban; ldm thir tUc ph6t hanh; l{p vd quAn lj, luu
trft h6 so theo quy <tlnh.

- Vdn thu chuy6n th6ng b6o y6u ciu bd sung, hoan thi6n h6 so,
ban giao cho Phdng chuy6n m6n tl6 thUc hi€n c6c budc ti€p theo

0l gid

* Phdng chuydn m6n (chuy6n vi6n thu ly) chuy€n h6 so g6m:
Th6ng b6o y€u ciu b6 sung, hoan thiQn h6 so vd h6 so li6n quan th6ng
qua dich vU brru chinh c6ng ich Hmg Ydn, ban giao <I6n B9 ph4n ti€p
nhan h6 so vd T16 k6t qu6 giii quy€t TTHC So C6ng Thucrng -Trung
tdm Phuc vu hanh chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh.

02 gid

2. Neu hi so dil diiu kiQn gidi quydt
* Cdng chfc duryc phdn c6ng thq lf: thgc hi€n thdm tlinh h6

so, dg th6o Td tdnh cria Sd Cdng Thuong, dg th6o Gi6y phdp hoat
<tQng ttiQn lgc itA nghi LIBND tinh xem x6i c6p Gi6y ph6p troai e6ng
diQn lgc cho don vi trinh Ldnh tl4o Phong ki6m tra, ph€ duyQt.

. C6ngchric thp lj chiu tr6ch nhipm vC k6t qua thim dinh, drffi
gi6 h6 so; k€t quri gi6i quy6t h6 so vd th6 thric iy thuat trinh bdy khi
trinh Lanh d4o Phong ki6m tra, ph€ duyQt; tliAu chinh, sua d6i, b6
sung khi c6 y6u cdu tu Lenh d4o Phdng.

35 gidr

* Ldnh d4o Phdng: ki6m tra, xem xdt kCt qua thU l1i h6 so vd dr,r

thio Td tinh cria Sd Cdng Thutng d6 nCli UBND tinh c6p Gi6y phdp
ho4t tlgng diQn lgc cho dcm vi, dU thio Gi6y ph6p ho4t dgng tliQn lgc.

. - NiSu kh6ng thiSng nh6t voi nQi.dung uinh cua c6ng chric thi y6u
c6u su4 bd sung, hoan thiQn l4i; chuydn cdng chric dugc phdn c6ng thq
l;f tt6 thuc hiQn.

- N6u thiSng nh6t voi nOi dung dy th6o trinh cria c6ng chric thg llf
thi duyQt vd finh Lanh ilao Sd C6ng Thuong.

. Lenh d4o Phdng chiu tr6ch nhiQm vd nQi dung vir tinh phrip lj
ddi voi dg th6o kgt qui giai quy6t h6 so tru6c khi trinh Ldnh d4o Sd
C6ng Thuong; di6u chinh, sria tl6i, b6 surg khi c6 y€u cdu ru Ldnh tlqo
Sd C6ng Thuong

02 gid

* L6nh tl4o Sd: drlnh gi6, xem x6t dF th6o Td trinh cira Sd
C6ng Thuong d6 nghi UBND tinh.xem x6t c6p Gi6y phdp ho4t dQng
diQn luc cho don vi, du th6o Gi6y phep hoat dQng tliQn lgc trinh
LIBND tinh.

- Niiu khdng nh6t tri v6i.nQi dunq trinh cfia Ldnh d4o phdng
thi cho y ki6n chi d4o, y€u cdu sria d6i, bd sung hoirn thien lai;
chuy6n Ldnh tl4o Phdng tl€ thgc hiQn.

- Ntiu nh6t tri voi nQi dung trinh cua Ldnh d4o phdng thi duyQt,
ky ph6t hanh; chuy6n Vdn phdngSd - 86 phfln Vin thu.

04 gid
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Ldnh d4o Sd C6ng Thuong chfu tr6ch nhiQm v€. chinh x6c, hqp
ph6p, hqp l1i cua kiSt qui xri llf h6 so vd k6t qu6 giAi quy6t hd so do minh
ph6 duyQt, quy6t dinh ban hanh

* Vdn phong S0 - B0 phan Vdn thu
,l 

-' ' r
- D6ng dau To trinh; ph6t hanh; l4p vd qudn li, Iuu trt h6 so theo

quy dinh.

- Vdn thu chuy6n Td ftinh bdn giao cho Phdng chuy€n m6n d6

thgc hiQn c6c bu6c ti€p theo.

01 giir

* Phong chuy€n m6n (chuy6n vi6n thg. lf) chuy6n h6 so g6m

Td trinh kdm theo h6 so li6n quan, birn giao h6 so cho UBND tinh d€

thpc hiQn c6c budc tiiip theo.

02 giir

b) Tai UBND tinh: (03 ngdy ldm viQc x 8 gid/ngdy :24 giit)
* 86 phAn ti6p nhin hd so cria UBND tinh (C6ng.chric ddu miii

cria Vdn phdng UBND tinh du-o. c phdn cdng ti€p nhin hO so Sd trinh)
ti6p nhqn h6 so, xem xet, ki6m tra tinh hqp lQ chinh x6c, ddy dri cira h6

so, cbuydn ho so d€n Chuydn vi€n Bi6n tap Vdn phong UBND tinh d€

gidi quy€t.

- Chuydn ngay dir lieu h6 so dien tt du,o.c ti6p nh?n tr.uc tuyain

th6ng qua I{Q thdng th6ng tin mot cta diQn tu tinh.
^ ,I .:

- Chuyen hd so gidy cirng Phi€u ki6m so6t qu6 trinh gi6i quydt h6

so, ghi th6ng rin vd kj x6c nh{n trong ngdy ldm viQc.

03 giir

* Chu16n vi€n dugc phAn c6ng thr,r li nhan hd so nr B0 phan tiiip
nhan h6 so cua UBND tinh d€ thq lli, gi6i quy€t TTHC So C6ng

Thuong.

- Chu1 0n vi€n Vin phdng UBND tinh dugc phdn c6ng thp lf :

Dr,r th6o k€t qui gi6i quyrit'h6 .o; t.inh Ldnh d4o Vdn Phdng ki6m tra,

phe duyQt.

- Chuy6n vi6n thq.lj h6 so chiu trri,ch nhiQm v€ k6t qui thAm

dinh, d6nh gi6 h6 sq k6t qui gi6i quy6t h6 so vd th€ thfc k! thu4t

trinh bdy. khi trinh Linh, d4o" Vdn phdng UBND tinh ki€m tra, ph6

duyqt; di6u chinh, sria d6i, b6 sung khi c6 y€u cAu tt Lenh tl4o Vin
phong UBND tinh.

10 gid

* Ldnh d4o Vdn.phdng UBND tinh: d6nh gi6 qu6 tdnh thq ly,
xem x6t k6t qui xir lj h6 so vir duth6o k6t quri gi6i quy6t h6 so:

--i ,, ^ , a.
- N6u.kh6ng nhat tri voi k6t quri xu lj hd so vd"dy thAo k€t qui

gi6i quyiit h6 so thi cho 1f kii5n chi d4o, y€u cdu sira tt6i, bd sung"hodn

thiin lai; chul €n Chuy6n vi6n bi€n tdp Vdn phdng UBND tinh dC thyc
hi€n.

- Niiu nh6t tri voi ktit qud xir li h6 so vd klit qua giai q,ry6t ttO so

thi ph€ duygl trinh Lenh d4o UBND tinh.

04 giir
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Ldnh dao Vdn phong UBND tinh chiu tnlch nhiem vd su chinh
x6c, hqp phrip, hqp 11; cia kdt qud xu lj h6 so vd k6t qu6 giai qu1,€t h6
so do minh ph6 duyQt, trinh Ldnh dao UBND tinh.

* Le.nh dpo UBND tinh: drffi gia qu6 trinh thu lj, xem x6t k€t
qua xu lj h6 so vd du thAo tet qua giai quy6t hd so:

- Ntiu kh6ng nh6t tri vdi kt5t quA ni ly h6 so vd du thao kdt qua
giai quy6t h6 so thi cho y ki6n chr tl4o. y6u ciu sua tl6i. bo sung hodn
thi6n l4i: chuyCn Ldnh dao Vdn phong d6 thgc hifn.

- Ntiu nh6t tri voi k€t quA xu lli h6 so vd k6t qua gi6i quy6t h6 so
thi ph€ duyQt, quy6t ei*r ban hanh.

L6nh dpo LIBND tinh chlu tr6ch nhiQm vC sU chinh xric, hqp
' t:. : .r: ,phap, hgp ly cua ket qua xu lj ho so vd ket qua giai quy€t h6 so do minh

phd duyQt, quy6t dinh ban hdnh, chuyEn 86 ph4n Vdn Thu.

04 gid

- Vin thu LIBND tinh d6ng d6u, ph6t hanh; 14p vd quAn lli hd so,
luu trfr theo quy dinh.

.:. r l_
Chuy€n ket qu:i giai quy€t h6 so toi C6ng chric d6u mdi cua Vdn

phong UBND tinh dugc phdn c6ng ti6p nh{n h6 so Sd trinh.

01 gid

. * COngchucd6um6icuaVinphdng IIBNDtinhduqc ph6nc6ng
ti6p nhdn h6 so Sd trinh chuydn k6t qua giai quyi5t hd so toi Di€m ti€p
nhan hd so Sd C6ng Thucrng, BQ phQn Ti-Cp nhQn vd Tri ktit qu6' 'Irung
t6m Phuc vq hdnh chinh c6ng vd Ki6m sodr TTHC tinh.

02 giir

Butc 3: Trd k€t qud giiii quyAt ffnC
, * Cqn* chric Di6m tiiip nhan h6 so So C6ng Thucrng, BQ phQn

ti€p nh6n h6 so vri trA k6t qu6, Trung t6m Phr,rc vu hdnh chinh c6ng vir
Ki6m sorit TTHC tinh tiilp nh{n rct qua gidi quy6t h6 so vdo s6 the;d6i
h6 so vd phAn m6m diQn tt, thgc hiQn.

Fdn giao kt51 qud toi Di,5m trA k6t quA tSp trung, BQ phfln ti6p
nhen hO so vdL 16 kdt qu6, Trung t6m Phyc vlr hdnh chinh c6ng vir Ki6m
so6t TTHC tinh theo quv dinh

02 gid

* Cdng chric Di6m tri k6t qu6 t6p trung, 86 phQn tii5p nh6n h6 so
vd tra k6t qu6, Trung t6m Phuc vq hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t I|THC
tinh ti€p nhan ket qu6 giai quy€t h6 so.

- Th6ng brio cho t6 chirc, c6 nhAn bi€t tru6c qua tin nhin. thu
tli€n tu, diQn tho4i AOi voi h6 so TTHC du-o. c gi6i quy.t tt,rO. thtri h4n
quy <tlnh.

* Tra k6t qua gidiquy6t h6 soTTHC:
- Trd k€t qua truc ti6p:

"+ 
T6 chirc, c6.nhAn nhan kiit quA gidi quy6t TTHC theo thoi gian,

t. -.i ^ ^.:. .:.
dia iti6m ghi tr6n GiAy ti€p nhan hg so va hen tra k6t qua 1xu6t trinh gi6y
hgn tra k€t qui). C6ng chric trA k€t qug ki6m rra phi6u hgn vd ydu ciu
ngucri tl6n nhdn kdt qua kj nh{n vdo sd vd trao k6t qu6.

Kh6ng
tfnh thoi

gian
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voi h6 so nQp qua dich vU c6ng tgc. + D6i voi hd so nQp gua di.ch.vU c6ng tgc tuy6rl k6t que CtAi
quy6t dugc t6 tpc ti6p tai Ei6m ha k6t qua Qp trung, 86 phan ti6p nhin
hd sovdnakiitqui TrungtlirnPhuc vuhanh chinh c6ngvdKi6m soSt
TTHC.tinh. CA nhen, t6 chric toi nhan k6t qua girei quyCt TTHC mang
theo hd sogiSc d6 tt6i chi6u vdnQp lei cho crin b0 ti6p nhQn hd so.

^",i.- Tra kCt qua th6ng qua dich vU buu chinh c6ng ich: thgc hiQn

theo huong d6n cua Buu diQn.
* Thoi gian: Giir ldm viQc theo quy dinh cua tinh.
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6. TGn TTHC: C5p, sr?a AOi, fti sung gi6y ph6p ho4t tlQng b6n 16 ttiQn c6p ttiQn
tip 0,4 kV ttdng kf doanh nghiQp t4i ttia phuong.
T6ng thoi gian thr.rc hi6n TTHC: 07 ngdy ldm viQc x 8 gio/ngdy : 56 gid.

6.1. Cich thrlc thgc hiQn TTHC
Td chfc, cri nh6n chuAn bi h6 so tldy di theo quy dinh vd nop hd so qua m6t

trong c6c c6ch thuc sau:
. ..i . ^.1 .,t , ^ , :

-. Nop trpc trep t?i Diem ti€p nhdn h6 so cua Sd C6ng Thucrng, 86 ph6n ti€p
nh6n h6 so vd tre kCt qu6, Trung tdm Phgc vr,r hdnh chinh c6ng va kidm sorit TTHC
tinh.

- Hodc th6ng qua dich yU buu chinh c6ng ich d6n Di6m ri6p nhdn hd so cua
Sd C6ng Thuong, Bq ph6n tidp nhin ho so vd trri k6t qua, Trung t6m phuc vU henh
chinh c6ng vd ki6m sorit TTHC tinh.

o.z.Quyt"int giaiquy6il I n"igiun
Brdc 1. Tiiip nhQn vd chuy4n hi so TTHC

-Tqi DicAm tii5p nhan h6 so cria So C6ng Thu<rng, e6 phan titip
nhpn h6 scy vd tr6 k€t quri, Trung tdm phuc vp hdnh chinh c6ng vd
ki6m so6t TTHC tinh.

- OOi vOi h6 so dugc qQp trgc ti6p hodc th6ng qua dich vu buu
chinh cdng ich,cdng chric ti€p nhdn h6 soxem xdt, ki6m rra tinn hqp
l€ (chin} xrlc. tldy du; cua h6 so.

+ Truong hgp h6 so chua ddy dn. chua chinh x6c theo quy dinh,
c6ng chric ti6p nhAn h6 so ph6i hucrng din ttai dipn t6 chuc, cd nhdn
b6 sung, hodn thi6n h6 so theo quy tlinh vd n6u 16 lli do theo m6u
Phi€u ydu ciu b6 sung, horin thiQn h6 so.

+ Trudng hqp tt ch6i nh4n h6 so, c6ng chuc ti€p nhdn h6 so
phrli ndu rd llf do theo m6u Phi€u tu choi giei quyiit h6 so thu iuc hdnh
chinh.

chirc titip nh6n hO so l{p GiSy tirlp nh6n h6 so vd hgn'ngdy tra k61

9u6; qudt (scan) vd luu trt h6 so di6n tir, c6p nh6t viro co so d& li6u
cua Phdn m6m mQt cua di6n tu cua tinh.

- Thu phi th6m dinh cdp Gi6y ph6p hoat d6ng diQn tuc.

. - NgaJ sau khi ti6p nhdn hd so.TTHC theo quy dinh, c6ng chric
ti6p nhantr6 so thgc.hiQn chuydn h6 so d€n b6 phAn/nguoi co rr6ch
nhlem. tham quy€n giai quy6t:

_ + Chuy6n ngay dfr liQu hd so di€n tu dd tluoc cpp nhAt d6n
Phdng Qu6n l;f neng luong th6ng qua HQ th6ng th6ng tin m(it cira
tliQn tu c0a tinh.

+ Ldp Phi6u ki6m sorlt qlrl trinh gidi quytit h6 so,.ghi th6ng tin
vd kf x6c nhdn chuy6n cirng h6 so gi6y ii6p nhan t r.r" ti6l trong ngdy
Lim vi9c.

Brdc 2. Giiii quyOt hi so TTHC

Kh6ng
tfnh thcri

gian



a) T3i S& C6ng Thuong: (04 ngdy ldm viQc x 8 gio/ngdy:32 gid)

. * Phong Qu6n ly ndng lugng - 56 C.6ng Thucrng (sau ddy ggi
tet ld Phong) ti€p nhan h6 so tir BQ ph{n ti€p nhfln vd trd ket qua thgc
hien:

- Ldnh d4o Phgng, phAn c6ng c6ng chuc thq ly, g'ii kdm hd so
vd c6 j ki6n lrru f n€u cdn thi€t

- C6n-r-r chric du<v.c phAn c6ng thp lj: ti6p nhAn h6 so; xu l1i,
.i i ., , , I
thdrn dlnh ho so; xac minh, thAm tra hd so (n€u c6); ni€m y6t, c6ng
khai (n6u co t.

02 gid

I. NAu hi so t'hua dil diiu kiQn dd giai quyilt
* Cdng ch0c tlugc phAn c6ng thg ly: Dg thao vin b6n th6ng b6o

y€u cAu b6 sr,rng, hodn thiQn hd so n6u 16 lli do, ngi dung cAn b6 sung;

trinh L6nh dao Phdng ki6m tra, ph6 duyQt.

C6ng ulruc thr,r ly chlu trdch nhigm uC k6t qua thAm d!nh. thdm

tra, danh gid hd so; nQi dung th6ng b6o y€u cdu bd sung, hodn thiQn

hd so vd the thuc.k! thuat fiinh qdy \hi trinh Ldnh tt4o Phdng ki€m
tra, ph6 duyQt: di6u chinh, sria d6i, b6 sung khi c6 y6u cdu tir LAnh

dao Phdng
* Ldnh d4o Phdng: ki6m tra, xem x6t k6t quA thr,r lj h6 so vd

dU th6o th6ng b6o y6u cdu b6 sung, hodn thiQn hd so.

- N6u kh6ng th6ng nh5t voi k6t qui xu ly h6 so vd dU thao th6ng

b6o y6u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so thi y6u c6u sua, b6 sung, hoirn

thipn lai; chul €n c6ng chuc du-o. c phAn c6ng thg l:i d6 thUc hien.

- Niiu th6ng nh6t vOi kiit quA xu li h6 so vir dg thdo th6ng brio

y€u cdu b6 sLLng, hodn thiQn h6 so thi duy€t vd trinh Ldnh d4o Sd

Cdng Thuong
Ldnh d4o Phdng chlu tr6ch nhigm v6 nQi dung vd tinh ph6p lf

Aiii vOi k6t qua xu lli h6 so vri dg thAo th6ng b6o y6u cAu b6 sung". hodn

thien hd so tru6c khi trinh Ldnh tl4o Sd; di6u chinh, sira d6i, b6 sung

khi c6 y6u cAu tir Ldnh d4o Sd
* L6nh dao SdC6ngThucrng: d6nh.gi6' Iem x6tdgth6oth6ng

b6o v6n bdn tra loi n€u rd lli do kh6ng cdp gidy phdp tl6i v6i hd so

chua dri didu ki€n trinh UBND tinh.
+ Ndu kh6ng nh6t tri vcri nQi dung dg thao thong b6o y€u ciu

bo sung, hodrr thiQn hii so thi cho j kii5n chi dao. y6u cAu sua d6i. b6

sung hoirn thien lai; chuy6n Ldnh d4o Phdng d6 thgc hiQn.

+ N6u nh6t tri vdi nQi dung dr,rthdo thdng b6o ydu cdu bd sung,

hodn thiQn h6 so thi ph6 duyQt. h-i ban hanh; chuy€n Vdn phdng Sd -

B0 phan Van thu.

Ldnh d4o Sd C6ng Thuong chiu tr6ch nhiQm v€ sg chinh xilc,

hqp ph6p, ho-o lj cira k6t qui xri lf hO so vd th6ng b6o ydu cAu b6

sung, hodn thien h6 so do minh ph€ duyQt, k;f ban hdnh.

ll gid
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* Vin phdng Sd - 86 phdn Vdn thu
,i ,

. - Dong ddu vin bdn; ldm tht tqc phrit hdnh; lQp vd quAn lj, luu
trft h6 so theo quy dinh.

- Vdn thu chuy6n th6ng b6o ydu ciu b6 sung. hodn thi6n hd so.
bdn giao cho Phdng chuyCn mdn dd thqc hign c6c bu6c ti6p theo

01 gid

* Phdng chuyCn m6n (chuy€n vi€n thu llf) chuy€n h6 so g6m:
Thdng brio y€u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so vir h6 so li6n quan th6ng
qua dich vu brru chinh c6ng ich Htmg Ydn, bdn giao d6n B0 ph6n tiiip
nhan h6 so vd T16 kr5t qud giui quyet ffUC So -ong Thuong -'l'rung
tdm Phgc vU hdnh chinh c6ng vd Ki€m sorlt TTHC tinh.

02 gid

; trl r ) r' J.; '.^ :z. t\eu no so au ateu kten gtat quyet
* C6ng chirc duoc phdn c6ng thq tli: thgc hiQn thAm <tinh h6

so, du thdLo Td trinh cria Sd C6ng Thuong, dU th6o GiAy ph6p ho4t
dQng diQn lgc dA nghi UBND tinh xem x6t c6p Ci6y ph6p i,oai aQng
tliQn lgc cho rlon vi trinh Ldnh dao phong ki6m tra, ph6 duyQt.

. C6ngchric thu lli chlu tr6ch nhiQm ue ket qua thAm dinh. ddnh
gi6 h6 so; k6t qua gidi quy6t hd so vir th6 thrj'c k! thu4t trinh bdy khi
trinh Ldnh d4o Phdng ki€m tra, ph6 duy6t; didu chinh, sira d6i, b6
sung khi c6 y6u cAu tu L6nh dao ihong.

* Ldnh tt4o Phdng: ki€m tra, xem xet k6t qua thu ly h6 so vir dg
Jh6o 

To trinh cta Sd C6ng Thucrng dA ngh!UBNb tinh irp Gi6y phdp
ho4t dQng di€n lgc cho don vi, dU th6o Gi6y ph6p ho4t dQng rliQn i1rc. 

-

. - Ni5u kn6ng th6ng nh6t voi nQi dung trinh cia cOng chirc thi y€u

:?".ltu, bd sung, hoirn thi6n lai; chuy6n c6ng chirc du_o. c ph6n c6ng thr,r
lj d6 thsc hi6n.

- Ntiu thi5ng nh6t v<ri ngi dung du thrio trinh cira c6ng chuc thu l1i
thi duy€t vd rrinh Ldnh d4o Sd C6ng Thuong.

.,. !?nr Aao Phdng chiu tr6ch nhi6rn vd n6i dung va tinh phrip l;i
tl6i voi du thao kdt qud gi6i quy6t h6 so tru6c khi trinh mnh dao SO
C6ng Thuong; di6u chinh. sria d6i. bd sung khi c6 y6u ciu nr Ldn'h d4o
So C6ng Thuong

* Lanh dao Sd: d6nh giri, xem xdt du th6o Td trinh ctia S<y
C_6ng-Thuong dd ngh! UBND tinh.xem xdt c;p Gi6y ph6p hoat dQng

9t!l trt" cho dcrn vi, dg thao Gi6y phep noat Aqng di6n luc trin[
UBND tiNh.

. fil khdng nhdt tri voi.n6i dung trinh cua Ldnh dqo phong
thi cho y ki€n chi d4o. y6u cdu sua d6i, b6 sung hodn thi€n lal
chuy€n Ldnh d4o Phong dC rhuc hi6n.

- N6u nhAt trf v6i nQi dung trinh cua LEnh d4o phdng thi ,Cuypt,
k:i phdt hanh; chuydn Ven phdntsd - B0 phan Vdn thu.

19 gid
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Ldnh d4o So C6ng Thuqlg chlu tnlch nhiQm v€. chinh xdc. hqp
ph6p, hqp lf cua k6t qu6 xu lli h6 so vd k€t qui gi6i quy6t h6 so do minh
ph€ duyQt, qu16t dinh ban hanh

* Vin phong S0 - B0 ph4n Vin thu
.l -. 

. ,
- D6ng ddu To trinh; ph6t hdnh; l4p vd qurin l;i, luu trir hd so theo

quy <t!nh.

- Vdn thu chuy6n Td trinh bdn giao cho Phdng chuy€n m6n di5

thuc hign c6c oudc ti6p theo.

01 giir

lj) chuydn hO so gdm
so cho UBND tinh dd

* Phdng chuy.6n m6n (chuy€n vi€n thq.

Td trinh kdm theo h6 so li€n quan, bdn giao h6
thuc hi6n c6c buoc ti6p theo.

02 gid

b) T3i UBND tinh: (03 ngiry lirm vigc x 8 gio/ngdy :2a gtir)
* BQ phdn ti6p nhpn hd scr crja UBND tinh (C6ng.chuc dAu m6i

cua Vdn phon-e UBND tinh dugc phAn c6ng ti€p nhan h6 so So tdnh),
ti6p nhan hd scr, xem xdt, ki€m tra tinh hqp lQ chinh xric, tlAy <lu cia h6

so, chuy€n hir so dOn Chuy€n vi€n Bi€n tQp Van phdng LTBND tinh dC

girii quy€t.

- Chuy€n ngay dir liQu hil so diQn tri dugc ti€p nhan tryc tuy6n

thdng qua HQ th6ng th6ng tin mQt cua diQn tu tinh.
i ' : .;

- Chuy€n ho so giAy cirng Phi€u ki6m sorlt qu6 trinh giii quy€t h6

so, ghi th6ng tin vd ky x6Lc nh{n trong ngdy ldm viQc.

03 gid

* Chuyern vi6n dugc phdn cong thp lli nhdn hii so tu B0 phqn ti6p

nhan h6 so cua UBND tinh d6 thu li, gi6i quy€t TTHC S0 C6ng

Thuong.

- Chuy en vi€n Vdn phdng UBND tinh dugc phAn c6ng thq lli:
Dg thdo ktit qua gi6i quyOt h6 so; trinh Linh dao Vdn Phdng ki€m tra,

ph6 duyQt.

- Chuy€n vi6n thq.lti hO so chiu tr6ch nhiQm 
_": \Cl qyl ,lal

ttinh, d6nh gi6 h6 sq k€t qui gidi quy6t hO so vir th€ thuc k! thu4t

trinh biry khi rrinh Ldnh d4o Vdn phong UBND tinh ki€m tra. phd

duyqt; dieu chrnh. sua doi, bO sung khi c6 y€u c6u tu Lanh tl4o Vdn

phdng UBND tinh.

10 gid

* LEnh dqo Vdn phdng UBND tinh: d6nh gi6 quit trinh thq l1i'

xem x6t k6t qua xir lf h6 so vd du thao k6t qua gidi quy€t h6 so:

- N6u khdng nh6t tri voi k6t qui xu li h6 so vd.du th6o k6t qu6

giAi quy6t hd su thi cho j ki€n chi cl4o, y€u cdu sira d6i, b6"sung hodn

thi€n lai; chuyCn Chuydn vi€n bi€n tQp V6n phdng UBND tinh dC thqc

hi€n.

- N6u nhAt tri vcri ktlt qu6 xri ly h6 so vd k6t qud giii quy6t h6 so

thi phe duy€t, tlinh Ldnh dqo UBND tinh.

04 gid



i9

Ldnh d4o Vdn phdng LIBND tinh chiu tnich nhiQm vd sg chinh
x6c, hqp ph6p, hqp lli cua k6t qua xu l1i h6 so vd kiSt quri gi6i quy6t h6
so do minh ph6 duyQt, trinh LSnh d4o UBND tinh.

* L61h dpo UBND tinh: tlanh gi6 qu6 trinh thr,r ly, xem xeit k€,t
qui xu ly h6 so vd du th6o k6t qui gi6i quy6t h6 so:

- l.{9\kh6ry nh6t tri voi ktit quA xt lj h6 so vir"ds thao ket quri
gi6i quydt h6 so thi cho y kiiin chi dao, y€u cAu sua d6i, b6 sung hodn
thi6n lai; chuy€n Ldnh dao Vdn phdng d€ thUc hipn.

- Ni5u nh6t tri vcri k6t qu6 xir ly h6 so vd tet qua giai quyi5t h6 s<r

thi ph6 duyQt, quy6t em ban hdnh.

Ldnh dao UBND tinh chlu tnich.nhi6m vA su.chinh xrlc, hgp
ph6p, hqrp l:i cria k6t qui xu lli h6 so vd ktit qud gidi quy€t h0 so do minir
ph€ duy6t, quy6t dlnh banhdnh, chuy6n B0 phan Vdn Thu.

04 gid

- Ven thu TIBND tinh tl6ng ddLu. phrit hdnl: l6p vd qu6n ly h6 so,
luu trfr theo quy rlinh.

Chuytln k6t qu6 gi6i quy5t h6 so t6i C6ng chric dAu m6i cua V6n
phdng UBND tinh du_o. c phdn c6ng tiiip nh6n h6 so S0 trinh.

. a .*^COng "hr?. .6ng
ti€p nhQn h6 so Sd trinh chuy€n kiit qud giai quy6t hO so toi biCm ti6p
nna" !6 so So C6ng Th.t*g, ne phan TiEp nhan vd Tra ktft qu6, -I*ni
t6m Phrtc vu hdnh chinh c6ng va Ki€m sodt TTHC tinh.
Brnic 3: Trti kAt quii giiii quy4t TTHC

Phat
ti6p nhan h6 so vd tri k€t qui, Trung tdm phpc r,u hanh ch(nh c6ng vir
Ki€m so6t TTHC tinh titip nh{n k6t [ua giai quyeihO so vdo s6 tt,eI aOi
h6 so vd phAn m6m ili€n ru, thr,rc hiQn.

Fdn giao kdt qua tdi Di€m tr6 k€t qu6 tap trung, 86 phAn ti6p
nhAn h6 so vd trd k6t qud. Trung tim phpc vu hdnh chinh c6nsva Ki€m
so6t TTHC tinh theo quy dinh - 

]ffil
vdtra k6t qud, Trung t6m Phuc vr,r hrinh chinh c6ng vd Ki6m sorit TTHC 

I

tinh tiep nh4n kdr qud gidi quy6t ho so. - 
|

- Th6ng brio cho t6 chric, cri nhAn bi6t trudc qua rin nhin, thu ]

dien tu, di6n thoai eOi voi nO so TTHC du_o. c giai quy6t tnroc thoi h; 
Iquy dinh. 
I

* tra k6t qui gi6i quyiit h6 scy TTHC: 
I

- Trd ktlt qui truc ti6p: 
I

,+ T6 chuc. cd_nhdn nhrin k6t qua gidi quy€t TTHC theo thoi eian, I

dia tti6m ghi tr6n Gidy tirip nhan ttO so uI' netr ra ti5t qurt *udt i.i"fr?f ;" l

hen tra kdt qua). Cong chric trd k6t qua ki€m tra phi6u hen vd vi,u-ciu I

nguoi d6n nhan ket quri h.i nhdn vdo s6 vd trao k6t qua. 
I

0l gid
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quy.it tuqc fta rrrc ti6p qi Oi6m m k6t qua t6p tnrng, n6 ph6n ti6p rtra.

P:y::. P !61 oyr ryg 9.lhi:r B* :{* eg 95.:'" M
+ E6i voi h6 ;o n$p gua dich.vg c6ng t4rc tuyen, ket que Ctei

TTHC.tinh. C6 nhan, tO ctlric toi nh4n ti5t qua Ea quyiSt TTHC mang
theo h6 so giic <l,A d6i chi6u vd nEp lgi cho oin UO ti6p man nd so.

- Tra kiSt qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich: thgc hiQn

theo huong d6n cuaBtnr <li€n.
* Thoi gian: Gid hm vifu theo quy tlinh cua tinh.
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7. TOn TTHC: C6p gi6y ph6p ho4t itQng phin ptriii OlQn d6m c6p itiQn 6p 35
kV t3i tlia phuong.
T6ng thdi gian thr,-rc hiQn TTHC: 09 ngdy ldm viQc x 8 gio/ngdy :72 giit.

7.1. Cich thric thgc hiQn TTHC
T6 chric, cri nhdn chuAn bi h6 so ddy dri theo quy dinh vd nQp h6 so qua m6t

trong c6c cdch thfc sau:

-. N6p truc ti6p tai Di6m ti6p nhin hd so cua So C6ng Thu,mg, 86 phdn tiep
nhQn h6 so vd tra kCt qu6, Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng vd ki6m so6t TTHC
tinh.

- Hodc th6ng qua dich yU bru chinh c6ng ich d6n Ditim ti,5p nhQn h6 so cua
Sd C6ng Thuong; BQ ph{n ti6p nh4n h6 so vi tra k€t qu6.' Trung tdm phuc qr hdnh
chinh c6ng vd ki6m sorit TTHC rinh.

7.2. Qny trinh giii quy5t llllttc Thcri gian
Bnic I. Tidp nhfn vd chuydn hi so TTHC

-Tai Di6m ti6p nh4n h6 so cria So C6ng fn"*g, BO. pLaffi
$p" trO so vd tr6 k6t qu6, Trung t6m phUc vu hdnh chinlL c6ng vd
ki6m so6t TTHC tinh.

- D6i vdi hO so dugc nQp tryc ti€p hoic thdng qua dich vU buu

i-ht.{:9"g ich, c6ng chfc ti6p nhrin ho so xem xdt, kiiim rra tinh hqp
16 (chinh x5c, ddy dri) cira h6 so.

^ I f*gng hqp h6 so chua ddy dri, chua chinh x6c rheo quy dinh,
cdng chuc ti6p nhgn h6 so phii huong din dai di6n t6 chric, cd nh6n

!9 ;ung, hoan thiQn h6 so theo quy rlinh vd n6u 16 ly do theo miu
Phi6u y6u cAu b6 sung, hoan thi6n h6 so.

+ Trudng hqp tu_ch6i nhin h6 so, c6ng chuc ti6p nh6n h6 so
phdi n€u 16 lf do theo mau Phiiiu tir ch6i giai quytit no so ttur iuc hdnh
chinh.

1Try*q lqp tt6 so <liy dri, chinh x6c theo quy dinh, cOng
chric ti€p nhan hd so lQp Gi6y ti6p nhdn h6 so vd hgn-ngdy ini kiii
qui; qu6t (scan) vd luu trfr h6 so diQn tt, c6p nh6t vdo c<y1O dfr li6u
cna Phdn m€m mdt cua iti6n tu cua tinh.

- Thu phi th6m dinh c6p Gi6y ph6p hoat d6ng di6n luc.

. | .--Nq"J sau khi titip nhdn h6 so.TTHC theo quy dinh, c6ng chirc
ti6p- nhan 116 so thr,rc hiQn chuy€n h6 so d6n bQ piQr/nguoi co tr5ch
nhi€m, thAm quy6n gi6i quyi5t:

+ Chuydn ngay dfr liQu h6 so di€n t& di duoc cdp nhdt d6n
PhAng Qu6n ly ndng luong th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mdt cua
di6n tri cia tinh.

+ Ldp Phiiiu ki6m sorit qu6 trinh gi6i quyrit h6 so, ghi th6ng tin
yn kj xric nh{n chuy6n cirng h6 so giAyiiep ,,hen t.rr" ti6i u*g 

""ejy 
]ldmviQc. "'"1
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tfnh thoi
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a) Tgi S& Cdng Thucrng: (06 ngdy ldm viQc x 8 gid/ngdy : a8 gio)

. * Phdng Qunn ly ndng lugng - Sd C6ng Thuong (sau tl6y ggi
tdt ld Phdng) ti€p nhan h6 so tu B0 ph{n ti6p nhQn vd tri k6t qua thgc
hi€n:

- Ldnh d4o Phgngl phdn. c6ng c6ng chric thU lj, gti kdm h6 so
vd c6 y ki€n luu ii n6u cAn thi6t

. - C6ng chuc tlugc phdn, c6ng thu lf : tiiip nhdn h6 so; xir lf ,

thAm dfnh hd so; x6c minh, thdm tra hO so (ndu c6); ni6m y6t, c6ng
khai (n6u c6).

02 giit

1. NAu hi so. hua du diiu kiQn d€ giai quy6t

* C6ng chfc duoc phdn c6ng thg llf : Dgthrio vdn birr,r th6ng b6o
y€u cdu bO sung. hoirn thiQn hd so n€u rb llf do, nQi dung cAn bO sung;

trinh Ldnh dao Phdng ki€m tra, ph€ duyQt.

C6ng chuc thp lyi chiu tr6ch nhiQm vA k6t qua thAm ttinh, thAm

tra, il6nh giri h6 so; nQi dung th6ng b6o y€u c6u bO sung, hodn thiQn

h6 so vri th€ thfc ky thuat finh Qay $i trinh Ldnh dgo Phdng ki€m
tra, ph€ duyQt: diiiiu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 y€u cdu tir Ldnh

d4o Phdng

rl gid

* Ldnh dqo Phdng: ki6m tra, xem x6t t6t quA thg lli h6 so vd

du thio th6ng b5o y€u cAu b6 sung, hoirn thiQn h6 so.

- N6u kh6ng thOng nh6t vOi ktit qui xu lf h6 so vir dg th6o th6ng

brio y€u cAu bo sung, hodn thiQn h6 s<v thi y6u cAu t""4 b0 sung, hoirn

thi€n lai; chu,u-€n c6ng chuc dugc phdn c6ng thq lj d€ thUc hiQn.

- N6u th6ng nh6t vcri ktlt qu6 xir lj h0 so vd dq thrio th6ng b6o

y6u cdu b6 sung, hodn thiQn hij so thi duyQt vir trinh Ldnh d4o S0

C6ng Thuong
Ldnh dao Phong chlu tr6ch nhiQm v€ ndi dung vd tinh ph6p li

aOi vOi k6t qua xu lii h6 so vri dtr thdo th6ng brio y6u cdu b6 sung, hoirr

thien h6 so trudc khi trinh Ldnh deo Sd; dieu chinh' sria d6i, b6 sung

khi c6 y€u cALr tu L6nh deo Sd

* Ldnh dqo S0 C6ng Thuong: d6nh.gi6' xem x6t dq th6o th6ng

b6o vdn birn tra lcri n€u rd l1f do khOng cdp gi6y ph6p d6i v6i hd so

chua di di€u kign trinh UBND tinh.
+ Ni5u kh6ng nh6t tri voi nQi dqng dU thAo th6ng b6o ydu ciu

b6 sung. hodn rhi€n hd so thi cho y ki6n chi d4o. y6u cAu sua tl6i, b6

sung hodn thi€n lai; chuy€n Ldnh dqo Phong d6 thpc hiQn.

+ N6u nhAt tri v6i nQi dung dgthio th6ng b6o y€u cdu bO sung,

hodn thiQn h6 so thi ph€ duyQt, ki ban hdn\ chuydn Vdn phdng S0 -

B0 phAn VAn thu.

Ldnh d4o Sd C6ng Thuong chiu tr6ch nhigm v€.sg chinh xric,

ho-p ph6p, hoo lj cria k6t qu6 xu li h6 so vir th6ng b6o y€u cdu b6

sung, hodn thi€n h6 so do minh ph€ duyqt, k;f ban hdnh.

02 gid

04 gid
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* V6n phdng Sd - Bd phAn Vdn thu

. - D6ng dAu v6n ban; ldm thri tqc ph6t hdnh; l{p vd qu6n l1i., luu
trfr h6 so theo quy dfnh.

- Vdn thu chuy6n th6ng bdro y6u cAu b6 sung, horin thi6n ho so,
bdn giao cho Phdng chuyCn m6n dd thqc hiQn ciic bu6c ti6p thecr

01 gid

* Phdng chuy€n m6n (chuy6n vi6n th\r ty; 
"t'qren 

nO r" ffi
Th6ng brio y€u cAu b6 sung, hodn thi6n h6 so vd h6 so li6n quan thdng
qua dich vq buu chinh c6ng ich Hung Y6n, brin giao d6n BQ ph6n ti6p
nhfn h6 so vir Tra ki5t qui giai quy6t TTFIC Scr 

-6ng Thuong -Trung
tAm PhUc vU hdnh chinh c6ng vd Kiem soet TTHC tinh.

02 gid

I Z. Ne" h6 so dti diiu kiQn giai q"yAt

| * C6ng chuc dugc phdn cdng thu lf: thyc hiQn thAm dirft h6

| 
..:. ditla: Td.trinh :yl Sd Cdng Thucrng, dr,r th6o Gi6y ph6p ho4t
dQng diQn luc d6 nghi UBND tinh xem xdt c6p Gi5y ph6p hoai d6ng
diQn luc cho rlcrn vi trinh Ldnh dao phdng ki6m tra, pir6 duyet.

. C6ngchfc thu lf chiu trdch nhi6m vd kiit qua thAm dinh, d6nh
gi6i6 so; k6t qu6 gi6i quyet h6 so vd th6 thuc k! thuQt trinh bdy khi
trinh Ldnh dao Phdng ki6m tra, ph6 duy6t; diAu chinh, sua etii, UO
sung khi c6 ydu cAu tu Ldnh dao phdng.

* Ldnh tl4o Phdng: ki6m tra, xem x6t ktit qua thu l;i h6 so vd dp
th6o Td trinh cria Sd C6ng Thucmg tIA nghi UBNb tinh clp Gi6y ph6p
ho4t d6ng diQn lUc cho d<rn vi, du thio Gi6y ph6p hoat rlQng diQn lpc.'

, - N6u kh6ng th6ng nh6Lt voi n6i dung trinhc0a c6ng chric rhi y6u

:i". ?".A 
bd gung, hoan thiQn lai; chuy€n c6ng chirc duq c phAn cOngihg

lj dC thuc hi6n.

- Ni5u thi5ng nh6t voi nQi dung dy thrio trinh cria c6ng chuc thu l;i
thi duy€t vd trinh Lenh dpo Sd C6ng Thuong.

. :. . Hfr Aa" Phong chlu tnich nhi€rn vA n6i dung vd tinh ph6p li
d6i voi du thao kdt qu6 gi6i quyiit h6 so tru6c kiri trinh Linh dao So
C0ng Thuong di€u chinh, stia d6i, b6 sung khi c6 y6u cdu tir Lanh dao

-

* Linh d.?o Sd: ddnh gi6, xem x6t dU thdo Td trinh cLia So
C..6ng.Thuong dO nghi USNO tinh.xem xdt cip Gi6y ph6p hoqt dQng

{gn lUc cho don vi, du thio Gi6y phdp ho4t dQng dien luc trin[
UBND tinh.

. Tll kh6ng nh6t tri voi.n6i dung trinh crla Ldnh dqo phong
thi cho j kien chi dgo. y6u cdu sua d6i, b6 sung hodn thiin lai
chuyOn Ldnh d4o Phdng d6 thuc hi6n.

- N6u nhdt tri voi nQi dung trinh cta Ldnh dao phong thi duy€t.
ki phrit hanh; chuy€n Van phdng So - B0 ph6n Vdn thu.

35 gid

02 gid

04 gid
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Ldnh dao So C6ng Thuong chiu tnich nhi€m v6. chinh x6c, hqp
ph6p, hqp ly cua k6t qu6 xu ly h6 so vd k€t qui gi6i quy€t h6 so do minh
ph€ duyQt, quy'€t dinh ban hdnh

* Vdn phong Sd - B0 ph4n Vnn thu
- D6ng d6u Td trinh; phAt henh; lpp vd quan ly, lrru trfr hd so theo

quy dinh.

- Vin ti.ru chuy6n Td trinh birr giao cho Phong chuyOn m6n dii
thgc hiQn c6c oudc ti€p theo.

01 giit

* Phdng chuy€n m6n (chuy€n vi6n thr,r. ly) chuy6n hd so g6m
Td trinh kdm theo hd so li€n quan, bdn giao hO so cho UBND tinh d€

, .A
thuc nl9n cac huoc llep tneo.

02 giir

b) T4i UBND tinh: (03 ngiry Lim vi€c x 8 gio/ngdy :2a giit)
03 giir* BQ phAn ti6p nhQn hd s<v cua UBND tinh (C6ng.chuc dAu m6i

cua Vdn phdng UBND tinh dugc ph6n c6ng ti6p nhqn h6 so Sd trinh)
ti6p nhan- h6 ..r. *". x6t, ki,5m tra tinh hqp l0 chinh xAc, 91{ qri :t 19
so, chuy6n h6 so d€n Chuy€n vi€n Bi€n tQp Vdn phong UBND tinh dC

gi6i quy6t.

- Chuy6n ngay dir liQu hO so diqn tri duqc ti.ip nh{n tryc my6n

th6ng qua H6 th6ng th6ng tin mQt cira diQn tu tinh.

- Chuy6n h6 so gi6y cing Phitiu ki6m so6t qu6 trinh giai quyiit h6

so, ghi th6ng tin vd kii x6c nhQn trong ngdy ldm viQc.

* Chuydrr vi6n du-o. c phdn c6ng thg li nhan hd so tu BQ phan ti6p

nh6n h6 so cua UBND tinh de thu li, giai quy6t TTHC So C6ng

Thuong.

- Chuy€n vi€n Vdn phdng UBND tinh dugc phAn c6ng thq lj:
Dy th6o kiit quri giAi quy€t h6 so; trinh Ldnh d4o Vdn Phdng ki€m tra,

ph€ duyQt.

- Chuy0n vi€n ths.li h6 so chiu tr6ch nhiQm .t: \6t qy: ,lAl
dinh, d6nh gi6 h6 so; k€t qu6 gi6i quy€t h6 so vir th€ thirc k! thuAt

trinh bdy khi trinh Ldnh d4o Vnn phdng UBNq tinh ki6m tra, ph€

duyet; di0u chrnh, sira d6i, b6 sung khi c6 y€u cdu tt Lanh d4o Vdn

phdng UBND tinh.

r0 gid

* Ldnh dpo Vdn phdng UBND tinh: drffi gi6 qud trinh ths lj'
xem x6t k6t qua xir ly h6 so vd du thAo k6t qud gidi quy€t hd so:

- Niiu kh6ng nh6t tri voi k6r qui xu ly hd so vd.dq thao k6t qua

gi6i quytit h6 so thi cho i kitirn chi d?o, y€u cAu sua d6i, b6 sung hoan

thien lai; chuy€n Chuy€n vi6n bi6n t{p Vdn phdng UBND tinh de thqc

hiQn.

- Niiu nh6t tri voi k6t qui xu li h6 so vd ki5t qud gi6i quyilt trO so

thi ph€ duyQt, trinh Ldnh dao UBND tinh

04 giir
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L6nh dao Vin phdng UBND tinh chiu tnich nhi€m vd su chinh
x6c, hgrp phrip, hqp llf cua k€t quri xri tj h6 so vri krlt qu6 gi6i quy6t h6
so do minh ph6 duyQt, trinh Lenh d4o UBND tinh.

* Le.nh dqo UBND tinh: <l6nh gi6 qu6 trinh thp l1i, xem xdr k6t
quri xu ly h6 so vd dg th6o ktit qua gilii quy6t hO so:

- N6u.khong nh6t tri voi k6t quA xu lli h6 so vd du thao kdt qua
girii quy6t h6 so thi cho ;i ki6n chi d4o, 1,€u cAu sua diji, bd sung hoan
thi6n lai; chuy6n Ldnh d4o Vdn phdng d6 thuc hi€n.

- N6u nh6t tri vdi kdt qu6 xri lf h6 so vd k5t qu,i girii quyiit h6 so
thi ph6 duyQt, quy6t enn ban hdnh.

Ldnh dao LIBND tinh chlu hdch.nhi€m vii sp.chinh x6c. hop
ph6p, hqp l;i cua k6t qui xri lf h6 so vd k6t qu6 giai quy6t h6 so do minh
ph€ duyQt, quyCt dinh ban hdnh, chuy€n 86 ph6n Vdn Thu.

04 gid

- Vin thu UBND tinh d6ng ddu, ph6t hanh; lAp vd quan 11; h6 so,
Itru trft theo quy <t!nh.

Chuyiin kt5t qui gi6i quy6t h6 so t6i C6ng chric dAu m6i cua Vdn
phdng UBND tinh dugc phdn c6ng ti6p nhAn h6 so S0 trinh.

0l gid

. * C6ng chirc tt6u m6i c0a Vdn phong UBND tin.h duoc phdn cong
ti6p nhfin h6 so So trinh chuydn k6t qua giai quy5t ho so toi Di€m titip

+a"_!6 scr Sd C6ng Th,t*g, e9 pnan fiEp nfrdn vd T16 k6t qu6, Trung
t6m Phuc vq hd,nh chinh c6ng vd Ki6m sorit TTHC tinh.

02 gid

Budc 3: Tnrt k& qui gidi quyift TT4C

.. * COng .fr"" pnen
tiep nhan h6 so vd tra k6t qu4 Trung t6m phpc 4r hanh chinh c6ng vd
Ki6m so6t TTHC tinh riiip nhan k,it qua giai quy6i h6 scr vdo s6 l,el Ooi
h6 so vd phAn m6m tli€n tu, thgc hign.

- .Bdn giao kiit quA rcri Di6m tr6 ket qua ep trung, BQ ph6n tir5p
nhAn h0 so vir tr6 k€t quri, Trung tAm ptruc vu han-n cninl cOnj va fi6m
sorit TTHC tinh theo quy dinh

* COng 
"hri. 

Ol.i.r, t.a ket!* t4p tt""#tpha;6;a"t6;
vdtra k€t qui. Trung t6m Phgc vq hdnh chinh c6ng vri Ki6m so6t TTHC
tinh ti6p nhqn k€t qua giai quy6t hii so.

_. - Th6ng brio cho t6 chric, c6 nh6n bi6t tru6c qua tin nh6n, thu
diQn hr, di6n thoqi A6l vcri h6 so TTHC duo. c gi6i quy,it truOc thoi han
quy dinh.

* Tri k6t qua giai quy6t trO so TTHC:
- Tra k6t qui truc ri€p:

" 

+ T6 chric, c6.nhdn nh4n k6t qui gidi quytit ttUC theo thoi gian,
dia tti6m ghi tr6n Gi6y tiep nhan h6 * uI'ttg,rt.a Let qua(*u6t tri"n?i,i,
hen q6 !6t quri). C6ng chirc trdL k6t qry ki6m tra phiriu hen vd ydu"ciu
ngudi d6n nh4n k6t qud ky nhQn vdo s6 vd trao k6t qu6.

02 gid

Kh6ng
tinh thiri

gian



66

. + Ddi voi h6 so nQp gua dich.vU c6ng trgc tuy6n, k€t qud gihi
quydt duo. c trd trgc tiCp tgi Di6m tra k6t qu6 t{p trung, BQ phAn ti€p nhin
h6 sq vd tr6 k5t qu6, Trung tdm Phpc vu hanh chinh c6ng vd Ki6m so6t

TTHC.tinh. 9,t +"1,t6 cJrfc toi nhan k€t qu6 gi6i quy€t TTHC mang
theo hd so g6c <16 ai5i ctrii5u vd nQp lai cho crin bQ ti6p nhin h6 so.

- 
., , i.- Tra ket qui th6ng qua dlch W buu chinh cOng ich: thgc hiQn

theo hu6ng d6n cria Buu ttiQn.
* Thdi gian: Gid lem viQc theo quy dinh cira tinh.
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8. TGn TTHC: C6p, sfra Oai, fii sung gi6y ph6p ho4t ttQng phiin pnai Oign O5n
cip tliQn 6p 35 kV Qi tlia phuong.
J6ng thoi gian thgc hi€n TTHC: 07 ngdy ldm vi6c x 8 gid/ngdy: 56 gid.

8.1. Crich thric thrgc hign TTHC
T6 chuc, c6 nhdn chuAn b! ho so diy du theo quy dinh vd n6p h6 so qua m6t

trong c6c c6ch thuc sau:

-. Ndp tryc ti6p t4i Di6m ti€p nhgn h6 so cua So Cong Thuong, 86 phan ti6p
nhqn h6 so vd tr6 k6t qud, Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng vir kiiim so6t TTHC
tinh.

- Hodc th6ng qua dich yU buu chinh c6ng ich ddn Di€m ri5p nhan hd so cua
Sd C6ng Thuong, BQ ph6n ti6p nhdn h6 so vd tra k6t qu6, Trung t6m phuc vU hdnh
chinh c6ng vd ki€m so6t TTHC tinh.

8.2. Quy trinh gi6i quy6t rtnC Thni gian
Bufc 1. Tiiip nhQn vd chuyin hi so TTHC

-.Tai Di6m ti6p nhqn h6 so cua So C6ng Thuong. Bd phrin ri6p
nhan h6 so vd tra k€t qud, Trung tdm phpc vq hdnh chinh c6ng vir
ki6m sorit TTHC tinh.

- OOi vOi h6 so tlu-o. c qOp tfuc ti€p hodc th6ng qua dich vu brru
chinh c6ng ich, c6ng chric ti6p nhan h6 so xem x6t, kirim tra tinh hgp
lQ (chinh xric, dAy dir) cira h6 so.

+ Trucrng hgp h6 so chua diy clu. chua chinh x6c theo quy dinh,
cong chfc ti€p nhdn h6 so phii hucmg d6n d4i di6n t6 chuc, c6 nhdn
b6 sung, horin thi6n h6 so theo quy ilinh vd n6u 16 llf do theo mAu
Phi€u y6u ciu b6 sung, hoan thi6n h6 so.

+ Trudng hqp tt-ch6i nhan ho so, c6ng chric tiiSp nh4n h6 so
phii n€u rd ly do theo miu phi6u tn ch6i giai quy6t h6 so thu i\.rc hdnh
chinh.

+ Trudng hSp lt0 so ddy du. chinh xric theo quy dinh. cdng
chfc ti€p nh6n h6 so lap Gi6y ti6p nh4n h6 so vd hen-ngdy ir6 k6i
qya; qqet (scan) vd luu trt h6 so di€n tt, cQp nh{t vdo co so dir liQu
cua Phdn m€m mQt cria diQn tu cua tinh.

- Thu phi thdm dinh c6p Gi6y ph6p hoat dQng diQn luc.

.,. - Nquy sau khi tit5p nhan h.6 so.TTHC theo quy d!nh, c6ng chirc
ti6p nhQnA6 so thqciign chuy6n h6 so d6n bQ phan/nguOi citrech
nnrqm, tham quy€n gidi quy€t:

. + Chuy6n ngay dfr li€u h6 so di6n tu rld tlugc c{p nhr}t d6n
Phdng Qu6n lf ndng luong th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mdt cira
itiQn tri cria tinh.

+ Ldp Phii5u ki6m sorit qu6 trinh giAi quy6t h6 so,.ghi th6,ng tin
vd kjx6c nh4n chuy6n cr)ng h6 so gi61,iiep nnan t*. ti6l trong ngdy
ldm vi6c.

Bntc 2. Gidi quyAt hi so TTHC

Kh6ng
tinh thai

gian
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a) T4i Sii C6ng Thuong: (04 ngdy ldm viQc x 8 gid/ngdy: 32 gi<r)

. * Phdng Qudn lf ning lugng - Sd C6ng Thuong (sau d6y ggi
tit ld Phong) ti€p nhin h6 so tri BQ phan ti6p nh6n vd tr6 k6t quA thqc
hi€n:

- Ldnh d4o Ph9ngl phAn c6ng c6ng chric thu ly, gui kem hd so

vd c6 1i ki€n lLru y n€u cAn thi6t

" - C6ng chuc duo.c phAn.c6ng thu l;i: ti6p nhan h6 so; xu lj,
thAm dinh h6 so; x6c minh, thAm tra h6 so (n€u c6); ni€m y€t, c6ng
khai (n6u c6).

02 giir

' .,! ' ) ' - +.1
I . Ndu ho so L hra du ilieu kien dd giai quydt

* C6ng r:hfic duoc phdn c6ng thg llf : Dg thdo vdn bdn thdng b6o

y€u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so n€u rd llf do, nQi dung cdn b6 sung;

trinh Ldnh dao Phdng ki6m tra, ph€ duyQt.

COng chi.lc thu lli chlu tnich nhigm v€ kiit qu6 thAm dinh, th6m

tra,, d6nh gi6 h6 so; nQi dung th6ng b6o y€u cdu b6 sung, hodn thiQn

hd so vd thti thric.k! thuat trinh 9ay \ni trinh Ldnh d4o Phdng ki€m
tra, ph€ duyQt; ili6u chinh, sria d6i, bO sung khi c6 y€u c6u tt Ldnh

d4o Phdng

ll gid

02 gid* Linh dao Phdng: ki6m tra, xem x6t k5t qu6 thq lli h6 so vd

dq thAo th6ng b6o y€u cdu bO sung, hod'n thiQn hO so.

- N6u kh6ng thOng nh6t voi k6t qua xu lli hii so vd dq thAo thdng

b6o y6u cAu bd sung, hoan thien h6 so thi ydu cAu sua, b6 sung, ho?rr

thign lei; chuy6n c6ng chirc dugc phdn c6ng thg li d€ thgc hiQn.

- Niiu thdng nhSt v6i k6t qud xn li h6 so vir du th6o thdng b6o

y6u cdu bO sung, hodn thiQn hd so thi duy€t vir trinh Ldnh d4o Sd

C6ng Thuong

Ldnh dso Phdng chiu tr6ch nhiQm v6 nQi dung vd tinh ph6p lf
dOi vOl ttit qua rir lli hd so vd dp th6o th6ng b6o y€u cAu bd sung, hodn

thi€n h6 so iruoc ttti t.int't Ldnh dpo So; di6u chinh, sira AOi, UO sung

khi c6 y€u cAu tir Ldnh <l4o Sd

04 gid* Ldnh d4o Sd COng Thuong: drlnh.gi6, xem x6t dq th6o th6ng

b6o vdn birn tla loi n€u rd lf do kh6ng c6p giAy phep d6i v6i h6 so

chua dt di€u ki6n trinh UBND tinh.
+ NCu kh6ng nh6t tri voi nQi dung dg th6o th6ng b6o y€u cdu

b6 sung, hodn thien hO so thi cho i ki6n chi dao, y6u cdu sua d6i, b6

sung hoirn thi6n lai; chuy6n Linh dao Phdng d6 thqc hiQn.

+ N€u nh6t tri voi nQi dung dpth6o th6ng b6o y6u ciu bo sung,

hoan thiQn hd so thi ph€ duyQt, kli ban hanh; chuy€n Vin phdng S0 -

B0 phan Vdn thu.

Ldnh d4o S0 C6ng Thuong chiu trrich nhiQm v6 sq chinh x6c,

hqp ph6p, hqp l:i cta k6t quA xu lf h6 so vir th6ng b6o y€u cdu bO

sung, hodn thien h6 so do minh phO duyQt, kf ban hdnh.
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* Vdn phdng Sd - B0 phdn Vdn thu
':. - Dong d6u vEn ban; Lim thri tuc phrit hdnh; lap vd quan l1i, luu

trir h6 so theo quy dinh.
- Vdn thu chuy€n th6ng bdo y6u cAu bd sung, hodn thign hd so.

bdn giao cho Phdng chuy€n mdn d€ thuc hi€n c6c bu6c ti6p theo

01 giir

* Phdng chuy€n m6n (chuy6n vi€n thr,r lf) chuy6n h6 so g6m:
Th6ng brio y€u cAu b6 sung, hoan thiCn hd so vd h6 so li€n quan th6ng
qua dlch vu buu chinh c6ng ich Hrmg YOn, birn giao d6n 86 phin titip
nhQn h6 so vd Trd k6t qu6 giai quy6t TTHC So -6ng Thuong -Tiung
t6m PhUc vg hdnh chinh c6ng vd Ki6m sodt TTHC tinh.

02 giit

t trl-. r, i + ;.: '." !z. t\eu no so au dteu Kten gtat quyet
* C6ng chric ducr. c ph6n c6ng thu lj: rhgc hiQn thAm dinh h6

so, dU thio Td trinh cria S0 C6ng Thucmg, $U thAo Gi6y phdp hoat
dQng di€n lsc d6 nghi UBND tinh xem x6i c6p ciSy ph6p iloai Aqng
<liQn luc cho don vi trinh Ldnh rl4o phdng ki6m tra, ph€ duy6t.

. Cdngchuc thq lli chi.u trdch nhi6m v6 k€t qud thdm dinh, d:inh
giri h6 sq k6t qui gi6i quy€t h6 so vd th6 thuc k! thuqt trinh bdy khi
trinh Ldnh d4o Phdng ki6m tra, phd duygt: di6u chinh, sua d6i, UO
sung khi c6 y6u cAu tt Ldnh dao Phdng.

* Ldnh dao Phdng: ki6m tra. xem xdt kdt qua thu lj h6 so vd dg
th6o Td trinh cria So COng Thudng d6 nghi UBND tinh cAp Gi6y ph6p
ho4t dQng diQn luc cho dcm vi, dr,r thao ci6y phdp ho4t dQng diQn l1rc.

, - flu kh6ng th5ng nh6t voi nQi.dung trinh cua c6ng chric thi y€u

9du ;ua b6 sung, hoan thi6n lai; chuyen c6ng chric duo. c phdn c6ng thu
lli tI6 thsc hi6n.

- N6u th6ng nh6t voi nQi dung du thdo trinh cia c6ng chric thu ly
thi duy6t ve trinh Ldnh dao Sd C6ng Thu<mg.

Ldnh dao Phdng chju tr6ch nhidm vA noi dung vd tinh ph6p ly
<l6i v6i du thao k6t quA giii quy6t h6 so truoc khi trinh L6nh dao Scr
Cdng Thuong; di€u chinh, sua d6i, b6 sung khi c6 y6u cAu tir Un'h dao
So C6ng Thucmg

* Ldnh dqo 56: d6nh gi6, xem x6t dW thrio To trinh c0a So
C-6ng_Thuong tl€ nghi UBND tinh-xem xdt c6p Gi6y ph6p ho4t dQng
di.€n lgc cho don vi, du thdro Gi6y phdp hoit ttQngdidn luc trinh
UBND tiNh.

Neu kh6ng nh6t tri voi.nQi dung trinh cira L6nh dpo phong
thi cho y ki6n chi dpo, y6u ciu sua aOi, UO sung hoirn thi6n lai;
chuy€n L6nh d4o Phdng d€ thgc hi6n.

- Ndu nhdt tri voi n6i dung rinh cua Ldnh dao phdng thi duy6t,
kf ph6t hanh; chuy€n Van phdng Sd - B0 ph4n Vdnthu.

l9 gid

02 gid

04 gid
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Ldnh dpo So C6ng Thuong chiu tr6ch nhi6m v6 chinh x6c, hqp
, , i.

phrip, hqp l1i cua k€t qud xu l1f h6 so vd k€t qu6 gi6i quy6t h6 so do minh
phd duyQt, quyet dinh ban hdnh

* Vin phong Sd - B0 phQn Vdn thu
',1 -. 

t
- Dong dAu To trinh; ph5't hanh; 14p vd quan lj, luu trt h6 so theo

quy dinh.
i-..rl- Vdn thu chuydn Td hinh bdn giao cho Phdng chuy6n m6n tl€

thuc hiQn c6c budc ti€p theo.

0l gid

* Phdng chuy€n m6n (chuy€n vi€n thu lf) chuyCn h0 so gOm

Td trinh kdm lheo h6 so li€n quan, birn giao hO so cho UBND tinh d€

thqc hiQn c6c bu6c ti6p theo.

02 giir

b) T4i UBND tinh: (03 ngdy Lim viQc x 8 gio/ngdy :2a giir)
* BQ phin ti6p nhfn hd so cua UBND tinh (C6ng.chfc dAu mOi

cira Vdn phdng UBND tinh dugc phdn c6ng ti€p nh{n hO so So trinh)
ti6p nhin h6 stv. xem xdt. ki6m tra tinh hqp l€ chinh x6c, d6y du cua h6

so,.chuy€n h6 so d€n Chuydn vi€n Bi6n tap Vdn phdng UBND tinh dO

gral quyet.

- Chuy€n ngay dir liQu h6 so diQn tri duo. c ti6p nh4n tryc tuy€n

th6ng qua HQ thdng th6ng tin mQt cria diQn tu tinh.
i , l .: , ^,.i r.i

- Chuy€n hd so gi6y cung Phi€u ki6m so6t qua trinh giai quy€t ho

so, ghi th6ng tin vd kf xric nhan trong ngdLy ldm vigc.

03 giir

* Chuy€n vi€n du-o. c phd,n c6ng thU li nhan h6 so tir B0 phan tii5p

nhan h6 so cua UBND tinh de ths lj, gidi quy€t TTHC So C6ng

Thuong.
- Chuy6n vi€n Vdn phdng UBND tinh dugc phAn c6ng thp l1i:

Dq thiro k6t qua gi6i quy6ittO so; trinh Linh d4o Vin Phdng ki6m tra'
ph6 duyQt.

- Chuy€n vi6n thg.lj h6 so chiu tr6ch nhiQm v6 kdt qu6 thdm

dinh, d6nh gi6 hd so; k6t qud giai quyilt h6 so vd th€ thric ky thuAt

trinh bdy khi trinh Ldnh d4o Vdn phong UBND tinh ki6m tra, ph6

duyQt; diOu chrnh, sua d6i, b6 sung khi c6 ydu cdu tir Lenh d4o Vdn
phong UBND tinh.

10 giir

* Lenh d4o Vin.phdng LJBND tinh: drffi gi6 qu6 trinh thq lj'
xem x6t k6t qui xir lj h6 so vd dr,r th6o k€t qud gi6i quy€t h6 so:

- N6u khong nh6t tri voi kiSt qui xu lf hti so vd,du thao k6t qud

giai quy6t h6 so th-i cho f ki6n chi dao, y6u ciu sua d6i, b6 sung hoan

iiriCn tei; chuy€n Chuydn vi6n bi€n t{p Vdn phdng UBND tinh d€ thqc

hiQn.

- Ni5u nh6t tri voi ktit qui xu li h6 so vd ki5t qua gi6i quyiSt h6 .o
thi ph6 duyQt, trinh Ldnh dao UBND tiL

04 giir
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Linh dao Vdn phdng UBND tinh chiu tr6ch nhi6m v6 su chinh
x6c, hqp ph6p, hgp ly cna k€t qua xu ly h6 so vd kiit qua giei quy6t h6
s<y do minh ph6 duyQt, trinh Lanh dao UBND tinh.

* Ldnh dao UBND tinh: danh gid qu6 trinh thu l1i. xem xdt k6t
qud xu l1i ho so vd du thao k6t qui giaiquy6t hd so:

- 
|feu.kh6lC nh6t tri voi k6t qua xu l! h6 so vir,dg thao k€t qui

gi6i quydt hd so thi cho y ki€n chi rl4o, 1'Cu cAu sua d6i, b6 sung hodn
thi6n lai; chuy€n Ldnh d4o Vdn phdng dd thuc hidn.

- Ndu nhSt tri voi kiit qu6 xu llf h6 so vd ki5t qua gidi quy6t h6 so
thi ph€ duyQt, quy6t Ai*r ban hdnh.

Ldnh dpo TIBND tinh chiu tr6ch. nhi6m v6 sr,r.chinh x6c, hqp
ph6p, hqp lj ctia k6t qud xu lj h6 so vd k6t qui giii quy6t h6 so do minir
phd duy6t, quydt dlnh ban hirnh, chuy6n B0 ph4n Vdn Thu.

04 gid

- Vdn thu UBND tinh dong ddLu. ph6t hdnh: lQp vd quan lli h6 so,
luu trir theo quy dinh.

Chuy6n kiSt qui gi6i quyatt hO so tdi C6ng chuc dAu m6i ctia Vdn
phong UBND tinh dugc phan c6ng ti6p nh?n h6 so Sd trinh. _
. * Cdng chric ddu m6i crla Vdn phong UBND tinh duoc phdn c6ng

ti6p nhdn h6 so So trinh chuydn k6t qua gi6i quy6t h6 so roi biem ri6a
nhan h6 so So C6ng ThuonC, B9 ph?n fiEp *a" vd Trd k6t quri, Trung
t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng vd Ki6m sorit TTHC tinh.
Bntc 3: Trd kCt quii gidi quyh ffnC

@
ti6p nhan hd so vd tra k€t qu4 TrLurg trim phqc vu tront .t int, c6ng vd
Ki6m so6t TTHC tinh ti6p ntran ktit {ua gi6i quytli hO ,o,rao .O tt "i aOi
hd so vd phAn m€m di6n tu, thgc hi6n.

- .Ban giao k6t quA toi Di€m tni k6t qu6 tgp trung, BQ ph6n ti6p
nhan h6 so vd tni k6t qua, Trung tAm phpc v1r hanir chini c6ns. uj IC.i-
so6t TTHC tinh theo quv dinh

0l gid

02 gid

02 gid

* C6ng chtc Di€m tr6 k€t qu6 t6p trung, BQ phdn ti6p nhAn h6 so
vdtrA. k€t quri, Trung t6m phu.lU f*h chinh cdng vd Ki€m sorit ITHC
tinh ti6p nhan kdt qui giai quy6t h6 so.

- Th6ng b6o cho t6 ctuic, c6 nhAn bi6t tru6c qua tin nhin, thu
tliQn tu, diQn tho4i aOi voi trO so TTHC dugc gi6i quy'tit t*o" tndi han
quy <linh.

* T16 krlt quA gi6i quy6t h6 so TTHC:
- Tra k6t qua truc ti6p:
+ T6 chuc, cS.nhAn nh6n k6t qua gidi quytit TTHC theo thoi eian.

dia di6m ghi tr6n GidLy ti€p nhan h6 * ulngrroa t6t qua (xu6r irinf,iia"
hgn tra kdt qud). C6ng chftc tra k€t qua ki6m tra phi€u hen vd yeu-ciu
nguoi d€n nhQn k6t qun kli nhdn vdo s6 vir trao k6i ouA.

Khdng
tfnh thiri

gian
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. + D6i voi hO so nQp gu ai"!"g c6ng tgc tuydn, k6t qu,A Crei
quy6t duo. c tra rUc ti6p tai Di6mtrak6t quat{p tune" B0 phanti€p nh{n
h6 so vn tra k5t qua Tryng €m Phuc vu hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t

TTHC-tinh. C6 nhen, t6 chrrc toi nhan k6t qua gi6i quy€t TTHC mang
theo hd so giic tt6 tliii chitiu vi nQp lai cho oin bQ ti6p nh6n h6 so.

- Tra ktit qua th6ng qua dich w buu chinh c6ng ich: thtrc hiQn

theo hunng d6n cua Buu di€n.
* Thoi gian: Gid hm viQc theo quy dinh cua tinh.
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