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I. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT M& sé6 TTHC Tén tha tuc hanh chinh Thai gian thyc hién Ghi chu
1 2.000024 Thong béo thanh 1ap quy dau tu khai nghiép sang tao 15 (muoi lam) ngay lam viéc
5 1.000016 Tho_rig be,lo tang, giam von gop cua quy dau tu khoi 15 (mudi im) ngay lam viéc
nghiép sang tao
3 2000005 | 1hong baogia han thoi gian hoat dong quy dau tu 15 (muoi 13m) ngay lam viéc
khaéi nghiép sang tao
4 2002005 | 1hOng bao giai the va ket qua gial the quy dau tu 15 (mudi lam) ngay lam viec
khaéi nghiép sang tao
5 5 002004 Thong bao chuyén nhugng phan von gop cua cac nha 15 (mudi lim) ngay lam viéc

dau tu
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I1. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TyUC HANH CHINH
I. Linh vuc hd trg doanh nghiép nhé va vira

1. Tén TTHC: Théng bao thanh lap quy dau tu khoi nghiép sang tao
- M4 sé TTHC: 2.000024

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

thﬁgﬁ(i:én Pon vi thuc hién Trt?]i:]cr;]ri]g]m Noi dung cong viéc :[rhhl;: %:22
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy
Diém tiép nhan ho so dinh
S¢ Tai chinh, Trung ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoéa hd so, chuyen hd so trén Khong tinh
Budc 1 tam Phuc vu HCC tinh/ | Can b¢ tiép nhan phan mém mat cira va hd so gidy kém theo (néu cd) toi So o
5 thoi gian
Trung tdm Phuc wvu Tai chinh;
HCC céap x& + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, cé
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
gggg 1?;151 rl]logganh Phan cng Chuyén vién thim dinh hd so ?afnrlﬂgz
- Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két
qua giai quyét ho so;
BuSC2 | . Tai chinh - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai
Chuyén vién Phong | quyet; trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh; 14 ngay
dang ky kinh doanh | - Lanh dao co quan xem xét, phé duyét két qua giai quyét; | lam viéc
chuyén van thu phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua giai quyét téi Bo phan Mot cira
da tiép nhan ho so (Trung tim Phuc vu HCC tinh/xa, phuong).
Diém tiép nhan ho so A oA hia LAt iz kA 2 A A As o3
L - Nhan, so héa két qua ho so, chuyén ho so trén phan mém
SAO’ Tai chinh, Trung , By mét cira 0,5 ngay
Bugc3 | tamPhyc vy HCCtinh/| Can bg tip nhan - Ban giao két qua dén Piém tra két qua tap trung cua Trung lam viéc

Trung ,tém Phuc wvu
HCC cap xa

tdm Phuc vu HCC tinh/xa,phuong




Diém tra két qua tap
. trung, Trungtdm Phuc | ~, . . 4 s LA pia R Khdéng tinh
Buoc 4 vu HCC tinh/x4, Céan bo tra két qua Tra két qua cho to chtrc, ca nhan thoi gian
phuong
2. Tén TTHC: Théng bso ting, giam von gop cia quy diu tw khéi nghiép sang tao
- M4 s6 TTHC: 1.000016
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc
Buwéc . = Trach nhiém n . . Thot gian
thuc hién Pon vi thuc hién thuc hién Noi dung cong viéc thurc hign
q ’ ‘ - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo
biém tiep nhan ho so quy dinh
S¢ Tai chinh, Trung ’ + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho s0, chuyén ho so Khong tinh
Bugc 1 | tdm Phuc vu HCC tinh/ | Céan bd tiép nhan trén phan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) N 9.
A thoi gian
Trung “tam Phuc vu t6i So Tai chlnh‘ ‘ o
HCC cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc,
ca nhan bo sung ho so theo dang quy dinh.
Lanh dao Phong A A T ST 0,5 ngay
daing ky kinh doanh Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so lam viéc
- Tham dinh, xu 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket
qua giai quyet ho so; ,
. - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai
Buoc 2 Y rxi y p
So Tai chinh A in . quyét; trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh; N
Chuyen vien Phong | _ Lanh dao co quan xem xét, phé duyét két qua giai quyét; 14 ngay lam
dang ky kinh doanh qau phe dUyet ket quia gial quy viac

chuyén vin thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;

- Chuyén vién chuyén két qua giai quyét téi Bo phan Mot
ctra da tiép nhan ho so (Trung tam Phyc vy HCC tinh/x4,
phuong).




D}em ‘t_lep r]han ho so - Nhan, s6 hoa két qua hd so, chuyén hd so trén phan mém
So¢ Tai chinh, Trung ’ mét cira 0.5 naa
Budc 3 | tdm Phuc vu HCC tinh/ | Céan bo tiép nhan SO Lo o n aA iR s L Ae o gn , N gAy
A - Ban giao két qua dén biém tra ket qua tap trung caa lam viéc
Trung tdm Phuc vu A , ~ A
L Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa,phuong
HCC cap xa
biem tra két qua tap
. trung, Trung tam Phuc R 1 Ae ez 2 b A Khéng tinh
Budéc 4 v HCC tinh/xa, Céan bo tra két qua Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan thoi gian
phuong
3. Tén TTHC: Théng béo gia han thei gian hoat déng quy dau tw khéi nghiép sang tao
- M4 s6 TTHC: 2.000005
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc
Buéc Trach nhiém Thai gian

thuc hién

Pon vi thuc hién

thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

biém tiép nhan ho so
S¢ Tai chinh, Trung

- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy
dinh o , e ‘
+ Truong hop ho so day du: so hda ho so, chuyén ho so trén phan

Khéng tinh

Bude 1 tam Phuc vy HCC | Can b ticp nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu cd) téi So Tai chinh; thoi gian
tinh/ Trung tdm Phuc . A AL A . X2 o
Loox + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chuac, ca
vu HCC cap xa A WA A , :
nhan bo sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong A A A A X A 0,5 ngay
dang ky kinh doanh Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so lam viéc
- Tham dinh, xu Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua
Budc 2 Sé Tai chinh giai quyet ho so; q , ’
Chuyén vién Phong | - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao ket qua giai quyet; | 14 ngay
dang ky kinh doanh | trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh; lam viéc

- Lanh dao co quan xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyen
van thu phat hanh, Iuu trlr ho so theo quy dinh;
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- Chuyén vién chuyen ket qua giai quyet toi Bo phan Mot cura da
tiép nhan ho so (Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa, phuong).

Piém tiép nhan ho so
S¢ Tai chinh, Trung

- Nhan, s6 hoa két qua hd so, chuyén hd so trén phan mém mot

Bugc3 |thm Phuc vu HCC | Cén bo tiép nhan cud P S L Ae A \ A Q’S ng.:iy
) A - Ban giao két qua dén Biém tra ket qua tap trung caa Trung tam lam viéc
tinh/ Trung tdm Phuc , < A
Lo Phuc vu HCC tinh/xa,phuong
vu HCC cap xa
biem tra ket qua tap
. trung, Trung tam T S LA iz X o Khéng tinh
Budéc 4 Phuc vu HCC tinh/xa, Céan bo tra két qua Tra két qua cho to chirc, ca nhan thai gian
phuong
4. Tén TTHC: Thong béo giai thé va két qua giai thé quy dau tw khéi nghiép sang tao
- M4 s6 TTHC: 2.002005
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc
Buéc , Cn .
thuc Pon vi thuc hién Trach nr_uAgm Noi dung cong viéc Tho gian
hien thuc hién thuc hién
Diém tiép nhan hd so ;ﬁ}nlhrorng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy
So Tai Chl,nh, Trung ) \ A A v Az A 2 A n A A .
Busc 1 |thm Phuc vu HCC | Cén bo tiép nhan - ‘ATmUnAg h?p hf) 59 day du 30 hoa ho v Ch}l ye’r! h? 3 ‘_[ren,ph-an Kh?’ﬁg .t'nh
. A mém mot ctra va ho so giay kem theo (néu co) toi S¢ Tai chinh; thoi gian
tinh/ Trung tam Phuc . A A A . XA .
oo + Truong hop ho so chura dat yéu cau: hudng dan to chuc, ca
vu HCC cap xa A WA A , .
nhan bo sung ho so theo diing quy dinh.
Budc 2 y i g Lanh dao Phong A A A A R P\ 0,5 ngay
So Tai chinh diing ky kinh doanh Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so lam viéc
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- Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét ket qua
giai quyét ho so; ? ’ ,
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;

Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh; , | 14 ngay lam
dang ky kinh doanh | - Lanh dao co quan xem xét, phé duyét ket qua giai quyet; chuyen Viéc
van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén ket qua giai quyet t6i Bo phan Mot cua da
tiep nhan ho so (Trung tdam Phuc vu HCC tinh/xa, phuong).
biém tiep nhan ho so A oA in LA 2 A R LA n AL A A
Y s - Nhan, so hoa két qua ho so, chuyén ho so trén phan mém mot
So Tai chinh, Trung , cira: 0.5 nai
Budc 3 | tdm Phuc vu HCC | Can bo tiép nhan N Lo o aX iR 2 LA mrn ga , A N g-Ay
. A - Ban giao ket qua den biém tra két qua tap trung caa Trung tam lam viéc
tinh/ Trung tam Phuc , ~ A
2 x Phuc vu HCC tinh/xa,phuong
vu HCC cap xa
biém tra két qua tap
. trung, Trung tam A 2 1 Ae ez PRI Khéng tinh
Budc 4 Phuc vu HCC Can bo tra ket qua Tra két qua cho t6 churc, ca nhéan thai gian
tinh/xa, phuong
5. Tén TTHC: Thong b&o chuyén nhweng phan vén gop ciia cac nha dau tw
- M& s6 TTHC: 2.002004
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc
Buwéc Trach nhiém Thoi gian

thuc hién

Pon vi thuc hién

thwc hién

Noi dung cong viéc

thwc hién

Budce 1

Piém tiép nhan ho so So
Tai chinh, Trung tam
tinh/
Trung tam Phuc vu HCC

Phuc wvu HCC

cap xa

Can bo tiép nhan

- Hudng dan, kiém tra tinh hop 1, thanh phan ho so theo quy
dinh

+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén
phan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu cd) téi So
Tai chinh;

Khéng tinh
thoi gian
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+ Truong hop ho so chua dat y8u cau: huéng dan to chirc, ca
nhan bé sung hd so theo dang quy dinh.
Lanh dao Phong 7 ‘ 0,5 ngay
dang ky kinh Phan céng Chuyén vién tham dinh ho so I" ”
doanh am viéc
- Tham dinh, xt Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két
Bude 2 o qua giai quyét hd so; B , N
So Tai chinh Chuyén vién Phong | - Lanh dao phong kieém tra, xac nhan du thao ket qua giai
ding ky kinh quyét; trinh Lanh dao co quan xem xet, quyét dinh; N ’ 1\4 ng_éy
doanh - Lanh dao co quan xem xet, phé duyét ket qua giai quyet; lam viéc
chuyén van thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua giai quyét tgi Bo phan Mot cira
- ‘ da tiép nhan ho so (Trung tim Phuc vu HCC tinh/xa, phuong).
]'?;?mctr:ier?hnh?l'nruhr?gsotésn: - Nhan, s6 hoa két qua hd so, chuyén ho so trén phan mém \
Buéc3 |Phuc vu HCC tinh/|Canbotiépnhan | MOtCW® , 0,5 ngay
Trung tam Phuc vu HCC -ABan giao ket qua Qen Diem tr‘a két qua tap trung caa Trung lam viéc
cp Xa o tam Phuc vu HCC tinh/xa,phuong
Diém tra két qua tap , ’ ﬁ Khong tinh
Budgc 4 | trung, Trung tdm Phuc Cén bo tra ket qua | Tra két qua cho to chic, cd nhéan thai gia
vu HCC tinh/x4, phuong "W
* Ghi chu:

- Béi véi Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét: yéu cau bo sung khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho
so (trir trudng hop phép luat chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi gian).

- Trudng hop tha tuc thu phi, 18 phi trudc: Can bo tiép nhan hd so ¢ trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh muc thu phi, 18 phi
theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1& phi tap trung caa Trung tdm PVHCC.

- Trudng hop thu tuc thu phi, 1& phi sau: can bo tiép nhan can ctir két qua giai quyét hd so, ¢ trach nhiém xac dinh muc thu phi,
I& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém tra két qua tap trung dé chuyén sang Diém thu phi, & phi tap trung cta Trung tdm

PVHCC.
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