UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: /% /QD-UBND Hung Yén, ngay 7 thing 03 nam 2023
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh ndi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nuwéce cua So Nong nghiép va Phat trién nong thon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Cén ctr Ludt Té chite chinh quyén dia phuong da dwoc sua doi, bo sung
ngay 22/11/2019;

Can ci cdac Nghi dinh cua Chinh phu: 56 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 swa doi, bé
sung mot s6 dieu cua cdc nghi dinh lién quan deén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ciea, mét cua lién
thong trong giai quyeét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong m‘so; 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cu Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thiee hién co ché mét ciea, mot cira lién
thong trong giai quyét th tuc hanh chinh;

Can cir cac Quyét dinh ciia B truong Bé Nong nghiép va Phdt trién nong
thén sé 174/QD-BNN-BVTV ngay 09/01/2023 cong bo thii tuc hanh chinh sua
doi, bo sung trong linh vuc Bao vé thuc vdt, Trong trot; Quyét dinh 56 371/0D-
BNN-QLCL ngay 19/01/2023 cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc siea doi, bo sung
trong linh vuc Quan ly chat lwong nong lam san va thiy san, Quyét dinh so
554/QD-BNN-TY ngay 13/02/2023 cong bé thi tuc hanh ‘chinh méi ban hanh,
rhay thé, bi bai bo trong linh vwc Thii y; Quyét dinh s6 374/QD-BNN-TCLN
ngay 19/01/2023 céng bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh; sita doi, bo sung;
bdi bo trong linh vue Lam nghiép thuéc pham vi chirc nang quan Iy cua B
Néng nghiép va Phat trién néng thon,

Theo dé nghi cua Giam déc So Nong nghiép va Phdt trién nong thon tai
To trinh so 20/TTr-SNN ngay 08/02 /20)23.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kém theo Quyet dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
va phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh méi ban hanh; stra
d6i, bd sung; thay thé; bdi bo trong linh Bao vé thuc vit, Trong trot, Lam



nghiép, Tha y, Quan ly chat lugng ndéng lam san va thiy san, Khoa hoc, cong
nghé va Moi truong thude pham vi chire nang quan ly nha nudc cua So Nong
nghi€p va Phit trién nong thon.

Diéu 2. S¢ Noéng nghiép va Phat trién nong thon va cac co quan, don vi ¢6
lién quan thyc hién giai quyét tha tuc hanh chinh cho c4 nhan, té chirc tuan tha
dung quy trinh duge phé duyét tai Quyét dinh nay.

~Van phong UBND tinh chq tri, phdi hop véi S Néng nghiép va Phat
trién ndng thon, trén co so quy trinh ndi bé giai quyét thu tuc hanh chinh duoc
phé duyét tai Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh tai phan mém cua Hé théng thong tin mot cura dién tir tinh dé 4p
dung théng nhét trén dia ban tinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong UBND tinh; Gidm déc S& Nong nghiép va Phat trién
nong thoén; Thu truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND cac l}uyén, thi
xd, thanh pho; Chu tich UBND céc xd, phuong, thi tran; céc co quan, to chire, ca
nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay. /gy
Noi nhé,mg; CHU TICH
- Nhu Diéu 3; -

- Van phong Chinh pha (Cyc KSTTHC):
- Chii tich, cac PCT UBND tinh;
- Lanh dao Vian phong UBND tinh:

- Buu dién tinh:

- VNPT Hung Yén; X

- Trun E tam TT - HN tinh; ‘ Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Hung
- Luu: VT, PVHCC&KSTTY g _— & Tih g ven

A gigian ky: 23/03/2023 16:16:22
ran Quoc Vin




PHU LUC 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH; SUA DOI, BO SUNG; THAY THE; BAI BO TRONG LINH VUC
BAO VE THUC VAT, TRONG TROQT, LAM NGHIEP, THU Y, QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN;
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6: 715 /QD-UBND ngay_3 /3/2023 ciia UBND tinh Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNH
I. LINH VUC THU Y

Dich vu )
cong tryc | Hinh  thue
tuyén thue  hién
TTHC qua
, dich vu buu
st¢| Tén TTHC | Thoihan gidi quyét | Dia diém thyce hién Phi Mot | Toan | chinh cong Cin e phED 1Y
phén | phan | ich  (Dugc
(Mirc | (Mire | ti€p  nhan
do3) | do4) :w SO’ va tra
ket qua)
1 (Cép Gidy ching | - Truong hop ho SO (Trung tam Phuc vy r Phi tham dinh doi voi| x X - Ludt sd 79/2015/QH13

nhan ving an
toan dich bénh
dong vat
(1.011478)

day da, hop 1&
khong phai thuc
hién khic phuc theo
quy dinh: 30 ngay:

- Truong hop ho so
khong day dua, hop
1é; khong phai thuc
hién khic phuc theo
quy dinh: 30 ngay
khong ké thoi gian

hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh
Hung Yén, s6 02,
duong Chua Chuong,
phuong Hién Nam,
thanh phé Hung Yén,
tinh Hung Yén.

- Nop ho so: diém tiép
nhian hé so S& Nong
nghiép va PTNT.

vung an toan dich bénh
dong vat:  3.500.000
dong/lan (can ct khoan 1
Muc Il Biéu phi, 1& phi
trong cong tac thu y
Thong tur s6
101/2020/TT-BTC ngay
23/11/2020 cua  Bo
truong BO Tai chinh quy
dinh vé mic thu, ché do
thu, ndp, quan ly phi, 1¢

ngay 19/6/2015 cua Quédc
hdi;

- Thong tu sd 24/2022/TT-
BNNPTNT ngay
30/12/2022 cua B¢ truong
Bo Nong nghiép va Phat
trién nong thon quy dinh vé
co sO, vung an toan dich
bénh dong vat;

- Thong tu sb 101/2020/TT-
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B. THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

Dich vu
cong truc
) Cin ot phap 1y quy dinh sira tuyén N¢i dung
stt | Tén thu tuc dbi, bé sung TTHC Pia diém thyc hién Phi sira dbi, Ghi chi
hanh chinh Mgt | Toan bo sung
phan | phan
(Mirc| (Mirc
do 3)| do4)
I | Linh vwre Bdo vé thue vat
I |Cap Gidy ching| - Nghi dinh so 130/2022/ND- - Sira d6i sb6 ho so| TTHC s thor ty
nhén da diéu kién|CP ngay 31/12/2022 cua Chinh T sm Ph hanh TTHC 1.005336/02 Muc [ (linh
bubn ban phan phu sia doi, bd sung mot mo - HW_E pe ¢ e thanh 1.007931 vuc trong  trot)
; chinh cong va Kiém soat X
bon ditu cua Nghi dinh sO TTHC tinh H veén. s phan A  Danh
84/2019/ND-CP ngay 14 thing e muc TTHC ban
1 i 20197008 Chinbipht quy| 02 So0E Chia Chudng, hinh kém theo
dinh v& quan Iy phan bon. phutmg Hién Nam, thanh |500.000 Quyét dinh b
! q yp £ - x uye inh s
_ Nghi dinh sb 94/2019/ND-cp| Pho Hung Yen, tinh Hung | dong/01 X 2771/QD-UBND
ngdy 13 thang 12 nam 2019 cta| *" o |eo ngay 23/11/2020
Chinh phi quy dinh chi tiét mot| - NOp ho so: diém tiep [so/lan. ctia Uy ban nhéan
s6 dieu cua Luat Trong trot vé| nhdn ho so S& Nong dan tinh
giong cay trong va canh tac nghiép va PTNT
- Quyét dinh s6 174/QD-BNN-|- Nhan két qua: diém tra két
BVTV ngay 09/01/2023 cua Bd|qua tap trung
Nong nghiép va PINT
2 |Cip lai Gidy| - Nghi dinh s6 130/2022/ND-| Tryng tam Phuc vu hanh [200-000 X - Sira d6i s6 ho so| TTHC so thir tu
ching nhan du| CP ) chinh cong va Kiém soat dong/01 TTHC 03 Muc I (linh
;! diéu kién buodn| - Nghi dinh 56 94/2019/ND-CP | TTHC tinh Hung Yén. sb |°© 2.001523 thanh|vuc trong trot)
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C. THU TUC HANH CHINH THAY THE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

I. LINH VU'C THU

Y

Dich vu cong
A
truc tuyen

thuy san (doi véi co
so nudi trong thuy
san, co SO san xuét
thuy san gidng)
(1.005327)

tinh Hung Yén.
- Nop hd so:
diém tiép nhan
ho so S& Nong
nghié€p va
PTNT.

- Nhan két qua:
diém tra két qua
tap trung.

quy dinh: 25
ngay khong ke
thoi gian co sO
hoan thién ho
so va thuc hién
khic phuc

mirc thu, ché do thu,
nop, quan ly phi, 1€
phi trong cong tac thu
y). - Chi phi xét
nghiém méu (néu co):
Theo Phu luc 2 Biéu
khung gia dich vu
chdn doan thu vy
Thong tu sO
283/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016

nong thon quy
dinh vé co S0,
ving an toan
dich bénh
dong vat

E O:%mﬁ dinh
s6  554/QDb-
BNN-TY

. Cin cir phap
o Tén TTHC duge Hn.: ,—.,—.,.E“O Dia mﬂ._..ﬂ! thue .Hra.wm.ww gidi Phi ?—.M: ch: _Ma_:w &.__.h Ghi chii
thay the thay the ien quyet phan | phan | viéc thay the
(Mire | (Mire TTHC
d63) | do4)

1 |Cip Gidy ching Trung tam | - Truong hop|- Phi tham dinh doi TTHC thir tu so
nhan co sO& an toan e vu. khong phai | v6i co so an toan dich 6 Muc III phén
dich bénh dong vat Chinh obng va | D¥e tun khic bénh  dong ~ vat - Thong tu s6| B thudc Danh
trén can Kidm sadt u_.én theo quy| 300.000 dong/lan (can 24/2022/TTB | muc TTHC kem
(1.003781) Cdp Giby[rTHC  tinh | dinh: 20 ngldy|ck khodn 2 Myc I NNPTNT | theo Quyet dinh

ching nhan Hung Yén, & E.J@:m ké thoi| Biéu phi, 1€ phi trong ngay SO 2071/Qb-
co so  anp) Qc..gm glan co s& hoan | cong “_pwo thi y Thong 30/12/2022 UBND
= == —toan  dich lohe « thién ho so; tr so 101/2020/TT- i DA oo [ 2 z

2 | Cip Gidy chingl| e IChaa  Chuong, BTC neav 23/11/2020 cua B truong | TTHC th tu so
nhan co s& an toan vw:: dong phuong  Hién | - Truong hop| wmm@, B8 Tai Bo Nong | 37 Muc IX phan
dich bénh dong vat|' % Nam,  thanh | phai thyc hién| *"0 %oqﬁéw. ¥ e nghiép  va|l thuoc Danh

: : . " (1.011475) bhé Hung Yén, | khdc phuc theo| <M 94 inh ve| Phat trién | muc TTHC kém

theo Quyét dinh
sO 2771/Qb-
UBND
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D. THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG (CAP TINH, CAP HUYEN)
I. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN

thuc phiam doi
voél co sO san
xuét, kinh doanh
thuc pham nong,
lam, thuy san
(2.001827)

theo quy dinh tai Quyét dinh 6 29/2019/Qb-UBND.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, sb 02, duong Chua Chuong,
phuong Hién Nam, thanh phé Hung Yén, tinh Hung
Yén
+ Nop hd so: diém tiép nhan ho so S& Nong nghiép
va PTNT
+ Nhan két qua: diém tra két qua tap trung

- Péi voi cdc trudong hop thude thAm quyén quan ly
truc tiép cia UBND cap huyén theo quy dinh tai Phu
luc 1 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 29/2019/QD-
UBND ngay 22/8/2019

+ B phan tiép nhan va Tra két qua UBND cip huyén

—
Dich vu cong
truc E%m:
stt| TénTTHC | Thoihan Pia diém thyc hién Phi Ciin cir phap Iy
gial m:wm_” Mét | Toan
A A
phan | phan
(Mire | (Mire
do3) | do4)
1 Cap Giay ndrm_.:m _m,:mm,_w ,wm z,w . Umm voi cac truong hop thude EmE quyén giai qwo.ooo X - Arozm tu mm
nhén co so du|ngay nhan du quyét ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon dong/co wm\mommﬁﬂwzzmuﬂiﬂ _ ngay
diéu kién an toan |ho so hop I¢ SO 30/12/2022 stra doi, bo sung

mot sé Thong tu quy dinh tham
dinh, chung nhan co s& san
xuit, kinh doanh thuc phim
nong, lam, thiy san du diéu
kién an toan thuc pham thudc
pham vi quan ly cua BO Nong
nghiép va Phat trién nong thon;

Quyét dinh s6 371/Qb-
BNN-QLCL ngay 19/01/2023
cua BO Nong nghiép va PTNT;

SO

B O:w.mﬁ dinh
29/2019/QDb-UBND ngay
22/8/2019 cua
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2 | Cép déi Gidy chimg nhan co s& an toan dich bénh | - Thong tu s6 14/2016/TTBNNPTNT TTHC thir tw s6 41 Muc IX phan I
dong vat (trén can hogc thiy san) - Quyét dinh s6 554/QD-BNN-TY thugc Danh myc TTHC kem theo Quyét
(1.003598) dinh s0 2771/QDb-UBND

w Cép Gidy chimg nhén co s an toan dich bénh dong | - Thong tu sd 14/2016/TTBNNPTNT TTHC thir tur s6 9 Muc I11 phén B thude
vat trén can di véi co s& ¢6 nhu cau bd sung ndi - Quyét dinh s6 554/QD-BNN-TY Danh muc TTHC kém theo Quyét dinh
dung chirmg nhan (1.003589) s0 2071/QD-UBND

4 | Cip Gidy chiing nhan co s¢ an toan dich b¢nh dong | - Thong tu s0 14/2016/TTBNNPTNT Thtr ty s6 10 Muc 11T phan B thuge
vét thuy san dbi voi co sé ¢6 nhu cau bd sung noi - Quyét dinh s6 554/QD-BNN-TY Danh muc TTHC kém theo Quyét dinh
dung chirng nhan (1.003577) s0 2071/Qb-UBND

Il | Linh vue Quan ly chét lrgng néng 1am sin va thiy san

1 |Cap Q_mw chimg nhén co s¢ du diéu kién an toan |- Thong tu sd 32/2022/TTBNNPTNT ngay | TTHC thtr tu s6 01 Muc I thude Danh
thuc pham doi véi co so san xuét, kinh doanh thuc |30/12/2022 stra dbi. bo sung mot s6 Thong tu quy | muc TTHC ban hanh kem theo Quyét
ﬁ:m:,_ nong lam thuy san dinh tham dinh, chirng nhén co s¢ san xudt, kinh | dinh s6 1955/Qb-UBND

doanh thuc Eum:m nong, lam, thiy san du diéu kién
an toan thyc pham thugc pham vi quan ly caa Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon

-Quyét dinh sé 371/QD-BNN-QLCL ngay
19/01/2023 cua Bo Nong nghiép va PTNT

2 | Cép lai Gidy chimg nhdn co s¢ di diéu kién an toan | - Thong tu s6 32/2022/TTBNNPTNT TTHC thir tw s6 02 Muc I thugc Danh
thuc pham doi véi co s& san xuat, kinh doanh thuc - Quyét dinh s6 371/QD-BNN-QLCL muc TTHC ban hanh kém theo Quyét
pham nong lam thly san (truong hop trude 06 thang ) dinh 50 1955/QDb-UBND
tinh dén ngay Giay chimg nhan ATTP hét han)

3 | Cép lai D_mw chimg nhén co so du diéu kién an toan | - Thong tu sé 32/2022/TTBNNPTNT TTHC thir ty s6 03 Muc I thudce Danh
thuc pham dbi v6i co s& san xuat, kinh doanh thuc | _ O:%mﬁ dinh s 371/QD-BNN-QLCL muc TTHC ban hanh kem theo Quyét
pham nong lam thdy san (truong hop O_mw chimg . dinh s0 1955/Qb-UBND
nhan <m=w con thoi han hiéu luc m%:zm bi mat, bi
hong. that lac, hogc ¢6 su thay doi, bo sung thong
tin trén Giay ching nhén)
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PHU LUC II

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO
NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:7/2 /QD-UBND ngay.5 /3/2023
cua UBND tinh Hung Yeén)

Phan I:

DANH MUC QUY TRINH NOI BOQ (QTNB) GIAI QUYET TTHC

A. QTNB GIAI QUYET TTHC MGI BAN HANHTHUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

Stt _Ten QTNB Ghi chi
giai quyet TTHC
I. | Linh vue thay

Cép Giéy chimg nhan ving an toan dich

bénh dong vat

Quyét dinh
13/02/2023 cua B9 truong B Nong nghiép
va Phat trién nong thon

sO 554/QD-BNN-TY ngay

2 Cfflp lai Gigy chimg nhan vung an toan Quyét dinh s6 554/QD-BNN-TY ngay
dich bénh dong vat 13/02/2023 cua B9 truong B Nong nghiép
va Phat trién nong thoén
B.QTNB GIAI QUYET TTHC SUA POI, BO SUNGTHUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP TINH
n Noi dung
Stt . (;?TNB sira doi, bo Ghi cha
giai quyet TTHC ’
sung
I. | Linh vue Lam nghiép
1 | Xac nhan bang ké 1am san Thay déi trinh | Thir tu s6 1 muc IV phan A
tu thuce hién thuge Quy trinh ndi bd giai
quyét TTHC ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 1956/QD-
UBND ngay 13/8/2021 cua Chu
tich UBND tinh
IT | Linh vue Khoa hoc, cong nghé va moi truong

Ding ky cong bé hop quy doéi véi
san pham, hang hoa san xuét trong
nudc duge quan ly boi cac quy
chuan k§ thuat quéc gia do Bo
Noéng nghiép va Phét trién nong
thon ban hanh

B sung thém
don vi thuc
hién TTHC

Thir ty s6 01 muc VIII phan A
thuéc Quy trinh nd1 bo giai
quyét TTHC ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1956/QDb-
UBND ngay 13/8/2021 ciia Chi
tich UBND tinh
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C. QTNB GIAI QUYET TTHC THAY THE THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CAP TINH
Stt Tén QTNB Noi dung .
gidi quyét TTHC Thay thé L
L. | Linh vuwe thay
1 | Cap Gidy chun gnhancosdan | Thay thé TTHC,| TTHC sb tha tu 07 va 08 muc

toan dich bénh dong vat

thay doi thoi gian
va trinh tuw thuc
hién

VI phan A thudc Quy trinh noi
bo giai quyét TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh s6
1956/Qb-UBND ngay
13/8/2021 cua Chu tich UBND
tinh

Cap lai Giay ching nhan co s¢
an toan dich bénh dong vat

Thay thé TTHC,
thay doi thoi gian
va trinh tuw thuc
hién

TTHC so thtr tu 10,11 va 15
muc VI phan A thugce Quy trinh
ndi by giai quyét TTHC ban
hanh kém theo Quyét dinh sé
1956/Qb-UBND ngay
13/8/2021 cta Chu tich UBND

tinh J

D. QTNB GIAI QUYET TTHC AP DUNG CHUNG(CAP TINH VA

CAP HUYEN)

Stt

Tén QTNB
giai quyet TTHC

Thoi han gidi quyét

Ghi chu

Linh vye Quin Iy chat lrong nong lam san va thiy san

Cap Gidy chimg nhan co sé du
diéu kién an toan thuc pham di
v6i co s& san xuat, kinh doanh
thuc pham nong, 1am, thuy san
(2.001827)

15 ngay {(é tor ngay
nhéan du ho so hop 1€

Quyét dinh sé 371/QPb-
BNN-QLCL ngay
19/01/2023 cua B¢ trudng
B6 Nong nghiép va Phat
trién nong thon

Cap lai Giay ching nhan co so
du diéu kién an toan thuc pham
ddi v6i co so san xuét, kinh
doanh noéng, lam, thiy san
(trwong hop trude 06 thang tinh
dén ngay Giay chung nhén
ATTP hét han) (2.001823)

15 ngay !(é tur ngay
nhéan du ho so hop 1é

Quyét dinh sé 371/QP-
BNN-QLCL ngay
19/01/2023 cua B¢ trudng
B6 Nong nghiép va Phat
trién nong thon
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E. QTNB GIAI QUYET TTHC BI BAI BO

E.l. QTNB GIAI QUYET TTHC Bl BAI BO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

gidi quyét TTHC Ghi chy

I | Linh vuc Tha y

Tha tu sb 7 muc VI phén A thudc Quy
trinh ndi bd giai quyet TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1956/QD-UBND

Cap Gidy chimg nhan co s& an toan dich
bénh dong vat trén can

2 |k ek s . : . ... |Thi tu s6 8 muc VI phém A thudc Quy
Cap (i shig tibBoieaso an toaudich trinh ndi bo giai quyet TTHC ban hanh

benh. dong. wet thuy sin (d01 Vol o0 80| 4o s Ouvdt dinh 46 1956/0D-UBND
nudi trong thuy san, co s¢ san xuat thuy

san giong)

B P A ,, | Thtr tu s6 10 muc VI phém A thudc Quy
C_ap la} Gla¥ chuﬂng 1;1han CO SO an toan | yinh ndi bd giai quyet TTHC ban hanh
dich bnh dong vat trén can kém theo Quy&t dinh 58 1956/QD-UBND

4 ; : Thir tu sd 11 muc VI phan A thujc Quy
Cap lai Gidy ching co 56 an toan dich | yinh ngi b giai quyét TTHC ban hanh
bénh dong vat thiy san kém theo Quyét dinh s6 1956/QD-UBND

Thir ty s6 15 muc VI phém A thudc Quy
trinh ndi by giai quyet TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1956/QD-UBND

Cép lai Gidy chimg nhan co s¢ an toan
dich bénh dong vat (trén can va thuy
san) doi véi co s& cd Gidy ching nhén
hét hiéu luc do xay ra bénh hodc phat
hién mam bénh tai co s& di duoc chirng
nhan an toan hodc do khong thuc hién
giam sat, ldy mau dung, du sé luong
trong qua trinh duy tri diéu kién co so
sau khi dugc ching nhén

6 | Cap Giy chirng nhan co s an toan dich T!'lff tUA_Sé' ? s Vi ;phén A thudc QU)’
bénh dong vat (trén can hodc thuy san) tr}nh ndi bo ghl quyét TTHC ban hanh
ddi vi co so phai danh gia lai kém theo Quyet dinh s6 1956/QD-UBND

7 | Cép d6i Gidy chimng nhén co so an toan | Thu t':ffé 12 myc VI ;pha:m A thuge Quy
dich bénh déng vat (trén can hogc thiy | trinh ndi bo giai quyét TTHC ban hanh
san) kém theo Quyét dinh s6 1956/QD-UBND




Cap Gidy chimg nhan co sé an toan dich
bénh dong vat trén can doi véi co s& ¢
nhu cau bo sung ndi dung ching nhén

Tht ty s6 13 muc VI phan A thugc Quy
trinh n6i b giai quyet TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh s 1956/Qb-UBND

Cap Gidy chirmg nhan co so an toan dich
bénh dong vat thuy san déi véi co so ¢o
nhu cau b sung noi dung chirng nhén

Thir tu s6 14 muc VI phan A thudc Quy
trinh ndi b giai quyet TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 1956/Qb-UBND

11

Linh vue Quan Iy chat lrong nong lam

san va thiy san

Cap Giay chirmg nhan co s¢ du diéu kién
an toan thuc pham ddi véi co so san
xuét, kinh doanh thuc pham nong, lam,
thuy san

Tht tu sd 01 muc V thin A thuéc Quy
trinh ndi b giai quyét TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 1956/QD-UBND
ngay 13/8/2021 cua Chi tich UBND tinh;

Cép lai Gidy chimg nhan co s& du diéu
kién an toan thuc pham dbi véi co sé san
xuét, kinh doanh nong, lam, thuy san
(truang hop trude 06 thang tinh dén
ngay Giay ching nhan ATTP hét han)

Thir tu s6 02 muc V phan A thuéc Quy
trinh ndi bo giai quyet TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 1956/Qb-UBND

Cap lai Gidy chimg nhan co so du diéu
kién an toan thyc pham d6i véi co sé san
xuat, kinh doanh nong, lam, thay san
(trudng hop Gidy chirng nhan ATTP van
con thoi han hiéu luc nhung bi m 4t, bi
hong, that lac, hodc c6 su thay d6i, bd
sung théng tin trén Gidy ching nhan
ATTP)

Thir tu s6 03 muc V phan A thudc Quy
trinh ndi by giai quyet TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1956/QD-UBND

E.2 QTNB GIAI QUYET TTHC BI BAI BO THUQC THAM

QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN

Stt

Tén QTNB
giai quyét TTHC

Ghi cha

Linh vye Quan Iy chit lrgng nong lam

san va thiy san

Cép Gidy chimg nhan co s du didu kién
an toan thuc pham déi véi co sé san
xuét, kinh doanh thuc pham néng, lam,
thuy san

Thir tr s6 01 muc 11 phan B thudc Quy
trinh ndi by giai quyet TTHC ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 3035/QD-UBND




Cap lai Gidy chimg nhén co s& du diéu | Thir tu s0 02 muc II phan B thugc Quy
kién an toan thyc pham d6i voi co sé san | trinh ndi bo gidi quyet TTHC ban hanh
xuat kinh doanh nc,ng5 lam, '['_huy san | kem theo Quyet dinh so 3035/QD UBND
(truong hop trude 06 thang tinh dén
ngay Gidy chimg nhan ATTP hét han)

Cap lai Giay chimg nhan co s¢ du diéu | Thir tu s6 03 muc 11 phan B thudc Quy
kién an toan thuc pham d6i v6i co so san | trinh ndi bd giai quyét TTHC ban hanh
xuat, kinh doanh nong, lam, thuy san | kém theo Quyét dinh s 3035/QD-UBND
(truong hop Gidy chimg nhan ATTP van
con thoi han hiéu luc nhung bi m 4t, bi
hong, that lac, hodc co su thay doi, bd
sung thong tin trén Gidy chimg nhan
ATTP)
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Phén II:
NOI DUNG QTNB GIAI QUYET TTHC

A. QTNB GIAI QUYET TTHC MOI BAN HANH LINH VUC THU
Y THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

1. Cap Giay chirng nhan ving an toan dich bénh dgng vat
Thoi han giai quyét:
- Trudng hop ho so day du, hop 1&; khong phai thuc hién khic phuc theo
quy dinh: 30 ngay.

- Truong hop ho so khong day du, hop 1¢; phai thuc hién khac phuc theo
quy dinh: 35 ngay khong ké thoi gian ving hoan thién hd so va thuc hién khac
phuc.

1.1. Cach thirc thyuc hién TTHC
Uy ban nhan dan cap x3 (sau day goi 1a Uy ban nhan dan) chi dao co quan

chuyén mon, t6 chire 14p ho so dang ky cong nhén ving an toan dich bénh chuan
bi ho so day du theo quy dinh va ndp hé so qua cac céach thire sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan hé so So Nong nghiép va Phat trién
nong thon, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hé so,
So Nong nghiép va Phat trién nong thon, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong Dich vu cong Québc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Bueéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va Phat trién nong thén, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi voi ho so dugc ndp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich, cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cla hd so.

+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong churc
tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chue, ca nhan b6 sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
S0

+ Truong hop tur chéi nhan hd so cong chire tiép nhan hé so phai néu rd ly
do theo Phiéu tir chi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hé so day du, chinh xéc theo quy dinh cong chirc tiép nhan
hd so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
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so dién t, cap nhdt vao co s& dit liéu cia Hé thong thong tin mét cira dién tir
tinh.

- Déi___ vé6i hé so duoce ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu céng Quéc gia, cong chirc tiép nhan hd so xem Xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh x4c, day du) cua ho so.

Thong bao t6i ca nhan, t6 chirc thue hién TTHC néu ro néi dung theo céac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, giri tin nhin téi nguoi dan qua
He thong thong tin mét cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong cua
tinh hodac Cong Dich vu cong Quoc gia.

. Cong chuc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ ctia
hé so TTHC.

. Ngay sau khi tiép nhén hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
hé so thuc hién chuyén hd so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhiém, thim quyén
giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua té
chire, ¢4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot cira dién tir cua tinh.

~ + Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir da duoc cdp nhat dén co quan cé
tham quyeén giai quyet thong qua Hé thong théng tin mot cira dién tir ctia tinh.
+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac

il
~

nhén chuyén ctng hé so giéy tiép nhén tryc tiép trong ngay lam viéc.
Budc 2. Gidi quyét ho so TTHC

* Lanh dao Chi cuc: Phan cong phong chuyén mén thu ly, giri kém ho so
va coy kien luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu ly, giri kém hd so va ¢6 y

kiénluu y néu cin thiét (thoi han: 0,25 ngay).
* Cong chire/vién chire dugce phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; kiém tra
tinh hop 1€ va tham dinh ni dung ho so.

1. Néu ho so chwa du diéu kién giai quyét

* Cong chirc/vién chirc dugc phéan cong thu ly: Dy thao vin ban théng bao
y€u céau bo sung, hoan thién hd so néu 15 ly do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thdm dinh. tham
tra, ddnh gia ho so; ndi dung thong bio yéu cau bo sung, hoan thién hd so va thé
thirc k¥ thudt trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 2 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
théng bao yéu cau bé sung, hoan thién ho so.
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- Néu khong thong nhit vai két qua xur ly hé so va du thao thong bo yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chire duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua xur Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé n6i dung va tinh phap ly doi voi két
qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho SO trudc
khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira déi, bé sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Chi cuc. (thoi han: 01 ngay)

* Lanh dao Chi cuc: dénh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr ly ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri vai két qua xur ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xir 1y ho so va du thao thong bdo yéu cau bo
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phén Vin thu.

Léanh dao Chi cuc chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur ly hé so va théng béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 01 ngay)

* BO phan Van thu:

Poéng dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 14p va quan ly, luu trit ho so
theo quy dinh.

Chuyén ho so va thong béo yéu céu b6 sung, hoan thién hé so Piém tiép
nhan ho so S& Nong nghiép va Phat trién noéng thon, Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han: 0.25 ngay)

2. Néu ho so du diéu kién giai quyét

* Cong chirc/vién chirc duoc phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh
lap Poan danh gia va Thong bao danh gia co so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chitc/vién chire thu ly chiu trach nhiém vé két qué tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k§y thuét trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 2 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so, Dy thao Quyét
dinh thanh lap Poan danh gia va Thong bao thoi gian danh gia.

- Néu khong théng nhat véi két qua thy 1y hé so, Du thao Quyet dinh
thanh lap Poan danh gia va Thong béo thoi gian danh gia thi yéu cau sua, b6

sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chirc duge phan cong thu ly dé thuc
hién.
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- Néu théng nhat voi két qua thu 1y hé so, Dy thao Quyét dinh thanh lap
Doan danh gid va Thong béo thoi gian danh gid thi duyét va trinh Lanh dao Chi
cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép Iy déi véi két
qua thu ly ho so, Dy thao Quyét dinh thanh lap Doan danh gia va Thong béo
danh gia co s0 truoe khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira doi, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han: 01 ngay)

. * Lanh dao Chi cuc: danh gi4, xem xét két qua thu Iy hd so, Dy thao
Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia va Thong béo thoi gian danh gia Phong
trinh:

+ Néu khéng nhét tri voi néi dung trinh cua Lanh dao phong thi cho y
kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong de
thuc hién.

+ Néu nhét tri véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi duyét, ky phat
hanh van ban.

~ Lanh dao‘Chi cuc ghiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cua
két qua thu ly ho so,Quyét dinh thanh 1ap Doan danh gia va Théng bao thoi gian
danh gia do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 01 ngay)

* B phan Van thu:

Péng dau van ban; lam tha tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trir ho so
theo quy dinh.

Chuyén hd so va két qua giai quyét hd so t6i Doan danh gia. (thoi han:
0.5 ngay).

* Doan dénh gia (Phong Quan ly dich bénh - Kiém dich dong vat): Thong
bao ké hoach kiém tra, danh gia; tién hanh:

+ Luya chon ngdu nhién mot sb co s trong vung dé danh gia cac ndi dung
theo quy dinh tai cdc khoan 1, 2 va 3Diéu 16 Thong tu sb 24/2022/TT-
BNNPTNT va diéu kién an toan sinh hoc céc khu vue chung trong vung;

+ Dénh gia mirc do dap ung cac quy dinh tai cac Diéu 22, 23 va 25 Thong
tu s0 24/2022/TT-BNNPTNT;

+ Kiém tra viéc quan ly thong tin, dir li¢u va hé théng truy xuét ngudn goc
theo quy dinh tai Diéu 24 Thong tu s6 24/2022/TT-BNNPTNT:

+ Lay mau dé xét nghiém néu phat hién dong vat cé dau hiéu nghi mac
bénh hoéc co s& khong dam bao diéu kién an toan sinh hoc;

+ Lap bién ban theo mau tai Phu luc VIII (ddi voi vung dang ky an toan
dich bénh dong vt trén can) hodc Phu luc IX (dbi véi vung dang ky an toan dich
bénh Dai dong vat) hodc Phu luc XI (d6i véi vung dang ky an toan dich bénh
dong vat thuy san) ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2022/TT-BNNPTNT;
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+ Truong hop xay ra thién tai, dich bénh ldy lan sang nguoi hodc dich
bénh dong vat nguy hiem phai cong bd dich theo quy dinh cua phap luat vé thu y,
thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 16 Thong tu s 24/2022/TTBNNPTNT.

+ Thong bao két qua danh gia cho UBND cap xd, dong thoi bao céo két
qua danh gia bang van ban cho lanh dao co quan thu y. (thoi han: 10 ngay)

a. Truomg hgp khong phai khic phuc

* Poan danh gia:

+ Du thao Gidy chimg nhan viing an toan dich bénh dong vat véi ving dat:
trinh Lanh dao phé duyét.

+ Du thao van ban tra 16i khong dat véi truong hop két qua danh gia
khéng dat yéu cau va huéng dan ving khéc phuc cac ndi dung chua dat yéu cau.

Doan dénh gi4 chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly déi vOi h6 so,
két qua danh gid, dyu thao dy thao trudc khi trinh Lanh dao Chi cuc; didu chinh,
stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han: 13.5 ngay)

* Lanh dao Chi cuc: dénh gia, xem xét ho so, két qua danh gia, du thao du
thao do doan danh gia trinh:

+ Néu khong nhat tri véi noi dung trinh thi cho y kién chi dao, yéu cau
stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Poan danh gia dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi ndi dung trinh ctia Poan dénh gia thi duyét, ky phat
hanh van ban.
~ Lanh dao Chi cyc chiu trich nhi¢m vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
ket qua giai quyéet ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han: 01
ngay)

* BO phan Van thu:

Pong dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 14p va quan ly, luu trir h so
theo quy dinh.

Chuy;én két qua giai quyét hd S0 to1 Diém ‘tiép nhan hd so S& Nong nghiép
va Phat trién nong thén, B phén Tiép nhén ho so va Tra ket qua, Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han: 0.25 ngay)

b. Truwong hop phai khic phuc

* Doan danh gia:

- Thémg phﬁt v6i UBND cap xa vé ndi dung khic phuc voi cac truong hop
chl{a dat yéu cau ( Tam dung thoi gian thuc hién TTHC toi khi UBND cap xa
khdac phuc xong)

- Sau khi khac phuc cac ndi dung trong truong hop chua dat yéu cau;

UBND cap Xa gui két qua khic phuc cho doan danh gia. Poan danh gia xem xét,
tham dinh hd so khéc phuc. (thoi han: 5 ngay)

- Sau khi thim dinh, xem xét hd so khéc phuc:
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+ Truong hop co s¢ dat yéu cau: Dy thao Gidy ching nhéan cho ving dat
yéu cau va bo sung tén ving vao danh sach vung an toan dich bénh dong vat;
trinh lanh dao Chi cuc xem xét, danh gia.

+ Truong hop co so khong dat yéu cau: Dy thao vin ban vung khong dat:
tra loi néu rd ly do véi truong hop viing ¢6 két qua danh gia khong dat yéu cau;
trinh lanh dao Chi cuc xem xét, danh gia.

Doan danh gia chju trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i véi hd so,
két qua danh gia, du thao Gidy ching nhén ving an toan dich bénh dong vat
hoac Dy thao van ban tra 161 ving khong dat trude khi trinh Lanh dao Chi cuc;
diéu chinh, sura doi, b6 sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han: 13.5
ngay)

* Lanh dao Chi cuc: danh gi, xem xét hd so, két qua danh gia, du thao du
thao Doan danh gia trinh:

+ Néu khong nhat tri véi noi dung trinh thi cho y kién chi dao, yéu ciu
sta doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Poan danh gia dé thuc hién.

+ Néu nhét tri véi noi dung trinh cua Doan danh gia thi duyét, ky phat
hanh van ban.

Lanh dao Chi cyc chiu trach nhiém Ve su c}linh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 01
ngay)

* Bo phan Van thu:

Déng dau van ban; lam thu tuc phét hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so
theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd 50 t6i Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép
va Phat trien nong thon, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han: 0.25 ngay)

Budc 3. Tri két qua gidi quyét TTHC

Coéng chire Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va Phat ‘Erién nong thon,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhén két qua
giai quyet ho so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tur, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh. (thoi han: 0.25 ngay)

Céng chirc Diém tra két qua tap trung, Trung tém Phuc vu hanh chinh
cong va Kiem soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho t6 chic, c4 nhan biét truée qua tin nhén, thu dién t, dién
thoai di véi ho so TTHC duoe giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét h6 so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:
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Td chire, cd nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhén ho so va hen trd két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhéan két qua ky
nhén vao sb va trao két qua.

Don vOi ho so nop qua dich vy cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tip trung, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chirc toi nhan ket qua giai quyét TTHC mang
theo hd so gbc dé doi chiéu va ndp lai cho can bd tiép nhan hé so.

~ +Tra két qua théng qua dich vy buu chinh cdng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buru dién.
+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, td chirc thdng qua Cdng Dich vy cong
tryrc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phap ludt cho phép.

- Thoi gian: Gid 1am viéce theo quy dinh cia tinh.

2. Cap lai Gidy chimg nhdn viing an toan djch b¢nh djng vit

Téng thosi gian thyc hién: 05 ngdy 1am viée

Cdc ving thuéc dién cap lai go:m :

- Viing ¢é Gidy chimg nhén hét higu lyc theo quy dinh (sau 05 nim ké tir
ngay cap);

- Ving co Glay chimg nhan van cén hiéu lyc nhung bi héng, thit lac
hodc ¢6 su thay dbi, bé sung thong tin trén Gidy chimgnhan;

- Vung khéng thuc hign céc bién phap duy tri didu kién an toan dich bénh
theo quy dinh ho#ic khong thuc hién khic phuc sai 13i theo két qua kiém tra cua
Co quan thu y hodc cung cap hd so, dit liéu khong chinh xac trong truong hop
ap dung hinh thic danh gia truc tuyén (theo quy dinh tai diém d va diém d
khoan 2 Piéu 31 Théng tw 24/2022/TT-BNNPTNT) di thyuc hién cac bién phap
khic phuc sai 16i va thyc hién céc bién phap duy tri diéu kién an toan dichbénh;

- Ving xay ra bénh hodc phat hién tac nhan gay bénh d3 dugce cong nhan
an toan (theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 31 Thong tu 24/2022/TT-
BNNPTNT); di xi ly dich bénh theo quy dinh va thuc hién giam sat dich b¢nh
theo quy dinh tai Didu 6 Thong tu 24/2022/TT-BNNPTNT.

2.1. Cich thire thye hi¢n TTHC

Uy ban nhén dan cap x3 noi ding ky vung an toan dich bénh djng vat
(sau day goi 1a Uy ban nhan dan) chuénbj hoso day da theo quy dinh (Riéng d6i
voi vung déng ky chp lai Gidy chu'ng nhan do Giay chimg nhén hét hiéu lyc thi
ndp hd so trong khoang thoi glan 03 thang trudc khi hét hiéu lyc cia Gidy
chiing nhan.) va ngp hd so qua cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan hd so S& Nong nghi¢p va Phat trién
néng thon, Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.
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- Hodac théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
So Nong nghiép va Phét trién nong thon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodgc Céng Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh gidi quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va Phat trién nong théon, Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh.

- P6i v6i hd so duoc ndp truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh
cong ich, cong chire tiép nhén ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xéc,
day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh céng chirc
tiép nhén hé so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
SO;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so cong chte tiép nhan hé so phai néu o ly
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC:

+ Truong hop hé so ddy du, chinh xéc theo quy dinh cong chirc tiép nhan
hé so 1ap Gidy tiép nhén ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
s0 dién tu, cap nhat vao co sé dir lidu ctua Hé thong thong tin mot cira dién tir
tinh.

- Déi_ voi hd so duoc ndp truc tuyén thong qua péng Dich vu cong cua
tinh hogc Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét,
ki€m tra tinh hop 1€ (chinh xé4c, day du) cua hd so.

Thong béo t6i ca nhén, 6 chire thue hién TTHC néu rd néi dung theo cac
truong hop trén qua chire nang guri thu dién tir, gii tin nhén téi nguoi dan quaHé
thong thong tin mot cura dién tir tinhda két nodi voi Cong Dich vu cong cua tinh
hogc Céng Dich vu cong Quoc gia.

Cong chirec dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cua
h6 so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc 1tié":p nhén
ho6 so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi cé trach nhiém, tham quyén
giai quyeét:

+ Chuyén ngay dir liéu hé so dién tr duoc tiép nhan truc tuyén clia to
chire, ca nhén dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot cura dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat dén co quan cé
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thdm quyen giai quyét thong qua Hé thong thong tin mét cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Budc 2. Gidi quyét hé so TTHC

* Lanh dao Chi cuc: Phan cong phong chuyén mén thy ly, gtri kém ho so
va c6 y kién luu y néu can thiét

Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhén hé so S& Nong nghiép va Phét trién nong thon, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Déi voi hd so dugc ndp tryc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh
cong ich, cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc,
day du) cua ho so.

+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh cong chic
tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chire, ca nhan bo sung, hoan thién hé
so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
S0;

+ Truong hop tur chéi nhan ho so cong chire tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh céng chirc tiép nhan
ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két ‘qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién t, cap nhat vao co s¢ dit liéu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir
tinh.

- Ddi véi hd so duoge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Céng Dich vu cong Quoc gla, cong chirc tiep nhén h6 so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh x4c, day du) ctia ho so.

Thong bao téi ¢4 nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu 16 ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tu, gui tin nhin tdi nguoi dan qua
Hé thong thong tin mot cura dién tir tinhda két noi voi Cong Dich vu cong cua
tinh hogic Cong Dich vu céng Quédc gia.

Cong chue dugce giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop [¢€ cia
hé so TTHC.

Ngay sau khi tlep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tlep nhén
ho so thuce hién chuyén ho so dén co quan/ngudi cé trach nhiém, tham quyén
giai quyet

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dugc tlep nhan truc tuyen clia to

chire, ¢4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé théng thong
tin mot cura dién tr cua tinh.

o Chuyen ngay dir li¢u hé so dién tir da dugc cap nhat dén co quan c6
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tr clia tinh.
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+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Gidi quyét hé so TTHC
Chi cuc tiép nhén hé so thuc hién:

* Lanh dao Chi cyc: Phan cong phong chuyén moén thu ly, guri kem ho so
va ¢ y kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu ly, guri kém ho so va c6 y
kién luu y néu can thiét (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Cong chirc/vién chire duge phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; kiém tra
tinh hop 1€ va tham dinh ndi dung ho so.

1. Néu hé so chiea du diéu kién giai quyét

* Cong chure/vién chire duge phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd ly do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chire thu 1y chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so va thé
thire k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, bo sung khi cé yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 0,75 ngay lam
viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khéng théng nhat véi két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc/vién chic duge phan cong thy ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé n6i dung va tinh phap ly doi voi két
qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau b sung, hoan thién ho SO trudc
khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Chi cuc. (thoi han: 0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xr Iy hd so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xir 1y ho so va du thao thong béo yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho y. kién chi dao, yéu cau stra déi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir ly ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B6 phan Van thu.
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. Lénh dao Chi cuc chiu trach nhi¢m vfé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur 1y ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 0.5 ngay lam viéc)

* B) phan Van thu:

Déng diu vin ban; lam thu tuc phat hanh; 1p va quan 1y, lwu trit hd so
theo quy dinh.

) Chuy{;in hé so va thdng bao yéu cau bé} sung, hoan thién hd so téi Diém
tiep nhan hé so S& Nong nghi¢p va Phat trién néng thén, Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (#hoi han: 0,5 ngay lam viéc)

2. Néu hé so di diéu kién gidi quyét

. *Cong chirc/vién chirc dugc phin cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét
hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chirc thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia ho so; két qua gidi quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong ki€m tra, phé duyét; dieu chinh, sira dbi, bd sung khi ¢6
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 2 ngay lam viéc )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hé so va du thao két
qua giai quyét ho so.

_ - Néu khéng thong nhat véi két qua xir 1y hds o va dy thao két qua gisi
quyéet ho so thi yéu cau sira, b0 sung, hoan thién lai; chuyén céng chic/vién
chirc duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét vai két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé néi dung va tinh phap Iy dbi voi két
qua xr 1y ho so va dy thao ket qua giai quyet hé so trude khi trinh Lanh dao Chi
cuc; dieu chinh, sira d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Chi cuc. (thdi han:
01 ngay lam viéc )

- Lanh dao Chi cuc: danh gia, xem xét dy thao vin ban Phong trinh:

.+ Néu khong nhét tri v6i ndi dung trinh ofia Lanh dao phong thi cho y
ki€n chi dao, yéu cau sita doi, bo sung hodan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thyuc hién.

+ Néu nhit tri v&i ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét, ky phat
hanh van ban.

Lanh dao Chi cyc chiju trich nhi¢m vé sy chinh xéc, hgp phap, hep ly cia
ket qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han: 01
ngay lam viéc)

* BO phan Vin thu:

Déng dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1p va quén 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.
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Chuyen két qua giai quyét ho so toi Piém tiép nhan ho so S Nong nghiép
va Phat trién nong thon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soét
TTHC tinh. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Buwdc 3. Tra két qua giai quyét TTHC

Céng chirc Diém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va Phat trién néng thoén,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhéan két qua
giai quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao ke} qua t6i Diém tra két qua tap trung, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh. (thoi han: 0,25 ngay lam
vige)

Cong chuce Piém tra két qua tap trung, Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so.

- Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu, dién
thoai do6i voi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chie, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hé so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Dm voi ho so ndp qua dich vu cong tryc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chirc téi nhan ket qua giai quyét TTHC mang
theo hé so gdc dé dbi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhéan hd so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyen cho ¢4 nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi ¢6 yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

B. QTNB GIAI QUYET TTHC SUA POIL, BO SUNG
I. LINH VU'C LAM NGHIEP

1. Tén TTHC: Xac nhan Bang ké 1am san

a. Truong hop 1: khong phai xac minh

Tong thoi gian thuc hién: 2 ngay lam viéc x 8 gio = 16 gio
1.1. Cach thire thue hién TTHC
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Chu 1am san hodc t6 chirc, c4 nhan dugce chi 1dm san Gy quyénchuan bj hd
so day du theo quy dinh va ndp ho so qua mot trong cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd so S¢ Noéng nghiép va Phat trién
néng thén, Chi cuc Kiém 1am..

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so,
B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua, Chi cuc Kiém lam..

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Céng Dich vu cong  Qudc
gia:https:/dichvucong.gov.vntheo quy dinh tai Nghi dinh s 45/2020/ND-CP.

- Truong hop chi 1am san tao ma phan hdi nhanh (QR) chira dung hé so
lam san trong Bang ké lam san thi khong phai nép hé so quy dinh tai cac diém c,
d, d, e va g khoan 7 Diéu 5 Théng tu s 26/2022/TT-BNNPTNT.

1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai B phéan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Chi cuc Kiém lam:

- D6i v6i hd so duge ndp truc tiép cong chire/vién chirc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cta hd so.

¥ Tru'ong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chire/ vién chire tiép nhén hé so phai huéng dan dai dién to chire, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hé so;

+ Trudng hop tir chéi nhan hod so cong chuc/vién chue tiép nhan hd so
phai néu r6 ly do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop ho S0 day di, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Giay tlep nhén ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, cép nhat vao co so dit liéu cuia Hé théng théng tin mot cira dién tir
tinh.

- Ddi vé6i ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cla
tinhhodc Cong Dich vu cong Qudc gia, hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so,cong
chire/vién chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc, day du)
ctia ho so.

Théng béo t6i dai dién t6 chire, ca nhanthuc hién TTHC néu rd noi dung
theo cac truong hop trén qua chie ndng gui thu dién tu, gui tin nhin t6i ngudi
dan qua Hé thong thong tin mét ctra dign tr tinh da két ndi véi Cong Dich vu
cong ctia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc/vién chire duoe giao tiép nhan hd so chju trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so thuc hién chuyén hé so Poi kiém 1am co dong giai quyét:

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir duoc tlep nhan truc tuyen cla to
chire, ca nhan dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thdng thong
tin mot cua dién tu cua tinh.

+ Chuven ngay dir liéu ho6 so dién tir da dugc cap nhat dén co quan c6
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mét cira dién tir cta tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

* Cong chuc dugc phan cong thu ly: Tlep nhén hé so; xir 1y, thAm dinh hd
so; xac minh, tham tra ho so (néu ¢6); niém yét, cong khai (néu co).

- Véi truong hop ho so chua du diéu kién gidi quyét: Du thao véan ban
thong bo yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu rd 1y do, néi dung can b6 sung;
trinh Lanh dao D¢i Kiém l1am co dongkiém tra, trinh duyét.

- V6i truomg hop ho so du diéu kién giai quyét: Du thao két qua giai quyét
ho so xac nhan Bang ké 1am san; xac nhén 1am san ton trong So theo doi nhap,
xuat 1am san dbi véi chu lam san la t6 chirc, ho kinh doanh xuét ban 1am san;
trinh Lanh dao D¢i Kiém lam co dong kiém tra, trinh duyét.

Cong chtrc thu Iy chiu trach nhi¢m vé két qua thim dinh, tham tra, danh
gia hd so; noi dung cua két qua giai quyét ho so hodc thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so va thé thac ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Déi K1em lam
co dong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao DBoi Kiém 1am co dong. (thoi han: 01 ngay lam viéc)

* Lanh dao Do6i xem xét Du thao két qua thu tuc hanh chinhxac nhan
Bang ké 1am san; xac nhén 1am san ton trong So theo déi nhap, xuat 14m san déi
vo1 chu 1am san la to chirc, h¢ kinh doanh xuat ban 14m san hodc Dy thao van
ban théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so, trinh Lanh dao chi cuc xem
xét, phé duyét

- Néu khong nhat tri véi Dy thao xac nhan Bang ké 1am san; xac nhén 1am
san ton trong So theo ddi nhap, xuat lam san dbi voi chu 1am san 1a to chue, ho
kinh doanh xuét ban 1am san hogc Du thao van ban thong bao yéu cau bd sung,
hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd sung hoan thién lai;
chuyén cong chire dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi Du thao xac nhan Bang ké lam san; xac nhan 1am san
ton trong So theo ddi nhap, xuat lam san ddi véi chi 1am san 13 to chure, ho kinh
doanh xuét ban 1am san hodc Dy thao vin ban thong béo yéu cau bo sung, hoan
thién ho so thi trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét, ky phat hanh.

Lanh dao Boi chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phép, hop ly clia Du
thao xac nhdn Bang ké 1am san; xdc nhén 1am séan ton trong S6 theo doi nhép,
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xuat 1am san dbi véi chu 1am san 1a to chue, hd kinh doanh xuat ban 1am san
hogc Dy thao van ban théng béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh
trinh phé duyét. (thoi han: 0. 25 ngay lam viéc)

* Lanh dao Chi cuc: Péanh gia qua trinh thu ly, xem xét Dy thao xac nhan
Bang ké lam san; xdc nhan ldm san ton trong So theo d&i nhap, xuat 1am san dbi
v6i chu lam san la t6 chirc, ho kinh doanh xut ban lam san hodc Du thao thong
béo yéu cau bb sung, hoan thién hé so:

- Néu khong nhat tri véi Dy thao xac nhan Bang ké lam san; xac nhéan lam
san ton trong So theo d&i nhap, xuat 1am san déi véi cha 1am san la t6 chirc, hd
kinh doanh xuat ban 1am san hoic Dy thao thong bdo yéu cau b6 sung, hoan
thién hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira ddi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao doi dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi Dy thao xac nhén Bang ké 1am san; xac nhan lam san
ton trong So theo d&i nhap, xuét 1am san ddi véi chu lam san la t6 chuc, ho kinh
doanh xuat ban 1am san hodc Dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd
so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B6 phan Vin thu.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hgp phap, hop ly cua
két qua xur Iy hd so do minh phé duyét, ky ban hanh. (thoi han: 0.5 ngay lam viéc)

* BO phan Vin thu - Chi cuc: Pong diu van ban; lam tha tuc phat hanh;
1ap va quan ly, luu trit hd so theo quy dinh.

Chuyen Két qua xur ly ho so xac nhén Bang ké lam san; xac nhén 1am san
ton trong So theo ddi nhap, xuét 1am san déi voi chu 1am san 1a to chirc, ho kinh
doanh xuit ban 14m san hogc Théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so dén
B6 phan Tiép nhén hd so va Tra két qua ctia Chi cuc Kiém 1am. (thoi han: 0.25
ngay lam viéc)

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chue/vién chie Bo phan Tle nhan ho so va Tra két qua cua Chi cuc
Kiém lam tiép nhan két qua giai quyét ho so vao sb theo doi hd so va phan mém
dién tir, thuc hién:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan blet trude qua tin nhéan, thu dién tu,
dién thoai d6i v&i hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: To6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh giay hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phleu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhén vao ) va trao két qua. Déi voi hd so ndp qua
dich vu cong truc tuyén, ket qua giai quyét duge tra truc tiép tai Piém tra két
qua tap trung, Bo phén tlep nhan hé so va tra két qua Chi cuc Klem lam. Ca
nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hd so gbc dé doi
chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hé so.
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+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng
dan cta Buu dién

+ Tra __ke"‘t qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, 0 chirc
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duge phéap luét cho
phép.

-Thoi gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cua tinh.

b. Truong hop 2: phai xac minh

Tong thoi gian thuc hién: 04 ngay lam viée x 8 gio = 32 gioy

1.1. Cach thirc thwe hién TTHC

_ Chu 1am san hoac t6 chic, ca nhéan dugc chu 1am san uy quyénchuén bi ho
so day du theo quy dinh va ndp ho so qua mét trong cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhéan hé so S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon, Chi cuc Kiém lam..

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho so,
B0 phén tiép nhan ho so va tra két qua, Chi cuc Kiém lam..

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Céng Dich ~vu cong  Quoc
gia:https:/dichvucong.gov.vntheo quy dinh tai Nghi dinh s0 45/2020/ND-CP.

- Truong hop chu 1am san tao ma phan hoi nhanh (QR) chira dung I:]é so
lam san trong Bang ké lam san thi khong phai ngp ho so quy dinh tai cac diém c,
d, d, e va g khoan 7 Diéu 5 Théng tu s6 26/2022/TT-BNNPTNT.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Bueéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Bo phan Tiép nhan hé so va Tra két qua, Chi cuc Kidm 1am:

- D61 voi ho so duge ndp tryc tiép cong chire/vién chire tiep nhan ho so
xem xet, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c, day du) ctia hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chite/ vién chirc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién b chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cu bd
sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhin héd so cong chirc/vién chire tiép nhén hd so
phai néu r Iy do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC;

.+ Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc/vién chire
tiép nhan ho so 1ap Giay tiép nhéan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va
Iy trir ho so dién tr, cdp nhét vao co s¢ dir lidu ciia Hé théng thong tin mot ctra
dién tur tinh.

- Béiﬂ véi ho so duoce ndp truc tuyén thong qua Céng Dich vu cong cua
tinhhodc Cong Dich vu cong Quée gia, hoic théng qua dich vu buu chinh cong
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ich, trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so, cong

chire/vién chire tiép nhan hé so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du)
ctia ho so.

Thong bdo t6i dai dién t6 chire, ca nhanthuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chie nang gui thu dién tu, gui tin nhén téi nguoi
dan qua Hé thng thong tin mdt ctra dién tir tinh da két nbi voi Cong Dich vu
cong ctia tinh hodc Cong Dich vu cong Quodc gia.

Cong chire/vién chire duoe giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 18 ctia ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chure/vién chuce
tiép nhan ho so thuc hién chuyén ho so Doi kiém 1am co dong giai quyét:

+ Chuyen ngay dir liéu hd so di¢n tor dugc tlep nhan truc tuyen clia to
chire, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot cua dién tir cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Giii quyét ho so TTHC

Cong chure duge phan cong thu ly: Tlep nhan hé so; xtr ly, tham dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu ho so chuwea di diéu kién giai quyét:

* Cong chire duge phan cong thy ly: Dy thao vén ban thong béo yéu cau
bo sung, hoan thién hé so néu rd ly do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Poi kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; ndi dung thong bao yéu ciu bd sung, hoan thién ho so va thé thirc ky
thuat trinh bay khi tr\mh Lanh dao Déi kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi,
bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Doi. (thoi han: 1.75 ngay lam viéc)

* Lanh dao Doi: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xu ly hé so va du thao thong béo yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cdng chirc/vién chirc duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng‘nhé'it v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao D§i chiu trdch nhiém vé ndi dung va tinh phap ly doi véi két qua
xur ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi
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trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc. (thoi han: 0.5 ngay lam viéc)

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va dy thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

= Néu khong théng nhét véi két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Doi dé thuc hién.

- Néu ph.'fit tri véi két qua xur Iy hd so va du thao thong bao yéu cu bd sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B¢ phan Van thu.

. Lanh dao Chi cuc chiu trdch nhiém ve su chinh xac, hop phap, hop Iy ciia
két qua xtr Iy ho so va théng béo yéu cau bd sung, hoan thién hé so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 0.5 ngay lam viéc)

* BG phan van thu: Déng dau vin ban; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan
ly, Iuu trir ho so theo quy dinh.

‘ Chuyén ho so va thong bao yéulce"iu bo sung, hoan thién hé so dén Diém
tiép nhan ho so, tra két qua, Chi cuc kiém lam. (thoi han: 0.25 ngay lam viéc)

2. Néu ho so du diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duogc phéan cong thu ly: Du thdo van ban thong bao cho chu
lam san vé viéc xac minh; trinh Lanh dao Doi kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thdm tra, d4nh
gid ho so; noi dung Dy thao van ban thong bao cho chu lam san vé viée xac
minh va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Déi kiém tra, phé duyét;
dieu chinh, sira di, bd sung khi c6 yéu cdu tir Lanh dao Doi. (#hoi han: 0.5 ngay
lam viéc)

* Lanh dao Doi: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va Du thao vin
ban thong bao cho chu 14m san vé viéc xac minh.

- Néu khéng thong nhét véi két qua xir 1y hd so va Dir thio van ban théng
bao cho chu lam san vé viéc xac minh thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai;
chuyén cong chirc/vién chirc duoc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qué xtt ly h6 so va Du thao vin ban thong bao cho
chu 1am san ve viéc xac minh thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao DBoi chiu trach nhi¢m ve ndi dung va tinh phap ly déi véi két qua
xir 1y ho so' va Dy thao vin ban thong bdo cho chii lam san vé viée xdc minh
trude khi trinh Lanh dao Chi cyc; diéu chinh, sira d6i, b sung khi c6 yéu cdu tir
Lanh dao Chi cuc. (thoi han: 0.125 ngay lam viéc).

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hod so va Du thao
van ban thong bao cho chu 1dm san vé viéc xac minh.
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- Néu khong thong nhét v6i két qua xir ly ho so va Du thao van ban thong
bdo cho chui lam san vé viéc xac minh thi yéu cdu stra, bo sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Déi dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir 1y ho so va Du thao van ban théng béo cho

chu 1am san vé viéc xac minhthi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan Vin
thur.

Lanh dao Chi cuc chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur 1y ho so va Dy thao véan ban thong béo cho chu lam san vé viéc xéc
minh do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han: 0.25 ngay lam viéc)

* BG phdn Van thu: Déng dau van ban; lam thi tuc phét hanh; 14p va quan
ly, Iuu trir ho so theo quy dinh.

(;huyén hc}‘a so va Dy thao van ban thong béo cho chu 1am san vé viée xac
minh dén Doi kieém 1am co dong. (thoi han: 0.125 ngay lam viéc)

.. * Poi kiém 1am co dong (Lanh dao doi) Thong bao vé viéc xac minh cho
té chirc/ca nhan do biét qua dién thoai hodc email; dong thoi phdi hop véi co
quan c6 lién quan t6 chirc xdc minh lam rd tinh chinh xdc cua thong tin tu ké
khai ctia t6 chirc/ca nhan; 1ap Bién ban xac minh, du thao Xac nhan Bang ke lam
san; x4c nhan 14m san ton trong S6 theo ddi nhép, xuét 1am san déi voi chu 1am
san 1a to chirc, ho kinh doanh xuét ban 1am san trinh Lanh dao Chi cuc xem xét,
phé duyét. (thoi han: 2.25 ngay lam viéc)

* Lanh dao Chi cuc: Panh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao X4c nhan Bang ké lam san; xac nhan lam san ton trong S6 theo doi
nhdp, xuat 1am san déi v&i chi 1am san 1a t6 chire, ho kinh doanh xuét ban 1am
san:

- Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao Xac nhan Bang ké
lam san; xac nhén lam san ton trong S6 theo doi nhap, xuat 1am §én dbi vai chu
1Am san 1a t6 chire, h§ kinh doanh xuat ban 1am san thi cho y kién chi dao, yéu
cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Doi dé thuc hién.

- Néu nhét trf véi két qua xir 1y hd so va dy thio Xac nhan Bang ké lam san;
xac nhan lam san ton trong So theo doi nhép, xuat lam san doi véi chi 1am san
la t6 chire, hé kinh doanh xuét ban 1dm san thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén
B¢ phéan Van thu.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur ly hd so va Xac nhan Bang ké 1am san; xac nhan lam san ton trong So
theo doi nhap, xuat 1am san ddi véi chu 1am san 14 to chie, ho kinh doanh Xuat
ban lam san do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 0,5 ngay lam
viéc).

* B§ phan Van thu: Dong dau vin ban tra két qua Xac nhan Bang ké lam
san; xac nhén lam san ton trong So theo ddi nhap, xuat 1am san déi véi cha lam
san la t& chirc, hd kinh doanh xuat ban 1am san; lam tha tuc phat hanh; lap va
quan ly, luu trir hé so theo quy dinh.
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Chuyén két qué giai quyét ho so dén Bo phén tiép nhan ho so va tra két
qua, Chi cuc Kiém lam tinh Hung Yén. (thoi han: 0.25 ngay lam viéc)

Budéc 3: Tri két qua giai quyét TTHC

Cong chire/vién chirc Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua cua Chi cuc
Kiém lam tiép nhan ket qua giai quyét hd so vao sé theo ddi hd so va phan mém
dién t, thuc hién:

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti,
dién thoai doi véi ho so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: TS chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhdn ket qua ky nhan vao sb va trao két qua. Doi voi ho so ndp qua
dich vu cong truc tuyen, ket qua giai quyét duoc tra truc tiép tai Diém tra ket
qua tap trung, B$ phén tiép nhan ho so va tra két qua Chi cuc Kiém lam. Ca
nhan, t6 chic téi nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé doi
chiéu va ndp lai cho céan b tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho cé nhan, té chirc
thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu ciu va dugc phap luat cho
phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

¢. Truong hgp 3: xac minh ¢6 nhiéu noi dung phire tap

Tong thoi gian thuc hién: 08 ngay lam viée x 8 gio = 64 gio

1.1. Cach thirc thye hién TTHC

Chu 1am san hoc t6 chirc, ¢4 nhan duge chu 1am sén ty quyénchudn bi hé
so déy du theo quy dinh va ndp ho so qua mot trong cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va Phét trién
nong thon, Chi cuc Kiém lam..

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hb so,
B¢ phan tiép nhan ho so va tra két qua,Chi cuc Kiém lam..

- Hodc ndp truc tuyén tai website cf‘}ng Dich vu cong cua tinh Hung Yép:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hodc Cong Dich ~vu cong  Quoc
gia:https:/dichvucong.gov.vntheo quy dinh tai Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP.

- Truong hop chii 1dm san tao ma phan hdi nhanh (QR) chira dung hfi SO

lam san trong Bang ké lam san thi khong phai nop hé so quy dinh tai cac diém c,
d, d, e va g khoan 7 Biéu 5 Thong tu sé 26/2022/TT-BNNPTNT.
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1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhian va chuyén hé so TTHC
Tai BO phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Chi cuc Kiém 1am:

- D6i v6i ho so duge ndp truc tiép cong chuc/vién chirc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chire/ vién chure tiep nhan ho so phai huéng dan dai dién to chire, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chire/vién chire tiép nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hé S0 day du, chinh xac theo quy dinh, cong chue/vién chuc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu

trit ho so dién tr, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot ctra dién tir
tinh.

- Péi véi hod so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cia
tinhhodc Cong Dich vu cong Qubc gia, hodc théng qua dich vu buu chinh cong
ich, trong thoi han 01 ngay lam vi€c, ké tir ngdy nhan dugc hod so, cong
chire/vién chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du)
cua ho so.

Thong bao téi dai dién t6 chirc, ca nhanthyc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chic ning gui thu dién tu, gu'l tin nhan téi nguoi
dan qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh da két ndi vai Cong Dich vu
cong cua tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chirc/vién chirc dugce giao tiép nhén ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ ctia ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong 3 chire/vién chire
tiép nhan ho so thuc hién chuyén hd so Doi kiém 1am co dong giai quyét:

%+ Chuyen'ngay dir liéu hq so dién tu dugc :uep nhan truc tuyg:n cua tb
chure, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot cura dién tir cta tinh.

+ Chuyen ngay dir lieu ho so dién tir di dugc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cling ho so gidy tiép nhan tryuc tiép trong ngay lam viéc.

Buoc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

Cong chire duge phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
so; x4c minh, thAm tra hd so (néu ¢6); niém yét, cong khai (néu cd).
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. Néu ho so chua du didu kién giai quyét:

. " Cong chic duge phan cong thy Iy: Dy thao van ban thong bdo yéu ciu
bo sung, hoan thién hd so néu 1o ly do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
Doi kiém tra, phé duyét.

Coéng chuc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm tra, danh
gid ho so; noi dung thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thirc ky
thugt trinh bay khi trinh Lanh dao B§i kiém tra, phé duyét; didu chinh, swra déi,
bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Doi. (thoi han: 01 ngay lam viéc).

* Lanh dao Doi: kiém tra, xem xét két qua thy 1y ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qué xtr ly ho so va du thao thong bao yéu

cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chire duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Neu thong nhét véi két qua xr Iy hd so va dy thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Doi chiu trach nhiém vé ni dung va tinh phap ly déi véi két qua
xtr 1y ho so va dy thao théng béo yéu ciu bd sung, hoan thién ho so trude khi
trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra déi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao
Chi cuc. (thoi han: 0.25 ngay lam viéc)

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

Néu khong théng nhé‘it voi két qua xur Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Doi dé thuc hién.

- Néu phét tri voi két qua xu Iy ho so va du thao thong bdo yéu cau bd sung,
hoan thi¢n ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén B¢ phan Van thu.

Lanh daq Chi cuc chiu trach nhi§m \{é su chinh xac, h(,)‘p‘phép, hop ly cua
két qua xtr ly ho so va thong bdo yéu cau bé sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 0.5 ngay lam viéc)

* Pong dau vén ban; lam thi tuc phét hanh; 1ap va quéan ly, luu trir hd so
theo quy dinh.

' Chuxén hé so va thong bao yéuqcz}iu bo sung, hoan thién hd so dén Diém
tiép nhan ho so, tra két qua, Chi cuc kiém 1am. (thoi han: 0.25 ngay lam viéc)

2. Néu hé so dii diéu kién giai quyét:

* Cong chirc dugc phéan cong thu ly: néu c6 nghi ngo nhimg thong tin t6
chirc/ca nhan tu ké khai, nhimg ndi dung phirc tap can xac minh lam ré, cong
chire thy Iy Du thao vén ban phéi hop va Du thao thong bdo xdc minh théng tin
trinh Lanh dao d6i xem xét.



Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phép, hop 1y cua
két qua xur ly ho so do minh du thao, trinh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi
han: 0.5 ngay lam viéc)

* Lanh dao Doi: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khoéng théng nhét voi két qua xu ly hé so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chirc duoc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xtr Iy ho so, Du thao vin ban phdi hop va Dy
thao thong bao xac minh thong tin thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Doi chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi két qua
xir Iy ho so, Dy thao vian ban phéi hop va Dy thao thong bao xac minh thong tin
trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Chi cuc. (thoi han: 0.125 ngay lam viéc)

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so, Dy thao van
ban phoi hgp va Du thao thong bao xac minh thong tin.

- Néu khong théng nhét véi két qua thy ly ho s0, Dy thao van ban phcn hop
va Dy thao thong bao xac minh thong tin thi yéu cau stra, b sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Doi dé thuc hién.

- Néu nhét tr véi két qua thu 1y hd so, Dy thao van ban phoi hop va Du
thao thong bao xac minh thong tin thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan
Van thu.

Lanh dao Chi cuc chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir ly hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 0.25 ngay lam viéc)

*Bo Phé‘m Vin thu: Pong dAu van ban; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan
ly, Iuu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so dén Doi kiém 1am co dong.

(thoi han: 0.125 ngay lam viéc)

. ® Doi kiém 1am co dong (Lanh dao doi) thong bao cho t6 chitc/ca nhan do
biét qua dién thoai hodc email;

Phdi hop véi co quan ¢6 lién quan t6 chire xdc minh lam rd tinh chinh xac
cua thong tin tu ké khai cua t6 chire/ca nhan;

Lap Bién ban xac minh, Dy thao x4c nhén Bang ké 1am san; xac nhan lam
san ton trong So theo ddi nhép, xuat 1am san d6i vi chi 1am san 1a t6 chirc, ho

kinh doanh xuét ban lam san trinh Lanh dao Chi cuc xem xét, phé duyét. (thoi
han: 5,75 ngay lam viéc)

* Lanh dao Chi cuc: kiém tra, xem xét két qua thu ly hé so, Du thao van
ban phéi hop va Du thao xac nhan Bang ké 1am san; xac nhan lam san ton trong
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S6 theo doi nhap, xuat 1am san dbi véi chu 1am san la t6 chure, ho kinh doanh
xuat ban lam san.

- Néu khong théng nhét véi két qua thu Iy hd so va Du thao xac nhan Bang
ké lam san; xac nhan l1am san ton trong S6 theo doi nhap, xuat 1am san déi voi
chu 1am san 1a t6 chirc, h¢ kinh doanh xuét ban 1am san thi yéu cau stra, b sung,
hoan thién lai; chuyén Lanh dao Doi dé thuc hién.

- Néu nhét trf véi két qua thu ly h so, Dy thao két qua xac nhan Bang ké
lam san; xac nhan 1am san ton trong S6 theo doi nhap, xuat 1am san déi véi chu
lam séan 1a to chirec, ho kinh doanh xuit ban 1am santhi phé duyét, ky phat hanh;
chuyén Bo phan Van thu.

Lanh dao Chi cuc chiu trdch nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur ly hé so va xdc nhan Bang ké 1am san; x4c nhan 1am san ton trong S6
theo ddi nhap, xuat 1am san déi véi chi lam san 1 t6 chire, ho kinh doanh xuAt
ban 1dm san do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 01 ngay lam
viec).

* BO phan Van thu: Déng da’iu van ban tra két qua xac nhan Bang ké lam
san; xac nhan lam san ton trong SO theo doi nhap, xuat 1am san ddi véi chu 1am
san 1a to chirc, hd kinh doanh xuit ban 1am san; lam thu tuc phat hanh; lap va
quan ly, luu trir hd so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so dén Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Chi cuc Kiém lam tinh Hung Yén. (thoi han: 0.25 ngay lam viéc)

Buéc 3: Tri két qua giii quyét TTHC

Cong chure/vién chirc B phan Tiép nhan hé so va Tra két qua cua Chi cuc
Kiém lamtiép nhan ket qua giai quyét ho so vao so theo doi ho so va phan meém
dién tur, thuc hién:

- Thong bao cho t6 chire, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti,
dién thoai doi v6i ho so TTHC duoc giai quyet trudce thdi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hé so va hen tra két qua (xuét
trinh gidy hen tra két qud). Cong chire tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhén vao s va trao két qua. Doi véi hd so ndp qua
dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra truc tiép tai Diém tra két
qua tp trung, B6 phan tiép nhan hé so va tra két qua Chi cuc Kiém lam. C4
nhan, t6 chuc t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gbc dé ddi
chiéu va nop lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua truc tiép: T6 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thyuc hién theo huéng
dan cua Buu dién
+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua trye tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong

o
A~

qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va dugc phép luat cho phép.
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- Thoi gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.
11. LINH VU'C KHOA HQC, CONG NGHE VA MOI TRUONG

1. Tén TTHC: Ping ky cong bo hop quy ddi véi san pham, hang hoa
san xuat trong nuwdc dugce quan ly boi cac quy chuin ky thuat quoc gia do
B Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

- B6i véi ho so dang ky cong bd hop quy khong day du theo quy dinh,
trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tr ngay nhan duogc ho so dang ky cong
b6 hop quy, Co quan quan ly ¢6 tham quyen thong bao bang van ban dé nghi bo
sung céc loai gidy to theo quy dinh t&i t6 chirc, ca nhan cong bd hop quy. Sau
thoi han 15 (mudi 1am) ngay lam vige ké tir ngay Co quan quan ly c6 thim
quyén gui van ban dé nghi ma ho so ding ky cong bo hop quy khong duoc bod
sung day du theo quy dinh, Co quan quan ly ¢ tham quyén cé quyén huy bo
viée xtr ly d6i v6i ho so nay.

- B6i v6i hd so dang ky cong b6 hop quy day du theo quy dinh, trong thoi
han 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge ho6 so ding ky cong bod hop
quy, Co quan quan ly c6 thAm quyén phai to chirc kiém tra tinh hop 1é ctia hd so
dang ky cong bo hop quy dé xur ly

1.1 Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hé so dy du theo quy dinh va nop hd so qua
cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so So Nong nghiép va Phat trién
nong thon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vy buu chinh céng ich dén DPiém tiép nhan ho
so,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong Dich vu céng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buoc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai B phan tiép nhan hd so So Nong nghiép va Phat trién nong thoén,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi véi ho so duge nop truc tiép hodc théng qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chue, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
S0;
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+ Truong hop tir chdi nhan }16 so cong chire tiép nhan hd so phai néu ro ly
do theo Phicu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh céng chirc tiép nhén
ho so lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién tur, cap nhat vao co sé dit liéu cia Phan mém mot ctra dién tur cua tinh.

+ Doi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh, céng chirc tiép nhin ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c, day du)
cua ho so.

Théng béo t6i ca nhan, t6 chire thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, guri tin nhin téi nguoi dan qua
Hé thong thong tin mdt cira dién tir tinh da két ndi toi Cong Dich vu cong cua
tinh hogc Cong Dich vu cong Quéc gia.

Cong chirc duogc giao tiép nhan ho so tai B phan tiép nhéan hd so tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é
cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhén ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc 'tiép nhan
hé so thuc hig¢n chuyén ho so dén co quan/ngudi c6 trach nhiém, tham quyén
giai quyet:

+ Chuyén ngay dit liéu hc}) so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cua to
chire, ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua H¢ thong thong
tin mot cira dién tir cua tinh.

. Chuyén ngay di liéu hd so dién tir da duoc cdp nhat dén co quan co
tham quyén giai quyet théng qua Hé thong thong tin mot cira dién tur cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai qqyét hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung ho so giay tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Budc 2. Gidi quyét hé so TTHC

a. Truomg hop 1 (Chi cuc Phét trién nong thon)

* Chi cuc trudng tiép nhan hoé so tir Diém tiép nhan hé{ so So Nong nghiép
va Phat trién nong thén, cong phong chuyén mén thu 1y hod so.(thoi han: 0,25
ngay lam vigc)

* Lanh dao Phong: phan cong cong chire thu 1y, giri kém hd so va ¢6 ¥
kién luu y néu can thiét (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Cong chirc/vién chire dugc phan cong thu ly: Tiép nhén hd so; kidm tra
tinh hop 1¢ va tham dinh néi dung hé so.

1. Néu ho so chwa du dieu kién giai quyét

* Cong chuc/vién chirc duoc phén cong thu ly: Dy thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hod so néu 16 ly do, néi dung can bo sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chire/vién chire thy ly chiu trach nhi¢ém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé
thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 0,75 ngay lam
viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xu ly ho so va du thao théng béao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, b6 sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chire dugce phan cong thy ly dé thuc hién.

- Néu théng nhat voi két qua xir ly ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly déi voi két
qua xtr ly hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho SO trudc
khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira dbi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao Chi cuc. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xur ly ho so
va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xur ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra dbi, bd sung hoan
thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét trf véi két qua xir 1y hd so va dur thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi Chuyén, trinh lanh dao S& ky phat hanh.

Lanh dao Chi cyc chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur ly ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han: 0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S¢: dénh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xr ly ho so va
du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xur ly ho so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir ly ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B9 phan Van thu
phat hanh van ban.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két

qua xu ly ho so va thong bao yéu cau b sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 0,5 ngay lam viéc)

* BO phan Van thu:
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DBong dau két qua giai quyet hd so; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly,
Iiru trir hd so theo quy dinh. Chuyen hé so va thong béo yéu cau bo sung, hoan
thién ho so t6i Diém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va Phét trién nong thén,
Bo phanTiep nhéan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. (thoi han: 0,25 ngay lam vigc)

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét

* Cong chure/vién chire duge phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chure/vién chire thu ly chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thdm
tra, danh gia hé so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thuat trinh bay khi
trinh Lénh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra déi, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 1.5 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hé so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khéng thong nhét vai két qua xur ly ho so va du thao két qua giai
quyét h6 so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc/vién
chirc dugc phan cong thy ly dé thue hién.

- Néu thong nhat voi két qua xur 1y ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép ly d6i vai két
qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han:
0,5 ngay lam viéc)

- Lanh dao Chi cyc: danh gia, xem xét dyu thao van ban Phong trinh:

+ Néu khong nhat tri véi noi dung trinh ctia Lanh dao phong thi cho ¥
kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

+ Néu nhét tri véi ni dung trinh ctia Lanh dao phong thi duyét, ky phat
hanh van ban.
Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua

két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 01
ngay lam viéc)

- Lanh dao So¢: danh gia, xem xét du thao van ban Chi cuc trinh:

+ Néu khong nhét tri v&i noi dung trinh cua Lanh dao Chi cuc thi cho y
kién chi dao, yéu cau sira déi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Chi cuc
dé thuc hién.

+ Néu nhat tri v6i néi dung trinh cua Lanh dao Chi cuc thi duyét, ky phat
hanh van ban.
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Lanh dao So¢ chiu trach nhi¢m vé sur chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 1 ngay
lam viéc)

* Bo phan Van thu:

Dong dau két qua giai quyet hé so; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan ly,
luru trir ho so theo quy dinh. Chuyen két qua giai quyét hé so téi Piém tiép nhan
ho so So No6ng nghiép va Phat trién nong thon, Bo phan Tiép nhéan hd so va Tra

két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han:
0,25 ngay lam viéc)

b. Truwomg hop 2: Thu tuc thudc linh vuc cua Phong truc thudc So

* Truong phong tiép nhan ho so tir Diém tlep nhan ho so S Nong nghiép
va Phat trién nong thon, Bo phanTlep nhan ho so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh thuc hién phén cong cong
chirc thu ly, giri kém ho so va c6 y kién luu y néu can thiét. (thoi han: 0,5 ngay
lam viéc)

* Cong chuc/vién chuc duge phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; kiém tra
tinh hop 1é va thim dinh néi dung hd so.

2.1. Néu hé so chwea du diéu kién gidi quyét.'

* Cong chue/vién chire dugce phan cong thu ly: Dy thao vén ban thong bao
yéu cdu bo sung, hoan thién hd so néu ro ly do, ndi dung can bd sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé
thirc k§ thuét trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 1 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thdng nhat véi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bb sung, hoan thién lai; chuyén
cong chure/vién chue duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét vai két qua xir 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém veé ndi dung va tinh phap ly doi voi két
qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao

S&. (thoi han: 0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir ly ho so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
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- Néu khéng nhat tri véi két qua xtr ly ho so va du thao thong bao yéu cau

bo sung, hoan thién ho so thi cho y‘kién chi dao, yéu cau stra déi, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két quéa xtr ly ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan Vin thu.

Lanh giao S& chiu trach nhiém‘vé sir chinh xac, hop phz’\&p, hop ly cta két
qua xu ly ho so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han: 0,5 ngay lam viéc)

* BO phan Van thu: ¢
DPéng dau két qua giai quyét hd so; lam thi tuc phat hanh; lap va quan ly,

b1
A

luu trir ho so theo quy dinh. Chuyén hé so va thong bdo yéu cau bo sung, hoan
thién ho so 16 Diém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va Phét trién nong thon,
B0 phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

2. Néu ho so du diéu kién giai quyét

_ * Cong chirc/vién chirc dugc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét
h6 so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chie thy ly chiu tréch nhiém vé két qua thAm dinh, thim
tra, dénh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thie ky thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira déi, bé sung khi ¢6
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 2.5 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.
- Néu khong thong nhéat voi két qua xur Iy ho so va du thao két qua giai
quyét h6 so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén céng chirc/vién
chirc dugc phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhit vai két qua xir Iy hd so va dur thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé néi dung va tinh phap 1y déi véi két
qua xir ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao Sé;
dicu chinh, sura doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So. (thoi han: 0,5 ngay
lam viéc)

- Lanh dao S¢: danh gia, xem xét du thao van ban Phong trinh:

+ Néu khéng nhét tri véi ndi dung trinh cia Lanh dao phong thi cho y
kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

+ Néu nhat tri véi ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét, ky phat
hanh van ban.
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Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop ly cia két

qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: I ngay
lam viéc)

* B phan Vin thar:

bong dau két qua giai quyet ho so; lam thi tuc phat hanh; lap va quan ly,
hru trit ho so theo quy dinh. Chuyen két qua giai quyét hd $O t6i Piém tiép nhén
hd so S& Néng nghiép va Phat trién ndng thén, B$ phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua, Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han:
0,25 ngay lam viéc)

Buoc 3. Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan hé so S& Néng nghiép va Phét trién nong thén,
B¢ phéan tiép nhén hé S0 va tra két qua, Trung tam Phyc vy hanh chinh céng va
Kiém soét TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo dai hd so
va phan mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qué toi Piém tra két qua tip trung, B) phén tiép nhan hé so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Cong chirc Piém tra két qua tip trung, B$ phan tlep nhan hé S0 va trd két
qua, Trung tarn Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhén két
qua giai quyét hd so.

- Théng béo cho to chirc, ¢4 nhan biét trudc qua tin nhan, thur dién tf, dién
thoai d6i v&i ho so TTHC duge giai quyét trirde thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T4 chire, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).

Céng chuc tra ket qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhéan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

15)01 v6i hd so nop qua dich vu cong tryrc tuyen két qua giai quyet duoc tra
tryuc tlep tai Diém tra két qua tap trung, B¢ phén tlep nhén hd so va tra ket qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, tb chirc
t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hé so gbc dé dbi chiéu va ndp lai
cho can bé tiép nhan hé so.

_ +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo huong
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc guyén cho c4 nhan, té chirc thong qua Cng Dich vu céng
truc tuyén khi ¢é yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cia tinh.
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¢. Truwong hop 3 (Chi cuc Quan ly chat luong nong lam san va thuy san)

* Chi cye truéng tiép nhan hé so tir Diém tiép nhan hé so S& Néng nghiép
va Phat trién nong thon, Bo phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh thyc hién phan céng phong
chuyén mén thu 1y ho so. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: phéan céng cong chire thu ly, glri kém hd so va co y
kién luu y néu can thiét (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Cong chirc/vién chire dugce phén cong thy ly: Tiép nhan h so; kiém tra
tinh hop 1€ va tham dinh néi dung ho so.

1. Néu hé so chuea du diéu kién giai quyét

* Cong chirc/vién chire duge phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu 16 ly do, noi dung can bo sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong churc/vién chire thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thAm
tra, danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so va thé
thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra doi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 01 ngay lam viéc )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Neu khong théng nhét véi két qua xt Iy hd so va dur thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién hoé so thi yéu cdu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chire duge phan cong thu ly dé thyuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xir 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung va tinh phép 1y déi voi két
qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so trude
khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Chi cuc. (thoi han: 0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur ly ho so
va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so-

- Néu khong nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bé sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir 1y hd so va du thao thong bdo yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so thi ky phat hanh, chuyén vin thu

Lanh dao Chi cuc chiju trach nhiém vﬂé sur chinh xdc, hop phap, hop 1y cua
két qua xur Iy ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han: 0,5 ngay lam viéc)

* BO phan Vin thu:
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)

DBong dau két qua giai quyét hd so; lam tha tuc phat hanh; lap va quan ly,
luru trir ho so theo quy dinh. Chuyen ho so va thong bao yéu céu bo sung, hoan
thién ho so téi Diém tlep nhan ho so S& Néng nghiép va Phaét trién nong thon,
B6 phén Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét

* Cong chire/vién chie duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét
h6 so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chure thu ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim
tra, danh gia hd so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; didu chinh, sira déi, bd sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han:2.5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu ciu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién
chiic duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xur 1y hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép ly dbi véi két
qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, stra déi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han:
0,5 ngay lam viéc)

- Lanh dao Chi cuc: danh gia, xem xét du thao van ban Phong trinh:

+ Néu khong nhat tri v6i ndi dung trinh cta Lanh dao phong thi cho y
kién chi dao, yéu cau sira ddi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

+ Néu nhat tri v6i ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét, ky phat
hanh van ban, chuyén van thu phat hanh

_ Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop phap, hop ly cua
ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han: 01
ngay lam viéc).

* B phan Van thu:

Dong diu két qua giai quyet hd so; lam thu tuc phat hanh; lap va quan ly,
luu trit ho so theo quy dinh. Chuyen két qua giai quyet hod S0 t¢i Diém tiép nhan
hd so So Nong nghiép va Phat trién nong thén, Bo phan Tlep nhan hd so va Tra

két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han:
0,25 ngay lam viéc)

Buwoc 3. Tra két qua giai quyét TTHC
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Cong chue Diém tiép nhan hd so S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon,
B phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so
va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B$ phan tlep nhan hé so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Céng chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd S0’ va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhén két
qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho to chirc, c4 nhan b1et trude qua tin nhan, thu dién ti, dién
thoai d6i v6i ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chiie, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhén ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhéan vao so va trao két qua.

Dm voi ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va tra ket qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chic
tGi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo ho so gbc dé ddi chidu va ndp lai
cho cén bo tiép nhan ho so.

+ Tréa két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyen cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi cé yéu ciu va duge phép luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
C. QTNB GIAI QUYET TTHC THAY THE LINH VUC THU Y
1. Cap Gidy chirng nhin co s& an toan dich bénh dong vat

Thoi han giai quyét:

- Truong hop hé so day du, hop 1¢; khong phai thuc hién khic phuc
theo quy dinh: 20 ngay;

- Truong hop hé so khong day du, horp I&; khong phai thuc hign khic
phuc theo quy dinh: 20 ngay khong ké thoi gian co sé hoan thién ho so;

- Truong hop hd so day du, hop 1€; phai thuc hién khéc phuc theo quy
dinh: 25 ngay khong ké thoi gian co s¢ thuc hién khacphuc;

- Truong hop ho so khong day du, hop 1€; phai thuc hién khic phuc theo
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quy dinh: 25 ngay khéng ké thoi gian co so hoan thién ho so va thuc hién
khac phuc.

1.1. Cach thirc thwe hién TTHC

Chu co s¢ dang ky cong nhén an toan dich bénh dong vat chuan bj hé so
day du theo quy dinh va ndp ho so qua cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so So No6ng nghi¢p va Phat trién
nong thon, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so,
B0 phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyen tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yen:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwdc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Piém tlep nhan hd so S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Bo
phén Tlep nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- DPdi véi hd so duoc ngp truc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich, cong churc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chure
tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién | t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
S0,

+ Trudng hop tir chéi nhén hd so cong chire tiép nhan ho so phai néu rd 1y
do theo Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh cong chuc tiép nhan
ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két ‘qua; quét (scan) va luu trix ho
so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu ciia Hé thong thong tin mot cira dién tir
tinh.

- Déi véi hd so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua

tinh hodc Céng Dich vu cong Quoc gia, cong chuc tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1 (chinh xac, ddy du) cta hd so.

Théng bao t&i ca nhan, t6 chire thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gm tin nhan t&i nguoi dan quaHeé
thong thong tin mét cura dién tu tinhda két n6i vai Cong Dich vu cong cta tinh
hodac Cong Dich vu cong Québc gia.
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Céng chire duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua

L=

hd so TTHC.,

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
hé so thuc hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhiém, thim quyén
giai quyét:

: Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta td
chiic, ¢4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mgt cua dién tr cua tinh.

- Chuyén ngay dir liéu hod so dién tr da duoc cap nhat dén co quan co
tham quyen giai quyét thong qua Hé théng thong tin mét ctra dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so, ghi théng tin va ky xéac
nhan chuyén cting ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwdc 2. Gidi quyét ho so TTHC

* Lanh dao Chi cuc: Phan cong phong chuyén mén thy ly, giri kém hé so
va c0 y kién luu y néu can thiét. (thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu ly, gii kém hé so va c6 §

kién luu y néu cén thiét. (thoi han: 0,25 ngay)
* Cong chire/vién chire duge phan cong thu ly: Tiép nhan hd so; kiém tra
tinh hop 1€ va tham dinh néi dung hé so.

1. Néu hé so chua di diéu kién giai quyét

* Cong chire/vién chire duge phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so néu rd Iy do, noi dung can b6 sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chie thy ly chju trach nhiém vé két qua thdm dinh, thim
tra, danh gia ho so; néi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé
thue ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 2 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y héd so va du thao
théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xir Iy hé so va dur thao thong béo yéu
cau bo sung, hoan thién hoé so thi yeu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chire dugce phan cong thy ly dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két quéa xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly déi véi két
qua xur ly ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so trudc
khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra déi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Chi cuc. (thoi han: 01 ngay)
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* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir ly hd so
va du thao thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir ly ho so va du thao thong béo yéu cu bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan Van thu.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhi¢m vé su chinh xéc, hop phap, hop ly cua
két qua xur ly ho so va théng béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 01 ngay)

* Bo phan Van thu:

Péng ddu van ban; lam thu tuc phéat hanh; 1ap va quan ly, luu trit hd so
theo quy dinh.

Chuyen ho so va thong bao yéu cau b sung, hoan thién ho so Diém tiép
nhan hoé so S& Nong nghiép va Phat trién néng thon, Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0.25 ngay)
2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét

* Céng chire/vién chirc duge phan cong thu ly: Du thao Quyét dinh thanh
lap Doan danh gia va Thong bao danh gia co so; trinh Lanh dao Phong kiém tra,
phé duyét.

Cong chire/vién chie thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; didu chinh, stra d6i, bo sung khi ¢6
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 2 ngay )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so, Du thao Quyét
dinh thanh lap Poan danh gia va Thong bao danh gia co so.
- Néu khoéng théng nhat voi két qua thu ly hé so, Dy thao Quyet dinh

thanh 1ap Doan danh gia va Thong bao danh gia co s thi yéu cau sira, bo sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc/vién chire dugc phéan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua thu ly hd so, Du thao Quyét dinh thanh lap
Doan danh gia va Thong bao danh gia co s¢ thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly ddi voi két
qua thu 1y ho so, Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia va Thong bao
danh gia co s¢ trude khi trinh Lanh dao Chi cuyc; diéu chinh, sira doi, b6 sung
khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han: 01 ngay)

~* Lanh dao Chi cyc: danh gia, xem xét két qua thu ly hd so, Du théo
Quyeét dinh thanh lap Poan danh gia va Thong bao danh gia co so Phong trinh:
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+ Néu khong nhét tri véi noi dung trinh ctia Lanh dao phong thi cho y
kién chi dao, yéu cau stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuce hién.

+ Néu nhat tri véi noi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét, ky phat
hanh van ban.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé sy chinh x4c, hop phap, hop ly cua
két qua thu Iy hd so, Quyét dinh thanh 1ap Doan danh gia va Thong béo danh gia
co s& do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 01 ngay)

* BO phan Van thu:

Pong dau van ban; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.

Chuyén ho so va két qua giai quyét hd so téi Poan danh gia. (thdi han:
0,5 ngay)

* Doan danh gia (Phong Quan ly dich bénh - Kiém dich dong vat): Thong
béo ké hoach kiém tra, danh gia cho co sd; tién hanh:

+ Danh gia mac do dép ung céc quy dinh tai cac Piéu 5, 6, 7, 8, 9, 10 va
11 Thong tu so6 24/202 2/TT-BNNPTNT. Déi vOi cac ndi dung co lién quan da
duge co quan ¢6 thim quyén dénh gia dat yéu cau, co s& duoc mién danh gia
cac ndi dung do;

+Kiém tra viéc quan ly thong tin, dit liu va hé thong truy xuét ngudn gdc
theo quy dinh tai Diéu 12 Thoéng tu s6 24/2022/TT- BNNPTNT;

+ Kiém tra kién thirc va thue hanh ciia nguoi phu trach thi y tai co sé vé
céc dau hiéu dé nhan biét dich bénh, cac bién phap phong, chéng dich bénh, xir
ly tinh hubng khi xuét hién dich bénh dong vat tai co so;

+ Lay mau dé xét nghiém néu phat hién dong vat c6 dau hiéu nghi méic
bénh hodc co s¢ khong dam bao diéu kién an toan sinh hoc;

+ Lap bién ban theo mau tai Phu luc VII (ddi véi kiém tra, danh gia co so
dang ky an toan dich b¢nh dong vat trén can) hodc Phu luc X (d6i véi kiém tra,
danh gia co so dang ky an toan dich bénh dong vat thiy san) ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2022/TT-BNNPTNT;

+ Truong hgp xay ra thién tai, dich bénh lay lan sang nguoi hoac dich
bénh dong vat nguy hiém phai cong bd dich theo quy dinh cua phép luét vé thi y,
thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 16 Thong tu s6 24/2022/TTBNNPTNT.

+ Théng bao két qua danh gia cho chu co s6. (thoi han: 10 ngay)

a. Truong hop khong phai khic phuc

* Poan danh gia:

+ Dy thao Gidy ching nhan co s& an toan dich bénh dong vat véi co s&
dat: trinh Lanh dao phé duyét.
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+ Du thao van ban tra 10i khong dat voi trudng hop két qua danh gia
khong dat yéu cau va hudng dan co so khic phuc cac noi dung chua dat yéu cau.

DPoan danh gia chiu trach nhiém v é noi dung va tinh phap ly d6i véi ho so,
két qua danh gia, du thao du thao trude khi trinh Lanh dao Ch1 cuc; diéu chinh,
stra doi, bo sung khi co yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han: 3.5 ngay)

* Lanh dao Chi cuc: danh gid, xem xét ho so, két qua danh gi, du thao du
thao do doan danh gia trinh:

+ Néu khong nhat tri v6i noi dung trinh thi cho y kién chi dao, yéu cau
stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Poan danh gia dé thuc hién.

+ Néu nhét tri v6i ndi dung trinh ctia Poan danh gié thi duyét, ky phat
hanh van ban.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi han: 01

ngay)
* BO phan Van thu:

Poéng dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 18p va quan ly, luu trit ho so
theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét ho so téi Diém tlep nhan ho so S& Nong nghiép
va Phat trién ndng thon, B phan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han: 0.25 ngay)

b) Trwong hop phai khic phuc
* DPoan danh gia:

- Thong nhat véi co s& vé ndi dung khic phuc véi céc truong hop chua
dat yéu cau (Tam dirng thoi gian thuc hién TTHC t6i khi co so khdic phuc xong)

- Sau khi khic phuc céc ndi dung trong truong hop chua dat yéu cau; to
chire, ca nhan gui két qua khic phuc cho doan danh gia. Poan danh gia tham
dinh, xem xét ho so khéc phuc. (thoi han: 5 ngay)

-Sau khi thAm dinh, xem xét h6 so khéc phuc:

+ Trudng hgp co so dat yéu cau: Du thao Gidy chimg nhén cho ving dat
yéu cau va b sung tén ving vao danh sach ving an toan dich bénh dong vat;
trinh 1anh dao Chi cuc xem xét, danh gia.

+ Truong hop co so khong dat yéu cau: Du thao van ban ving khong dat:
tra 16i néu rd ly do vai truong hgp ving co6 két qua danh gia khong dat yéu cau;
trinh 1anh dao Chi cuc xem xét, danh gia.

Poan danh gia chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly ddi véi hd so,
két qua danh gia, du thao Gidy ching nhén co s& an toan dich bénh dong vat
hoac Du thao vin ban tra 10i co s¢ khong dat trude khi trinh Lanh dao Chi cuc;
diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han: 3.5
ngay)
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* Lanh dao Chi cuc: danh gi, xem xét hé so, két qua danh gia, du théo du
thao Doan danh gia trinh:

+ Néu khong nhét tri véi néi dung trinh thi cho y kién chi dao, yéu ciu
sua doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Poan danh gia dé thyc hién.
+ Néu nhat tri voi ndi dung trinh cia Poan dénh gia thi duyét, ky phat
hanh van ban.

~ Lanh dao Chi cyc chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phép, hop ly cua
ket qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 01
ngay)

* B phan Van thu:

Dong dau vin ban; lam thu tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trir hd so
theo quy dinh.

Chu}fén két qua giai quyét hd S0 t6i Diém ‘tiép nhén ho so So Nong nghiép
va Phat trién nong thon, Bo phan Tiép nhan ho so va Tra két qua, Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh. (thoi han: 0.25 ngay)

Budc 3. Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chie Diém tiép nhan hd so S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon,
B phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao s6 theo dsi hd so
va phan mém dién tu, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so

va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (thoi han: 0.25 ngay)

Cong chirc Diém tra két qua tap trung, B0 phéan tiép nhan hd SO va tra két
qua. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ket
qua giai quyeét ho so.

- Thong béo cho t6 chire, ¢4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai doi v6i ho so TTHC duoc giai quyeét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chite, ¢4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua).
Céng chc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

D6i v6i hd so nop qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiep nhan hé so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so gbc dé déi chiéu va nop lai
cho cén b tiép nhan hd so.
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+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh ¢bng ich: thyc hién theo hudng
dan cia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyen cho ca nhan, t6 chirc théng qua Céng Dich vu cong
true tuyén khi cé yéu cau va dugc phép luét cho phép.

- Thoi gian: Gier lam viéc theo quy dinh cua tinh.
2. Cip lgi Gidly chimg nhin co s& an toan dich bénh déng vat
Téng théi gian thy chién: 05 ngay lam viéc

Céc co s& thudc dién cap lai gdm:

+ Co 50 ¢co Gidy chimg nhan hét hidu luc theo quy dinh (sau 05 niam ké
tir ngay cip);

+ Co s0 ¢co Glay chirmg nhin van con hiéu lyc nhlmg bi héng, thét lac
hodic c6 su thay ddi, bd sung théng tin vé co s& trén Gidy chimg nhan;

+ Co sd khong thuc hién céc bién phap duy tri diéu kién co s& an toan
dich bénh theo quy dinh hodc khéng thyc hién khéc phuc sai 15i theo két qua
kiém tra cua Co quan tha y hoic cung cép hd so, dir liéu khong chinh xac
trong truong hop ap dung hinh thic dénh gia truc tuyén tai co so (theo quy
dinh tai diém d va diém d khoan 2 Diéu 18 Théng tu 24/2022/TT-BNNPTNT)
di thuc hién cac bién phap khic phuc sai 15i va thyuc hién cac bién phap duy tri
diéu kién an toan dichbénh;

+ Co s6 xay ra bénh hogc phat hién tic nhin gy bénh da dugc cong
nhén an toan (theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 18 Thong tu 24/2022/TT-
BNNPTNT); d3 xur ly dich bénh theo quy djnh va thuc hién giam sat dich bénh
theo quy dinh tai Pidu 6 Théng tr 24/2022/TT-BNNPTNT.

2.1. Cach thire thwe hién TTHC

T chire, ca nhin chun bj hd so day dua theo quy dinh (Riéng d6i véi co
s& ding ky cap lai Gidy chimg nhan do Gidy ching nhén hét hiéu luc thi nép hd
SO trong khoang thoi gian 03 thang trude khi hét hiéu hre cua Gidy chimg nhan)
va ndp ho so qua céc cach thirc sau:

- Nop tryc tiép tai Piém tiép nhan héd so Sé Nong nghiép va Phat trién
néng thén, Trung tim Phyc vy hanh chinh ¢6ng va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan hd s,
B phén tiép nhédn hd so va tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Hung Yén:

http://dichvucong hungyen.gov.vn hoic Céng Dich wvu cong Québc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
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Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tlep nhan hd so S& Néng nghiép va Phét trién nong thon, Bo
phéan Tiép nhan hd so va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Pbi véi ho so dugc ndp trurc tiép hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich, cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh x4c,
dax du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xéc theo quy dinh cong chirc
tiép nhén ho so phai huong dan dai dién t6 chire, ca nhan bo sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
S0

+ Truong hop tur chbi nhén ho so cong chire tiép nhan hd so phai néu rd ly
do theo Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh cong chirc tiép nhan
ho so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trix ho
so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thong thong tin mdt ctra dién tu
tinh.

- Doi véi ho so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodic Cong Dich vu cong Quoc gia, cong chuce tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc, day du) cua hd so.

Théng béo t6i ¢ nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhén t¢i nguoi déan qua
Hé thong thong tin mot cua dién tr tinh da két n6i voi Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Coéng chire duoc giao tiép nhan hé so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua
h6 so TTHC.

Ngay sau khi tlep nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc tlep nhén
ho so thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi cé trach nhiém, tham quyén
giai quyét:

=+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tr dugc tlep nhén tryc tuyen cua to
chire, ¢4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong
tin mot cua dién tir cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tr da duoc cap nhat dén co quan c6
tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mét cira dién tr cua tinh.

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cting ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC
Chi cuc tiép nhén ho so thue hién:

* Lanh dao Chi cyc: Phan céng phong chuyén mén thu ly, giri kém ho so
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va cd y kién luu y néu can thiét. (thoi han 0,25 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: phan cong cong chic thy ly, gui kém hd so va c6 y
kién luu ¥ néu can thiét. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Cong chire/vién chirc dugc phén cong thuy ly: Tiép nhan hd so; kiém tra
tinh hop 1€ va tham dinh noi dung hd so.

1. Néu hé so chua du diéu kién giai quyét

* Cong chire/vién chire duge phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so néu rd ly do, ndi dung cén bd sung; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chire thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim
tra, ddnh gia hé so; noi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so va thé
thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
sira doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 1 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du thao
théng béo yéu cau bo sung, hoan thién hé so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xu ly hé so va du thao théng bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chire/vién chire dugce phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qué xir Iy ho so va dy thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé nd1 dung va tinh phap ly doi voi két
qua xtr ly hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho SO trudc
khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, sia déi, bd sung khi co yéu cau tir Lanh
dao Chi cuc. (thoi han: 0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Chi cyc: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xir Iy ho so
va dy thao thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién hd so thi cho ¥, kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir 1y hoé so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén B phan Van thur.

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly cta
két qua xur ly ho so va thong bao yéu cu bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 0,5 ngay lam viéc)

* B phan Van thu:

Dong diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 14p va quéan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.
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Chuyén ho so va théng bao yéu cau b(’o? sung, hoan thién ho so t6i Diém
tiép nhan ho so S6 Nong nghiép va Phat trien nong thon, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

2. Néu ho so du diéu kién giai quyét
* Cong chire/vién chirc duge phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét
hé so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc/vién chire thu ly chiu trach nhig¢m vé két qua tham dinh, thim
tra, danh gia hoso; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuét trinh bay khi
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra déi, bo sung khi co
yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han: 2 ngay lam viéc )

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat voi két qua xu Iy ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc/viénchire
duogc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xir ly ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao Chi cuc.

Lanh daoPhong chiu trach nhi¢m veé ndi dung va tinh phép ly déi voi két
qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so trudc khi trinh Lanh dao Chi
cuc; diéu chinh, sira ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han:
01 ngay lam viéc)

- Lanh dao Chi cyc: danh gia, xem xét du thao van ban Phong trinh:

+ Néu khong nhat tri véi noi dung trinh cta Lanh dao phong thi cho y
kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

+ Néu nhat tri véi ndi dung trinh cua Lanh dao phong thi duyét, ky phat
hanh van ban.

Lanh dao Chi cyc chiu trach nhiém vé sur chinh xéac, hgp phap, hop ly cua
két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han: 01
ngay lam viéc)

* Bo phan Van thu:

Doéng dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit hd so
theo quy dinh.
c huyen két qua giai quyét ho so t6i Diém tiép nhan ho so S¢ Nong nghiép

va Phét trién nong thon, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh. (thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Buwéc 3. Tra két qua giai quyét TTHC
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Cong chirc Piém tiép nhan ho so S¢ Nong nghiép va Phat trlen nong thon,
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh uep nhan két qua
giai quyét ho so vao sé theo dai hd so va phan mém dién tu, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh. (thoi han: 0,25 ngay lam
viéc)

Cong chure Diém tra két qua tap trung, Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so.

- Thong bao cho t6 chic, cé nhan blet trude qua tin nhén, thu dién t, dién
thoai d6i v6i hd so TTHC dugce giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chiie, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Glay tlep nhéan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

Dm v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soét TTHC tinh. C4 nhan, t6 chutrc t6i nhin ket qua giai quyét TTHC mang
theo ho so goc dé doi chiéu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyen cho c4 nhan, t6 chirc thong qua Céng Dich vu cong
truc tuyén khi 6 yéu cu va duoc phép luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.

D. QTNB GIAI QUYET TTHC DUNG CHUNG LINH VU'C QUAN
LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN

1. Tén TTHC: Cap Glay chirng nhén co sé di diéu kién an toan thuc
pham déi vm co’ s& san xuat, kinh doanh thwe pham nong lam thuy san (sau
diy goi la gidy chirng nhan ATTP)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay x 08 gio = 120 gio
1.1 Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuén bi hd so day du theo quy dinh va nop hod so qua
mot trong caccach thirc sau:
- Nop tryuc tiép tai Piém tiép nhan hd so S Nong nghiép va Phat trién

nong thon, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh (doi
v6i ho so thuge quan Iy cap tinh) hoac Nop truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra
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két qua ctia huyén(doi véi hé so thuée quan Iy cap huyén).

- Hoac thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Diém tiép nhan ho so
So Nong nghiép va Phat trién nong thon, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong ctia tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Cong Dich vu céng Qubc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

- Tai Diém tiép nhan ho so S& Nong nghiép va Phat trién noéng thon,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng va Kiém soat TTHC tinh hodc Tai Piém
tiép nhéan va tra két qua cta huyén

- B6i voi hé so duge nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chuc/vién chie tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh
xac, day du) cua hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh cong
chire/vién chire ti€p nhén hd so phai huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so:;

+ Truong hop tir chéi nhén hé so cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so
phai néu ro ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién
chire tiép nhan hd so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat vao co s dir liéu cua Hé thong thong
tin mot cura dién tur tinh.

- DBéi voi hd so duoce nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua
tinh hoéc Cong Dich vu céng Quoc gia, cong chure/vién chure tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xéc, day du) cua hd so.

Thong béo t&i ca nhan, to chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhén téi ngudi dan qua
Hé théng thong tin mdt ctra dién tur tinh da két ndi véi Cong Dich vu cong ciia
tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chure/vién chirc dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong churc/vién chuc
tlep nhan ho s0 thue hi¢n chuyén ho so dén co quan/ngudi ¢ trach nhiém, thim
quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén cta td
chire, ca nhan dén Chi cuc Quan ly chét luong nong lam san va thuy san giai
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quyét thong qua Hé théng théng tin mét cira dién tr ciia tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir da dugc cép nhat dén dén Chi cuc
Quan ly chat luong nong lam san va thiy san giai quyét théng qua Hé théng
théng tin mét cira dién tr cua tinh,

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi théng tin va ky xac
nhan chuyen cung hd so glay tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc hodc
chuyén vao diu gid ngay lam viéc tiép theo déi voi trudng hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Poi véi cac trueong hqp thugc thim quyén giai quyét TTHC ciia S
Néng nghiép va Phat trién nong thon

Bwéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
Chi cyc tiép nhan hd so thuc hién:

* Lanh dao Chi cyc: Phéan cong phong chuyén mén thu ly, giri kém héd so
va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét. (thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao Phong Phin céng phong chuyén mén thy 1y, giri kém héd so
va ¢6 y kién luu y néu can thiét (thoi han 0,25 ngay).

* Cong chirc duge phan cong thy Iy: Tiép nhan hd so; xir Iy, thim dinh hé so.
1. Néu ho so chira d@i diéu kién gidi quyét

* Cong chirc dwgce phdn céng thu ly: Dy thao van ban théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hé so néu 16 Iy do, ndi dung can bé sung; trinh Lanh dao
phéng kiém tra, phé duyét.

Cbng chire thu ly chiu trach nhi¢ém vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; du thao thong bao yéu ciu bd sung, hoan thi¢n ho so va thé thirc ky
thuét trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, stra déi,
bd sung khi ¢6 yéu clu tir Lanh dao phong (thoi han 01 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qu4 trinh thu ly, xem xét két qué x1r Iy hd so
va dy théo thong bdo yéu ciu bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khéng théng nhat véi két qua xir 1y hd so va dy thao thong bdo yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu chi dao, yéu ciu céu sira ddi, bd sung,
hoan thién lai; chuyén céng chirc dugc phan cong thy Iy dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy hd so va dur thao théng bdo yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so thi trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét, ky phat hanh,;

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly doi véi két
qua xit ly hé so va du thao thong bao yéu cau bos ung, hoan thién ho SO trudc
khi trinh Lanh dao Chi cuc; didu chinh, stra déi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao Chi cuc. (thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dgo Chi cyc: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy hd
so v dy thao thdng b4o yéu cau bd sung, hoan thién hd so:
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- Néu khong thong nhét véi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau ciu stra doi, bd sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao phong chuyén mén dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir ly hd so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van thu Chi cuc

Lanh dao Chi cyc chiu trach nhiém vé& ndi dung va tinh phép Iy dbi véi két
qua xu ly ho so thong béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so khi ky duyét (thoi
han 0,5 ngay).

* Van thw Chi cuc:

Poéng dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit ho so
theo quy dinh.

Chuyen hé so va théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so dén Piém
tiép nhan ho so S Nong nghiép va Phat trién nong thon, Bo phéan Tiép nhén ho
so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh
(thoi han 0,25 ngay).

2. Néu hé so du diéu kién giai quyet

* Cong chitc dwoc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gid ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao phong (thoi han 12 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir 1y ho so
va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khoéng thong nhat voi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu chi dao, yéu cau cau stra doi, bo sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét, ky phat hanh;

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi vai ket
qua xu ly ho so trude khi trinh Lanh dao Chi cuc; didu chinh, stra doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han 01 ngay).

* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir ly hé so
va du thao két qua giai quyét ho so:
- Néu khong thong nhét v6i két qua xur Iy hd so va du thao két qua giai

quyét ho so thi yéu cau sira déi, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xtr ly ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van thu Chi cuc
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Lanh dao Chi cyc chiju trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y déi vai két
qua xit Iy ho so khi ky duyét. (théi han 01 ngay).

* Vin thwe Chi cuc:

Péng diu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan 1y, luu trir hé so
theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd 80 toi Piém t1ep nhan hé so S& Néng nghiép
va Phat trién noéng thén, B phan Tiép nhan héd so va Tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25 ngay).

Bucée 3: Tri két qua giai quyét TTHC

Céng chirc/vién chirc Diém tiép nhan hd so $& Nong nghiép va Phat trlen
noéng thon, Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém sodt TTHC tinh tiép
nhén két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién t, thyc
hién:

Ban giao két qua t&i Diém tra két qua tdp trung, Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh. (07 han 0,25 ngay)

Cong chirc/vién chirc Piém tra ket qua tap trung, Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Théng bao cho t6 chirc, ¢4 nhan blet trude qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyet hé so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T chire, c4 nhén nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy ttep nhan hé so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua)

Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Do1 vai ho so ndp qua dich vu cong tryc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc ti nhin ket qua giai quyét TTHC mang
theo hé so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan hd so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng
din cia Buu dién.
+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho cé nhén, t6 chirc thong qua Céng Dich vy cong
tric tuyen khi ¢6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

- Thai gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.

Poi véi cic trweong hgp thuée thAm quyén giai quyét TTHC caa
UBND cip huyén theo quy dinh.
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Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC
Phong chuyén mon tiép nhan ho so thuchién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu ly, giri kém ho sovacody
kién luu y néu can thiét. (Thoi han: 0,5 ngay).
Cong chure duge phan cong thy ly: Tiép nhan ho so; xirl y, tham dinh hd so.
1. Néu ho so chwa du diéu kién gidi quyét

* Cong churc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién hé so néu rd 1y do, noi dung can bo sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phéduyét.

Cong churc thu ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thdm tra, danh
gia ho so; du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thirc ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, sira déi,
bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (thoi han 1.25 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xur ly hd so
va duy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong thong nhat véi két qua xir ly hé so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi chi dao, yéu cau cau stra ddi, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chue duoc phén cong thu ly dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xur ly ho so va du thao thong béo yéu cau bo
sung, hoan thién hé so thi phé duyét, ky phathanh, chuyén can bo dugc phan
cong thu ly

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xur ly ho so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 1 ngay).

* Cong chirc duge phén cong thu ly: Tiép nhan hd so, phat hanh, luy,
chuyén hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so t6i bo phan tiép
nhan va tra két qua TTHC cap huyén. (thoi han 0.25 ngay).

2. Néu ho so du diéu kién gidi quyét

* Cong chire dugce phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so;
trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy ly chiju trach nhi¢m vé két qua thdm dinh, thAm tra, d4nh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thudt trinh bay khi trinh Lanh
dao phong kiém tra, xem xét; didu chinh, sira dbi, bd sung khi ¢ yéu cau tur
Lanh dao phong. (thoi han 12 ngay).

* Lanh dao phong:danh gié qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao thong bdo yéu cau bd sung, hoan thién ho so:

- Néu khong théng nhat véi két qua xir ly ho so va du thao thong béo
yéu cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu chi dao, yéu cau cau stra doi, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan céng thu ly dé thuc hién.
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- Néu nhét tri véi du thao két qua giai quyet hd so thi xem xét dy thao
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo thim quyén duge phan c¢ong; trinh Lanh
dao UBND huyén, thi x4, thanh phé

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hgp phap, hop ly cla
két qua X ly hé so do minh trinh; stta ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
UBND cap huyén. (thoi gian 1 ngay).

* Lanh dao UBND c¢ip huyén: xem xét, thAm dinh dy thao két qua giai
quyét hd so.

- Néu khong théng nhét voi két qué xir y hd so thi chi dao, yéu cdu clu
stra d6i, bd sung, hoan thién lai; chuyén lnh dao phong dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir ly hd so thi phé duyét, ky phat hanh,
chuyén B6 phan Vin thu.

Lanh dao UBND cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép,
hop 1y cilia két qua xir Iy hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi

gian I ngay).
* B$ phan Vian thu: nhan két qua gidi quyet hé so; phat hanh va hwu van

ban theo quy dinh. Chuyen két qua giai quyét héd so t6i BO phan tiép nhén va tra
két qua giai quyét TTHC cap huyén. (thoi gian 0,5 ngay)

Buwdc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan két qua
gidi quyét ho so

Thong bao cho t6 chirc, ca nhan blet trude qua tin nhén, thu dién tr, dién
thoai ddi v&i hd so TTHC duge g1a1 quyét trudc thoi han quydinh.
Tra két qua giai quyét hé so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép:

T chirc, c4 nhén nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giy tlep nhan hé so va hf;n tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Bm véi hd so ndp qua dich vu cdng tryc tuyén, két qua giai quyét duge
tra trye tiép tai by phén tiép nhan va tra ket qua. C4 nhén, t6 chirc t6i nhén két
qua gidi quyet TTHC mang theo hé so gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can b
tiép nhén hé so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huémg din cia Buu dién.,

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra ket qua tryc tuyen cho c4 nhén, t6 chirc théng qua Cdng Dich vy
cong truc tuyén khi c6 yéu cu va duge phap luat cho phép.

Thoi gian: gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2.Tén TTHC: Cap lai Glay chirng nhin co s¢ di diéu kién an toan thue
phim d6i véi co sé san xuat, kinh doanh thue pham néng 1am thuy san
(trwomg hop truwde 06 thang tinh dén ngay Gidy chirng nhan ATTP hét han)

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 15 ngay x 08 gio = 120 gio
2.1 Cach thire thye hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hé so day du theo quy dinh va ndp hé so qua
mot trong caccach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so S No6ng nghi¢p va Phat trién
nong thon, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh (doi
voi ho so thude quan ly cap tinh) hodc Nop truc tlep tai bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia huyén(déi véi ho so thude quan ly cap huyén).

- Hoac thong qua dich vy buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so,
B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong ctia tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng Dich vu cong Qudc
gia:https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giii quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

- Tai Diém tiép nhan hd so S& Noéng nghiép va Phat trién nong thon, Bo
phén Tiép nhan hod so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh hoac Tai Diém tiép nhan va tra két qua cua huyén.

- P6i vai ho so duge nop truc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh céong
ich, cong chue/vién chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh
xac, day du) cta hd so.

+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh cong
chire/vién chire ti€p nhan ho so phai huéng dan dai dién to chure, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.

+ Truong hop tur ch01 nhan hé so cong chue/vién chue tiép nhan hd so
phéi néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc/vién
chirc tiép nhan hé so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra keét qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tr, cdp nhat vao co so dir liéu ctia Hé thong thong
tin mat ctra dién tu tinh.

- Péi v6i hd so duoc ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Ccmg Dich vu céng Quéc gia, cong chure/vién chue tiép nhan hd so
xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong béo tdi ca nhan, t6 chire thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
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truong hop trén qua chuc nang gui thu dién tw, gui tin nhan toi nguoi dan qua
Hé thong thong tin mot ctra dién tur tinhda két noi véi Cong Dich vu cong cua
tinhhogc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc/vién chie duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1é cua ho so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tlep nhan ho so thuce hién chuyén hé so dén co quan/ngudi ¢6 trach nhiém, tham

quyén giai quyét:
+ Chuyén ngay dit liu hé so dién tor duoc tiép nhan truc tuyén cia to

chire, ca nhan dén Chi cuc Quan ly chét lugng néng lam san va thuy san giai
quyét thong qua Hé thong thong tin mét cira dién tir cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tr da dugce cap nhat dén dén Chi cuc
Quan ly chét lugng nong 1am san va thuy san giai quyét thong qua Hé thong
thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so, ghi thong tin va ky xéac
nhan chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

Poi v6i cac treong hop thude thaim quyén giai quyét TTHC ciaa Sé
Noéng nghiép va Phat trién nong thén tinh Hung Yén theo quy dinh.

Budc 2. Giai quyét ho so TTHC

Chi cuc tiép nhén ho so thuc hién:

* Lanh dao Chi cyc: Phén cong phong chuyén mon thu 1y, gui kém ho so
va co y kién luu y néu can thiét. (thoi han 0,25 ngay).

* Lanh dao Phong: phan cong cong chue thu ly, gui kém hé so va cé ¥
kién luu ¥ néu can thiét. (thoi han: 0,25 ngay).

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xir 1y, thim dinh ho so.
1. Néu hé so chuwa di diéu kién giai quyét
¥ Cong chirc dwgc phan cong thu [y: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién hd so néu rd ly do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh
daoPhong kiém tra, phé duyét.

_Cong chire thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; dy thao thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thirc ky
thuét trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, stra doi,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao phong (thoi han 01 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr ly ho so
va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so:

- Néu khong théng nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu chi dao, yéu cau cau sira doi, bo sung,
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hoan thién lai; chuyén cong chirc dugce phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qué xtr ly ho so va du thao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét, ky phat hanh;

Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép 1y dbi véi két
qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bod sung, hoan thién ho so trude
khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tr Lanh
dao Chi cuc. (thoi han 0,5 ngay).

* Lanh dao Chi cyc: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy hd
so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so:

- Néu khéng thong nhat véi két qua xir ly hd so va du thao théng bio yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu ciu cau stra doi, bo sung, hoan thién lai;
chuyén Lanh dao phong chuyén mén dé thuc hién.

- Neu nhit tri véi két qua xir Iy hd so va dur thio thong bdo yéu ciu bé
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Van thu Chi cuc

Lanh dao Chi cyc chiju tréch nhiém vé ndi dung va tinh phéap ly ‘d‘éi véi két
qua xur ly ho so khi ky duyét thong bao yéu cau b sung, hoan thién hd so khi ky
duyét. (thoi han 0,5 ngay).

* Van thu Chi cuc:

Pong ddu vin ban; 1am thu tuc phét hanh; lap va quan 1y, luu trit hé so
theo quy dinh.

Chuyén ho so va théng béo yéu cau bf’i“ sung, hoan thién ho so dén Diém
tiep nhan ho so So Nong nghiép va Phat trién nong thén, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (thoi han 0,25 ngay).

2. Néu hé so du diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duoc phan cong thy Iy: Du thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thdm tra, danh
gia ho so; ket qua giai quyet ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir
Lanh dao Phong (thoi han 12 ngay).

* Lanh dao phong: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xu 1y hé so
va du thao thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

‘ - Néu khong thong thit v6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu chi dao, yéu cau qcéu sua doi, bo sung,
hoan thién lai: chuyén cong chice dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két quéa xtr ly ho so va du thao théng bdo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét, ky phat hanh;
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép ly doi véi két
qua xur ly ho so trudce khi trinh Lanh dao Chi cuc; diéu chinh, stra déi, bd sung
khicé yéu cau tir Lanh dao Chi cuc. (thoi han 01 ngay ).

* Lanh dao Chi cuc: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy ho so
va du thao két qua gidi quyét ho so:

- Néu khéng thong nhat véi két qua xu ly ho so va du thao két qua giai
quyét hd so thi yéu céu sua doi, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc
phan cong thy ly dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian thu Chi cuc

Lanh dao Chi cuc chju trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly déi véi két
qua xir Iy ho so khi ky duyét. (thoi han 01 ngay).

* Van thu Chi cuc:

Doéng dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan ly, luu trir ho so
theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét hd so t6i Piém tiép nhan ho so S& Nong nghiép
va Phét trién nong thon, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh. (thoi han 0,25 ngay).

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chire/vién chic Diém tiép nhan hd so S& Néng nghiép va Phat trién
nong thon, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhén két qua giai quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phan mém dién t, thuc
hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh. (thoi han 0,25 ngay).

Cong chic/vién chire Piém tra ket qua tap trung, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan blet trude qua tin nhén, thu dién to, dién
thoai doi véi hé so TTHC duge giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

Té chire, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Bm v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soét TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan ket qua giai quyét TTHC mang
theo ho so gbc dé ddi chiéu va ndp lai cho cén bo tiép nhan ho so.
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+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thyuc hién theo hudng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua tryc tuyén:

Tra két qua truc tuyen cho ¢4 nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi c6 yéu cau va duge phap luét cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

Bot v6i cac trweong hop thudc tham quyén giai quyét TTHC cia
UBND cép huyén theo quy dinh

Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC
Phong chuyén mén tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu ly, giri kém ho so va ¢o y
kién luu y néu can thiét. (thoi han: 0,5 ngay)

Cong chirc duge phan cong thu ly: Tiép nhéan hd so; xir 1y, thim dinh hd so.

1. Néu hé so chuea du diéu kién giai quyét

* Cong chire dugce phéan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so néu ro ly do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuec thu ly chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thim tra, danh
gia ho so; du thao thong béo yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so va thé thic ky
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao phong kiém tra, xem xét; diéu chinh, sira déi,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong . (thoi han 1.25 ngay).

* Lanh dao phong: dénh gid qua trinh thy ly, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

- Néu khéng thong nhat véi két qua xir ly ho so va du thao théng béo
yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi chi dao, yéu cau cau stra doi, bd sung,
hoan thién lai; chuyén cong chire duoc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh, chuyén can by duge phan
cong thu ly

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé su chinh xéc, hop phap, hop ly cua
két qua xur ly ho so va théng bao yéu cau b sung, hoan thién hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (thoi han 1 ngay).

* Cong chirc dugce phan cong thu ly: Tiép nhan hé so, phat hanh, luu,
chuyén hé so va théng bao yéu cau b sung, hoan thién hd so t6i bo phan tiép
nhan va tra két qua TTHC cap huyén. (thoi han 0.25 ngay).

2. Néu hé so du diéu kién gidi quyét

* Cong chie duge phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét.
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Cong chuc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh

gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thic ky thudt trinh bay khi trinh Lanh

dao phong kiém tra, xem xét; didu chinh, stra doi, bd sung khi c¢6 yéu cau tir
Lanh dao phong. (thoi han 12 ngay).

* Lanh dao phong:danh gia qué trinh thy ly, xem xét két qua xur ly ho so
va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong thdng nhat voi két qua xir ly ho so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu chi dao, yéu cdu cau stra doi, bo sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi du thao két qua giai quyet ho so thi xem xét du thao
quyét dinh két qua giai quyét hd so theo tham quyén dugc phan cong; trinh Lanh
dao UBND huyén, thi x4, thanh phd

Lanh dao phong chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly cua
két qua xu ly hé so do minh trinh.stra d6i, b sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao
UBND cép huyén. (thoi gian 1 ngay).

~ * Lanh dao UBND cép huyén: xem xét, thAm dinh du thao két qua giai
quyét ho so.

- Néu khong théng nhat véi ket qua xtr ly ho so thi chi dao, yéu cau cau
stra doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén lanh dao phong dé thuc hién.

o Néu nhat tri voi két qua xir Iy ho so thi phé duyét, ky phat hanh,
chuyén B¢ phan Van thu

Lanh 5‘1‘&,10 UBND cfip huyén chiu trach nhiém ve su chinh xac, hop phap,
hgp ly cua két qua xir Iy ho so do minh phé duyét, quyet dinh ban hanh. (thoi
gian I ngay).

* Bo phan Van thu: nhan két qua giai quyet hé so; phat hanh va luu van

ban theo quy dinh. Chuyen két qua giai quyét hd so téi Bo phan tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC cap huyén. (thoi gian 0,5 ngay).

Buéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chure/vién chie bo phén tiép nhan va tra két qua tiép nhéan két qua
giai quyeét ho so

Théng béo cho t6 chire, ¢4 nhan !giét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai doi v6i ho so TTHC duogc giai quyet trude thoi han quy dinh.

Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryuc tiép:

T chirc, ca nhan nhéan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).

Cong chic tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao so6 va trao két qua.
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E)01 voi ho so nop qua dich vy cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc
tra tryc tiep tai b phén tiép nhan va tra ket qua. Ca nhén, to chirc t6i nhan két
qua giai quyet TTHC mang theo hd so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can bd
tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thdng qua dich vy buu chinh cong ich: thuc hién theo
hudng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra ket qua truc tuyen cho c4 nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu
cong truc tuyén khi ¢6 yéu cau va duoc phép luat cho phép.

Thoi gian: Gio 1am viéc theo quy dinh cta tinh.
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