UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN DPéc 13p - Tw do - Hanh phiic
Sé:o/074 /QD-UBND Hung Yen, ngay/ thang 9 nim 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi by gidi quyét thii tuc hanh chinh
thugc pham vi chirc ning quan ly nha nwéc cia So Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

~ Can cir Lugt T 6 chite chinh quyén dia phirong ngay 1 9/6/2015, Ludt sua doi,
bo sung mot so6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt To chirc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mgt cika, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cik Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi vé viéc hweéng dan thi hanh mér sé quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mot cvra, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm déc So Xay dung tai To trinh s6 54/TTr-SXD ngay
19/8/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd gidi quyét thu
tuc hanh chinh thuc pham vi chirc nang quan Iy nha nuéc cia S& Xay dung.

Pi¢u 2. S¢ Xay dung va céc co quan, don vi lién quan thuc hién giai quyét thu
tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc tuan thu dung quy trinh dugc phé duyét tai Quyét
dinh nay.

Van phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phbi hop voi S6 Xay dung va cac
co quan, don vi ¢6 lién quan, trén co s¢ quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu
tuc hanh chinh tai phan mém cua H¢ théng thong tin mot ctra dién ti tinh dé ap
dung théng nhét trén dia ban tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo quy trinh ngi bo giai quyét thu tuc hanh chinh ¢6 sé thtt tw sé 01, linh
vuc Kinh doanh bit dong san duoc quy dinh tai Muc IV, Phan A, Quy trinh ndi bo
giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nuge cia S& Xay dung ban
hanh kém theo Quyet dinh s6 2924/QD-UBND ngay 14/12/2021 ctia Chu tich Uy ban
nhén dan tinh Hung Yén.






Chanh Van phong Uy ban nhéan déan tinh; Giam déc S& Xay dung; Thu
truong so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh pho;
Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trdn va to chirc, c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./y,

Noi nhin~ CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Van phong Chinh pht (Cuc KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- VNPT Hung Yén;

- Trung tdm TT-HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&KSTT-Q B~

Ky boi: Uy ban nhan dén tinh Hung
Yén
Co quan: Tinh Hung Yén

Tran Quoc Van






QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO XAY DUNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ol %/QD- UBND ngay [ thing 9 ndam 2022
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CAP TINH

I. Linh vue Kinh doanh bat djng san

1. Tén thu tuc hanh chinh (TTHC): Chuyen nhugng toan bo hogc mot
phan du an bat dong san do UBND cap tinh quyét dinh viéc dau tu.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay (ngay lam viéc)
1.1. Cach thirc thye hién TTHC

To6 chtic, c4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua
cac cach thuce sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan hd so, Bo phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh c6ng ich dén Piém tiép nhan hd so,
B phén ti€p nhén ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan hd so S& Xay dyng, Bo phan tiép nhan va tré két qua,
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Ho so duge ndp truc t1ep hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich, cong
chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c, day du) ciia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd ly do theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop tur qhm nhén hp so cong chure tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so TTHC.

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
hd so 14p Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két _qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién tur, cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Phidm mém mét cira dién tir cua tinh.

_ Cong chuc dugce giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1& cla
ho so TTHC



‘ - Ngay sau khi tjép nhan hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
ho thuc hién chuyén ho so dén phong chuyén mén cé trach nhiém, tham quyén
giai quyét:

. b Qhuyén ngay dir liéu hd so dién tr da dugc cap nhat dén co quan co
tham quyen giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.
+ Lép Phiéu lgiém soat qua trinh giai quét hé so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cuing ho so gidy ti€p nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.
Budc 2. Gidi quyét hé so TTHC
a) Tai S¢ Xay dung

. Phong Phét trién d6 thj va Ha ting ky thuat (sau day goi tat la Phong)
tiép nhén ho so thuc hién:

o Lanh dao Phong: phan céng cong chic thu 1y, giri kém hd so va c6 y
kién luu y néu can thiét. (Thoi han 0,5 ngay)

* Cong chire dugce phan cong thu ly: tiép nhén h@) so; thuc hién thim dinh
ho so, tong hop bdo cdo, du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chue thy 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia hd so:
nd1 dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Phong. (Thoi han 19 ngay)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hé so va két qua giai
quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi dy thao giai quyét hd so thi yéu cu sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thy ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi du thao giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao S&.

Lanh dao Phéng chiju trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly déi voi du
thao ket qua giai quyeét ho so khi trinh Lanh dao S6; dieu chinh, stra d6i, bd sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So. (Thoi han 03 ngay)

_ * Lanh dao S¢: danh gi4 qua trinh thu Iy, xem xét du thao két qua giai
quyeét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua giai quyét hé so thi cho y kién chi dao,

yéu cau stra ddi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu ‘nhét tri voi du théq két qua giai quyét hd 5o thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo thim quyén dugc phan cdng; chuyén Vin phong S¢ - Bo
phén Van thu.

Lanh dao S6 chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua két
qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han 02 ngay)



* Van phong Sé - B6 phan Van thu:

Déng dau van ban; phat hanh giri UBND tinh; l4p va quan ly, luu trit van
ban theo quy dinh. (Thoi han 0,25 ngay)

b) Tai UBND tinh:

* Cong chirc dau mbi ciia Van phong UBND tinh duoc phan cong tiép
nhan ho so cua S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day da) cua ho
so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dé giai quyét:

F Chuyen ngay dit liéu hd so dién tir 43 duge cap nhét dén co quan c6 thim
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mdt cira dién tir tinh.

+ Chuyén hd so gidy cing Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so, ghi
thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc. (Thoi han 01 ngay)

* Chuyén vién bién tp Van phong UBND tinh dugc phén cong thu ly: Dy
thao két qua giai quyeét ho so; trinh Lanh dao Vian Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, thim tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thice k¥ thuat trinh bay khi trinh Léanh
dao Vian Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau
tu Lanh dao Van phong. (Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur ly hd
so va du thao két qua giai quyét hd so:

- Néu khong nhét tri v6i két qua xu ly hé so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b6 sung hoan thién lai; chuyén Chuyén
vién bién tdp Van phong UBND tinh dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xtr ly hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

‘Lanh dao Van phong chiu trach nhiém yé su chinh xac, hop phap, hop ly
cua két qua xtr ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét, trinh Lanh
dao UBND tinh. (Thoi han 01 ngay)

* Lanh dao UBND tinh: dénh gid qué trinh thy ly, xem xét két qua xi Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét trf voi ‘két qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Van phong dé thuc hién.

- Né}l nhat tri voi két qua xir Iy hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly

cta két qua xur ly ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh, chuyén B6 phan Van Thu. (Thoi han 1,5 ngay)

*Bo phén Vian Thu: Bong dAu vin ban; 1am thu tuc phat hanh; 14p va quan
ly, Iuu trlr ho so theo quy dinh.



Chuyén két qua giai quyét hod so toi Cong chic dau mdi cua Vin phong
UBND tinh dugc phén cong tiép nhan ho so S& trinh.

(Thoi han 0,25 ngay) ,

* Cong chire dau méi cua Van phong UBND tinh duogc phan cong tiép
nhan ho so S& trinh chuyén ket qua giai quy€t ho so téi Diém tiép nhan ho so S&
Xay dung, OBC) phén Tiép nhdn va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han 0,25 ngay)

Budc 3. Tra két qua giai quyét TTHC

~ Cong chuc Diém tiép nhan héd so S& Xay dung, Bo phan tiép nhan h?) SO va

tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh ti€p nhan
két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan mém dién ttr, thuc hién:

Ban giao két qua t&i Diém tra két qua tap trung, B$ phan tiép nhan hd so va tra
ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t TTHC tinh theo quy dinh

(Thoi han 0,25 ngay)

Céng chtc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan ket
qua giai quyét ho so

- Théng béo cho 6 chue, ¢4 nhan biét truée qua tin nhén, thu dién tw, dién
thoai d6i véi ho so TTHC dugce giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét h6 so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, ca nhan nhan két qua gii quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két quéa (xuit trinh gidy hen tra két qua).
Cong chie tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhén vao sb va trao két qua.

. *+Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cia Buu dién.
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