UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Péc lap - Tw do - Hanh phic
., I _
sé: b6/ /QP-UBND Hung Yén, ngay (8, thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét
Quy trinh ngi bg giai quyét thii tuc hanh chinh sira doi, bo sung
thudc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc caa S¢ Ké hoach va Pau tr

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cuwr Lugt T6 6 chire chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt swa
daoi, bo sung mét s6 diéu cia Ludt Té chike Chinh phu va Ludt T6 chirc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir cde Nghi dinh cua Chinh phu s6 } 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sua doi, bo
sung mot s6 dieu cua cdc nghi dinh lien quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
50 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cita, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;,

Can cir Thong tu"‘so" 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ciea lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 1323/0D-BKHPT ngay 26/7/2023 cua B¢ Ké
hoach va Pau tu cong bé thii tuc hanh chinh sia déi, bé sung trong linh vuc
thanh Idp va hoat dong cua hé kinh doanh thuéc pham vi chicc nang quan ly cua
B¢ Ké hoach va Pau tu;

Theo dé nghi cua Gidm déc Sé Ké hoach va Pau tu tai To trinh 56
2124/TTr-SKHDT ngay 02/8/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc tht tuc hanh chinh
va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh stra doi, bo sung
trong linh vuc Thanh 14p va hoat dong cua h¢ kinh doanh thu¢c pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cua S& K¢é hoach va Pau tu.

Piéu 2. S¢ Ké hoach va Pau tu; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi
x4, thanh phé va cic co quan, don vi lién quan c6 trach nhi¢ém cong khai noi
dung cu thé cua cac thu tuc hanh chinh c6 trong danh muc ban hanh kém theo
Quyét dinh nay theo quy dinh tai Thong tu so 02/2017/TT-VPCP ngay

31/10/2017 cua Van phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu  kiém soat thu tuc
hanh chinh.
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Van phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi S& Ké hoach va Pau tu, trén
co s¢ quy trinh ndi b gidi quyét thu tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Quyét
dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh dé 4p dung thong nhét trén dia
ban tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc K& hoach va Pau tu;
Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén céc huyén, thij x4,
thanh pho; céc t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./pg.

Noi nhin:gx CHU TICH
- Nhu Piéu 3; = :

- Vin phong Chinh pha (Cyc KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén;

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&KSTT"} o~

Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Hung
Yén

Co quan: Tinh Hung Yén

Thoi gian ky: 08/08/2023 13:31:47

Tran Quoc Vian



(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé \\m

Phu luc I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA WO~ BO SUNG TRONG LINH vucC THANH LAP VA HOAT DONG
CUA HOQ KINH DOANH THUQC PHAM VI CHU G NANG OG>2 LY NHA ZQQO Od> SO KE HOACH VA PAU TU

I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN: 05 TTHC
7

/OP-UBND ngay( ¥ /8/2023 ciia S6 Ké hoach va Pau tu)

Dich vu

Tén TTHC Noi @::mg Dia difm Phi Can cir mm_m%»_% quy dinh vi¢c sira cong ME.E \ o
Stt Ma HS stra doi, bo thwe hién 16 E“m doi, b6 sung, TTHC tuyen Cin cir phap ly

TTHC sung, : : : Mot | Toan

phén | trinh
1 | pang ky |- Can ci|Bo phan Tiép|- ‘L& phi: 50.000\-  Luat Doanh  nghiép s6 X TTHC &, 1, linh
thanh 1ap ho phap ly. E\HMS va Tra|dong (Miéen phi khi mo\wowo\omi ngay 17/6/2020; vuc I, phan B tai
kinh doanh két qua UBND |thuc hién TTHC|- Nghi dinh so6 01/2021/ND-CP ngay Danh muc TTHC
(1.001612) cap huyén. thong qua row: 04/01/2021 cta Chinh phu vé ding ky ban :wzr‘ kem
dong cung cap|doanh nghi¢p; theo Quyét dinh
DVC truc tuyén) |- Thong tu sb 85/2019/TT-BTC ngay ) 2072/Qb-
29/11/2019 cua Bo Tai chinh hudng UBND ngay

dan v& phi va 1é phi thudc thim quyén 26/08/2021

quyét dinh cua Hoi déng nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc Trung
uong,

- Théong tu sé 01/2021/TT-BKHDT
ngay 16/03/2021 ciia Bd Ké hoach
va Piu tu huéng din vé ding ky
doanh nghiép;

- Théong tu sé 02/2023/TT-BKHDT
ngay 18/4/2023 cua B¢ truong Bo
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Tam ngimg |- Can ctt| BO phén Tiép|- Lé phi: Khong ¢6 |-  Luat  Doanh  nghiép s TTHC s6 3. linh
kinh doanh, |Phaply nhan va Tra 59/2020/QH14; vuc I, phin B tai
tiép tuc kinh ket iqua LIS N1 - Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; Danh myc TTHC
5 cap huyén. R ban hanh kém
A Gt PR - Thong tu s6 85/2019/TT-BTC; y Lo
thoi han da N P , theo Quyét dinh
a - Thong tu so6 01/2021/TT-BKHDT; % 2072/0P
thong bao cua - Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT. o <
ho kinh doanh UBND ngay
(1.001570) 26/08/2021
Chédm  dat |- Can ca|Bo phan Tiép|- L& phi: Khong |-  Luat  Doanh  nghiép 50 TTHC s6 4. linh
hoat dong ho |phap 1y nhan va Tra|co 59/2020/QH14; vuc I, phan B tai
kinh doanh e i, HIEERD - Nghi dinh sb 01/2021/ND-CP; Danh myc TTHC
(1.001266) cap huyén. . f . ban hanh kem
: - Thong tu s6 85/2019/TT-BTC:; theo Quyét dinh
- Théong tu s6 01/2021/TT-BKHDT: 5 2072/0D-
- Thong tu s6 02/2023/TT-BKHDT. UBND ngdy
26/08/2021
Chp lai Gidy |- Can ctr| BO phan Tiép| - L& phi: 30.000 |-  Luat Doanh  nghiép 5O TTHC s6 5. linh
ching nhan |phap 1% nhan va Tra| dong (Mién phi|59/2020/QH14; vuc I, phan B tai
} i o & qua khi thyc hién ‘
dang ky ho ket qua UBND o aua |- Nehi dinh s6 01/2021/ND-CP; Danh myc TTHC
kinh doanh cphuyen. | et dong m%sm - Thong tu s6 85/2019/TT-BTC; b Jwinb ko
(2.000575) cdp DVC truc |- Thong tws6 01/2021/TT-BKHDT; theo Quyét dinh

tuyén)

- Théng tu s 02/2023/TT-BKHDT;
- Nghi quyét s6 292/2020/NQ-
HDND;
- Nghi quyét s6 331/2022/NQ-
HDND.

) 2072/QPb-
UBND ngay
26/08/2021







Phu luc II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA DOI
BO SUNG TRONG LiNH vUC THANH LAP VA HOAT DPONG CUA

HOQ KINH DOANH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

NHA NUOC CUA SO KE HOACH VA PAUTU

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s0

AF4//OD-UBND ngay (f/8/2023

cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

Phan I: Danh muyc Quy trinh nodi b (QTNB) giai quyet TTHC thudc
tham quyen giai quyet cap huyén

Stt

Tén QTNB giai quyét
TTHC

Ghi chu

bing ky thanh 1ap hé kinh
doanh

QTNB giai quyét TTHC c6 sé thir ty 01
linh vuc thanh 1ap va hoat dong cia ho kinh
doanh, phan B tai Danh myc QTNB ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 239/QD-UBND
ngay 08/02/2025.

Ping ky thay doi noi dung
dang ky ho kinh doanh

QTNB giai quyét TTHC c6 s6 thu tu 02
linh vuc thanh 1ap va hoat dong cta ho kinh
doanh, phan B tai Danh muc QTNB ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 239/QP-UBND
ngay 08/02/2023.

Tam ngung kinh doanh, tiép
tuc kinh doanh trudc thoi
han da thong bao cua ho
kinh doanh

QTNB giai quyét TTHC c6 s6 thu tu 03
linh vuc thanh 14p va hoat dong cia ho kinh
doanh, phan B tai Danh myc QTNB ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 239/Qb-UBND
ngay 08/02/2023.

Chém dit hoat dong ho kinh
doanh

QTNB giai quyét TTHC c6 s6 thu ty 04
linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua ho kinh
doanh, phan B tai Danh muc QTNB ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 239/Qb-UBND
ngay 08/02/2023.

Cap lai Gidy chung nhan
dang ky ho kinh doanh

QTNB giai quyét TTHC c6 s6 tha ty 05
linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua ho kinh
doanh, phan B tai Danh myc QTNB ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 239/Qb-UBND
ngay 08/02/2023.




_ Phan II: Noi dung QTNB gisi quyét TTHC thude thim quyén giai
quyet cap huyén
1. Tén QTNB giai quyét TTHC: Dang ky thanh 1ap ho kinh doanh
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ngay lam vigc) x 08 gio = 24 gio.
1.1. Cach thirc thye hién TTHC

T6 chure, cd nhéan chuan bj ho so ddy du theo quy dinh va ndp ho so qua
cac cach thuic sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Hoac ,th()ng qua dich vu buu chinh cong ich dén B phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website céngoDich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong dich vu coéng quoc gia
https://dichvucong.gov.vn hodc trén Hé thong thong tin vé diang ky ho kinh
doanh.

1.2. Quy trinh giii quyét TTHC

Buére 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén:

- Déi véi hd so dugc nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cta ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, cong
chirc tiep nhan hd so phai huong dan dai dién t6 chire, c4 nhan bé sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hé so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chte tiép nhan hd so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so 1ap Gidy ticp nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat vao co so dir liéu ctia Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- P6i v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu coOng cua
tinh/H¢ thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh, cong chirc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c, day du) cta hd so.

Théng bao téi ca nhan, td chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, gui tin nhin téi nguoi dan
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qua Hé thong thong tin mot cura dién tir tinh/Hé thong thong tin ve dang ky ho
kinh doanh.

Cong chuc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cua
ho so TTHC.

Ngay sau khi tlep nhén hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so thuc hién chuyén ho so dén Phong Tai chinh - Ké hoach:

+ Chuyen ngay dir li¢u hd so dién tr duge tiép nhan tryuc tuyen cla to
chirc, ca nhan dén Phong Tai chinh - Ké hoach thong qua Hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

+ Chuyen ngay dir li€u hd so dién tir da duogc cap nhat dén Phong Tai
chinh - Ké hoach thong qua Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Budrc 2. Giai quyét hé so TTHC
Phong Tai chinh - K& hoach tryc thuge UBND cap huyén (sau day goi tat
1a Phong) tiép nhan ho so thuc hién:
~ * Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu ly, gui kem hd sovacoy
kién Iuu y néu can thiét.
(Thoi han xie 1y ho so la 0,5 ngay)
* Cong churc dugc phan cong thu ly: t1ep nhan hd so; x ly, thAm dinh ho

so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yet cong khai (néu c6); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Céng chirc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
noi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau
tr Lanh dao Phong.

(Thoi han xi 1y ho so la 1,5 ngay)

_ * Lanh dao Phong: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyeét ho so:
- Néu khong nhét tri v6i du thao két qua giai quyet hd so thi cho y kién

chi dao, yéu cau sira doi, bé sung hoan thién lai; chuyén Céng chirc thu Iy dé
thuc hién.

- Neu nhat tri véi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo thdm quyén dugc phan cong; chuyén Céng chirc thu 1y dé
thuc hién.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han xit 1y ho so la 0,5 ngay)
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* Cong chirc dugc phan cong thu ly:

DBong dau két qua giai quyét ho so; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly,
luu trit hé so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t&i B6 phén Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén.

(Thoi han xir Iy hé so 1 0,25 ngay)
Bude 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Bo phén Tiép nhan va Tra két qua cap huyén tiép nhan két qua
giai quyét ho so vao sd theo ddi hd so va phan mém dién tt, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung B phan Tlep nhan va Tra
két qua cap huyén theo quy dinh.

(Thoi han xt Iy ho so la 0,25 ngay)

Cong chire/vién chuc Diém tra két qua tap trung B$ phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho t6 chtrc, ¢4 nhéan b1et trude qua tin nhan, thu dién tir, dién
thoai ddi véi hd so TTHC dugc gidi quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét h6 so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T6 chir, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy t1ep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong churc ‘tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhén két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

D01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyet dugc tra
truc tlep tai Dlem tra két qua tap trung Bd phan Tlep nhén va Tra két qua cap
huyén. Ca nhan, t6 chuc t6i nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo hé so gdc
dé dbi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo huéng
dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vy cong
clia tinh/Hé thong thong tin vé dang ky h¢ kinh doanh khi c¢6 yéu cau va duge
phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh
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2. Tén QTNB giai quyét TTHC: Ding ky thay doi ndi dung ding ky hd
kinh doanh

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
1.1. Cach thirc thwe hién TTHC

Té chirc, c4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va nop hé so qua
cac cach thure sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén B9 phén Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong dich vu cong quoc gia
https:/dichvucong.gov.vn hodc Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

1.2. Quy trinh giai quyet TTHC
Budéc 1. Tiép nhén va chuyén ho so TTHC:

Tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén:

- Béi voi ho so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong churc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1 (chinh xAc, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
churc t1ep nhan hd so phai huéng dan dai dién to chue, canhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho s0, cong chuc tiép nhan ho so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xéac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat vao co so dit liéu cua He thdng théng tin mét ctia dién tir tinh.

- DBéi v6i hd so duge ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua
tinh/He thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh cong chure tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du) cua ho so.

Théng bao tdi ca nhan, to chie thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chire nang gui thu dién tu, gui tin nhén tdi nguoi dan

qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir tinh/Hé théng thong tin vé dang ky ho
kinh doanh.

Cong chuc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cla
ho so TTHC.

Ngay sau khi tlep nhén hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhéan ho
so thuc hién chuyén ho so dén Phong Tai chinh - Ké hoach:
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£ Chuyén,ngay dit liéu ho so dién’ tr duoc tiép nhan truc tuyén cla to
chirc, ¢4 nhan dén Phong Tai chinh - Ké hoach thong qua Hé thong thong tin
mot ctra dién tr cuia tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da duogc cap nhat dén Phong Tai
chinh - Ké hoach thong qua Hé thong thong tin mét cira dién tir clia tinh.

+ Lép Phiéu k‘iém soat qud trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky x4c
nhan chuyén cung ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buée 2. Gidi quyét hd so TTHC

Phbng Tai chinh -Ké hoach truc thuoc UBND cép huyén (sau day goi t&t
la Phong) tiep nhan ho so thuc hién:

. *Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu ly, gii kém hd so va co y
kién luu y néu can thiét.

(Thoi han xir Iy ho so 1a 0,5 ngay)

* Cong chire duge phan cong thy Iy: tiép nhan hé so; xir Iy, thim dinh hd
SO; Xac minh, th:élm tra ho so (néu ¢o); niém yét, cong khai (n€u cd); du thao ket
qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy Iy chju trach nhi¢m ve két qua thim dinh, danh gid hd so;
nd1 dung du thao két qua gidi quyet ho so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kién: tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi ¢6 yéu cau
tur Lanh dao Phong.

(Thoi han xie Iy hé so'la 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: dénh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyeét ho so:

- Néu khoéng nhét tri vOi dy thao két qua giai quyét hé so thi cho ¥ kiér}
chi dao, yéu cau stra doi, b sung hoan thién lai; chuyén Céng chirc thu ly e
thuc hién.

- Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo tham quyén duge phén cong; chuyén Cong chuce thy ly dé
thuc hién.

Lanh dao Phong chiu trich nhiém vé sy chinh x4c, hop phép, hop 1y ciia
két qua gidi quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han xie Iy hé so la 0,5 ngay)

* Cong chirc dugc phan cong thu ly:

Pong dau két qua giai quyét hd so; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly,
luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén.

(Thoi han xi Iy ho so la 0,25 ngay)
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Budc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chitc Bé phan Tiép nhan va Tra ket qua chp huyén tiép nhan két qua
giai quyét ho so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén theo quy dinh.

(Thoi han xie 1y hé so la 0,25 ngay)

Cong chure/vién chuc Piém tra két qua tap trung Bo phén Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén tiep nhan ket qua giai quyét ho so

- Théng bao cho t chirc, ca nhan biét truée qua tin nhan, thu dién t, dién
thoai dbi voi ho so TTHC dugc giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

Té chic, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat trinh giay hen tra két qua).
Cong chirc tra két qua kiém tra phi€u hen va yéu cau nguoi dén nhan ket qua ky
nhéan vao so va trao ket qua.

Dbi véi hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén. Ca nhan, t& chirc téi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo ho so goc
dé doi chiéu va nop lai cho can b tiép nhén ho so.

~ tTra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thue hién theo hudng
dan caa Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, td chire thong qua Cong Dich vu cong
clia tinh/Hé thong théng tin vé ding ky ho kinh doanh khi c6 yéu cau va duoc
phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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3. Tén QTNB giii quyét TTHC: Tam ngirng hoat dong h kinh doanh
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 giy = 24 gio.
LI.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chure, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
cac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cap huyén.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén B phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hodc np tryc tuyén tai website C(;)ngvDich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong dich vu cong qubc gia
https://dichvucong.gov.vn hoac Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC
Buée 1. Tiép nhén va chuyén hd s¢ TTHC:

Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén:

- DBbi véi hd so duge ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh céng
ich, cong chirc ti€p nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
ctia hd so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
chtrc tiép nhan hd sc phai hudng dan dai dién td chiic, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu r ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhéan hd so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, cng chirc tiép nhén hd
so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ctia H¢ thong thong tin mot ctra dién tir tinh.

- Dbi véi hd so dugc nop truc tuyén théng qua Céng Dich vu cong cua
tinh/H¢ thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh cong chure tiép nhan ho so
xem xét, ki€m tra tinh hop 1¢ (chinh x4c, day du) cua hd so.

Thong bao téi ¢4 nhan, t6 chire thyc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc ning giri thu dién ti, gl tin nhén t6i nguoi dan
qua Hé théng thong tin mot cira dién tir tinh/Hé thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh.

Cong chirc duge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém veé tinh hop 1€ cta
ho so TTHC.

Ngay sau khi tié:p nhén h so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so thuc hién chuyén ho so dén Phong Tai chinh - Ké hoach:
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=+ Chuyen ngay dir lieu ho so dién tur duogc tiép nhan truc tuyen clia to
chire, ca nhan dén Phong Tai chinh - Ké hoach thong qua Hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

& Chuyen ngay dir liéu hd so dién tir d3 dugc cap nhat dén Phong Tai
chinh - K¢ hoach thong qua Hé théng thong tin mot cira dién tu cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so tiép nhan tryc tiep trong ngay lam viéc.

Buée 2. Giai quyét ho so TTHC
Phong Tai chinh - Ké hoach truc thuoc UBND cap huyén (sau day goi tat
1a Phong) tiép nhan ho so thuc hién:
~ * Lénh dao Phong: Phén cong cong chuc thy ly, g kem hd so va cd ¥
kién Iuu y néu can thiét.
(Thoi han xit 1y ho so la 0,5 ngay)
* Cong chuc duge phén cong thu ly: tlep nhan ho so; xt ly, thAm dinh ho

s0; xac minh, thim tra hd so (néu cd); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chue thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so;
ndi dung du thao két qua giai quyét hod so va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; didu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han xie 1y ho so la 1,5 ngay)

~ * Lanh dao Phong: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi du thao két qua giai quyet hd so thi cho ¥ kién

chi dao, yéu cau sua d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Céng chirc thu ly dé
thuc hién.

- Neu nhét tri véi du thao két qua giai quyét hé so thi quyét dinh két qua
giai quyét ho so theo thdm quyén dugc phan cong; chuyén Cong chirc thu ly dé
thuc hién.

Léanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han xie Iy hé so la 0,5 ngay)
* Cong chirc dugc phan cong thu ly:

Péng dau két qua giai quyet hd so; lam thu tuc phat hanh; 14p va quan ly,
luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.

(Thoi han xie 1 hé so la 0,25 ngay)
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Buée 3: Tra két qua giai quyét TTHC
Cong chirc Bo phén Tiép nhéan va Tra két qua cap huyén tiép nhan két qua

giai quyét ho so vao s6 theo ddi hd so va phin mém dién tir, thuc hién:
~ Bangiao két qua t6i Diém tra két qua tap trung B phén Tiép nhéan va Tra
két qua cap huyén theo quy dinh.

(Thoi han xir Iy ho so la 0,25 ngay)

- Cong chL'rc/vié,n chtrc Piém tra két qua tap trung Bo phan Tiép nhan va Tra
ket qua cap huyén tiép nhan két qua giai quyét ho so
- Thong béo cho t6 chire, ¢4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai doi v6i ho so TTHC duoc giai quyé€t trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va y€u ciu nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Ddi voi hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung B phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo ho so gdc
dé doi chieu va ndp lai cho can bo tiép nhan hd so.

+ Tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, té chirc thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh/H¢ thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh khi ¢ yéu cau va duoc
phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio 1am viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén QTNB giai quyét TTHC: Cham dirt hoat dong ho kinh doanh

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

1.1. Cach thirc thwe hién TTHC

Té chire, ca nhan chuan bi hd so day di theo quy dinh va ndp hd so qua
cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hoac nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Cong dich vu cong quoc gia
https://dichvucong.gov.vn hodc He théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

1.2. Quy trinh giai quyet TTHC
Buwée 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén:

- béi voi ho so dugc ndp truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh x4c, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
chuc tlep nhan hd so phai huéng dan dai dién to chirc, canhan bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so;

+ Truong hop tur chéi nhan hd s0, cong chuc tiép nhan hd so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thii tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day di, chinh xéc theo quy dinh, cong chuc tiép nhan ho
so 1ap Giéy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tur, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua Hé thdng thong tin mot cira dién tir tinh/He
thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- Bbi voi hd so duge nop truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua
tinh/Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh cong chirc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua hd so.

Thong bao tdi cé nhan, td chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chtrc nang gui thu dién tr, gui tin nhin tdi nguoi dan
qua He thdng thong tin mot ctra dién tr tinh/Hé théng thong tin vé dang ky ho
kinh doanh.

Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cua
ho so TTHC.

Ngay sau khi tlep nhén hd so TTHC theo quy dlnh cong chuc tiép nhan ho
so thuc hién chuyén ho so dén Phong Tai chinh - K¢ hoach:
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+ Chuyén’ngay dit liéu hd so dién ttr dugc tiép nhan truc tuyén cua to
chtre, cd nhan dén Phong Tai chinh - Ké hoach thong qua Hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.
+ Chuyén ngay dit ligu hd so dién tir da dugc cap nhdt dén Phong Tai

r
A

chinh - Keé hoach thong qua Hé thong thong tin mét ctra dién tir cua tinh.

+Léap Phiéu k‘iém soat qud trinh giai quyét ho so, ghi théng tin va ky x4c
nhan chuyén cuing ho so tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.

Budre 2. Giai quyét hd so TTHC

Phong Tai chinh - Ké hoach truc thuc UBND cap huyén (sau day goi tit
1a Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

T Lanh dao Phong: Phan cong cong chirc thu ly, gti kém hd so va c6 y

kién luu y néu can thiét.

(Thoi han xw Iy ho so la 0,5 ngay)

* Cong chirc dugc phan cong thy ly: tiép nhan hd so; xu ly, thim dinh h,(’S
SO; Xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yet, cong khai (néu c6); du thao két
qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia hd so;
no1 dung du thao két qua gidi quyét ho so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh
Léanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han xu Iy ho so la 1,5 ngay)

* Lanh dao Phong: danh gid qu4 trinh thy 1y, xem xét du thao két qua giai
quyeét ho so:

- Néu khong nhét tri v6i dy thao ket qua giai quyét hd so thi cho y kién
chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Coéng chuc thu ly de
thuc hién.

- Néu nhét trf véi du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két qua
giai quyet ho so theo thadm quyén dugc phan cong; chuyén Cong chuc thu ly dé
thuc hién.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xdac, hop phap, hgp ly cua
ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han xit Iy ho so la 0,5 ngay)

* Cong chirc dugc phan cong thy ly:

Déng dau két qua giai quyét ho so; lam thu tuc phat hanh; lap va quan ly,
luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip
huyén.

(Thoi han xir Iy hé so 1a 0,25 ngay)
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Buée 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chue B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua cap huyén tiép nhan két qua
giai quyet ho so vao sb theo ddi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén theo quy dinh.

(Thoi han xie Iy ho so'la 0,25 ngay)

Cong chuce/vién chie Piém tra két qua tap trung Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Théng bao cho t6 chirc, c4 nhan blet trude qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai ddi v6i ho so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tréa két qua giai quyét h6 so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

Té chirc, ca nhén nhan két qua gial quyét TTHC theo thm gian, dia diém
ghi trén Gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhén két qua ky
nhan vao s va trao két qua.

Dm v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyet dugc tra
truc tiép tai Dlem tra két qua tap trung Bo phan Tlep nhan va Tra két qua cap
huyén. Ca nhén, t6 chirc toi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo ho so goc
dé dbi chiéu va nop lai cho cén bd tiép nhén ho so.

_ tTra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huong
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong qua Cong Dich vu cong
clia tinh/Hé théng thong tin vé ding ky ho kinh doarh khi c6 yéu cau va duogc
phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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5. Tén QTNB gidi quyét TTHC: Cap lai Gidy chirng nhan ding ky ho
kinh doanh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ngay lam vige) x 08 gio = 24 gio.
1.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chure, cd nhéan chuan bj hé so day du theo quy dinh va ndp hé so qua
cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén B phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website céngvDich vu cOng cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodac Cong dich vu coéng quéc gia
https://dichvucong.gov.vn hodc Hé théng thong tin veé dang ky ho kinh doanh.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buérc 1. Tiép nhan va chuyén hé so TTHC:

Tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén:

- Déi v6i hd so dugc nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong churc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hd so chua day du, chua chinh xé4c theo quy dinh, cong
chuc tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién td chiic, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho SO

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so 1ap Gidy ticp nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tu, cap nhat vao co s dir liéu ctia Hé thong thong tin mét cira dién tir tinh.

- Di véi hd so duoe ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua
tinh/H¢ thong théng tin vé dang ky ho kinh doanh cong chuc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c, day du) cta hd so.

Thong béo téi ca nhan, to chiec thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang giri thu dién tir, gui tin nhin téi nguoi dan
qua H¢ thong thong tin mét cira dién tur tinh/Heé théng thong tin vé dang k¥ hé
kinh doanh.

Cong chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cua
ho so TTHC.

Ngay sau khi tié:p nhan hé so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so thue hién chuyén ho so dén Phong Tai chinh - Ké hoach:
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+ Chuyen ngay dir lieu hd so dién tir duge tiép nhan truc tuyen cla to
chire, ca nhan dén Phong Tai chinh - Ké hoach thong qua Hé thong thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

¥+ Chuyen ngay dir licu hd so dién tr da duogc cép nhat dén Phong Tai
chinh - K¢ hoach thong qua Hé théng thong tin mot cira dién tur cla tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhén chuyén cung hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Budrc 2. Giai quyét hé so TTHC

Phong Tai chinh - Ké hoach truc thugc UBND cap huyén (sau day goi tat
1a Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuic thu ly, gui kem hd so va co y
kién luu y néu can thiét.

(Thoi han xi 1y ho so la 0,5 ngay)

* Cong chirc duge phan cong thu ly: tlep nhan hd so; xr 1y, tham dinh ho
s0; xdc minh, thim tra hd so (néu c6); niém yet cong khai (néu co); du thao két
qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hé so;
nodi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc k§ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau
tir Lanh dao Phong.

(Thoi han xir 1y ho so la 1,5 ngay)

_ * Lanh dao Phong: danh gia qua trinh thu ly, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so:

- Néu khong nhét tri voi du thao két qua giai quyet hd so thi cho y kién

chi dao, yéu cau sua ddi, bd sung hoan thién lai; chuyén Céng chirc thu ly dé
thuc hién.

- Neu nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két qua
giai quyét hd so theo thdm quyén dugc phan cong; chuyén Céng chirc thu ly dé
thuc hién.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hgp ly cua
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han xir Iy hé so'la 0,5 ngay)
* Cong chuc dugc phan cong thu ly:

Dong dau két qua giai quyét ho so; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quén 1y,
luu trit ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so téi Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén.

(Thoi han xie Iy hé so la 0,25 ngay)
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Buére 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Bo phan Tiép nhén va Tra két qué cép huyén tiép nhan két qua
giai quyet ho so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir, thuc hién:

~ Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung BO phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén theo quy dinh.

(Thoi han xe Iy ho so la 0,25 ngay)

Cong chire/vién chirc Diem tra két qua tap trung Bé phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong béo cho t6 chire, ¢4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyet trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

T6 chtic, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua).
Cong chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cu nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao so va trao két qua.

Déi v6i hod so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc ti€p tai Diém tra két qua tap trung BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén. C4 nhén, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc
dé doi chiéu va nop lai cho céan bo tiép nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vy buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cta Buu dién.

+ Tra két qua tiuc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, té chirc théng qua Cong Dich vu cong
cua tinh/Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh khi ¢6 yéu cau va duoc
phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viée hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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