
0v saN NHAN nAn
rinn HtNc vnN

ceNG HoA xA ugI cHU Ncnh vIET NAM
DQc lflp - Tg do - H4nh Phfc

saJ66JtleD-uBND Htmg Y€n, ngdy [$ thdng 8 ndm 2023

QUYET DINH

Cdng bii Danh mgc thfr tuc hirnh chinh vi ph6 4ly€t
euy trinh nQi bQ gini quy6t thii tgc hinh chinh sila d6i, b6 sung

thuQc ptra- oi chfc-ning quin lf nhi nufc cria SO K6 ho4ch vir Diu tu

cHO rICH uv n,tnv NHAN UAN riNn
Cdn c* Luqt To chuc chinh qryin dia phuong ngdy t9i6/2015; Lugt sna

d&, bA sung m\t s6 diiu cila Luqt T6 chrtc Chinh phil vd Ludt To chuc Chinh
quyin dia phuong ngdy 22/11/2019;

Cdn c* cdc Ngh! dinh cila Chinh phfi s6 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010.

,i kie* sodt thil twc hdnh chinh; t6 SZ|ZO|T/ND-CP ngdy 07/8;/2017 s*a d6i, b6

sung m\t s6 diiu cua cdc ngh! dinh li6n quan diin ki6m sodt thu tqc hdnh chlnh;

tii O\|ZO|S/ND-CP ,gdy 23/4/2018 vi thttc hi€n co ch6 m\t crla, m6t cua li€n
thong trong gidi quy€t thil tqrc hdnh chinh;

Cdn cdc Th6ng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 3l/10/2017 cila Vdn phdng
Chinh phil hubng ddn vi nghiQp vu ki6m sodt thil tuc hdnh chln'h;

Cdn ca Th6ng_w s6 0l/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 ctla Vdn phdng

Chfnh phil hu6ng dan thi hdnh mQt s6 quy dinh cfia Ngh! dinth sd 6I/2018/ND-
CP ngdy 23/4/2018 9fia Chinh phfi v€ thryc hi€n co ch1 mQt c*a, mQt ctra lidn
th6ng trong gidi quy€t thil t4c hdnh ch{nh;

Cdn cy euy€t dlnh s6 1323/}D-BKHDT ngqy 26/7/2023 cfia BO KA

hogch vd Ddu ta c6ng b6 thil tqc hdnh chinh s{ra d6i, b6 su,ng trong linh vqc

thdnh.lQp vd hogt d.OrS cila h0 kinh doanh thuQc phgm vi chuc ndng qudn ly cila
B0 Ke hosch vd Ddu tu;

Theo di nshi cila Gidm d6c Sd K6 hoqch vd Ddu tu ei Td trinh s6
2 1 2 4/TTr-SKHDT ngdy 02/8/2 02 3.

QUYET D!NH:

Di6u 1. COng UO t<Cm theo Quy6t dinh ndy Danh mgc tjhri tUc hdnh chinh
vd ph6 duyQt Quy trinh nQi b0 gi6i quytit thir tpc hdnh chinh sira ddi, b6 sung

trong linh vgc Thenh lQp vd hopt dQng cua hQ kinh doanh thuQc phAm vi cht?c

ndng qu6n lf nhd nu6c cria Sd KC ho4ch vd DAu tu.

Didiu 2. S0 K6 hoach vd DAu tu; Chu tfch Uy ban nhdn d6n c6c huyQn, thi
xe, thdnh phd vd c6c co quan, dcm vi 1i6n quan c6 tr6ch nhiQm cdng khai nQi

dung cU th6 crta cbc thir tpc hdnh chfnh c6 trong dar1h muc ban hdnh kdm theo

Quyet dinh nlry theo quy dinh t4i Th6ng tu sd 021201'7/TT-VPCP ngay

3lll0l2}17 cinVdn phong Chinh pht hucrng d6n vd nghiEp vpr ki6m so6t thtr tpc
hdnh chinh.
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Vdn phong UBND tinh chri tri, phdi hqp v6i S0 K6 hoach vd DAu tu, tr6n
co sd quy trinh nQi bQ giAi quy6t thir tpc hdnh chinh dusc pire auygt tpi {iuy6i
dinh ndv xdv dpg qy{ trinl gign ffi gi6i quyct thri tpc hdnh chinhiai.ne ,ir6.,g
lh6ng tin gi6i quy6t tht tpc hdnh chinh cira tinh dc ap dung th6ng ntr6t tr6n ei!
bdn trnh.

Didiu 3. Quy6t dfnh ndy co hiQu lgc thi henh tc ttr ngdy ky.
ch6nh vdn phong uy ban nh6n d6n tinh, Gidm d6c K6 ho4ch vd DAu tu;

Thir trucrng c6c s6, ban, ngdnh tinh; chir tfch uy ban nh6n d6n c6c huyQn, th! xd,
thdnh ph6; c6c to chfc, c? nhdn c6 li6n quan Lhit, t 6"h nhiQm thi iid; a;;;
dinh ndy./p,

Noi nhQn:$
- Nhu Di6u 3;
- Vdn phong Chinh phri (Cuc KSTTHC);
- Chri tich, c6c PCT UBND tinh;
- Linh cl4o Vdn phdng UBND tinh;
- Buu di€n tinh;
- VNPT Hmg YOn;
- Trung tAm TT - HN tinh;
- Luu: VT, PVHCC&KSTTYU

CHU TICH

TrAn Qu5c Vin
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Phu lgc II
QUY TRiNH NQI BQ GIAI QUYET THU TqC HANH CHiNH SUA POI,-;6 sunc rnbN-C iiNu iUc rHANH LAP vA HgAr DQNG cua

HQ KINS nolN11 iuuOc-PH+M vI CHITC NAN6 Qunn llf
NHA NUoc cua so Ki HqAcH v.q, oAu rtl

(Ban hdnh kdm theo Quy6t dinh so 4ffu QD-UBND ngdy 6a/8/2023
cila Chil tlch UBND tinh Hung Ydn)

phAn I: Danh msc Quy trinh nQi bQ (QTNB) giii quy6t TTHC thuQc

thAm quyiin giii quy6t c6p huyQn

str
TOn QTNB giii quy6t

TTHC
Ghi chli

I Ddng kf thdnh 10p h0 kinh
doanh

QTNB gi6i quy6t TTHC co sO thri tg 01

linh virc thanh lQp vd ho41. dQng cua hQ kinh
doanh, phan B tqi Danh m1p QTNB ban hanh

kdm theo Quy6t Ainn s6 239/QD-UBND
ngey 0810212023.

2 Ddng ky thay d6i nQi dung
dSng ky h0 kinh doanh

QTNB gi6i quy6t TTHC c6 s6 thri tu 02

linh vgc thanh lap vd hoar dQng cta h0 kinh

doanh, phan B rqi Danh mpc QTNB ban hanh

kdm theo Quy6t dinh s() 239/QD-UBND
ngey 0810212023.

J TAm ngrmg kinh doanh, tii5p

tuc kinh doanh tru6c thdi
han de th6ng b6o cria h0
kinh doanh

QTNB gi6i quy6t TTHC: c6 s6 thf tu 03

linh vpc thanh lap vd ho4-t dQng cua hQ kinh

doanh, phan B tAi Danh mrlc QTNB ban hdnh

kdm theo Quyet dinh sr3 239IQD-UBND
ngay 0810212023.

4 Ch6m dut ho4t dQng h0 kinh
doanh

QTNB gi6i quy6t TTHC c6 s6 thf ty 04

linh vpc thenh lap vd hoqt dQng cira h0 kinh

doanh, phan B tAr Danh mqc QTNB ban hanh

kdm theo Quy6t dinh s6 239/QD-UBND
ngdy 0810212023.

5 C6rp lai Gi6y chimg nhQn

dnng ki h0 kinh doanh
QTNB gi6i quy6t TTHC co sO thf tu 05

linh vgc thanh lAp vd hoqf dQng cua h0 kinh
doanh, pha" B tai Danh mr,rc QTNB ban hanh

kdm theo Quvtit ainn so 239IQD-UBND
ngey 0810212023.



Phin rr: NQi dung eTNB gi:f,i quy6t TTHC thuQc rh6m quydn giii
quySt c6p huyQn

1. TOn QTNB giii quy6t TTHC: Ding kf thhnh I4p h0 kinh doanh
T6ng thoi gian thgc hiQn TTHC: 03 (ngdy ldm viQc) x 0g gio :24 giit.
1.1. Cdch thrfrc thgc hiQn TTHC
T6 chric, c6 nhdn chuan bi h6 scr day dri theo quy dinh vd nQp h6 so qua

cdc cichthirc sau:

- NOp truc tii5p tpi BQ phOn Ti6p nhan vri 116 ki5t qu6 c6p huygn.

.- Ho{c.thdng qua dich vp buu chfnh c6ng ich di5n BQ phQn Ti6p nhan vd
TrA k6t qui c6p huyQn.

- Hodc nQp tryc tuy6n tai website cdng"Dfch vg c6ng cria tinh Hmg y6n:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn ho{c 96rg dlch w c6ng quol gia
https://dichvucong.gov.vn hoflc tr6n HQ th6ng thdng tin vd ddng ty frO f.int
doanh.

1.2. Quy trinh giii quy6t TTHC
Bufc 1. Ti6p nhin vir chuy6n h6 so TTHC:
Tai B0 phan Ti6p nhan vi T16 krft qu6 c6p huy6n:

- Doi v6i h6 rq 
{*?.^rQp trgc titip hopc th6ng qua dlch v9 buu chfnh c6ng

f*,:gng chric ti6p nhan hd so xem x6t, ki6m tra tfnh hqp l9 (chinh xdc, dAy drij
cira h6 so.

. , I TryTg. l* h9 
;.o. 

chua A1y Atr, chua qhfnh x6c theo quy dinh, c6ng
chirc ti6p nhQn h6 so phii hucmg d6n dai di6n td chfc, c6 nhdn-b6 rung, hodn
thiQn hd scv theo quy ainn va ncuio lf do theo mdu phi6u ycu .Au to ,u1g, hodn
thiQn hii scy;

+ Truong hqp tt ch6i nhan h0 so, 36rg chric ti6p nhan hii scr phii n6u 16
ly do theo m6u Phi6u tu ch6i giai quyist h6 so thri tpc henh chinh;

+ 
1ruor1g hq h9 y dAy dir, chfnh x6c theo quy dinh, c6ng chric titip nhan h6

so l0p Gi6y ti6p nfun h6 so vd hgn ngey tr6k6tque; qu6t (scan) 
"a 

l"uirt hd r;
dien tu, cap nhpt vdo ccv sd dfr liQu cira HQ th6ng th6ng tin mQt cria diQn ru tinh.

- D6i v6i h6 scr dugc n6p trpc tuy5n th6ng qua C6ng Dich vr,r c6ng cria
tinh/I{6 th6ng thdng tin vc aa"g ki hq linn aounrr,.Qng.t'rr.iicp nrran f;ir"
xem x6t, ki€m tra tfnh hqp l€ (chfnh x6c, dAy dri) cua h6 so.

Thdng b6o tdi c6 nhdn, to chric thuc hi6n TTHC n6u rd nQi dung theo
c6c trudng hcv. p tr6n qua chric ndng gtri thu diQn tir, gui tin nhin t6i ngudi d6n
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qua He th6ng th6ng tin mQt ctra diQn tri tinh/HQ thdng thong tin vA ddng ki h0

kinh doanh.

Cdng chirc dugc giao ti6p nhQn hil so chfu tr6ch nhiQm nA tinh hqp lQ cua

hii so TTHC.

Ngay sau khi ti6p nhan hd so TTHC theo quy 9inh, c6ng chric ti6p nh0n h6

so thgc nign ctruy6n hO so d6n Phdng Tiri chinh - K6 ho4ch:

+ Chuy6n ngay dir liQu h6 so diQn- tu dugc ti6p nhQn trgc tuy6n cua t6

chirc, c5 nhdn d6n Phdng Tdri chinh - K6 hogch thdng qua HQ th6ng th6ng tin

mQt cira di6n tu ctra tinh.

+ Chuy6n ngay dft liQu hii so dipn tu dd dugc cap nhp-t diSn Phdng Tiri
chinh - K6 ho4ch th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mQt cria diQn tri cira tinh.

I Lip phii5u.ki€m 
196t 

qu6 trinh gi6i.quy6t hd so, ghi thdng tin vd ky x6c

nh4n chuy6n cirng hd so ti€p nh4n tryc tiOp trong ngdy ldm viQc.

Bufc 2. Gi iquy6t hd so TTHC

Phong Tdi chinh - Kti hoach tryc thuQc UBND c6p huyQn (sau ddy gqi tat

ld Phong) ti6p nhan h6 so thgc hiQn:

* Ldnh clpo Phdng: PhAn c6ng cdng chric thp li, giri kem hd so vir co y

kii5n luu 1f ntiu cAn thii5t.

(Thdi hsn x* ry hA so h 0,5 ngdy)

* COng chyc dusc.phAn..otg thp ly: ti6p nhan hO so; xir tf,$im {iS.hp
s<r; x5c minh, thAm tra hO scr (n6u c6); ni6m y6t, c6ng khai (n6u co); dg th6o k6t

i. t 'qui gi6i quy€t h6 scr; trinh Lenh d4o Phdng ki6m tra, ph6 duyQt.

Cdng chric tbu fV chfu tnlch nh.iem rrA t 6t qui thAm dinh, d6nh gi6 h6 so;

nQi dung a1r tnao k6t quA gi6i quytit hd so vd th6 thric k! thgQt trinh bdy khi trinh
Ldnh eAo ptrOng kitim tra, ph6 

-duyqt; 
diAu chinh, sta d6i, bO sung khi c6 y6u cAu

tir Ldnh d4o Phong.

(Thdi hqn xtr li h6 so ld 1,5 ngdy)

* Lanh dpo Phong: d6nh gi6 quittrinh thU ly, xem x6t dgr thio k6t quA gi6i
(. , ).quyet no so:

- Ni5u kh6ng nhdt tri v6i du th6o k6t qu6 gi6i quy6t hd so thi cho f ki{in
I a r A I ' | \ ,r .^- I ; r 

- -l 
n^ -1chi d4o, y6u cdu sira d6i, b6 sung hoirn thien lpi; chuy6n COng chfc thq ly dO

thr;c hiQn.

- N6u nh6t tri v6i ds th6o k6t qui gi6i quytlt hd so thi quy6t dinh ktlt qui
i,r).*--to----o,--giii quy6t h6 so theo th6m quy6n dugc phdn cdng; chuyOn Cdng chric thp l1i dO

thgc hiQn.

LSnh d4o Phdng chiu tr5ch nhiQm ,rA ty chinh x6c, hqp ph6p, hgp ly cua

k6t qu6 gi6i quy{it h6 so do minh ph6 duyQt, quy6t dinh ban hirrh.

(Thdi hsn x* li h6 so ld 0,5 ngdy)
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x Cdng chric dugc ph6n c6ng thp ly:

D6ng d6u k6t qui gi6i quy6t h6 so; ldm thri tpc ph6t hdnh; lap vd qu6n ly,
luu trft h6 so theo quy dinh.

Chuy6n k6t qua gi6i quy6t h6 so tdi B9 phQn Tii5p nhan vd T16 k6t qu6 c6p
huy6n.

(Thdi hsn x* ti h6 so ld 0,25 ngdy)

Buric 3: Tri k6t qui giii quy6t TTHC
Cgngchirc p qnin Titip nhan vd Tr6.k6t qu6 c6p huyen ti6p nhan ki5t qu6

giai quyt5t h6 so vdo s6 theo d6i h6 so vd phAn -6- diQn tir, thgc hi6n:

, A, Pd? 
gj* k6t qu6 tdi Di6m tr6 k6t qu6 tap trung BQ phan Ti6p nhan vd 116

k€t qu6 cap huy6n theo quy dinh.

(Thdi hsn xu li h6 so ld 0,25 ngdy)

, ! Cdlg chuc/vidn chuc DirSm tri k6t qu6rQprrung Bq ph0n Ticp nhan vd 116
k6t qu6 c6p huyen ti€p nhan k6t qu6 giai quytirl6 so

-.Th6ng b6o cho td chric, c6 nh6n bi6t tru6c qua tin nhin, thu <liQn tri, diQn
thoai aoi voi h6 so TTHC duoc giai quy6t ffu6c thoi han quy dinh.

- Trhktit quA giAi quytit h6 so TTHC:

+ TrA ktit qu6 truc ti6p:

T6 chirc, c6 nh6n nhdn ktit qu6 gi6i.quyist TTHC theo thcri gian, dfa di6m
ghi tr6n Gi6y ti6p nhpn hO scv vd hgn tri rct'luA (xuat trinh gi6y hgn tr6 k6t qua).
C6ng chirc"tri ktit qui ki6m tra phi6u hgn vdr y6u cAu 

"guoiee" 
niratr ttlt q"i t y

nhdn vdo s6 vd trao k6t quA.

ooi voi h6 so nQp.qua dich vu cong truc tuy6n, k6t qu6 giai quy6t duoc tr6
tryc ti6p tai Dir5m tri k6t qu e Qp rpng ne pnarr Titip nhan ua rra lct q"a .af
hyve.n. C5.nhdn, t6 chirc tdi nhdn k6t qu6 gi6i.quytit TTHC mang theo h6 so 96.
AC AOi chi6u vd nQp lai cho c6n b0 titip'nh4n hO'so.

,e + TrA ktit qui th6ng qua dich vp buu chinh c6ng ich: thuc hi6n theo hu{rng
ddn cria Buu di6n.

+ T16 ki5t qud tryc tuy6n:

Trd ktit qui tryc tuy6n cho cii nhan, t6 chric th6ng qua C6ng Di.ch vp c6ng
ctra tinh/HQ th6ng th6ng tin vd ddng ky h9 kinh doanh t hi ro yc, ,A, vd duqc
ph6p luft cho ph6p.

- Thdi gian: Gid ldm vi€c hdnh chinh theo quy dinh cria tinh
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2. TGn QTNB giii quy6t TTHC: Ding kf thay Adi nQi clung tlSng ki h0

kinh doanh

T6ng thoi gian thyc hiQn TTHC: 03 (ngdy ldm viQc) x 08 gio :24 gid.

1.1. Cich thrfrc thqc hiQn TTHC

T6 chirc, c6 nhdn chuAn bi hO so dAy dri theo quy dfnh','ir nQp hd so qua

cdc c6ch thirc sau:

- Nqp tnrc ti6p tai B0 phan Ti6p nhan vd TrA k6t qui c5p huyQn'

- Ho{c th6ng qua dlch vp buu chinh c6ng ich cl6n BQ phQn Ti6p nhpn vd

Tri ki5t qu6 cAp huyQn.

- Ho[c nQp trgc tuy6n tpi website cdng"Dfch vu cdng cria tinh Hr4g Y€n:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn hopc C6ng dich vU c6ng qudc gia

https://dichvucong.eov.vn noac HQ thdng thOng tin vd ilang ky hQ kinh doanh.

1.2. Quy trinh gini quy6t TTHC

Bufc 1. Ti5p nh$n vir chuy6n hd so TTHC:

Tai B0 phQn Tii5p nhQn vir TrA k6t qui c6p huyQn:

- DOi v6i hd so dugc nQp tryc ti6p hoAc th6ng qua dich vp buu chinh cdng

ich, c6ng chirc ti6p nh$n hd so xem x6t, ki€m tra tinh hqp 19 (chfnh x6c, ddy du)

cria h6 so.

+. Trudng hqp ttO so chua dAy dir, chua chinh x6c theo quy d!nh, c6ng
..A ' ^ -" ri *. !.^ ,Z -r-,,-- -t,^t^t,^ 1^."

chric ti6p nhAn hO so ph6i huong ddn dpi diQn td chric, c6nhin bO sung, hodn

thiQn hii^so theo quy dinh vd neu iO lj do theo m6u Phii5u y6u cAu bO sung, hodn

thiQn hii so;

+ Trudng hqrp tir ch6i nhpn h6 so, _c6ng chirc ti6p nhan hii so ph6i n6u 16

ly do theo m6u Phi6u tt chi5i gi6i quytlt hd so thu tpc hdnh chinh;

+ Trudng hqp h6 lo chy dtr, chinh x6c theo quy dfnh, c6ng chirc tiSp nhfn hd

so 14p Gi6y ti6p nfran hd so ua npn ngey tri k6t qu6; qu6t (scan) vd luu trir hd so

diQn tu, cpp nhQt vdo ccr sd dt liQu ctra HQ th6ng th6ng tin m6t cua diQn tu tinh.

- D6i v6i h6 so dugc nQp tryc tuy6n thdng qua C6ng Dich vp cOng.cira

tinh/Fle th6ng th6ng tin vd ddng ky h0 ki.nh doanh 9Q"g chfc ti6p nhpn h6 so

xem x6t, ki6m tra tfnh hqp lg (chinh x6c, ddy dri) cua h6 so.

Th6ng b6o t6i c6 nhdn, t6 chric thUc hien TTHC n6u 16 nQi dung theo

c6c trudng hqp tr6n qua chric ndng gui thu diQn tir,-grii tin nh6n t6i ngucri ddn

qua HQ ttr-OngihOng t1n mQt cira Aie" tt tinh/Hp th6ng th6ng tin vA ctdng ky h0

kinh doanh.

. C6ng chirc dugc giao tii5p nhfln hd so chfu tr6ch nhi€m'vO tinh hqp lQ cria

h6 so TTHC.

Ngay sau khi titip nhan hd so TTHC theo quy gitth, c6ng chirc titip nhQn h6

so thgc hign chuy6n hO so d6n Phdng Thi chinh - K6 ho4ch:
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+ Chuy6n .ngay dfr li6u h6 scr diQn
chric. c6 nhdn d6n Phdng Tiri chfnh - K6
m6t cria di6n tft cria tinh.

tri dugc ti€p nh6n tryc tuy6n cria t6
ho4ch thdng qua HQ thdng th6ng tin

+ chuy6n ngay dt lidu h6 scv diQn tri d6 dugc cgp nhgt d6n phdng Tii
chinh - K6 ho4ch thC'ng qua HQ thdng th6ng tin m6t cria didn tri cria tinh.

+ LQp Phi6u.ki€m 
ry6t qu6 trinh gi6i quy6t h6 so, ghi th6ng tin vd ky x6c

nhan chuy6n cing ho so tidp nh6n trgc ti6p trong ngey ldm vi€c.

Bufc 2. Gi i quy6t h6 scr TTHC
Phong Tdi chinh - K6 hoach tryc thuQc UBND c6p huy6n (sau d6y ggi tit

ld Phong) ti6p nhdn h6 s<y thgc hi6n:

, .A , 
* 

lenl dio ll9ng: Phan c6ng c6ng chric thp ly, gfti kdm h6 so vd c6 y
kren luu V n€u cdn thi6t.

(Thdi hsn xu b, hA so h 0,5 ngdy)
* c6ng ch"uc dugc.phan..org thu lf: ti6p nhan h6 so; xir l1f, thAm dinh h6

so; x6c minh, thQm tra hd so (n6u c6); ni6m yft, c6ng khai (n6u io;; ay thao ktit
qui giAi quytit hO so; trinh Lenh dao Fhong ld€m tra,lh6 duyQt.

C6ng chric thp ly chiu tr6ch nhiQm 
"e 

t6t qu6 thAm dinh, d6nh gi6 hii scr;
n6i dung du th6o k6t quA gi6i quy{lt h6 so vd th6 ttr,i. ty thuQt trinh betkhi trinh
LSnh dao Phong ki6nr tra, ph6 duyQt; diAu chinh, stia d6i, bO sung ttri cO y€u cdu
tt LAnh dpo Phdng.

(Thdi hqn xu ti hO so ld 1,5 ngdy)

. *.Ldnh dao Phdng: d6nh gi6 qudtrinh thp ly, xem x6t du thAo ki5t qu6 gi6i
quy€t h6 so:

- N6u kh6ng nh6t tri v6i dp th6o k6t qui gi6i quytit h6 so thi cho y ki6n
chi dao, you cdu stra d6i, b6 sung hodn thie; lai chuven C6ng chric tnu ri ec
thuc hi6n.

- Ntiu nh6t tri v6i ds th6o k6t qu6 gi6i quy6t h6 so thi quy6t ctinh k6t qu6
giai quyot h6 scv theo th6m quydn duqc p[a,r *ng; .ht,),il aorg rrlr. ,n" lt ;6
thUc hiOn.

, , Ldnh dpo Phong chfu tr6ch nhi6m vA s,.r chfnh x6c, hgo ph6p, hqrp llf cila
kot qua gi6i quyct h6 so do minh phc duyQt, quy6t itinh ban hdnh.

(Thdi han xu li hA so ld 0,5 ngdy)
* Cdng chric dugc phdn c6ng thu ly:

D6.ng d6u k6t qui gi6i quytit hd so; ldm thu tpc ph6t hdnh; ldp vd qu6n ly,
luu trt hd so theo quy Ainn.

Chuydn ki5t qu6 gi6i quy6t h6 so t6i B9 phfln Titip nh6n vd T16 k6t qua c6p
huyQn.

(Thdi hsn xtr li h6 so ld 0,25 ngdy)
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Bufc 3: Tri k6t qui gifli quY6t TTHC

cgngchuc B0 ghln rifn *a" vd.Tri ki5t 
lua 

c6p huyQn ti6p. nhan ktit qu6

gi6i quytlt h6 so vao so theo ddi h6 so va phdn m6m diQn ttr, thgc hiQn:

Bdn giao ktit qui t6i Di6m trd ki5t qua tdp trung B0 phan Ti6p nhpn vd TrA

k6t qui c6p huyQn theo quY dinh.

(Thdi hqn x* li h6 so ld 0,25 ngdY)

Cdng chric/vien chirc Di6m tra k6t Wa.tap.trung B9 phan'Iitlp nhpn vi Tri
k6t qui cAp huygn titip nhQn ktit qu6 gi6i quy6t h6 so

- Th6ng bdo cho tO chric, c6 nhAn bi6t tru6c qua tin fr4, thu diQn tir, diQn

tho?i aoi voi tro to TTHC dugc gi6i quy6t tru6c thoi han quy dinh.

- Trhk6t qui gi6i quYtit hii so TTHC:

+ Trhk;St qu6 tryc ti6p:

T6 chirc, c6 nh6n nh4n ki5t qu6 gi6i quytit TTHC theo thcvi gian, clfa di6m

gr,i t e1 ciar ii{o Ja ho so vd he.n tt6 r.ct'q"6 (xu6t trinh gi6y hen tr6 ktit qua).

6orrg chric^iri r.& q"a ki6m tra phiiSu hgn va-y6., cAu ngudi d6rr nh4n k6t qui kf
nhfn vdo s6 vir trao k€t qui.

OOi vOi hd scy nQp qua dich vU c6ng t4rc tuy6n, k6t qu6 gi6i quy6t dugc tr6

tryc tirip tai Di6m tra ii5t^queQp tlurg e9 ptra" Titip nh6n vd TrA k6t qu6 cdp

huyQn. 
^C6 

trhan, td chric tOi nfrAn k6t qu6 giii quy6t TTHC mang theo h0 so g6c

AC aOi chi6u vd nQp l4i cho c6n bO ti€p nh4n h6 so.

+ Tri ki5t qu6 th6ng qua dlch vp buu chfnh c6ng ich: thgc hiQn theo hu6rng

ddn cua Buu cliqn.

+ TrA k6t qui trgc tuy6n:

Tri ki5t qu6 tryc tuyiSn cho c6 nhdn, t6 chric thdng qua C0ng Dich vp cOng

cira tinh/HQ th0ng th6ng tin vA dang ki hq kinh doanh khi c6 y6u cdu vd dugc

ph6p luflt cho ph6p.

- Thdi gian: Gio ldm viQc hdnh chfnh theo quy dfnh cira tinh.
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3. T6n QTNB giii quy6t TTHC: T?m ngirng ho4t.I0ng hQ kinh doanh
T6ng thoi gian thgc hi6n TTHC: 03 (ngdy ldm vi6c) x 0g gio :24 giit.
1.1. Cich thrirc thgc hiQn TTHC
Td chirc, c6 nhdn chuan bi h6 so day dri theo quy dinh vd nQp h6 so quacirc cSchthirc sau:

- NOp truc ti6p tai 86 ph0n Titip nhpn vd 116 ktit qu6 c6p huyQn.
- Hodc th6ng qua dich vp buu chfnh c6ng fch d6n BQ phan Ti6p nhan vd

TrA ktit quA c5p huyQn.

- Hodc nQp truc tuy6n tai website c6ng.Dich vp c6ng ctia tinh H.mg y6n:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn. 

.h9ac Co"g oicrr "u cong 
^r;ai ^;,;

https://dichvucong.gov.vn ho{c H9 th6ng th6ng t-itr uA cldng ky ho tlnn aoanh.
1.2. Quy trinh giii quy6t TTHC
Bu6c 1. Titip nhgn vi chuy6n h6 scr TTHC:
Tai B0 phfln Ti6p nfun vd T16 k6t qu6 c6p huy6n:

-oOiv6ihr r a 'r '

,*,:e,'*chric'fi ff Xffi i?'Jfr'*::'|':illf lilff len(:l,ru3l*;:tj
cria h6 so.

1 . 1 Try:tg. lae h9 :.q chua A1y Air, chua chinh x6c theo quy dfnh, c6ng
chuc ti6p nhpn h6 so phii hucrng ddn ctpi di6n t6 chfc, cri nhdn bb sung, hodn
thi6n h6 so theo quy oinn va neuio ly do theo m6u prria, vc, ;;;3 ffi, il;
thiOn h6 scy;

+ Trudng hp ,{ clrqi. nnan h6 so, f6rg chfc ti6p nhan h6 so ph6i n6u 16
l1i do theo m6u Phi6u tu ch6i giai quy6t h6 scr thri tpc henh chfnh;

.^lrTg hq h9 y dAy dir, chinh x6c theo quy ctinh, c6ng chtic ti6p nhan h6
so lOp Gi6y ti6p nhan hd so vd hen ngey tr6- kdt qu6; qu6t (scan) vd luu trfr h6 so
diQn tu, cap nhft vdo co sd dir li6u cria HQ th6ng thdng tin mgt cta diQn ru tinh.

- ooi v6i hd so dugc n6p tr.uc tuy6n th6ng qua c6ng Dich vu c6ng cria
tinh/Hi rl9^* ltrog tln vA dans ki ho kinh doaih'c6"g .fiir. ;;6p &ffit;;
xem xdt, ki6m tra tinh hsp l9 (chinh xric, dAy dri) cria h6 so.

Thdng b6o t6i c6 nh6n, td chric thgc hiQn TTHC n6u rd n6i dung theo
c6c trucrng. h",p.tr6n qua chric ndng grii thu di6n tu,.grii tin nhfn tOi ngoOi aal
qua HQ th6ng th6ng tin m6t cria diQn tft tinh/HQ thOng th6ng tin v} d6ng ki hO
kinh doanh.

, r !6ng chfc dugc giao ti6p nhqn h6 so chiu trrich nhiQm v,i tfnh hgrp 16 cria
h6 so TTHC.

Ngay sau khi ti6p nhen h6 so TTHC theo quy ginh,c6ng chftc ti6p nhfn h6
so thuc hiQn chuydn h6 so d6n phdng Tii chinh - K6 ho4ch:
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+ Chuy6n .nsay dfi liQu h6 s9 Ar-e1 lir d1oc. ti6p nhpn j:u: l"vcn 
cua t6

chirc, c6 nh0n Ati" pilOng Tiri chfnh - K6 ho4ch thdng qua HQ th6ng th6ng tin

mQt cira cliQn tu cira tinh.

+ Chuy6n ngay dir liQu_h6 qo diQn tir de dugc cap nhat d6n Phdng Tiri

chfnh - K6 hopcfr itrOng qua HQ th6ng thdng tin mQt cria diQn tir: cua tinh.

I La,p phi6u.kj6m 
1g6t 

qu5 trinh gjai.tuyct h6 so, ghi th6ng tin vir ky x6c

nhQn chuy6n cirng ho s0 trep nn?n tryc ti6p trong ngey ldm viQc,

Bufc 2. GiAi quy5t hd so TTHC
phong Tdi chinh - K6 hoach tryc thuQc UBND c6p huyQrr (sau d1ty gqi tht

ld Phong) titip nhQn hd so thgc hiQn:

* Ldnh dpo Phdng: Phdn c6ng c6ng chric thp ly, gui kdm hd so vd c6 y

ki6n luu f ni5u c0n thitit.

ghdi han x* ti hA so ld 0,5 ngdY)

* Cdng chl-rc dusc.phAn cgng lhp lf : tii5p fr^a" t: tgt,"P tvrltrlm gi$,hf
so; x6c minh, thAm tra hdso (n6u c6); ni6m Ypt, c6ng khai (n6u co); dp th6o k6t

quA giai qrytit hd so; trinh Lenh d4o Phong ki6m tra, ph6 duyQt'

Cong chric thp ly chlu tr6ch nhjem vC t<6t qu6 thAm dlntr, d6nh gi6 h6 scr;

nQi dung au tnao ktit qu6 gi6i quyrlt hd so vd th6 thric k! thuQt trinh bdy khi trinh

Ldnh Aao ptrOng ki6m tra, ph6 
-duyet; 

didu chinh, sria d6i, bO sung khi c6 y6u cdu

ttr Ldnh d4o Phong.

(Thdi hsn xft li h6 so ld 1,5 ngdY)

* Ldnh dao Phdng: dSnh gi6 qu|trinh thr,r l1f, xem x6t du'th6o ktit qui gi6i
i. t Aquyet no so:

- Ni5u khdng nh6t tri v6i du thAo k6t qu6 gi6i q.rytit hd so thi cho y ki6n

chi dao, VCu .A" sria dOi, bd sung hoirn thie; lai chuy6n C6ng chric thq lf dO

thUc hiqn.

- N6u nh6t tri v6i dg th6o k6t qu6 gi6i q.rytit ho so thi quy6t dinh ktit quA

giai quyiSt hd scy theo thAm quyAn dugc phdn cdng; chuydn C6ng chric thq hf d€

thUc hiqn.

Ldnh dpo Phdng chfu tr6ch nhiQm vd sg chfnh x5c, hqp ph6p, hqtp ly cua

k6t qu6 gi6i quy6t hO ; do minh ph6 duyQt, quy6t ilinh ban hdnh.

(Thdi hgn xth li h6 srt ld 0,5 ngdY)

* COng chirc dugc phdn cdng thu lY:

D6.ng d6u k6t qu6 gi6i quytit h6 so; ldm thir tpc ph5t hirrh; lAp vd quin 1;i,

luu trfr hd so theo quy dinh.

Chuy,Sn ktft qui giai quy6t hd so t6i 89 phfln Ti6p nhQn'rd TrA ktlt qu6 c6p

huyQn.

(Thdi hsn xth ti hd so ld 0,25 ngdY)
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Bufc 3: Tri k6t qu6 giiii quy6t TTHC
c6ng chric 

P0 
p^h?. ti9L *u" vd Tr6.k6t qu6 c6p huy6n ti6p nhpn k6t qu6gi6i quydt h6 so vdo s6 theo doi h6 so 

"a 
prra" -Em diQn tri, thr,rc hiQn:

. A pa1 elao k6t qua t6i Di6m tr6 k6t qu6 t4p trung BQ phpn Ti6p nhsn vd T16kdt qud cdp huy6n theo quy dinh.

(Thdi hsn x* li h6 so ld 0,25 ngdy)

, A cdng,chirc/vicn chric Di6m tr6 k6t qu6r4ptrung Bo phOn Ti6p nhpn vd 116
kdt quA c6p huy6n ti6p nhpn k6t qu6 giai qlydrirO ,o

r, ! -;^Th9:F 
b6o cho t6 chric, c6 nhdn bi6t tru6c qua tin nhin, thu di6n tri, diQn

thoai ctoi voi ho so TTHC dugc gi6i quytft tru6c thoi han quy djnh.
- TrA k6t qu6 giii quy6t h6 scy TTHC:
+ TrA ktit qu6 truc ti6p:

T6 chirc, c6 nhdn $0n ktlt qu6 gi6i. quy6t TTHC theo thoi gian,dia di6m
ghi tron Gi6y tiop nhan h6 so vd hin trZ tet q"6 (xu6t triJ giiy6; k6; ;;;j:C6ng chric"trA ktit quA ki6m tra phi6u hgn vd ydu cAu 

"g"Ji"Ac";ira" k6t qu6 ky
nhpn vrio s6 vd trao ktit qui.

ooi voi h6 so ndp.qua dich vp c6ng truc tuy6n, kt5t qu6 gi6i quyct dugc tr6
trsc ti6p tpi Di€m tri i6t-qua.ep tryng BQ phan Ti6p nhan va rra 16; il;;
hyre!. c6.nhdn, t6 chfc t6i nhdn k6t qu6 giai.quy6t TTHC mang theo h6 s" g6i
Ae aOi chitiu vd nQp lai cho c6n bQ ti€p'nhAn frO'ro.

ri .* ft6 k6t qui th6ng qua dich vu buu chinh c6ng ich: thr,rc hiQn theo hudrng
ddn cira Buu <liQn.

+ TrA k;5t qui t4rc tuy6n:

Tri ktft qui tryc tuy6n cho c6 nh6n, t6 chirc th6ng qua c6ng ni..h vp c6ng
cira tinh/H6 thdng th6ng tin vd ddng ky h9 kinh doanh t6i .O y|u cau vd dugc
ph6p ludt cho ph6p.

- Thdi gian: Gicr ldm vioc hdnh chfnh theo quy dinh cira tinh.
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4. TOn QTNB giii quy6t TTHC: ChAm drfrt ho4t tlong hQ kinh doanh

T6ng thoi gian thgc hi€n TTHC: 03 (ngdy ldm viQc) x 08 gio :24 g\d.

1.1. Cfch thri'c thr;c hiQn TTHC

T6 chric. c6 nh6n chuAn bi hO so dAy dtr theo quy dinh r''d nQp hd so qua

c5c circh thric sau:

- NOp truc ti6p @i BQ ph4n Tiilp nhan vdr Tri k6t qui c6p huyQn.

- Ho{c thdng qua dich vp buu chinh c6ng ich d6n BQ ptrQn Tii5p nhan vd

T16 ki5t qu6 c6p huyQn.

- Ho[c nQp tryc tuy6n tpi website c$ng"Dich vp cdng cria tinh Hot]g YCn:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn ho{c cotrg dich uu c6ng qr6. gia

https://dichvucorig.gov;vn froac HQ th6ng th6ng tin vO ddng ky trQ kinh doanh.

1.2. Quy trinh gi6i quy6t TTHC

Bufc 1. Ti6p nh$n vh chuy6n hd scr TTHC:

Tai B0 phfln Ti6p nhan vd TrA ki5t qu6 c6p huyQn:

- EOi vdi hO so dugc nQp tryc ti6p hoac thdng qua dfch vr,r buu chinh c6ng

ich, c6ng chirc tiep nhQn fra r" xem x6t, ki€m tra tinh hqp le (chinh x6c, ddy du)

ctra h6 so.

+ Trudng hqrp hO so chua dAy dri, chua chinh x6c theo quy dinh, cdng

chirc ti6p nhAn h6'so ph6i hu6ng d6n dai diQn t6 chirc, c6nhiin b6 sung, hoirn

thi€n hd so theo quy Ainfr va n6u'rO ly do theo mdu Phitiu y6u c:Au bO sung' hodn

thiqn hd scv;

+ Trucrng hqrp tt chOi nhpn hd so,.c6ng chirc ti6p nhpn hii so ph6i n€u rd

l;f do theo mau Phi6u tir ctrOi giai quytit hii so thu tpc hdnh chinh;

* Tryolg hqp hO p dAy dtr, chinh x6c theo quy dinh, cdng chril ti€p nhan hd

so lQp Gi6y titip ntran hd s<y vd hgn ngdy tra.kCt qu6; qu6t (scan) vd luu trfr h6 so

diQniir, c4p nhQt viro co scy dfi lieu cria Hp th6ng thdng tin mQt cfra diQn fii tinh/Fle

th6ng th6ng tin vd ddng ki h0 kinh doanh.

- DOi v6i h6 so duo. c nQp tryc tuy6n th6ng qua C0ng Dlch vg cdng.cria

tinh/Hp th6ng th6ng tin vii ddng \t h0 \*h .{:"* :q"s chfc ti€p nh{n h6 so

xem x6t, ki6m tra tinh hqp 19 (chinh x6c, d6y du) cua h6 so.

Th6ng b6o t6i cd nhdn, tO chrlc thUc hiqn TTHC n6u rd nQi dung theo

c6c trudng. [qp tr6n qua chric ndng gui thu diQn tir,.giri tin nhin t6i ngudi ddn

qua HQ th-Ong tnOng tin mQt cria aie" tu tinh/HQ th6ng th6ng tin vA ddng ky h0

kinh doanh.

C6ng chirc duo. c giao titip nhQn h6 so chiu tr6ch nhi6m 'vi; tinh hqp lQ cua

hii so TTHC.

Ngay sau khi titip nhpn h6 so TTHC theo quy gitth, cOng chirc ti6p nhan h6

so thlrc hiQn chuy6n h6 so d6n Phdng Tii chinh - KG ho4ch:
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[gu h6 s_cr diQn tri dugc titip nhan truc tuy6n cria t6chfic, cri nhan ddn phdng Tiri chinh - K6 ho4crr th6ng qua HQ;nr*iir"* ,*
mQt cta di6n tri cira tinh.

+ Clruy6n ngay dir li6u hO so di6n ttr dd dugc cpp nhpt diln phdng Tdrichfnh - K6 ho4ch itrong qua HQ th6ng ttrong tin-mQt cira diQn tt cfia tinh.
+ Lap Phi6u kicm so6t ou:i trinh gi6i quy6t h6 so, ghi th6ng tin vd \f xrlc

nhpn chuy6n cirng h6 so tiep nttan trgc ti6p trong ngdy ldm vi6c.
Bufc 2. Giai quytit h6 so TTHC
Phong Tdi chfnh - K6 hoach tryc thuQc UBND c6p huyQn (sau d6y ggi tdt

ld Phong) ti6p nhpn h6 so thgc liiQn:
* LSnh dlo ll9"g: 

ph6n c6ng c6ng chric thu l1f, g,ii kdm h6 so vd c6 y
kii5n luu y n€u c?in thi€t.

(Thdi han x* li h6 so ld 0,5 ngdy)
* c6ng ch,uc duoc.phdr ..ong thu ly: ti€p nhgn h6 scr; xir ly, thAm dinh h6

so; x6c minh, t{m tra h6 so (n6u c6); ni6m y6t, c6ng khai (n6u Lo); au th6o ktlt
qu6 giai quy;St h6 so; trinh Lenh dpo i'hong kicm tra,lh€ duyQt.

C6ng chric thu lli chiu tr6ch nhj€m ue ttlt qui thAm dinh, d6nh gi6 h6 so;
ndi dung dg th6o.k6t qu6 gi6i quytit h6 so vd th6 thric k! thgpt trinh bdy khi trinh
LSnh dao Phong ki6m tra, ph€ duyQt; dii)u chinh, sfta d6i, b6-sung khi .o ycu rAu
t* Ldnh dao Phdng.

ghdi hsn x* li hd so ld 1,5 ngdy)

, .*!enh d4o Phong: drinh gi6 qu|trinh thu ly, xem x6t dy th6o ktit qu6 gi6i
quy6t hO so:

- Ntiu kh6ng nhdt tri vdi dy th6o k6t qu6 gi6i quy6t h6 so thi cho y ki6n
chi d4o, y6u cAu sira d6i, b6 sung hodn thiC; rai .n"vcn c6ng .hd d l)?^;6
thUc hi6n.

- N6u nh6t trf vcri dy th6o ki5t qu6 gi6i quytit hd so thi quy6t dinh kilt qu6
gi6i quy6t h6 so theo thAm quyiin duqc pf,an .ong; chuyCn c6ng .lr.i;rhu br ;6
thuc hi6n.

. r. Fnh dao Phong chfu trhch nhiQm u6 s,,r chfnh x6c, hcro ph6p, hgrp llf cta
k6t qua gi6i quydt hd so do minh ph6 duyQt, qrry6t dinh ban hinh.

ghdi hqn x* li h6 so ld 0,5 ngdy)
x C6ng chric dugc phdn cdng thp ly:

D6ng d6u ki5t qui gi6i quydt h6 so; ldm thir r,rc ph6t hdnh; lap vd qu6n ly,
luu trfr hO so theo quy dinh.

Chuy6n ktit qud gi6i quytit hd so tdi Bq phan Ti6p nhan vd T16 kt5t qua cdp
huyQn.

(Thdi hsn x* li h6 so ld 0,25 ngdy)
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Bufc 3: T16 k6t qui gini quY6t TTHC

C6ng chric BQ phan Ti6p nhpn vd Tr6.k6t qui cdrp huyQn ti6p nhpn ki5t quA

giai quy6t [6 so vdo so theo dOi hd so vd phin mem diQn tu, thu'c hi6n:

Bdn giao k6t qui t6i Di6m trA k6t qui tap trung BQ phpn'Ii€p nhan vir T16

ktit qud c6p huyQn theo quy dinh.

(Thdi hsn x* li h6 so ld 0,25 ngdY)

C6ng chric/viOn chfc Ei€m tri k6t qu6JQpJrung 89 phQn Titip nhan vd Tri
' A , A- t ^ ..^ r ^ a I'
kdt qui cdp huyQn ti6p nhdn k6t qui giAi quyet h6 so

- Thdng b6o cho tO chric, c6 nhdn bi6t tru6c qua tin nh6n, thu diQn tir, diQn

thopi eoi voi no ro TTHC dugc gi6i quy6t tru6c thoi han quy dinh.

- TrA k6t qu6 gi6i quytit h6 so TTHC:

+ TrA k6t qu6 tryc ti6p:

T6 chric, cd nh6n th0" k6t qui gi6i quy6t,TlHc.tleo.lh1i eiun,fi1 diC.T

ghi trdn Gi6y ti6p nhan hii so vd hgn tra k6t qu6 (xudt trinh gi61'hgn tri k6t qua).

6Ong chric.iri k6t quA ki6m tra phitiu hgn viy€u cAn ngudi d6n nhQn k6t qu6 kf
nhpn viro s6 vd trao k€t qu6.

pOi vOi hd so nQp qua dich vU cdng tryc tuy6n, k6t qu6 gi6i quyiit dugc tr6
.A A '.

tryc uep t?r Drem tr6 ktit-quaQp trung BQ phAn Titip nhQn vir Trd k6tqu6 cdp

frrpVe.n 
'Ca-nnan, 

t6 chfc tOi nftan f. (: r?giai quyCt ffUC mang theo hd so gO"

dC d6i chi6u vd nQp lai cho c5n b0 ti6p nhpn h6 scv.

+ TrA ki5t qu6 th6ng qua dlch vp buu chinh cdng ich: thpc hiQn theo hu6ng

d6n cira Buu diQn.

+ Tri ki5t qu6 tryc tuy6n:

Tri ki5t qui tryc tuy6n cho c6 nhdn, to chric th6ng qua COng Di.ch vp c6ng

cira tinh/HQ th6ng th6ng tin .rrA dAng ky hO kinh doar,h khi c6 y6u cAu vir dugc

phSp 1u4t cho ph6p.

- Thdi gian: Gid ldm viec hdnh chinh theo quy clinh cta tinh.
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5. TGn QTNB girii quy6t TTHC: c6p tai ci6y chrrng nhgn ding ky ho

kinh doanh

Tdng thoi gian thgc hidn TTHC: 03 (ngdy ldm viQc) x 0g gio :24 giit.
1.1. C6ch thrlc thrJc hiQn TTHC
Td chric, c6 nhdn chu6n bi h6 so dAy dir theo quy clinh vd nQp h6 scr qua

cdc cfichthirc sau:

- Nqp trsc ti6p tpi BQ phan Ti6p nhpn vd 116 kilt qua c6p huyQn.

.- Hopc.th6ng qua dfch vp buu chinh c6ng fch di5n BQ phan Ti6p nhpn vd
Tri ktit quh cdp truyen.

- Ho{c nQp tryc tuy6n tai website cdng"Dfch vp c6ng cta tinh Hung y6n:
http:/r'dichvucong.hungyen.gov.vn- 

_h9ac c6ng dich "u c6ng quoi gi;
https://dichvucong.gov.vn ho{c HQ th6ng thdng iin,rC ddng ky hO t<-inn Aoantr.

1.2. Quy trinh giii quy6t TTHC
Bufc 1. Ti6p nhgn vdr chuy6n h6 so TTHC:
Tei B0 phfln Ti6p nhpn vd T16 ktit qu6 c6p huyQn:

- Doi v6i h6 ry grg.rn0p tryc titip hopc th6ng qua dich vu buu chinh c6ng
i*,:g"g chric ti6p nh4n h6 so xem x6t, ki6m tra tinh hqp l9 (chinh x6c, d6y dri)
cria hd so.

1 , 1 TyTg. l* h9 
:.". 

.h."u aqv Ari, chua qhfnh x6c theo quy dinh, c6ng
chuc ti6p nh{n h6 so phdi hucrng d6n dai diQn tg chric, c6 nh6n b6 sung, hoan
thi6n hd so theo quy einn va neuio lf do theo m6u phiau yeu .Au b6;;G, il;e1
thi6n hd so;

+ Trugng hqrp tt cnOi nhpn h6 so, 36rg chric tiiip nhan hd so ph6i n€u 16
l;f do theo m6u Phi6u tir chdi giii quy6t h6 so thri tgc hdnh chfnh;

* Itoqg hqp hd P ddy dri, chinh x6c theo quy ctlnh, c6ng chirc ti6p nhqn h6
so lap Gi6y ti6p nhgn hd so vd h9n ngey tr6 k6t qui; qudt lscan; va ruu'trr [d;;
di€n tu, cpp nhat vdo co sd dfr li6u cira HQ thdng thdng tin m6t cfta diQn tu tinh.

- ooi v6i h6 so duoc nQp tryc tuy6n th6ng qua c6ng Dich vg c6ng cira
tinh/HQ ,19^* thdng tin vA ddng ki ho kgrrr doaih'cdng .fr',.r. iiep ,r,a, fii,"
xem xdt, ki6m tra tinh hqp l€ (chinh x6c, dAy dri) cria hd so.

Th6ng b6o tdi c6 nhdn, t6 chric th$c hi6n TTHC n6u rd nQi dung theo
cdc trucrng. hqp tr6n qua chric ndng giri thu di6n tri,-gtri tin nh6n t6i ngudi d6n
qua HQ thdng th6ng tin mQt cira cliQn tri tinh/HQ th6ng thdng tin vd deng ki hO
kinh doanh.

. r 99"g chric dugc giao ti6p nhpn hd so chiu tr6ch nhiQm rrA tfnh hgrp lQ cria
h6 so TTHC.

Ngay sau khi ti6p nhAn h6 so TTHC theo quy gitrh,c6ng chric ti€p nhan hd
so thgc hiQn chuydn hd so d6n phdng Tii chfnh - kO hoach:
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+ Chuy6n ,ngay dir liQu hd so diQn tu duq: titip nhpn 
-,:U:.*yCn 

cua t6

chirc, c6 nhdn Ctin ptrOng Tiri chinh - K6 ho4ch th6ng qua Hr3 thdng th6ng tin

mQt cira dien tri cria tinh.

+ Chuy6n ngay dir liQu h6 so diQn tu dd dugc cAp nhprr d6n Phdng Tiri

chinh - K6 ho4ch thdng qua H0 thdng thong tin mQt cria diQn tii cira tinh.

+ L4p Phitfu ki6m so6t qu6 trinh gi6i quyi5t h6 so, ghi th,3ng tin vdr ky x6c

nhfln chuy€n cirng hd so ti6p nhQn trgc ti6p trong ngay ldm viQc.

Bufc 2. Giai quy6t hii so TTHC

Phong Tdi chinh - Kt! ho4ch t4rc thuQc UBND c6p huyQn (sau d6y ggi tat

ld Phdng) ti€p nhQn h6 so thgc hiQn:

* Lanh d4o Phdng: Phdn c6ng cdng chirc thu li, grii kem hii so vd co ;i
ki6n luu y ni5u cdn thitit.

(Thdi hsn xft ti h6 so ld 0,5 ngdY)

* Cdng chlrc dusc.phAn *"g thp ly: ti6p nhan 19 tg,."y tj',$r1m gi$.hP
so; x6c minh, thAm tra hii so (n6u c6); ni6m y6t, cdng khai (n6u co), dU th6o k6t

qu6 giai quy6t hd so; trinh Lenh d4o Phong ki6m tra, phd duyQt.

Cdng chric tbu li chiu tr6ch nh.i0m 116 t 6t qu6 thAm dinh, d6nh gi6 hd so;

nQi dung dU th6o ki5t qu6 gi6i quyiSt hd so vd th6 thirc ki thuQt lrinh bdy khi trinh
Ldnh eao ptrOng ki6m tra, phe duyQt; didu chinh, sua d6i, b6 sung khi c6 y€u cAu

tir Ldnh d4o Phdng.

(Thdi hqn xtr li h6 so ld 1,5 ngdy)

* Lanh dao Phdng: d6nh gi6 qu6trinh thp l;i, xem x6t drg th6o ktit qu6 gi6i
I. r Iquyet no s0:

- N6u kh6ng nh6t tri v6i du th6o ktit qu6 gi6i quyi5t hil so thi cho f ki6n
r. t ^ ),cnl o?o, yeu cau sria ddi, b6 sung hodn thiQn 14i; chuy6n Cdng chirc thp l;f dO

thUc hiQn.

- Ntiu nh6t tri v6i dg th6o k6t qu6 gi6i quytit h6 so thi quytit ctinh k6t qui
gi6i quy6t hd so theo thAm quyAn dugc phdn cdng; chuy6n Cdng chirc thp ly d6

thUc hiqn.

Ldnh dpo Phdng chiu trirch nhiQm ud sg chfnh x6c, hqp ph6p, hqp ly cta
k6t qui giai quy6t h6 so do minh ph6 duyQt, quy6t dfnh ban hdnh.

(Thdi hqn x* U hA so ld 0,5 ngdy)

* C6ng chirc dugc phdn c6ng thp l;f :

D6ng d6u k6t qui giai quytlt hd so; ldm thir tqc ph6t hdnh; lQp vd qu6n 1;f,

luu trfr hd so theo quy dinh.
Aa A r A' . '?' d. '
unuyen r<6t qu6 giii quydt h0 so t6i B0 phfln Ti6p nhQn'vd TrA k6t quA cdp

huyQn.

(Thdi hsn xir li hA so ld 0,25 ngdy)



t6
Bufc 3: Tri k6t qun giii quy6t TTHC
cdng chfc p0 qtrin Tigq 40n vd Tra.k6t qu6 c6p huy€n titip nhpn k6t qu6

giai quy6t hd so vdo s6 theo doi h6 so vd phAn -e- di6n tri, thr,rc hi6n:

. i fa1 elao k6t qu6 t6i Didm tr6 k6t qua t6p trung BQ phpn Ti6p nhan vd T16
k€t qua cdp huyQn theo quy dinh.

(Thdi hqn xu li h6 sct ld 0,25 ngdy)

. r C6ng_chric/vi6n chirc Di6m trA ktit qu6tQptrung Bq phan Ti€p nhQn vd T16
kdt quA c6p huydn tii5p nhpn k6t qu6 giei quy6rir6 so

:.Th9ig b6o cho t6 chftc, c6 nh6n bi6t tru6c qua tin nhin, thu dien tri, diQn
thopi d6i v6i hd so TTHC dugc gi6i quyct tru6c thoi hgn quy dfnh.

- T16 k;5t quA gi6i quyrit h6 so TTHC:

+ TrA ktlt qu6 tr.uc ti6p:

T6 chric, c6 nhdn nhdn ktit qu6 gi6i-quy6t TTHC theo thoi gian, dfa di€m
ghi tr6n ci6y ticp ntran ho so vd hsn t a r.ai.o"a f^"i 

"rrrr 
grav hfi; k6; il;:

C6ng chirc"tri k6t qu6 ki6m tra phi6u hen vd y6u rAu 
"gnoiAen 

niran tet qub ty
nhpn vdo s6 vd trao k6t qui.

ooi voi h6 so nQp.qua dlch vu c6ng tryc tuy6n, k6t qu6 gi6i quyet duoc tr6
tr.uc ticp tpi Dii5m tra k6t queep trytg ne pna''Ticp nhan 

"a 
rra l&;;.6,

nyfe,n. C6.nhdn, t6 chric t6i nh6n k6t qua giai,quytit TTHC mang theo h6 s" gOf
AC AOi chi6u vd nQp lai cho cant9 tii5p'nh61hO'ro.

+ T16 k6t qu6 th6ng qua dich vp buu chinh c6ng ich: thuc hiQn theo hudrng
d6n cira Buu diQn.

+ T16 k6t qu6 tr.r,rc tuy6n:

T16 ktit qua tryc tuy6n cho c6 nhdn, t6 chfc th6ng qua c6ng Di.ch vp c6ng
cira tinh/HQ th6ng th6ng tin vd ddng ky h9 kinh doanh tfri 

"O 
ydu ,a., vd duqc

ph6p tudt cho ph6p.

- Thdi gian: Gicr ldm vi€c hdnh chfnh theo quy crfnh cria tinh.
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