
UY BAN NHAN DAN
riNH HrINc ynN

sa,/l(IeD-uBND

ceNG HoA xA Hgr cHU NcHi.l vrTT NAM
EOc lOp - TU do - Hrenh phrlc

Hr*g YAn, ngdy /rl thdngl Q ndm 2023' "J

. AUYET DINH
Cdng bd Danh mgc thri tgc hinh chinh vi ph6 duyQt Quy trinh nQi bQ

giii quy6t thri tgc hinh chinh mfi ban hhnh, bi bei b6 thuQc ph4m vi
chrfrc ning quin lf nhir nufc cria SO Khoa hgc vir C6ng nghe

cH0 TICH uY BAN NHAN oAN riNn

Cdn cu LuQt T6 ch*c chlnh qryin itia phuong ngdy 19/6/2015; Lust sua
a). | :doi, bo sung mAt so di6u cila LuQt T6 chuc Chlnh phil vd Lu<it To ch*c Chinh

quy,An dla phucrng ngdy 22/I1/2019;

Cdn cw cdc I{gh! dlnh cila.Chinh ph[,t: ta OS/ZO\0/ND-CP ngay 08/6/2010 vi
Kiiim sodt thiltuc hdnh chinh; ta n/ZOt3/I{E-CP ngdy 14/5/201.1, t6 g2/2017/ND-

CP" ngdy 07/8/2017 vi s*a aiit, na sung m/t sd diiu cila NShi dinh hAn quan ddn
ki€m sodt thil twc hdnh ch[nh;

Cdn cu Th6ng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31/10/2017 cliq BO trudng, Chit
nhiQm Vdn phdng Chinh phil hudng ddn vi nghiQp vu ki6m sodt thti tuc hdnh chinh;

Cdn c{r Q"yet dinh s( 1665/QD-BKHCN ngdy 01/8/2023 cila B0 rradng BQ

Khoa hoc vd C6ng nghe v€ viQc c6ng b6 thu tqc hdnh ch[nh mdi ban hdnh, bi bAi
bo trong linh vryc Hogt d)ng khoa hpc vd cong nghe thuQc phqm vi chftc ndng quan
ly nhd nudc cila 86 Khoa h7c vd C6ng ngh€;

d +^t t. , n., +,' \ 
^^ 

r ^ ,Theo d€ ngh! cila Gidm d6c Sd Khoa hoc vd Cong ngh/ tqi Td tinh s6
48/TTr-SKHCN ngdy I 2/9/202 3.

QUYET D!NH:

Diiiu 1. C6ng UO tem theo Quytlt dinh niry Danh mpc thir tuc hdnh chinh
vd Quy trinh nQi b0 gi6i quydt tht tsc hdnh chinh m6i ban hirnh, bi bei bo trong
linh vgc Ho4t clQng khoa hgc vd c6ng nghe thuQc pham vi chirc nturg quin ly
nhd nu6c cira Sd Khoa hgc vd COng nghe.

Didiu 2. Quytft dlnh ndy c6 hieu lsc thi hdnh tC ttr ngdy ky.

Sd Khoa hgc vd C6ng nghe vd c6c co quan, dcm vi li6n quan c6 tr6ch
nhiQm c6ng khai nQi dung cp th6 cira c6c tht tpc hdnh chfnh cr5 trong danh mqc
ban hdnh kdm theo Quydt dinh ndy theo quy dinh tai Th6ng trr s5 02l2Ol7lTT-
VjCl ngiry 3lll0l20l7 cin BQ trucrng, Cht nhiQm Vdn phdng Chfnh phri hu6ng
ddn vO nghiQp vu ki6m so6t thri tpc hdnh chinh.

V6n phdng UBND tinh chir tri, phdi hcr,p vdi Sd Khoa hgc vir C6ng nghe,
tr€n co sd quy trinh nQi b0 gi6i quy6t thtr tqc hdnh chinh dtrgc ph6 duyQt tai



L

Qgvct dinh ndy xdy dpg quy trinh diQn tt gi6i quy6t tht tuc hdnh chinh tai H€
th6ng th6ng tin gi6i quyi5t thir tpc hanh chfnh ctra ti"n Ae 6p dpng thdng n66it en
ilia bdn tinh.

Did;u 3. Ch6nh Vdn phong Uy ban nhAn dAn tinh, GiSm d6c So Khoa hoc
vd cdng nghq; Thri truon g.cdc sd, ban, ngdnh tinh; chri tfch uy ban nh6n dAn
c5c huyQn, thi xd, thdnh ph6; c6c tO chric, .a nnan c6 li€n quan.iriu tr6"h nhiQm
thi hdnh Quydt dinh niry.t1fu

Noi nhQn: fu
- Nhu Di6u 3;
- Vin phdng Chinh phi (Cpc KSTTHC);
- Chfi tfch, cr{c PCT UBND tinh;
- Ldnh dpo V6n phdng UBND tinh;
- Buu tli6n tinh;
- \rNPT Hung Y€n;
- Trung tdm TT - HN tinh;
- Luu: VT, PVHCC&KSTTNhIA&

CHU TICH

TrAn Quiic Vin
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Phg lgc II
QUY TRiNH NQI B8 GIAI QUYET TH.U TUC IIANH CHiNH

Mor BAN HAN.H, qI BAI no rnoNc LINH w. c Ho+T DQNG

KHOA HeC VA CONG NGHE THUQC PHAM vI cHifc NANc

QUAN r{'Nrn NUoc cuA so xHo.t HQC vA cONG NGHF
(Ban hdih kdm theo euyet dinh :91!!J /q2_UBNP nsdy 4 /9 /2023 cua chu tich

UB!D-!l!!l ltnng_Yant

A. DANH MVc QUY rniNn NQI BQ (QrNB) rHUQC rHAM QUYEN

crAI euYnr cAP riNn
I. QTNB GIAI QUYET TTHC MOI BAN HANH

stt TGn QTNB giii quy6t TTHC Thoi gian gi6i quy6t

1

Thir tpc c6ng nh4n ki5t qui nghiOn ciru
khoa hgc vir ph6t.tri6n c6ng nghQ do t6
chric, c6 nh6n tg dAu tu nghiOn ciru

22 ngiry ldm viQc

2 Thri tr,rc h6 trq kinh phf, mua k6t qu6

nghiOn cr?u khoa hgc vir ph6t tri6n c6ng
nghe do t6 chfc, c6 nhdn tg d6u tu nghiOn

ciru

22 ngiry ldm viQc

3 Thu tpc mua s6ng ch6, s6ng ki6n 22 ngiry ldm viQc

4 Thir tr,rc h5 trq kinh phi ho4c mua c6ng
nghe dugc.td chric, c6 nhdn trong nu6c
tpo ra tu kCt qu6 nghiOn criu khoa hgc vd
ph6t tri6n c6ng nghQ dC s6n xu6t s6n

ph6m qudc gia, trgng di6m, chti lgc

22 ngiry ldm viQc

II. QTNB GIAI QUYET TTHC BI BAI BO

stt TOn QTNB gif,i quy6t TTHC Ghi chf

I Thu tpc c6ng nhpn k6t quA nghiOn ciru
khoa hgc vh ph6t.tri6n cdng nghe do tO

chfc, c6 nhdn tg ddu tu nghiOn cr?u

QuytSt dinh to 2743lQD-
UBND ngdy 30lIll202l ctra

Chi tich IJBND tinh Hmg
Y€n.

2 Thtr tpc hd trg kinh phi, mua k6t qu6

nghiOn ciru khoa hgc vir ph6t tri6n cdng
nghe do tO chirc, c6 nhdn tg ddu tu nghiOn

criu

Quy6t dinh sd 2743lQD'
UBND ngd)r 30llll202I

a
J Thu tpc mua sSng ch6, s6ng ki6n Quytit dinh s6 2743lQD-

UBND ngay 30llll202l
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B. NQI DUNG.QTNq CrAr PUVPT THU TUC HANH CrriNrrrHUQc rnAu quvnN crAr quyni-cAtrrfrH
l' TGn QTNB girii quy6, T{9r c9"* nhgn t5t qui nghi.n cri,u khoahgc vi phdt tri6n c6ng ng-rre do t6 chric, .a tirran tg it6u tu nghiGn crfru
T6ng thcri gian thUc hi6n TTHC:
1.1. Cdch thri,c thgc hiQn TTHC
T6 chric, c6 nh6n chu6n bi tro so day dir theo quy dinh vd n6p h6 so quam6t trong circ cdchthfc sau:

NQp truc ti6p. tpi oiim ti6p nhQn h6 so, BQ- phpn Tirip nhan h6 so vd Trrik€t qu6, Trung tdm Phuc vr,r hdnh .trintr c6ng u; kG- soat TTHC tinh.
- Hodc tninq qua dich y! ?"r :ht:h c6ng fch d6n Di6m ti6p nhan h6 so,

P.g 
phar, tr3g_nhOn h6 scv vd tre.'k6t qu6, Trung 6- phr;c vu hanh chinh c6ng vdki6m sorit TTHC tinh.

- Ho{c nQp t4rc tuy6n tai website c6ng Dich vq c6ng cria tinh H,mg y6n:
ho{c .6119- Dfch vu c6ng a;a; ;;;;https ://dichvucong. gov. vn.

1.2. euy trinh gi6i quy6t TTHC
Bwd,c I. TiAp nhpn vd chuydn h6 so TTHC
Tai Dicm ti6p nhan h6 so sd Khoa hgc vd c6ng nghe, BQ phan Ti€pnhdn hd so vit trh k6t qua, Trung ,arrr pfru. 

"o 
nanrr chinh c6ng vd ki€m so6tTTHC tinh.

- Doi v6i h6 rg 
loy.rtr0p truc titip hopc th6ng qua dich vu buu chfnh c6ng

::1:llt chric ti€p nhQn h6 scr xem x6t, ki6m tra tfnh hqp le (chinh x6c, d6y dtr)
cua no s0.

chric tiiSp nhan hd so ph6i hu6ng ddn d?i die; t6 chfc, c6nhdn b6 suns. hodnthiqn h6 so theo quy 
-einn 

vd n6u 16 ry do theo,na, prrr3",ir.a" il3'rilll
hodn thiQn hd so;

+ Trucrng 
|rap.r",*oi.ntran np 

:q c6ng chric ti6p nhQn h6 so ph6i n6u 16 ly
do theo m6u Phitiu tir ch6i gi6i quytit h6 so tli, tp. hdnh chinh;

+ Trucmg hT h?;o aav.dy, chinh x6c theo quy dinh, c6ng chric ti6p nhpn h6ylap Gi6y ti6p nhQn h6 so rra ngtr ngdy tra [eid*; qu6t (scan) vd luu trfr h6 so
diQn tri, cpp nhdt vdo co sd dir li0u cua Hb th6ng th6ng tin mQt c,ia eien fli tinh.

- Eoi v6i ho.so dugc nOp.tru? tuy6n th6ng qua cdng.Dfch vq c6ng cuatinh hoflc cdng Di.l vu c6ng quo. gia, c6ng ctrric"ticp nh?n h6 so xem xdt, ki6m
tra tinh hqp l9 (chfnh xric, dAy dri) cira h6 so.

Th6ng b5o t6i c6 nh6n, t6 chfc thgc hiQn TTHC n6u 16 n6i dung theo
c6c trudng hqp tr6n qua chirc ndng giri thu diQn tri, grii tin 

"na" 
i&i nguoi d6n
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qua H6 th6ng th6ng tin mQt cira cliQn ttr tinh da ktit n6i uoi C6ng Dfch vu

cong quoc gla.

C6ng chirc dugc giao ti6p nhQn hir so tai 86 pha.n ti6p nhan vd trA k6t qu6

gi6i quytit T1UC chiu trach nhrgm vd tinh hqp 19 cua hd so TTHC

Ngay sau khi titlp nhan ho so TTHC theo quy dinh, c6ng chirc ti6p nhpn

h6 so th;c hiQn chuye" ftO so d6n Trung tim Th6ng tin, th6ng k6, ri'ng dqng

KH&CN:
+ Chuy6n ngay dt liQu hd so diQn tir -dugc tii5p nhan tryc tuy6n cria td

chirc, c6 nh6n d6n Trung tim Th6ng tin, th6ng k6, rfrng dgng KH&CN th6ng

qua H6 th6ng th6ng tin mQt cria <liQn tir ctra tinh.

+ chuy6n ngay dfi liQu h6 so diqn tu d6 dugc cpp nhat d6n T'rung tim
Thdng tino th6ng k6, rfrng dgng KH&CN th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mQt

cria diQn tu cria tinh.

I Lip Phi6u.ki6m 16t 
qu6 trinh giai quyct hd so, ghi thi)ng tin vd k:f x6c

nhpn chuy6n cirng hd so ti6p nhpn tryc ti6p trong ngey ldm viQc.

Bwfc 2. Gidi quyi* hA so TTHC

Trung tim Th6ng tin, thiing k6, ftng drlng KII&CN (sau cl6y gqi ld
Trung t6m) ti6p nhan h6 so thgc hiQn:

x Lenh d4o Trung t6m: phdn c6ng vi€n chuc thp ly, giri kdm h6 so vd c6 y
ki6n luu f n6u cdn thi6t. 0,5 ngdy ldm vi'Ac)

* Vi6n chric dusc.phan .9tg thu ly: Titip nhan 
-h9 :gt T" l{: thAm dinh ho

so; x6c minh, thAm tra hd so (n6u c6); ni6m y6t, c6ng khai (n6u c6)

l. Ndu h6 so chua dil diiu ki6n gioi quydtt

* Vi6n chirc dugc phdn c6ng thg ly: Dg th6o vdn bin th6ng b6o y6u cAu

b6 sung, hoirn thi€n hd so n6u rd iy do, nQi dung c6n b6 sungl trinh Ldnh d?o

Trung t6m ki6m tra, ph6 duyQt.

Vi6n chirc thu ly chiu tr6ch 
"lrieq 

vA t 6t qu6 thAm di.nh, thAm tra, d6nh
., r I | ,r ^ I . . X r I l-

gra no so; nor qung th6ng brio y6u cau Do sung, ngirn thiQn hd so vd th6 thfc k!
thuQt trinh bdy khi trinh Ldnh dpo Trung tdm ki6m tra, ph6 dluyQt; di6u chinh,

sua ddi, bo sung khi c6 y6u cAu tir Ldnh d4o Trung tdm. (01 ngdt ldm vi€c\

* Ldnh d4o Trung tdm: ki6m tra' xem x6t k6t qui thu 1)'' hO so vd dU th6o

th6ng b6o y6u cAu bO sung, hodn thiQn hd so.

- N6u khdng thdng nh6t vOi k6t qu6 xu ly hii scv vd dg thL6o th6ng b5o y6u
.\ r I | 1 1 \ '1 '4

cau Do sung, nodn thiQn h6 so thi ydu cdu sira, b6 sung, hoirn thi6n lpi; chuydn

vi6n chfc dugc phAn c6ng thp lf dd thgc hign.

- Ntiu th6ng ntr6t vOi ki5t qu6 xri ly hii so vd dg th6o th6ng b6o y€u cAu b6

sung, hoirn thiQn h6 so thi duyQt vir trinh LAnh d4o So.
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LSnh dao Trung t6m chlu trSchnhiQm v6 nQi dung vd tinh phrip ty c6i voitet,ey {r ly h6 so ia au ,he" th6ng bio y6u c6u b6 sung, hodn thi6n h6 sotru6c khi trinh Lenh dao Scv; di6u chini, stra uui uu sung r.niro yeu cAu tt Lenhdao Scr. (0,5 ngdv tdm vi€ct
* Ldnh dpo scr: d6nh zi5 qu6 

-trinh 
thp ly,.xem x6t k6t qu6 xir li h6 scr vddu th6o th6ng brio y6u cdu b5 r.rng, hodn rfribn frO ,o,

- Ntiu kh6ng nhdttrivoi r<1t 
3y ?^"t !i,.h6 

so vd ds thio th6n gbdoyeu caub6 sung, hodn thi{n h6 scv thi cho i ki:l ghi da9, y6u cau sira d6i, b6 sung hodnthi6n lpi; chuyi5n Ldnh dpo Trung tem dC thUc hi€n.
- N6u 

"n^",,rrl 
v6i.\ct.e^u tr xtt ry h6 so vd dp th6o th6ng brro y6u cau b6sung, hodn thi6n h6 so thi ph6 duyQt, ky ph6t hdnh; chuy6n vin phong So _ BQphfln Vdn thu.

Ldnh dao Sd chiu tr6ch nhiet ve su chinh x6c, hqp phrip, hqp ry cira kr5tqu6 xri ly ho to.u-u th6ng b6o y6u"a, u6'ru"g, 
-rr"a, 

didhd';o oo minh ph€
duyQt, quytit dinh ban hinh.(O,i ngh, ldm vieci

*Vin phong 56 - B0 phQn Vdn thu:

D6ng d6u v6n b6n; ldm thir tr,rc ph6t hdnh; l6p vd quin ly, luu trfr h6 scytheo quy dfnh.

-h6- Siy:liq so vd rhdng b6o yeu-c1u bd sung, frodn thiQn h6 so t6i Ei6m ti6p
nhan ho so So Khoahgc vd cons-3.str0, 

!6._n]r0n Ti6p nhpn vd T16 k6t qu6, rrun!
tdm Phpc v.u hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t Ttuc tifu.W

2. N€u h6 so dil diiu kiQn gidi quydt:
* vi6n chirc dugc ph?n c6ng thp ly: Du thio ktit qu6 giai quyet h6 so;

trinh Lenh dao Trung tdm kitim tra, ph6 duyQt.

Vi6n chric thu lli chiu tr6ch nhiQm ,rc ttit qu6 thAm dinh, th6m ffa, d6nh
gia !o so; k6t qui giii-quyot hd so vd ine tntc k! thu4t trinh bdy khi trinh Lanh
dpo Trung tdm kiom tra, ph6 duy6t; diau chinh, ,,.ru d6i, b6 ;; khi; y;;;t;
tir Ldnh dgo Trung tdm.(05 ngdv ldm vi€d

* Ldnh dao Trung t6m: ki6m tra, xem x6t ktit qu6 thu lli h6 so vd du th6o
viQc drinh gi6 h6 sg^ttrols qua-hQi d6ng.d6nh gia .0il;e" iei^t"a 

"ehic,, 
;.i"

Sou In: :? ph6t tri6n c6ng nghe.HQi il6ng aann giaJotir 07 oti.,'oq rhenh vi€n,
gdm d4i diQn cria c6c co quan quAn ly vd cac cfruycn gia trong linh vpc co li6n
quan trinh Ldnh d4o Scr.

- Sau khi hOi-d9n* d6nh girl cdng nhdn ktit qui nghien criu khoa hgc vd
ph6t triiSn c6ng nghQ.thuc hiQn iong 

"-hi-€- 
vr1 d4t k6t qu6 Dpt tr6 l€n, Ldnh dao

Trung tdm du thao k6t qu6 gi6i q,ry5t h6 so thi duyQt vd trinh Ldnh dpo So.

. . A NOu hai 
^d9ng 

d{inh giri c6ng- nhOn ktit qud nghidn criu khoa hoc vd ph6t
tri6n cdng nghe thpc hiQn xong nhiQm yu.aat f^ct qu6 Kh6ng dat. Ldnh dao trung
tam chuy6n vien chric duo. c ph6n c6ng tnu ryac tnuc hi€n.
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Lsnh dpo Trung tdm chfu tr5ch nhiQm vd noi dung vir tinh ph6p tv {9i l6i
. A.

ctu rhao Ket qua giai {uyCt hd so khi trinh LAnh d?o So; didu chinh, sria d6i, bo

sung khi co y6u cdu tir Ldnh d4o 36/4.5 ngdt ldm vi€c\

* Lenh dpo So: d6nh giit qu|trinh thu 1:i, xem x6t ki5t qui xt ly hd so vir
, A.

dg th6o k€t qu6 giai quyet ho so:

- Nt5u kh6ng nh6t tri v6i k6t qgi xu li bO so vd dp thio k6t qu6 gi6i quy6t

hd so thi cho y nlen chi d4o, ydu cAu sua doi, bd sung hoirn thi€n lai; chuy€n

Ldnh dpo Trung tdm dO thgc hiQn.

- N6u nh6t tri v6i ktit qui 1u li hd so vd dg th6o k6t qui giai quytit hd so

thi ph6 duyQt, ky ph6t hdnh; chuy6n van phong so - B0 phan vdn thu.

LSnh cl4o 56 chiu tr6ch nhiQm ua sg chinh x6c, hqp ph6p, hqp. ly cira k5t
" " r r r I . r (, 2 '?l - I, r I 1 --l

qua xu ly no so va Ket qua glal quyet ho so oo mtnh phe duyQt, quy6t dinh ban

hdnh. (1 1.5 ngdy ldm vi€cl
*Vdn phdng SO - B0 phen V6n thu:

D6ng ddu vdn b6n; lirm thu tpc ph6t hinh; l4p vd qu6n l;f, luu trt hd so theo

quy dinh.

Chuyi5n k6t qu6 gi6i quy6t hd so t6i.Ei6m ti6p nhan h6 scr Sd Khoa hqc vit

C6ng nghel BQ phpn Ti6p nhgn vir TrA k6t qui, Trung tdm Phr,rc vU hdnh chinh

cdng vd Ki€m so6t TTHC tinh.(0,25 ngdv ldm vi6c\

Bwtc 3: Trd kifu qud gidi quyi* TTHC

. Cdng 9hr1c Di6m ti6p nhpn hd so So Khoa hsc vd Cdng ngle, B? *i"
Titip nhan h6 so udtrh k6t.qu6, Trung tdm Phpc vU ha.nh chinh.gtg "i ki.P
so6l tTgC tinh ti6p nhpn k6f qua gi6i quytit hd so vdo s6 theo d6i h6 so vd phAn

I ..^ "mdm di€n tu, thgc hiQn:

Birn giao kt5t quA t6i DirSm tr6 ktit qu6 tQp trung, BQ plarr Titip nhan hii so

vd tri k6t qu6, Trung tdm Phpc vu hirnh chinh c6ng vir ki6m so6t TTHC tinh

theo quy dinh.(0,25 ngd:t ldm vi€c)

Cgng chric/viCn chirc Di6m tr6 ktlt qui tap o""g,.PP phar] Tft*a.t.nd.:"
vd tri k6t quA, Trung tdm Phpc vp hdnh chinh c6ng vd ki€m sorlt TTHC tinh ti6p

.A
nhan ket qui giai quy€t h6 so

-.Th6ng b6o cho t6 chirc, c6 nhAn birft tru6c qua tin nhin, thu diQn ttr, diQn

tho4i eOi vOi hO to TTHC dugc giai quy6t tru6c thoi hpn quy d[nh.

^",a- Tri k6t qui gi6i quy6t h6 so TTHC:

+ Tri k6t qui tryc ti6p:

T6 chric, c6 nhdn nhQn ki5t qu6 gi6i quy6t TTHCtheo thoi gian, dia <ti6m
^.A ,.1 A' ', 'r :4 r---

ghi tr6n Gi6y ti6p nhan l? r" "e l?l tr6 k6t qua (xu6t trinh.g:?y h?"" trekct ql3).

C6ng chric.tr6 k6t quA kidrm tra phi6u hen vir y6u cdu nguoi d€n nhQn k6t qu6 k1i

nhpn vdro sO vd trao k€t qu6.
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ooi uoi nd y:pt qua dich vr,r cdng.trpc tuy6n, k6t qu6giai quy6t dugc tr6trsc ti6p tai Di6m t.a tct qua t6p l*ng, BQ"phQn ritip nha; nfro rla,ra k6t qu6,Trung tdm phuc vu hdnh .hinh .6ng ia da- l"a, rruc tinh ti6p nhan k6t qu6gi6i quvtit ho so. cit,nh|n,to chric.t6i ;til4ilra giai.qrytSt rruc mang theoh6 so g6c de ooi chicu vd nQp lpi cho .a"'uo iicp"ilpn h6 scr.

oa, ;;fiTqu6 
th6ng qua dich vu buu chfnh c6ng fch: thsc hi6n theo hucnrg

+ TrA kdt qu6 trr,rc
th6ng qua Cdng Dich vu
cho ph6p.

- Thdi gian: Gid ldm vi6c hdnh chinh theo quy dinh cria rinh.
2. TGn orryB giii quvot rrnc: H6 trg kinh phi, mua krit qu6nghian crfru khoa hgc vir phrit tri6n c6ng nghe do t6 chrfrc, .e ,rnao;,t.;t;tu nghiGn cri'u.

2.1. CSch thrirc thgc hiQn TTHC

^^^ ^^!! .il:: ?^ 
nh6n chu6n bi h6 so dAy dri theo quy dinh vd nQp h6 so qua

cac cacn thuc sau:

. a : {0p tr.uc ti6p tai di6m tirip nhpn h6 so, BQ phan tii5p nh6n h6 so vd tr6kct qu6, Trung tdm phuc vu hdnh 
"ttitrh 

c6ng vd Ki6m sorit TTHC tinh.
- Ho{c th6ng, qua dich yu. g"u chinh c6ng ich d6n di6m ti6p nhsn h6 so,

BQ phpn.,iip_i9n ho so vd tr6 k6t qu6, Trung 6p rnp, vp hdnh .t inr, c6ng vdKi6m so6t TTHC tinh.

tuy6n: Trd k6t.qu6 trpc tuy6n cho c6 nh6n, t6 chric
cdng trgc tuy5n khi .o y6, cdu vdr dugc phrip luat

vU c6ng tinh Hong
A.vu cong euOc gla

- Hodc nQp t4rc tuy6n @i Website c6ns Dich
Y6n:http://dichvucong.hungyen.gov.vn hopc CO;g Ai.n
https ://dichvucong. gov. vn.

2.2. Qry trinh giii quy6t TTHC
Bufc 1. Tihp nhQn vd chuydn h6 so TTHC
Tai B0 ph0n ti6p nhpn vd tr6 ktlt qu6 gi6i quytit TTHC so Khoa hgc vd

Cdng nghe, Trung t6m Phuc vu hdnh chinh cdng 
"a 

fcie- sorit TTHC tinh.
- DOi 

"ut 1"_::,1y?:"Oo 
tr.uc ti.:n,loac th6ng qua dich vu buu chinh c6ngi*',.9n* chric ti6p nhqn hd so xem x6t, ki6m tra tffi hqp l9 (chfnh xac, d6y dtr)

cria h6 so.

^L_.-.^ .l IIT:rg lqp n9 
"r.q 

chua d6y dir, chua chinh xdc theo quy dinh c6ng
chuc ti€p nhqn ho so ph6i hu6ng ddn dpi diQn t6 chric, c6.nhan t6. rrng, hodi
lT::l?^:1 l^eo 

quy dinh vd ndu 16 ry do rheo -?"-i,rrie"'ri" 
"uu 

b6 suns,
noan tnlen ho so;
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+ Tydng froR tu_choirrnan h." :q c6ng 
;hirc 

tii5p nhQn h6 so ph6i n6u 16 lf
do theo mau Phi6u tu ch6i gi6i quydt h6 so thu tpc hdnh chinh;

+ Trudrn€ hqp hd 1o day du, chinh x5c theo quy dinh, c6ng chirc titip nhpn h6

so lpp GiAy ti6p nhAn hd so vd hgn qedV tri ki5t qui'; qu6t (scan) vir luu trir h6 so

di6n tir, cap nhAt vdo co s0 dir liQu PhAm m6m mQt ctra diQn tu cria tinh.

- OOi v6i h6 so dugc nQp tryc tuy6n thdng qua Cong.Dich vp c6ng cira

tinh ho{c Cdng dich v9 c6ng Qu6c gia, c6ng chric ti6p nhpn h6 so xem x6t, ki6m

tra tfnh hqp lQlchinh x6c, dAy dtr) ctra hd so.

Th6ng b5o tdi c6 nhdn, t6 chirc thgc hiQn TTHC n6u rd rrQi dung theo c6c

trulng hqp tr6n qua chirc ndng gui thu diQn tri, gtri tin nhdn t6i nguoi d6n cua

C6ng Dich vr,r cong cua tinh ho{c C6ng dfch vr,r c6ng Quoc gia.

Cgng chric dugc giao ti6p nha.n h6 so tai BQ pha.n ti6p nhpn vd tr6 ki5t quA

gi6i quyi5t ifHC chiu trach nhrpm 116 tinh hqp 19 cta hdi so TTF{C

Ngay sau khi ti6p nhQn hii scy TTHC theo quy dinh, c6rrg chric BQ phQn
.. i
ti6p nhpn vd tr6 k6t qu6 thgc hiQn chuy6n h6 so d6n VIn phdng sO:

- Chuy6n ,ngay dir liQu hii so dipn tu dugc. titip nhQn tryc tuy6n ctra td

chirc, c5 nhAn d6n Vin phdng sO th6ng qua HO th6ng thong tin mQt cira <liQn ttr

cira tinh.

- Chuy6n ngay dt liQu hd so diQn tu d5 dugc cpp nhpt t6i vin phdng s6'

th6ng qua hO thdng th6ng tin mQt cria cliQn tu cira tinh.

- L4p phitiu ki6m soSt qu6 trinh gi6i quytit hd so, ghi thong tin vh ky x6c

nhpn chuy6ncung hO so gi6y tiiip nhQn trgc ti6p trong ngdy ldm, viQc.

Bw6c 2. GiAi quyifu hO so TTHC

1. Tqi Sd Khoa hoc vd C6ng ngh/

Vin Phdng SO (sau ddy ggi ld Phong) titip nhQn hd so thr,rc hiQn:

L^\ d?o Phong: phdn c6ng c6ng chirc thp ly, giri kem hd so vd c6 y
ki6n luu f n6u citnthi€t.(0,5 ngdy ldm vi€c).

c6ng chric dugc ph6n cOng thp ly: Tii5p nhfn hd so; xtr l1i, tham dinh
h6 so.

q. Ndu ho so chua dil diiu kiQn gidi quydt'

* C6ng chric dugc phdn cdng thp ly: Dg th6o -ven pan th6ng b6o y6u cAu

bd sung, hoan thiQn hd so n€u rd l;f do, nQi dung cAn bo sunig; trinh Ldnh dao

Phong ki6m tra, ph€ duyQt.

C6ng chric thp lf chiu tr6ch qhigry ,rC t tit qui th6m di^h, thAm tra, d6tth

gi6 h6 ro; nQi dung th6ng b6o y6u cAu b6 sun"g, hodn thiQn hd so v.a the thuc k!
thupt trinh bdy khi trinh Ldnh d4o Phdng ki6m tra, ph6 duyQt; di6u chinh, sita

d6i, bO sung khi c6 y6u cAu tir Lenh dpo Phdng.(0l ngdy ldm vl€c\.
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* Ldnh dgo,P^hons: k]c1 tra, xem x6t k6t qu6 thp ly h6 so vd dg th6oth6ng b6o y€u cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so.

- N6u kh6ng th6ng nrpt vo] k6t^qu6 xir ly h6.so vd du th6o th6ng b6o y6ucdu b6 suns, hodn thie; h6 so thi yd ;; ,j",;6;""s,;ffii€n lai; chuy6n
c6ng chirc duoc phan c6ng thu ly cliS thgc hi6n.

- N6u th6ng nh6t voi k6t qu6 xri ly h6 so vd dg th6o th6ng b6o y6u cAu b6sung, hodn thign h6 so thi duyQt ve trinh LAnh dao Scr.

Ldnh dao Phdng chiu tr6ch nhiQm va nQi dyrg vd tinh phdp l)i d6i v6i k6t
qud xir l)i h6 so.vd lrt,llg th6ng b6oy6u.au uo sung, hodn thie;h;;";;;
khi trinh Ldnh dpo So; di€u chinh, sira eoi, uo sung ffi ; ta; "a" 

,t Ldnh dao
56. (0,5 nght ldm vi€ct. J ---

* Lenh dgo So: dlnl gi6 qu5 trinh thu ly, xem x6t k6t qu6 xri ly h6 so vd
dg thAo th6ng brio ydu cAu b6 sung, hodn thiQnhd so:

- Ntiu kh6ng nh6t tri v6i kiSt qu61tr l)i h6 so vd d{ th6o th6ng b6o y6u cAu
bo sung, hodn thGn h6 so thi cho y'kiisn.rrr au", ye;;;;"";;i;?il;il;;
thi6n lai; chuyi5n Ldnh dpo phdng di5 thgc hi6n.

- Ntfu nh6t tri v6i_k6t qu6 xri ly hO so vd dg th6o th6ng b6o y6u cAu b6
sung' hodn thi6n hd so thi ph6 duy6t, k!, phdthdnh; chuy6n vin phong so - 86
phfln Vdn thu.

Ldnh.dao Scv chiu tr6ch nhiQm ,rd r,,r chinh x6c, hgp ph6p, hqp ly cria k6t
qud xir li b6 so vir th6ng bdo y€u cAu b6 sung, hodn ,nie" na"" Or minh ph6
duyQt, quytit dinh ban henh. (0,5 ngh, tdm vte;'

>r Vdn phong Sd - BQ phpn Vdn thu:

D6ng d6u v6n bAn; ldm thri tuc phrit hdnh; 16p vd qu6n ly, luu trir h6 so theo
quy <linh.

Chuyi5n hd so vd Thdng b6o y6u cAu bO sung, trodn thiQn hd so t6i Di6m titip
nh0n h6 so So Khoa hoc vd cong 

",*ne,B0 
phan iiAp 

"rra",a 
ira tct qu6, Trung

t6m Phuc vu hanh chinh cdng vd Ki6m so6t TTHC tinh. (0,.25 ngqv ldm vi€c).

b. N€u h6 so &) diiu kiQn gidi qryrlt
* C6ng chric"dugc phAn c6ng thu ly: Du th6o k6t qu6 gi6i quy6t h6 so; trinh

Lenh dao Phdng ki6m tra, ph6 duyQt.

, x 9?r* .lf: thp lf.chfu tr6ch nhiem vc t<ct qu6 th6m dinh, thAm tra, dirrrh giir

l9.t"t 591 
q"a gi6i quytit h6 so vd thd thirc k! truat trinh bdy khi trinh Ldnh dao

Phdng ki€m tra, ph6 duyQt; didu chinh, sria d6i, b6 sung khi c6 y6u cAu fii Ltnh
d4o Phon g. (I5 ngdy ldm vi€ct

* Len! dao Phong: ki6m tra, xem x6t ktlt qua thu li h6 so vd dg th6o k6t
quA gi6i quytit h6 so.
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- N6u khdne thong ntr6t vOi ket qua xu l1i hii scv yd dU th6o k6t qu6 gi6i

quy6t hd so thi y6J.Au ,Iu, bo sung, hoan thiQn lai; chuyen cdng chftc dugc phAn

c6ng thp lf d6 thgc hiQn.

- N6u th6ng ntr6t vOi ktit qui xu ly hir so vir du thao k6t qui giAi quytit h6

so thi duyQt vir trinh Ldnh dpo 36.

L6nh.dpo Phdng chiu tr6chnhi6m vd nQi.dung vd tinh phap li d6i v6i ktlt
, t t, t \

qua xu ly no so vdr dg th6o k6t qui gi6i quy6t hd so tru6c khi trinh Lenh d4o So;

di6u chinh, stra d6i, bo sung khi co y6u cdu tt Lenh dpo Scr. (l-5 ,ngqv ldm vi€c.).

* Lenh d4o 56: d6nh gi6 qubtrinh thp ly, xem x6t ki5t qu6:xu ly hd so vd dg
. t.

th6o k6t qu6 giiri quy€t h6 so:

- N6u khdng nh6t tri voi k6t qu6 xu ly hd so vd dg th6o k6t quA gi6i qny6t

h6 so thi cho"lf ki6n chi d4o, y6u cAu sria d6i, b6 sung hodn thiQn l4i; chuyOn LSnh

d4o Phong dO thgc hiQn.

- Ni5u *6ttriv6i k6t qu6 xu li hO so vlr dy th6o ktit qui giai quy6t hd so thi

ph6 duyQt,ky phfuthanh; chuy€n Vdn phdng So - BQ phQn Vdn thu.

Lenh d4o So chiu tr6ch nhiQm ,16 ,y chinh x6c, hqp ph6p, hqp.ly cira k6t
" " , ' r I . r l,

qua xu ly no so va Ket qua grar quy5t hO so do minh ph0 duyQt, quy6t dinh ban

henh. (01 ngdlt ldm vi€c,I.

* Vdn phdng Sd - B0 phfln Vin thu:
rA v 1 ' rr Lv L -- ,- 1 !z t-:-^t-- ta- -,: ^..:.^ l.', l,-, {

L,ong oau vdn b6n; ldm thu tpc ph6t hdnh; lap vd qu6n ly, luu trir hO so theo

quy dfnh.

Chuy6n hd so vd dg th6o k6t quA giAi qrryiSt t6i I-IBND tirth. (0,25 ngdlt

ldm vi6c\.

4. Tqi (Iy ban nhdn dan tinh:
* 89 phQn dugc giao titip nhan tai Vdn phong UBND tinh ti6p nhOn hd so

vir chuy@n hd so t6i Lenh dpo Vdn phong UBND tinh; T 6nh dao Vdn phong phdn

c6ng cLuy6n vi€n bi6n tQp tham mrnl 
",i 1V 

(Dt liQu, hd so cliQn tu dugc ti6p nhan

tryc tuy6n tir Sd Khoa hgc vir C6ng nghe vd h6 so gidy sE cirng d6ng thoi dugc

chuydn cho chuy6n vi6n dugc ph6n c6ng xri l1i cdng viQc) (0,5 ng\t ldm vi€cl

* Chuy6n vi6n bi6n tQp Van phong UBND tinh dugc ph6n c6ng thp ly:

Ki6m tra, hodn thiQn OU theo k6t qua gi6i-quy6t hd so; lap phitiu trinh Ldnh ctao

VIn phong UBND tinh ki6m tra, ph6 duyQt.

_ , 
chrycl vic.n 

th.y 
rv chiu rr6ch sler."9 kiSt qu6 thAm dinh, thAm tra, d6nh

gi6 hd so; k6t qu6 gi6i quy6t hp so vd the thuc k! !hu4t trinh bdy khi trinh Lenh

Eao Vbn.phdngUBND tinh ki6m tra, ph6 duyQt; diAu chinh, stra d6i, bO sung khi
c6 y6u cAu tu L6nh d4o V6n phong UBND tinh (0,5 ng\t ldm vi6cl.

* Ldnh d4o Vdn phdng UBND tinh: danh gi6 qu|trinh thu ly, xem x6t k6t
, , l, t \

qu6 xu lli ho scv vdr dg th6o k6t qu6 giAi quy6thd so:
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- N6u hgng *at tn v6i krit qye y ly.hp so vd dy th* ktft qu6 gi6i quyet h6so thi cho y kion chi dao, y€u .au r.ru ooi, uo ,ung hodn thiQn laij chuy6n chuy6nvi6n bi6n tAp d6 thr,rc hiQn.

- N6u 
"h?, Tf u_T kc, qu6 xir li h6 so vd k6t qu6 gi6i quyrit h6 so thi ph6duyQt, trinh Lanh dpo UBND tinh.

Lenh dao ldn phong UBND tinh chiu tr6ch 4i€+ .,16 ,g chinh x6c, hgpphap,hqp lv ctia k6t qua xiriy rro rq 
"?I6t 

q; giei quytit h6 so do minh ph6 duyQt,trinh Lenh dao UBND ti* O.S nld, tam irec7.
* Lanh d4o UBND tinh drffi gi6 quittrinh thp ly, xem xdt k6t qu6 xir ly h6

scy vd du th6o k6t qu6 gi6i quy6t h6 so:

- N6u kh6ng nh6t trf v6i ktit qu6 xu l.i.h9 so vd dp th6o k6t qu6 gi6i quyrith9 r". thi cho t *Zl chi dpo, y6u cau sua d6i, b6 sung hodn thiQn lpi; chuy6n laicho chuydn vi6n bi€n tpp thgc hiQn

- Ntfu *a1t1i v6i ktit qu6 xti li ho so vd ktit qu6 gi6i quy6t h6 so thi ph6
duyQt, quyt5t dinh ban hdnh.

Ldnh dao UBND tinh chiu tr6ch nhi6m.va sg chfnh xdc, hgp ph6p, hqp ly
9r1a 

tct qu6 xri tI ng 
1^"a"r.^ei 

qra eiaiild i5 ,o do minh ph6 duyQt, quy6t
dinh ban hanh, chuy6n BQ phan vdn thu. iTi nsdy rdm vr€ct

* B0 ph0n vdn thu: E6ng d6u van bdn; ldm thri tpc ph6t hanh; lQp vd quan
ly, luu trfr hO so theo quy clinh (d,25 ngdlt tdm vi€c,

* Vdn thu chuy6n k6t qui gi6i quyt5t h6 scr tdi b9 ph6n dAu moi cria 36Khoa hgc vd C6ng nghe 0,25 niht tim vi€c'
5. Tqi Sd Khoa hpc vd C6ng nghl

^,., ^.Y?:,1^h:1*,S"tr":.hn: "i C6ng nshe - BQ phpn Vdn thu: Nh0n ktit qu6gra quy€t ho scr chuy€n ldnh dpo s6 (0,125 ng4t tdm vi€c)
Ldnh d?o l? 

^fra",^k9l 
_qu6 

gi6i quytit h6 so, chuy6n l6nh dpo phong
chuy6n m6n thp lli hO so (0,125 nsdv ldm vi€c)

Ldnh dao phong: chuy6n ktit qu6 gi6i quy6t h6 so cho c6ng chirc thu hf h6
so (0,125 ngd:t ldm vi€c)

__. +4 
-j?"*:htr".*al,kct 

1ue_gi6i 
quvrit h6 so; chuyOn ki5t qu6 gi6i quyist h6

::.Ti:l-ll ,'.1 nh0n hd so so Khoa hsc vd c6ng neh€; go p^r'a'Ji6p 
"rran 

no
so vd tra k€t qu6, Trung tdm Phgc vu hdnh chinh c6ng vd KiiSm^sorit Thri tuc hdnh
chinh tinh (0,125 ngd:t ldm vi€cr

Bufc 3: Trd kift qud gidi quyiit thfi tyc hdnh chfnh

_,^ 9?nq ;hfc Di€m ti6p nhpn h6 so 56 Khoa hgc vd C6ng nghe, BQ phan'riep nhqn ho so.vd tr6 ktit,qu6, Trung tdm phpc w h4fr chinh .6";;; ii6;
sorit TTHC tinh tidp nh6n k6t qu6 gi6i quyist h6 so vdo s6 theo d6i t o ,? ,; ;il;md- diQn tri, thgc hi6n:
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Bdn giao ktit qui t6i Di6m tri k6t qui tap trung, B0 p40" Ti6p nhan hii so
. , , i.va tra Ket qua, irung tflm Phgc vg hdnh chinh c$ng vd ki6m soSt TTHC tinh

theo quy dinh.(0,25 ngdlt ldm vi€ct-

C6ng chttclvi6n chric Ei6m trA k6t quA t4p trung, BQ phpn Titip nhan h6
. , , i.

so va rra Ker qua, Trung tAm Phgc vU hdnh chinh cdng vd ki6m so6t TTHC tinh
.r, , A. -

tiep nhqn ket qui giii quy6t h6 so

-Th6ng b5o cho tO chirc, c5 nh6n bi6t tru6c qua tin nhin, thu diQn tir, di6n

thoai eOi vOi hd so TTHC dugc gi6i quytit truoc thoi h4n quy ctinh.

^ -. t
- TrA k6t qu6 gi6i quy6t h6 so TTHC:

+ T16 k6t qui tryc ti6p:

Td chric, c6 nhdn nhQn k6t qu6 giai quyilt TTHC theo thoi gian, dia di6m

ghi tr6n Gi6y titip ntr4n hO so vd hgn t* f.et^q"6 (xudrt trinh gi6y hgn tri k6t que).

6Ong chric"ir6 k6t qun kiiSm tra phi6u hen vd ydu cAu ngudi d6n nhpn k6t qua ty
nhpn vdo s6 vd trao k6t qu6.

OOi vOi hii so nQp qua dich vu c6ng trgc tuy6n, k6t qu6 giai quytit dugc tr6

tryc ti6p tai Di6m tra k^6t qui tap trung, eQ.pha" Titip nhan h6 so vd tr6 k6t quA,

Trung tAm Ptrpc vp hdnh chinh c6ng vd ki6m.so6t TTHC tinh tGp-nh4n k6t qu6

gi6i quy6t h6 so. C6 nhdn, td chric t6i nhpn k6t qui giAi.quy6t'[THC mang theo
i;. ' -A .7 .a. r.i r :h6 so g6c cte <l6i chi6u vd nQp l4i cho c6n bQ ti6p nhQn h6 so.

+ Tri k5t qu6 th6ng qua dfch vg buu chinh c6ng ich: thqc hiQn theo hu6ng

ddn cria Buu diQn.

+ T16 ki5t quA tryc tuy6n:

T16 ktit quA tryc tuy6n cho c6 nhdn, to chric th6ng qua C(ing Dich vp cdng

tryc tuy6n khi c6 y6u cdu vd dugc ph6p lupt cho ph6p.

- Thdi gian: Gio ldm viQc hdnh chinh theo quy dinh cua t:inh.

3. TGn QTNB gini quyiit TTHC: Mua s6ng ch6, s6ng ki6n

T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 22 ngdy ldm vi6c x 08 gid: 176 gid

3.1. C6ch thrirc thrgc hiQn TTHC

To chfc, c6 nhdn chuAn bi hO so dAy dir theo quy dinh vd nQp hd so qua

c6c cdch thric sau:

- NQp trgc ti6p tai Di6m ti6p nhan h6 so. BQ phQn titip nhan vdtrhk6t qu6,

Trung t6m Phpc vp hdnh chinh c6ng vir Ki6m sodt TTHC tinh.

- Ho{c th6ng qua dich vp buu chinh cOng ich d6n Di6m ti5p nhan hd so.

Bg phQn titip nhan vir tri k6t qu6, Trung tdm Phpc vp hdnh chinh c6ng vir Ki6m

so6t TTHC tinh.

- Ho{c nQp tryc tuy6n tqi website cdng Dich vp c6ng cira tinh Hqlg YOn:

http://dichvucong.hungyen.vn. Ho{c c6ng Dich vU c6ng Qu6c gia:

http ://dichvucong. gov.vn
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3.2. euy trinh gi6i quy6t TTHC
Brbc I. Tii2p nhQn vd chuyAn h6 so TTHC
Tai DiiSm ti6p nhpn h6 so Scv Khoa hoc vd c6ng ,rsu, B0 phOn ti6p nhpnvd trh k6t qu6, Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng vd Ki6m sorit TTHC tinh.
- D6i v6i.ho rl 

*,ry..nQp tryc titip hopc th6ng qua dich vu buu chinh c6ng

::?;f:?.chrc 
tidp nhpn h6 so xem xdt', kiil i'" ,i"rr^r,qp re 1rrri,,r, x6c, day dtij

+ Trucrng l* h9 s.o chua day dri, chua :hi:l x6c theo quy dfnh c6ngchrrc ti6p nh0rih6 scr ph6i h"d'"s a; ;;i ;ffi,b clric, c6 nh6n t6. ru'g, hodnthi6n hd scv theo quy dfnh vd n6u 16 ly oo itreo mau phi€u y6u c6u b6 sung,hodn thiQn h6 so;

+ Trucrng.fon t". cnoi nrran nl 
:g c6ng chfc tidpnhQn h6 scy ph6i n6u 16 lydo theo mdu phiiSu tu ch6i giai quyet hd so th0 tqc hd"h;[;"d 

""

+ Trudng nn n9 y aav.r{r, chfnh x6c theo quy dinh, c6ng chric ti6p nhpn h6ylap Gi6y tic[ nhpn h6 scr,rd hgn ,rgdy.tri k€t qua; qu6t (scan) vd ruu trfr h6 sodiQn fii, cap nhpt vdo co sd dt li6u cria PhAm mA- mQt cua di€n ttr cta tinh.
- E6i v6i h6 so dugc nQp.truc tuy6n th6ng qua cdng.Dich vp c6ng criatinh-ho{c c6ng {ich vu c6ng a;?" giu q6ng.r,.i.',iep nhQn ho so xem x6t, ki6mtra tfnh hqp l9 (chinh x6c, ddy dri) cta h6 so.

Th6ng bi.o toi c6 nh6n, t6 chirc thgc hiQn TTHC neu 16 n6i dung theo c6c
ly*g.hgp trdn qua chric ndng gy: 

lh." 
diQn tir, gui tin Ja" iJi "i""i ddn qua h6

*Ptgllong tin mQt cira diQn tudd tet noi voi d6ng Dich up c6n! cria tinh hodcC6ng Dich vu c6ng eu6c gia. e .-- ';'

, r. !6n-g^chfc dugc giao ti6p nhpn h6 so chiu trrich nhigm ve tfnh hqp 16 ctah6 so TTHC

. Ngay sau khi ti6p nhpn 4d :_"_ 
TTHC theo quy dinh, c6ng chrjrc titip nhpnhd so thuc hi6n chuy6n h6 so <l6n Vin phdng SO

+ chuy61 ngay dfr li€u h6 so di6n tir 6u99 ti6p nhan tryc tuy6n cira t6chfc, c6 nhdn d5n vin phdng so th6ng qua H6 thong th6ng tin mQt cfta diQn tircira tinh.

+ chuy6n ngay dfr li€u h6 so diQn tri dd duoc cQp nhat d6n vin phdng
s&th6ng qua HO th6ng th6ng tin mQt ctra diQn tri cria tinh. .

+ LAp Phi€u f6. t"." gyd trinh gi6i quy6t ho scr, ghi th6ng tin vd ki xric
nhQn chuv6n cung h6 so gi6y tGp nhOn fi;,t60;;g nsey ldm viQc.

Bu6c 2. Girti qayi* h6 so TTHC
I. Tqi So khoa hqc vd C6ng nghe

Vin phdng S& ti6p nhAn h6 so thr,rc hi6n:



* L6nh d4o Phdng: phAn c6ng c6ng chric thp ly, gui kdrn hd so vir co y

ki6n luu 1i ntiu cdnthi6t.Q,5 ngd:t ldm vi€ct.

* C6ng c\uc 6uec. ph6n 96te thu.lv: ti6p nhQn.n: :gt f lilthAm dinh ho

scy; x6c minh, thAm tra hd so (n6u c6); ni6m y6t, c6ng khai (n6u co).

a. N6u ho so chaa dt) diiu ki\n giai qry&'
* Cdng chirc dugc phAn c6ng thu lli: Dg th6o -vin p6n thdng b6o yeu cAu

b0 sung, hodt thiQn hd t" n6u rd li do, nQi dung cAn b6 sung; trinh Ldnh d4o

Phong ki6m tra, ph6 duyQt.

COng chric thp ly chiu trdch nhiery ,rC t tit qu6 thAm dinh, thAm tra, d6nh

gi6 ho ,o; i6i dung inO"g b5o ydu cAu bd sung, noan thiQn hd so vd th6 thftc ky

thu4t trinh bdy khi trinh Ldnh dpo Phdng ki6m tra, ph6 duyet; di6u chinh, sua

d6i, bO sung khi c6 yeu cAu tir Lenh dao Phdng. (01 ngd:t ldm vl,!'c)

* Lenh dpo Phdng: ki6m tra, xem x6t k6t qui thp li hd so vd dy th6o
1r^;,

th6ng b6o ydu c6u bd sung, hodn thiQn h6 so.

- Ntiu kh6ng thdng nh6t voi ktit quA xu ly hii so vd dg th6o th6ng b5o y6u

cAu b6 sung, hoirn thiQn hd scythi y€u cAu stra, b6 sung, hoirn thiQn l4i; chuy6n c6ng

chirc du-o. c phdn cdng thU li dO thgc hiQn.

- N6u th6ng ntr6t vOi k6t qui xu l;f hil so vd dg th6o th6ng b5o y6u cAu bO

sung, hodn thiQn h6 so thi duyQt vlr trinh Lenh dpo So.

Ldnh d4o Phdng chiu tr6ch nhiQm vO nQi dgtg vd tinh ph6p li d6i v6i ktit
qui xu li hd so vd O1r ttr4o thdng b6o y6u cdu b6 sung, hodrn thien hd so trudc

khi trinh Lenh d4o Scr; di6u chinh, sira d6i, b6 sung khi co y6u cdu tir Ldnh d4o

Sit.(.0.5 ngdy ldm vi€cl
* Lenh d4o 56: d6nh gi6 quq trinh thu ly, xem x6t dg th6o k6t qu6 xu ly h6

so vd dg thAo th6ng b6o y6u cAub6 sung, hodn thiQn hd so:

- Ntiu kh6ng nh6t tri v6i k6t qu6 xir li hO so vDr dg th6o th6ng b6o y6u cAu

b6 sung, hodrn thidn hd so thi cho f-ki6n chi d4o, y6u cAu sria d6i, b6 sung hodn

thiQn lpi; chuy6n Ldnh dpo Phdng dC thyc hiQn.

- Ni5u nh6t tri v6i k6t qu6 xri ly hd so vd dp th6o Jh6ng b6o y€u cAu b6

sung, hoirn thien hii so thi ph6 duyQt, k;f ban hdnh; chuy6n Virn phdng So - BQ

phQn Vdn thu.

Ldnh d4o So chiu tr6ch nhiQm.vA s"1r chinh x6c, hqp ph{p, hqp ly ctra k6t

qua xu l:i hO so vd thdng b6o yeu cAu b6 sung, holur thiQn hr) so do minh phd

duyQt, quy6t dinh ban hinth.(.O,5 ngdy ldm vi€c)

* Vdn phong Sd - B0 phfln Vbn thu:
tA v 1 ' lt ,]' -'- r--^,^r^lt t-f--l-. lA- -,: ^,,:,- l-', l,-'.uong oau vdn bin; lam thri tpc ph6t hdnh; lpp vd qu6n ly, luu trir hO so theo

quy tlinh.
 a i r X r ,l ^ 1 ! \ - ?

Lnuyen no so va tnong oao y6u cAu bd sung, hodnthign hd so t6i Ei6m

titip nhan itO to Sd Khoa hqc vd C6ng nghe, B0 phQn titip nhqn h6 so vd Tri
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!^r'^ gue, Trung t6m phuc vp hdnh chfnh c6ng vd Kiism sorrt TTHC tinh.(0,25 ngdy ldm vi€c\

b. N€u h6 so dt) diiu kiQn gidi qry6t
* c6ng ch]1duo. ptT 

96rg thu ly: Du th6o k6t qu6 gi6i quy6t h6 so; trinhLenh dpo Phong ki€m rra, ph€ duyQt.

hA o^. ??f .:Ic thp ly chiu t*tcl 4lel .ve.ryt 
qu6 th6m dinh, th6m fta, dir.h gi6

l:.t"' f91 
qua gi6i quv6t h6 so vd th6 thrc ki th'@ trinh bdy khi;rinh Ldnh daoPhong kicm tra, ph€ duy6t; di6u chinh, sdra aoi, uo sung khi.ttd;;;";t#;

dpo Phdng. (15 nedv ldm vi€ct
* Lenh dao phong: ki6m tra, xem x6t k6t qu6 thu ry h6 so vd dg th6o k6tqu6 gi6i quytft h6 so.

- Ntiu kh6:s ,15"g 41, td ktit qu6 xri ry h6 so yd du th6o ktit qu6 gi6iquytlt.ho 
.r" thi ycu .d., ,Iu, b6 sung, hoan thign iui, .n"va" il;;c du_ry. c phen

cdng thp ly dd thgc hiQn.

- Ni5u th6ng.n]rdt yOl f<et qu6 xtr l)i h6 so vd du th6o k6t qu6 gi6i quyrit h6
so thi duygt vd trinh Lenh dpo 56.

Ldnh dao Phdng chiu tr6ch.nhie3 yd nQi dung vd tinh ph6p ly ooi voi
5ct qa xli ly h6 ,o .rrd dg th6o ktit quagiai qrict h6 scr tru6c khi trinh Ldnh
dao So; cli6u chinh, sfta ooi, uo sung r.rri ro vcu".a" tir;il;" s o. o,5 ngdt
ldm vi€cl.

* Lenh dao So: q.S gi6 qudtrinh thp ly, xem x6t ktlt qu6 xir l1f h6 so vd du
thao k6t qud giai quy6t h6 sa ' 

1w.r Awu \wL YLr. ^'u r)

- N6u kh6ng rthet tri v6i ktlt qu6 xir"ly h6 so 
"1 

dy th6o ktit qu6 gi6i quytit
h6 so_thi cho.y kicn chi d4o, y6u .au r"u Jai, ia ;;"g hodn thiQn lpi; chuy6n Ldnh
dao Phdng ilti thgc hiQn.

- Ndu t*attnv6i k;5t qud xir li h6 so vd dg th6o ktit qu6 gi6i quytit h6 scy thi
ph€ duyQt,ky phfthdnh; chuy6n vdn phong s6 - BQ phQn vanlhu. '

Lenh dao So chfu tr6ch nhiOm. vd.su chfnh x6c, hgp ph6p, hqp ly cria k6t
qua xft li h6 so vd ktit qu6 gi6i quy6t h6 so do minh pnc auygi, q.irai'a-r.u*
henh. (01 nght ldm vi,Ac\

* Vin phong Sd - B0 phfln Vdn thu:

D6ng d6u vdn ban; ldm thri tpc ph6t hdnh; lpp vd qu6n l;y, luu trfr h6 so theo
quy dfnh.

chuydn h6 so vd ds th6o k6t qua giai quy6t t6i UBND tinh. (0.25 ng4t
ldm vi€cl.

4. Tqi (Iy ban nhan ddn tinh:



t)

* 
"Bq 

pha,r dugc giao ti6p nhan tpi Vdn phong UBND tinh titip nhan h6 so

vir chuy6n hb so t6i Lenh d?o vdn phong UBND tinh; LSnh dao Van phong ph6n

c6ng 
"ir,lyen 

vi6n bi6n tQp tham -r-, "q 
tj (Dir.liQu, h6 so diQn tridugc titip nhan

t .o. tuy@n tir Sd Khoa hgc vir C6ng nghe vd h6 so gi6y sE cung dong thoi duoc
titl

cnuyen cno cnuy6n vi6n dugc phAn cdng xir llf c6ng viQc) (0.5 ngdt ldm vi€ct

" * Chuy6n vi€n bi6n tpp Jan 9n95 UB.\D^ tinh.dugc 
.p^hal 

c6ng thp llf :

Ki6m tra, hoan thiQn Dr,r thAo k6t qu6 gi6i quy6t h6 so; lQp phi€u trinh Ldnh itpo

Vdn phong UBND tinh ki6m tra, ph6 duyQt.

, _ .Chrycl vicn lly tt chiutr6ch $lef ,"9 
t<j!eua thAm dinh, thAm ffa, d6nh

gi6 h6 so; k6t qui gi6i quy6t hp so vir thd thirc k! {hupt trinh bey Fhi lrinh L?*
dpo Vdn.phdng UBND tinh ki6m tra, ph6 duyQt; di€u chinh, stta d6i, b0 sung khi
c6 y6u cAu tt Ldnh dpo Vdn phong UBND tinh (0,5 nqd) ldm v'ECL

* LSnh d4o v6n phong UBND tinh: it6nh gi6 qu6 trinh thp l;f, xem x6t k6t
" o r, r I

qu6 xu ll,i hO so vdr du th6o k€t qu6 gi6i quy6th6 so:

- N6u khdne nfr6t tri v6i k6t qui xri li hO so vd dr,r th6o ktlt quA gi6i quytft h6
. ,..Ao ' 

t ' t . -t-to,-r^tiso thi cho y ki6n chi d4o, y6u cAu sria d6i, bd sung hodn thiQn l4i; chuyOn chuy6n

vi6n bi6n tQp de thUc hipn.

- N6u *6t tri voi k6t quA xu li h6 so vd k6t qui gi6i quytit hd so thi ph6

duyQt, trinh Lenh cl4o I-IBND tinh.

Ldnh d4o Vdn phong UBND tinh chiu trdch 4iA+ vO s; chinh x6c, hgp
ph6p, hqp ly cria k6t qu6 xri l)t hO so vd k6t quA gi6i quy6t hd so do minh ph6 duyQt,

trinh LAnh dpo UBND tinh (0,5 ngd:t ldm vi€c).

* LAnh d4o UBND tinh d6nh gi6 qu|trinh thr.r 11f, xem xdt k6t qu6 xir lf hd

so vd dg th6o ktit qui gi6i quy6t h6 so:

- N6u kh6ng nh6t tri v6i ktit qud xri li hO so vdr du th6o ktSt qu6 gi6i quy6t

hd so thi cho 1i k#n chi dpo, y6u cAu sria doi, b6 sung hodn ttri6n lpi; chuy6n lai
cho chuy6n vi€n bi6n tQp thpc hiQn.

- Ntiu nh6t tri v6i k6t qu6 xir lli h6 so vd ki5t qua giAi quytlt hd so thi ph6
A. -.duyQt, quy6t clinh ban henh.

Ldnh <lpo UBND tinh chiu trschnhiQm vA sp chinh xdc, hqp ph5p, hqp ly
, ' A r r,r- --t-t '

cua k6t qu6 xir li h9 so vd k6t qu6 giii quy6t hd scy do minh ph6 duyQt, quy6t

clinh ban henh, chuy6n BQ phQn Vin thu. (01 ngdt ldm vi€c\.

* BO phfln Vdn thu: D6ng d6u van bin; lam thu tpc ph6t hanh; lpp vd quin
11i, luu trfr hO so theo quy dfnh (0,25 ngdt ldm vi€c).

x Vdn thu chuy6n ktit qu6 gi6i qrytit hd so tdi b9 phfln clAu mOi cria Sd

Khoa hgc vd C6ng nghe (0,25 ngdy ldm vidc).

5. Tqi So Khoa hqc vd C6ng nghe

Vdn phong Sd lftou hgc vir C6ng nghe - BQ phpn Vdn thu: NhQn k6t qui
gi6i quy6t h6 so chuy6n 16nh dao Sit (0,125 ngdv ldm viAc)
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Ldnh dao So nh0n k6t qu6 gi6i quy6t h6 so, chuy6n rdnh dao phongchuy6n m6n thp li h6 so (0.125 nedi tdm viec)
Ldnh dao.phong: chuy€n ktit qu6 gi6i quytit h6 so cho c6ng chric thp ly h6so (0,125 nsd) ldm vi€c)

-^ 
*j?ng:.htr.,*a:^k* 

9.u gi6i quy6t h6 scr; chuy6n k6t qua gi6i quytit hoso don Ei6m ti€p nhan h6 scv so Khoa hic vd c6ng nghq; p0 p'rran ti6p nhan h6t9.u1tr6 k6t qu6, Trung tdm Phpc vp hdnh chfnh c6ng vd Ki6m so6t Thtr tpc hanhchinh tkth (0.125 ngdu_ldm vi€cl

Brdc J: Trrt ki* qurt gidi quyiit Thrt fitc hdnh chfnh
cdng chr?c Di6m titip nhan h6 so s6 Khoa hoc vd c6ng ngbe, BQ phpn ti6pnhpn vd trh k6t qud, T*ng r6m phpc vr,r h^dnh chfnh 

"6"9 
;; fi6; so6t Thri tuc

}fl :il$.l* ti6p nhan ktit qu6 gi6i quyet h6 so,,do ,6"th.o ;;d;;;'il;;
m€m dr€n tu. thgc hi6n:

,_r r..2 fu.n siuo ktit qua t6i Di6m tr6 k6t qu6 t6p chung, BQphpn titip nhpn h6 sova tra Ket qua, Trung t6m Phuc vu hdnh chfnh c6ng ,ra ric- so6t Thri tqc hdnh
chinh tinh theo quy dinh (.0.25 ngdt ldm vi€cr

. a 96:g chric Di6m tr6 k6t qu6 tQp chung, B0 p"h0r titip nh6n H6 so vd tr6
Icl qyre' ITtq tdm Phqc vp hdnh. chinh c6ng vd riem soai rnt tsc hdnh chinh
tinh ti€p nh{n kdt qud giAi quyrit h6 so.

- Th6ng b6o cho t6 chuc, cri nhdn bi6t tru6c qua tin nh6n, thu di6n tir,
di6n thopi d6i v6i hd so Thtr tlrc hdnh chfnh dusc dar ;;;il."o. thdi han
quy dfnh.

- Tri k6t qui giii quy6t h6 so Thu tsc henh chinh:
+ T16 k6t qui truc ti6p:

T6 chric, cd nhdn nll0" k6t qua giai quytlt Tht tqc hdnh chinh theo thdi
pi?": ftji6m ghi tr6n Gi6y titlp.nhqn 

"no 
ro ua ne" irai6; il (."dr,rt'h;#;

h,e,l 
lal<e, td). c6ng chirc tra k6t qu6 ki6m tra phi6u hen viy€" .A" ,e"Ji?Ai,

nhAn kdt quA ky nhdn vdo s6 vir trao ktlt qu6.
poi voi h6 so n6p qua dich vp c6ng tryc tuy6n, k6t quAgiai quy6t duoc tr6

truc ti6p tai Di6m tr1 t<{ qu6 t6p chung, eo.bna" ti6;ilfl;;;;; kd;;;;
Trung 16m Phuc vp hdnh chinh cdng vd kir5m so6t Thri tuc hdnh chinhtinh. Cd
nban, 

"t6 
chfc t6i nhsn !e1 uua giai luyct Thri tu; henh chfnhmang ,n* rra ,"

g6c de eOi cnieu vd n6p tai ciro *" UO ,iAp Ja, hd ;-' 
v'.uu'srr

rx I Ta k6tqu6 th6ng qua dfch vu buu chinh c6ng ich: thuc hidn theo hu6ng
ddn cria Buu di6n.

+ T16 k€t qu6 trgc tuy6n:

tl6 
l91qui trgc tuy6n cho c6 nh6n, t6 chric th6ng qua C6ng Dlch vr,r c6ng

truc tuy6n khi c6 y6u cdu vd duoc ph6p luQt cho ph6p.

- Thdi gian: Gio ldm vi6c hdnh chinh theo quy dinh cira tinh.
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4. T6n eTNB gi6i quy6t TTHC: H6 trg,kinh phi ho{c mua cdng nghe

tlugc tQ.chril, .6 rllil.o.ng ny* lqo:u^tif k6t qu6 nghian crfru khoa hgc vir

phrlt tri6n c6ng ngng de san xuat sin phAm qu6c gia, trqng cliOmo chfr lgc.

-trong tnor gian thuc hi6n TTHC: 22 ngiry lirm vi€c x 08 sid: 176 gid

4.1. Cfch thrfrc thgc hiQn TTHC

TO chric, c5 nhAn chuAn bi hO so itAy dir theo quy dinh vd nQp hd so qua

c6c c6ch thirc sau:

- NQp trpc ti6p tpi Di6m ti6p nhan h6 so. BQ phpn tii5p nhQn vir tr6 k6t qu6,

Trung tdm Phpc vu hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh.

- Ho{c th6ng qua dich vU buu chinh cdng ich d6n Di6m tii5p nhpn h6 so.

BQ phQn tii5p nhQn vir tr6 k5t qu6, Trung tdm Phpc vp hdnh chinh c6ng vd Ki6m
so6t TTHC tinh.

- Ho{c nQp tryc tuy6n tpi website c6ng Dich vr,r c6ng ciria tinh Hqtg YOn:

http://dichvucong.hung]ren.vn. Ho{c c6ng Dich vU ctrng QuOc gia

http ://dichvucong. gov.vn

4.2. Quy trinh giii quy6t TTHC

Bwfc 1. Tihp nhQn vd chuydn hO so TTHC

Tai Di6m ti6p nhQn hd so Sd Khoa hgc vd c6ng nghe, BQ phpn ti€p nhpn

vd tra k6t qu6, Trung t6m Phpc vg hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh.

- pOi v6i h6 so dugc. nQp trgc ti6p hoflc th6ng qua dich vp buu chinh c6ng

ich, c6ng chric tiCp nhan hd so xem x6t, ki6rn tra tinh hqp lQ (chinh x6c, dAy dri)

cria h6 so.

+ Trudng hqp hd so chua dAy dtr, chua chinh x6c theo quy ctfnh cdng
..A r   rchfc ti€p nhpn hd so ph6i hucrng d6n clAi di6n tO chirc, c6_nhAn b6-sung, hodn

thiQn h6 so th"o qny dinh vd n6u rd ly do theo m6u Phi6u'y6u cAu bd sung,

hodn thiQn hii so;

+ Trudng hqp tir cnOi ntrpn hd so c6ng chric ti6pnhQn hii so phii n6u 16 ly
do theo m6u Phii5u tir ch6i gi6i quy6t h6 so thir tpc hdnh chinh;

+ Trubng hqp h6 p dAy dti, chinh x6c theo quy dinh, cdng chirc ti;5p nhan h6

so l4p Gi6y ti6p nfran h6 so vi hgn ngiry.tri kpt qu6; qu6t (scan) vd luu trft h6 so

diQn tir, cap nhpt vdo co sd dfr liQu ctra Phdm m6m mQt cua diQn tu cria tinh.

- D6i v6i h0 so dugc nQp.tryc tuy6n th6ng qua Cong.Dlch vp c6ng cua

tinh ho{c C6ng dich vu c6ng QuOc gia cdng chirc titip nhpn h6 so xem x6t, ki6m
tra tinh hqp l9 (chinh x6c, ddy du) cua hd so.

Th6ng b5o t6i c6 nhdn, t6 chirc thgc hiQn TTHC n6u rd nQi dung theo c6c

trg*g h-ry,p ir6n qua chirc n6ng gui thy diQn tu, gui tin nhln tdi ngudi ddn qua hQ

th6ng th6ng tin mQt cua diQn ttr da k€t n6i v6i C6ng Dich v9 c6ng cira tinh ho{c
COng Dich vp c6ng Qu6c gia.
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h6 so f;fft 
.noc duoc giao ti6p ntrOn h6 so chiu trrich nhiQm vc tinh hep lQ cta

. Ngay sau khi lep Shan h6 so TTHC theo quy dinh, c6ng chric titip nhanh6 so thuc hi6n chuy6n h6 so d€n Vin phdng 56
+ ch"v6l ngSy dir liQu h6 so diQn tri 6u99 tirlp nhan truc tuy6n cira t6chfc, cri nhdn d6n vin phdng s& th6ng qua HQth6ng th6ng tin mQt cria diQn tricria tinh.

+ chuv6n 
lguy.dfr ligu h6 so di6n tri dd dugc cpp nhpt d6n vin phdng sothdng qua HC th6ng th6ng tin mQt crrra di€n tir cira tinh. .

* Lap phi6u ki6m so6t qu6 tfnh gi6i quyct h6 so, ghi th6ng tin vd ki x6cnhpn chuy6n cdng h6 so gi6y tGp nh0n il; u6o irong ngdy ldm visc.
Bubc 2. Gidi quyOt h6 so TTHC
I. Tqi So khoa h7c vd C6ng nghl
Vin phdng SO titip nhQn h6 so thr,rc hi6n:
* Ldnh di" 

ll?rg,^n_han c6ng c6ng chfc thp ry, giri kdm h6 scy vd c6 yki6n luu y nrlu cAnthiet."fO,S ngal, tdm vi€
* c6ng chric 6u9g phdn 96nq.thu ry: ti6p nhQn h6 so; 4r ly, tham dinh h6so; x6c minh, th6m tra h6 so (n6u c6); ni6m y6i, c6ng kh"t l;il ;i.
a. Neu h6 so chua &l diiu kiQn gidi quyilt;

. A 
* 

96ng tly: <tuoc pha: c6ng thp ly: Du th6o.van pan th6ng b6o y6u cdubd sung, hodn thiQn h6 so n6u 16 ly do, 
"9i 

d""g can b6 ,"rg, i.i"r, Ldnh dao
Phong kidm tra, phe duyQt. 

i- --- -D uu'91 Lrl

_: z r- i 
c6ng 

:hyr thp lf chiu tr6ch tiery vc t ct qu6 tham dinh, th6m tra, d6nhgia hd so; noi dung th6ng b6o y€u r:y b6 suqg, noan thi6n h6 so "j,ia,irr. r.y
$:alf1"h b??,.khi trinh.Ldnh crpo phdng kicir tra, phe'orvei oiau chinh, sriad6i, hO sung khi c6 y€u cAu tt Lenh dpo p:hon g. (01 ngd,, ldm'vi€ct

* Lenh d1o,p^hong: kiiSm tra, xem x6t ktit qu6 thp li h6 so vir dg th6o
th6ng b6o y6u cdu b6 tung, hodn thiQn h6 so.

- N6u kh6ng th6ns.nh6t voi^t<tit.qu6 *r, ly h6 so vd dg th6o th6ng b6o y6u
c-au b6 sung, noan ttrign ri6 so.thi yeu cau sria, bd sung, hodn thi6n lpi; chuy6n c6ng
chirc du-o. c ph6n cdng thp ly dti thUc hiQn.

- N6u th6ng nh6t."."i kel qud xir lli ho so vd dg thao th6ng brio y6u cAu b6
sung, hodn thi6n h6 scv thi duyQt vd trinh Lanh d40 So.

Ldnh dao Phdng chfu trrrch nhiQm va nQi dgrg vd tfnh phdp l)r d6i v6i ktitqu6 xir li ho so vd ju tl?" th6ng b6o y6u .a, uo ,l'rrrg, hodn thi6n h6 so tru6ckhi trinh LSnh dpo 56; diAu chinh, sira d6i, b6 sung kfi'; t6, .al^ri, Ldnh dao
56. (.0.5 nsdv ldm vi€ct J --. ----'
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* Lenh d4o 56: d6nh gi6 qu6 trinh thp ly, xem 1qt dr,r th6o'k6t quA xu l;i h6

scv vd dg th6o th6ng b5o y6u cAu b6 sung, hohn thiQn h6 so:

- N6u kh6ng nh6t tri v6i ki5t qu6 xri l)t h6 so vd dp th6o th6ng b5o y6u cdu

b6 sung, hodrn thien hd scy thi cho f-ki6n chi d4o, yeu cAu sua ddi, b6 sung hoirn

thiQn 14i; chuyOn Ldnh d4o Phdng cl6 thgc hign.

- Ntiu nh6t tri v6i ktit qu6 xu l:i hO so vd dy th6o th6ng b6o y6u cdu bd

sung, hodn thiQn h6 so thi phd duyQt, k1f ban hdnh; chuy€n Vbn phdng So - BQ

phfln Vdn thu.

Ldnh d4o So chiu tr6ch nhi6m ,rd sg chinh x6c, hqp ph6p, hqp ly cua k6t
qui xu ly hd so vd th6ng b6o y6u cAu b6 sung, hodn thiQn hd so do minh ph6

duyQt, quy€t dlnh ban hdnh. (.0,5 nqd) ldm viec\

* Vdn phong S0 - B0 phfln Vdn thu:
r\ ' tA v | ' 1\ ,r ' - -l lr 1-1,-l^^ la-- --f ^--:- l-1 l-.-. +uong oau vdn bin; ldm thir tpc ph6t hdnh; lQp vd qu6n l;f, luu trfr hO so theo

quy tlinh.
.l ,)

Chuy6n h6 so vd thdng b6o y6u cdu b6 sung, hodnthiQn h6 so tdi Di6m
tii5p nhan irO ro S0 Khoa hqi vd COng nghe, BQ phan tiin nhfln h6 so vd TrA

k6t qu6, Trung tdm Phr,rc vU hdnh chfnh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh.
(0.25 nsdy ldm vi€c)

b. N€u h6 so dfi diiu kiQn giai quydt

* C6ng chirc"dugc phAn c6ng thp ly: D,r th6o k6t quA giAi quy6t hii scv; trinh
Lenh d4o Phong ki6m tra, ph6 duyQt.

. Cgng chric thU lf.chiu tr6ch nhiem ,re t6t qu6 thAm dinh, thAm l.r:a, dixth gi6
hd so; ki5t qu6 gi6i quyiSt h6 so vd th6 thirc k! thugt trinh bdy khi trinh L"t 

9a9
Phong ki6m tra, ph6 duyQt; cti6u chinh, sita d6i, bO sung khi cir y6u cdu tir Ldnh

d4o Phong. (l5 nqb, ldm vi€c).

* Le$ dpo Phong: ki6m tra, xem x6t k6t qua thp li h6 so vd dy th6o kdt
qu6 giAi quy6t h6 so.

- N6u khdng th6ng nh6t vcyi k6t qui xir ly hd so yd dU th6o ktlt quA giai
i.. ). ' t \ ,r .^ i .

quydt h6 so thi y€u c6u sira, b6 sung, hodn thiQn lpi; chuy6n c6ng chric dugc phdn

cdng thu li dO thUc hiQn.

- Ntiu th6ng ntr6t vOi k6t qu6 xri ly hii so vd dg th6o k6t qu6 gi6i quytit h6

so thi duyQt vir trinh Lenh clpo 56.

Lenh d4o Phdng chfu tr6ch nhiQm vO nQi dung vd tinh ph6p li d6i v6i k6t
quA xtr li ho so vd dpth6o ktit qu6 gi6i quy6t hd so tru6c khi trinh LAnh dao 56;
di6u chinh, sira d6i, bd sung khi c6 ydu cdu tir Lenh dao 56. (l-J ngdy ldm vi6c\.

* Lenh dpo S0: d6nh gi6 qu6 trinh thu li, xem x6t ktit qui xu l;f hd so vd dg
, t.

th6o k6t qui gi6i quyet h6 so:
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- N6u kh6ng t*at tri v6i k6t qua xu.ly h6 so vd dg th6o ktit qu6 giai quy6t
h6 so thi cho y ki6n chi dao, y6u cau s,ia aoi u5;g hodn thi6n l?i,']fr"?ilH;
dso Phdng dC thpc hiQn.

- Ntfu *at nv6i kiSt qud xtr ly hO so vd du th6o ki5t qu6 gi6i quyrit h6 so thi
ph€ duygt,ky phdt hdnh; chuy6n vdn phong s6 - Bo phOn vanihu. 

'

Lanh dao Sd chiu tr6ch ariem.,rA.tu chinh xdc, hgo ph6p, hqp ly cria ktit
qua xri li ho so.vd k€t qu6 gi6i quy6t ho so ao -inr, ph6 duyQ,, qrliei'ail-;;;
henh. (01 ngdy ldm vi€c\

* Vdn phong S0 - B0 phfln Vdn thu:

D6ng d6u vdn ban; ldm thir tpc ph6t hdnh; lap vd qu6n ly, luu trfr h6 so theo
quy dinh.

,\ .chuy6n 
h6 so vd dg th6o ktft qu6 giai quytit t6i UBND tinh. (0,25 nqd)

nm vtec).

4. Tqi Uy ban nhdn ddn tinh;
- 

Pq Ph0" gyqt giao ti6p nhOn tsi Vdn phong UBND tinh tirip nh6n h6 s<y
vd chuydn ho so tdi Lenh dpo vdn phong UBND tinh; I dnh dpo vdn phdng ph6n
c6ng chuy{ v]in bi6n tap tham muu, xft ly (Dfi liQu, h6 so dien tir duqc tiei nfran
tyc t*uvc.n tri sd Khoa hoc vd c6ng nghe vd h6 so gi6y sE cirng d6ng thoi duqc
chuycn cho chuy€n vi6n ducv. c ph6n c6ng xri r1f c6ng viQc) (0,5 nidy lim viec\ 

-

-_.A 
* Chuy6n.vi6n bi6n t6p Vdn phong UBND. tinh duoc phAn c6ng thr,l llf:

Ki6m tra, hodn thi6n Dy thao ktit qui gi6i quy6t h6 so; lpp ph6u trinh LEnh dao
Vdn phong UBND tinh ki6m tra, ph6 duyQt.

. 
Chuy6n vi6n thp ly chiu tr6ch nhiep vC t6t qu6 thAm dinh, th6m tra, d6nh

gi6 hd so; k6t qud gi6i quy6t ho so vd th6 thric k! thuat trinh bdv khi trinh Lenh
dy 

Jan,phgn_g 
uB\lD linh ki6m tra, ph6 duyQt; di6u chinh, srra aoi, uo sung khi

c6 yOu c6u tir Ldnh dgo vdn phong UBND tinh (0,5 nsdv tdm vi€c).

trinh Lenh clao UBND tinh (0,5 nedv tdm vi€d.

* L51h d4o Vdn phong IIBND tinh: d6nh gi6 qu6 trinh thu ly, xem x6t k6t
qu6 >-u ly hd so vd dg th6o keiqud giai quy6th6 so:

- Ntiu hgttg ntr6t tri v6i ktit qu6 xu" li hg so vd dp th6o ktit qu6 gi6i quytit h6
so thi cho y kii5n chi dpo, ycu .An ttru aoi, uo sung hodn thiQn lpi; chiye;;it"f,
vi€n bi€n tpp de thuc hi6n.

- N6u ntr6t tri voi k6t qu6 xir li h6 so vd k6t qui gi6i quyCt h6 so thi ph6
duyQt, trinh Lanh dao UBND tinh.

Ldnh dgo vdn phdng UBND tin! chiu trach nliery vd su chinh x6c, hqp
ph6p, hqp ly cria k€t qua xu ly ho so vd k6t qu6 gi6i quyiit h6 so do minh ph6 duyQi,

* LSnh dpo UBND tinh ddnh gi6 qu|trinh thg ly, xem x6t k6t qu6 xir ly h6
so vd du th6o k6t qua giai quytlt h6 so:
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- N6u kh6ng. nh6t tri v6i k6t quA xu li h6 so vd dg thAo ktit quA gi6i quy6t
hO so thi cho f kitln chi dao, y6u cAu sfra d6i, b6 sung hodn thiiOn tai; Jnuyen-tai
cho chuy6n vi6n bi6n tdp thgc hi6n.

- N6u nhSt tri v6i k6t qu6 xir l)i h6 so vd k5t qua giii quy5t hd so thi ph6
i ..

duyQt, quyet dinh ban hanh.

I dnh dpo UBND tinh chiu trilchnhiQm ,rd ty chfnh x6c, hqp phdp, hqp ly
" t A, . , r , r ). . , ,( . -^

cua k€t qua xu ly h9 so va ket qu6 gi6i quy6t h6 so do minh ph6 duyQt, quy€t
dinh ban hdnh, chuy€n BQ phpn Vin thu. (01 ngdt ldm vi€cl.

* BO phfln Vdn thu: D6ng d6u vdn ban; ldm thir tpc ph6t hdnh; l6p vd qu6n
l;f, luu bfr hO so theo quy dinh (0,25 ngd:t ldm vi€c).

* Vdn thu chuydn k6t qu6 gi6i q.rytlt h6 so tdi b9 phQn dAu mOi ctra Sd
Khoa hoc vir C6ng nghe 0,25 ngdt ldm vi€cl.

5. Tqi So Khoa h7c vd C6ng nghe

Vdn phong Sd I(hou hgc vd COng nghe - BQ ph4n Vin thu: NhQn k6t qu6
gi6i quy6t hd so chuy€n l6nh dqo Sb (0,I25 ngdy ldm vi€c)

Ldnh dao So nhQn k6t qu6 gi6i quy6t h6 scy, chuy6n l6nh d4o phdng
chuydn mdn thp l)7 hO so (0,125 nsh) ldm vi€c)

Ldnh dao phong: chuy6n ktft qu6 gi6i quyiSt h6 so cho c6ng chric thp lf h6
so (0,125 nsdy ldm vi€c)

. 
* C9n* chric nhQn.k6t qu6 giii quyiSt h6 so; chuy6n k6t qui gi6i quy6t hO

so d6n Di6m ti6p nhpn h6 so So Khoa hgc vd C0ng nghe; BQ phan titip nhan h6
so vd tri k€t qu6, Trung tAm Phpc vU hdnh chfnh c6ng vd Ki6m so6t Thtr tpc hdnh
chinh tinh (0,125 nqdv ldm vi€cl

Bw6c 3: Trfi kifu qud gidi quyi* Thfi tltc hdnh chinh

Cdng chric Di6m titip nh$n h6 so So Khoa hoc vir cdng ngbe, BQ ph0n ti6p
nhQn vir tr6 k6t qu6, Trung tdm Phpc vp hdnh chfnh cdng vd ki€m so5t Tht tpc
hdnh chinh tinh ti6p nhfln k6t qu6 giAi quyiit hd so vdo s6 theo d6i hd so vd phAn

-d- diQn tri, thuc hi6n:

Bdn giao ktit qu6 t6i Di6m trh ktSt qu6 tQp chung, BQ phpn titip nhan hd so
vd tr6 KOt qu6, Trung t6m Phr;c vp hdnh chfnh cdng vd Kii5m so6t Thtr {rc hanh
chinh tinh theo quy dinh (.0,25 ngdt ldm vi€cl

. C6ng chric Di6m trhk6t qu6 tpp chung, B0 p.ha" tii5p nhpn Hd so vdtrh
k6t qu6, Trung t6m Phpc v9 hgnh.chfnh c6ng vd Kir5m so6t Thfi tpc l$urh chinh
tinh ti6p nhQn k6t qu6 gi6i quy6t h6 scy.

-.Th6ng b6o cho t6 chfc, c6 nhdn bi6t tru6c qua tin nh6n, thu <liQn tri, diQn

thopi aOi vOi hd so Thu tpc hdnh chinh dugc gi6i quytit tru6c thd'i h4n quy clinh.

- ", t
- TrA kdt qu6 gi6i quy6t hd so Thtr tpc henh chfnh:

+ TrA k€t qud t4rc ti6p:
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Td chuc, c6 nh6n nh0n ktlt qui gi6i quy6t Tht tuc hinh chinh theo thdi

Fiu': gf jiem-.shl.o* ciSy ticp.nhpn ia " "ene"-tr1iA; ;; 6iid;,.* ;C
hqn trdt6t gia). C6ng chric trA k6t qu6 ki6m tra phi6u hen vd y6u cdu ngucri de,t
nhf,n k6t qu6 k;f nhan vdo s6 vd trao ki5t qu6.

ooi voi h6 so nQp qua dich vp c6ng truc tuy6n, k6t qu6 gi6i quy6t dugc tr6
truc ti6p tai Di6m trd k6t que tpp chung, nqphan tiep nh0n hir; ii'tikd;;;
Trung qdm Phpc vp hdnh.chinh cdng vd ki6m so6t Thri tpc hdnh chinhtinh. C6
n!6n, 

^t6 
chric t6i nhpn k6t qu6 giei quy6t Thil tr,rc hdnh chinhman;;hfi; ;;

g6c dO eOi cnieu vd nQp lai cho * UO,iUp nhpn h6 so.
A"

.i I lj'A k€t qu6 th6ng qua dich vp buu chinh c6ng fch: thpc hi6n theo hu6ng
d6n cria Buu di6n.

+ Trd k6t qud trgc tuy6n:

- " ,1. .
Tra ket qua tryc tuyon cho cri nh6n, t6 chric th6ng qua c6ng Dich vq c6ng

truc tuy6n khi c6 y6u cAu vd duoc ph6p lu6t cho ph6p.

- Thdi gian: Gicr ldm vicc hdnh chfnh theo quy dinh cira tinh.
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