UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Boc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Séi/ﬂ?ﬁ/QD'UBND Hing Yén, ngay 4 thing ﬂ nam 2023
QUYET PINH

Cong bo Danh muyc tha tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh ngi by
giai quyet thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bai bé thugc pham vi
chirc nang quan ly nha nwoéc cia S Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cur Luat T6 6 chire chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chike Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can ci cde Nghi dinh cuia Chinh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
Kiém sodt thii tuc hanh chinh, sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013, s6 92/2017/ND-
CP ngay 07/8/2017 vé sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 1668/OD-BKHCN ngay 01/8/2023 cua B¢ truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bai
bo trong linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi chirc nang quan
ly nha nuée cua Bo Khoa hoc va Cong nghé,

Theo de nghi cua Giam doc S6 Khoa hoc va Cong nghé tai To tinh 56
48/TTr-SKHCN ngay 12/9/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
va Quy trinh ndi bg giai quyét thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bai bo trong
linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc pham vi chirc ndng quan ly
nha nude cua S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

S¢ Khoa hoc va Cong nghé va cdac co quan, don vi lién quan c6 trach
nhi¢m cong khai ndi dung cu thé cta céc thu tuc hanh chinh ¢6 trong danh muc
ban hanh kém theo Quyét dinh nay theo quy dinh tai Thong tur s6 02/2017/TT-

VPCP ngay 31/10/2017 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng
dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

Vian phong UBND tinh chu tri, phm hop vdi S& Khoa hoc va Cong nghé,
trén co s& quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh duoc phé duyét tai
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Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh tai Hé
théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh cua tinh dé 4 ap dung thong nhét trén
dia ban tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Khoa hoc
va Cong nghé; Thu truéng cdc s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thi x4, thanh phd; cac td chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay. I

Noi nhin: ¢ 1
- Nhu biéu 3;

- Vén phong Chinh pha (Cuc KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén;

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&KSTT' |pf

Ky béi: UY BAN NHAN DAN

HUNG YEN i

Co quan: UY BAN NHAN DAN TINH
HUNG Y

Thoi gian ky 21/09/2023 11:02:18

Tran Quéc Vin



(Ban hanh kem theo Quyét dinh so

I. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

Phu luc 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN E>Zm BI BAI BO TRONG LINH <QO HOAT DPONG KHOA HQC
VA CONG NGHE THUQC PHAM VI GEW\O NANG OC>Z LY

AJ#9 /0P-UBND ngay

HA NUOC CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
/ & /2023 ctia Chii tich UBND tinh Hung Yén)

Hinh thirc thyce

hién TTHC Dich vu
qua dich vu | cong truc
L buu chinh tuyét
Thoi han T
Tén thu tuc hanh gi Pia diém Phi, 1€ cong ich e,
Stt : : : giai : ; Can cwr phap ly
chinh (TTHC % i hi
( ) quyét thuc hién p w__\_@d —
tiep | tra | Mot Toan
nhian | két | phan|phéan
hé6 so'| qua
1 | Cong nhan két qua 22 ngay | Trung tam phuc vu hanh Khong .4 X X - Luét Chuyén giao cong nghé 5O
: lam viéc | chinh cong va Kiém soat 07/2017/QH14 ngay 19/6/2017;

nghién ctru khoa hoc
va phat trién cong
nghé do to chue, ca
nhén tu dau tu nghién

4

cuu

TTHC tinh Hung Yén, sb
02 duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam, thanh
phé Hung Yén, tinh Hung
Yén.

Nop ho so: Diém tiép
nhéan hd so S& Khoa hoc va
Cong nghé;

- Nhan két qua: Diém tra
két qua tap trung

- Nghi dinh sb 76/2018/ND-
CP ngay 15/5/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hirong dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat Chuyén
giao cong nghg¢;

- Thong tu s 14/2023/TT-
BKHCN ngay 30/6/2023 cia B
trrong Bo Khoa hoc va Cong nghé
ban hanh Biéu mau hd so thuc hiéii
th( tuc hanh chinh quy dinh tai mot
s6 didu cia Nghi dinh
s6 76/2018/ND-CP ngay 15 thang 5
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HO tro kinh phi hodc
mua cong nghé duogc
to chirc, c4 nhan trong
nude tao ra tir két qua
nghién ciru khoa hoc
va phat trien cong
nghé dé san Xuat san
_urma qudc gia, trong

diém, chu luc

22 ngay
lam viéc

Trung tdm phuc vu hanh | Khong X
chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh Hung Yén, s
02 duong Chua Chuong,
phuong Hién Nam, thanh
phé Hung Yén, tinh Hung
Yeén.

Nop hd so: Diém tiép
nhéan ho so S& Khoa hoc va
Cong nghg;

- Nhéan két qua: Diém tra
két qua tap trung

- Luét Chuyén giao cong nghé sO
07/2017/QH14 ngay 19/6/2017;

- Nghi dinh s6 76/2018/ND-
CP ngay 15/5/2018;

- Thong tu  sb14/2023/TT-
BKHCN ngay 30/6/2023.

1. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

Mi s . Tén VBQPPL quy dinh Co quan o

St so e TR viéc bi bé TTHC thye hign o s
1 | 1.002935 | Cong nhén két qua nghién ctru | Thong tu b 14/2023/TT-BKHCN ngay | S¢ Khoa hoc | TTHC ¢6 sO thir tu 21
khoa hoc va phdt trién cong nghé | 30/6/2023 cua Bo truéng BO Khoa hoc va | va Cong nghé | muc L linh vue khoa hoc

nghién cuou

do tb chirc, ca nhan tu dau tu

Cong nghé ban hanh Biéu mau ho so thyre hién
thu tuc hanh chinh quy dinh tai mot s6 diéu
cua Nghi dinh s6 76/2018/NP-CP ngay 15
thang 5 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cta
Luat Chuyén giao cong nghé.

va cong nghé muc A,
Thi tuc hanh chinh cap
tinh tai Ocv\mﬁ dinh $6
3049/Qb-UBND  ngay
31/12/2020 cua Cha tich
UBND tinh Hung Yén
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(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /9 ﬁ/QD— UBND ngay
UBND tinh Hung Yén)

Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QU YET THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH, BI BAI BO TRONG LINH VUC HOAT PONG
KHOA HOC VA CONG NGHE THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NU ‘OC CUA SO KHOA HQC :’? CONG NGHE

/j /2023 cua Chu tich

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ (QTNB) THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CAP TINH
I. QTNB GIAI QUYET TTHC MOI BAN HANH
Stt Tén QTNB giai quyét TTHC Thoi gian gidi quyét
Tha tuc cong nhan ket qua nghién ctu 22 ngay lam viéc
1 | khoa hoc va phat trién cong nghé do t6
chtrc, ca nhén ty dau tu nghién ctru
2 | Tha tuc hd tro kinh phi, mua két qua 22 ngay lam viéc
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé do to chire, ca nhan tu dau tu nghién
cliru
3 | Thu tuc mua sang ché, sang kién 22 ngay lam viéc
4 | Thu tuc hd grq kinh phi hodc mua cong 22 ngay lam viéc
nghé dugc to chirc, ca nhan trong nudc
tao ra tur két qua nghién ciru khoa hoc va
phat trlen cong nghé dé san Xuét san
pham qudc gia, trong diém, chu luc
II. QTNB GIAI QUYET TTHC BI BAI BO
Stt Tén QTNB giii quyét TTHC Ghi chii
1 | Thu tuc cong nhan ket qua nghién cou | Quyét dinh s6  2743/Qb-
khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 | UBND ngdy 30/11/2021 cua
chtrc, ¢4 nhén tu dau tu nghién ciru Cht tich UBND tinh Hung
Yen.
> | Thi tuc hd tro kinh phi, mua két qua|Quyédt dinh sb 2743/QD-
nghién cuu khoa hoc va phat trién cong | UBND ngay 30/11/2021
nghé do t6 churc, ca nhan ty dau tu nghién
cuu
3 | Thu tuc mua sang ché, sang kién Quyét dinh sb 2743/Qb-

UBND ngay 30/11/2021
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B. NOI DUNG QTNB GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNg

1. Tén QTNB giai quyét TTHC: Cong nhan két qua nghién ciru khoa
hoc va phit trién cong nghé do to chire, ¢4 nhan tw dau tw nghién ciru

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 ngay lam viéc x 08 gio = 176 gioy
L.1. Cach thirc thye hién TTHC

T chire, cé nhan chudn bi hé so day du theo quy dinh va nép hod so qua
mot trong céc cach thirc sau:

.~ Nop tryc tiép tai Diém tiép nhan hé so, Bo phan Tiép nhén hé so va Tra
két qua, Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd SO,
B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu céng cuia tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong Dich wu cong Quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC

Buéc 1. Tiép khn va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hé so Sé Khoa hoc va Céng nghé, B phan Tiép
nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Doi véi hd so dugc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong

ich, cong chc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hgp 1¢ (chinh xAc, day du)
clia ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc theo quy dinh cong
chtic tiép nhan hd so phai huéng dan dai dién t6 chtre, canhan bo sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hé so cong chic tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phieu tir chéi giai quyet h6 so tha tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan hd
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so
dién tur, cdp nhat vao co s dit liéu cta H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

- Déi v6i hd so dugc ndp truc tuyén thong qua Céng Dich vu cong cua

n

tinh hoac Cong Dich vy cong quéc gia, cong chirctiép nhan hd so xem x€t, kiém

tra tinh hgp 1€ (chinh x4c, day du) cua ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu 1o noi dung theo
cac truong hop trén qua chuc nang gui thu dién t, gui tin nhin téi nguoi dan
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qua Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh da ket ndi véi Cong Dich vu
cong quoc gia.

Cong chirc duge giao tiép nhén ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1 cua hd so TTHC

Ngay sau khi tlep nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chue tiép nhan
hd so thuc hién chuyén ho so dén Trung tAm Thong tin, thong ké, ing dung
KH&CN:

+ Chuyen ngay dir lieu hd so dién tor duge tiép nhan truc tuyén cia to
chtrc, c4 nhan dén Trung tim Thong tin, thong ké, irng dung KH&CN thong
qua Heé thong thong tin mot cira dién tir clia tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu hd so dién tr dd dugc cap nhat dén Trung tim
Théng tin, thong ké, tmg dung KH&CN thong qua Hé thng thong tin mot
ctra dién tr cua tinh.

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xéc
nhén chuyén cung hd so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC
Trung tam Théng tin, thong ké, wng dung KH&CN (sau day goi la
Trung tdm) tiép nhan ho so thuc hién:
~ *Léanh dao Trung tam: phan cong vién chure thu ly, giri kem ho sovacody
kién luu y néu can thiéet. (0,5 ngay lam viéc)

* Vién chue dugce phan cong thu ly: Tlep nhan hd so; xir ly, thim dinh ho
s0; x4c minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co)

1. Néu hé so chiea du diéu kién gidi quyét:

* Vién chirc duge phén cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so néu rd Iy do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
Trung tdm kiém tra, phé duyét.

Vién chirc thu ly chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra, danh
gia ho so; nodi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thuc k¥
thugt trinh bay khi trinh Lanh dao Trung tam kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Trung tam. (0 ngay lam viéc)

* Lanh dao Trung tdm: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Néu khong thong nhat véi két qua xu ly hd so va dy thao thong bao yéu

cau bd sung, hoan thién hé so thi yéu cau sua, bd sung, hoan thién lai; chuyén
vién chitc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xtr ly hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.
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. Lanh dao Trung tdm chju tréch nhiém vé no; dung va tinh phap 1y déi véi
ket qua xr Iy ho so va du thao thong béo yéu cau b sung, hoan thién hé so
truge khi trinh Lanh dao 86; diéu chinh, sira déi, bé sung khi c6 yéu ciu tir Lanh
dao So. (0.5 neay lam viéc)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr ly hd so va
du thdo thong béo yéu ciu b sung, hoan thién hé so:

.- Néu khong nhg”it tri voi két qua xr Iy ho so va du thdo théng bao yéu cau
bo sung, hoan qthién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Trung tdm dé thyc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xu ly hé so va du thdao théng bdo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duy€t, ky phat hanh; chuyén Vin phong S& - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép, hop 1y cta két
qua xu ly ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.(0,5 nedy lam viéc)

*Van phong S& - B6 phan Vin thu:

Dong dau van ban; lam thu tuc phat hanh: lap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.

Chuyén ho so va Thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so toi Diém tiép
nhan ho so So Khoa hoc va Cong ngh¢, Bo phén Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.(0,25 ngay lam viéc)

2. Néu hé so du diéu kién giai quyét:

* Vién chuc duoc phén cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so;
trinh Lanh dao Trung tdm kiém tra, phé duyét.

Vién chure thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thadm tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Trung tam kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bd sung khi cé yéu cau
tur Lanh dao Trung tam. (05 ngay lam viéc)

* Lanh dao Trung tAm: kiém tra, xem xét két qua thu ly hé so va du thao
viéc danh gia ho so thong qua hoi dong dénh gia cong nhan két qua nghién ctru
khoa hoc va phat trien cong nghé. Hoi ddng danh gia ¢6 tir 07 dén 09 thanh vién,
gom dai dién cla cac co quan quan ly va cac chuyén gia trong linh vuc ¢6 lién
quan trinh Lanh dao Sé.

- Sau khi hoi dong danh gid cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va

s
A

phat trién cong nghé thuc hién xong nhiém vu dat két qua Pat tro 1én, Lanh dao
Trung tdm du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Néu hoi dong danh gia cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé thuc hién xong nhiém vu dat ket qua Khong dat. Lanh dao trung

tdm chuyén vién chuc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.
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Lanh dao Trung tam chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly d6i vai
du thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S6.(4,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir ly ho so va
du thao két qua giai quyeét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet
hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau siura d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Trung tam dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - B phan Van thu.
Léanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh x4c, hop phép, hop ly cua két

qua xu ly hd so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (11,5 ngay lam viéc)

*Vin phong S& - Bo phan Van thu:
Poéng dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Diém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va
Cong ngh¢, Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

Cong chirc Diém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, B phén
Tiép nhén ho so va tra két ‘qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhéan két qua giai quyét ho so vao s theo ddi hd so va phan
mém dién ti, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qué tap trung, BO phén Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh. (0,25 ngay lam viéc)

Cong chure/vién chuce Diém tra két qua tap trung, B phan Tiép nhan ho SO
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t chirc, ca nhan blet trude qua tin nhén, thu dién tt, dién
thoai d6i voi hd so TTHC dugc giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

T chiie, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHCtheo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy t1ep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glav hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.
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bai véi ho so nop qua dich vy cong truc tuyén, két qua giai quyét duge tra
truc ti€p tai Diém tra két qua tap trung, B phén Tiép nhén hd so va tra két qua,
Trung tam Phuc vu hanh chﬂinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua
giai quyet ho so. C4 nhan, t6 chitc t6i nhan két qué giai quyét TTHC mang theo
ho so goc de doi chiéu va np lai cho cén bg tiép nhan hé so.
. +Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, t6 chuc

thong qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi cé yéu cau va duoc phap luat
cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

2. Tén QTNB gidi quyét TTHC: H$ trg kinh phi, mua két qua
nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chirc, c4 nhan tr dau
tw nghién ciru.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 ngay lam viéc x 08 gio = 176 gio

2.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chiic, c4 nhan chuén bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
cac cach thire sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan hd s0, BO phan tiép nhan hd so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu bu’u chinh cong ich dén diém tiép nhan hd SO,
B0 phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tap Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai Website cépg Dich vu cong tinh Hung
Yeén:http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac Cong dich vu cong Quoc gia
https://dichvucong.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC

Tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyé':[ TTHC S¢ Khoa hoc va
Cong nghé¢, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- B6i v6i hd so dugc ndp truc tiép hoac théng qua dich vu buu chinh cong
ich, cong churc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c, day du)
cua ho so.

+ Truong hop hé so chua dy du, chua chinh xéc theo quy dinh coéng

7
A

chue tiep nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu ro ly do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so;
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+ Truong hop tu chéi nhan ho so cong chie tiép nhan hd so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xé4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan hé so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co so dit liéu Phim mém mot cira dién tr cua tinh.

- Déi véi ho so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong dich vu cong Qubc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cta hé so.

Thong béo tdi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc néng gui thu dién tu, gui tin nhén toi ngudi dan cia
Cong Dich vu cong ctia tinh hogc Cong dich vu cong Quéc gia.

Cong chue dugce giao tiép nhén ho so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cia h6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén Vin phong so:

- Chuyén ngay dir liéu hd so dién tor duge tiép nhan truc tuyén cia to
chtre, ¢4 nhan dén Vin phong sé thong qua Hé théng thong tin mot clra dién tur
cua tinh.

- Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhét toi Van phong s&
thong qua hé thong thong tin mét ctra dién tir cua tinh.

- Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC
1. Tai So Khoa hoc va Cong nghé
Vian Phong Sé (sau day goi la Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

~ * Lanh dao Phong: phén cong cong chire thu ly, giri kém ho so va co y
kién luu y néu can thiét.(0,5 ngay lam viéc).

~ *Cong chirc duoc phan cong thu ly: Tiép nhan hé so; xir ly, tham dinh
ho so.

a. Néu hé so chua du diéu kién gidi quyét:
* Cong chirc duoc phan cong thu ly: Dy thdo van ban thong bdo yéu cau

bd sung, hoan thién ho so néu rd ly do, ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia ho so; ndi dung thong bio yéu cau bo sung, hoan thién hd so va thé thirc ky
thudt trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.(01 ngay lam viéc).
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* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat véi két qua xi Iy hd so va dy thio théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén
cong chirc duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong phét véi két qua xir Iy hé so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chju trach nhiém vé ni dung va tinh phap ly ddi véi két
qua xur ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so trude
khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
So. (0,5 ngay lam viée).

* Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xir Iy ho so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khéng nhét tr véi két qué xtr Iy hé so va du thao théng bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat trf v6i két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu ciu bd
sung, hoan thi¢n ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So - Bo
phéan Van thu.

Lanh dao S¢ chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cia két
qua xur ly ho so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién h6 so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0.5 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - B6 phan Van thu:

Déng dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va Thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so tGi Diém tiép
nhén hd so Sé Khoa hoc va Cong qghé, B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua, Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. (0,25 ngay lam viéc).

b. Néu ho so du diéu kién gidi quyét

* Cong chirc duge phan cong thy ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thy Iy chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thim tra, danh gia
ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k§ thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra di, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (15 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyeét ho so.
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- Néu khong thong nhat véi két qua xu ly ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chie duge phén
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xur ly ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao So.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i voi két

qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So;
didu chinh, stra di, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢. (1.5 ngay lam viéc).

* Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xur ly ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:
- Néu khong nhét tri voi ket qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét

hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira ddi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xu ly hé so va du thao két qua giai quyét hé so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& - Bo phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop ly cua két
qua xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (01 ngay lam viéc).

* Van phong S¢ - B phén Van thu:

Poéng dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trix hd so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va du thao két qua giai quyét téi UBND tinh. (0.25 ngay
lam viéc).

4. Tai Uy ban nhan dan tinh:

* Bo phan dugc giao tiép nhan tai Vin phong UBND tinh tiép nhan hod so
va chuyén ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh; Lanh dao Van phong phan
cong chuyén vién bién tap tham muu, xu ly (D@ liéu, ho so dién ttr dugce tiép nhan

truc tuyen tir S& Khoa hoc va Cong nghé va hd so gidy s& cung dong thoi duge
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xir ly cong viéc) (0.5 ngay lam viéc)

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duoc phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Du thao két qua giai quyét hd so; lap phiéu trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, ddnh
gia hd so; két qua giai quyét hod so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; didu chinh, stra d6i, b6 sung khi
c¢6 yéu cau tir Lanh dao Vin phong UBND tinh (0.5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Véan phong UBND tinh: danh gid qua trinh thu ly, xem xét két
qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyétho so:
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- Néu khong nhat trf véi két qua xtr Iy ho so va du théo két qua giai quyét hd
so thi cho y k1§:n chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thyc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xu y ho so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Vin phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop

phap, hop ly cua két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh 0.5 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh danh gia qu4 trinh thu ly, xem xét két qua xir ly hd
so' va du thao két qua giai quyét hd so-

.- Néu khéng nhét tri véi két qua xt Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Nélg nhat tri véi két qua xu ly ho so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
cua két qua xu ly ho so va két quéa giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B phan Van thu. (0] neay lam viéc).

*Bo phén Van thu: Péng dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 14p va quan
ly, luu trir ho so theo quy dinh (0,25 neay lam viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét hd so téi bd phan diu mdi cua So
Khoa hoc va Cong nghé (0,25 noay lam viéc).

5. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vién phong S& Khoa hoc va Cong nghé - B phan Vin thu: Nhan két qua
giai quyet ho so chuyén lanh dao Sé (0,725 ngay lam viéc)

Lanh dao S¢ nhan két qua giai quyét hd so, chuyén lanh dao phong
chuyén mén thy ly ho so (0,125 ngay lam viée)

Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chirc thu Iy hd
so (0,125 ngay lam viéc)

* Cong chure nhén két qua giai quyét hd so; chuyén két qua giai quyét hd
so dén Diém tiép nhén hé so S& Khoa hoc va Céng nghé; Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat Thu tuc hanh
chinh tinh (0,125 ngay lam viéc)

Buwéc 3: Tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh

Cong chirc Biém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phén
Tiép nhén ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo doi hd so va phan
mém dién tt, thuc hién:
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Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho so
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
theo quy dinh.(0,25 ngay lam viéc).

Cong chire/ vién chie Diém tra két qua tép trung, Bo phan Tiép nhan ho
SO va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan blet trudc qua tin nhén, thu dién ttr, dién
thoai d6i voi hd so TTHC dugc giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tréa két qua truc tiép:

T6 chuec, ca nhén nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Giay tlep nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen tra két qua).
Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

Dm v6i ho so ndp qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo _phéan Tiép nhéan ho SO va tra két qua,
Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh | 1iép nhéan két qua
giai quyet hd so. Ca nhan, t6 chtc téi nhan ket qua giai quyet TTHC mang theo
hd so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho can bd tiép nhan ho so.

. t+Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chire thong qua Cong Dich vu cong
truc tuyen khi ¢6 yéu cau va duoc phép luat cho phép.

- Thoi gian: Gio 1am viéc hanh chinh theo quy dinh cta tinh.

3. Tén QTNB gidi quyét TTHC: Mua sang ché, sang kién

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 ngay 1am viéc x 08 gio = 176 gio
3.1. Cach thirc thwe hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp hé so qua
cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so. Bo phan tiép nhan va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so.
B6 phan tiép nhan va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.vn. Hodac cong Dich vu cong Quéc gia:
http://dichvucong.gov.vn
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3.2. Quy trinh gidi quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhgn va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Khoa hoc va Céng ngh¢, Bo phan tiép nhan
va tra ket qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Déi voi h?) SO dugq nop truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chuce tiép nhan hd so xem xet, kiém tra tinh hop 16 (chinh xac, day dua)
cua ho so.

+ Truong hop hé so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh céng
chirc ti€p nhan hé so phai huéng dan dai dién té chtrc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rs ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhén hé so cong chuec tiépnhan hé so phai néu 6 ly
do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc tiép nhén hd
so lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so
dién tur, cap nhat vao co so dit liéu cia Pham mém mét cira dién tir cda tinh.

- Déi vé6i hd so dugc ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu cong cua
tinh hodc Cong dich vu cong Quoc gia cong chire ti€p nhan ho so xem xét, kidm
tra tinh hop 1¢ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong béo t6i ¢4 nhan, t6 chic thuc hién TTHC néu r6 néi dung theo cac
truong hop trén qua chirc ning gui thu dién tr, gii tin nhin t6i nguoi dan qua hé
thong thong tin mot cira dién tir da két noi vi Cong Dich vu cong cua tinh hoac
Cong Dich vu cong Quéc gia.

Cong chirc duge giao tiéo nhan hé so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua
h6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chtrc tiép nhan
ho so thyce hién chuyén ho so dén Vin phong So

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua té
chtic, ca nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé thong thong tin mot cia dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir da duoc cép nhat dén Van phong
Sothong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cia tinh. .

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ki xac

A

nhén chuyén cung ho so gidy tiép nhan tryc tiép trong ngay lam viéc.
Budéc 2. Gidgi quyét hé so TTHC
1. Tai So khoa hoc va Cong nghé
Vin phong Sé tiép nhan ho so thuc hién:
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* Lanh dao Phong: phan cong cong chirc thu ly, gui kem hd so va co y
kién luu y néu can thiét.(0,5 ngay lam viéc).

* Cong chuc dugce phén cong thy ly: tlep nhan ho so; xtr ly, tham dinh ho
s0; x4c minh, tham tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

a. Néu ho so chua di diéu kién giai quyet'

* Cong chire dugce phan cong thu ly: Dy thao van ban thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so néu 18 ly do, ndi dung can bd sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia hd so; ndi dung thong bao yéu cau bod sung, hoan thién hd so va thé thie k§
thudt trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
dbi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhét voi két qua xu ly hd so va dy thao thong béo yéu
cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chic dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét véi két qua xur ly hd so va du thao thong bdo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé nodi dung va tinh phap ly dbi véi két
qua xir Iy ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so trudce
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao
S6.(0.5 ngay lam viéc)

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly, xem xét du thao két qua xir Iy ho
so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xu ly hd so va du thao thong bao yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi cho b kién chi dao, yéu cau sira d6i, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xar ly hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Vin phong S¢ - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh x4c, hop phap, hop ly cua két
qua xu ly ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.(0,5 ngay lam viéc)

* Vin phong S& - B6 phan Van thu:

Pong dau vin ban; 1am thi tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyen hd so va thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd so t6i Piém
tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan tiép nhan ho so va Tra
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két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(0.25 ngay lam viéc)

b. Néu hé so du diéu kién giai quyét

* Cong chL'rcwduqc phén cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh
Léanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

. Cong chitc thy Iy chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thém tra, dénh gid
ho so; ket qua giai quyét ho so va thé thue k¥ thuét trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao Phong, (15 noay lam viéc).

* Lén}} dg}o Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.
- ‘Néu khong théng nhat véi két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan
cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chju trach nhiém vé ndi dung va tinh phép ly déi véi
két qua xtr ly ho so va du thao két qua giai quyet ho so truée khi trinh Lanh
dao S¢; diu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So. (1,5 ngay
lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thyu ly, xem xét két qua xur Iy hé so va du
thao két qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri véi két quéa xr Iy hé so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu ciu sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat trf véi két qua xir ly ho so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, ky phét hanh; chuyén Vin phong S& - B6 phan Van thu.

Lanh dao S¢& chiu trach nhiém Vé‘Sl.I chinh xac, hop phép, h(_yp’ ly cta két
qua xu ly ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (01 ngay lam viéc).

* Vién phong S& - Bé phan Vin thu:

Déng dau vin ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh. (0.25 ngay
lam viéc).

4. Tai Uy ban nhdn dén tinh:



1S

* BO phan dugc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhan ho so
va chuyén ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh; Lanh dao Van phong phan
cong chuyén vién bién tap tham muu, xu ly (D@ liéu, ho so dién tir dugc tiép nhan
truc tuyen tr S& Khoa hoc va Cong nghé va hd so gidy sé cung dong thoi dugc
chuyén cho chuyén vién duge phan cong xur ly cong viéc) (0.5 ngay lam viéc)

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh duge phan cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lanh dao
Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét.

Chuyén vién thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gid hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh kiém tra, phé duyét; didu chinh, stra d6i, bo sung khi
c6 yéu cau tir Lanh dao Van phong UBND tinh (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xtr ly ho so va du thao két qua giai quyétho so:

- Néu khong nhat tri voi ket qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop

phép, hop ly cua két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh dénh gi4 qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu Iy ho
so va du thao ket qua giai quyét ho so:

- Néu khong nhét tri v&i két qua xu ly hd so va du thao két qua giai quyet
ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra déi, bd sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Nél,ll nhét tri v6i két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, quyet dinh ban hanh.
Lanh dao UBND tinh chiju trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hgp ly

cua két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B phan Van thu. (01 ngay lam viéc).

* B phan Van thu: Bong dau van ban; lam thi tuc phét hanh; 1ap va quéan
ly, Iuu trit ho so theo quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

* Van thu chuyén két qua giai quyét ho so téi bo phan dau méi cua So
Khoa hoc va Cong nghé (0,25 ngay lam viéc).

5. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Vién phong S¢ Khoa hoc va Céng nghé - Bo phan Van thu: Nhan két qua
giai quyet hd so chuyén lanh dao S& (0,125 ngay lam viéc)
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Lanh dao S¢ nhan két qua giai quyét hd so, chuyén lanh dao phong
chuyén moén thu ly ho so (0,125 neay lam viéc)

Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chire thy Iy hd
0 (0,125 ngay lam viée)

o Cong chirc nhén ‘két qua giai quyét hd so; chuyén két qua giai quyét hd
so dén Diém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé; B0 phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat Thu tuc hanh
chinh tinh (0,125 noay lom viéc)

Budéc 3: Tra két qua gidi quyét Thui tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhéan hd so S& Khoa hoc va cong nghé, Bo phan tiép
nhan va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat Thu tuc
hanh chinh tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sé theo dai hd so va phan
mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap chung, B9 phén tiép nhan hd so
va tra Két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t Thu tuc hanh
chinh tinh theo quy dinh (0.25 ngay lam viéc)

Cong chirc Piém tra két qua tap chung, BO phan tiép nhan Hb so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat Thu tuc hanh chinh
tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so.

- Théng bao cho t6 chirc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai doi v4i ho so Thu tuc hanh chinh dugc giai quyét trudce thoi han
quy dinh.

- Tra két qua gidi quyét hd so Thu tuc hanh chinh:
+ Tra két qua truc tiép:
T6 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh theo thoi

o
A

gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy
hen tra két qua). Cong chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhén két qua ky nhén vao sb va trao két qua.

D6i v6i hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duogc tra
truc ti€p tai Diém tra két qua tap chung, Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat Thu tuc hanh chinhtinh. C4
nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyét Thu tuc hanh chinhmang theo hd so
goc dé doi chiéu va nop lai cho cén bd tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich: thuc hién theo hudéng
dan cia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc théng qua Cong Dich vu cong
truc tuyén khi c6 yéu cau va duge phéap luét cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéce hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén QTNB giai quyét TTHC: HOb tro kinh phi hoic mua cong nghé
dwgc to chire, ca nhan trong nwoc tao ra tur ket qua nghién ciru khoa hgc va
phat trién cong nghé dé san xuat san pham quoc gia, trong diém, chi lwe.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 22 ngay lam viéc x 08 gio = 176 gi0
4.1. Cach thirc thyc hién TTHC

Td chire, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
cac cach thuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan hd so. B phén tiép nhan va tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hé so.

Bo phan tiép nhén va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.vn. Ho@c cong Dich vu cong Quéc  gia:
http://dichvucong.gov.vn

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Bude 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Piém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, Bo phan tiép nhan
va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- P6i v6i ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
churc tlep nhédn ho so phai huéng dan dai dién t6 chure, ca nhan b6 _sung, hoan
thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chbi nhan ho so cong chirc tiépnhan hd so phai néu 16 ly
do theo mau Phiéu tlr choi giai quyet ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh x4c theo quy dinh, céng chirc tiép nhan ho
so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Phidm mém mét cira dién tir clia tinh.

- DBéi véi ho so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cla
tinh hodc Cong dich vu cong Qudc gia cong chic tiép nhan ho so xem xét, kiém
tra tinh hop 1é (chinh xac, day du) ctia hd so.

Théng bao t6i ¢4 nhan, to chie thuc hién TTHC néu rd ni dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhén t6i nguoi dan qua hé
thong thong tin mot cua dién tur da két ndi voi Cong Dich vu cong ctia tinh hodc
Cong Dich vu cong Quoc gia.
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~ Cong chire duoge giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua
ho so TTHC

_ Ngay sau khi tviép nhén }}6 so TTHC theo quy dinh, cong chirc tiép nhan
ho so thuc hién chuyén hé so dén Vin phong S&

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tr dugc tiép nhan truc tuyén cua tb

chirc, ca nhan dén Vin phong Sé thong qua Hé théng thong tin mot ctra dién tir
cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu hé so dién tir da duoc cap nhat dén Viin phong Sé
thong qua Hé thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh. .

+ Lép Phiéu lgiém soat qua trinh giai quét hé so, ghi thong tin va ki x4c
nhan chuyén cung ho so gidy tiep nhén tryc tiép trong ngay lam viéc.

Buérc 2. Gidi quyét hé so TTHC

1. Tai So khoa hoc va Cong nghé

Vin phong Sé tiép nhan hé so thuc hién:

* Lanh dao Phong: phan cong cong chire thy ly, giri kém hd so va ¢ y
kién luu y néu can thiét. (0.5 ngay lam viéc).

* Cong chirc duge phan cong thu 1y: tiép nhan hod s0; xUr 1y, thAm dinh hd
s0; xac minh, tham tra ho so (néu ¢0); ni€ém yét, cong khai (néu co).

a. Neu ho so chwa du diéu kién giai quyet:

* Cong chire duge phan cong thy ly: Dy thao van ban thong bao yéu ciu
b6 sung, hoan thién ho so néu rs ly do, néi dung can b6 sung; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét.

gia ho so; noi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thic k¥
thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra
doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong. (01 ngay lam viéc)

Cong chire thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
thong béo yéu cau bé sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xur ly hd so va du thao thoéng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong
chirc duogc phan cong thu Iy dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xu ly ho so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6.

Lanh dao Phong chju trach nhiém vé ngi dung va tinh phép 1y déi vei két
qua xtr ly ho so va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hé so trude
khi trinh Lanh dao S&; diéu chinh, stra doi, bd sung khi ¢é yéu cau tir Lanh dao
So. (0,5 ngay lam viée)
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* Lanh dao So: dénh gia qua trinh thy ly, xem xét dy thao két qua xtr Iy ho
so va du thao thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xur ly ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Van phong S6 - Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh x4c, hop phép, hop ly cua két
qua xu ly ho so va thong béo yéu cau bd sung, hoan thién hé so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh. (0.5 ngay lam viéc)

* Van phong Sé - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so téi Piém
tlep nhéan ho so S& Khoa hoc va Cong nghé, B phan tlep nhén ho so va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.
(0,25 ngay lam viéc)

b. Néu hé so du diéu kién gidi quyét
* Cong chue duge phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét hd so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thy Iy chiu trach nhi¢m vé& két qua tham dinh, tham tra, danh gia
hd so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra ddi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong. (15 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thdo két
qua giai quyeét ho so.
- Néu khong thong nhat voi két qua xur ly hd so va du thao két qua giai

quyét ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugce phan
cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xtt 1y hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly déi voi két

qua xu ly hd so va dy thao két qua giai quyet hd so trude khi trinh Lanh dao S&;
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Sé. (1,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so:
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. s Néu khéng nhat trf véi két qua xr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra déi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé dayét, ky phat hanh; chuyén Vian phong S& - B6 phan Van thu.

Lanh dao So chiu trach nhiém Vé‘Sl.,l' chinh xéc, hop phép, hop 1y cta két
qua xu ly ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban
hanh. (01 ngay lam viéc).

* Vian phong S¢ - B6 phan Van thu:

Péng dau vén ban; lam thu tuc phét hanh; 1ap va quan ly, luu trir hd so theo
quy dinh.

Chuyen hé so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh, (0.25 ngay
lam viéc).

4. Tai Uy ban nhdn dén tinh:

* Bo phén dugc giao tiép nhan tai Van phong UBND tinh tiép nhén hé so
va chuyén ho so t6i Lanh dao Van phong UBND tinh; Lénh dao Van phong phan
cong chuyén vién bién tap tham muu, xtr ly (Dit liéu, ho so dign tir dugc tiép nhén
tryc tuyén tir S& Khoa hoc va Cong nghé va hd so gidy s€ cung dong thoi duogc
chuyén cho chuyén vién dugc phan cong xur ly cong viée) (0.5 ngay lam viéc)

~ * Chuyén vién bién tap Vén phong UBND tinh dugc phén cong thu ly:
Kiém tra, hoan thién Du thao ket qua giai quyét ho so; 1ap phiéu trinh Lianh dao
Van phong UBND tinh ki€m tra, phé duyét.

Chuyén vién thu 1y chiju trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thuc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh ki€m tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi
¢ yeu cau tir Lanh dao Van phong UBND tinh (0,5 ngay lam viéc).

* Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két
qua xur ly ho so va du thao két qua giai quyétho so:

- Néu khong nhat tri véi két qua xu ly h§ so va dy thao két qua giai quyét ho
so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén chuyén
vién bién tap dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

Lanh dao Van phong UBND tinh chju trach nhiém vé sy chinh xéc, hop
phap, hop 1y ctia két qua xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
trinh Lanh dao UBND tinh (0.5 ngay lam viéc).

* Lanh dao UBND tinh dénh gia qu4 trinh thy ly, xem xét két qua xtr ly hd
so va du thao ket qua giai quyét ho so:
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- Néu khong nhat tri voi két qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd s sung hoan thién lai; chuyén lai
cho chuyén vién bién tap thuc hién.

- Neu nhat tri voi két qua xtr ly ho so va két qua giai quyét hd so thi phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xur 1y hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh, chuyén B6 phan Van thu. (01 ngay lam viéc).

* Bo phén Van thu: Déng dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan
Iy, luu trit ho so theo quy dinh (0,25 ngay lam viéc).

* Vin thu chuyén két qua giai quyét hd so t6i bd phéan dau mbi cua S
Khoa hoc va Cong nghé (0,25 ngay lam viéc).

5. Tai So Khoa hoc va Cong nghé

Van phong S& Khoa hoc va Cong ngh¢ - Bo phan Van thu: Nhéan két qua
gidi quyét ho so chuyén lanh dao S& (0,125 ngay lam viée)

Lanh dao S¢ nhan két qua giai quyét hd so, chuyén lanh dao phong
chuyén mén thu 1y hé so (0,125 ngay lam viéc)

Lanh dao phong: chuyén két qua giai quyét hd so cho cong chire thu ly hd
so (0,125 ngay lam viéc)

* Cong chirc nhén két qua giai quyét hd so; chuyén két qua giai quyét hd
so dén Piém tiép nhan hd so S¢ Khoa hoc va Cong nghé; Bd phan tiép nhan hod
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat Thu tuc hanh
chinh tinh (0,125 ngay lam viéc)

Buoc 3: Tra két qua giai quyét Thii tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan ho so S& Khoa hoc va cong ngh¢, Bo phan tiép
nhan va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat Thu tyc
hanh chinh tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap chung, Bo phan tiép nhan ho so
va tra Két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém soat Thu tuc hanh
chinh tinh theo quy dinh (0,25 ngay lam viéc)

Cong chirc Diém tra két qua tap chung, Bo phéan tiép nhan Ho so va tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat Tha tuc hanh chinh
tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so.

- Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ti, dién
thoai doi vdi ho so Thu tuc hanh chinh dugc giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hod so Thii tuc hanh chinh:
+ Tra két qua truc tiép:
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T6 chue, c4 nhan nhan két qua giai quyét Thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh giay
hen tra ket qua). Cong chtc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhén két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Déi voi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap chung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh coéng va kiém soat Thu tuc hanh chinhtinh. Ca
nhan, t6 chuc téi nhan két qua giai quyét Thu tuc hanh chinhmang theo ho so
goc dé doi chieu va ndp lai cho can bé tiép nhan hd so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho cé nhan, t6 chuc théng qua Céng Dich vu cong
trie tuyén khi ¢6 yéu cau va duge phap luét cho phép.

- Thoi gian: Gio 1am viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.
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