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QUYET DINH
Cdng bii Danh mgc thri tgc hirnh chfnh vir Quy trinh nQi bQ gini quy6t thri tgc
hirnh chinh moi ban hdrnh trong linh vgc Trdng trgt thuQc ph4m oi 

"n,f. 
ning

quin lf nhi nufc ciia Sf N6ng nghiQp vir Phrit tri6n ndng th6n

cHU TICH Uy nlN NHAN OAN riNU

Cdn cu Ludt Td ch*c Chinh phu vd Luat To chtbc chlnh quyi, dia phuong
+! + -1,dd duqc s*a doi, b6 sung ngdy 22/l I/2019;

Cdn cu cdc Nghi dinh cila Chinh phu: tii OS|ZO\0/ND-CI> ngdy 08/6/2At0
vi ki6* sodt thil tuc hdnh chinh; t,i SZ)ZOt7/ND-CP ngdy 07/8,/2017 cila Chtnh

, 7 ^ t,l . 
' 

;phu sta ifoi, bo sung mot so di€u cua cdc nghi dinh li€n quan dt€n ki€m sodt thil
tuc hdnh chinh; sti ottzolS/ND-cP ngay 23/4/2018 vi-thryc hi€n co chd m1t
cua, mQt cua li€n th6ng trong gidi quyet thu tUc hdnh chinh:

Cdn cth cdc Thong tu hu,6ng. ddn cua Vdn phdng Chinh phil; tij
02/2017/TT-VPCP ngdy 31/10/2017 v€ nghi€p vw ki€m sodt thil twc hdnh chinh;
ta Ot/zot8/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 thi hdnh m1t s6 quy dinh cila Nghi dinh
sij ot/zot8/NE-cP;

Cdn cth QuyA dinh sii 4953/QD-BNN-TT ngdy 22/11/2023 cila BQ N6ng
nghiQp vd Phdt tri€n n6ng thon vi vi€c cong bo thil tuc hdnh chfuth ban hdnh moi,
thil tqc hdnh chinh thay the trong lTnh vqc Trong trot thuQc phqm vi chuc ndng
qudn ly cila BQ N6ng nghiQpvd Phdt tri€n nong thon;

Theo di nghi cua Gidm dtic So Nong nghiQp vd Phdt tri6n nong thon
tqi Td trinh t6 Igg/TTr-SNN ngdy I I/12/2023.

QUYET D[NH:

Didiu 1. COng b6 kem theo Quy6t dinh ndy Danh mgc thir tpc hdnh chinh
vi.Quy trinh ngi b0 gi6i quy€t thfi tpc hirnh chinh m6i ban hdnh trong linh vgc
Tr6ng trgt thuQc pham vi chric ndng qu6n lf nhd nuoc cira So N6ng nghi€p vd
Ph6t tri6n n6ng th6n.

Didiu 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu lyc thi hdnh k6 tu ngdy k1i'.

So N6ng nghiQp vd Ph5t tri6n nong thon, So Khoa hgc vd C6ng nghQ c6
tr6ch nhiQm cdng khai ndi dung crta circ thir tpc hirnh chinh co trong Danh muc
ban hdnh kdm theo Quy6t dfnh ndy theo quy dinh t4i Th6ng tu sd A2l20l7lTT-
VPCP ngdy 3111012017 cfia Vdn phdng Chinh phir hucrng d?in vA nghiOp ve
ki6m so6t thir tuc hdnh chinh.



Vdn phdng UBND tinh chu tri,. phoi hqp vdi so Khoa hgc vir C6ng nghQ,

trdn co so quy trinh nQi b0 gi6i quy6t thu tpc hdnh chinh d5 dugc c6ng bO tpi
Quydt dinh ndy *6y .dUtrg quy trinh diQn tu giai quy6t thri tUc hdnh.chinh tpi
phgn -6ry cua HQ thdng th6ng tin giai quy6t thu tuc hdnh chinh tinh dC 6p dpng
thdng nhAt tr6n dia bdn tinh.

Di6u 3. Ch6nh Vdn phong UBND tinh; Gi6m d6c So N6ng nghiCp vd
Ph6t tri6n n6ng th6n; So Khoa hoc vd C6ng nghQ; Thu truon g cdc ro, bun, ngann
tinh; Chir tich UBND c6c huyQn, thi x6, thdnh ph6; Chu tich UBND cac xd,,

phucrng, thi tr6n vd c6c t6 chric, c6 nhdn c6 li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh
Quy6t dinh niry.lg7

Noi nhQn: g,
- Nhu Di€u 3;
- VIn phdng Chfnh phri (Cuc KSTTHC);
- Chri tjch, c5c PCT UBND tinh;
- Ldnh d4o Vdn phong UBND tinh;
- Buu di6n tinh;
- VNPT Hung Y0n;
- Trung tAm TT - HN tinh;
- [,uu: VT, PVHCC &KSTTW

CHU TICH

TrAn Quiic Vin
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Phq lqc II
QUY TRiNH NQI BQ GIAT QUYET THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH
rRoNG riNs vuc rRoNc^rngr ruu(ic pHAM vr CHuc-NiNCquAN 

-

r,v NHa Nuoc cOl so N0NcNcsmp vn pirAr rnrnN N6ni rH6N{ NTIOC CUA SO NONG NGHIEP VN PHAT TruBN N{ONC
(Ban hdnh kim rheo QuyAt rlinh sti /f{ igO-UnND ngij;, {J irLtZOZJ

cua Chu tich UB,YDtti.nh lltmg yAn)

A. DANH YTUC QUY TNiNU NQI BQ (QTNB) GIAI QUYET THU
TVC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIAI ciuvn iil TiNH
sn TOn QTNB gini quyiit TTHC Thdi gian giii quyiit

1

Giao quyC.n cling ki d6i v6i gi6ng cAy
tr6ng ld k€t qu6 cua nhiQm vq khoa hgc
vd c6ng nghe sri dung ngdn sSch nha nu6c

24 ngiry

2 Quy6t dinh cho ph6p t6 chric, c6 nhdn
kh6c sir dgng gi6ng cAy tr6ng duoc b6o
h0 le k6t quA cira nhiQm vu khoa hgc vd
c6ng nghC sri dpng ng6n s6ch nhd nudc

07 ngdl'ldm vi6c

B. NQI DUNG QTNB GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
THUQC THAM QUYEN CrAl QUYET CAp riNU

. 1. TGn QTNB giii quyiit TTHC: Giao quyAn ddng bi d6i v6i gi6ng cdy
. I .. , {trong ld ket qu6 cta nhiQm vu khoa hqrc vd c6ng nghe sir dgng ngdn s6ch nhd
nuOc

-iTong thoi gian thuc hi6n TTHC: 24 ngdy x 24 gio: 576 gio

1.1. CAch thrfrc thr;c hiQn TTHC
-l 

a r e \
To chfc, cd nhdn chudn bi hO scr ddy dir theo quy dfnh vd nQp ho so qua

cilc circh thric sau:

- Di6m tii5p nhpn.hd so So Khoa hgc vdr C6ng ng.hQ, Trung tdm Phqc vp
hdnh chfnh cOng vd Ki6m so6t TTHC tinh. BQ phAn ti6p nhAn vd tr6 k6t qu6,
Trung t6m Phuc vu hdnh chinh cdng vd Ki€m sodt TTHC tinh.

- Ho{c th6ng qua dich vp buu c}rinh c0ng fch d6n Di6m ti{lp nhpn hd so
S0 Khoa hgc vd C6ng nghQ, Trung tdm Phpc vu hdnh chinh cOng vd Ki0m so6t
TTHC tinh. BO phan tiep nhpn vd tri l<et qud:, Trung tAm Phpc vr,r hhnh chinh
c6ng vd Ki6m sorit TTHC tinh.

- Ho{c ndp trgc tuy6n tai website c6ttg Dich vg c6ng cira tinh Hung Y6n:
http://dichvucong.hungyen.vn. Ho{c c6ng Dich vU c6ng Qudc gia:
http ://dichvucong. gov.vn

1.2. Quy trinh gi6i quy6t TTHC

Bwdc L fihp nhQn vd chuydn hO so TTHC



TAi Di6m tii5p nhpn h6 so So Khoa hgc vDr C6ng nghe, B0 phan tii5p nhan

vir trd k6t qua, Trung tdm Phuc vg hanh chinh cong vd Kiem so6t TTHC tinh.

- pOi v6i ho so dugc nop trpc.ti6pi c6ng chric ti6p nhpn h6 so ki6m tra vd

trd lcri ngay tinh ddy du cua thdnh phdn ho so.

- DOi v6i ho so duoc nQp qua dich vu buu chinh: cdng chfc ti6p nhQn h6
'.i , r 1 1 1^ /

so xem x6t, kiem tra tinh hqp l9 (chinh x6c, ddy dri) cua hd so. Trong thoi hpn

kh6ng qu6 03 ngdy ldm viQc th6ng b6o bdng vdn bdn cho t6 chfc, c6 nhAn.

- OOi v6i h6 so dugc nQp truc tuy6n th6ng qua Cdng Dich vp c6ng cua
t'tinh ho4c C6ng dich vu cdng Qudc gia: Trong thdi hpn khdng qu6 01 ngdy ldm

viQc kO tt thdi di6m nhAn h6 so, c6ng chirc ti6p nhan h6 so xem x6t, ki6m tra
tinh hqp 16 (chinh x6c, dAy du) cua h6 scv. Trudng hqp h6 so chua dAy du theo
quy dinh, th6ng biio cho t6 chric, c6 nh6n theo quy dinh.

. C6ng chric dugc giao ti6p nhpn h6 scv chiu tr6ch nhiQm vO tinh hqp lQ cua

h6 so TTHC

. Ngay sau khi ti6p nhpn hd scv TTHC theo quy dfnh, c6ng chirc tiOp nhdn
ho scr thpc hiQn chuy6n hd so ddn Vin phdng S&

,Ari'+ Chuy€n ngay dir lieu h6 so diQn tu dugc ti6p nhpn tryc tuy6n cua td chirc,
c6 nhdn d6n Vin phdng So th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mQt cua ctiQn tir cria
tinh.

I  t i ' +.^ 4- a+ Chuyen ngay dir li€u hd so di6n tu dd dugc cap nhdt d€n VIn phdng Sti
thdng qua H0 thdng th6ng tin mQt cira diQn tfr cria tinh.

+ Lap Phi6u ki6m so6t qu6 trinh giai quy6t h6 so, ghi thdng tin vd ki x6c
nh4n chuy6n cirng h6 so giay ti6p nhAn truc ti6p ffong ngey ldm vi6c.

Bwdc 2. Giiii quyi* hO so TTHC

Vin phdng S& tiiip nhQn hd so thpc hiQn:

* Lhnh dpo Phdng: phdn c6ng cdng chric thp l;f, gui kdm hO scv vd c6 y
r.{ | , .( ),

kien f uu y nOu canthi€t.((),5 ngd.D.

* Cdng chirc dugc phdn c6ng thu ly: ti6p nhAn ho so; xu lf, thdm <tinh h6
so; x6c minh, thAm tra h6 so (n6u c6); ni6m y6t, .6ng khai (n6u c6).

a. IV€tt ho so chtra du di1u kiQn giai qry,€t;

C6ng chric dugc phAn c6ng thu lyi: Du th6o vdn bAn th6ng b6o y6u cAu

bo sung, hoan thi€n hO so n6u r5 ly do, n6i dung cdn b6 sung; trinh Ldnh dao
Phong ki6m tra, ph6 duyQt.

. 
Cdng chric thg ly chlu tr6ch thiery ue f6t qua thAm dinh, thAm tra, d6nh

gia hd so; ndi dung th6ng b6o ydu cAu b6 sung, hodrn thi6n hd so vi th6 thuc k!
thu4t trinh bay khi trinh tdnh d4o Phong ki0m tra, ph6 duyQt; di6u chinh, sira
ddi, b6 sung khi c6 ydu cAu tu Ldnh dqo Phon g. (0I ngay)
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* Ldnh dqo Phong: ki6m tra, xem xet ket qua thp li h0 so vh du thdo^)thong b6o yeu cdu b6 sung, hodn thign h6 scr.

- N6u khdng thdng. nh6t voi kdt qua xu ly h6 so va dg thiro th6ng b6o y€u
cdu bo sung, hoan thi€n h6 so thi yeu c6u sua, b6 sung, hoan thi6n lai; chuyOn cdng
chfc duoc ph6n cong thg ly d€ thuc hiQn.

- N6u th6ng.nh6t vdi k6t qua xir l1i h6 so vd dq th6o thdng b6o y6u cAu b6
sung, hoirn thi6n ho so thi duy6t vd trinh Ldnh dao So.

Ldnh dgo Phong chiu tr6ch nhi6m vd ndi dung vd tfnh ph6p l)? ddi v6i ktit
" " r ' r I ":- 

-
qud xu li ho scv vir du th6o th6ng b6o y6u cdu bO sung, hodn thiQn h6 so tru6c
khi trinh Lanh dao So; diAu chinh, sfta ddi, bO sung khi co y€u cdu tir Ldnh dao
56. (.0,5 ngdvt

* Ldnh dpo So: d6nh gi6 qu6 trinh thp ly, xem x6t du thao k6t qua xu ly hd
so vd dg th6o thdng b5o y€u cAu b6 sung, hoirn thiQn h6 so:

- N€u kh6ng nh6t tri voi kdt qu6 xti li hO so vA dg th6o thdng b6o ydu cAu
, ,1.

bO sung, hodn thiQn h6 so thi cho 1; ki€n chi dpo, y6u cAu sua d6i, b6 sung hodn
thiQn lai; chuy€n Ldnh dqo Phdng de thuc hien.

- N6u nh6t tri v6i k6t quA xfr ly hO scy vir du th6o th6ng b6o ydu cAu b6
sung, hodn thiQn h6 so thi ph6 duyQt, ky ban hdnh; chuydn Vdn phong Scr - B$
ph{n V6n thu.

Lenh daq So chiu tr6ch nhiQm ,rd tg chinh xdc, hqp ph6p, hqp ly ctra k6t
, " r, r \ \ ,r A 7 rqu6 xu l)i ho so vd th6ng b5o ydu c6u b6 sung, hodn thiQn h6 so do minh ph6

duyQt, quy6t dfnh ban hdnh. (.0,5 ngdyl
* Vdn phdng Sd - B0 phfln Vdn thu:
h, tA v | . r\ ,r a , | ,, r \ | t^ r, r rDong ddu vdn bAn; ldm tht tpc phft hdnh; lOp vd quin ly, luu trfr hO so theo

quy dinh.
 r I r I \ ,r   a ,. Chuyen hd so vir th6ng b6o ydu c6u bd sung, hodl thi6n h6 so t6i. Di6m

titip nhAn h6 so Sd Khoa hqc vd C6ng ngFe, B0 phfln ti6p nh$n vd trA k6t qu6,

Trung tdm Phpc vp hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh. (),25 ngd:tl

b. N€u h6 so du diiu kiQn giai Qq,6t
* C6ng chuc ducr. c phdn cdng thu ly: Dg thao k6t qu6 gi6i c1uy6t hd so; trinh

Ldnh d4o Phdng ki6m tra, phd duyQt.

. Cgng chric thp lf.chiu tr6:ch nhiem,rC tet qu6 thAm dinh, thdm tra,, dinth gi6
h6 so; k6t qu6 gi6i quy€t h0 so vA the rhric k! thuflt trinh bdy khi trin! Ldnh dao
Phong ki6m tra, ph6 duyqt; didu chinh, sira d6i, bO sung khi c6 y6u cAu ttr Lanh
daoPhdneJZJ_wM

* Ldnh dpo Phong: ki6m tra, xem x6t ktit qua thp li hO so vir clg thAo k6tr.. ).
qua glal quyet no s0.
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- Ntiu kh6ng th6ng nh6t v6i kdt qua xu l1i h6 so vir dp thAo k6t qua giai
,(. r ). " t \ .r .A r .

quy€t hd so thi y6u c6u sua, b6 sung, hoirn thiQn lpi; chuy6n c6ng chfc dugc ph6n
c6ng thp lf dd thgc hipn.

- Ntiu th6ng nh6t vdi k6t qua xri ly hd so vd dg th6o k6t qua gi6i quyet nd
so thi duyQt vd trinh Ldnh <lpo So.

LSnh d4o Phong chiu tr6ch nhiQm v6 nQi dung vd tinh ph6p li d6i vdi ktit
" " f , t l

qud xir lli ho so vd dg thao k6t qu6 gi6i quy6t h6 so tru6c khi trinh LAnh dAo So;
didu chinh, sua d6i, b6 sung khi c6 y6u cAu tri Ldnh dgo So. (01 nTd).

* Ldnh dpo So: danh gi6 qu|trinh thu ly, xem xdt krit qui xu ly hd so vd dp
, A.

thdo k6t qua gidi quyet ho so:

- N6u kh6ng nh6t trf vdi k6t qu6 xir li h6 so vd du th6o k6t qu6 gi6i quy6t
h6 so thi cho"y ki6n chi dgo, ydu cdu sira d6i, bd sung hoin thiQn lAi; chuy6n Ldnh
d4o Phdng itd thr,rc hiQn.

- N6u nh6t tri vdi k6t qua xu ly hO so vd dr,r th6o ktit qu6 gi6i quy6t hO so thi
ph6 duyQt, k1, phdt hdnh; chuyen Vdn phong So - BQ phpn Vdn thu.

Lanh d4o So chlu tr6ch ntri€m. uA.s,,r chinh xdc, hqp ph6p, hqp.ly cua k6t
qu6 xir li ho so vd k6t qu6 gi6i quy6t h6 so do minh ph6 duy6t, quy6t dinh ban
hdnh. (01 ngd:,,).

* Vdn phong S0 - B0 phfln Vdn thu:

Dong d6u vdn ban; ldm thu tuc ph6t hdnh; l6p vd quAn ly, luu trir h6 scy theo
quy ctinh.

A7 i t(
Chuydn k6t qua giai quy€t h6 so t6i Di6m ti6p nh0n hd so So Khoa hoc vd

C6ng nghQ, BQ phQn Ti6p nhpn h6 so vd TrA k6t qu6, Trung tdm Phpc vp hdnh
chfnh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh. (0,25 n?qi.

Bn6c 3: Trd kAt qud girti quydt Thrt ryc hdnh chinh

Cdng chfc Ei6m titip nhpn hO so So Khoa hgc vir c6ng ngbe, BQ phpn ti6p
nh4n vd tr6 k6t qu6, Trung t6m Phpc vp hdnh chinh c6ng vd ki6m so6t Thri tpc
hdnh chinh tinh ti6p nhfln k6t qu6 giAi quy6t h6 so vdo s6 theo d6i h6 so vd ph6n
mdm diQn tu, thgc hiQn:

Bdn giao ktit quA t6i Dii5m tr6 k6t qua tQp chung, BQphpn tiiip nhpn hd so
vd tr6 K6t qu6, Trung tdm Phpc vp hdnh chinh cdng vd Ki6m so6t Thir tpc hdnh
chinh tinh theo quy dlnh (.0,25 ng\t)

. C6ng chirc Ei6m tra k6t qu6 tQp chung, B0 p.hQn ti€p nh6n H6 so vd tri
k6t qu6, Trung tdm Phuc vu hdnh.chinh c6ng vir Ki6m soSt Thu tpc hdnh chinh
tinh ti6p nh4n k6t quA giAi quy6t hd so.

- Thdng b6o cho t6 chfc, c6 nh6n bi0t tru6c qua tin nhin, thu diQn tir, diQn
thopi OOi vOi h6 scv Thri tgc hAnh chinh dugc giai quy6t trudc thdi hpn quy dinh.

^,';- TrA kdt qui giai quy6t h6 scy Thu tpc hdnh chinh:
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* Tra k€t qud tru'c ti€p:

T6 chuc, cii nh6n nhpn ket qua giai quy6t Thu tuc hanh chinh theo thoi

Fiun: 
diadidm ghi tren 

9l6V ti6p.nh6n h6,so va hgn tra k6t qua (xuAt trinh gi6y
hen tra.k€t qua). Cong chri'c tra kdt qua ki6rn tra phi6u hen vd yr3u cdu nguoi ddn
nhAn ktit qua ky nhan vao so vdr tr.ao ket qua.

OOi vOi hd so n6p qua dich vU c6ng truc tuy6n, k6t qui gi6i quytSt dugc trA
t4rc ti6p tai Di6m tra ktit qua tap chung, b9 pnprrtiep nhan hlso ia"ttek6i qua,
Trung t6m Phpc vu hdnh chinh c6ng vd ki€m so6t Thu tpc hdnh chinhtinh. C6

,:.
nhdn, to chuc toi nhpn k6t qui giAi quy€t Thu tuc hdnh chinhrnang theo hd so
g6c d€ d6i chi€u va nQp lai ciro cin bQ ti6p nhqn ho scr.

Tra k6t qu6 th6ng qua dfch vu buu chfnh cdng ich: thuc hi6n theo hu6ng
d6n cria Buu di6n.

+ T16 ki5t qui truc tuy6n:

^"tATra ket quA trgc tuy6n cho c6 nhAn, t6 chirc th6ng qua C6ng Dich vp cdng
trgc tuy6n khi c6 ydu cAu vd du-o. c ph6p luAt cho ph6p.

- Thdi gian: Gio ldm vi6c hdnh chinh theo quy drnh cua tirrh.

2. TGn QTNB gi6i quy6t TTHC: Quy6t dinh cho ph6p t6 chuc, c6 nhdn
| 1 ' 

e | .;
kh6c sir dpng gi6ng cdy tr6ng dugc bao hQ ld ket qua cira nhiQm vu khoa hgc vd
cdng nghe sir dgng ngdn s6ch nhd nu6c.

-iT6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: 7 ngdy ldm vi6c x 08 gio:56 eid

1.1. Cfch thrfrc thgc hiQn TTHC
-iTo chric, c6 nh6n chudn bi h6 so ddy dir theo quy dfnh vd nQp h6 so qua

c6c c6ch thric sau:

- Di6m ti6p nhan 
"hd 

so S<y Khoa hgc vi C6ng ng.he, Tmng t6m Phqc vp
hinh chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh. BQ phan tii5p nhpn vd trh k6t qu6,
Trung t6m Phpc vu hdnh chinh c6ng vd Ki€m so6t TTHC tinh.

- Ho{c thdng qua dich vu buu chinh c6ng ich tl6n Di6m ti6p nhAn h6 so
Sd Khoa hgc vd C6ng nghQ, Trung tdm Phpc vg hdnh chinh cdng vd Ki6m so6t
TTHC tinh. B0 phfln ti6p nh6n va tr6 k€t quA, Trung tdm Phqc vu hdnh chinh
c6ng vir Ki€m so6t TTHC tinh.

- Ho{c n6p trgc tuy6n tai website c6ng Dich vp c6ng cua tinh Hu.ng Y€n:
http://dichvucong.hungyen.vn. Ho{c c6ng Dich vu cdng Qutic gia:
http ://dichvucong. gov.vn

1.2. Quy trinh giii quy6t TTHC

Bwfc L fihp nhQn vd chuyin hi so TTHC

Tai DiiSm ti6p nhAn h6 scy So Khoa hoc vd C6ng nghe, BQ phan titip nhpn
T,"

vd tri k€t qu6, Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh.
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- pOi vdi h6 so duoc n6p trr,rc ti6p: cong chric ti6p nhQn hd so ki6m tra vd

trA ldi ngay tinh dAy du cua thdnh ph6n h6 so.

- OOi v6i h6 su dugc nQp qua dlch vu buu chinh: Trong thoi hpn kh6ng
qu6 03 ngdy ldm viQc k6 tu ngiry nh4n 6ue.c hd so. C6ng chirc ti6p nhAn h6 so
xem x6t, ki6rn tra tinh hqp 19 (chinh x6c, dAy dir) cua h6 so. Trulng hqp h6 scr

chua dAy dn theo quy dinh, th6ng b6o bing vbn bin cho td chirc, c6 nhdn.

- OOi vdi hd so dugc nQp trr,rc tuyen thong qua COng Dich vp c6ng cua
^^tinh hopc Cong dich vu c6ng Qudc gia: Trong thoi hpn kh6ng qud 01 ngdy ldm

viQc kA tu thoi di6m nhpn h6 so, c6ng chirc ti6p nhan hO so xem xdt, ki6m tra
tinh hqp l0 (chinh x6c, dAy du) cria h6 so. Trulng hqp h6 so chua ddy clu theo
quy dinh, th6ng b6o cho to chuc, c6 nh6n theo quy dinh.

. C6ng chric dugc giao ti6p nh$n h6 so chiu tr6ch nhiQm vA tinh hqp 16 cria
ho so TTHC

. Ngay sau khi ti6p nhan ho so TTHC theo quy dinh, cdng chric ti{ip nh4n
h6 so thgc hiQn chuy6n h6 so d6n Vin phdng Sri

,A7i'+ Chuyen ngay dfr ligu hd scr di€n tir dugc ti6p nhQn truc tuy6n cua t6 chirc,
c6 nh6n ct6n Vin phdng SO th6ng qua HQ th6ng th6ng tin m6t cua di6n tir cua
tinh.

;.'+ Chuyen ngay dir li6u h6 so di6n trlr dd dugc cap nhat ddn Vin phdng SO

th6ng qua Hd th6ng th6ng tin mQt cua di6n tu cua tinh. .

+ Lap Phi6u ki6m sorlt qu6 trinh giai quy6t hd so, ghi th6ng tin vd ki x6c
nhpn chuydn cing h6 so gi6y ti6p nhpn trpc ti€p trong ngdy ldm vi6c.

Bu'6c 2. Gidi quyift hO so TTHC

Vin phdng SO ti6p nhQn h6 so thuc hi6n:

* Ldnh d4o Phong: phdn cdng c6ng chfc thq lf, gti kdm h6 so vd co ;f
r.i 1 , I :ki€n luu 1i n€u c6n thi€t. (0,5 ngdt ldm vi€c).

* C6ng chirc 6u9c. phdn 96ng thr,r ly: titip nhQn h6 so; Tu ly, thAm dinh ho
so; x6c minh, thAm tra hd so (ndu co); ni6m y€t, c6ng khai (n6u c6).

a. Mu ho so chua du diiu ki6n giai qrydt'
* C6ng chric dugc phdn c6ng thp lyf : Du thAo vdn bin th6ng b6o y6u cdu

';bo sung, hoan thiQn h6 so n€u rd l1i do, nQi dung cdn b6 sung; trinh Ldnh dao
Phdng ki6m tra, ph6 duygt.

C6ng chric thu ly chiu tr6ch nhiQm uA t 6t qu6 thAm dinh, thAm tra, d6nh
. , r I r ,1 A rgia h6 so; noi dung th6ng b6o y€u cdu b6 sung, hodn thiQn h6 so vi th6 thric k!

th,uflt trinh bdy khi trinh.Ldnh d4o Phong ki6m tra, ph6 duyQt; di€u chinh, sira
ddi, b6 sung khi co y6u cAu tu Ldnh dao Phdng. (01 ngdy ldm vi€c)

* Ldnh d4o Phong: ki6m tra, xem x6t ktlt qua thrJ li hO so vir du thao
^).thong b6o yeu cAu b6 sung, hodn thi6n h6 so.
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r , i N6u khdng.lt61g,nh6t.voi ket.crua xu ly h6 so vd dg thdo th6ng bdo y6u
cau bo sung, hoan thi€n hd so,thi y6u c6u sua, b6 sung, hodn thi6n lpi; chuyen cong
chuc dugc ph0n cong thu lf d€ thuc hi€n.

- N6u thong.nh6t v6i k€t qud xu ]y hd so va du th6o th6ng b6o ydu cAu b6
sung, hodn thi6n hd so thi duyet vd trinh Lenh dao So.

Ldnh dpo Phong chfu trirch nhi€nr vA ngi dung vd tinh ph6p li d6i v6i k6t
r I tt | 

^ - lqua xir lli ho so va du thao th6ng b6o yeu cau bo sung, hodn thiQn h6 so trucrc
khi trinh Lanh dao Scr; di6u chinh, su'a OOi, UO sung khi co y6u cdu tir Ldnh dao
56. (.0,5 ngdy ldm vi€cl

* Ldnh dao Sd: d6nh giq quq trinh thr,r ly, xem xdt du thao ktit qua xu ly h6
stv vd dg thio thdng b6o yeu cAu bd sung, hodn thi6n hO so:

- N6u khOng nh6t tri vdi k6t qud xri li hd so vd du thio thdng b6o yeu cAurlb0 sung, hodn thi€n h6 so thi cho f ki6n chi dao, y6u cdu sua d6i, b6 sung hoan
thi6n lai; chuy6n Ldnh dao Phong dd thrrc hi6n.

- Ni5u nh6t trf v6i ktit quA xu li ho so vd du thao th6ng b6o y6u cAu b6
sung, hoan thi6n h6 so thi ph€ duyQt, \i ban hdnh; chuyen vdn phong So - BQ
phQn Vdn thu.

Ldnh dpo So chiu tr6ch nhiQm ve su chinh x6c, hgp phi4t, hqp ly cira k6t
, , t, t \qua xu ly Ito so vir th6ng b6o ydu cdu b6 sung, holrn thiQn h6 scy do minh ph6

duyQt, quy6t dinh ban hanh. (.0.5 ngdt lam vi€c)
* Vdn phong Sd - B0 phfln Vdn thu:
h / rLDong d6u vdn bdn; ldm thu tgc ph6t hdnh; l6p vd qu6n ly, luu trt hO so theo

quy dinh.
Ar I rl. Chuy€n h0 so vd th6ng b6o ydu cdu b6 sung, hodn thiQn hd so tdi Di€m

ti6p nhqn hd so Sd Khoa hoc vir C6ng ngh0, BQ phan ti6p nhpn hd so vd rra
kot qu6, Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh.
(0,25 ngdy ldm vi€c)

b. Ndu ho so dil diiu ki€n giai Qu),dt
* Cdng chirc duoc phdn c6ng thg ly: Du th6o k6t qu6 gi6i c1uy6t hd so; trinh

Ldnh d4o Phdng ki6m tra, phd duyQt.

. Cgng chirc thp lf.chiu tr6ch nhiQm ,rA t tit qui th6m dfnh, thAm lr:a, ddtth gi6
h6 so; kdt qu6 giai quy6t ho scv vd thd thfc k! thupt trinh bdy kni trinh Ldnh dao
Phong ki6m tra, ph6 duyQt; didu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 y6u cAu tir Lenh
dpo Phone. (0a ngay lam vied.

* Lenh dao Phdng: ki6m tra, xem x6t k6t qua thu lli hd scr vd du th6o k6t
i_ r Iqua glal quyet no s0.

- N6u kh6ng th6ng nh6t voi k6t qu6 xu ly h6 scy vd dr,r th6o k6t qui gi6i
i. , I ^ . .

quydt h6 so thi ydu cdu sira, bd sung, hodn thi€n lai; chuydn cdng chuc dugc phen
c6ng thu li dC thyc hiQn.
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- Ntiu th6ng nh6t v6i k€t qu6 xir lj hd so vd dg th6o ki5t qui gi6i quytit hO

so thi duyQt vd trinh LSnh dao So.

Ldnh dao Phong chiu tr6ch nhiem ve nQi dung vd tfnh phSp l)i d6i v6i ki5t

qud xu l)i ho so vd dr;.' thAo k6t qua gi6i quy6t h6 so tru6c khi trinh Ldnh dao So;

didu chinh, sua aOi, UO sung khi c6 y6u cAu tir Ldnh d4o So. (01 ngdt ldm vi€c).

* Ldnh d4o So: d6nh gi6 qu|trinh thu ly, xem x6t k6t qua xu ly hii so vd dg
.A

thAo l<€t qua giAi quyet ho so:

- N6u kh6ng nh6t tri v6i k6t quA xu ly hO so vd dg th6o k6t qui giii quy6t

h6 so thi cho.y ki6n chi dpo, y6u cAu sira d6i, b6 sung hodn thiQn lqi; chuy6n Ldnh
dpo Phdng de thgc hiQn.

- Ni5u nh6t tri v6i k(it qu6 xir li ho so vd dg thao ki5t qu6 giai quy6t h6 so thi
ph€ duyQt, ky phdt hdnh; chuy6n Vdn phong Sd - BQ phpn Vdn thu.

LSnh dgo So chlu tr6ch nhipm ,rA sg chfnh xdc, hqp phap, hqp ly ctra k6t
" " r , r I ' t r ^ r ^,qui xu lli ho so vh k6t quA giai quy6t h6 scr do minh ph6 duyQt, quy6t dinh ban

hdnh. (01 ngdy ldmvi6c).

* Vin phong Sd - B0 phfln Vdn thu:
ri v r , r\ ,r " , | ,, | \ | t^ l, t ,Dong dAu vbn ban; lim thtr tpc ph6t hdnh; ldp vd qudn l1f, ltru trir h6 so theo

quy dinh.
A1 it(
Chuyen k6t qud gi6i quy6t h6 so t6i Di6m.ti6p nh4n h6 so S0 Khoa hoc vir

C6ng nghQ, BQ phAn Ti6p nhQn h6 so vd Tri k6t qu6, Trung t6m Phgc vp hirnh
chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh. (0,25 ngd:t ldm vi6c).

Bw6c 3: Trti ki* qud gidi quyh Thfi tlrc hdnh chinh

C6ng chric Di6m ti6p nhdn h6 so So Khoa hgc vd c6ng ngfe, BQ phQn ti6p
nh4n vd trd k6t qu6, Trung tdm Phpc vu h.an\ chinh c6ng vd ki6m so6t Thir tuc
hanh chinh tinh ti6p nhQn kdt quA gi6i quy€t h6 scv vdo sd theo ddi hO so vd phAn

md- diQn tu, thyc hiQn:

Bdn giao k6t qua tdi Di6m tra ktit qu6 tpp chung, BQ ph$n ti6p nhAn hd so
va tri K6t qu6, Trung tdm Phqc vq hdnh chinh c6ng vd Ki6m so6t Thri tpc hanh
chinh tinh theo quy dinh (.0,25 ngdt ldm vi€c)

C6ng chric Ei6m tr6 ki5t qu6 tap chung, B0 phfln ti6p nhan H6 so vd trA
r ;.. r r / r  
ket quA, Trung tdm Phpc vu hinh chinh cdng vd Ki€m so6t Tht tpc hanh chinh
tinh tiifp nhQn ki5t qu6 gi6i quy6t hd so.

-.Th6ng b6o cho t6 chfc, c6 nh6n bi6t trudc qua tin nhEn, thu di6n tu, diQn

tho4i tl6i v6i hd so Thir tuc hdnh chinh dugc gi6i quy6t tru6c thoi hpn quy cllnh.
_,'A- TrA ket qui gi6i quy6t h6 so Thir tuc hanh chfnh:

+ TrA k6t qu6 truc ti€p:

-i1.T6 chuc, c5 nhAn nhpn k€t quA giai quy6t Thil tpc hdnh chinh theo thoi
gian, dia di6m ghi tr6n Gi6y tiiip nhQn h6 so vd hgn tra k6t qu6 (xudt trinh gi6y
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hgn trat6'Pa). cdng chirc tri ktit qua kiom tra phi6u hgn vd y,6u cAu ngudi d6nnhpn k€t qu6 ky nhpn vdo s6 vd traoi6t qua. I

poi voi nd r::lp qua dich vp c6ng truc tuy6n, k6t qu6giai quyrit duoc tr6tr.uc tiisp tai Di6m tr1 r<et qua tbp chung, Eo"pna,r tiep nh0n hdso virtrirk6t qu6,Trung tdm Phqc vr,r hdnh chinh c6ng 
"a 

r.i.. so6t Thri tpc hdnh chfnhtinh. C6nhan, t6 chirc t6i nhpn 
!i5t que siai;";{ffi il hdnh chrnhmang theo h6 sog6c dc aot ctricu vd nQp lai cho *" uO'iieo ft; na ,o.

rx I Te ktitqua thdng qua dich vp buu chinh c6ng ich: thgc hiQn theo hu6ng
ddn cira Buu diQn.

+ TrA kiSt qu6 truc tuy6n:

. 
r\e f91o* tryc tuy6n cho c6 nh6n, t6 chric th6ng qua c6ng Dich vu c6ng

tryc tuy€n khi c6 y6u cAu vd dugc ph6p lupt cho ph6p.

- Thdi gian: Gid ldm vi6c hdnh chinh theo quy dlnh cria tinh.
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