
UY BAN NUAN nAN
rinu HUNG ytx ceNG HoA xA Hgr cuU Ncuin vrET NAM

Dgc lOp - Tq'do - H?nh phric

s6,,IFJ- /eD-uBND Hung Yen, ngdyJJ thdng 0l ndm 204

QUYET E!NH

C6ng bii Danh mgc thfr tgc hirnh chfnh vir
Quy trinh nQi bQ giii quytit thii tgc hirnh chfnh thuQc ph4m vi

chrlc ning quin lf nhir n*oc cfru So Lao dOng - Thucrng binh vir Xi hQi

cHU TICH UY BAN NHAN nAN riUn
Cdn cu LuQt T6 chil'c Chinh phu vd LuQt To chwc chinh qryi, dia phuong

dd duqc sua doi, bo sung ngay 22/l I/20t9;

Cdn cu cdc Nghi dinh cua Ch.lnh phu; tA OS|ZOtT/ND-CI'} ngdy 08/6/2010
vi ktAm sodt thu tuc hdnh chinh; t6 92,'2017/ND-CP ngdy 07/Si/2017 cua Chinh

, ' +-'. t ,iphu sua doi, bo sung m)t s6 di€u cila cdc nghi dinh li1n quan ctdn ki,Am soat thu
tvc hdnh chinh; sij O\|ZO\S/ND-CP ngdy 23/4/2018 vi thr,rc hiQn co che mot
cua, m6t ctbct li6n thong trong gidi quy,At thu tuc hdnh ch[nh;

Cdn cw cdc Thong tu hu6ng ddn c'ua Vdn phdng Chinh phr); sti.02/2017/TT-
VPCP ngdy 3 I/ 10/2017 v€ nghiQp vq ki€m sodt thu tuc hanh ch[n]h: so 0 l/20 l8/TT-
VPCP ngdy 23/t t//2018 thi hdnh m\t sd quy dinh cfia Nghi dinh s6 6l/2018/lVD-
CP,.

Cdn cu cdc Quydt dinh cua BQ n'wong B0 Lao d/n7 - Thuctng binh vd Xd
h1i s6: I2II/QD-LDTBXH ngdy 31/8/2023 viviQc cgng bd thfi tqrc hdnh chinh
n\i b0 trong.hQ thong hdnh ch[nh nhd nudc; so L942/QL\-LDTBXH ngdy
0l/12/2023 v€ viQc c6ng b6 thil twc hdnh ch[nh mdi ban hdnh lTnh vuc Tre em
thuQc phqm vi chuc ndng qudn li,nha nudc cua BQ Lao dQng - Thuctng binh vd
Xd h1i;

T, +: r .fheo d€ nghi cila Gidm d6c So Lao dQng - Thuong binh vd XA h\i tqi Td
trinh so 2l 1/TTr-SLDTBXH ngdy I I/12/2023.

QUYET DINH:

Di6u 1. Cdng UO tem lreo Quy6t dinh niry Danh muc thri tuc hdnh chinh
vd Quy trinh nQi b0 giii quy6t thu tqc hdrnh chinh m6i ban hdrrrh trong linh vuc
Tre em; Danh mqc thir tpc hdnh chfnh bi bei bo trong linh vgc To chfc c6n bQ

thuQc phAm vi chuc ndng qu6n l1i nhd nudc cua So Lao cl6ng - Thuong binh vd
xa hoi.

Diiiu 2. Quy6t dinh ndy c6 hiQu luc thi henh ki5 tu ngdy k1i.

. So Lao dQng - Thuong binh vd Xa hQi c6 tr6ch nhi$m c6ng khai nQi dung
cg th6 cira thir tgc hdnh chinh c6 trong Danh mgc ban hdnh kdm theo Quytit ctinh



/,

n"aY theo quy dinh; t6 chfrc thr,rc hi€n giai quy6t thu tuc.hdnh chinh cho c6 nhdn,
t6 chfc tudn thir ching quy trinh dugc ph6 duy6t tAi Quy6t dinh ndy.

vdn phong uy ban nhdn dan tinh chu tri, phoi hqp v6i scv Lao d6ng -
Thucrng binh vd XA hQi, trdn co so quy trinh nQi b0 giai quytit thir tqc hdnh chinh
dd dugc ph€ duy6t tpi Quy6t cllnh ndy xdy dpg quy trinh diQn tu giii quy6t thu
tpc hdnh chinh tpi ph6n -d- cua HQ th6ng th6ng tin gi6i quy6tlttri ipc hdnh
chinh tinh de 6p dr,rng th6ng nh6t tr6n dia bdn tinh.

Didiu 3. ch6nh vdn phong Uy ban nhdn dan tinh; Gi6m d6c So Lao dQng -
Thuong binh vd Xa hQi; Thu truong so, ban, ngdnh tinh; Chu tich uy ban nh6n
ddn huyQn, thi x5, thdnh ph6; chn tich uy ban nhdn dan x6,. phucmg, thi trdn vd
t6 chirc, c5 nh6n c6 1i6n quan chiu trrich nhi6m thi hdnh Quy6t dinhniry.lfl
Noi nhQn:f
- Nhu Di€u 3;
- VIn phdng Chfnh phn (Cuc KSTTHC);
- Chu tich, c6c PCT UBND tinh;
- Ldnh d4o Vin phong UBND tinh;
- Brru cliQn tinh Htrng Ydn;
- \,INPT Hmg \'€n;
- Trung t6m'lT-l{N tinh;
- Luu : VT, PVHCC&K STTNTV!$/

CHU TICH

TrAn Quiic Vin
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Phq luc II
QUY TRiNH NQI B8 GIAI QUYET THO TUC HANH CHiNH MOI BAN

HANH TRONG LINH VII. C TNi EM THUQC i'H4VT VI CHUC NANC qUiN
rv NrHn Nuoc c0l so lao ooxC - rHuoNG BrNH vi ia Holr

(Ban hdnh kim theo e"yet ainn 
'a)lf{tOp-uBND ,say JJ r O/ tzoj4

cua Chu tich UBND ti)nh HLrns Y€n) '

I.Quy trinh nQi bQ (QTNB) gini quy6t TTHC thuQc thAm quydn gi:ii quy6t cAp tinh

1. TGn QTNB girii quy6t TTHC: DG nghivi$c sfr dgng ngucri chua dfl 13 tudi ldrm viQc

Tdng thtri gian thUc hiOn TTHC: l0 ngdry lim vi€c x 08 gid = 80 gid
1.1. Crich thrirc thgc hiQn TTHC
Nguoi sri dung lao dQng chuAn bi hd so dAy di theo quy dfnh vd nQp hd so qua

circ c6ch thric sau:

- NQp.tr.uc ti6p qua Di6m ti6p nhan hd srr S0 Lao dQng - Thuong binh vd XA hQi,
BQ phfln ti6p nhdn vd trd kdt qud, Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng vd ki6m soiit
TTHC tinh.

- Hopc thdng qua dich vu buu chinh c6ng ich il6n Ei6m titip nhan h6 so Sd Lao
tlOng - Thuong binh vd Xa hQi, BQ phan ti6p nhan h6 so vd tr6 k6t qu6, Trung tdm PhUc
vU hdnh chinh c0ng vd ki6m sorit TTHC tinh.

- Ho[c nQp truc tuy6n t4i website c6ng 
"Dich 

vp c6ng cira tinh Hung Ydn:
http/dichvucong.hung),en.gov.yn ho{c Cdng Dich vu c6ng Quoc
gia:https ://dichvucon g. gov.vn.

1.2. Quy trinh giii quy6t TTHC Thdi gian

Bufc 1. Tiep nhQn vd chuyln hi so TTHC

Tai Di6m ti€p nhfln hO so S0 Lao dQng - Thuong binh vd Xa hQi. B9
phdn ti€p nhQn vd tri k€t qud, Trung t6m phUc vp hdnh chinh cdng tinh.

- DOi voi h6 so duoc nQp trpc ti€p ho4c thdng qua dich vu buu
chinh cdng ich, c6ng chirc titfp nhan ho so xem xdt, ki6m tra tinh hqp l€
(chinh x6c, d6y du) cia hd so.

Truong hqp ]tO so chua h-o. p l0 theo quy dinh, cdng chric ti6p nhpn
hd so phii huong d6n ngudi su dpng lao d('ng b6 sung, hoan thiQn h() so
theo quy dfnh vd n6u rd ly do theo m6u Phi6u yOu cAu b6 sung, hodn thiQn
hd so.

+ Truong hqp tt ch6i nhan h6 so, c6ng chric ti6p nh4n h6 so ph6i
n€u rO ly do theo m6u Phii5u tti ch6i gi6i quy'tit hd so thti tqc hdnh chinh.

+ Trucrng hqp hd so hqp lQ theo quy dfnh, cdng chric ti6p nhpn ho
^. K ..:

so l4p Giay tiep nh4n hd so vd hgn ngdy tra k€t qud; Scan vd luu trfr hd so
di6n tri, c4p nhat vdo ccr s0 dfr liQu Phdn m€rn mQt cua diQn tir cria tinh.

- DOi vdri hd so duoc nQp trgc tuy6n thdng qua Cong Dich vU cong
cta tinh hodc Cdng Dich vg c6ng Qu6c gia, cdng chuc titip nhdn hd so

,. ..1
xem xdt, ki€m tra tinh hqp l9 (chinh xiic, ddy dir) cria h6 so.

Th6ng b6o toi cd nhdn, t6 chuc thgc hiQn TTHC n€u rO nQi.dung
theo ciic trudng hqp tr6n qua chric nlng gti thu dign tir, grii tin nhdnL.tdi
nguoi ddn qua HQ th6ng th6ng tin mQt cfta diQn tu tinh cta k6t n6i vdi C6ng

Khdng tinh
thoi gian



Dlch vU c6ng cira tinh ho4c C6ng Dich vu cdng Qu6c gia.

COlg chfc dugc giao ti6p nh4n h6 scr chiu tr6ch nhiQm v€ tinh hqp
le cua hd scr TTT{C

Nguy sau khi ti6p nhdn hO so TTHC theo quy dinh. c6ng chric ti6p
nh4n hd so thuc hiQn chuy€n hd so dtin Phong Tre.em vd Binh ddng gi6i
trgc thuQc S0 Lao dQng - Thuong binh vd Xa hQi tl6 gi6i quy€t:

, Ar i '+ Chuy6n ngay dir liQu hO so dign tir dugc ti6p nh4n trgc tuy€n cria
t6 chfc, c6 nhdn d6n Phong Trd em vd Binh rting gi6i il6 giai quytit thdng
qua HQ thdng thdng tin mQt cira diQn tu cfra tinh.

, A1 I ' l.^ +! + ^+ Chuy6n ngay dfr liQu hd so diQn tu da dugc cpp nhQt d€n Phdng
Trd em vd Binh dang gi6i ctii giai quytlt th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mQt

cira diQn tft cira tinh.
+Lap Phi6u kiiSm soSt qu6 trinh gi6i quy6t hd so, ghi thdng tin vd ky

x6c nh4n chuy€n cung hd so gi6y ti6p nh4n tryc tiOp trong ngdy ldm viQc.

Bnfc 2. Gi,rti quydt hO so TTHC

Phong Tre em vd Binh ddng gidi trgc thuQc So Lao rlQng - Thuong
binh vd Xa hQi ti€p nhpn hO scv thgc hiQn:

* LSnh d4o Phong: PhAn c6ng c6ng chfc thq l1i, giii kdm hd so vd
c6 y kitfn luu 1, n6u cAn thi6t.

*. COng chuc dugc.phAn cdng thp.ly: Ti6p nhpn hO so; x[r ly, thAm
tlinh hO so: x6c minh, th6m tra h6 so (ndu c6);

02 gid ldrm

viQc

1. NAu h6 so chra du diiu ki€n dA giai quyet

. i Cdng chuc tlugc ph.6n cdng thp ly: Du thao vdn bdn thpng brio y6u
cdu bO sung, hodn thiQn hO scv n€u rd ly do, ndi dung cdn bO sung; trinh
Ldnh tl4o Phong ki6m tra" phd duygt.

C6ng.chric thp ly chfu tr6ch nhiqm vC ttit qua thAm dinh, thAm tra,
dSnh gi6 hd so: n6i dung th6ng biio y6u cdu bO sung, hodn thiQn h6 so vd
th6 thuc k! thudt trinh bdy khi trinh Lfrnh d4o Phong ki6m tra. phd duyQt;
rli6u chinh, sria d6i, b6 sung khi c6 y6u c6u tir Ldnh d4o Phong.

08 gid'ldm
viQc

* Ldnh dao Phong: ki€m tra, xem x6t k6t qui thq li hO scy vd dy thio
^lthong bao yeu cau bO sung. hodn thiQn h6 so.

: NCy kh6ng th6ng nhat voi k€t qua xu.l1,' hd so.uA dU thao th6ng b6o
y6u cdu bd sung, hodn thiQn hO so thi y€u cAu sua, bd sung, hodn thiQn lpi;
chul'On c6ng chuc dugc phAn cdng thp lli d0 thr,tc hi€n.

.-,< ,. j.
- N€u thong nhdt vdi ket qua xu l.f h6 so va dy th6o thOng brio y€u

c6u bO sung, hodn thiQn hd scr thi duyQt vd trinh LSnh d4o So.

Ldnh dgo Phong chiu triich nhiQm vd ndi dung va tinh phap ly d6i
,, , ;'voi kdt qui xu l1r hO str vd dg thAo thdng bao y€u cAu bO sung, hoan thi€n

h6 so tru<ic khi trinh LSnh d4o So; di€u chinh, sua d6i, b6 sung khi co
^ I .\ r - r a

v€u cdu tu Ldnh dao Scr.

05 gid lim
viQc

* Lfrnh clao S&: ddnh gi6 qu6 trinh thq ly'. xem xdt k€t qui xu lf h6
so vd dU th6o thdng b6o yeu cau bo sung. hodn thiQn h6 scr:

- -i- Neu khong nhdt tri vdi kdt qua xft l)i hd so vd dg th6o th6ng brio
vOu cAu b6 sune. hodn thi6n h6 so thi cho V ki6n chi dao" y€u cAu sria d6i"

05 gid lirm
viQc



bo sung hodn thi6n l4i; chuydn Ldnh dqo phong de thg. hiQ* --
- Ntiu nh6t tri vdi k6t qui xu ri' h6 so vd du thiio thdng bao y6u cdu

b6 sung, hodn thi6' h6 so thi ph6 duyQt, ky ph6t hanh; chry"6,r v# pir;;;
S0 - B0 phdn VIn thu.

. Ldnh dpo so chiu trrich nhiQrn ve sq chinh x6c, hop phap. hqp ly cira
k6t qua xir ly hd so vd th6ng biio ycu cAu b6 ,ung. rr*n trrie" r-tl r,r Jo
minh ph€ duyQt, quy€t dinh ban hdnh.

*Vdn phong Sd - BO phdn Van thu
D6ng dAu vdn bin; lim thri tgc phrit hinh; lap vd quAn ly, luu tru h6

so theo quy dinh.

chuy6n hd so va thdng b6o ydu cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so t6i
Phong Trd em vd Binh <ting gioi dc bdn giao d6n Di6m ti6p nh6n h6 so
So Lao tl0ng - Thuong binh vd xa hoi, BQ phpn Ti0p nh6n h6 so va Tri
k€t qu6, Trung t6m Phpc vq hdnh chinh cdng vd Ki6m sorit TTHC tinh

1,5 gid lim
vi6c

. * 
"Phong 

Tr€ em vd Binh ddng gidi bdn giao ktlt qud giai quyiSt h6 so
d6n Di€m ti6p nh4n h6 so Sd Lao cl0ng - Thuong binh vd XA hOi, B0 phOn
Ti0p nhan h6 scv vd rrd k€t quri. T'rung tam phgc vg hdnh chinh c6ng vd
Ki6m sorit TTHC tinh.

1,5 gid lirm
viQc

2. Neu ho so du di1u kiQn giai quyAt

* C6ng chuc duoc phdn cdng thq ly: Dy thao k€t qua gi6i quytlt h6
so; trinh L6nh dao Phong ki€m tra, ph€ duygt.

c6ng. chric thp ly chiu triich nhi€m ve k€t qui thAm dinh, th6m tra,
dinh giitho so; ktlt qui gi6i quy6t ho so vd thi5 thuc k! thuOt trinh bay khi
trinh Ldnh dao Phong ki€m tra, ph6 duyQt; di6u chinh, sria d6i, b6 iung
khi c6 y€u cAu tu LSnh dpo Phong.

37 gid lim
viQc

. * Ldnh dao.Phdng: ki6m tra, xem xet ket qud thr,r ly hd so vd dy thio
k€t qud gi6i quyet h6 so.

. - Ntlu khdng thQng nh6t voi k6t qui xri ty h6 scr vd du thao ktit qu6 gi6i
quy0t hd so thi y€u cdu sfa, bd sung, hodn thiQn lai; chuy6n c6ng chric dugc
phAn c6ng thp ly d€ thsc hiQn.

--: .:
. - Neu thong nhAt vdi k6t qu6 xu ly ho so vd dg thAo kdt qu6 gi6i

quyOt h6 so thi duygt vd trinh LSnh dao So.

lAnh dpo Phong chiu tr6ch nhiQm v€ nQi dung vd tinh phAp ly d6i
voi k6t qud xu ly ho so va dg th6o kdt qud gidi quy€r-ho so rruoc khi trinh
Linh dpo So: dieu chinh. sua doi. bo sung khi co y€u cdu tu Ldnh dqo So.

28 gid ldrm

vlgc

* Lf,nh d4o So: dhnh gi6 quii trinh thU ly, xem xdt kdt qui xu ly h6.:
so vir dq thio ket qui gi6i quy6t hd so:

, - \,5u khdng nhdt tr.i v6i k€t qu6 xri lv rtu so vd du- th6o k6t quri giai
quyct h6.so thi cho y ki6n chi d4o, y0u cdu sua ddi, b6 sung hodn thign
lpi; chuy6n Ldnh d4o Phong il6 thqc hiQn.

- N6u nh6t tri vdi k6t qu6 xir l)7 hO so r.d ktft qud gini quydit h6 scr thi
phd duyQt, ky phrit hdnh; chuydn Vdn phong S0 - Bg phpn Van thu.

. Ldnh d4o.S0 chiu triich nhiQm vd sU chinh x6c. hqp phiip, hqp ly cia
k6t qu6 xri ly hd so vd k6t qui gi6i quytit hd so do minh phe duvgi. quytlt
dinh ban hdnh.

08 gid lim
vi6c



* VAn phong S0 - Bd ph4n V[n thu:
ri v I r r\ ,r n , r ,- | \ | r^D6ng ddu van bdn; ldm thir tgc phrit hdnh; lap vd qu6n ly, luu trit hd

s0 theo quy ctfnh.
i .i

Chuy€n kOt qu6 giai quy6t h6 so t6i Phong Trd em vd Binh ddng
gi6i it€ bdn giao d6n Di6m ti6p nh4n hO scr.scy [.ao dQng - Thuong binh vd
XA hQi, B0 ph{n Ti€p nh4n h6 so vd'fra k€t qu6. Trung tAm Phpc vg hdnh
chinh c6ng vd Ki6m so6t TTHC tinh.

02 gid lim
vtec

. * Phong T'rd em v.a Binh ddng gidi bdn giao kdt qua gi6i quy0t h6 scy

d6n Di6m ti6p nhQn h6 so Scy Lao clQng - Thucrng binh vd XA h6i, B0
phAn Ti€p nhfln hd so vd T16 k6t qua, Trung tdm Phuc vU hdnh chinh
cdns vd Ki€m so6t TTHC tinh.

02 gid lim
viQc

Butc 3: Trrt kAt quri gidi quyi* TTHC

Cdng chuc.Di€m ti6p nh4n hO so So Lao ilQng - Thucrng binh vd Xd
hQi, B0 ph6n ti0p nhpn hd so vd tra kdt qu6, Trung tdm Phqc vU hdnh

I t 1 ^ 
, tr.;chinh cong vir Ki€m so6t TTHC tinh ti€p nh6n kdt qu6 giii quy6t hd scy

vdo sd theo d6i hO so vd phAn mOm diQn tri. thgc hiQn:
. ,iBan giao k0t qud tdi Ei6m tra k€t qu6 tap trung, BQ phpn ti6p nhdn

hO so vd trd k€t qu6, Trung t0m Phgc vq hdnh chinh c6ng va Ki€m so6t
TTHC tinh theo quy dinh

01 gid lirm
viGc

.Cdng chuc Di0m tra k€t quri tpp trung, BQ phan tiOp nhdn h6 so vd
tra kOt qui. Trurrg t6m Phpc vq hdnh chinh cong vir Ki6m sodt TTHC tinh
tiOp nh4n k6t qui giai quydt h6 so thuc hi6n:

- Th6ng bao cho t6 chr?c, c6 nhAn bi6t tru6c qua tin nhin, thu di6n tir,
diQn tho4i d6i vdi h6 so TTHC duqc giai quy€t trudc thoi han quy dfnh.

- 
,, i. ,

- TrA k6t qua gi6i quydt h6 so TTI{C:
+ T16 k6t qui truc ti6p:

Cd nhdn dai diQn doanh nghiQp nhdn ktlt qua gi6i quy6t TTHC theo
-, lthiri gian, dla di€m ghi tr€n Gi6y ti€p nhqn hd scr vd hen trA k6t qu6 (xudt

trinh gi6Ly hgn tr6 ktit qua). C6ng chuc tr6 k6t qua tai di6m tra k6t qud t4p
trgng ki€m tra phi6u hen vd y6u c6u ngudi ddn nhfln k6t qu6 ky nhfln vdo
s6 vd trao k€t qui.

OOi vOi hO so nQp qua dich vp cdng trgc tuyOn, k6t qui giai quy6t
.:

dugc tr6 tryc tiOp tai Di€m tri k€t qui tap trung, BQ phan ti6p nh4n hd so

vi tr6 kdt qua. 'frung t6rn Phpc vp hdnh chinh c6ng vd Ki6m sorit TTHC
tinh. Cri nhdn, t6 chuc tdi nh4n k€t qua giai quyOt'ITHC mang theo h6 so

L .jl rl. t.l I . | , Igdc tle doi chi6Lr vd nQp lpi cho can bQ ti6p nhpn h6 so.

+ TrA kOt quA thdng qua dich vg buu chinh c6ng ich: thyc hiQn theo
hudng d6n crha Buu diqn.

. 
- 

., , i.+ Trd k6t qua truc tuy0n:

Tri k€t qua trlrc tuy€n cho c6 nh6n, td chuc thdng qua C6ng Dich vU

cdng truc tuy€n khi c6 y€u c6u vd dugc phSp luat cho phdp.

- Thdi gian: Gid ldm viQc theo quy dinh cua tinh.

Khdng tinh
thtri gian
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