UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
So: /j?‘ /QD-UBND Hung Yen, ngc‘ly/&g thang 3 nam 2024
QUYET PINH

Cong b6 Danh va phé duyét Quy trinh ndi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh sira doi, bo sung thugc pham vi
chirc ning quan ly cia S¢' Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cén cir Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chitc chinh quyvén dia phirong
da duvoc sia doi, bé sung ngay 22/11/2019;

Can cu cac Nghi dinh cua Chinh phu 56 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh
phii siea doi, bo sung mot s6 dieu cuia cdc nghi dinh lien quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh; so 61/2018/ND- CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira,
mot cua lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir cac Thong tw cua Van phong Chinh phu s6 02/2017/TT- VPCP
ngay 31/10/2017 huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh, 50
01/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Quyét dinh s6 1 925/0D-LDTBXH ngay 14/12/2023 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa héi vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh sia doi, bo
sung, bai bo trong linh vuc Quan Iy lao dong ngoai nude thuéc pham vi chire
nang quan Iy nha nucc cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xda hoi;

Can cir Quyét dinh s6 1107/QD-BLDTBXH ngay 16/9/2020 ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
siea doi, b6 sung, bai bo vé bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép linh
vue an toan, vé sinh lao dong thuéc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi;

Theo dé nghi cua Giam déc 8¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai
To trinh s6 12/TTr-SLDTBXH ngay 21/02/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va phé duyét Quy
trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh stra doi, bd sung trong linh vuc Quan ly
lao dong ngoai nudc; An toan v¢ sinh lao dong thudc pham vi chirc nang quan ly
cua So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.
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Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi c6 trach nhiém cong khai ndi dung
cu thé cua thu tuc hanh chinh c6 trong Danh myc ban hanh kém theo Quyét dinh
nay theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

Vian phong Uy ban nhan déan tinh chi tri, phdi hop v6i S Lao dong -
Thuong binh va X& hoi, trén co so quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
da dugc phé duyét tai Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tu giai quyét thu
tuc hanh chinh tai phan mém cua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh dé 4p dung thong nhét trén dia ban tinh.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X hoi; Thu truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén
dan huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran va to
chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./jf_

Noi nhan: fa—

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén;

- Trung tam TT-HN:

- Luu: VT, PVHCC&KSTT g ol

Ky boi: UY BAN NHAN DAN TIiNH
HUNG YEN

Co quan: UY BAN NHAN DAN TiNH
HUNG YEN

Thoi gian ky: 28/03/2024 14:15:05

A A -
Tran Quoc Van




Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC; AN
TOAN VE SINH LAO PONG THUQC PHAM VI CHUC NANG QUA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

54 /OP-UBND ngay

Y CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
7 /2024 ciia Chii tich UBND tinh Himg Yén)

Dich vu

Tén thu tuc oK Tén VBQPPL Noi dung trre tuven
Stt hanh chinh T _:..M_ B quy dinh ngi dung | sira doi, b6 | Dia diém thuc hién - : : Ghi chu
(TTHC) APt sira d6i, b6 sung sung e T
: phan | trinh
A | THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH
I | LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
1 | Ho trg cho nguoi | 10 ngay lam | Thong tw sO Thanh phan | Chua dau tu - 86 hé so TTHC:
lao dong thudc doi | viéc ké tir ngay 08/2023/TT- ho so 1.005219
E.Qsm,_w :mqqm bi | nhan dugc ho | BLDTBXH cua B - TTHC duoc sta doi ¢o
thu hoi dat ndng | so dap ung cac | LDTBXH ngay sO thir t 25, muc I1. Phan

nghi¢p di lam viéc
¢ nude ngoai theo
hop dong

quy dinh cua
phép luat

29/8/2023 vé sira doi,
co sung, bai bo mat
s6 diéu cia cac
Thong tu, Thong tu
lién tich ¢6 quy dinh
lién quan dén viée
nop. x:mﬁ trinh s6 ho
w:m: gidy, mo tam tra
gidy hoac gidy to ¢6
yéu cau xac nhan noi
cu tra khi thuc hién
thu tue hanh chinh
thudc linh vuc quan
Iy nha nudc cua BO
LDTBXH

A tai Danh muc TTHC
ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2938/QD-UBND
ngay 18/12/2020 cua Chu
tich UBND tinh Hung
Yén.

- Quyét dinh
1925/Qb-LBTBXH
ngay 14/12/2023

SO
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THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH, CAP HUYEN

LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

Ho trg cho ngudi
lao dong thudc
déi  tuong la
nguoi  dan  toc
thicu s6, nguoi
thuoc hd ngheo,
hd céan ngheo,
than nhan nguoi
¢6 cong voi cach
mang di lam viéc
0 nudc ngoai theo
hop dong

10 ngay lam
viec ké tu
ngay nhéan

duoc hd so
dap ung cac
quy dinh cua
phap luat

Thong tu
08/2023/TT-
BLDTBXH

Thanh phan
ho so

Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong va
Kiém soat thi tuc hanh
chinh, s6 02 Chua
Chuoéng, TP. Hung
Yén, tinh Hung Yén

+ Nop ho so: Diém
tiép nhan hd so:
UBND cép huyén Lao
dong - Thuong binh
va Xa hoi

+ Nhan két qua: Piém
tra két qua tap trung.
Hoic Bo phan tiép
nhan hd so va Tra két
qua, UBND cép
huyén theo phan cap

- S6 hd so TTHC:

2.002105

- TTHC dugce stra doi co
sO thir tu 24, muc IL, Phan
A tai Danh muc TTHC
ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 2938/QD-UBND.
- Quyét dinh s
1925/Qb-LDTBXH
ngay 14/12/2023




Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY/}HA NUOC CUA SO

(Ban hanh kem theo Quyét dinh so
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

Y/0D-UBND ngayef) 3/2024

A. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CAP TINH, CAP HUYEN

Stt Tén Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh

] Ho trg cho nguoi lao dong thude doi tuong la nguoi dan toc thicu so, nguoi thudc
ho ngheo, ho can ngheo, than nhan nguoi cé cong vai cach mang di lam viée o

nude ngoai theo hop dong

B. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CAP TINH, CAP HUYEN

1. Thu tuc Hb tro cho nguoi lao dong thude doi twong 1a nguoi dan toc
thiéu so, ngwoi thuge ho ngheo, h¢ can nghéo, than nhan ngwoi ¢6 cong voi

cach mang di lam viéc ¢ nwéc ngoai theo hop dong

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio' = 80 gio

1.1. Cach thirc thye hién TTHC

Ca nhan chuan bij ho so déy du theo quy dinh va nop hd so qua cac cach thire sau:
- Nop truc tlep qua Piém tiép nhan hd so S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo phan
tiép nhan va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va klem soat TTHC tinh hoac Bo

phan Tiép nhan ho so va tra két qua, UBND cép huyén theo phan cap

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so S Lao dong -
Thuong blqh va X3 hoi, B phan tnep nhan va tra} két qua, Trung tam Phuc vu hanh chlr}h
cong va kiém soat TTHC tinh hoac B phan Ti€p nhan ho so va tra két qua, UBND cap

huyén theo phan cép.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian
Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, BO | Khéng tinh
phén ti€ép nhan va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém | thoi gian

sodt TTHC tinh hodc Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua, UBND cép
huyén theo phén cép.

- Cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua hop 1¢ theo quy dinh, cong chire tiép nhan ho
so phai huéng dan ca nhan dai dién doanh nghi¢p bo sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
S0.

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu ro
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

+ Truong hop ho so hgp 18 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so




lap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; Scan va luu trir ho so dién
tur, cap nhat vao dir liu Phan mém mot ctra dién tir cua tinh.

Cong chire duoc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cta hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan ho so thuc hién Chuyén ho so dén Phong Lao dong - Vi¢c lam truc
thudc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi truc thude UBND cép huyén theo phan cip dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir da dugc cép nhat dén Phong Lao
dong - Viéc lam tryc thudc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi truc thuoc UBND céip huyén theo
phan cip dé giai quyét thong qua Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua
tinh.

+ Lap Phiéu kiém sodt qua trinh giai quy ét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cting ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwdc 2. Gidi quyét hé so TTHC

Phong Lao dong - Viéc lam truc thudc S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi hodc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi truc thuoc UBND
cip huyén theo phan cap tiép nhan ho so thuc hién (sau day goi tit la
Phong):

* Lanh dao Phong: Phéan cong cong chuc thy ly. gui kem hd so va co y
kién luu y néu can thiét.

* Cong chire duge phan cong thu ly: Tiép nhéan ho so: xtr Iy, tham dinh
hd so; xac minh, tham tra ho so (néu ¢6);

03 gio lam
viéc

1. Néu ho so chuwa du dicu kién dé giai quyét

* Cong chire duge phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu
cau bd sung. hoan thién hd so néu rd 1y do. ndi dung can bo sung; trinh Lanh
dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gid ho so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so va thé thirc
k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh,
stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

08 gio lam
viéce

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xur ly ho so va du thao thong bao yeu
cau bd sung. hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén
c¢ong chire duoc phéan cong thy ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bo sung. hoan thién ho so thi ky duyét.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung va tinh phap ly dobi vai
két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho SO
truge khi trinh Lanh dao S hodic Lanh dao UBND huyén theo phén cap:
diéu chinh, sta doi, bod sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao S& hodc Lanh dao
UBND cép huyén theo phén cép.

0S5 gio lam

viée

* Lanh dao S& hoat Lanh dao UBND cap huyén theo phan cap: danh
gid qua trinh thu 1y, xem xét két qua xur ly ho so va du thao thong bao yéu cau

0S5 gio lam
viéc




bo sung. hoan thién ho so:
- Néu khong nhét tri véi két qua xur Iy ho so va du thao thong bao yéu

cau bo sung, hoan thi¢n hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sua doi, bo
sung hoan thién lai: chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung. hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh: chuyén Van phong So -
Bo phan Van thu hedc Vian phong UBND cap huyén - B phan Van thu theo
phan cép.

Lanh dao So hodc Lanh dao UBND cip huyén theo phan cap chiu
trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly cua két qua xir ly ho SO va

thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh
ban hanh.

* Vin phong S - B phan Van thu hodic Van phong UBND cép huyén -
B phan Vin thu theo phén cap:

Dong dau van ban; lam tha tuc phat hanh: lap va quan 1y, luu trit hd so
theo quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so toi
Phong Lao dong - Vi¢c lam tryc thugc So Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hodc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi truc thuge UBND cap
huyén theo phan cap dé ban giao dén B9 phan tiép nhan ho so va tra két
qua, UBND cap huyén

1,5 gio lam
viéce

* Phong Lao dong - Viéc lam hodc Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi ban giao két qua giai quyét ho so den Piém tiép nhan ho so S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo phan tiép nhan va tra két qua, Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh hodc Bo phan Tiép nhan ho
so va tra két qua, UBND cap huyén theo phan cap

1,5 gio lam
viéc

2. Néu hé so du diéu kién giai quyét

* Cong chirc dugce phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so:
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chure thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra, danh
gia ho so; két qua giai quyét hod so va thé thire k§ thuat trinh bay khi trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sta doi, bo sung khi c6 yéu
cau tir Lanh dao Phong.

36 gio' lam
viéc

* Lanh dao Phong: kiém tra. xem xét két qua thu ly ho so va du thao
két qua giéi quyét ho so.

- Néu khong thong nhit voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi y€u cau sura, b6 sung, hoan thién lai; chuyén cong chie dugce
phéan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thdng nhét voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi duy€t va trinh Lanh dao S¢ hodc Lanh dao UBND cap huyén theo
phan cap

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung va tinh phap ly dbi voi
két qua xr Iy ho so va du thao ket qua giai quyet hd so trude khi trinh Lanh
dao S¢ hodc Lanh dao UBND cép huyén; diéu chinh, stra doi, bo sung khi co
yéu cau tir Lanh dao So hodc Lanh dao UBND cap huyén theo phan cap.

28 gio lam
viée

* Lanh dao S& hoac Lanh dao UBND cép huyén theo phéan cip: danh

08 gio lam




ia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xu ly ho so va du thao két qua giai
quyet ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét ho so thi phé
duyét, ky phat hanh; chuyén Vian phong S¢ - Bo phan Vin thu hodc Vin
phong UBND cap huyén - B phan Vin thu theo phan cép.

Lanh dao S¢ hogc Lanh dao UBND cap huyén theo phan cap chiu
trach nhiém ve su chinh xac. hop phép, hop ly cua két qua xir Iy hd so va két
qua giai quyét ho so do minh phé duyét. quyét dinh ban hanh.

viéce

* Vin phong S& - B phan Vin thu hoac UBND cap huyén - Bo phan
Vin thu theo phin cap:

Dong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trir ho so
theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so t6i Phong Lao dong - Viéc lam truc
thuge So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi truc thuoe UBND cép huyén theo phan cép.

03 gio' lam
viée

* Phong Lao dong - Viéc lam truc thudc S Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi hodc Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi true thuge UBND
cip huyén theo phén cip ban giao két qua giai quyét ho so den Diém tiép
nhan ho so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo phan tiép nhan va tra
két qua. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh hodc
Bo phan Tiép nhan ho so va tra két qua, UBND cap huyén theo phan cép.

02 gio lam
viée

Buéc 3: Tra két qua gidgi quyét TTHC

Cong chirc Bo phén tiép nhan ho so va tra két qua Diém tlép nhan ho so
S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B phan tiép nhan va tra két qua, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh hodc Bo phéan Tiép nhén
hé so va tra két qua, UBND cip huyén theo phén cap thuc hién:

- Thong bao cho t6 chire, cd nhan biét trude qua tin nhn, thu dién t, dién
thoai ddi vai hd so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

Ca nhan dai dién doanh nghiép nhén két qua giai quyet TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh
giay hen tra két qua). Cong chure tra két qua tai diém tra két qua tap trung
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao
két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
hudéng dan cua Buu dién.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

Khong tinh |
thoi gian
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