1. Tén TTHC: Phé duyét Pé 4n day va hoc D

-Mi s6 TTHC: 2.002811

_ QUY TRINH
LINH VUC GIAO B§

’

Eng nwéc ngoai

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 12 ngay 1am viéc

Budc . <A Trach nhiém A n oA Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Céc co s gido duc phd thong, co so' gido duc thuong xuyén chuén bj hd
Piém tiép nhan hé Co so gido duc so theo quy dinh ndp tryc tiép hodc qua buu dién hodc qua Cong dich vu
s0 S6 Gido duc va cong quoc gia. —
\ A Huong dan, kiém tra thanh phén ho so: A
. Dao tao, Trung tam Khong tinh
Budc 1 , + Truong hop ho6 so day du: so hoa ho so (neu ndp truc t1ep hodc qua o
Phuc vu HCC tinh/ thoi gian
A T A buu dién); tlep nhén theo quy dinh; chuyén ho so trén phadn mém mot ~
Trung tam Phuc vu | Céan b0 ti€p nhan (Khong
HCC chp xa ctra va ho so glay kém theo (Qeu c0); o w qua 8 gid
+ Truong hop ho so khong day du: hudng dan t6 chure, cd nhan bo sung lam via
A . . am viéc)
ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong
Giéo duc pho thong/ 7 ‘ Y nod
Phong Gido duc Phan cong chuyén vién thim dinh h so e
A A . am viéc
nghé nghiép - gido
duc thuong xuyén
36 Gido duc va - Kiém tra h6 so:
Budc 2 \ i A in . + Néu khong hop 1€: Tham muu van ban thong bdo cho co sé gido duc
bao tao Chuyén vién Phong 2 o A : . 9 \ .
- X 1A bo sung va hoan thién theo quy dinh, trinh Lanh dao phong xem xét
Gido duc pho thong/ . g S X N gy . \
\ . (trong vong 05 ngay lam viéc tinh tw ngay tiép nhdn ho so den khi tra | 11 ngay
Phong Gido duc . . A
thong bao). lam viéc

nghé nghiép - gido
duc thuong xuyén

+ Néu hop 1¢: Tham muu td chirc thAm dinh, léy v kién tir cac don vi, co
quan churc nang va chuyén mon lién quan dén Bé an (Cac co quan chirc
nang va chuyén mon lién quan dén Pé an cho y kién trong thoi han 03




ngay lam viéc); tong hop xt 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két
qua giai quyét ho so;

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhdn dy thao két qua giai quyét; trinh
Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van thu
phat hanh, luu trit h so theo quy dinh;

- Chuyén vién chuyén két qua Piém tiép nhan hd so Trung tdim Phuc vu
HCC tinh/xa.

biém tiép nhan ho
so S& Giao duc va
bao tao, Trung tdm

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cta Trung tim Phuc

2 ngay

Bude 3 | pp e vu HCC tinhy | C41 0O tepnhan 1 0 "o tinhyxa) lam vige
Trung tlétm Phuc vu
HCC cap xa
biém tra két qua

Budc 4 tp trung, Trung Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chure, c4 nhan Khong tinh

tam Phuc vu HCC
tinh/xa

thoi giarl&_

/




2. Tén TTHC: Gia han hoic diéu chinh D¢ 4n day va hoc bang tiéng nwéc ngoai
- M s6 TTHC: 2.002812

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc.

thﬁgzgén Pon vi thuc hién Tl;;frlz Illllilélﬁm Noi dung cong viéc ;rhh;: E:Z:I:
Céc co s gido duc phd thong, co s gido duc thuong xuyén chuan bi
Diém tiép nhan hd Co s¢ giao duc h?f) SO thef) quy C}inh. nop truc tiép hoic qua buu dién hoic qua Cong
s0' S& Gido duc va dich vy cong quoc gia.
) Pio tao. Trune tAm - Huong dan, kiém tra thanh phan ho so: A
Bude 1 phlcl)c ;,(1); Hrcuc%jnh/ + Truong hop hé so day du: sb hoa ho so (neu nop truc tlep hodc qua Ktllllong ! inh
Trﬁng t:élm Phuc VU | Can bo ti &p nhan buu dién); tiép nhén theo quy dinh; chuyén hé so trén phan mém mot (Igl(%;zn
HCC cép xa i : ctra va ho so gla}{ kem theo (nqu co); o | qua 8 gio
+ Truong hop ho so khong day du: huong dan t6 chire, ca nhan b6 lam vidc)
sung ho so theo dung quy dinh. i
Lanh dao Phong Giao
duc pho thon%/ PhO.I}g Phén cong chuyén vién thim dinh hd so 1/2 neay
Gido duc nghé nghiép - lam viéc
gido duc thuong xuyén
- Kiém tra ho so, th’ém‘dinh xu ly ho so, trinh Lanh dao phong xem
. S¢ Giao duc va A . xét két qua giai quyét ho so;
Buoe 2 Dao tao gll;gz?lg;? ;;lﬁgﬁi y - Lanh dao phong kiém tra, xéo nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Phong Gido duc nghé Lérih dao So xem Xét’, quyé:[ dmhf Lo o an X 2o 94 ng.éAy
nghiép - gido duc - L’anh‘ dao S¢ xem zcet, phé duyét ket qua giai quyet; chuyén van thu | lam viéc
thuon o xuyén : phat hanh, l}ru trir ho so theo quy chnh.;q y ‘
- Chuyén vién chuyén két qua téi Diém ti€p nhan ho so Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho
so SO Gido duc va . X , .2 A o , A . \
Buéc3 | Dio tao, Trung tim | Can bb ti ép nhén EESC%EOHIE% glrllalll/isgng Diém tra két qua tdp trung cua Trung tam 1;{2 n?%?éyc

Phuc vu HCC tinh/
Trung tdm Phuc vu




HCC cip xa

Diém tra két qua

. tap trung, Trung T S 2 1 Ry o IR Khong tinh
Budc 4 tam Phue vu HCC Cén b tra két qua Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan thoi gian
tinh/xa
3. Tén TTHC: Cham dirt hoat dong ciia Pé an day va hoc bang tiéng nwéc ngoai
- Ma s6 TTHC: 2.002813
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc.
Budc . ‘A Trach nhi¢m A A o Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Cac co so gido duc pho thong, co s6 giao duc thuong xuyén chuér} bi
Diém tiép nhan hd Co s gido duc gg)c E(z] lihceg)nqu}lfl gicm};anop tryc ti€p hodc qua buu dién hodc qua Cong
so S& Gido duc va i i Ngq_v gld- I
Busc 1 Dao tao, Trung tim - Huong dan, kiém tra thanh phan ho so: Khéng tinh
Phuc vu HCC tinh/ + Truong hop hd so ddy du: sb hoa ho so (neu ndp truc t1ep hodc qua thoi gian
Trung tAm Phuc vu | o4 b6 tiép nhan buu dién); tiép nhan theo quy dinh; chuyén ho so trén phan mém maot (Khong
HCC cép x4 ctra va ho so glay kem theo (neu c0); o 7 U4 8 oid
+ Truong hop hd so khong day du: huéng dan to chirc, c4 nhan bo qua o g
A . . lam viéc)
sung ho so theo diing quy dinh.
Léanh dao Phong Gido
9 .y N\ A A N\ 9 \ ! :
Bugc2 |0 Uidoducva | ducpho thong/ Phong oo o chuven vien thim dinh hd so /> ngdy
bao tao Gido duc nghé nghiép - lam viéc
gido duc thuong xuyén




Chuyén vién Phong
Gido duc pho thong/

- Kiém tra ho so, thAm dinh xir ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét
két qua giai quyet ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua gidi quyét; trinh

\ . s+ | Lanh dao S& xem xét, quyét dinh; 02 ngay
Phong Gido duc nghe N \ . A Ar LAe iz in £ 2.« A
. - - Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét, chuyén van thu | lam viéc
nghiép - gido duc 13 N h-
thuong xuyén phat hanh, lu'u trir ho so theo quy dinh; y ‘
- Chuyén vién chuyén két qua BO phén tiép nhén ho so cua Trung tam
Phuc vu HCC tinh/xa.
biém tiép nhan ho
so S& Giao duc va ) 7 )
. bao tao, Trung tdm | ., . . ..z A Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tdm Phuc | 2 ngay
Bude 3 | pp e vu HCC tinhy | C41 DO tiép nhan vu HCC tinh/xa) am vide
Trung tlétm Phuc vu
HCC cap xa
biém tra két qua
. tap trung, Trung v A a1 A s 2 1 Ae oo I PRI Khong tinh
Budc 4 tam Phue vu HCC Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 churc, ca nhan thoi gian

tinh/xa
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