) A PAO TAO
BNI) ngay  /10/2025 cua Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

I. Linh vue Gido duc va dao tao thudc hé thong gisdo duc quoc dan

N CHINH THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUGC

1. Tén TTHC: D& nghi hd tre chi phi hoc tip trong trudong trung hoc pho thong tw thuc, co sé gido duc thudng xuyén tw
thuc, trwomg trung hoc pho thong trong cac trwomg dai hoc, cao dang, vién nghién ciru

- Ma s6 TTHC: 1.014334
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir ngay khai giang nam hoc, hoc sinh trung hoc Ehé thong, hoc vién theo hoc chuong trinh
giao dyc cap trung hoc pho thong tai co s¢ giao duc thuong xuyén thude doi tuong duge ho trg chi phi hoc tap nop don theo mau tai
Phu luc 1T Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP keém theo gidy t& minh chirng doi twong dugc ho trg chi phi hoc tap gui co s& gido duc.

Truong hop ngudi hoc ndp hd so sau thoi han quy dinh néu trén thi dugce xem xét hudng chinh sach ké tir thoi diém nop ho so
cho don vi ti€ép nhén ho so theo quy dinh.

+ Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir 1<hi két thuc thoi han ndp ho so dé nghi hd tro chi p}li hoc tap, Hi€u truong nha truong co
trach nhi¢m lap danh sach ngudi hoc dugce ho trg chi phi hoc tap gui S& Gido duc va Pao tao tham dinh, phé duyét.

Budc
thue hi€én

Pon vi tiép nhan

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

Buoc 1

Diém tiép nhan hd so S
Gido duc va DPao tao,
Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/ Trung tdm Phuc vu
HCC cép x4

Co s0 gido duc
(Chuan bi ho so)

Hiéu truéng nha trudng 1ap danh sach nguoi hoc duge hd
trg chi phi hoc tap ciing cac thanh phan hd so theo quy
dinh ndp tryc tiép hodc qua buu dién hoidc qua Cong
Dich vu cong qudc gia.
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- Huéng dan, kiém tra thanh phan ho so:

+ Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so (néu ndp truc

ot A t1ep hodc qua buu dién); tiép nhan theo quy dinh; chuyén Kh?pg .tmh
Céan bd tiep thoi gian
A hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy kém theo o .
nhan (Khong qua 8
(néu co); o Ta n
. . o g0 1am viée)
+ Truong hop ho so khong day du: huéng dan t6 chirc, ca
nhan bd sung ho so theo ding quy dinh.
Lanh dao Phong A
Ké hoach - Tai | Phin cong chuyén vién tham dinh hd so th‘)r}g .tmh
, thoi gian
chinh
- Tham dinh, xi ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét
két qua giai quyét ho so;
) o . - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai
Budc 2 S¢ Giao duc va Pao tao Chuyén vién quyét; trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh; Khome fin
Phong K& hoach | - Lanh dao So xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyét; thgrilg itaiﬁ
- Tai chinh chuyén két qua tdi can bo van thu; &
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua Bo phan tiép nhan ho so
cua Trung tdam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so So
. Gido dl‘{c va Do tao, Cén b tiép Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Khong tinh
Budc 3 | Trung tam Phuc vu HCC N ~ . ~ Lo
. A nhéan Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) thoi gian
tinh/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa
Diém tra két qua tap A a1 A A
Budéc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can b ‘Era ket Tréa két qua cho t6 chure, c4 nhan Kh(\)pg ‘tmh
qua thoi gian

vu HCC tinh/xa
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA

I. Linh vue Gido duc va dao tao thudc hé thong giso duc qudc dian

1. Tén TTHC: Dé nghi mién, giam hoc phi trong co sé gido duc nghé nghiép, co sé gido duc dai hoc tu thuc va co sé
gido duc ngheé nghiép, co sé giao duc dai hgc thugce to chirc kinh te, doanh nghiép nha nuéc

- M3 s TTHC: 1.014335
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

_ 1+ Trong vong 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhap hoc, nguoi hoc thude d6i twong duge mién, giam hoc phi nop Bon dé nghi chi
tra tién mien, giam hoc phi theo mau tai Phu luc IV Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP, kem theo gidy to minh ching doi tugng duoc
mién, giam hoc phi giri co s¢ gido duc nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc.

Trudng hop ngudi hoc ndp hd so sau thoi han quy dinh néu trén thi dugc xem xét hudng chinh sach ké tir thoi diém ndp ho so
cho don vi ti€p nhan ho so theo quy dinh.

+ Trong vong 10 ngdy 1am viéc ké tir khi két thuc thdi han ndp hd so dé nghi mién, giam hoc phi, Thu trudng co so gido duc
nghé nghiép, co s& gido duc dai hoc cé trach nhiém xac nhan hd so mién, giam hoc phi ddi véi nguoi hoc theo mau tai Phu luc V
Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP; dong thoi 1ap danh sach ngudi hoc dugc mién, giam hoc phi theo miu quy dinh tai Phy luc VI Nghi
dinh s6 238/2025/ND-CP gtri vé tiy ban nhan dan x3, phuong, dic khu truc thude cap tinh noi nguoi hoc ding ky thudng tra dé thuc
hién theo quy dinh.

Budc
thue hi€én

Pon vi tiép nhan

Trach nhiém

thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

Budc 1

Diém tiép nhan hd so S&
Giao duc va Pao tao,
Trung tdm Phuc vu HCC
tinh/ Trung tam Phuc vu
HCC cip x4 hanh chinh
cong cap xa.

Co s6 giao duc
nghé nghiép, co
sO giao duc dai
hoc (Chuan bi hd
S0)

Thu truong CSGD nghé nghiép, CSGD dai hoc lap
danh sach nguoi hoc dugce hd tro chi phi hoc tap cung
cac thanh phan hd so theo quy dinh nop truc tiép hoic
qua buu dién hoic qua Cong dich vu cong qudc gia.
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Cén b tiép nhan

- Hudéng dan, kiém tra thanh phan ho so:

+ Truong hop hd so day du: so hoa ho so (néu ndp truc
tiép hodc qua buu dlen) tiép nhan theo quy dinh;
chuyen ho so trén phan mém mot ctra va ho so gidy kém
theo (néu co);

+ Truong hop ho so khong day du: huéng dan to chuc,
ca nhan bo sung ho so theo ding quy dinh.

Khong tinh
thoi gian
(Khong qua 8
g0 1am viée)

Lanh dao Phong A A A n A as A Khong tinh
Van hoa - Xa hoi Phan cong chuyén vién tham dinh ho so thoi gian
- Tham dinh, xu ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét
két qua giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua
Budc 2 | Uy ban nhéan déan cip xa Chuyén vién giai quyét; trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;
\ - 1. ~ . . A A 1 Ae o x g £ Khong tinh
Phong Van héa - | - Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét két qua giai quyet; thoi wian
Xa hoi chuyén két qua td1 can b van thu; &
- Can b6 van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua téi BO phan tiép nhan hod
so cua Trung tam Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan ho so S&
Giao duc va bao tao, N X \ 2 , 1 X y o \ N
Bude3 | Trung tim Phuc vu HCC | Cén b6 ti ép nhén Ban glaAo két qua (sang D}em tfa két qua tap trung cua Khng .tmh
. ~ Trung tdm Phuc vu HCC tinh/x3) thot gian
tinh/ Trung tam Phuc vu
HCC cap xa
Piém tra két qua tap A
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan K&l}z?i it;llh

vu HCC tinh/xa
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2. Tén TTHC: D& nghi hd tro chi phi hoc tip trong co s& gido duc mam non din lap, tu thuc; truong tiéu hoc, truong
trung hoc co s, co s& giao duc thuwong xuyén tw thuc; co sé giao duc mam non, trwong tiéu hoc, trung hoc co sé trong cac
truwong dai hoc, cao dang, vién nghién ciru

- Ma s6 TTHC: 1.014337
- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Trong vong 45 ngdy lam viéc ké tir ngdy khai giang niam hoc, cha me (hodc nguoi giam ho) tré em mam non, hoc sinh tiéu
hoc, hoc sinh trung hoc co s6, hoc vién theo hoc chwong trinh giao duc phé thong cap trung hoc co 80 tai co sO giao dyc thuong xuyén
tu thuc thudce ddi twong dugc hd tro chi phi hoc tap ndp don theo mau tai Phu luc II Nghi dinh sé 238/2025/ND-CP kém theo gidy to
minh chimg ddi trong dugc hd tro chi phi hoc tip giri co s gido duc.

Truong hop ngudi hoc ndp hd so sau thoi han quy dinh néu trén thi dugc xem xét huong chinh sach ké tir thoi diém ndp ho so
cho don vi ti€p nhan ho so theo quy dinh.

+ Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi két thic thoi han ndp ho so dé nghi hd trg chi phi hoc tap, Hiéu trudng nha truong c6
trach nhiém 1ap danh sach ngudi hoc dugc ho tro chi phi hoc tap gui iy ban nhan dan xa, phuong, dac khu truc thude tinh tham dinh,
phé duyét.

Buéc s ) Trach nhiém . ) N Thoi gian
‘A Don vi tiep nhan N NOi dung cong viéc o
thyre hién thwe hién thue hién

Hiéu trudng nha trudong 1ap danh sach r}gudj hoc dugc hod
Co s0 giao duc trg chi phi hoc tap cung cac thanh phan ho so theo quy
(Chuén bi h6 so) | dinh ndp tryc ti€p hodc qua buu dién hodc qua Cong dich

Y A 1A \ vu cong quoc gia.
Diém tiép nhin ho so S&

Gi4o duc va DBao tao, - Hudng dan, kiém tra thanh phan ho so:
Bude 1| Trung tam Phuc vu HCC + Truong hop hé so day du: sé hoa hd so (néu ndp truc -,
tinh/ Trung tAm Phuc vu Khong tinh
; g IC VL ’ t1ep hoac qua buu dlen) tlep nhan theo quy dinh; thoi eian
HCC cap xa Cén bd tiep nhan chuyen ho so trén phan mém mot ctra va ho so gidy kém o1 glan
(Khong qué 8

theo (néu co); A e

. . o gi0 1am vige)
+ Truong hop ho so khong day du: huong dan t6 chure,
ca nhan bo sung ho so theo ding quy dinh.
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Lanh dao Phong A A A AL A g A Khong tinh
Van hoa - Xa hoi Phan cong chuyén vién tham dinh ho so thoi gian
- Tham dinh, xu ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét
ket qua giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua
Budc 2 | Uy ban nhédn déan cip xa Chuyén vién giai quyét; trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh;
\ < 1. ~ . . A A 1A s ae X Khoéng tinh
Phong Van héa - | - Lanh dao S¢ xem xet, phé duyét két qua giai quyet; thoi wian
Xa hoi chuyén két qua td1 can b van thu; &
- Can bd van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén ket qua toi B phén tiép nhan ho
so cua Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa.
Diém tiép nhan hd so S&
Gido duc va bao tao, X , ¥ - A , Ao
Budc3 | Trung tam Phuc vu HCC | Cén bé tiép nhan Ban giao két qua (sang D}em tfa két qua tap trung cua Kh(‘)r.lg 'tlnh
, ~ Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) thot gian
tinh/ TI:ung tam Phuc vu
HCC cap xa
Diém tra két qua tap A
Budc 4 | trung, Trung tdm Phuc Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan %g?i igﬁh

vu HCC tinh/xa
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