QUY TRINH NOI BO

HINH LINH VUC KHOA HQC VA CONG NGHE

IQUYEN GIAI QUYET CAP TINH
RND ngay  /11/2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Hung Yén)

I. QTNB THUQC THAM QUYEN GIAT QUYET CAP TINH

1. QTNB THUQC LiNH VU'C KHOA HQC VA CONG NGHE
1.1. Tén TTHC: Cho phép thanh lap va phé duyét diéu I¢ to chirc va hoat dong ciia to chirc khoa hoc va cong nghé c6 von

nud’c ngoai.

- M3 s6 TTHC: 1.014388

- Trudng hop hd so chua du didu kién: 03 ngay lam viéc

- Trudng hop ho so du diéu kién: 35 ngay lam viéc
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 35 ngay lam viéc

. Trach nhi¢m Thoi gian
Budc thue :
o Pon vi thyc hién Noi dung cong viéc
hi¢n thue hién thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
DPiém tiép nhan hd dinh
, 3 . ) . . L Khoén tinh
SOA S0 Khof‘ hoc va + Truong hop ho so day du: S6 hoa ho so, chuyén hd so trén | . 8 .
, Cong nghé Trung | ., . . ..z A A A Ap ot ox 1A K 1o £ o qn | thoi glan
Budce 1 A Cén b ti€p nhan phan mém mot ctra va hod so gidy kém theo (n€u cd) téi So . .
tam Phuc vu HCC Khoa h L O ha (khéng qua 8
tinh/Trung tam Phuc 0a ot va Long nghe g10 lam viéc)
vu HCC cap xa + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: Huéng dan to chic, ca
nhan bd sung hd so theo ding quy dinh.
Budc 2 , » | Lanh dao Phon an ) : ) N 02 ngay lam
¢ S Khoa hoc va |~ : gQu Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so n sy
Cong nghé 1y khoa hoc viéc




. Trach nhiém Thoi gian
Budc th ¢
v i we Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc
hi¢n thue hién thue hién
- Chuyén vién tham dinh, danh gi4d hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét két qua giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai
Chuyén vién Phong quyet; trinh Lanh dao S6; 23 ngay lam
Quan ly khoa hoc - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén | V€€
van thu phat hanh, Iuu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén hd so, du thao két qua giai quyét toi
UBND tinh.
- Chuyén vién ki€ém tra, hoan thién dy thdo két qua giai quyét
hd so, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh;
Chuyén vién bién tip | - Lanh dao Vin phong xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao
- Van phong UBND | két qua giai quyét; trinh Lanh dao UBND tinh; 09 nedv 13
Budc3 | UBND tinh ot , , N R
- Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua giai quyét, chuyén | V1¢€
van thu phat hanh;
- Chuyén vién guri két qua téi Diém tiép nhan hd so Trung tim
Phuc vu HCC tinh/xa .
Diém tiép nhan ho
so S¢& Khoa hoc va
, Cong nghé¢ Trung | ., . . .z R Nhén va ban giao két qua (sang Bi€m tra két qua tip trung cia | 01 ngay lam
Budc 4 Canbo t h :
uoe tam Phuc vu HCC an bo tiep han Trung tdm Phuc vu HCC tinh/xa) viéc

tinh/Trung tam Phuc
vu HCC cép x4




Trach nhiém

Thoi gian

Budc thue
hia : Pon vi thuc hién Noi dung cong viéc
1cn thue hién thue hién
Diém tra két qua
tap trung, Trun S .z , Yo X , 2 ., o Khon tinh
Budc 5 ;p & & Cén b tra két qua Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan . g
tam Phuc vu HCC thoi gian
tinh/xa
1.2. Tén TTHC: Cép gidy chirng nhin ding Ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé
- Ma s0 TTHC: 1.014389
- Truong hop ho so chua du diéu kién: 05 ngay lam viéc
- Truong hop ho so di diéu kién: 15 ngay lam viéc
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc
b Trach nhié¢ Thoi gi
B1r0'.cAthl.rc Don vi thuc hién rachn -i@m Noi dung cong viéc gfim
hi¢n thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan hd - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan h so theo quy dinh
so S& Khoa hoc va + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A , -
o A Khong tinh thot
. Cong nghé Trung | ~, , ...« ~ mém mdt cira va hd so gidy kém theo (néu co) t6i S& Khoa hoc va | - .
Budc 1 ~ Cén b ti€p nhan gian (khong qué
tam Phuc vu HCC Cong nghe. s .
. A 5 \ x 2 8 gio lam vigce)
tinh/ Trung tam Phuc + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, c4 nhan
vu HCC cap xa bo sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong Quan | by o 610 chuyén vien thim dinh hd so. 0l “ngay lam
1y khoa hoc viéc
- Chuyén vién thém diph, xu ly hd so, trinh Lanh dao phong xem
Buéc 2 S¢ Khoa hoc va xét két qua giai quyet ho so;
Cong nghé Chuyén vién Phong |- Lanh dao phong kiém tra, xac nhén dy thao két qua giai quyét; | 12 ngay lam
Quan ly khoa hoc trinh Lanh dao S¢& xem xét, quyét dinh; viéc

- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vin
thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;




5 Trach nhiém Thoi gian
Bll’O'.CAthl.l’c Don vi thuc hién n Noi dung cong viéc gm
hi¢n thue hién thue hién
- Chuyén vién chuyén két qua t6i Diém tiép nhan ho so Trung tim
Phyc vu HCC tinh Hung Yén.
Diém tiép nhan ho
so S¢& Khoa hoc va
. Cong nghé Trung | ~, , ...« A Nhéan va ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua | 01 ngdy lam
Buoe 3 tam Phuc vu HCC Céan b0 tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh Hung Yén) viéc
tinh/Trung tam Phuc
vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap
Buoc4 | Tung Trung W@m ooy e s 1 qua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan Khong tinh thoi
Phuc vu HCC gian
tinh/xa

1.3. Tén TTHC: Thay d6i, bo sung, cap lai gidy chirng nhan diing ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé

- M3 s6 TTHC: 1.014390

- Truong hop ho so chua du diéu kién: 05 ngay lam viéc

- Truong hop ho so da diéu kién: 10 ngay lam viéc

- Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay lam viéc

b Trach nhiém Thoi gian
Bu’0'.cAth1.rc Pon vi thuc hién N N¢i dung cong viéc gM
hi¢n T thuc hién ’ j thuc hién
L . - Hudng dén, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh
Dlersnv tllglj nl;lan h? + Truong hop hd S0 day du: s6 hoa hod 80, chuyén ho so trén phan
SCUA o ﬁfl f-;c va mém mat clra va ho so gidy kém theo (n€u cd) t6i S¢ Khoa hoc va | Khong tinh thoi
Budc 1 | one 08he MUNE T canpbotiépnhan | Cong nghé. gian (khong qua
tam Phuc vu HCC 3 3 x 2 AT,
tinh /Truﬁg tam Phuc + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chire, ca nhan 8 gio lam vige)
vu HCC chp xa ' bd sung ho so theo dung quy dinh.
S(? Kho% hoc va | Lanh d’ao Phong Quan Phan cong chuyén vién tham dinh hd so. 01 neay am
Budc 2 Cong nghé 1y khoa hoc vide




b Trach nhiém Thoi gian
Bll’O'.CAthl.l’C Don vi thuc hién n Noi dung cong viéc gm
hi¢n thuc hién thuc hién
- Chuyén vién thim dinh, xt 1y hd so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhén dy thao két qua giai quyét;
Chuyén vién Phong trinh Lanh dao S¢ xem xé€t, quyét dinh; 08 ngay lam
Quan ly khoa hoc - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén vian viée
thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tAm
Phuc vu HCC tinh Hung Yén.
Diém tiép nhan hd
so S¢& Khoa hoc va ) 7 )
. Cong nghé Trung Y A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua 01 ngay lam
Buoc 3 tam Phuc vu HCC Cdn b ticp nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh Hung Yén) viéc
tinh/Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap
Budc 4 trung, - Trung  tm Can b tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan Khong .tmh thoi
Phuc vu  HCC gian
tinh/xa

1.4. Tén TTHC: Cap gidy chirng nhan ding Ky vin phong dai dién, chi nhanh ciia to chirc khoa hoc va cong nghé.
- Ma s6 TTHC: 1.014391
- Truong hop ho so chua du diéu kién: 05 ngay lam viéc

- Truong hop ho so du diéu kién: 15 ngay lam viéc

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

5 Trach nhiém Thoi gian
B1r0'.cAth1.rc Pon vi thue hién N Noi dung cong viéc gm
hién thuc hién thue hién
Diém tiép nhan hd - Hudng dén, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh Khong tinh thoi
Budc 1 so S6 Khoa hoc va | Céan b tiép nhan + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan | gian (khong qua

Cong nghé Trung

mém mdt cira va hd so gidy kém theo (néu cd) t6i S& Khoa hoc va

8 gid lam vige)




b Trach nhiém Thoi gian
Bll’O'.CAthl.l’c Don vi thuc hién n Noi dung cong viéc gm
hi¢n thuc hién thuc hién
tam Phuc vu HCC Cong nghé.
tinh/ Trun% tén} Phuc + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan
vy HCC cap xa bo sung ho so theo duing quy dinh.
L’anh dao Phong Quan Phan cong chuyén vién thim dinh hd so. 0.1 N lam
1y khoa hoc viéc
- Chuyén vién tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem
xét ket qua giai quyét ho so;
. S¢ Khoa hoc va - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Budc 2 A R ) . ~ . . L, s
Cong nghé Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; 12 ngay lam
Quan ly khoa hoc - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | viéc
thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua toi Piém tiép nhan ho so Trung tdm
Phuc vu HCC tinh Hung Yén.
Piém tiép nhan ho
so S& Khoa hoc va ’ q )
. Cong nghé¢ Trung | ., . ...z A Nhén va ban giao két qua (sang DPiém trad két qua tap trung cua | 01 ngay lam
Bude 3 tam Phuc vu HCC Cén b0 tiép nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh Hung Yén) viéc
tinh/Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Diém tra két qua tap
Buéc 4 trung,  Trung tam Can bo tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan Khong tinh thoi
Phuc vu HCC gian

tinh/xa




1.5. Tén TTHC: Thay d6i bo sung cip lai gidy chirng nhan ding ky viin phong dai dién chi nhanh ciia to chirc khoa hoc

cong nghé

-M3i s6 TTHC: 1.014392

- Truong hop ho so chua du diéu kién: 03 ngay lam viéc

- Truong hop ho so du diéu kién: 10 ngay lam viéc

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

i Trach nhiém Thoi gian
Bu’O‘-CAthl.l’c DPon vi thuc hién N Noi dung cong viéc gM
hién thue hién thue hién
Piém tiép nhan hd - Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
so S¢ Khoa hoc va + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan . , "
A A Khong tinh thoi
. Cong nghé¢ Trung | ., . ...z A mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu o) téi S Khoa hoc va | . A .
Budc 1 ~ Can bg tiep nhan gian (khong qua
tam Phuc vu HCC Cong nghé. e o
. A \ 5 5 8 gid lam vige)
tinh/ Trun% tam Phuc + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chire, ca nhan
vy HCC cap xa bo sung ho so theo diing quy dinh.
Lanh dao Phong Quan | 0 510 chuyén vien thim dinh hd so. 01 ngay lam
1y khoa hoc viéc
- Chuyén vién tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyét ho so;
. S6 Khoa hoc va - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Budc 2 R . ) . ~ A . £, 4
Cong nghé Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao S¢ xem xét, quyét dinh; 08 ngay lam
Quan ly khoa hoc - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | viéc

thu phat hanh, luu triv hd so theo quy dinh;

- Chuyén vién chuyén két qua t6i Diém tiép nhan hd so Trung tim
Phuc vu HCC tinh Hung Yén.




5 Trach nhiém Thoi gian
Bll’O'.CAthl.l’c Don vi thuc hién n Noi dung cong viéc gm
hi¢n thwe hién thue hién
DPiém tiép nhan hd
so S¢& Khoa hoc va ’ 9 )
. Cong nghé Trung | ~, , ...z A Nhéan va ban giao két qua (sang Piém trd két qua tdp trung cia | 01 ngay lam
Buoc 3 tam Phuc vu HCC Cén b ticp nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh Hung Yén) viéc
tinh/Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap
. trung, Trung tam | ., ... ..z 2 1Ap i A 1 1A Khong tinh thoi
Budc 4 Phuc vy HCC Can bd tra két qua Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan gian
tinh/xa

1.6. Tén TTHC: Céng nhén trung tim nghién ctru va phat trién
- M s6 TTHC: 1.014393
- Truong hop ho so chua du diéu kién: 05 ngay lam viéc

- Truong hop ho so du diéu kién: 30 ngay lam viéc

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viéc

b Trach nhiém Thoi gian
Bll’O'.CAthl_l’C Pon vi thuce hién n Noi dung cong viéc gm
hién thye hién thye hién
y g . - Hu6ng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan h so theo quy dinh
Dlersnn tllgla nllllan h? + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
SCOA o ﬁf‘ f}c va mém mot ctra va ho so glay kém theo (neu c0) t61 S Khoa hoc va | Khong tinh thoi
Budc 1 té(rfgphi% ¢vu Iglgl g Cén bo tiép nhan Coéng nghé. gian (khong qua
tinh/Trung tam Phuc + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan | 8 gio lam vigc)
vu HCC chp xa ' bo sung ho so theo dung quy dinh.
i .| Lanh dao Phong Quan A A A A A 01 mngay lam
Bube 2 S& Khoa hoc va Iy khoa hoc Phén cong chuyén vién tham dinh ho so. viée

Cong nghé




b Trach nhiém Thoi gian
Bll’O'.CAthl.l’c Don vi thuc hién n Noi dung cong viéc gm
hi¢n thuc hién thuc hién
- Chuyén vién thim dinh, xt 1y hd so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhén dy thao két qua giai quyét;
Chuyén vién Phong | trinh Lanh dao S6 xem xét, quy€t dinh; 28 ngay lam
Quan ly khoa hoc - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | viéc
thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua téi Piém tiép nhan hd so Trung tAm
Phuc vu HCC tinh Hung Yén.
Diém tiép nhan hd
so S¢& Khoa hoc va ) 7 )
. Cong nghé Trung | ~, , ...z A Nhan va ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua | 01 ngay lam
Buoc 3 tam Phuc vu HCC Cén b ticp nhan Trung tdm Phuc vu HCC tinh Hung Yén) viéc
tinh/Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Piém tra két qua tap
Buéce 4 trung, Trung tam Cén b tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan Khong tinh- thoi
Phuc vu  HCC gian

tinh/xa




1.7. Tén TTHC: Thanh lap don vi truc thudc & nwéc ngodi cia té chirc khoa hoc cong nghé

-M3i s6 TTHC:

1.014394

- Truong hop ho so chua du diéu kién: 03 ngay lam viéc

- Trudng hop hd so du didu kién: 10 ngay lam viéc

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc

i Trach nhiém Thoi gian
B1r0'.cAthl.rc Don vi thuc hién n Noi dung cong viéc gm
hi¢n thuc hién thuc hién
Piém tiép nhan hod - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan h so theo quy dinh
so So Khoa hoc va + Trudng hop hod so diy du: sd hoa hd so, chuyén ho so trén phan A , -
o A A A 8 1A A 1o L N s . | Khong tinh thoi
. Cong nghé Trung | ~, , ...« ~ meém mot ctra va ho so giay kém theo (néu co) téi S& Khoa hoc va | . - .
Budce 1 ~ Céan bg tiep nhan N A gian (khong qua
tam Phuc vu HCC Cong nghé. s .
. - . . . 8 gid lam viée)
tinh/ Trung tam Phuc + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan
vu HCC cap xa bo sung ho so theo dung quy dinh.
Lanh dao Phong Quan | by . 6o chuyén vién thim dinh hé so. 0l ngay lam
1y khoa hoc viéc
- Chuyén vién thdm dinh, xu ly hd so, trinh Lanh dao phong xem
xét két qua giai quyet ho so;
. S¢ Khoa hoc va - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Budce 2 R A ) . ~ A . £, 4
Cong ngh¢ Chuyén vién Phong trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh; 08 ngay lam
Quan ly khoa hoc - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén van | viéc
thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua t6i DPiém tiép nhan ho so Trung tim
Phuc vu HCC tinh Hung Yén.
Diém tiép nhan hd
so S¢& Khoa hoc va ) q ’
. Cong nghé Trung | ~, , ...z A Nhéan va ban giao két qua (sang Diém trd két qua tap trung cia | 01 ngay lam
Buoce 3 tam Phyc vu HCC | €40 b0 tiép nhan Trung tim Phuc vu HCC tinh Hung Yén) viée
tinh/Trung tdm Phuc
vu HCC cap xa
Buéc 4 Diém trd ket qua tp Cén b tra két qua Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan Khong tinh thoi

trung, Trung tam

gian




Budée thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Phuc vu  HCC
tinh/xa
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