UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
$é:{//¢//Qb-UBND Hung Yén, ngayld3 thing 4 nam 2024
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va phé duyét Quy trinh ngi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh sira doi, bo sung trong linh vuc An toan
thuwe pham thudc pham vi chirc ning quan ly cia S6 Cong Thwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

?dn cw Ludt swa 52’51’, b6 sung mot sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt t6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can ci cdc Nghi dinh cua Chinh phu: so } 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 23/4/2018 sua doi, bo
sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cir cdc Thong tw cua Van phong chinh phu: so 02/2017/TT-VPCP
ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh; s6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 hwéng dan thi hanh
mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP;

Céin cir Quyét dinh s6 739/0P-BCT ngay 29/3/2024 cia BG Cong Thuong
vé viéc sira doi, bo sung Quyet dinh s6 6884/0D-BCT ngay 28/02/2020 cua B9
truong Bo Cong Thuong vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh, sica doi, b6 sung/bi
bdi bo thuéc chirc ndng quan 1y nha nucce cua Bo Cong Thuong

Theo dé nghi cia Gidm déc So Cong Thwong tai To trinh s6 619/TTr-
SCT ngay 10/4/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd Danh muc va phé duyét Quy trinh ndi by giai quyét tha
tuc hanh chinh stra ddi, b6 sung trong linh vuc An toan thuc pham thudc pham
vi chirc ndng quan ly ctia S6 Cong Thuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

S& Coéng Thuong c6 trach nhiém cong khai néi dung cu thé cta cac thu
tuc hanh chinh ¢6 trong Danh muc ban hanh kém theo Quyét dinh nay theo quy
dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh
pht huéng dan vé nghiép vu kiém soét thti tuc hanh chinh.

Vian phong UBND tinh chu tri, phéi hop véi S& Cong Thuong trén co SO
quy trinh ndi bo giai quyét thii tuc hanh chinh da dugc cong bb tai Quyet dinh
nay, xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai phan mém cua
Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dé ap dung thong nhat trén dia
ban tinh.




Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dc S& Cong Thuong; Thu
truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phd;
céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./#,

Noi nhin: - CHU TICH
- Nhu Piéu 3;

- Véan phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén; %

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&KSTT!
Wk Trin Quéc Vin




Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG rmzm \4(¢

AN TOAN THUC E.ng THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 %\%\va UBND ngay NM /4/2024 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNH LINH VU'C AN TOAN THU'C PHAM

Dich vu cong

Stt Tén TTHC DN I oI o el i o Lo tayen a,_a._o_.._ w_\.wmww wh,._ bé Ghi chii
doi, bo sung Mot | Toan
N 3 sung TTHC
phan | trinh
1 | Cép Gidy chung nhan | 25 ngay lam | - Trung tdm Phuc vu hanh X Nghi dinh s6 [TTHC ¢o s thir tu
du diéu kién an toan | viéc (khong | chinh coéng va Kiém soat 17/2020/ND-CP  ngay 01, muc I (Linh vuc
thuc phdm d6i voi co | tinh thoi gian | TTHC tinh Hung Yén, sb 02, 05/02/2020 sira di, bo |An toan thuc pham),
so san xuat, kinh doanh | hoan  thién, | duong Chua Chudng, phuong sung mot sd didu cua Phan A Danh muc
thuc phdm do S& Cong | bd sung hd | Hién Nam, thanh phé Hung cac Nghi dinh lién quan TTHC ban hanh kem
Thuong thuc hién SO) Yén, tinh Hung Yén dén diéu kién dau tu ftheo O:%mﬂ dinh sd
(S6 Hd so TTHC: + Nop hd so: diém tiép nhan kinh doanh thudc linh 2901/Qb-UBND
2.000591) hd so S& Cong Thuong vuc quan ly nha nudc ngay .::w\ 2020 cua
+ Nhan két qua: diém tra két cua B§ Cong Thuong  |Chu tich UBND
qua tap trung
2 | Cép lai Gidy ching | 25 ngay lam | - Trung tdm Phuc vu hanh x ghi dinh s6 [TTHC co6 sb tha tu
nhin du didu kién an | viéc (khong | chinh cong va Kiém soat 17/2020/ND-CP  ngay 02, muc I (Linh vuc
toan thuc phidm d6i v6i | tinh  thoi | TTHC tinh Hung Yén, s6 02, 05/02/2020 An toan thuc pham),
co s& san xuat, kinh | gian  hoan | duong Chua Chudng, phuong Phin A Danh muc
doanh thuc pham do S¢ | thién, b6 | Hién Nam, thanh phé Hung TTHC ban hanh kem

Cong Thuong thuc
hién

(S6 HO so TTHC:
2.000535)

sung ho so).

Yén, tinh Hung Yén

+ Nop ho so: diém tiép nhan
ho so S& Cong Thuong

+ Nhan két qua: diém tra két
qua tap trung

theo Quyét dinh sb
2901/Qb-UBND




QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC CHINH SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VU'CAN TOAN THU'C PHAM THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé f /(? /OD-UBND ngay 25 /4/2024
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

I. DANH MUC QUY TRINH NQI BQ (QTNB) GIAI QUYET TTHC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TIiNH

Tén QTNB giai quyét | Thoi gian thye
TTHC hién

Cap Gidy chimg nhan |25 ngay lam viéc | QTNB giai quyét TTHC co

du diéu kién an toan | (khong tinh thoi | s6 thir tw 01, muc I (Linh

thuc phdm d6i v6i co s | gian hoan thién, | vuc An toan thuc pham),

san xuat, kinh doanh | bd sung ho so) Phan A Danh muc TTHC

Stt Ghi chu

thuc phém do S& Cong ban hanh kém theo Quyét

Thuong thuc hién dinh s& 1952/QD-UBND
ngay 12/8/2021cua Chu tich
UBND tinh Hung Yén.

Cip lai Gidy chimg |25 ngay lam viéc | QTNB giai quyet TTHC c6
nhan di didu kién an|(khong tinh thoi | SO thi tw 02, myc I (Linh
» | toan thuc phdm déi véi | gian hoan thién, | V& An toan thuc pham),
co s& san xuét, kinh|bdsunghdso) |Phan A Danh muc TTHC
doanh thuc pham do So& ban hanh kém theo Quyét
Cong Thuong thuc hién dinh s6 1952/Qb-UBND

II. QTNB GIAI QUYET TTHC SUA POI, BO SUNG

1. Tén QTNB giai quyét TTHC: Cap Gidy chirng nhan di diéu kién an
toan thwe pham dbi véi co sé san xuét, kinh doanh thyc pham do Sé& Céng
Thwong thue hi¢n

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 25 ngay lam viée x 08 gio' = 200 gio.
1.1. Cach thire thue hién TTHC

Té chirc, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
mat trong cac cach thiuc sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhan ho so cia S& Cong Thuong, Bo phéan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh.

- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so
cia S¢ Cong Thuong,Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thaoi gian




.

Budéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

-Tai Bo phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC So
Cong Thuong.

- Péi véi hd so duge nop truc tiép hodc thong qua dich vu
buu chinh coéng ich, cong chue tlep nhan hé so xem xét, kiém tra
tinh hop 1é (chinh xé4c, day du) cua hd so.

+Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chue tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhén
bd sung, hoan thi¢n hé so theo quy dinh va néu 3 ly do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir ch01 nhan hd so, cong chire t1ep nhan hd so

phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho so thu tuc
hanh chinh,;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhéan ho so lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu ctia Phan
mém mot cura dién tir cua tinh va/hodc S¢ Cong Thuong.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong
chtrc B phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén
Phong Quan ly Cong nghlep Phong Quan ly Cong nghiép ¢6 trach
nhiém, thAm quyén giai quyét:

- Truong hop tiép nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich: chuyén ho so gidy ngay trong ngay lam vi¢c hodc chuyen
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép nhén
sau 15 gio hang ngay.

Khong
tinh thoi
gian

Budc 2. Gidi quyét ho so TTHC

- Tai S¢ Cong Thuong: Phong Quan ly Cong nghiép - So Cong
Thuong (sau day goi tat la Phong) tiép nhan hd so tir B phan tiép
nhan va tra két quathuc hién:

- Lanh dao Phong: phén cong cong chire thu ly, giri kém hé so va c6
y kién Iuu y néu can thiét.

04 gior

1. Néu ho so chua du diéu kién dé gidi quyét

- Cong chirc duge phan cong thu ly du thao van ban théng béo tra 1oi
néu o, ly do tir chdi cap Gidy chimg nhan trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

- Cong chure thu ly chiu trach nhi¢m vé du thao van ban thong bao
tra 101 t6 chirc, ca nhan; didu chinh stra ddi, bd sung khi ¢ yéu cau
tur Lanh dao Phong.

16 gioy

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du théo vin ban thong

08 gior




bao tra 1oi.

+ Néu khong th(f)ng nhat voi ndi dung trinh cia Cong chirc
thu lythi yéu cau stra doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

+ Néu théng nhat voi ndi dung trinh caa Cong chirc thu ly thi
duyét va trinh Lanh dao S& Cong Thuong.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap
ly d6i voi du thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao S&
Coéng Thuong, diéu chinh, sira d6i, b sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao S¢ Cong Thuong.

- Lanh dao Lanh dao S¢ Cong Thuong: Péanh gia, xem xét du
thao van ban thong bao tra 101

+ Néu khong nhat tri v6i n6i dung trinh cia Lanh dao phong
thi c}}o y kién chi dao ycf:u cau, sta doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri v&i nodi dung trinh ctia Lanh dao Phong thi ky,
duyét phat hanh van ban.

- Lanh dao S¢ Cong Thuong chiu tréch nhiém veé su chinh xac, hop

phép, hop ly ctia két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, ky ban
hanh.

08 gio

* Van phong S& - Bo phan Van thu

- Péng déu van ban; phat hanh; 1ap va quéan ly, luu trit van ban
theo quy dinh.

- Van thu chuyén két qua giai quyét ho so toéi BO phéan tiép
nhén va tra két giai quyét TTHC S& Cong Thuong - Trung tam Phuyc

vu hanh chinh céng va kiém so4t TTHC tinh, b phan tiép nhan tra
két qua theo quy dinh tai budc 3.

02 gior

2. Néu ho so du dieu kién gidi quyét

- Codng chirc duge phan cong thy ly tlép nhéan ho so: Tiép nhéan
hé so; thuc hién thdm dinh ho so dé nghi cap Gidy chimg nhan co s&
du dleu kién an toan thyc phim. Chuan bi hd so, bién ban tham dinh
thuc te thong tin dén cac cO SO san xuat, kinh doanh thuc pham dé

nghi cap Gidy chimg nhén vé thoi gian tham dinh va thyc hién tham
dinh.

156 gio

- Cong chuc duge phan cong thu ly ti,ép nhan ho so: Du thao
Giay ching nhén hodc van ban tra 101 tir choi cap néu rd ly do; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chuc thu ly ch‘iu trach nhiém vé du thao, diéu chinh
stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong.

20 gioy
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- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét Du thao Giay chimg nhan
hodc van ban tra 10i tir chdi:

e Neu khong thong nhit véi ndi dung cia Cong chuc thu ly
thi yéu cau sira d6i, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duogc
phan cong thu ly dé thyuc hién.

+ Néu thong nhat v6i ndi dung trinh cua Cong chuc thu lythi
duyét va trinh Lanh dao S& Cong Thuong.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly
ddi v6i du thao két qua giai quyet hé so khi trinh Lanh dao S¢ Cong

Thuong, diéu chinh, stra doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S&
Cong Thuong.

08 gior

- Lanh dao S¢ Cong Thuong: Dénh gi4, xem xét Du thao Gidy
chimg nhan hodc van ban tra 10i tir chdi:

+ Néu khong nhat tri v&i nodi dung trinh cua Lanh dao
phong thi cho y kién chi dao, yéu cau sua d6i, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri v6i ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi
duyét, ky phat hanh

- Lanh dao So Cong Thuong chiu trach nhiém vé su chinh
xac, hop phap, hop ly cua két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gioy

* Van phong Sé - Bo phan Van thu

- Péng dau van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trlr van ban
theo quy dinh.

- Van thu gui ket qua giai quyét ho so dén Bo phan tiép nhén
va tra két qua giai quyét TTHC S& Cong Thuong - Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh, bd phan tiép nhén tra
két qua theo quy dinh.

02 gioy

Budc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

- Cong chirc Piém tlep nhan ho so S& Cong Thuong, Bo
phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh t1ep nhan két qua giai quyét hd so
vao s6 theo dbi ho so va phan mém dién tu, thuc hién.

- Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

02 gioy

* Cong chuc Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhéan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so.

Khong
tinh thoi
gian
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- Théng béo cho 6 chire, c4 nhan biét trude qua tin nhan, thu
dién tur, dién thoai doi voi ho so TTHC duoge giai quyét trude thoi
han quy dinh.

* Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
- Tra két qua truc tiép:

+ T6 chirc, c4 nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét
trinh glay hen tra két qua). Cong chure tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhén vao so va trao két qua.

+ Pbi voi hd so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai
quyét duoc tra truc tlep tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. C4 nhan, t6 chirc toi nhan két qua giai quyet
TTHC mang theo ho so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép
nhén ho so.

- Tra k~ét qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién
theo hudng dan ctia Buu dién.

* Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

Tén két qua: Gidy chimg nhan co so du diéu kién an toan thuc
pham

2. Tén QTNB giai quyét TTHC: Cip lai Gidy chirng nhan di diéu kién an
toan thwe pham ddi véi co s& san xuat, kinh doanh thwe pham do S¢ Cong
Thwong thuc hién
Tong thoi gian thye hién TTHC:

- Truwong hop cap lai do co' so' thay doi dia diém san xuét, kinh doanh; thay

doi, bo sung quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh va khi Glay chirng
nhan hét hiéu hre: 25 ngay lam viéc x 8 gio/ngay = 200 gid

- Truwong hop cap lai Giay chirng nhén do bi mat hoic bi héng : 03 ngay lam
viéc x 8 gio/ngay = 24 gio.

- Truong hop co s thay dbi tén co sé nhung khong thay doi chii co sé, dia
chi, dia diém va toan bd quy trinh sin xuat, mit hang kinh doanh: 03 ngay
lam viéc x 8 gio/ngay = 24 gio.

- Truong hop co s thay dbi chi co so nhu’ng khong thay doi tén co sé, dia

chi, dia diém va toan b quy trinh sin xuat, mit hang kinh doanh: 03 ngay
lam viéc x 8 gio/ngay = 24 gio.

2.1. Cach thirc thwe hién TTHC
T4 chirc, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hé so qua




mot trong cac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai Piém tiép nhan hd so cua S& Coéng Thuong, Bo phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soét

TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so
ciia S& Cong Thuong, BO phén tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc

vu hanh chinh c6ng va kiém soat TTHC tinh.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Thoi gian

Buwdc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

-Tai B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC Sé
Cong Thuong.

- P6i véi ho so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chic t1ep nhan hé so xem xét, kiém tra
tinh hop 18 (chinh xéac, day du) cua ho so.

+Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién té chuc, ca nhan
b6 sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hod so, cong chire tiép nhan hd so
phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyéet ho so thu tuc
hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan ho so 1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu ctia Phan
mém mot ctra dién tir cua tinh va/hodc S¢ Cong Thuong.

- Ngay sau khi tiép nhan hoé so TTHC theo quy dinh, cong
chirc B phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén hd so dén
Phong Quan ly Cong nghi€p. Phong Quan ly Céng nghiép c6 trach
nhiém, thAm quyén giai quyét:

- Truong hop tiép nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich: chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyen
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhéan
sau 15 gio hang ngay.

Khong
tinh thoi
gian

Buéc 2. Gidgi quyét ho so TTHC

- Tai S& Cong Thuorng Phong Quan ly Cong nghiép - S¢ Cong
Thuong (sau day goi tat 1a Phong) tiép nhan ho so tir B phén tiép
nhan va tra két quathuc hién:

- Lanh dao Phong: phéan cong cong chue thu ly, giri kem hé so va co
y kién luu y néu can thiét.

04 gio




;s

A. Truong hop cap lai do co sé thay doi dia diém san xuat, kinh doanh;
thay doi, bd sung quy trinh sin xuat, mat hang kinh doanh va khi Giay
chirng nhan het hiéu lwe:

1.1. Néu ho so chuea du diéu kién dé giai quyét

- Cong chure dugce phan cong thu ly du thao van ban thong bao tra 10
néu rd, ly do tir choéi cap Gidy ching nhén trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét. 16 gio
- Cong chirc thy ly chiu trach nhi¢ém vé du thao van ban thong bao

tra 10i to chirc, ca nhan; diéu chinh stra d6i, b6 sung khi ¢ yéu cau
tor Lanh dao Phong.

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban thong
bao tra 1o1.

+ Néu khéng théng nhit véi noi dung trinh ciia Cong chic
thu lythi yéu cau stra doi, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
dugc phéan cong thu ly dé thuc hién.

+ Néu thong nhit véi ndi dung trinh cia Cong chic thu ly thi | 08 gio
duyét va trinh Lanh dao S& Cong Thuong.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap
ly d6i v6i du thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So
Cong Thuong, diéu chinh, sira d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao S& Cong Thuong.

- Lanh dao Lanh dao S& Cong Thuong: Panh gia, xem xét du
thao van ban thong bao tra 10i

+ Néu khong nhat tri v6i ndi dung trinh cua Lanh dao phong
thi cl}o y kién chi dao yéu cau, stra doi, bo sung hoan thién lai;
chuyén Lanh dao Phong dé thyuc hién.

+ Néu nhét tri véi ndi dung trinh cua Lanh dao Phong thi ky,
duyét phat hanh van ban.

08 gio

- Lanh dao S¢ Cong Thuong chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop
phap, hop 1y ctia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, ky ban
hanh.

* Van phong S¢ - Bo phan Vian thu

- Péng diu vin ban; phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir van ban
theo quy dinh.

- Van thu chuyér} két qua giai quyét hd so toi Bo phan tiép
nhén va tra ket giai quyet TTHC S¢ Cong Thuong - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh, bd phén tiép nhan tra
két qua theo quy dinh tai budc 3.

02 gior




1.2. Néu ho so du diéu kién giai quyét

- Cong chirc duge phan cong thu ly tlep nhan ho so: Tiép nhan
hé so; thuc hién thim dinh hd so dé nghi cap lai G1ay ching nhan co
so du didu kién an toan thuc pham. Chuén bi ho so, bién ban tham
dinh thuc té, thong tin dén céc co SO san xuat, kinh doanh thuc
pham d& nghi cép Gidy chimg nhén vé thoi gian tham dinh va thuc
hién tham dinh.

156 gio

- Cong chtrc dugce phan cong thu ly tlép nhan ho so: Dy thao
Gidy ching nhan hodc van ban tra 1o tir chéi cap néu rd ly do; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chuce thu ly chiu trach nhiém vé du thao, diéu chinh
stra doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

20 gioy

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét Dy thao Giay chimg nhan
hodc van ban tra 16i tir chdi

& Neu khong thong nhat véi ndi dung cua Cong chuc thu ly
thi yéu cau sira d6i, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chure dugce
phan cong thu ly dé thuc hién.

+ Néu thong nhit v6i ndi dung trinh cua Cong chtrc thu lythi
duyét va trinh Lanh dao S& Cong Thuong.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phéap
ly dbi véi du thao két qua giai quyet hé so khi trinh Lanh dao S¢
Cong Thuong, diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao S¢ Cong Thuong.

08 gid

- Lanh dao So Cong Thuong: Déanh gid, xem xét Du thao Giay
chirmg nhan hoac van ban tra 101 tir choi:
+ Néu khong nhat tri v6i noi dung trinh cua Lanh dao

phong thi cho y kién chi dao, yéu céu sua d6i, bé sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri voi ndi dung trinh cia Lanh dao phong thi
duyét, ky phat hanh

- Lanh dao S¢ Cong Thuong chiu trach nhiém vé su chinh
xac, hop phap, hop ly cua két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

08 gio

* Van phong S¢ - BO phéan Van thu

- Péng dau van ban; phat hanh; 1ap va quan ly, Iuu trir van ban
theo quy dinh.

- Véan thu gui ket qua giai quyét ho so dén Bo phan tiép nhén

va tra két qua giai quyét TTHC S& Cong Thuong - Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh, bd phan tiép nhan tra

02 giov




két qua theo quy dinh.

B. Truwong hop cap lai Giay chirng nhin do bi mat hoic bi hong:

- Cong chirc duge phan cong thu ly tlep nhéan ho so: Tiép nhén
ho so; thuc hién tham dinh hd so dé nghi cap lai G1ay ching nhan co
s& du diéu kién an toan thuc pham. Dy thao Gidy chimg nhan hodc
van ban tra 1oi tir chdi cap néu rd ly do; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

- Cong chuc thu 1y chiu trach nhiém vé du thao, diéu chinh
stra d6i, bo sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

08 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét Du thao Giéy chirng nhan
hoac van ban tra 10i tir choi:

i Néu khong thdng nhat voi ndi dung cua Cong chire thu ly
thi yéu cau stra déiz bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phén cong thu ly dé thuc hién.

+ Néu thdng nhit véi ndi dung trinh caa Cong chirc thu lythi
duyét va trinh Lanh dao S& Cong Thuong.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap
ly d6i v6i du thao két qua giai quyét hd so khi trinh Lanh dao So
Cong Thuong, diéu chinh, sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao S& Cong Thuong.

04 gio

- Lanh dao S& Coéng Thuong;: Dg’lnh gia, xem xét Du thao Giéy
ching nhan hodc van ban tra 1oi tir choi:

+ Néu khéng’nhét tri v6i ndi dung trinh cua Léanh dao
phong thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, b6 sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi
duyét, ky phat hanh

- Lanh dao S& Cong Thuong chiu tréc;h qhiém vé su chinh
xac, hop phap, hop ly cua két qua giai quyet ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gioy

* Véan phong Sé - Bo phan Van thu

- Péng dau vin ban; phét hanh; 1ap va quan ly, luu trir van ban
theo quy dinh.

- Véan thu gu'l két qua giai quyét hd so dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC Sé Cong Thuong - Trung tam Phuc

vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh, bo phan tiép nhan tra
két qua theo quy dinh.

02 gié

C. Truong hop co sé thay ddi tén co sé nhung khong thay doi chii co sé, dia
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chi, dia diém va toan b quy trinh sian xuét, mat hang kinh doanh

- Cong chirc duge phan cong thu ly t1ep nhéan hd so: Tiép nhén
h6 so; thuc hién thim dinh ho so dé nghi cap lai Glay chimg nhan co
so du diéu kién an toan thuce pham. Du thao Gidy chimg nhan hodc
van ban tra 1o tir chdi cap néu rd 1y do; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

- Cong chuc thu ly chiu trach nhiém vé du thao, didu chinh
sua doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

08 gioy

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét Dy thao Giay ching nhan
hodc van ban tra 16 tir chéi:

i Neu khong thong nhat véi ndi dung cta Cong chuc thu ly
thi yéu cau sira d6i, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong churc duogc
phan cong thu ly dé thyuc hién.

+ Néu thong nhat véi ndi dung trinh ctia Cong chirc thu ly thi
duyét va trinh Lanh dao S& Cong Thuong.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap
ly dbi voi du thao két qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S¢
Cong Thuong, diéu chinh, sira doi, b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao S& Cong Thuong.

04 gio

- Lanh dao S¢ Cong Thuong: Panh gi4, xem xét Dy thao Gidy
ching nhan hodc van ban tra 101 tir choi:
+ Néu khong nhat tri véi noi dung trinh cua Lanh dao

phong thi cho y kién chi dao, yéu cau sua d6i, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri voi ndi dung trinh cia Lanh dao phong thi
duyét, ky phat hanh

- Lanh dao S¢ Cong Thuong chiu trach nhi¢m vé su chinh
xac, hop phap, hop ly cua két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

* Véan phong S¢ - B phan Van thu

- Péng dau van ban; phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trir van ban
theo quy dinh.

- Van thu gui ket qua giai quyét hd so dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC S& Cong Thuong - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢ong va kiém soat TTHC tinh, bd phan tiép nhén tra
két qua theo quy dinh.

02 gioy

| D. Tru'O'ng hgp co so thay doi chii co s6 nhtrng khong thay doi tén co sé, dia

chi, dia diém va toan b0 quy trinh san Xuit, mat hang kinh doanh
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- Cong chic dugce phan cong thu 1y tiép nhan ho so: Tiép nhan
ho so; thuc hién tham dinh hd so dé nghi cAp lai Gidy chimg nhan co
so du diéu kién an toan thuc pham. Du thao Gidy chimg nhan hodc
van ban tra 10i tir chdi cip néu rd 1y do; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duyét.

- Cong chuc thy ly chiu trach nhiém vé du théao, diéu chinh
stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

08 gior

- Lanh dao Phong: k,iém tra, xem xét Dy thao Gidy ching nhén
hoac van ban tra 101 tir choi:
e Neu khong thong nhat voi noi dung cia Cong chire thu ly

thi yéu cau sira d6i, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc
phan cong thu ly dé thuc hién.

+ Néu thong nhat v6i ndi dung trinh ctia Cong chirc thu 1y thi
duyét va trinh Lanh dao S& Cong Thuong.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap
ly dbi voi du thao két qua giai quyét hod so khi trinh Lanh dao S&
Cong Thuong, diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao S& Cong Thuong.

04 gior

- Lanh dao S¢ Cong Thuong: Danh gia, xem xét Dy thao Giay
ching nhan hodc van ban tra 161 tir choi:

+ Néu khéng’nhét tri v6i ni dung trinh cua Lanh dao
phong thi cho y kién chi dao, yéu cau stra d6i, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi
duyét, ky phat hanh

- Lanh dao S¢ Céng Thuong chiu trach nhiém vé su chinh
xac, hop phap, hop ly cua két qua giai quyet ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gior

* Van phong S¢ - B phan Van thu

- Péng déu van ban; phat hanh; 1p va quan ly, luu trit vin ban
theo quy dinh.

- Van thu giri két qua giai quyét hd so dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua giai quyét TTHC S& Cong Thuong - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh, bo phan tiép nhan tra
két qua theo quy dinh.

02 gidr

Budc 3: Tra két qua gidi quyét TTHC

- Cong chuc Piém tiép nhan hd so S Cong Thuong, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu ,hér}h chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh ti€ép nhén két qua giai quyét ho so vao

02 giov




12

sO theo dd6i ho so va phan mém dién tir, thuc hién.

- Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, B§ phan
tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh.

* Cong chure Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhén
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng va Kiém
soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so.

- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu
dién tir, dién thoai ddi véi hd so TTHC dugce giai quyét trude thoi
han quy dinh.

* Tra két qua giai quyét hd so TTHC:
- Tra két qua truc tiép:

+ T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong churec tra két qua kiém tra phleu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhén vao sb va trao két qua.

+ Pbi v6i ho so' nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai
quyét dugc tra truc t1ep tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet
TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai cho cén bd tiép
nhan ho so.

- Tra k~ét qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién
theo hudng dan cua Buu dién.

* Thoi gian: Gio lam viée theo quy dinh cua tinh.

Khong
tinh thoi
gian

Tén két qua: Gidy ching nhan co s& du diéu kién an toan
thuc pham




