UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Péc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: g%/QD-UBND Hung Yeén, ngay /4 thang 4 nam 2024
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc ning quan ly
cua S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt Té chite chinh quyen dia phwong
da duwoc siea doi, bo sung ngay 22/11/2019;

Can ciwr cac Nghi dinh cua Chinh phu: $6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sua doi, bo
sung mot s6 diéu cua cde nghi dinh lien quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir cac Thong tw cua Van phong chinh phu: s6 02/2017/T VPGP
ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh; s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11//2018 hudng dan thi hanh mét so quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cir Quyét dinh s6 1 959/0D-LDTBXH ngay 22/12/2023 cua B¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
b6 sung linh vuec Phong, chong té nan xa héi thude pham vi chirc nang quan ly
Nha nude cua Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 37/TTr-SLDTBXH ngay 04/4/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tuc hanh chinh
stra doi, bo sung trong linh vuc Phong, chdng té nan xa hoi thudc pham vi chire
nang quan ly cia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky.

S¢ Lao dong - Thuorng binh va X4 hoi, UBND huyén, thi xa, thanh phd c¢6
trach nhiém cong khai ndi dung cua thu tuc hanh chinh cé trong Danh muc ban
hanh kém theo Quyét dinh nay theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP

ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu hudng dan vé nghiép vu kiém soat
thu tuc hanh chinh.

Vin phong UBND tinh chu tri, phdi hop v6i S¢ Lao dong - Thuong binh
va X2 hdi trén co s& quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da dugc phé




&

duyét tai Quyet dinh nay, xay dung quy trinh dién tu giai quyét thu tuc hanh
chinh tai phan mém ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dé
ap dung théng nhat trén dia ban tinh.

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi; Thu truong so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND huyén, thi xa,
thanh phé; Chu tich UBND xa, phuong, thi trdn va té chirc, c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. R

Noi nhin: - . CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Van phong Chinh pht (Cuc KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yeén;

- Trung tam TT-HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&KSTTNW,

Ky boi: UY BAN NHAN DAN TINH
HUNG YEN

3 ’(Cu uan: UY BAN NHAN DAN TINH
Fan Qum 3/04/2024 14:47:38
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Phu luc II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C PHONG, CHONG TE NAN XA HOI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC
CUA SO LAO PONG - TH;YONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 § /¢ /0D-UBND ngay £3/ 912024
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

1. Thii tuc Cap gidy phép thanh lap co sé hd trg' nan nhéan

Tong thoi gian thwe hién: 22 ngay lam viéc x 08 gio = 176 gio

1.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuén bi hd so dy du theo quy dinh va ndp hd so qua cac
cach thuc sau:

- Nop truc tiép qua Diém tiép nhan hd so S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
héi, Bo phan tiép nhén va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan ho so So
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website céng Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng Dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian

Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,| Khong
B0 phan tiép nhan va tra két qua, Trung tim phuc vu hanh chinh cong | tinh thoi
tinh. gian

- Bdi vé6i hod so duge ndp truc tiép hoidc thong qua dich vu buu
chinh céng ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop
1é (chinh xac, day du) cta ho so.

+ Truong hop hd so chua hop 18 theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan hd so phai huéng dan ca nhan, td chic bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.

+ Truong hop tir chdi nhan hé so, cong chic tiép nhan hd so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thii tuc hanh chinh.

+ Trudng hop ho so hop 18 theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; Scan va luu trit ho
so dién tr, cap nhat vao co sd dir li€u Phan mém mét ctra dién tir clia
tinh.

- Péi véi hd so duoc ndp truc tuyén théng qua Cong Dich vu
cong cua tinh hodc Céng Dich vu cong Quéc gia, cong chirc tiép nhan




ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao téi ca nhan, t6 chic thuc hién TTHC néu rd noi dung
theo cac truong hop trén qua chire néng guri thu dién tur, gui tin nhan
t61 nguoi dan qua Hé thong thong tin mdt cira dién tir tinh da két ndi
v6i Cong Dich vu cong ctia tinh hodc Cong Dich vu cong Qudc gia.

Cong chuc dugc giao tiép nhéan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1é ctia hd so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan h6 so TTHC theo quy dinh, cong chire tiép
nhan ho so thuc hién chuyén ho so dén Phong phong, chong t€ nan xa
hoi truc thuge Sé Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tiép nhan truc tuyén
ctia t6 chirc, ca nhan dén Phong phong, chéng té nan xa hoi dé giai
quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tr da duoc cap nhat dén
Phong phong, chong té nan xa hoi dé giai quyét thong qua Hé thong
thong tin mot ctra dién tir cua tinh.

+ Léap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin
va ky xéac nhan chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay
lam viéc.

Buwdc 2. Gidi quyét ho so TTHC

* Tai So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

120 gio

Phong phong, chéng t¢ nan xa hoi truc thuge S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu ly, gui kém ho so
va ¢y kién luu y néu can thiét.

* Cong chuce duge phan cong thu ly: Tlep nhan hé so; xir ly,
tham dinh ho so; xac minh, tham tra ho so (néu co);

04 gio

1. Néu ho so chwa du diéu kién dé giai quyét

* Cong chue dugce phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra,
danh gia ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so
va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, stra d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

07 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhét véi két qua xtr Iy hd so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan
thién lai; chuyén cong chirc duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat voi két qua xtr ly hd so va du thao thong béo

04 gio




yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly
dbi vai két qua xu ly hé so va du thao thong béo yéu cau bod sung,
hoan thién ho so trude khi trinh Lanh dao Sé; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Sé.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xir 1y
ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira
doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri véi két qua xu ly ho so va du thao thong béo yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén
Van phong S¢ - B phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xir Iy hé so va thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gioy

* Van phong Sé - Bo phan Van thu

Poéng dau van ban; lam thi tuc phét hanh; 1ap va quan 1y, luu trix
hé so theo quy dinh.

Chuyén hd so va théng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so
toi Phong phong, chbng té nan xa hoi dé ban giao dén Diém tlep
nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B6 phan Tiép
nhan hd so va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh

1,5 gio

* Phong phong, chéng té nan x3 hoi ban giao két qua giai quyét
ho so dén Diém tlep nhan hé so S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, B phan Tlep nhan hod so va Tra két qud, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

1,5 gio

2. Néu ho so du diéu kién giai quyet

* Cong chuc duoc phan cong thu ly: Dy thao két qua giai quyét
ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham
tra, danh gia hd so; két qua giai quyét hd so va thé thire k§ thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sta
d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

40 gio

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy hd so va du
thao két qua giai quyét hd so.

- Neu khong théng nhat v6i két qua xir 1y ho so va du thao két qua
giai quyét hd so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong
chirc duge phan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thong nhit véi két qua xir Iy hd so va dur thao két qua giai
quyét ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6.

32 gio




Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly
d6i vai két qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so truge
khi trinh Lanh dao S¢; diéu chinh, stra d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir
Lanh dao So¢.

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xir ly
hé so va du thao két qua giai quyet hé so:

- Neu khong nhat tri voi két qua xur ly ho so va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd sung hoan
thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri v6i két qua xtr ly ho so va két qua giai quyét ho so
thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S¢ - BO phan Van thu.

Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly
cua ket qua xtr ly ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

32 gio

* Van phong S¢ - B phan Van thu:

Péng dau van ban; lam thu tuc phéat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit
hé so theo quy dinh.

Chuyen ho6 so kém theo van ban t6i Phong phong, chéng té nan

x3 hoi dé ban giao dén Piém tiép nhan hd so Vin phong Uy ban nhan
dan tinh - B9 phan Van thu

12 gio

* Tai Uy ban nhan dén tinh:

56 gio

b. Tai UBND tinh

* Bo phan dugc giao tlep nhéan tai Van phong UBND tinh
tiép nhan ho so va chuyén hé so t6i Lanh dao Vin phong UBND
tinh; Lanh dao Van phong phan cong chuyén vién bién tap tham
muu, xu ly (Dir ligu, hé so dién tir dugce tiép nhan truc tuyén tir S&
Noi vu va ho so gidy sé cung dong thoi duoc chuyén cho chuyén
vién dugc phan cong xir ly cong viéc).

02 gid

- Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu ly: Kiém tra, hoan thién Dy thao két qua giai quyét ho so; lap
phiéu trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh k1em tra, phé duyet

+ Chuyén vién thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh,
tham tra, danh gia ho so; két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuét
trinh bay khi trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, sira doi, b sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Van
phong UBND tinh.

20 gid

- Lanh dao Van phong UBND tinh: danh gia qua trinh thu ly,
xem xét két qua xur Iy ho so va du thao két qua g1a1 quyét hd so:

*+ Neu khong nhat tri v6i két qua xur ly ho so va du thao két qua
giai quyét hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira dbi, bd sung hoan
thién lai; chuyen chuyén vién bién tap dé thuc hién.

+ Néu nhét tri vi két qua xir ly ho so va két qua giai quyét hd so

12 gio




thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

+ Lanh dao Van phong UBND tinh chiu trach nhi¢m vé su chinh
xac, hop phap, hop ly ctia két qua xtr Iy ho so va két qua giai quyét ho
so do minh phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.

- Lanh dao UBND tinh dénh gla qua trinh thu ly, xem xét ket
qua xtr Iy ho so va dy thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua
giai quyét ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan
thién lai; chuyén lai cho chuyén vién bién tap thuc hién.

+ Néu nhét tri véi két qua xtr 1y hd so va két qua giai quyét hd
so thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

+ Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop ly cua két ~qua xu ly ho so va két qua giai quyét ho so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh, chuyén Bo phan Van thu.

16 gio

- Bo phan Vin thu: Péng dau vén ban, 1ap va quan ly, luu trir 1am
thu tuc phat hanh theo quy dinh

Chuyeén két qua giai quyét hd so t6i cong chirc dau mdi cia Van
phong UBND tinh duoc phan cong tiép nhan ho so sé trinh

02 gio

~ Cong chirc dau mbi cua Van phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so trinh chuyén két qua tdi dieém tiep nhan ho so s¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi

02 giov

Budc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Diém tiép nhan hd so S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai
quyét hd so vao sb theo ddi hd so va phadn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua t6i Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va
Kiém soat TTHC tinh theo quy dinh

02 gio

Cong chue Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan hé so
va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soét
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so thuc hién:

- Théng béo cho té chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu
dién tir, dién thoai d6i véi hd so TTHC duogc giai quyét trude thoi
han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép:

Cé nhan, t6 chirc nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh
gidy hen tra két qua). Cong chuce tra két qua tai diém tra két qua tap
trung kiém tra phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

Khong
tinh thoi
gian




Déi v6i ho so nop qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai
quyét duoc tra truc tlep tai Diém tra két qua tap trung, B phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va
Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc t6i nhan két qua giai quyet
TTHC mang theo ho so goc dé doi chiéu va nop lai cho can bd tiép
nhan ho so.

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién
theo hudng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén'

Tra két qua truc tuyen cho ca nhan, t6 chic thong qua Céng
Dich vu cong truc tuyén khi ¢6 yéu cau va duge phap luét cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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